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Kullanim
Detay!

Diger Bagvurular

Hesap (FirmajKurum} ile ligili Bagvurular

Hesap (Firma/Kurum) Yetkili Degisiklik Basvurusu

Dupwar  Somnfilde  Sikca SorulanSondar  EGitm  Yardm 6 Gikug

Tesis/Gube ile ligili Bagvurular

Sekil 1 Diger Bagvurular >> Hesap (Firma/Kurum) Yetkili Degisiklik Bagvurusu

Kullanici sol meniden Yeni Basvuru >> Diger Basvurular mendsiine tiklar ve acilan ekrandan
“Hesap (Firma/Kurum) Yetkili Degisiklik Basvurusu” butonuna tiklayarak basvuru islemini

baslatir.
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Sekil 2 Hesap (Firma/Kurum) Listesi >> Yetkili Degisiklik Bagvurusu

Kullanici sol mentide yer alan Hesap (Firma/Kurum, Tesis/Sube) >> Hesap (Firma/Kurum) Listesi
mendsine tiklar ve agilan ekrandan “Yetkili Degisiklik Basvurusu” butonuna tiklayarak basvuru
islemini baslatir.
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Hesap (Firma/Kurum) Kayit

e Temel Bilgiler
Wesaba (Fimarkurum)ait bilgler girnizt

Hesap (Firma/Kurum) Tigi* Tized Kigh Verg) Numarasi

Hesap (Firma/Kurum) Al Tipis: Uyan

o ,

Hesap (Firma/Kurum) Bilgileri

Hesaba (Firma/Kurum) al bilgller girintz. (Gria 9 VY%t . @in SGK, ESBIS, MERSIS ve DETSIS sist

- =

VergiNo:

Kaydh varsa ligih

Vergi Dairesi:

Kurulus Tarihi:

Faaliyet Kodu

SGKigporin

oK lgyert

Sekil 3 Hesap (Firma/Kurum) Kayit >> Yetkili Degisiklik Bagvurusu

Kullanici hesap kayit basvurusu esnasinda durumu “Yetkilisi Yok” olan bir hesabin
(firma/kurum) kayit islemini yapmak isterse, vergi numarasi veya T.C.K.N. sorgulama islemini
yaptiginda uyari mesaji verilmektedir. Verilen uyari mesajinin icerisinde yer alan

“bulunabilirsiniz.” kelimesine tikladiginda hesap (firma/kurum) yetkili degisiklik basvurusuna
yonlendirilir.

Duyurdsr  SounBidi  SikcaSondanSondar  EQUm  Yerm B9 Gy

Yetkili Degisiklik Bagvurusu

Belgeler

etkilisi ohunan Hesabin (Fima/Kurum) vergi kimiik numarasam ya da T.C.KH./¥K.H. numarasim giriniz.

© TCKMNIYKN, lie Sorgula © Vergi No lle Sargula

e {.

Sorgu Sonucy
Vergi No:

Unvan:

'Vergi Dairesi:

© Hesap (Firma/Kurum) Sahibi/Vetkilsi/Sorumiusu © Vekaleten slem © Danigman Firma Dlarak Bagvuru
.
Vet Bogesi Vakleyniz-

Sekil 4 Yetkili Degisiklik Bagvurusu T.C.K.N./Y.K.N. ile Sorgula

Hesap (Firma/Kurum) yetkili degisiklik basvurusu birinci adimda kullanici basvuru yapmak
istedigi hesabin tipine gore “T.C.K.N./Y.K.N. ile Sorgula” veya “Vergi No ile Sorgula”
butonlarindan uygun olani secer. Hesap tipi “Sahis Firmasi” ise “T.C.K.N./Y.K.N. ile Sorgula”
seceneginden devam eder. T.C.K.N./Y.K.N. girisi yaparak sorgula butonu ile sorgulama islemi
yapar, sorgulanan T.C.K.N./Y.K.N. icin Maliye Bakanlig sisteminde kayith olan vergi numarasi,
unvan ve vergi dairesi bilgileri otomatik olarak getirilir.
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Duyurdar  SounBildr  SkgaSondanSomlar  EGitn  Yardm 65 Gilog

Yetkili Degigiklik Bagvurusu

Belgeler
Vetkilsi olunan Hesabe (Firma/Kurur) vergi imik numarasini ya da T.C.KH./Y .. pumarasin giiniz

O TCKN./YKM, ile Sorgula © Vergl Mo lle Sorgula
eni Bagvury
o
-
Sorgu Sonucu
WVergi No:
Unvan:
Vergi Dairesi:

© v O
B .

Sekil 5 Yetkili Degisiklik Basvurusu Vergi No ile Sorgula

Hesap tipi “Tiizel Firma” veya “Kamu” ise “Vergi No ile Sorgula” seceneginden devam eder.
Vergi numarasi girisi yaparak sorgula butonu ile sorgulama islemi yapar, sorgulanan vergi
numarasi i¢in Maliye Bakanhgi sisteminde kayitli olan vergi numarasi, unvan ve vergi dairesi
bilgileri otomatik olarak getirilir.
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Sekil 6 Hesap (Firma/Kurum) Yetkili Degisiklik Bagvurusu >> Hesap (Firma/Kurum) Sahibi/Yetkilisi/Sorumlusu

Basvuru islemi (g farkl sekilde yapilabilmektedir. Bunlar:
e Hesap (Firma/Kurum) Sahibi/Yetkilisi/Sorumlusu Olarak Basvuru
e Vekaleten islem
e Danisman Firma Olarak Basvuru

ilk secenek olan “Hesap (Firma/Kurum) Sahibi/Yetkilisi/Sorumlusu” sekmesi, kullanici bagvuru
yaptigi hesapta (firma/kurum) yetkili ise kullaniimaktadir. Kullanici, yetkili oldugunu gosteren
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belgeyi ve yiklemek istedigi ek belge varsa ek belgelerini yliklemek icin “Dosya Sec¢
butonlarina tiklar.

Yetki Belgesi Yiikle

Belge Tor Seginiz

Firma Weigi Numarasi Firma Vergi Numaras: 7 Firma Vergi Numarasi

Hesap Yetkilis T.CKN Hesap Yetkilisi TCKN Hesap Yetkilisi TOKN
Hezap Yetklisi Dogum Tarihi Hesap Yetkilisi Dogum Taribi Hesap Yetkilisi Dogum Tarihi

2028 12008 0112028

Belge Gegerlilk Tarihi Belge Gegerliik Tarhi Belge Gegerlilik Tarihi

Firma Vergl Numarasi Firma Vergi Numaras: {7 Firma Verg Numarasi

Hesap Yetidlis| TCKN Hesap Yetkilisi TCKMN Hesap Yetkilisi TC KN
Hesap Yetkilisi Dogum Tarihi Hesap Yetkilisi Dogum Tariti Hesap Yetkilisi Dogum Tarihi

Belge Verilig Tarihi Belge Verili Tarihi Belge Verilis Tarihi
07.11.2025 07.11 2025 07.11.2025

Sekil 7 Dosya Seg ve Kullan

Yetki Belgesi yiklemek icin “Dosya Se¢” butonuna tiklandiginda, kullanicinin daha 6nce
kullanmis oldugu dosyalarin listelendigi ekran acgilmaktadir. Bu ekran igerisinde daha once
kullanilmis olan belgeler tekrar kullanilabilmektedir. Ekranda listelenen dosyalarin st sag
kosesinde yer alan butona tiklandiginda dosyanin detay bilgileri ve dosya gorinimu agihr.
Acilan ekranda “Sec ve Kullan” butonuna tiklandiginda ilgili dosya kullanilmis olur.

Yetki Belgesi Yikle

Belge Tl Seglale « [ etki Beigesi =

Firma Vergi Numaras: " Firma Vergl Numaras: 7 Firma Verg| Numaras:

Hesap (Firma, Kurum) Hesap Yetkilisi TCKN Hesap Yetkilisi TCKN Hesap Yetkilisi TCKN

Hesap Yetkilisi Dogum Tarihi Hesap Yeikilisi Dogum Tarihi Hesap Yetkilisi Dogum Tarihi
Belge Verilig Tarihi Belge Verlig Tarihi Belge Verillg Tarihi

1.11.2025 10.11.2028 0112008

({,\" Belge Gegerlilik Tarihi Belge Gegerilik Tarihi Belge Gegerlilik Tarihi

Dosya Yiikle

Firma 7 Fima 7 Firma Vergi Numarast

Hesap Yetkilisi T.CKN Hesap Yetkilisi TC.KN Hesap Yetkiisi TCKN

Hesap Yetklis! Dogum Terihi Hesap Yetkilisi Dogum Tarihi Hesap Yetkilisi Dogum Tarihi

Belge Verii Tarihi Belge Verils Tarki Belge Veril Tarihi
071202 07112008 07.112028

\* ARABIC 8 Dosya Yiikle

Kullanici daha 6nce kullanilan dosyalardan farkh bir dosya yiiklemek isterse ekranin sol alt
kisminda yer alan “Dosya Yukle” alanina tiklar veya bilgisayar ortamindan ilgili dosyayi
surtkleyip birakma yéntemi ile dosya yiikleme islemi yapabilir.
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Yetki Belgesi Yikle

Belge Tl Seglale « [ vet Beigesi
Hesap Yetkilisi Dogum Tarihis

Firma Vergi Numarast Beige Veeiliy Taribe Firma Vergi Numarast

Hesan etk Dogum Tori Hesop Yeidisi ogum Torh
Tum Belgales i

1.11.2025

Belge Gegerlilk Tarihi i | Belge Gegeritk Tarihi
Firma Vergi Numarasi - | Firma Vergi Numaras:
Hesap Yetkilisi TCKN i |Hesap Yetkilisi TC.KN

Hesap Yetkilisi Dogum Tarlhi Hesap Yetkilisi Dogum Tarihi

Belge Verilis Tarih Belge Verlis Tarihi
07112025 711 202 o7.11 2005

Sekil 8 Dosya Bilgileri Ekle
Bilgisayar ortamindan bir dosya yiklendiginde, ilgili dosyanin bilgilerinin girisinin yapilacagi
ekran acgilmaktadir. Bu ekranda gerekli olan bilgiler girildikten sonra “Kaydet ve Kullan”

butonuna tiklanir. Dosya yliklenmis olur.

Vergi Dairesi:

o e

— ———
—e e
ikem istadinz £ Belgs Varsa Secinz
Yiiklenen Belgeler
-\ 0 ToplamOKayttan 10 % kayd gostesiliyor. & vazde () Orgn abtar
o [ elge A

Gerimtienerek Oe Bulumamad

BB eromokmn 10 ¢ xopsgistsiyer pal

Sekil 9 Hesap (Firma/Kurum) Yetkili Degisiklik Basvurusu >> Vekaleten islem

ikinci secenek olan “Vekaleten islem” sekmesi, kullanici basvuru yaptig hesapta (firma/kurum)
vekaleten islem yapiyor ise kullanilmaktadir. Kullanici, islem yapmak istedigi hesabin
(firma/kurum) yetkili bilgilerini iceren yetki belgesini, vekaletname belgesini ve yiklemek
istedigi ek belge varsa ek belgelerini yiiklemek icin “Dosya Se¢” butonlarina tiklar. Dosyalari
yikledikten sonra “ileri” butonuna tiklayarak bir sonraki adima gecer.
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Vergi Dairesi: KORDON VERGI DAIRES! MUD.

O Hesap QO Vekaleten islem

Yath Balgasi YUkleyiniz

Dantgman Firma rotokeli vilkleyiniz-

‘Viklemek istediginiz Ek Belge Varsa Seqiniz.

kienen Belgeler

UGBS

£ £ ¥

G verde () D e ¢

Sekil 10 Hesap (Firma/Kurum) Yetkili Degisiklik Bagvurusu >> Danisman Firma Olarak Bagvuru

Ugiincii secenek olan “Danisman Firma Olarak Basvuru” sekmesi, kullanici danisman firma

olarak destek veriyor ise kullaniimaktadir.

Kullanici, islem

yapmak istedigi hesabin

(firma/kurum) yetkili bilgilerini iceren yetki belgesini, danisman firma protokolii belgesini ve
yuklemek istedigi ek belge varsa ek belgelerini yiklemek icin “Dosya Se¢” butonlarina tiklar.
Dosyalar yiikledikten sonra “ileri” butonuna tiklayarak bir sonraki adima geger.

Yetkili Degi

isiklik Bagvurusu

Onizleme
Ky sl tamamisnmadan dnce kontrol ediniz.

temar Geura, Sohircili ve ikim Dedigih il MiBUZ0 - @

P Bilgileri
Unwams
vargio

55.10.02 (Maiiye)
FasliyetNace Kody 465903 (Malye)

Belgeler
Viklenen Beige Tirs et Beigusi

Duurusr  Sorunfildr  SkgaSondsnSorusr  Efim  vadm 00 iy

Bagvuru Bilgileri

Bagwuran Kullanier T.C.K M./
YEN.

Bagnuran Kullsnict Ad Soyad

Tari

Sekil 11 Yetkili Degisiklik Basvurusu Onizleme Adimi

Kullanici, hesap (firma/kurum) yetkili degisikligi basvurusu son adima geldiginde 6nceki adimda
eklemis oldugu bilgilerin ve hesaba (firma/kurum) ait bazi bilgilerin 6nizlemesini gormektedir.
Ozet bilgi kutucuklarinda yer alan “Diizenle” butonlari ile ilgili adima geri dénerek diizenleme
islemi yapmaktadir. Onizleme adiminda asagidaki bilgiler yer almaktadir:

e Basvurunun Génderilecegi il Miidirligi: Hesabin (Firma/Kurum), Maliye Bakanhg
kayith olan “iI” bilgisine goére basvurunun hangi il midirligine

disdrilecegini gosteren alandir.
e Hesap/Firma Bilgileri: Hesaba (Firma/Kurum) ait bilgiler gosterilmektedir.
e Basvuru Bilgileri: Basvuru ile ilgili bilgiler gosterilmektedir.

sisteminde

Versiyon: v.1.0.0
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e Belgeler: Basvuru esnasinda yiklenmis olan belgeler gésterilmektedir.

Duyurder  Sorun@ildie  Sikga Sorulan Sorular  E§itim  Yardm (0 Gilog.
Yetkili Degigiklik Bagvurusu

Onizleme

Koyt iglemi tamamlanmadan Bnce kontrol ediniz.

i Gewre, Setvecilik ve Ikim Degighin || MsaUrtigs - @ Bagvuru Bilgilerl
Bagvursn Kullsnici T.CHN.
YA,

Hesap/Firma Bilgileri Bagwaran Kullamer Ad Soyad.
Unvan Tk Hesap Vetkilis Basvury
Vergi Mo

55.10.02 (Maliye)
FlpsUMacs Kodu 46.39.09 (Malys)

Belgeler Gancele &

wiklenen Belge Tirl etk Belges

T ]

Sekil 12 Yetkili Degisikligi Basvurusu Bagvuru Gonder Butonu

Hesap (Firma/Kurum) yetkili degisiklik basvurusunun il madurligi onayina génderilmesi icin
“Génder” butonuna tiklanir. “Gonder” butonuna tiklandiginda “Islak imza ile” ve “e-
imza/Mobil imza ile” butonlari gériinmektedir. Kullanici basvuruyu géndermek istedigi
yonteme gore butona tiklar ve basvuruyu gonderir.

Bagvurunuz basanyla gnderlimistir. (istak imzal formun Il MUdUrigdine ulastinimast gerekmektedir)

“**Bagvur formian, formda belirtilen tarinten itibaren 30 gl (takvim gl icinde Cevre, Sehircilik ve ikiim Dedisikiigi il MUdriGgU'ne tesiim ediimesi gerekmektedir, Bagvuru formunda
belirtilen tarihten itibaren 60 gin igindekl sonuclandinimayan bagvurular sistem tarafindan Iptal edllecektir.

/,@5\ ULUSAL CEVRE BILGI SISTEMI
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1zmir Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Il Mudirligi'ne

Basvuru Numarasi:

Hesap(Firma/Kurum) Bilgileri

Vergi Kimlik No

Vergi Dairesi

[ ] B T TN T

Sekil 13 Yetkili Degisiklik Basvuru Formu

Basvuru basarili bir sekilde gonderildiginde “Yetkili Degisiklik Basvuru Formu” sistem
tarafindan olusturulmaktadir. Basvuru formu Uzerinde ilgili basvuruya ait 6zet bilgiler yer
almaktadir. Kullanici, “Islak imza” ile basvuruyu géndermis ise olusan basvuru formunu cikt
alarak formda belirtilen tarihten itibaren 30 gin (takvim giini) icinde islak imza ile imzalayip
ilgili il mudirligiine teslim etmesi gerekmektedir, “e-imza/Mobil imza ile” basvuruyu
gonderdiyse basvuru formu imzalanmis bir sekilde il mudurligine distrilmektedir.
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