LABORATUVAR ADRES DEGISIKLIiGI

1- Ticaret Sicil Gazetesi (Asli veya onayli sureti)
e Ticaret Sicil Gazetesi son 1 ay igerinde e-imzali ya da 1slak imzal1 olacaktir.

2- Laboratuvar Izin Belgesi ve Deney Kapsam Listesi (Ash)

e Belgenin kayip olmasi halinde ulusal veya yerel gazetelerden birinde bir defa, gazete adini, tarihini ve
ilan1 gosterir sayfalar1 sunulmalidir.

3- Son Ortaklar Listesi (Asl)

e Son 1 ay igerisinde diizenlenmis e-imzali ya da 1slak imzali olmalidir. Ticaret Sicil Midiirliigiine
elektronik ortamda yapilacak belge basvurusunda talep agiklamasi/ gerekgesi boliimiinde ortaklarin
isimleri, kimlik no.lar1 ve sermaye paylar1 gosterilmesi talep edilmelidir. Son ortaklar listesi; Ticaret
Sicil Miidiirliigiinden alinacak olup, Ticaret Odasindan alinan belgeler kabul edilmeyecektir.

4- Laboratuvar izin Belgesi Belgelendirme Ucret Dekontu

e Dekontun agiklama bdliimiine; kurulus unvani, izin belge numarasi ve adres degisikligi i¢in yatirildigi
belirtilecek.

e EFT, Bankamatik veya havale dekontlar1 kabul edilmeyecektir.

o 3.300,00 TL (2026 yili) KOD 1316

5- Vergi Levhasi (Yeni adrese gore diizenlenmis)
e Ticaret Sicil Gazetesindeki adres ile vergi levhas tizerindeki adres ayni olmali.

6- Ticaret Odasi Faaliyet Belgesi
e Son 2 ay igerisinde diizenlenmis e-imzali ya da 1slak imzali olmalidir. Firma Laboratuvar hizmeti diginda
herhangi bir faaliyette bulunmamalidir.

7- Araclara ait ruhsat fotokopileri, kiralik ise sozlesmeleri

8

Bilgisayar, Yazici, Fotokopi Makinesi

9- Olgiilendirilmis Yerlesim Krokisi

e Enaz 150 m2, A4 formatinda, M2 dokiimii bulunacak. Firma tarafindan kaseli imzali sunulacaktir.

o Degerlendirme heyetince “Laboratuvarin yerlesim semasina uygun oldugu” belirtilerek, heyetce
kaselenerek imzalanacaktir.

e Laboratuvar, verilen hizmetin niteligine bagh olarak idari ve laboratuvar hizmet béliimlerinden olusur.
Idari hizmet boliimiinde en az; kayitlarin muhafaza edildigi ve sorumlu personel tarafindan kontrol edilen
yangindan korumali arsiv alani veya kilitlenebilir dolap bulundurulur. Laboratuvar hizmet
boliimlerinde; numune ile ilgili herhangi bir islemin yapildig1 ve numunelerin teslim alindigi numune
kabul kismi, laboratuvarin ¢alisma konularina gore deney alanlarinin, deney standardina uygun sicaklik
ve nem kontroliiniin yapildig1 ve/veya havalandirma diizeninin saglandigi kisimlar olur.

10- Ofis Tapusu ve Kira Sozlesmesi
e Kira kontrati Laboratuvar Firmasi adina olmalidir. Kira kontrati ve Tapu Fotokopisi tarafimiza
verilmelidir.

11- Kalibrasyon Sertifikasi

e Tiim cihazlara ait sertifika ¢iktilari dilek¢e ekinde sunulmalidir.

12- Biiro Denetimi Kontrol Formu
e Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Miidiirliikleri tarafindan diizenlenecektir. Ticaret Sicil
Gazetesindeki adres ile form iizerindeki adres ayn1 olmalidir.



e  Minimum 3 arag, 3 adet bilgisayar, 2 adet yazici, 1 adet fotokopi makinesi

13- Degerlendirme Raporu, Tutanag ve Inceleme Formu
e  Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Il Midiirliikleri tarafindan diizenlenecektir.

14- Cahisma Ruhsati
o llgili idaresinden, Gayrisihhi miiessese ¢calisma ruhsat izin belgesi alinmasi gerekiyor.

NOTLAR:
a) Laboratuvar, faaliyette bulundugu adresten baska bir adrese taginacagini tasinmadan en
az on bes giin 6nce il Yap1 Denetim Komisyonuna bildirir.
b) Laboratuvarin adres degisikliginin zamaninda bildirilmemesi durumunda hallerinde
19.030 Tiirk liras1 idari para cezasi ile cezalandirilir. (4708.madde onuncu fikrasi

(c.9.)




