
[image: ]
[bookmark: _Hlk225159531]TÜRKİYE’DE SÜRDÜRÜLEBİLİR ELEKTRONİK YÖNETİMİ PROJESİ
ULUSAL PROJE KOORDİNATÖRÜ İŞ TANIMI
GEF Proje No: 11555
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	Çalışacağı Gün Sayısı:
	Tam zamanlı



T.C. Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığı, Çevre Yönetimi Genel Müdürlüğü; Küresel Çevre Fonu (GEF) tarafından desteklenen ve Birleşmiş Milletler Kalkınma ve Sanayi Organizasyonu (UNIDO) uygulayıcılığı altında gerçekleştirilecek olan “Türkiye’de Sürdürülebilir Elektronik Yönetimi Projesi” faaliyetlerinde çalıştırmak üzere 1 (bir) adet ulusal proje koordinatörü istihdam edecektir.

TEMEL GÖREVLER

Proje, Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığı tarafından istihdam edilecek bir Ulusal Proje Koordinatörü (Yöneticisi) tarafından yönetilecektir. Ulusal Proje Yöneticisi, liderlik edecek ve proje faaliyetlerinin günlük yönetim ve koordinasyon işlevlerini yerine getirerek proje faaliyetlerinin başarılı bir şekilde uygulanması ve planlanan proje çıktılarına ulaşılmasını sağlayacaktır. Ulusal Proje Yöneticisi, ulusal proje ortakları ve paydaşlarla koordinasyonu sağlayacak olup, aynı zamanda UNIDO ile irtibat görevini üstlenecektir.

Ulusal Proje Yöneticisinin aşağıda belirtilen yönetimsel görev ve sorumlulukları bulunacaktır:

· GEF (Finansman Sağlayıcı), UNIDO (Uygulayıcı Kuruluş) ve Ulusal Yürütücü Kuruluş politika ve prosedürleri doğrultusunda, kendisine devredilen yetkiler çerçevesinde GEF Proje Teklifi Hibe Süreci ile GEF Proje Uygulama Aşamalarını yönetmek,

· Projenin başarılı bir şekilde uygulanması için Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığı ile birlikte Proje Yürütücü Kuruluş (Bakanlık) bünyesinde ofis oluşturmak;

· Proje bünyesinde oluşturulan Proje Yönetim Birimi’ne (PMU) liderlik etmek ve alt sözleşmeler, iş grupları ve ulusal ve uluslararası uzmanlar için görev tanımlarının hazırlanması da dahil olmak üzere proje faaliyetlerinin günlük yönetimi ve koordinasyonu;

· Proje iş planları ile operasyonel ve finansal planlama süreçlerini hazırlamak 

· UNIDO ile yapılan sözleşme hükümleri doğrultusunda ilerleme raporlarını, Küresel Elektronik Yönetimi (Global Electronics Management-GEM) Programı raporlarını, yıllık proje uygulama raporu (GEF-PIR, Project Implementation Report) raporunu, ara dönem ve nihai değerlendirme raporlarını hazırlamak.

· Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığı adına, UNIDO’ya sözleşmede belirtilen raporları zamanında hazırlamak ve sunmak.

· İş planına uygun olarak, ulusal uzmanlarla birlikte satın alma ve işe alım süreçlerine destek sağlamak.

· Ulusal ve yerel kamu kurumları, özel sektör ile diğer proje paydaşları ve yararlanıcılarıyla güçlü iş birlikleri kurmak ve yönetmek.

· Proje faaliyetleriyle ilgili olarak hem kurum içi hem de kurum dışı gündemleri hazırlamak; saha ziyaretleri, randevular ve toplantıları organize etmek.

· Yürütücü kuruluş ekibi desteğiyle toplantı, eğitim ve çalıştayların lojistik organizasyonunu sağlamak ve projeyle ilgili ulusal ve uluslararası satın alma duyurularını yapmak.

· Proje faaliyetleri kapsamında görev alan uzman ve danışman sözleşmeleri dâhil olmak üzere gerekli tüm malzeme ve hizmetlerin temini ve sağlanmasını denetlemek.

· Proje Yönlendirme Komitesi (PSC) ve proje yürütücü kuruluş ekibi (Bakanlık ekibi) ile iş birliği içinde, çok yıllı uygulama sürecinde tüm proje bileşenleri kapsamında üzerinde mutabık kalınan faaliyetlerin ve çıktılarının etkin şekilde gerçekleştirilmesini sağlamak. Proje Yönlendirme Komitesine ve paydaş çalıştaylarına sekreterlik yapmak.

· Proje faaliyetlerini, bütçeleri ve finansal harcamaları izlemek; proje muhasebecisinin desteğiyle bütçe revizyonlarını ve çalışma bütçelerini hazırlamak.

· Proje paydaşlarına yürürlükteki idari prosedürler hakkında danışmanlık sağlamak ve bunların doğru şekilde uygulanmasını temin etmek.

· Projenin etkin yönetimi için gerekli olabilecek diğer tüm faaliyetleri yerine getirmek.

· Proje ihtiyaçları doğrultusunda ulusal veya uluslararası seyahatler gerçekleştirmeye hazır olmak ve saha ziyaretleri sırasında ulusal, uluslararası uzmanlara ve Proje Yürütücü Kuruluş’a yardımcı olmak;

· Projenin ilerleyişi hakkında Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığı’na ve Uluslararası Proje Yöneticisine düzenli olarak bilgi vermek.

MİNİMUM GEREKLİLİKLER
Eğitim: Üniversitelerin Mühendislik Fakültesinden en az lisans derecesinde mezun olmak 
Teknik Deneyim: 
· Sanayide ve ilgili sektörlerde, özellikle uluslararası çevre anlaşmaları kapsamında kimyasallar ve/veya atık yönetimi konusunda teknik işbirliği projelerinin uygulanmasında en az 10 yıllık deneyim. 
· Kimya ve atık sektörü ile ilgili saha değerlendirmeleri ve proje faaliyetleri de dahil olmak üzere Türkiye’de kapsamlı profesyonel deneyime sahip olmak. 
· Birleşmiş Milletler (BM), Avrupa Birliği (AB) ve uluslararası kuruluşların yanı sıra Küresel Çevre Fonu (GEF) prosedürleri ve süreçleri ile ilgili deneyim sahibi olmak ve en az bir GEF projesinde koordinatörlük görevini başarıyla yerine getirmiş olmak.
· Yukarıda yer alan temel görevleri yerine getirebilecek deneyime sahip olmak.
· BM, AB, GEF gibi uluslararası kuruluşların prosedürlerine uygun olarak rapor hazırlama, iş planı hazırlama, operasyonel ve finansal planlama işlemlerini yapmış olmak
· İyi derecede uyum ve iletişim becerilerine sahip olmak. 
· Organizasyon deneyimine sahip olmak.
Dil: İleri derecede İngilizce yazım becerisi ve akıcı konuşma becerisine sahip olmak. Başka bir Birleşmiş Milletler dilinde akıcılık ve/veya çalışma bilgisi olumlu değerlendirilecektir.
BAŞVURU YÖNTEMİ

Başvurular (gef.elektronik@csb.gov.tr)  adresine, başvurma iradesini içerir nitelikte Türkçe ve İngilizce dilinde hazırlanmış elektronik posta gönderilmesi şeklinde yapılacak olup başvuru ekinde yer alması gereken belgeler aşağıda verilmiştir;

- Türkçe ve İngilizce Özgeçmiş 
- Üniversite Diploması
- Daha önceki çalışma konularını, projelerini ve/veya iş deneyimlerini ortaya koyan belgeler

DEĞERLENDİRME SÜRECİ 
Ön değerlendirme sürecini takiben, ilk etapta ihtiyaç duyulan pozisyonlar için uygun bulunan adaylara mülakat tarihleri ayrıca bildirilecektir. Bakanlığımız temsilcilerinin katılımı ile Türkçe ve İngilizce dilinde gerçekleştirilecek mülakat ve değerlendirme süreci sonucunda başarılı bulunan adayların aynı ay veya takip eden ay içerisinde sözleşme imzalayarak işe başlaması hedeflenmektedir. 

SON BAŞVURU TARİHİ

İşbu istihdam duyurusu için son başvuru tarihi 15 Mayıs 2026’dır. 
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