 Denetçi/Yardımcı Kontrol Elemanı İşe Başlama İşlemi İçin Gerekli Evraklar:
1. Başvuru Dilekçesi 
1.1. Başvuru dilekçesi, denetçi/yardımcı kontrol elemanın işe başlayacağı yapı denetim kuruluşunda kuruluş ortağı, şirket müdürü veya bunların noterden vekalet verdiği kişi tarafından imzalanmış olmalıdır. 
1.2. Vekaleten başvurularda, noterlikçe düzenlenmiş vekaletname örneği dilekçe ekinde sunulmalıdır. 
1.3. Başka bir kuruluş ortağı veya yetkilisi vekaleten başvuruda bulunamaz. 
1.4. Dilekçe ekinde aşağıda belirtilen belgeler sunulmalıdır.

2. Yapı Denetim Kuruluşu İle İstihdam Edilecek Denetçi/Yardımcı Kontrol Elemanı Arasında Akdedilen Sözleşme 
2.1.Yapı denetim kuruluşu ile istihdam edilecek denetçi veya yardımcı kontrol elemanı arasında çalışma saatleri, ücret, görev ve sorumlulukları içeren sözleşme dilekçe ekinde yer almalıdır. 
2.2. Sözleşmenin her sayfası işe başlayan personel ile yapı denetim kuruluşu arasında imzalanmış olması gerekmektedir. 
2.3. Yönetmeliğin 15 inci maddesinin altıncı fıkrası kapsamında kalan 75 yaşını dolduran proje ve uygulama denetçileri ile yapı denetim kuruluşları arasında yapılan sözleşmelerde; bu kişilere yapı denetim kuruluşu adına şantiye mahallinde yapının denetim görevini yürütmeye ilişkin bir görev ve sorumluluğa yer verilmemesi gerekmektedir.

3. T.C. Kimlik No İbrazı 
3.1. Denetçi/Yardımcı kontrol elemanına ait T.C. Kimlik numarasını gösterir kimlik, ehliyet, pasaport vb. belge fotokopisi dilekçe ekinde yer almalıdır.

4. İlgili Meslek Odasına Kayıt Belgesi: 
4.1. Başvuru tarihi itibari ile son üç ay içerisinde işe başlayacak denetçi/yardımcı kontrol elemanı adına ilgili meslek odasınca düzenlenmiş oda kayıt belgesi sunulmalıdır. Mimar veya mühendis olmayan yardımcı kontrol elemanlarından oda kayıt belgesi istenmeyecektir. 
4.2. Dijital ortamda düzenlenmiş barkodlu belge sunulması halinde, İl Müdürlüklerince ilgili kurumun evrak yönetim sisteminden teyit edilecektir. 
4.3. Söz konusu belgenin, ilgili meslek odasınca ıslak imzalı olarak düzenlenmiş olması halinde ise belgenin aslı veya İl Müdürlüğü personelince “aslı görülmüştür” şerh kaşesi vurulmuş (şerhi düşenin adı soyadı, tarih ve imzası ile birlikte) nüshası sunulmalıdır.

5. Diploma 
5.1. Diploma sadece yardımcı kontrol elamanlarından istenilecektir.
5.2. Diploma veya yerine geçen belgenin aslı, noter tasdikli sureti veya belgeyi düzenleyen idare yetkilisi tarafından “aslı görülmüştür” şerh kaşesi vurulmuş ve imzalanmış sureti kabul edilecektir.
5.3. Yapı Denetimi Uygulama Yönetmeliğinin gerek 12 ve 14 üncü maddeleri uyarınca ilgili mühendis ve mimarların diploma veya diploma yerine geçen belge asıllarını sunması kaydıyla diploma suretlerinde yapılacak “aslı gibidir” işlemlerinin en az şube müdürü düzeyinde görevli personel tarafından “aslı gibidir” kaşesi basılmak ve adı, soyadı ile unvanı belirtilerek imzalanarak ve İl Müdürlüğü mührü ile mühürlenmesi suretiyle yapılacaktır.
5.4. Başvuru yapan kişilerin elektrik ve elektronik mühendisi olması durumunda, YÖK’ün belirlediği 8 dersten (Elektrik Makineleri/Elektro Mekanik Enerji Dönüşümü, Güç Sistemleri, Yüksek Gerilim Tekniği, Elektrik Tesisleri, Enerji Üretimi, Enerji İletimi, Enerji Dağıtımı, Koruma) en az üçünü lisans eğitimleri sırasında aldıklarına dair transkripti diploma ile birlikte sunmaları gerekmektedir.
5.5. Mezuniyetin yurtdışı üniversitelerinden olması durumunda; aslı gibidir yapılmış YÖK Denklik Belgesi ve diplomanın Türkçe çevirisinin noter tasdikli sureti dilekçe ekinde yer alacaktır.

6. Adli Sicil Kayıt Belgesi 
6.1. Başvuru tarihi itibari ile son üç ay içerisinde dijital ortamda düzenlenmiş barkodlu adli sicil kayıt belgesi sunulmalıdır. 
6.2. Sunulan barkodlu belge, İl Müdürlüğünce ilgili kurumun evrak yönetim sisteminden teyit edilecektir. 
6.3. Adli sicil kayıt belgesinde, Yönetmeliğin 14 üncü maddesinin üçüncü fıkrasının (e) bendinde belirtilen suçlardan suç kaydı bulunmamalıdır.

7. İlgili Meslek Odası Kayıt Belgesi 
7.1. Başvuru tarihi itibari ile son üç ay içerisinde ilgili meslek odasınca düzenlenmiş oda kayıt belgesi sunulmalıdır. 
7.2. Dijital ortamda düzenlenmiş barkotlu belge sunulması halinde, İl Müdürlüklerince ilgili kurumun evrak yönetim sisteminden teyit edilecektir. 
7.3. Söz konusu belgenin, ilgili meslek odasınca ıslak imzalı olarak düzenlenmiş olması halinde ise belgenin aslı veya İl Müdürlüğü personelince “aslı görülmüştür” şerh kaşesi vurulmuş (şerhi düşenin adı soyadı, tarih ve imzası ile birlikte) nüshası sunulmalıdır.

8. Sağlık Raporu 
8.1. Düzenlenen raporda; raporu düzenleyen sağlık kuruluşunun iletişim bilgilerinin (adı, adresi, telefon numarası), protokol tarihi ve sayısı, raporu imzalayan doktorun adı soyadı ve sicil numarası bilgileri raporda belirtilmelidir. 
8.2. Belgenin müracaat tarihi itibari ile son 3 ay içerisinde düzenlenmiş olması gerekmektedir. 
8.3. Rapor içeriğinde “Şantiyelerde iş görebileceklerine ilişkin, görevini devamlı olarak yapmaya engel bir durumu olmadığını” belirten ifadelere yer verilmesi, bu ibarenin sonradan doktor tarafından elle yazılması halinde, bu bölümde ilgili doktorun tashihat parafına ve kaşesine yer verilmelidir. 
8.4. İşe başlayacak olan denetçilerden; şantiye mahallinde yapının denetim görevini yapacak mimar ve mühendislerin 75 yaşını doldurmamış olması gerekmektedir. 75 yaş üstü proje ve uygulama denetçilerinin görevini devamlı olarak yapmaya engel bir durumu olmadığı, ilgili sağlık kurum veya kuruluşunca belirlenecektir.

9. İmza Beyannamesi 
9.1. Noterlikçe tasdikli imza beyanı dilekçe ekinde sunulmalıdır.

Denetçi/Yardımcı Kontrol Elemanı İstifa İşlemi İçin Gerekli Evraklar: 
 - Noterce Düzenlenmiş İstifaname (Dağıtım: Yapı Denetim Kuruluşu, Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği İl Müdürlüğü) 




Deney Yapan Eleman, Numune Toplama Elemanı İşe Başlama İşlemi İçin Gerekli Evraklar:

1. SGK Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi (E-devlet - SGK Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi)
2. SGK Hizmet Dökümü (E-devlet - SGK Hizmet Dökümü, Hizmet dökümünde önceki çalışılan işyeri için işten çıkış tarihi kısmı boş olmamalıdır, güncel halinde boş görünüyorsa eski işyeri için SGK Sigortalı İşten Ayrılış Bildirgesi SGK Hizmet Dökümüyle beraber sunulmalıdır)
3. İkametgâh Belgesi (1. Adres Bilecik Olmalıdır) 
4. İmza Beyannamesi (Noter Onaylı Belge Aslı) 
5. Kimlik Fotokopisi 
6. İlgili Meslek Odası Kayıt Belgesi (Mühendis veya Mimar ise) 
7. Adli Sicil Kaydı (‘Resmi Kurum’ İbaresi Olmalıdır) 
8. Diploma Sureti (E-devlet Barkotlu Çıktısı) 
9. İş Sözleşmesi 
10. Sağlık Raporu (Şantiyelerde İş Görebileceklerine İlişkin Olarak, Görevini Devamlı Olarak Yapmaya Engel Bir Durumu Olmadığına Dair) 
11. Personel Bilgi Formu

 PERSONELİN YDS’DE DENEY YAPAN ELEMAN, NUMUNE TOPLAMA ELEMANI HESAP KAYDI YOKSA ONUN İÇİN DE DİLEKÇE VERMESİ GEREKMEKTEDİR.


    Deney Yapan Eleman, Numune Toplama Elemanı İstifa İşlemi İçin Gerekli Evraklar:
 
-Noterce Düzenlenmiş İstifaname (Dağıtım: Laboratuvar Kuruluşu, Çevre ve Şehircilik İl Müdürlüğü) 

 
    YİBF Fesih İşlemi İçin Gerekli Evraklar: 
-Noter Onaylı Fesihname (Dağıtım: Karşı taraf, İlgili İdaresi, Çevre ve Şehircilik İl Müdürlüğü'ne verilecektir) 

NOT: FESİH İŞLEMİ YAPI DENETİMİ UYGULAMA YÖNETMELİĞİ’NİN FESİHLE İLGİLİ MADDELERİNE UYGUN OLMALIDIR.
