
TABLO 1 

 

TABLO 2 

 

ORTAK 

GİRİŞİMDE 
PİLOT 

ORTAK 
GRUP TAYİNİ 

CETVELİ A B B1 C C1 D D1 E E1 F F1 G G1 H 

D
İĞ

E
R

 O
R

T
A

K
 

A A A A B B1 C C1 D1 E F F F G H 

B A A A B B1 C C1 D1 E F F F G H 

B1 A A A B B1 C C1 D1 E F F F G H 

C A A A B B1 C C1 D1 E F F F G H 

C1 A A A B B1 C C1 D1 E F F F G H 

D A A A B B1 C C1 D1 E F F F G H 

D1 A A A B B1 C C1 D1 E F F F G H 

E A A A B B1 C C1 D1 E F F F G H 

E1 A A A B B1 C C1 D1 E F F F G H 

F C C C C C C C1 D1 E F F F G H 

F1 C1 C1 C1 C1 C1 C1 C1 D1 E F F F G H 

G D D D D D D D D1 E F F F G H 

G1 D1 D1 D1 D1 D1 D1 D1 D1 E F F F G H 

H E1 E1 E1 E1 E1 E1 E1 E1 E1 F F F G H 

 

Kurulacak ortaklıkların belge grubunun tespitinde yüksek hisseye sahip ortak pilot ortak olarak;  



 

 

ADİ ORTAKLIK/ORTAK GİRİŞİM/İŞ ORTAKLIĞI/KONSORSİYUM İÇİN 

MÜTEAHHİTLİK YETKİ BELGESİ BAŞVURU KILAVUZU 

• Yapı müteahhitliğinin ortak girişimce üstlenilmesi halinde, her bir ortağın Müdürlükten ayrı ayrı yetki 

belge numarası ile grubu almış olması ve ortaklarca tüm ortaklık adına yeni bir yetki belgesi numarası 

ile grubu alınması zorunludur. 

• Yönetmelik kapsamında kurulacak ortaklıkların belge grubunun tespitinde (Tablo 2) yüksek hisseye sahip 

ortak pilot ortak olarak; tüm ortakların hisselerinin eşit olduğu durumda ise aksi beyan edilmedikçe belge 

grubu yüksek olan ortak, pilot ortak olarak kabul edilir. Ortak Girişim Beyannamesinde (Ek-6) ortaklık 

oranı belirtilmemişse tüm ortakların hissesinin eşit olduğu kabul edilir.  

• Ortak girişim sözleşmesinde ortakların hisse oranları ve pilot ortak ile diğer ortakların işin yerine 

getirilmesinde müştereken ve müteselsilen sorumlu olduğu açıkça belirtilir. 

• Ortaklıklar ile başka ortaklıkların/kişilerin ortaklığı durumunda ise, ortakların bu fıkra hükmüne göre elde 

ettikleri grup dikkate alınmaz, ortaklığa giren tüm gerçek/tüzel kişilerin yeterliklerine göre elde ettikleri kendi 

belge grupları üzerinden hesaplama yapılır. 

• Ortak girişimlerin belge grubunun geçerlik süresi, ortakların her birinin; yetki belge numarası iptal 

edilmedikçe ve belge grubu değişmedikçe, devam eder. 

• Başvuru sahibi adına vekâlet edilmesi halinde, başvuruda bulunacak vekilin başvuru tarihi itibariyle 

geçerliliği devam eden “Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığı/İl Müdürlüğünden adıma 

müteahhitlik yetki belgesi almaya, gruplamaya, gerekli diğer işlemleri yapmaya yetkilidir.” ibareli noter 

tasdikli vekâletnamesi ile imza beyannamesi (Aşağıda yer almaktadır.) veya noter tasdikli imza beyannamesi 

aslı. 

• Başvurular Müdürlük Belge Komisyonu tarafından mevzuatta belirtilen şartlara uygunluk yönünden kontrol 

edilir. 

• Komisyon başvuru evrakında çelişki ve/veya yanlışlık olduğu kanaatine varırsa, başvuru sahibinden, ilgili 

kurum ve kuruluşlara başvurması suretiyle evrakta yer alan bilgilerin doğruluğunun teyit ettirilmesini 

isteyebilir. 

• Yapılan kontrol sonucunda eksiklik, çelişki veya hata olduğunun tespit edilmesi ya da ilave bilgi, belge ve 

açıklamaya ihtiyaç duyulması halinde başvuru sahibine bildirilir. Başvuru sahibinin bildirimden sonra beş iş 

günü içerisinde başvurusundaki eksiklik, çelişki veya hataları gidermemesi halinde başvuru reddedilir. 

• Mevzuatta belirtilen belgelerin sunuluş şekline ilişkin düzenlemelere uygun sunulmayan, geçerlik süresi 

dolan ve ilgili mevzuatına uygun düzenlenmeyen belgeler değerlendirmeye alınmaz. 

• Başvurular Müdürlükçe belge numarası işlem süresinde sonuçlandırılır. Bu süre azami on beş gündür. Belge 

numarası işlem süresi başvurunun Müdürlüğe teslim edildiği tarihte başlar, eksiklik bulunması halinde ise 

eksikliklerin giderildiği tarihte başlar. 

• Sınır değerlerin altında kalmak amacıyla tek iş niteliğindeki yapım işleri kısımlara bölünemez. 

• Üstlenebilinecek iş miktarı kontrolünde tek bir sözleşmeye ve/veya yapı ruhsatına dayalı işler dikkate alınır. 

Birden fazla sözleşmeye veya yapı ruhsatına konu edilse dahi, aynı parselde yer alan veya toplu yapı 

niteliğinde olan yapılar tek iş olarak dikkate alınır, bunlardan yapı kullanma izin belgesi alanlar hesaba dâhil 

edilmez. 

• Belge grubunun geçerlik süresi beş yıldır ancak ortakların iş deneyim belgelerinin geçerlik süresi kadardır. 

ÖNEMLİ: İŞ ORTAKLIĞI, TİCARİ İŞLETME unvanı ile ortaklık işlemleri yapılamamaktadır. 

Başvuru öncesi ve sonrasında İl Müteahhitlik Yetki Belge Komisyonu (Belge Komisyonu) ile görüşmek, 

belgelerin incelenmesini istemek veya belgelerin elden verilmesini talep etmek kesinlikle yasaktır. Soru ve 

sorunlarınızı 0224 271 51 10 telefon numarası üzerinden iletebilirsiniz. 

 



BAŞVURU EVRAKLARI 

1- Başvuru dilekçesi. Dilekçede; PTT şubelerinden alınan KEP uzantılı e-posta adresi yer almalıdır. 

(Ortaklık adına veya pilot ortağa ait KEP adresi yazılabilir.) 

2- Yetki Belgesi Başvuru Formu (Ek-1: Ortaklık adına doldurularak ortakların her biri tarafından imzalı) 

3- Sicil Durumu Beyannamesi (Ek-5: Ortaklık adına düzenlenerek ortaklar tarafından imzalanacak)) 

4- Bildirim Yükümlülüğü Taahhütnamesi (Ek-7: Ortaklık adına düzenlenerek ortaklar tarafından 

imzalanacak) 

5- Ortak Girişim Beyannamesi (Ek-6:Ortaklık durumuna göre ortakların her biri tarafından imzalı) 

6- Noter Onaylı Ortak Girişim/İş Ortaklığı/Adi Ortaklık/Konsorsiyum Sözleşmesi Aslı veya Noter Onaylı 

Örneği 

-Sözleşme konusu genel ifade içermeli. Örneğin; Her türlü inşaat ve taahhüt işleri. 

-Sözleşme süresi en az 6 yıl olmalıdır. 

-Sözleşmede ortaklık oranları mutlaka belirtilmelidir. 

-Pilot ortakta mutlaka yetki olmalıdır. 

7- Ortak Girişim/İş Ortaklığı/Konsorsiyum adına Vergi Levhası ve Mükellefiyet Durum Belgesi (Ortakların 

her biri ve Ortaklık Adına) 

8- Ortaklığı oluşturan şahıs veya tüzel kişilerin, Ticaret ve/veya Sanayi Odasından alınmış Faaliyet Belgesi 

Aslı veya e-imzalı sureti. (Başvuru yılı içinde alınmış olmalıdır.) 

- Ortaklık adına Ticaret ve/veya Sanayi Odasına kayıt yapılmasına gerek yoktur. 

9- İmza beyannamesi (Aşağıda yer almaktadır.) (Ortakların her biri tarafından) 

10-Ticaret Sicil Gazetesi örneği (Ortakların her biri tarafından) 

11- Dekont. (Banka Referans Kodu alınarak Halk Bankasına yatırılması gerekmektedir.) 

 10.1.Halk Bankasına yatırılacak ücretler için Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğü Başvuru Sistemi 

https://basvuru.csb.gov.tr/ adresi üzerinden her bir ücret için ayrı ayrı Banka Referans Kodu alınması 

gerekmektedir. (Verilen adresin sağ alt köşesinde yardım videosu bulunmaktadır.) 

10.2. Başvuru sitesine, başvuran müteahhidin bilgileri girildikten sonra açılan “Yeni Başvuru” sayfasında “Yapı 

Müteahhitliği” sekmesi seçilerek açılan “Hizmet Ekle” sayfasına Ortaklığa ait vergi numarası ile; 

a. Yapı Müteahhidi Yetki Belgesi Numarası Kayıt İşlemleri Ücreti: 17.000,00,00 ₺   

(Ortaklık adına müteahhitlik yetki belgesine ilk defa başvuranlar) 

b. Yapı Müteahhidi Yetki Belgesi Grup Tayini Ücreti (Başvurulacak gruba göre Tablo 1’de yer alan 

hizmet kodu ve ücreti seçilmelidir.) 

hizmet kodu eklenerek “Başvuruyu Kaydet” butonuna basıldığında başvuru sahibinin cep telefonuna gelen 

sms ile Banka Referans Kodu alma işlemi gerçekleştirilebilir. 

ÖNEMLİ: Yukarıda Belirtilen Ücretler Ayrı Ayrı Referans Kodu Alınarak Ayrı Dekontlar İle Ödeme 

Yapılması Gerekmektedir. 

Yapı Müteahhidi Yetki Belgesi Grup Kayıt Bedeli, Komisyon incelemesi tamamlandıktan sonra sistem 

tarafından üretilen ve cep telefonuna SMS ile veya KEP adresine e-posta ile gönderilen referans 

numarasıyla Halk Bankasına yatırılması gerekmektedir. 

• Belgelerin sunuluş şekli;  

Başvuru sahipleri, talep edilen belgelerin aslını veya aslına uygunluğu noterce onaylanmış örneklerini 

vermek zorundadır. 

• Başvuru sahiplerine Yapı Müteahhidi Yetki Numarası tanımlanmakta olup ayrıca Yapı Müteahhidi 

Yetki Belgesi verilmemektedir. Yetki Belge Numarası, işlemin sonuçlandığını bildiren SMS ve KEP 

adresine e-posta ile gelmektedir. Ayrıca e-devlet üzerinden “Müteahhit Bilgileri Sorgulama” hizmeti 

üzerinden T.C. Kimlik Numarası veya Vergi Kimlik Numarası girilerek müteahhide ait yetki belge numarası 

ve durumu ile yetki belge grubu sorgulanabilmektedir. 

 

https://basvuru.csb.gov.tr/


 

 

 

 

ADANA ÇEVRE, ŞEHİRCİLİK VE İKLİM DEĞİŞİKLİĞİ İL MÜDÜRLÜĞÜNE 

             

 

 

 

2/3/2019 tarihli ve 30702 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Yapı Müteahhitlerinin Sınıflandırılması ve 

Kayıtlarının Tutulması Hakkında Yönetmelik kapsamında aşağıda talep ettiğim şekilde “Müteahhit Yeterlik 

Sistemi”ne kaydımın yapılması hususunda; 

Gereğini arz ederim. ……/…../…. 

 

             

Ortaklık Unvanı 

Kaşe 

İmza 

              İmza 

 

 

 

 

Adres      : 

 

Cep Tel.     : 

 

Vergi No (Tüzel Kişi)    : 

 

 

Tebligata elverişli elektronik posta adresi :  …………………………….. @ ............ .kep.tr  

 

 

Müteahhitlik Yetki Belgesi Numarası :  

 

 

Talep Ettiğim Yetki Belgesi Grubu1   : …… (Ortaklık) 

 

 

Ekler: Başvuru evrakı (Kapalı zarf içerisinde) 2 

 

  

 
1 Talep edilen belge grubunun belirtilmediği dilekçeler işleme alınmaz. 

2 Başvurulan yetki belge grubu (A,B,B1,C,C1,D,D1,E,E1,F,F1,G,G1 veya H ) için Yönetmelikte sayılan ilgili evraklar 

sunulacaktır. İl Yetki Belge Komisyonuna havale edilen dosyalarda Bakanlık Döner Sermaye İşletmesine yatırılacak “grup 

tayin bedeli (aktivasyon)” kısmen veya tamamen iade edilmez. 



EK-1 YAPI MÜTEAHHİTLİĞİ YETKİ BELGESİ NUMARASI/GRUBU BAŞVURU FORMU  
       

ADRES -İLETİŞİM BİLGİLERİ (Bu alan tüm başvuru sahipleri tarafından doldurulacaktır.) 

İLİ İLÇESİ MAHALLE 
CADDE-
SOKAK 

BİNA-DAİRE NO 
TELEFON 

İŞ/CEP/FAKS 
KAYITLI 

E-POSTA 

             

 

I-GEÇİCİ YAPI MÜTEAHHİTLİĞİ YETKİ BELGESİ NUMARASI BAŞVURU BÖLÜMÜ 

BAŞVURU YAPAN GERÇEK KİŞİ   TÜZEL KİŞİ 

  

TC KİMLİK NO ADI SOYADI VERGİ DAİRESİ VERGİ NO 

 -  - -  - 

Dilekçe Ekleri (kendi yapısını yapacak gerçek kişiler için): Tapu, Nüfus Cüzdanı Fotokopisi, Muvafakatname (Hisseli Arsalar İçin) 

Dilekçe Ekleri (kendi yapısını yapacak vakıf, dernek vb. lerinin ticari işletmeleri ve yapı kooperatifleri için): Tapu, Nüfus Cüzdanı Fotokopisi,  başvuruyu 
imzalayanın  başvuru yapmaya yetkili olduğuna dair belge, Sanayi ve Ticaret Odasından alınmış Oda Kayıt Belgesi'nin aslı veya Müdürlükçe onaylı örneği, 
Türkiye Ticaret Sicil Gazetesi'nin aslı veya Müdürlükçe ya da ilgili Sicil Memurluğunca tasdik edilmiş sureti. 
Kooperatifler için ayrıca 5520 sayılı Kurumlar Vergisi Kanununun 4 üncü maddesinin birinci fıkrasının (k) bendi kapsamında kurumlar vergisinden muaf 
olarak inşaat yapılacağına dair taahhütname ve ilgili vergi dairesine bu konuda yapılan resmi başvuru (verilen taahhütnameye aykırı hareket edildiğinin 
daha sonra anlaşılması halinde geçici belge numarası derhal iptal edilir). 

  

II-GERÇEK KİŞİ YAPI MÜTEAHHİTLİĞİ YETKİ BELGESİ NUMARASI BAŞVURU BÖLÜMÜ 

TC KİMLİK NO ADI SOYADI VERGİ DAİRESİ VERGİ NO 

- - - - 

  

III-TÜZEL KİŞİ YAPI MÜTEAHHİTLİĞİ YETKİ BELGESİ NUMARASI BAŞVURU BÖLÜMÜ 
TÜZEL KİŞİ /ŞİRKET UNVANI ŞİRKET TÜRÜ SANAYİ VE TİCARET ODASI SİCİL NUMARASI 

- - - 

ŞİRKET ORTAKLARININ 

ADI SOYADI TC KİMLİK NUMARASI  VERGİ NO PAY ORANI 

- - - - 

ŞİRKET MÜDÜRÜNÜN ADI SOYADI TC KİMLİK NUMARASI 

- - 

  

IV-ORTAK GİRİŞİM YAPI MÜTEAHHİTLİĞİ YETKİ BELGESİ NUMARASI BAŞVURU BÖLÜMÜ 

ADI SOYADI/TÜZEL KİŞİ UNVANI 
SANAYİ VE TİCARET ODASI 

SİCİL NUMARASI 
Ortaklık Oranı (%)/ 
Uzmanlık İş Kısmı 

VERGİ NO/TC 
KİMLİK NO 

YETKİ BELGESİ NUMARASI* 

     

     

     

     

*Ortaklık adına başvuruda bulunmadan önce her bir ortağın yetki belgesi numarası alması zorunludur.  

  

DİLEKÇE EKLERİ (II, III ve IV numaralı başvuru tiplerinde): 

1- Gerçek kişi, Tüzel kişi veya Ortaklık adına Meslek Odasından alınmış Oda Kayıt Belgesi'nin aslı veya Müdürlükçe onaylı örneği. 

2- Gelir İdaresi Başkanlığı kayıtlarına göre faaliyet durumunun aktif olduğuna dair belge. 

3-Şirket ve varsa ortaklık sözleşmesinin yayımlandığı Türkiye Ticaret Sicil Gazetesi'nin aslı veya Müdürlükçe ya da ilgili Sicil Memurluğunca tasdik edilmiş 
sureti (Başvuru esnasında Ticaret Sicil Gazetesi henüz yayımlanmamış ise yayımlanacağına dair yazı başvuru için kabul edilmektedir. Bu durumda 
yayımlanmış suretinin yayım tarihinden en geç 10 gün içinde İl Müdürlüğüne iletilmesi gerekmektedir. Aksi halde başvuru geçersiz sayılacaktır.) 

4- Yeterlik Belgeleri: Başvuru yapılan yetki belgesi grubuna uygun olarak; Ekonomik ve Mali Yeterlik Bildirim Formu, Banka Referans Mektubu, Mesleki ve 
Teknik Yeterlik Bildirim Formu, Bildirim Yükümlülüğü Taahhütnamesi, Sicil Durumu Taahhütnamesi, İş Deneyim Belgeleri 

  

        Daha önce Bakanlıktan müteahhitlik yetki belgesi numarası almadım. Tarafıma yetki belgesi numarası verilmesini ve yetki belge grubumun 
 belirlenmesini istiyorum. Gereğini arz ederim. 

 Daha önce almış olduğum …………………………………………………….......... Numaralı müteahhitlik yetki belgesi numaram var. Yetki belge 
 grubumun belirlenmesini/yenilenmesini istiyorum. Gereğini arz ederim. 

TALEP EDİLEN YETKİ BELGE GRUBU:           A            B            B1        C            C1           D            D1         E            E1                

                                                                        F            F1           G          G1          H                Geçici               

UNVAN (TÜZEL KİŞİ) ADI SOYADI  TARİH İMZA (TÜM ORTAKLAR) 

Kaşe 

-  

 

 …../..…/….   

  

     



 

EK-5 

SİCİL DURUMU BEYANNAMESİ 

 

 
Beyannameyi Veren Ticaret Unvanı 

(Ortaklık Unvanı) 

 

Vergi Kimlik Numarası  

Adres  

Beyan Tarihi …../..…/… 

 

 

Yapı Müteahhitlerinin Sınıflandırılması ve Kayıtlarının Tutulması Hakkında Yönetmelik 

hükümlerine göre; 

 

1- İflas eden, işleri mahkeme tarafından yürütülen, işlerini askıya alan, iflası ilân edilen, zorunlu 

tasfiye kararı verilen, alacaklılara karşı borçlarından dolayı mahkeme idaresi altında bulunan, ilgili mercilerce 

hileli iflas ettiğine karar verilen, durumda olmadığımı, 

2- Yetki belgesi numarası kullandığım işlerde; 

a) Hile, vaat, tehdit, nüfuz kullanma, çıkar sağlama, anlaşma, rüşvet suretiyle veya başka yollarla 

sözleşmeye ilişkin işlemlere fesat karıştırma veya buna teşebbüs etme, 

b) Sahte belge düzenleme, kullanma veya bunlara teşebbüs etme, 

c) Hileli malzeme, araç veya usuller kullanma, fen ve sanat kurallarına aykırı imalat yapma, 

 

sebebiyle başvuru yaptığım tarihten geriye doğru son üç yıl içerisinde hakkımda kesinleşmiş bir yargı 

kararı bulunmadığını, 

 

3- Kayıtlı olduğum meslek odasından veya yargı kararıyla mesleğimin icrasını engelleyecek 

nitelikte herhangi bir kısıtlamamın bulunmadığını, 

 

Beyan ederim. 

 

Bilgilerinize arz ederim. 

 

 

 

 

 

Ortaklık Unvanı 

Kaşe 

İmza 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

EK-7 

 

BİLDİRİM YÜKÜMLÜLÜĞÜ TAAHHÜTNAMESİ 

 

 
Taahhüdü Veren Ticaret Unvanı 

(Ortaklık Unvanı) 

 

Vergi Kimlik Numarası  

Adres 
 

Taahhüt Tarihi …../..…/… 

 

 

Yapı Müteahhitlerinin Sınıflandırılması ve Kayıtlarının Tutulması Hakkında Yönetmelik 

hükümlerine göre, “Yapı Müteahhitliği Yetki Belge Numarası Başvuru Formu” ve eklerinde 

sunmuş olduğum bilgi ve belgelerin doğru ve güncel olduğunu; başvurumda beyan ettiğim bilanço 

ve iş hacmi bilgilerinin Gelir İdaresi Başkanlığı kayıtları üzerinden, Banka Referans Mektubu 

Bilgilerine Dair Beyanda yer alan bilgilerin ise Takasbank üzerinden elektronik ortamda 

Bakanlıkça teyid edilmesine muvafakat ettiğimi; yetki belge grubu kapsamında sunulmuş olan 

belgelerden herhangi birisinin belgeyi düzenleyen tarafından geçersiz sayılması veya yetki belgesi 

geçerlik süresince Sicil Durum Beyannamesinde değişiklik gerektiren bir durumun olması halinde, 

derhal Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği İl Müdürlüğüne bildirimde bulunacağımı, gerçek/tüzel 

kişiliğimle ilgili olarak her türlü bildirimin yukarıda belirtmiş olduğum adresime yapılabileceği gibi 

kayıtlı e-posta adresine veyahut ŞANTİYE-M kaydı üzerinden de yapılabileceğini, adres 

değişikliği halinde Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği İl Müdürlüğünüze süresinde 

bildireceğimi, aksi takdirde her türlü sorumluluğun tarafıma ait olacağını kabul ve taahhüt ederim. 
 

Bilgilerinize arz ederim. 

 

 
 

 

 

 

Ortaklık Unvanı 

Kaşe 

İmza 



EK-6 

 

ORTAK GİRİŞİM BEYANNAMESİ1 

 

Yapı Müteahhitlerinin Sınıflandırılması ve Kayıtlarının Tutulması Hakkında 

Yönetmelik kapsamında aldığımız yetki belge numarasını kullanarak üstleneceğimiz işin ifası 

ve bitirilmesi amacı ile özel bir ortaklık kurmuş bulunuyoruz. Noter onaylı ortaklık 

sözleşmemiz ektedir. Ortaklığımızın pilot/koordinatör ortağı 

..................................................................................................(pilot ortak adı yazılacak) olup, 

ortaklığımızı her konuda temsile tam yetkili olduğunu beyan, kabul ve taahhüt ederiz. 

....../....../…. 

 

 

 

Sıra 

No 

Ortağın Adı ve 

Soyadı/Ticaret 

Unvanı 

TC Kimlik Numarası (Gerçek 

Kişi)/Vergi Kimlik Numarası 

(Tüzel Kişi) 

Ortaklık 

Oranı (%)/ 

Uzmanlık İş 

Kısmı 

Adresi 

1)     

2)     

3)     

4)     

 

 

 
Ek: Sözleşme 

 

PİLOT/KOORDİNATÖR 

ORTAK 

ÖZEL ORTAK ÖZEL ORTAK ÖZEL ORTAK ÖZEL ORTAK 

İmza İmza İmza İmza İmza 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 Ortak girişimin iş ortaklığı veya konsorsiyum olmasına göre düzenlenecektir. 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


