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BAYINDIRLIK iSLERi KONTROL YONETMELIGI

. Kapsam

Madde 1 -Devlet ve kuruluslari, Katma Biitceli Daireler, 11 Ozel Idareleri, Belediyeler ve
Kamu Iktisadi Kuruluslar1 ve tiim Kamu Kuruluslarinca Yaptirilan her tiirli yapi, tesis, onarim,
bakim, imalat, ameliyat, etiit ve proje islerinin kontrolii bu Yonetmelik hiikiimlerine gore yapilir.

II.Tanimlar
Madde 2 - Bu Yonetmelikte :

Idare : Isin ihalesini yapan, sdzlesmeyi akteden is sahibi tiizel kisiligi olan daire veya
kurulus (IDARE) deyimiyle,

Kontrol : Idare tarafindan isin kontrol ve denetlenmesi igin belirlenen miiteahhide yaz1 ile
bildirilen kisi veya kurullar bu Yonetmelikte (KONTROL) deyimiyle,

Miiteahhit : Uzerine ihale yapilan ger¢ek veya tiizel kisi (MUTEAHHIT) deyimiyle,
tanimlanmustir.

I11.Kontrol Orgiitii

Madde 3 - Kontrol érgiitii : Isveren makam veya vekili ile kontrol amiri, isin biiyiikliik ve
Oonemine gore yeterli sayida kontrol sefleri, kontrol miihendisleri, kontrol yardimcilar1 ve
siirveyanlar ile diger yardimer elemanlardan olusabilir. (Bu unvanlar yetkili makamin onayi ile
verilen gorevleri belirler. Kadro ve sema unvanlariyla bagh degildir.)

Madde 4 - Kontrol genel adi altinda yonetim ve denetim yapan gorevliler, Bayindirlik
Isleri Genel Sartnamesinin ilgili hiikiimlerine uygun olarak ve asagida yazili siraya gore
birbirlerinin emir denetim ve gdzetimi altinda gorevlerini yiiriitiirler.

4.1. Isveren Makam : Isin ihalesine karar veren makam veya yetkili kildig1 vekilidir.

4.2. Kontrol Amiri : (Miithendis, Mimar) Kontrol amirligi isin idari ve teknik iliski
durumuna gore idarelerin asagida yazili mithendis veya mimarlar1 tarafindan yapilir.

Kontrol amiri her is i¢in yetkili makamin yazili emri veya onay1 ile belirlenir ve
gorevlendirilir.

- Bolge Miidiirleri veya Bagmiidiirleri
- Tllerde (Teknik) Sube Miidiirleri

- Insaat Miidiirleri

- Fen Isleri Miidiirleri

- Bagsmiihendisler veya Servis Sefleri

- Isin ozelligine gore dogrudan dogruya idareye bagli olarak gorevlendirilen Kontrol
Amirleri.

Bir kontrol amirinin sorumlulugunda birden fazla isin kontrolliigii toplanabilir.
4.3. Kontrol Sefi : (Miihendis, Mimar) Kontrol amirine baghdir.
Bir kontrol sefinin sorumlulugundan birden fazla isin kontrolliigii toplanabilir.

4.4. Kontrol Miihendisi : (Miihendis, Mimar) Kontrol sefine baghdir. Bir kontrol
miihendisine birden fazla isin kontrolliigii verilebilir. Kontrol miihendisligi gorevi idarece zorunlu



goriilen hallerde isveren makaminin onayir ve kontrol gorevlisi unvani ile Teknikerlere de
yaptirilabilir.

4.5. Kontrol Yardimcisi : Gereksinime ve isin 6nemine gore Miihendis, Mimar, Tekniker
ve Teknisyen olup kontrol mithendisine bagldir.

4.6. Strveyan : Teknisyen Okulu, Yap1 ve Endiistri Meslek Liseleri, Yap1 ve Sanat
Enstitlileri mezunlari siirveyan olarak denetimde gorev yaparlar.

Madde 5 - Kontrol edilecek is biiyiikliik ve 6nemine gore kisimlara ayrilabilir ve her kisim
icin ayr1 bir siiresi i¢inde idare veya idarece yetkili kilinan iinite tarafindan miiteahhide ve kontrol
orgiitiine yazi ile ismen bildirilir.

Madde 6 - Kontrolliik gérevinin hangi kurul ve kisiler tarafindan yapilacagi sézlesmedeki
ise baslama siiresi i¢inde idare veya idarece yetkili kilinan iinite tarafindan miiteahhide ve kontrol
Orgiitiine yazi ile ismen bildirilir.

Madde 7 - Kontrol edilecek ise ait sézlesme dosyasi Ornegi, ise baslama siiresi i¢inde,
proje, resim ve diger evrak, isin gerektirdigi zamanlarda, dairesi tarafindan kontrol orgiitiine bir
yazi ekinde gonderilir.

IV.Goérev, Yetki ve Sorumluluklar
Madde 8 — Kontrol, Amiri ve Yetki Sorumluluklar:

8.1. Yonetim ve denctimi kendisine verilen islerin, sozlesme ve eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kurallarma uygun olarak ve is programi geregince iyi bir bicimde yapilip siiresinde
bitirilmesini saglamakla gorevli ve sonug¢larindan sorumludur.

8.2. Kontrol mithendisligince diizenlenecek, réleve, atasman defteri, plankote, proje, hesap,
tutanak, santiye defteri ve isin ylriitiilmesi i¢in gerekli diger evrakin zamaninda ve usuliine uygun
olarak hazirlanmasmi ve kontrollilk hizmetinde c¢alisanlarin gorevlerini eksiksiz olarak
yapmalarint titizlikle izler. Bu evraki kontrol ettigi tarihleri yazarak imzalar.

8.3. Sorumlulugundaki isleri bizzat veya kontrol sefi marifetiyle yerinde inceleyerek
yapilan isleri denetler ve kontrol miithendisinin sorunlarini ¢éziimler.

8.4. Isi, idarece onaylanmis projeler ve detaylara gore yaptirmakla yiikiimliidiir. Ancak,
idare tarafindan verilen genel veya 6zel yetkiler ¢ercevesinde kalmak kosuluyla proje, kesif ilavesi,
detay ve tadilat resimlerini hazirlatarak onaylayip uygulamak iizere kontrol miihendisine ve
miiteahhide verir, bilgi i¢in de idareye sunar.

8.5. Idarece verilen projeleri, mahal listesi ve detaylar1 inceler, kendisi veya kontrol
orgiitiinde goriilecek eksikleri saptar. Gerekli gordiigli diizeltme Onerilerini yapar ve uygulama
i¢in idarenin iznini alir.

8.6. Yap1 veya tesiste herhangi bir degisikligi zorunlu goriir veya daha uygun ¢oziimleri
saptarsa,;

8.6.1. Birim fiyat esas1 lizerinden yapilan islerde, degistirilmesi gerekli goriilen imalatin
yerine, birim fiyat ve tutar karlagtirmasi yaparak isin islevini bozmamak kosulu ile baska bir imalat
yapilmasi 0nerisinde bulunabilir.

8.6.2. Idareden veya idarece yetkili kilinacak makamdan onay almak kosulu ile miiteahhide
ilk kesif tutarindan fazla is yaptirilabilir.

8.7. Isin, kendisi tarafindan goriilmesini zorunlu gordiigii safhalar igin kontrol sefine veya
kontrol miihendisine talimat verir ve uygulamalar izler.

8.8. Temel kotlarinin saptanmasi ve temel sisteminin se¢ilmesinde;
8.8.1. Kontrol sefinin veya kontrol miithendisinin kararsizlik gosterdigi,

8.2.2. Kendisinin gérmeyi istedigi,



8.8.3. Ozellik gosteren, isleri goriir ve bunlar hakkinda bizzat karar vererek bu karari
idarenin bilgi veya onayina sunar.

8.9. Usuliine gore ve en az ii¢ teknik elemandan olusturulacak zemin klas kurullarinin
kurulugunu saglar. Gerektiginde bu kurula lyelik veya baskanlik eder. Diizenlenen klas
tutanaklarini inceleyerek idarenin onayina sunar.

8.10. Sozlesme ve eklerinde idarenin izni ile yapilacagi kayithh bulunan ropriz, iksa,
sikistirma, nemlendirme gibi islerin (idarece yetki verildigi takdirde) yapilmasina izin verir.

8.11. Isi denetleyip ihzarat ve insaatin sdzlesme ve sartnamesine, fen ve sanat kurallarina
uygun olarak yapilip yapilmadigini ve galismalarin, is programina gore siiresinde isi bitirmeye
yeterli olup olmadigini inceler. Yapilmasi gerekli goriilen hususlar ve alinmasi zorunlu 6nlemler
hakkinda kontrol sefine veya kontrol miihendisine ve miiteahhide gerekli direktifleri verir ve
idareye haberdar eder.

8.12. Miiteahhidin ihzarat, ameliyat, imalat, insaat, tesisat ve onarim isleri ile diger
calismalarinda, bir eksiklik, kalitesizlik, uygunsuzluk, yetersizlik veya kusur gordiigii takdirde,

8.12.1. Sartnamelere uygun olarak yapilmayan ihzaratin santiye disina ¢ikarilmasi ve
uygun ihzaratin yaptirilmast,

8.12.2. Kusurlu imalatin diizeltilmesi veya tamamen yikilip yeniden yaptirilmasi,
8.12.3. Aksayan ¢alismalarin hizlandirilmasi,
8.12.4. Yetersiz, uygunsuz santiye personeli ve is¢ilerin degistirilmesi,

8.12.5. Isci alacaklarmin zamaninda &denmesini saglamak icin yasal Onlemlerin
aldirilmasi,

8.12.6. Is yasasina gore, isci saglig1 ve giivenliginin saglanmasi ve diger isci haklarinimn
korunmasi,

8.12.7. Sozlesme ve eklerindeki hiikiimlere uyulmasi

Hakkinda miiteahhide yazi ile bildiri ve uyarilarda bulunur. (Bu bildiri ve uyarilarda
miiteahhitten istenilen hususlarin agik ve belirgin olmasi ve miiteahhidin, bu isleri yapabilmesine
yetecek siirenin verilmesi gereklidir.)

Miiteahhit bu uyarilara uymadig1 takdirde isin esenligi bakimindan gerekli gordiigii
kisimlardaki calismay1 bir tutanakla durdurur ve durumu derhal s6zlesmeyi akteden makama
tutanakla birlikte bildirir.

8.13. Kontrol sefi ve kontrol miihendisince ak edis raporlarinin zamaninda, usuliine gore
ve noksansiz olarak diizenlenmesini izler. Bunlar ilizerinde gerekli incelemeyi ve diizeltmeleri
yapar veya yaptirir, imzalayarak veya onaylayarak isleme konulmasini saglar.

8.14. Kesim metrajlarin isin gidisine paralel olarak yiiriitiilmesini saglar, gecici kabul
tarthinden itibaren en ¢ok alt1 ay sonra kesin hesaplarin tamamlanmasi i¢in her tiirlii onlemi alir.
(Zorunlu hallerde) idarenin yazili izni ile bu siire kesin kabul tarihine kadar uzatilabilir. Kontrol
amiri bu islemlerde dogacak gecikmelerden dogrudan dogruya sorumludur.

8.15. Birinci kesifte fiyat1 bulunmayan ve yapilmasi zorunlu goriilen islerde:

8.15.1. Sozlesme eklerinde fiyat1 bulunmayan isler i¢in de, isin yapilmasi emredilmeden
once miiteahhitle birlikte o ise ait yeni fiyat tutanagini diizenletir. Idarenin iznini alir.

8.16. Sorumlulugundaki igin miiteahhitlerine ait (Miiteahhit Kiymetlendirme Raporlarinin)
diizenlenerek zamaninda kendi merkez orgiitii kanaliyla Bayimdirlik ve Iskan Bakanligina (Yiiksek
Fen Kurulu baskanlig1) gonderilmesini saglar.

8.17. Kontrol sef ve kontrol miihendislerinin siireli veya siiresiz ayrilislarinda, isin
ylriitiilmesini aksatmamak i¢in gerekli onlemleri alir.



8.18. Sozlesme geregince miiteahhidin getirmekle yiikiimli bulundugu arag¢ ve gereclerin
zamaninda santiyeye getirilmesini ve ¢alisir halde bulundurulmasini saglar.

8.19. So6zlesme uyarinca miiteahhitlik teknik personelinin veya mesleki kontrollerin ise
devamlarinin izlenip izlenmedigini denetler ve gerekli islemleri yapar.

8.20. Insaatta goriilecek kusurlu islerden, diizeltilmesi olanaksiz ve kalmasinda fenni bir
sakinca goriilmeyen islerin kabullerinde g6z 6niinde bulundurulmak {izere atagsmana islenmesini
saglar ve durumdan idare, kontrol sefi, kontrol miihendisi ve miiteahhidi yazi ile haberdar eder.

8.21. Isin bitiminde gecici kabul igin gerekli islemleri tamamlatir ve idareye teklifini yapar.
Kabul raporunda saptanan noksan ve kusurlu islerin siiresinde bitirilmesini saglar ve sonucunu
idareye (raporla) bildirir.

8.22. Santiyede gerek ihzarat olarak bedeli 6denen ve gerekse idarece verilen malzemenin
ve idareye ait ara¢ ve gereclerin yerinde ve iyi bir sekilde kullanilmasini ve korunmasini denetler
ve saglar.

8.23. Insaatta is miktarmin artis ve eksilislerinde, mukayeseli kesiflerin zamaninda
hazirlanmasini saglar ve kesif ilavelerini idarenin onayina sunar.

8.24. Yillik 6denekleri ve karsilig fiziki gerceklesmeleri izler ve saglar.

8.25. Yukaridaki fikralarda sayilmayan, s6zlesme sartnameler geregi icin iyi bir sekilde
yiriitiilmesi ve bitirilmesi i¢in gerekli her tiirlii onlemi alir, kontrol sef ve kontrol miihendislerine
gereken direktifleri verir.

Madde 9 — Kontrol Sefi, Gorev Yetki ve Sorumlulugu

9.1. Kontrol amirinin yardimcisi olup, kendisine bagli olan kontrol miihendislerinin her
tirli gorevlerini sozlesme sartname ve usulliine goére zamaninda yapip yapmadiklarini
denetlemekle gorevli ve sorumludur.

9.2. Kontrol miihendisleri arasindaki koordinasyonu saglar.

9.3. Kontrol miihendisinin diizenledigi biitliin evraki inceler gerekli diizeltmeleri yapar,
Kontrol amirine bildirir. Kontrol sefi inceledigi biitiin evraklardan kontrol miithendisinden sonra
ikinci derecede, yaptig1 diizeltmelerden ise birinci derecede sorumludur.

9.4. Kontrol miihendislerinin karsilastiklar1 sorunlar1 ¢oziimler, gerekli gordiiklerini
kontrol amirine bildirir ve direktiflerini almak suretiyle geregini yapar veya yaptirir.

9.5. Kendisine bagli islerin s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve
1s programlarina uygun olarak yiiriitiiliip bitirilmesini saglar.

9.6. Kontrol amirinin yardimcisi olarak 8. Maddede sayilan gorevlerden kendisine
verilenleri yapar.

Madde 10 — Kontrol Miihendisi Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

Kontrol miihendisi, kendisine verilen isleri, s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, uygulama
projelerine, fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun olarak yiriitiliip siiresinde
bitirilmesini saglamak i¢in (asagida belirtilen isleri) kendisi ¢alisarak, isin biiyiikliik ve dnemine
gore emrine verilen kontrol yardimcilari, siirveyanlar ile diger personelin hizmetlerinden de
yararlanarak yapmakla gorevli ve sorumludur.

10.1. Isyerinde 6nceden saptanmis roperlerle, yeniden gereksinim duyulacak roper, eksen
ve isaret kaziklarinin, 6zelligini degistirmeyecek bi¢imde korunmasini saglar ve durumlarini
uygulama proje kotu ile baglantili olarak atagmana gegcirir.

10.2. Sozlesme hiikiimlerine gore isyerine ait plan, kesitler, plankote ve roleveleri, ise
baslamadan Once yapar, yaptirir ve mevcut roperlere gore kontrol eder, plankotedeki kotlarla tabii
zemin, zemin tabani ve su seviyesi gibi kotlari, mevcut roperlere baglamak suretiyle saptar. (Bu
islemler yapilmadan 6nce ise baslatilmayacaktir.



10.3. Idare tarafindan sdzlesme eki olan sartnamelere gore miiteahhide verilmesi gereken
10.3.1. Vaziyet plani, kesitler ve plankoteleri,

10.3.2. Uygulama proje ve detaylarini,

10.3.3. Mevcut insaat ve varsa ihzarat, tesisat, ara¢ ve gerecleri,

Zamaninda vererek bunlarla ilgili tutanaklar1 diizenler ve kontrol sefi araciligi ile kontrol
amirine onaylattirir.

10.4. Miiteahhide zemin {izerinde gosterilerek verilecek esas isyeri ile yardimcr yerler
roper ve eksen kaziklari ile diger isaretler ve malzeme ocaklar1 gibi yerleri, miiteahhit veya
yetkili vekili ile gezerek gosterdikten sonra isyeri teslim tutanagini alti kopya olarak diizenler.
(Ornek No : 1)

10.5. S6zlesme hiikiimlerine gore;

10.5.1. Miiteahhitle birlikte saptanmasi gereken tasima uzakliklarma ait kroki ve
tutanaklarla tarti, 6l¢li ve benzeri tutanaklari, zamaninda diizenleyip tutanaklarin bir kopyasini
saklayarak diger kopyalarini en ge¢ 15 giin i¢cinde kontrol sefi araciligi ile kontrol amirinin
onayindan sonra idareye gonderilmesini saglar.

10.5.2. Ise baslamadan veya isin yapimi sirasinda, isyerinde meydana ¢ikacak veya tehlike
doguracak su, kanalizasyon, elektrik, PTT hatlari, gaz ve petrol boru hatlar1 gibi engeller i¢in
gerekli 6nlemleri alir veya aldirir.

10.5.3. Miiteahhide verilen veya verilecek veya miiteahhitlik¢e diizenlenen uygulama
projelerinin, yerine uygunlugunu kontrol eder. Gerekli ve zorunlu gordiigii degisikligi saptayarak
gerekeeleriyle birlikte kontrol sefi araciligi ile kontrol amirine bildirir.

10.5.4. Idarece onanmus tiplere ve cetvellere gdre, yapilacak islerin, proje ve detaylart
zamaninda diizenleyerek kontrol sefi araciligi ile kontrol amirine onaylatir.

10.5.5. Miiteahhide verilecek her tiirlii evraki teslim tarihleri yazilmak kosuluyla imza
karsilig1 verir veya yazi ile resmi olarak gonderir.

Miiteahhidin siire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak i¢in siiresi i¢inde bitirilmesini
saglamak iizere kontrol miihendisi 10.5 fikrada yazili konular titizlikle yerine getirecektir.

10.6. Her tuirli ihzarat

10.6.1. Iste kullanilacak tas, kum, cakil, tugla, ¢imento ve diger insaat malzemesi ile her
tiirlii tesisat islerine ait malzemenin, ihzaratina baslamadan 6nce veya santiyeye getirildiklerinde,
ornekler alarak veya aldirarak gerekli gordiigii deneyleri yapar veya yaptirir. Bu malzemenin,
niteliginin, ocak ve alinis yerleri boyut, sekil ve markalarinin sézlesme eki sartnamelerine
uygunlugunu kontrol etmekle beraber, gerekirse bu incelemeyi yeterli bulmayarak adi gecen
malzemenin kullanilacag yere ve ise gore fennen uygun olup olmadigini inceletir.

10.6.2. Iste kullanilacak ¢imentonun taze, taslasmamis olmasina ve santiyede iyi bir sekilde
korunmasina dikkat eder.

10.6.3. Idarece, ara aboratuarda bedeli ddenen tiim ihzarat malzemesinin santiyeye giris ve
cikislart ile yapar veya yaptirir.

10.7. Sozlesme eki sartnamelerine gore santiye veya aboratuarda yapilmasi gereken
deneyleri kendisi yapar veya yaptirir.

10.8. Temel sondajlar ile yiikleme deneylerini yaparak veya yaptirarak gerekli raporlarla
birlikte kontrol sefi aracilig1 ile kontrol amirine gonderir.
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10.9. Her tiirlii ingaat, imalat, tesisat ve ameliyati, boyut ve sekillerine uygun, proje ve
detaylarina gore eksiksiz olarak yaptirir, onanmis projesi olmayan higbir isi yaptirmaz.



10.10. Her tiirlii temellerini kalibin, betonarme demirin ve betonunun denetimini yapar,
fenni gerekceye ve gereksinime uygunlugunu saptayarak gerekli ise devam iznini verir.
Gerektiginde bunlarla ilgili tutanaklar1 hazirlar ve sonucu kontrol sefi araciligi ile kontrol amirine
bildirir.

10.11. izne bagh imalatin yapmmi igin gerekli malzeme, isyerinde yeteri kadar
bulundurulmadikga ise baglatmaz.

10.12. Zemin katlarinin, zamaninda saptanmasi i¢in gerekli kayitlari tutarak dnlemleri alir
ve klas kuruluna katilir.

10.13. Sozlesme hiikiimlerine gore, miiteahhit tarafindan diizenlenecek ihzarat ve imalat is
programlarinin siiresinde diizenlenip idarenin onayina sunulmasini saglar.

hzarat ve imalatin onanmis is programlarma gore yiiriitiilmesini izleyerek gecikmeler
oldugu ve giderilmesine calisilmadigl takdirde miiteahhide gerekli uyarmalarda bulunur ve
durumu kontrol sefi araciligi ile kontrol amirine bildirir.

10.14. Thzarat, insaat, imalat ve tesisatin, sdzlesme ve ekleriyle sartnameler fen ve sanat
kurallarina uygun olarak yapilip yapilmadigini siirekli kontrol eder, uygun olmayan hususlar
goriildiigiinde diizeltilmesi i¢in gerekli direktifleri verir, sonu¢ alamadigi takdirde o kismini
durdurup durumu derhal kontrol sefi araciligi ile kontrol amirine bildirir.

10.15. Miiteahhit tarafindan yapilan her tiirlii imalat ve ameliyat1 yerinde 6lcer, uygulama
projesinde gore uygun olup olmadigini denetler, uygun olmayan hallerde yikilip yeniden
yapilmasinda yarar saglanmayan ve bu sekil ile kalmasinda sakinca goriilmeyen eksiklikleri, kesin
hesapta geregini yapmak tizere kontrol sefi araciligi ile kontrol amirine bildirerek atasman
defterine kaydeder.

10.16. Kontrol islerini siirekli yapar, islerin devami siiresince yapacagi denetimlerle
yanliglarin zamaninda diizeltilmesini saglar.

10.17. Beton dokiimii, yaliim gibi 6nemli ve ileride diizeltilmesi olanak dis1 islerin
yapimini kontrol eder.

10.18. Santiye roleve ve atasman defterleri ile tutanaklarin diizenlenmesi i¢in her tiirdeki
kayitlari tutar, tutturur ve denetleyerek her kisim i¢in baglangi¢ ve bitim tarihlerini saptar.

10.18.1. Santiye defteri

Santiye defterine her giin, hava durumundan baslayarak isin ilerleyisini, gelismesini, ¢ikan
engelleri, santiyeye gore ihzarat bedeli 6denecek geregler ile fiyat farkina tabi gereclerin ¢esit ve
miktarlarini fatura, tarih ve No’ su ile, sozlesmesi geregince miiteahhidin is basindan bulundurmasi
sart kosulan teknik elemanlarin o giin is basinda bulunup bulunmadigini,
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miiteahhitle yapilan 6nemli goriisme ve sonuglarini iste kullanilan is¢i, makine ve
techizatin miktarini, list kademeden gelenlerin ziyaretlerini ve konusularak karar verilen hususlari,
ile birlikte imza eder. (Santiye defteri, ¢ift yaprakli ve biri zimbali olarak diizenlenecektir. Zimbali
kopya imzadan sonra miiteahhide verilir.) (Ornek No: 2)

10.18.2. Roleveler
Roleve defterlerine:

10.18.2.1. Kesin projesi bulunmayip sézlesme ve eki sartnameler geregince tiplere ve
tanimlara gore yapilmasi zorunlu bulunan ameliyat, imalat, tesisat ve ingaat ait sekil, kroki ve her
tiirlii 6lgmeler,

10.18.2.2. Her tiirlii yapinin temel iist kotu altinda kalan kisimlari, bunlarla ilgili dogal
zemin, temel tabani, yer alt1 ve yeriistii su kotlari, su debileri, zeminin klasi, sev ve durumlari,
ropriz ve iksalara ait sekil, kroki, kot ve her tiirlii 6lgmeler,



10.18.2.3. Her tiirlii kazi, ariyet ve depo yerlerine ait kroki uzaklik kot ve dlgiilen boyutlari,
10.18.2.4. Her tiirli malzemenin figiire ve istiflerine ait kroki ve dl¢meler,

10.18.2.5. Sartnamelerine gore tartilarak, dlgiilerek veya sayilarak saptanacak miktarlar,
(Bu miktarlara ait gerekli tutanaklar ayrica diizenlenir.)

10.18.2.6. Isyerinde bulunup ta sartnamelerine gore kaldirilmasi veya bedeli dl¢iilere gore
O6denmesine gereken her tiirlii yapi, gecici kopri, tesis, yol ve kanatlar ile agac kesimi gibi ileride
saptanmasi ve Ol¢iilmesi olanaksiz her tiirlii ameliyat, imalat, tesisat ve insaata ait 6l¢ii, kroki ve
sekiller,

Kontrol miihendisi veya yetki verdigi yardimcisi tarafindan miiteahhit veya yetkili
temsilcisi ile birlikte ve zamaninda zemin iizerinde veya yerinde Olgiiliip, is basinda kroki ve
kesitleri ¢izilerek ol¢ii, boyut ve kotlar1 ve bunlarla ilgili nivelman okumalar1 kaydedilir ve birlikte
imza edilir.

(Roleve defteri sahifeleri sira numarali olup ilk sayfasina isin adi, yeri ve miiteahhidin adi
yazilir, Roleve defterine gegirilen kayitlarin basina ilgili imalatin cinsi, tiirli ve yeri belirtilir ve bu
hususta diger bilgiler yazilir.) (Ornek No : 3)

10.18.3. Atasmanlar

Atagman defteri, kontrol amiri tarafindan ilgili kontrol mithendisine (ismen) her sahifesi
miihiirlenmis ve numaralanmis, ka¢ sahife, hangi ise ve miiteahhide ait oldugu yazilmis ve
imzalanmis olarak verilir.

Kontrol miihendisi, atasman defterine asagida belirtilen hususlar1 zamaninda kaydederek
miiteahhit veya yetkili temsilcisi ile karsilikli olarak imza eder.
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Roleve defterine kaydedilen islerden, plan ve projelerinde Olgiilerin tahkik ve kontrolii
miimkiin olmayan isler atagman defterine gegirilir.

Ayrica, sozlesme eki sartnamelere gore zamaninda tutulmasit gereken, tarti, yerinde ol¢ii,
saptama ve benzeri diger tutanaklar, tarihleriyle birlikte kapsadiklar1 konular da belirtilerek
atasmana gegirilir.

Atagman defterinde, miirekkep veya sabit kullanilacak ve yazi, rakam, resim, kroki ve
kesitler 6zenli, agik secik ve noksansiz olacak, kazinti ve silinti olmayacaktir. Herhangi bir
yanlishik yapildig1 veya goriildiigii takdirde ilk rakam ve yazi okunacak sekilde lizeri miirekkeple
cizilip, dogrusu yazilarak ayni renkli miirekkeple imza edilecektir.

Atagman defterinin kroki bdliimiine, ¢izilecek plan, kroki ve kesitlerde, rdleve, kot ve
boyutlari, zeminin cinsi, olusum ve tabakalarinin durumu ve diger bilgileri ile rélevenin yapildigi
tarihin yazilarak gegirilmesi gereklidir.

Metraj boliimiinde ise, yapilan imalatin adi, birim fiyat numarast ve birimi gosterilecek,
kroki boliimiindeki Olgiilere gére miktarlar1 hesaplanarak yazilir. (Ornek No : 4)

10.18.4. Tutanaklar

Sozlesme eki sartnameler geregince, miiteahhitle birlikte sayilmak, tartilmak, 6l¢iilmek
veya durumu saptamak kosulu ile bedelleri 6denecek imalat veya ameliyatin miktarlar1 yapildigi
veya kullanilacak yerlerle, nicelik ve niteligini acik bir sekilde belirtilerek kontrol miihendisi
baskanliginda en az iki kisilik bir kurul ve miiteahhit ile birlikte diizenlenir ve imzalanir.

(Tutanaklarda, isin ad1, ka¢ kopya oldugu ve hangi tarihte diizenlendigi ve No’ su kesinlikle
belirlenir.)

10.19. ak edisler



Kontrol miihendisi, miiteahhide verilecek gecici ve kesin ak edislere, miiteahhidin istegi
tizerine ve sozlesme hiikiimlerine uygun olarak zamaninda diizenlenip kontrol sefi araciligr ile
kontrol amirine gondermekle gorevli olup igerigi ve sonuglarindan birinci derecede sorumludur.

10.19.1. Ara ak edisler

Miiteahhidin, s6zlesme ve eki olan sartnamelerindeki hiikiimlere ve birim fiyatlarina gére
yaptig1 islerden dogan alacaklari dlglimlere veya saptanan diger sonuglara uygun olarak ara ak
edislere ddenir.

Yapilmus olan ve 6demeye esas olarak ak edislere gegirilen islere ait miktarlar, her ak edis
icin diizenlenen (Ornek No : 5) yesil defterlerde, nereden alindiklar1 veya ne sekilde
hesaplandiklari acik olarak belirtilerek ak edislere aktarilirlar.

10.19.2. Yesil defterler

5 No.lu 6rnekle gosterilen yesil defter, kontrol mithendisi tarafindan her hakedis igin bir
onceki yesil defterdeki miktarlarda gézoniinde tutularak ii¢ kopya alarak diizenlenir. Hakedise
eklenecek bu deftere, yapilan ve birim fiyati bulunan her bir is kalemine ait miktarlar.

10.19.2.1. Bitirilmis ve kesin metrajlar1 yapilmis olan islerin miktarlar1 kesin metrajdan
aynen alinmak,

10.19.2.2. Henliz bitirilmemis (yapimi1 devam eden) imalat, ameliyat, tesisat ve insaat ile
thzaratin miktarlari, yerinde yapilan dl¢iimlere gore bulunan veyahut projesinden alinan boyutlari
yazilmak, gerekenlerin krokileri ¢izilmek veya tespit edilmek ve bunlarin sonuglart (6zel
hanesinde) hesap edilmek,

10.19.2.3. Atagsman defterinde hesaplanan miktarlar1 aynen almak,

10.19.2.4. Sozlesme ve eklerinde, fiyat farki 6denmesine dair hiikiim bulunan her tiirlii
malzemenin isyerine gelis tarihleri, miktarlari ( fatura tarih ve No.lar1 ile) satin alma fiyatlar1 ve
isin biinyesinde kullanilan miktarlar1 ve sonuglar1 gosterilmek,

10.19.2.5. So6zlesmesine gore tartilarak, sayilarak zamaninda ve is basindan saptanan
miktarlar, ilgili tutanaklardan alinmak,

Suretiyle kaydedilir. Bu miktarlar toplanarak sonuglar1 ara hakedis raporlarina gegirilir.

10.19.3. Ara hakedis raporlar diizenlendikten sonra idareye gonderilmesi gerekli bulunan
1§ ilerleme raporu, yap1 durum cetveli ile iste ¢alisan isci, tasima araglart ve yapr makinalarinin
durumunu gosteren (¢aligma ¢izelgesi) gibi diger rapor, ¢izelge ve grafikleri diizenleyerek kontrol
sefi aracilig1 ile kontrol amirligine gonderilir.

10.19.4. Kesin hakedis

So6zlesme eki olan sartname hiikiimlerine gore diizenlenmis ve onanmis ve kesin metraj ve
kesin hesap sonuglarina gore diizenlenir.

10.20. Kesin hesaplar
Yapimi tamamlanan ingaat, imalat ve ameliyatin kesin hesabi:

10.20.1. Projesine uygun olarak yapilan temel {istii kotundan yukar1 kisimlarin, onanmis
proje ve detaylarina uygun olarak, metrajlar1 yapilmak,

10.20.2. Temel iist kotu altinda kalan ve diger konular, atagman defterinden alinmak

10.20.3. Kaz1 isleri projesinde gore ve gerekirse enine kesitler lizerine genislikler ve sevler
(zemin {lizerinde oldugu gibi) gegirilerek sartnamesine ve usuliine gore kiibaj miktarlari ve tagima
egrisi ¢izilerek de tagimalarini hesaplamak,
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10.20.4. Tasima bedelleri, usuliine ve sartnamesine gore diizenlenip kontrol amirliginde
onanmig uzaklik, kroki ve tutanaklarinda belirtilen uzakliklar ve sodzlesmesinde tasima
formiillerine gore diizenlenecek yeni birim fiyatlariyla yerinde 6l¢ii veya analiz esaslarina gore
bulunacak miktarlar esas alinmak,

10.20.5. Her tiirlii fiyat farklar igin, sozlesme ve sartnamelerde istenilen belgeleri eksiksiz
olarak eklemek ve igin biinyesine giren veya yardimci olarak kullanilan malzeme miktarlarini
sartname ve analiz esaslarina gore hesaplamak,

10.20.6. Sozlesme konusu iginde, tasinabilir arag, gere¢, mal veya esya bulundugu
takdirde, bu mal veya esyanin yapiy1 kullanan veya kullanacak olan kurulusun yetkili elemant ile
miiteahhit ve kontrol miihendisi arasinda birlikte diizenleyecekleri dever ve teslim tutanagindaki
bedel ve miktarlar esas alinmak,

Suretiyle, sozlesme ve eki sartnamelerdeki diger hiikiimlerde goz oniine alinarak kontrol
miihendisi tarafindan diizenlenerek kontrol sefi araciligi ile kontrol amirine gonderilir.

10.21. Miiteahhit ehliyetsiz ve uygunsuz is¢i ve personelinin degistirilmesi icin sozle
bildiride bulunur, miiteahhit bu bildiriye derhal uymaz ve yerine getirmezse, durumu kontrol sefi
araciligi ile kontrol amirine bildirerek alacagi emre gore hareket eder.

10.22. Yeni birim fiyat, analiz ve tutanaklari, ait oldugu imalatin yapimina baslamadan
once sozlesme eki sartnamelerindeki hususlara ve usullerine gore diizenleyerek incelemesi igin
kontrol sefi araciligi ile kontrol amirine gonderir.

10.23. Kontrol amirinin iznine goére yaptirilacak, yer alti suyunun bosaltilmasi, kazi
sevlerinin saptanmasi iksa yapilmasi ve ropriz gibi islerde, en ekonomik hal seklini 6nerir ve isi,
aliacak yazili emre gore yaptirir, neticesini roleve ve atasman defterine gegirir.

Madde 11 — Kontrol Yardimcis1 Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

11.1. Kontrol miihendisinin yardimcisi olup, kontrol miihendisi tarafindan kendisine
verilen 6lgme hesap proje ve denetim islerini kontrol miithendisinin sorumlulugu altinda yapar.
Siirveyanlarin ¢alismalarini izler ve kontrol eder.

11.2. Gorevlendirildigi takdirde kendisi tarafindan 6lgiilen ve diizenlenen roleve, atagsman,
tutanak, kesit, proje ve benzeri evraki paraf ederek, incelenip imza edilmek iizere kontrol
miihendisine verir.

11.3. Miiteahhide yazismada bulunamaz, Fakat, sdzlesmenin uygulanmasma ve isin
yuriitiilmesine ait hususlarla yanlis ve uygunsuz olarak yapilan insaat, imalat ve ihzarat hakkinda
miiteahhit veya adamlarina sozle uyarida bulunur. Miiteahhitlikce bu uyarilara uyulmadigi
takdirde kontrol miihendisine bilgi verir.

11.4. Kontrol miihendisince kendisine 6zel olarak verilen yetkileri aynen kullanir ve
neticeleri kontrol miithendisine bildirir.

11.5. Kontrol yardimcisi kendisine verilen gorevlerin iyi bir sekilde yapilip
sonuc¢landirilmasindan sorumludur.

Madde 12 - Siirveyan Gorev ve Sorumlulugu

12.1. Gorevlendirildigi santiyede (isyeri ve mahallelerde) siirekli olarak bulunup insaat,
tesisat, imalat, ameliyat ve her tiirlii ihzaratin kontrol miihendisinin tarif ve direktiflerine gore
sartname, fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapilmasini gozetleyerek saglar.

12.2. Gorevlendirildikleri santiyede (isyeri ve mahallerde) fiilen calisan is¢i, tasit araglari
ve is makinalarinin gesit ve sayilarini saptayarak yaptiklari i cinsine gére ayri ayr belirterek
puantaj defterine kaydeder. (Ornek No : 6)

12.3. Is yerinde topladigi bilgileri, insaat, tesisat ve ihzaratin yerini ve bu yerlerde
calisanlarin ve ekip baslarinin ad1 ve soyadlarini puantaj defterine yazar.



12.4. Kontrol miithendisince kabul edilmis érneklerine uymayan kum, ¢akil, tas, tugla ve
diger insaat ve her tiirdeki tesisat malzemesi ihzaratinin yaptirtlmasini ve kullandirilmamasini
saglar, uyulmadigi takdirde kontrol miihendisine derhal bildirir.

12.6. Santiye getirilen her tiirdeki ingaat ve tesisat gerecinin sartnamelere uygun olarak istif
ve depo edilmesini saglar.

12.7. Her tiirli har¢ ve betonlarin, saplarin, asfalt kaplama karisimlarinin ve diger benzeri
imalatin karigimlarina giren malzemenin, sartnamesine gore ve kontrol miihendisinin, tarifine
uygun, belirli ve karalastirilmis 6lgeklerle dlgiilerek veya tartilarak kullanilmasina, yapilacak harg,
beton veya karisimin tek cins haline gelinceye kadar iyi bir bigimde karistirilmasina, konulacak su
miktarinin belirlenen miktara uygun olmasina dikkat eder.

Iyi bir bigimde karistirilmis betonun, bekletilmeden (belli siire iginde) yerine konulmasini,
dokiiliirken tanelerinin ayrilip birlesimin bozulmamasina, gerekli sikistirmanin teknigine uygun
yapilmasina, kaliplarinin sulanmasini ve yabanci maddelerden temizlenmesini, dokiilmiis betonun
sulanip dis etkilere karsi korunmasini ayrica sulanmasi gereken diger imalat, insaat ve gereglerin
gerektigi sekilde sulanmasini ve bunlar i¢in gerekli 6nlemlerin alinmis olmasini saglar.

12.8. Blokaj, stabilize, kirmatas ve dolgu gibi her tiirlii imalatin serilmesi, sulanmasi ve
sikistirilmasint gozetir ve bu iste ¢alisan makinalarin ¢aligma saatleri saptayarak 6zel defterine
yazip giinii giinline imzalarin1 tamamlatir.

12.9. idare tarafindan sozlesme hiikiimlerine gore kira ile miiteahhide verilen her tiirlii
ingaat makinalarinin giinliik ¢aligma saatlerini saptar.

12.10. Her giin yapilan is miktarini, biitiin giin ¢alisip ¢alisilmadigini, havanin ¢alismaya
elverisli olup olmadigini ve iste giinliik tiiketilen ¢imentonun miktar1 ile kontrol miihendisinin
isteyecegi diger malzeme tiikketimini siirveyan defterine kaydeder. Ornek No : 7)

12.11. Siirveyan yukarida belirtilen isleri yaptirmak i¢in miiteahhide sozlii uyarida
bulunmaya yetkilidir. Ancak, devaminda sakinca gordiigii kirli malzeme ile beton veya harg
yapilmasi,

zamanindan once kalip sokiilmesi, demir kontrolii ve teslimi yapilmadan beton dokiilmesi,
temel taban seviyesini bulmadan ingaata baslanmasi1 ve kontrolliik¢e kotii nitelikte oldugu saptanan
ve santiye disina ¢ikarilmasi istenen malzemenin kullanilmasi gibi hallerde bu kisimlardaki
calismalar1 durdurur ve derhal kontrol miithendisini haberdar eder.

Son Hiikiimler

Madde 13 - Kontrol amiri, kontrol sefi, kontrol mithendisi ve yardimcilari ile siirveyanlarin
gorevlendirildikleri isten siirekli veya isin akigsini etkileyecek silirede ayrilmalarinda, bu zamana
kadar is i¢in tutulmasi gerekli her tiirlii réleve, atasman, yesil defter, tutanak v.s. leri ikmal etmis
olanlar1 ve eksiklikleri tamamlanmis bulunmalari sarttir.

Bu evraki yerine gorevlendirilecek elemana veya amirine bir tutanakla devir teslim etmesi
sarttir. Ancak bu takdirde gérevden ayrilmasina izin verilebilir. Gorevi siiresinde yaptigi islerden
dolay1 sorumludur.

Madde 14 - Kontrol orgiitiinden herhangi bir eleman yukaridaki 13. Maddede yazili
hususlar1 yerine getirmeden ayrildig1 takdirde durum bir tutanakla saptanarak ilgili hakkinda idari
ve gerekirse adli mercilere bagvurularak sorusturma acilmasi saglanir. Bu islemlerin
yiiriitiilmesinden iist amirler miiteselsilen sorumludur.

Madde 15 - Kontrol amiri, kontrol sefi, kontrol miithendisi ve yardimcilari is yerlerinde
dogal afet, kaza, yangin, salgin hastalik v.s. gibi hallerde gerekli dnlemlerin alinmasin1 saglar ve
durumu ilgililere zamaninda duyururlar.



Madde 16 - Kontrol orgiitinde goérevlendirilenler, kontrol tarafindan sézlesme
hiikkiimlerine gore calisma ve barinmalar i¢in gosterilecek yerlerde bulunurlar ve bu yerlerin
stirekli temiz ve bakimli tutulmasinda sorumludurlar.

Madde 17 - Kontrol orgiitiinde gorevlendirilenler, igyerlerini ziyarete gelen Devlet ve
Hiikiimet ileri gelenleri ile kendilerinin {ist ve amirlerini karsilayarak, gorevleri ve yapmakta
olduklar1 isler hakkinda bilgi verir ve igyerlerinde kendilerine eslik ederler.

Madde 18 - Kontrol orgiitiinde gorevlendirilenler miiteahhit ve vekillerine ve gorevlilere
kars1 ciddi davranmaya, c¢ikabilecek anlagmazliklarda, isi tartismaya dokmeyerek, konunun
¢Ozliimii i¢in en yakin amirine bildirmeye, iscilere isin ciddiyetine uygun ve Olgiilii olarak 1yi
davranmaya 6zen gosterirler.

Madde 19 - Bu Yonetmelikte adi gecen her tiirlii basili evrak, 6rneklerine islere ve
kullanilmaya elverisli olacak bicimde idarece hazirlatilarak kontrol 6rgiitiine verilir.

Madde 20 - Bu Yonetmelik, Baymdirhik ve Iskan Bakanlhigi tarafindan Kurulus ve
Gorevleri Yasasi uyarinca diizenlenmis olup, kapsam maddesinde belirtilen ihale ve emanet usulii
ile yaptirilacak Bayindirlik islerinin kontrol ve denetiminde uygulanir.

Madde 21 - Bu Yonetmeligin yayim ve yiriirliige girmesi tarihinden once yiriirliikte
bulunan 28.4.1972 tarihli Kontrol Y6netmeligi ile ek ve degisiklikleri yiiriirliikten kaldirilmustir.

Madde 22 - Bu Yonetmelik, yayimi tarihinde itibaren yiiriirliige girer.

Atasman Defteri Hakkinda Genel A¢iklamalar

1. Isyerinde mevcut veya sonradan gereksinime gore konulan veya konulacak réper ve
mihver kazilari, isin sonuna kadar degismeyecek noktalarla saptayip, kroki, tarif ve gercek ve
itibari kotlar1 ile birlikte isbu atagman defterinde gosterilir

2. Yapinin (uygulama proje ve planlarinda) +- 0.00 itibari kotu ile gosterilen yerleri
(yukarida saptanan) roper kotuna gore kotlandirilir.

3. Insaatin yapimu sirasinda, plankote yapilmasi, dogal zemin, temel tabani, su diizeyi, kaz1
tesviye kotlar1 gibi kotlandirma islemi ile ilgili tiim islerin kotlari, is bu atagsman defterinde
saptanan (Roper) kotlaria uyularak saptanir.

4. Kontrol miihendisi, yukaridaki esaslara uyulmadan yapilan kotlandirmalarin
sonuclarindan sorumlu tutulur.

5. Atasman defterine gecirilecek Olgiiler, bilgiler, kroki ve sekiller, defterin sol
sahifesindeki milimetrik boliimli kisimda gosterilir. Sekil ve krokiler 6lgekli olarak ¢izilerek ve
teknik resim kurallarina uygun olarak boyutlandirilir.

6. Defterin sahife numaralar: basili oldugundan hicbir nedenle yaprak koparilmayacaktir.
Yanlis yazilan yaz1 ve hesaplar ayni1 renkli miirekkeple okunabilecek sekilde iizeri ¢izilip ayni
renkli miirekkeple parafe edilecektir. Tam sahifenin bozulmasi ise, kdseden koseye ayni renkli
miirekkeple ¢izilip gegersiz sayilmanin nedeni yazilarak imza edilir.

7. Her ne sebeple olursa olsun, sekil, yazi ve rakamlarla higbir silinti veya kazinti
yapilmayacaktir. Diizeltilmesi istenen yazi ve rakamlar, okunmasina zarar verilmeyecek sekilde
tek ¢izgi ile ¢izilerek dogrusu yazilir ve o kistm miiteahhitle birlikte parafe edilir.

8. Atasman defteri, miiteahhitle birlikte imza edildikten sonra, tek tarafli olarak hig¢bir
sekilde diizeltme yapilamaz. Herhangi bir yanlisligin sonradan anlasilmasi halinde bu diizeltme
yine birlikte ve yukarida aciklandig: gibi yapilir.

9. Biitiin sekillerle yaz1 ve hesaplar, dnce yumusak kursun kalemle diizenlenip ve kontrolii
yapildiktan sonra iizerinden miirekkeple gecilebilir.



Atasman defteri, insaatin gidisini takiben giinii giinline diizenlenir. (Bu husus Bayindirlik
Isleri Genel Sartnamesinin 32. Maddesinde agikc¢a belirtilmistir.)

Bitirilen isler, yapilan son roleve tarihinden itibaren en ¢ok 10 giin i¢inde ve bitis tarihleri
de yazilarak atasman defterine gegirilir.

10. Miiteahhit, taahhiidiine iligkin olarak diizenlenen her tiirlii hesap cetvelleri, réleve ve
atagman defterlerini imza etmek zorundadir.

Bu defteri imza etmekle de, igindekileri hesabin dogrulugunu ve baskaca hicbir iddiada
bulunmadigini kabul etmis olur.

Miiteahhit, ad1 gegen hesap ve defterleri itiraz1 kayitla imza ederse, imza ettigi tarihten
itibaren Bayindirlik isleri Genel Sartnamesi geregince on giin i¢inde acik ve belirgin itirazlarmni
yazi ile birlikte bildirmek zorundadir. Miiteahhit bu miiddet i¢inde itirazlarini yazi ile bildirmedigi
takdirde itirazsiz imza etmis sayilir.

Miiteahhit, ad1 gecen hesap ve defterleri imza etmekten kaginirsa bu durum bir tutanakla
saptanir ve Bayindirlik Isleri Genel Sartnamesinin 32. Maddesine gore islem yapilir

11. Roleve ve atasman defterleri, degerli belge niteliginde olup, kaybolmasindan kontrol
miihendisi sorumludur.

Herhangi bir nedenle kontrol miihendisi gérevinden ayrilmak zorunda kaldig: takdirde veya isin
sonunda isbu defterleri idareye veya kontrol amirine tutanakla devir ve teslim etmekle
yiikiimliidiir.



