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.............. BELEDIYE BASKANLIGINA

flgi: a) Cumhurbaskanlig1 Devlet Arsivleri Baskanliginin 15.06.2021 tarihli ve 22093 say1li
yazisl.

b) 04.06.2021 tarihli ve 1038559 sayili yazimiz.

(o) I Valiligi Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigiiniin 07.05.2021 tarihli ve 921823
sayil1 yazisi.

¢) 19.04.2021 tarihli ve 13734 sayil1 yaziniz.

flgi (c) ve (¢) yazlar ile Belediyeniz Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiine bagli olarak
hizmet veren ......... Bilgi Evinde 2005-2009 yillarina ait igerisinde bagvuru formu,
muvafakatname, ikametgah, ders ¢izelgesi, kimlik fotokopisi, tahsilat makbuzu gibi belgelerin
bulundugu dosyalarin imha edilip edilemeyecegi konusunda Bakanligimiz goriisii talep
edilmisgtir.

Bilindigi {izere Belgelerin Sayistaya Gonderilmesi, ladesi, Saklanmasi ve Yok Edilmesine
Iliskin Yonetmeligin “Belgelerin saklanmasi” bashkli 9 uncu maddesinde “(1) Kamu
idarelerinin hesap ve islemlerine iligkin her ¢esit belge ve bilgi, genel yonetim kapsamindaki
kamu idareleri icin ilgili idarenin kontrol ve gézetiminde biitce yilinin bitiminden baslayarak
zaman asimint kesen ve durduran haller hari¢ on yil siireyle saklanwr. Belge ve bilgilerin
saklanma siiresi ile ilgili olarak kamu idarelerinin kendi mevzuatlarinda yer alan hiikiimler
sakhdr.

(2) Diger kamu idarelerinin hesap ve islemlerine iligkin her cesit belge ve bilgi, ilgili
idarenin kontrol ve gézetiminde, mevzuatinda ongoriilen siire sonuna kadar muhafaza edilir.

(3) Ilisikli belge ve bilgiler, raporun Baskanhga sunuldugu tarihi takip eden yilin
basindan itibaren, zaman agsimini kesen ve durduran haller hari¢ Sayistay tarafindan on yil
siireyle saklanir. Belge ve bilgilerin saklanma siiresi ile ilgili olarak mevzuatta yer alan
hiikiimler saklidir.” hiikmii, “Koruma yiikiimliiliigii” bashikli 11 inci maddesinde “(1) Sayistay
ve kamu idareleri, bu Yonetmelik kapsaminda saklamakla yiikiimlii olduklar: her ¢esit belge ve
bilgiyi mevcut asli diizenleri icerisinde tasnif edip her tiirlii zararl tesir ve unsurlardan
korumakla yiikiimliidiirler.

(2) Sayistay ve kamu idarelerinin iist yoneticisi veya gorevlendirecegi yetkilileri,
saklamakla yiikiimlii olduklar: her cesit belge ve bilgileri 16/5/1988 tarihli ve 19816 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmeliginin ilgili
maddelerinde belirtilen sartlarda saklamakla yiikiimliidiir.

(3) Sayistay ve kamu idarelerinin iist yoneticileri elektronik bilgilerin giivenli olarak
korunmast ve arsivlienmesi igin gereken depolama, yedekleme, yenileme ve erigim sistemlerinin
olusturulmasindan sorumludurlar.” hiikkmii, “Belgelerin yok edilmesi” baslhikli 13 fincii
maddesinde “(1) Kamu idarelerinde saklanan belge ve bilgilerden saklanma siirelerini
doldurdugu igin yok edilmesi gerekenler bir harcama yetkilisinin baskanlhginda, birisi
muhasebe yetkilisi olmak iizere, muhasebe veya idari mali islerde gorevli personelin
katthmuyla kurulacak bes kisiden olusan komisyon karari ve iist yoneticinin onayiyla yok
edilir. Bu durumda ilgili kamu idaresinin saklama yiikiimliiliigii sona erer.



(2) Elektronik ortamda kaydi yapilmis olan belge ve bilgilerden saklama siiresini
doldurmus olanlar, birinci fikraya gore tesekkiil edecek komisyonlarca alinacak kararlar
sonucunda silinmek suretiyle yok edilir.

(3) Belge ve bilgilerin yok edilmesi ile ilgili olarak kamu idarelerinin mevzuatlarindaki
hiikiimler saklidir.” hitkmiine yer verilmistir.

Cumhurbagkanligi Devlet Arsivleri Baskanliginin ilgi (a) yazisinda “Deviet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin "Kurum arsivi ve merkezi arsivlerde ayiklama ve imha"
baslikli 17 nci maddesinin 1 inci fikrasinda "Kurumun ozelligi sebebiyle yonerge ile ayricalik
saglanan yiikiimliiler hari¢ olmak tizere birim arsivlerinde ayiklama ve imha islemi yapilmaz.
Aytklama ve imha islemleri Kurum arsivleri ve merkezi arsivlerde yapilir." 3 iincii fikrasinda
"Saklanmasina gerek goriilmeyen her tirlii belgenin imhasi, Ayiklama ve Imha
Komisyonlarimin nihai karari ile yapilir. Ancak 21 inci madde hiikiimleri saklidir.” ve 18 inci
maddesinin 1 inci fikrasinda "Cari islemlerde fiilen rolii bulunan, mevzuat hiikiimleri ve
saklama planlarina gore saklama siiresini tamamlamayan, herhangi bir davaya konu olan
belgeler, ongoriilen saklama siiresi tamamlanincaya ve/veya dava sonuglamincaya kadar,
ayiklama ve imha islemine tabi tutulamaz." hiikmii, yer almaktadir.

Ayni yonetmeligin belgelere dosya kodu verilmesi basliklt 10 uncu maddesinin 2 nci
fikrasinda "Belge, birden ¢ok konuyu ihtiva etmesi durumunda yazinin dosya kodu olarak
agirlikly olan konuya ait dosya kodu tercih edilir." 24 iincii maddesinin 1 inci fikrasinda "
Yiikiimliiler, dosya planlart ile saklama planlarini, belge yonetimi ve arsiv hizmetlerinden
sorumlu birimin koordinesinde hazirlamak ve Baskanligin wygun goriisiinii miiteakip
uygulamaya koymakia yiikiimlii oldugu" 2 nci fikrasinda "... saklama planlarimin belgelerin
idari, mali, hukuki ve tarihsel agidan degerlendirilmesi neticesinde hazirlanacagi," 3 iincii
fikrasinda ise "Dosyalama islemlerinde Standart Dosya Plani"min uygulanmast zorunlu
oldugu" hiikmii yer almaktadir.

Soz konusu yonetmeligin 6 nct maddesinin 1 inci fikrasinda "Yiikiimliiler, kurumlarinin
belge yonetimi ve arsiv hizmetlerini yiiriitmekle sorumlu olacak "Kurum Belge Yoneticileri" ile
her birim i¢in "Birim Belge Yoneticileri"ni belirler.” 13 iincii maddesinin 4 iincii fikrasinda ise
"belgelerin dogru dosya ile iliskilendirilip iliskilendirilmediginin belge ydneticisi tarafindan
kontrol edilecegi, hatali verilen dosya kodlarimin dogru dosya ile iliskilendirilmesi
saglanacagi" hiikiimleri yer almaktadir.

Bu c¢ergevede her belgeye, olusturuldugu sirada veya ilgili faaliyetin bagslangict
swrasinda belgenin ait veya iliskili olacag dosya kodunun verilmesi gerektigi, bu kodlarin
evrakin olusturulmas: sirasinda imza rotasinda bulunan siwrali amirler tarafindan, belgelerin
olusturulmasi sonrasinda ise belge yéneticileri tarafindan kontrol edilecegi ve hatali verilen
kodlarin dogru dosyalar ile iligkilendirilecegi agsikardir. Belgelere ve bulundugu dosyalara
verilen kod numarasuin iliskili oldugu saklama plani, iglemi biten evrak igin kurumsal olarak
tammlanmis asgari saklama siiresini ve bu siire sonunda belgenin tabi tutulacag tasfiye iglem
kodunu icermektedir. Dosya kodunun ilgili faaliyeti yiiriiten personel tarafindan konunun
agwrligina gore segilmesi ve ayni birimlerde aymi isi yapan kisilerce ayni standart kodun
verilmesi esastir. Yiiriitiilen faaliyetlerin ana hizmet faaliyeti olup olmadigi da dosya kodu
se¢ciminde dikkate alinmali, s6z konusu igslem ana hizmet faaliyeti ise oncelikle 100-599
araliginda bulunan belediye ana hizmetlerine 6zgii kodlar esas alinmalidir.

Bununla birlikte kurumsal saklama planimin bulunmadigi veya saklama planinda ilgili
belge grubunun yer almadigi durumlarda yonetmeligin 17 nci maddesinin 3 iincii fikrast
kapsaminda nihai karar orgami Ayiklama Imha Komisyonudur. Komisyon karari ile imha
listesine eklenen belge grubunun ilgili makam onaylarini almast sonrasi imha listesi
kesinlesmekte, dolayist ile usuli iglemlerin tamamlanmasi sonrasi listelenen ve onay almis
evrakin imha iglemi yapilabilmektedir.



Yonetmeligin 18 inci maddesine gore, ancak cari islemlerde rolii bulunmayan, mevzuat
hiikiimleri ve saklama plamina gore saklama siiresini tamamlamis, dava konusu olmayan
belgeler imha edilebilmektedir. Bu nedenle saklama plant yazisma konusu faaliyeti yiiriiten
birimlerce gerektigi ozenle bildirilmemis veya tespit edilmemis belge gruplarinin tasfiyesinde
tereddiitler yasandigindan kurum ve kuruluglarin tiim birimleri yénetmeligin 24 iincii
maddesinin 2 nci fikrasi ¢ercevesinde, birimlerinde tesekkiil eden her bir belge grubu i¢in
belgeye duyulan idari, hukuki, mali ve tarihi gereklilikler ¢ergevesinde fiziki veya elektronik
saklama ve muhafaza sartlarimi da dikkate alarak en uygun asgari siireyi ve tasfiye iglem
kodunu belirleyerek plana yansitilmasini saglamalidir.

Sonug olarak ilgi yaziniz ve ekleri iizerinde yapilan inceleme neticesinde, yazigsma konusu
vevvee e e Belediyesine baglh olan ........... Bilgi Evi faaliyetlerine iligkin soz konusu evrakin
belediyelerin ana hizmet faaliyetlerinden olan 120 kodlu "Kiiltiirel ve Sosyal Isler" bashg
altinda 06 koduyla yer alan "Genglere ve Cocuklara Yonelik Hizmetler" kapsaminda
bulundugu ve soz konusu evrakin 2005-2009 yil araligina iliskin oldugu ve igleminin
tamamlanmasi sonrasi belirlenmis 10 yillik saklama siiresini doldurdugu anlasiimaktadir.

Ilgili belge grubu icin tammlanmus tasfive islemine iliskin A3 kodu ise, icinde herhangi
bir ozelligi nedeniyle (hizmeti alanin verenin kimligi, konusu, oznesi, ulusal veya uluslararasi
capta olumlu veya olumsuz bir niteligi olup olmadigi, kamuoyuna mal olup olmadigi, tarihi,
sosyal, kiiltiirel, ilmi vb. bir deger tasiyip tasimadig, ozgiinliigii, biiyiikliigii, ilk veya son olma
durumu, gelecege intikal tekrar elde edilmesinin miimkiin olup olmamasi vb. yonlerden) etmesi
gerektigi degerlendirilen ve ilelebet saklanmak iizere Baskanligimiza devredilecek evrak
bulunmasi ihtimali tasiyan belge gruplarina verilmektedir. Komisyonca bu nitelikte olduguna
kanaat edilen belgeler Baskanligimiza devredilecek evrak listesine aktarilacak, digerleri imha
listesine yansitilacaktir. Zira komisyon sadece imha komisyonu olmayp, mevzuatta
isimlendirildigi iizere Ayiklama ve Imha Komisyonudur. Komisyon tarafindan Bilgi Evi
faaliyetlerine iliskin A3 kodu ile tanmimli olmakla birlikte bu nitelikte evrak bulunmadigina
kanaat ediliyor ise siiresini doldurmus olan soz konusu evrakin imha edilmesinde sakinca
bulunmamaktadir.” denilmektedir.

Ayrica ilgi (a) yazida Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin 17 nci maddesi
uyarinca yonerge ile ayricalik saglanmadigi anlasilan .......... Bilgi Evi'nin, mezkur
yonetmeligin 19 uncu maddesi ¢ergevesinde Belediyeniz birimi olmasi nedeniyle s6z konusu
evrakin Kurumunuz biinyesinde kurulacak komisyon marifetiyle imha edilmesinin gbézden
kagirilmamasi gerektigi belirtilmistir.

Bilgilerini rica ederim.

Bakan a.
Genel Miidiir



