T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI
Yerel Yonetimler Genel Miidiirliigii

Say1 : E-14399437-622.02-2118157 25/11/2021
Konu : GORUS (Tahakkuk ve Tahsilat islemlerinde Sorumluluk Hk.)
DAGITIM YERLERINE
fgi ... Valiligi Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigiiniin 12.10.2021 tarihli ve
1943540 sayil1 yazisi.
llgi yaz1 ile ........ Belediye Baskanliginca belediye gelirlerinin tahakkuk ve tahsilat

servisince yapilan ig ve islemlerden kimlerin sorumlu oldugu konusunda tereddiit hasil
oldugundan konu hakkinda Bakanligimiz goriisii talep edilmektedir.

Bilindigi iizere 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi’nin “J. Kanunsuz emir”
basliklt 137 nci maddesinde “Kamu hizmetlerinde herhangi bir sifat ve suretle ¢calismakta
olan kimse, iistiinden aldig1 emri, yonetmelik, Cumhurbaskanlhig kararnamesi, kanun veya
Anayasa hiikiimlerine aykiri goriirse, yerine getirmez ve bu aykiriligi o emri verene bildirir.
Ancak, iistii emrinde israr eder ve bu emrini yazi ile yenilerse, emir yerine getirilir; bu halde,
emri yerine getiren sorumlu olmaz.

Konusu sug teskil eden emir, hicbir suretle yerine getirilmez; yerine getiren kimse
sorumluluktan kurtulamaz.

... ” hiikmii,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’'nun “Deviet memurlarimin gérev ve
sorumluluklarr” baglikli 11 inci maddesinde “Deviet memurlari kanun ve diger mevzuatta
belirtilen esaslara uymakla ve amirler tarafindan verilen goérevleri yerine getirmekle
yiikiimlii ve gorevlerinin iyi ve dogru yiiriitiilmesinden amirlerine karsi sorumludurlar.

Devlet memuru amirinden aldig1 emri, Anayasa, kanun, Cumhurbaskanlg
kararnamesi ve yonetmelik hiikiimlerine aykir1 goriirse, yerine getirmez ve bu aykiriligi o
emri verene bildirir. Amir emrinde israr eder ve bu emrini yazi ile yenilerse, memur bu emri
yapmaga mecburdur. Ancak emrin yerine getirilmesinden dogacak sorumluluk emri verene
aittir.

Konusu suc teskil eden emir, hicbir suretle yerine getirilmez; yerine getiren kimse
sorumluluktan kurtulamaz.

Acele hallerde kamu diizeninin ve kamu giivenliginin korunmasi i¢in kanunla gésterilen
istisnalar saklidrr.” hiikmii ile devlet memurlarinin kanunlara aykir1 ve konusu sug teskil eden
emir almalart durumunda sorumlulugun kimlerde olacag diizenlenmistir.

5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun “Hesap verme sorumlulugu”
baslikli 8 inci maddesinde “Her tiirliit kamu kaynaginin elde edilmesi ve kullanilmasinda
gorevli ve yetkili olanlar, kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak elde
edilmesinden, kullaniimasindan, muhasebelestirilmesinden, raporlanmasindan ve kétiiye
kullanilmamasi icin gerekli onlemlerin alinmasindan sorumludur ve yetkili kilinmis
mercilere hesap vermek zorundadir.” hikkmii,

“Ust yoneticiler” bashikli 11 inci maddesinde “Bakanhklarda ve diger kamu

idarelerinde en iist yonetici, il ozel idarelerinde vali ve belediyelerde belediye baskant iist
yoneticidir. (Miilga ikinci ciimle: 3/10/2016-KHK-676/69 md.; Aynen kabul: 1/2/2018-7070/55



md.) (Ek ctimle: 2/7/2018-KHK-703/213 md.) Bakanliklarda en iist yonetici Cumhurbaskani
tarafindan belirlenir.

Ust yoneticiler, idarelerinin stratejik planlarimin ve biitcelerinin kalkinma planina,
villtk programlara, kurumun stratejik plan ve performans hedefleri ile hizmet gereklerine uygun
olarak hazirlanmast ve uygulanmasindan, sorumluluklart altindaki kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli sekilde elde edilmesi ve kullanimini saglamaktan, kayip ve kitiiye
kullaniminin énlenmesinden, mali yonetim ve kontrol sisteminin isleyiginin gozetilmesi,
izlenmesi ve kanunlar ile Cumhurbaskanligi kararnamelerinde belirtilen gorev ve
sorumluluklarin yerine getirilmesinden Bakana, mahalli idarelerde ise meclislerine karsi
sorumludurlar.

Ust yoneticiler, bu sorumlulugun gereklerini harcama yetkilileri, mali hizmetler
birimi ve i¢ denetciler araciligiyla yerine getirirler. ” hikkmii,

“Gelirlerin toplanmast sorumlulugu” baglhikli 38 inci maddesinde ise “Kamu
gelirlerinin tarh, tahakkuk, tahsiliyle yetkili ve gorevli olanlar, ilgili kanunlarda éngoriilen
tarh, tahakkuk ve tahsil islemlerinin zamaminda ve eksiksiz olarak yapilmasindan
sorumludur.” hiikkmii,

“Mali hizmetler birimi” baslikl1 60 inc1 maddesinde “Kamu idarelerinde asagida sayilan
gorevler, mali hizmetler birimi tarafindan yuiriitiiltir:

e) Ilgili mevzuati cercevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve
alacaklarinin takip ve tahsil islemlerini yiiriitmek.

j) Idarenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiiriitmek ve
sonuclandirmak.

k) Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlk yapmak.

) On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek.

m) I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarimin uygulanmast ve gelistirilmesi
konularinda ¢alismalar yapmak.

n) Mali konularda iist yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayni kigide birlesemez. Mali hizmetler
biriminde on mali kontrol gorevini yiiriitenler mali islem siirecinde gorev alamazlar.

... hikkmti,

“Muhasebe hizmeti ve muhasebe yetkilisinin yetki ve sorumluluklar:” baslikli 61 inci
maddesinde “Muhasebe hizmeti; gelirlerin ve alacaklarin tahsili, giderlerin hak sahiplerine
odenmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi,
ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tiim mali iglemlerin kayitlarimin yapilmasi ve
raporlanmast islemleridir. Bu iglemleri yiiriitenler muhasebe yetkilisidir. Memuriyet kadro ve
unvanlarimin muhasebe yetkilisi niteligine etkisi yoktur.

Muhasebe yetkilisi, bu hizmetlerin yapilmasindan ve muhasebe kayitlarinin usuliine
uygun, saydam ve erigilebilir sekilde tutulmasindan sorumludur. Genel biitce kapsamindaki
kamu idarelerinin muhasebe hizmetleri Hazine ve Maliye Bakanliginca yiiriitiiltir. Muhasebe
vetkilileri gerekli bilgi ve raporlart diizenli olarak kamu idarelerine verirler.

Muhasebe yetkilileri odeme asamasinda, odeme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde;

a) Yetkililerin imzasin,

b) Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin tamam olmasini,

¢) Maddi hata bulunup bulunmadigini,



d) Hak sahibinin kimligine iliskin bilgileri,

Kontrol etmekle yiikiimliidiir.

Muhasebe yetkilileri, ilgili mevzuatinda diizenlenmis belgeler disinda belge arayamaz.
Yukarida sayilan konulara iligkin hata veya eksiklik bulunmasi halinde ddeme yapamarz.
Belgesi eksik veya hatali olan odeme emri belgeleri, diizeltilmek veya tamamlanmak iizere
en geg bir is giinii icinde gerekceleriyle birlikte harcama yetkilisine yazili olarak gonderilir.
Hatalarin diizeltilmesi veya eksikliklerin giderilmesi halinde ddeme islemi gerceklestirilir.

Muhasebe yetkilileri igslemlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri muhafaza eder ve
denetime hazir bulundurur.

Muhasebe yetkilileri, 34 iincii maddenin ikinci fikrasindaki 6demeye iligkin hiikiimler ile
bu maddenin tigtincii fikrasinda belirtilen odemeye iliskin kontrol yiikiimliiliiklerinden dolay:
sorumludur. Muhasebe yetkililerinin bu Kanuna gore yapacaklar:t kontrollere iliskin
sorumluluklari, gorevieri geregi incelemeleri gereken belgelerle sumirlidir. (EK Ciimle:
22/12/2005-5436/10 md.; Degisik: 24/7/2008-5793/35 md.) Muhasebe yetkililerinin gorev ve
yetkilerinin yardimcilarina devredilmesine, muhasebe yetkililerinin herhangi bir nedenle
gorevlerinden ayrilmalarinda muhasebe hizmetlerinin yiiriitiilmesine iligkin diizenleme
yapmaya ve sertifika sinavlarina girmeye hak kazanilmasi bakimindan muhasebe yetkilisi
yardimcisi egiti gorevleri belirlemeye Hazine ve Maliye Bakanlig yetkilidir.

Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade edilebilen degerleri gecici
olarak almaya, vermeye ve gondermeye yetkili olanlar muhasebe yetkilisi mutemedidir.
Muhasebe yetkilisi mutemetleri dogrudan muhasebe yetkilisine karst sorumludur. Muhasebe
vetkilisi mutemetlerinin gorevlendirilmeleri, yetkileri, denetimi, tutacaklar: defter ve belgeler
ve diger hususlara iliskin usul ve esaslar Hazine ve Maliye Bakanliginca ¢ikarilacak
yonetmelikle diizenlenir.” hikmii,

Ayn1 Kanun’un “Kamu Zarar:” basgliklt 71 inci maddesinde “Kamu zarari; kamu
gorevlilerinin kasit, kusur veya ihmallerinden kaynaklanan mevzuata aykirt karar, islem

veya eylemleri sonucunda kamu kaynaginda artisa engel veya eksilmeye neden olunmasudur.
Kamu zararinin belirlenmesinde;

e) Idare gelirlerinin tarh, tahakkuk veya tahsil islemlerinin mevzuata uygun bir sekilde
yapilmamasi,

Esas alinir...” hilkmi yer almaktadir.
5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu’nun “Biiyiiksehir belediyesinin gelirleri”
baslikli 23 {incli maddesinde “ Biiyiiksehir belediyesinin gelirleri sunlardir:

Biiyiiksehir belediyeleri ve bagh kuruluslar: ile ilce (...) belediyeleri; tahsil ettikleri
vergiler ve benzeri mali yiikiimliiliiklerden birbirlerine 6demeleri gereken paylar ile su, atik su
ve dogalgaz bedellerini zamaninda yatirmadiklar: takdirde, ilgili belediye veya bagl
kurulusun talebi iizerine séz konusu tutar, Iller Bankasi tarafindan, yiikiimlii belediyenin genel
biitce vergi gelirleri payindan kesilerek alacakli belediyenin hesabina aktarilir. (Degisik ikinci
ciimle: 21/4/2005-5335/28 md.) Gecikmeden kaynaklanacak faiz ve benzeri her tiirlii zararin
tazmininden, ilgili ilce (...) belediye baskani ve sayman sahsen sorumludur. Bu fikra hiikmii,
ilge (...) belediyeleri hesabina yapilacak her tirlii aktarmalar: zamaninda yapmayan
biiyiiksehir belediye baskani, bagl kurulus genel miidiirleri ve saymanlart hakkinda da
uygulanir.” hilkkmii bulunmaktadir.

5393 sayili Belediye Kanunu’nun “Belediyenin yetkileri ve imtiyaziar:” bashkli 15 inci
maddesinin (d) bendinde “Ozel kanunlar: geregince belediyeye ait vergi, resim, hare, katki ve
katilma paylarimin tarh, tahakkuk ve tahsilini yapmak; vergi, resim ve har¢ disindaki ozel



hukuk hiikiimlerine gore tahsili gereken dogal gaz, su, atik su ve hizmet karsiligi alacaklarin
tahsilini yapmak veya yaptirmak.” hitkmii,

“Belediye baskaninin gorev ve yetkileri” baglikli 38 inci maddesinin (f) bendinde
“Belediyenin gelir ve alacaklarini takip ve tahsil etmek.” hikmii,

“Belediye tegkildt1” baslikl1 48 inci maddesi “Belediye teskildti, norm kadroya uygun
olarak yazi isleri, mali hizmetler, fen isleri ve zabita birimlerinden olusur.

Beldenin niifusu, fiziki ve cografi yapisi, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel ozellikleri ile
gelisme potansiyeli dikkate alinarak, norm kadro ilke ve standartlarina uygun olarak
gerektiginde saghk, itfaiye, imar, insan kaynaklari, hukuk igleri ve ihtiyaca gore diger
birimler olusturulabilir. Bu birimlerin kurulmasi, kaldirilmast veya birlestirilmesi belediye
meclisinin karartyla olur.” hiikkmiini igermektedir.

5018 say1lt Kanun’un 62 nci maddesine gore yayimlanan Muhasebe Yetkilisi Adaylariin
Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmeligin “Tanimlar” baglikli 4 iincii maddesinde “Bu Yonetmelikte gegen;

Muhasebe hizmeti: Gelir ve alacaklarin tahsili, giderlerin ve bor¢larin hak sahiplerine
odenmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmast,
ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tiim mali islemlerin kayitlarimin yapilmast ve
raporlanmast islemlerini,

Muhasebe birimi: Muhasebe hizmetlerinin yapildigi birimi,

Muhasebe yetkilisi: Muhasebe hizmetlerinin yiiriitiilmesinden ve muhasebe biriminin
yonetiminden sorumlu, usuliine gore atanmus sertifikali yoneticiyi,

Muhasebe yetkilisi yardimcisi: Muhasebe yetkililerinin yardimcilarini,

(Ek: 15/9/2008-2008/14247 K., Degisik: 24/12/2012-2012/4097 K.) Muhasebe yetkilisi
yardimcist egiti gorevy:

b) Kapsama dahil diger idarelerde; muhasebe islemlerinden birinci derecede sorumlu
olarak calisan muhasebe daire baskani, gelir ve gider daire baskani, hesap isleri daire
baskani, biitce dairesi baskani, mali hizmetler dairesi baskani, strateji gelistirme daire
baskan, biitce miidiirii, mali hizmetler miidiirii, strateji gelistirme miidiirii, finans miidiirii,
hesap isleri miidiirii, gider miidiirii ve gelir miidiirii gibi unvanlarin yardimcisi kadrosunda
asil olarak bulunanlar ile muhasebeci kadrosunda asil olarak bulunanlar ve bu idarelerin
Muhasebe birimlerinde mali hizmetler uzmani olarak gorev yapanlar,

tarafindan yiiriitiilen gorevi,

Muhasebe yetkilisi mutemedi: Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla
ifade edilebilen degerleri gecici olarak almaya, muhafaza etmeye, vermeye, gondermeye
yetkili ve bu islemlerle ilgili olarak dogrudan muhasebe yetkilisine karsi sorumlu olan kamu
gorevlilerini ve yetkili memurlari,

ifade eder.” hikmii,

“Muhasebe yetkilisinin gorev ve yetkileri” baglikli 23 ilincii maddesinde “Muhasebe
vetkilisinin gorev ve yetkileri asagida belirtilmigstir.

a) Gelirleri ve alacaklar: ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil
edilenleri ilgililerine iade etmek.

b) Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine ddemek.

¢) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere
vermek veya gondermek.

f) Vezne ve ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatinda oéngoriilen siirelerde yapmak.



h) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda
ongoriilen zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki
birim yoneticisinden kontrol edilmesini istemek.

1) Hesabini kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek, devredilen hesabi
devralmak.

J) Muhasebe birimini yonetmek.

k) Diger mevzuatla verilen gorevleri yapmak.” hiikmii,

“Muhasebe yetkilisinin sorumluluklar’” bashikli 24 iincii maddesinde “Muhasebe
yetkilileri;

&) Bu Yonetmeligin 23 iincii maddesinde sayilan hizmetlerin zamaninda
yapimasindan ve muhasebe kayitlarinin usuliine uygun, saydam ve erigilebilir sekilde
tutulmasindan,

b) Mutemetleri aracihigiyla aldiklar: ve elden ¢ikardiklar: para ve parayla ifade edilen
degerler ile bunlarda meydana gelen kayiplardan,

¢) On édeme ile kesin ddemelerin yapilmasi ve 6n édemelerin mahsubu asamalarinda
odeme emri belgesi ve eki belgelerin usuliince incelenmesi ve kontroliinden,

d) Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarin ilgililerine geri verilmesinde, geri verilecek
tutarin, diizenlenen belgelerde ongériilen tutara uygun olmasindan,

e) Odemelerin, ilgili mevzuatin 6ngordiigii oncelik sirasi da goz oniinde bulundurularak,
muhasebe kayitlarina alinma sirasina gore yapilmasindan,

f) Riicu hakki sakli kalmak kaydiyla, kendinden onceki muhasebe yetkilisinden hesabi
devralirken gostermedigi noksanliklardan,

0) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuata gore
kontrol etmekten,

h) Yetkili mercilere hesap vermekten,

sorumludurlar.

Muhasebe yetkililerinin Kanuna gore yapacaklar: kontrollere iliskin sorumluluklari,
gorevleri geregi incelemeleri gereken belgelerle sinirlidir.

Muhasebe yetkililerinin ret ve iadeler ile ayrilip génderilmesi gereken paylara iliskin
fazla ve yersiz odemelerde sorumlulugu, bu Yonetmeligin 29 uncu maddesi uyarinca yapmasi
gereken kontrollerle sinirlidir.” hilkmii,

“Gorev, yetki ve sorumluluklarin devri” baglikli 26 nct maddesinde “Muhasebe
yetkilileri, kanunlarla kendilerine verilen gorev ve yetkilerinden bir kisminmi Bakanlikca
belirlenen usul ve esaslara gore yardimcilarina devredebilirler.

Muhasebe yetkilileri hakkindaki sorumluluk, devredilen islerle ilgili olarak gorev ve yetki
devri yapilanlar hakkinda da uygulanir.

Muhasebe yetkilileri devrettikleri gorev ve sorumluluklarin, yardimcilar tarafindan
usuliine uygun olarak yerine getirilip getirilmedigini gozetmekle yiikiimliidiir.

Devredilen gorev ve yetki sinirlart icerisinde olmakla birlikte, yardimcilar tarafindan
tereddiide diisiilen konulardaki islemler, uygun bulunmasi halinde muhasebe yetkilileri
tarafindan sonuglandwrilr.” hitkkmii,

“Para ve para ile ifade edilen degerlerin muhafazasi” bashkli 27 nci maddesinde
“Muhasebe yetkilileri, muhasebe birimlerine teslim edilen para ve parayla ifade edilen
degerlerin ilgili mevzuatinda ongoriildiigii sekilde alinmasini, vezne ve ambarlarinda
muhafaza edilmesini ve gerekli giivenlik tedbirlerinin alinmasint saglamak zorundadirlar.
Muhasebe yetkilileri, ilgili mevzuatinda ongoriilen siireler icinde ve belirsiz giinlerde vezne
ve ambarlarint kontrol ederek kayip ve noksanlik olmamast icin gerekli onlemleri almakla
yiikiimliidiirler. Bu gorevin geregi gibi yerine getirilmemesi nedeniyle meydana gelecek
kayip ve noksanliklardan genel hiikiimlere gore sorumludurlar.



Yangin, sel, deprem, yer kaymasi, ¢ig diismesi gibi afet halleri ile savas veya askeri ve
idari sebeplerle tahlive ya da hirsizlik gibi nedenlerle vezne ve ambarlarda kayip veya
noksanlik meydana gelmesi halinde, muhasebe yetkililerince durum derhal en yakin amire
vazili olarak bildirilir. Ayrica, olaya iliskin delillerin kaybolmamasi igin gerekli tedbirleri alir.
Sorumlulugun ibrast igin, olayin ogrenildigi giinden itibaren en ge¢ 15 giin icinde, genel
biitce kapsamindaki kamu idarelerinde Bakanlga, digerlerinde ise ilgili kamu idaresine
basvurur. Bu durumda muhasebe yetkilisinin sorumlulugu, genel biitce kapsamindaki kamu
idarelerinde Maliye Bakanhig iist yoneticisinin, kapsama dahil diger kamu idarelerinde ise
ilgili kamu idaresinin iist yoneticisinin goriisleri alinarak Sayistay tarafindan hiikme
baglanir.” hikkmii,

“Alacaklarin tahsil sorumlulugu” baslikli 32 nci maddesinde “Muhasebe vetkilileri,
idarelerce ilgili kanunlarina gore tarh ve tahakkuk ettirilerek tahsil edilebilir hale gelmis
kamu gelir ve alacaklarinin yiikiimliileri ve sorumlulart adina ilgili hesaplara kaydedilerek
tahsil edilmesinden sorumludurlar.

Kendisinden izlenmesi istenilen bir alacagin tahsilinde ihmali goriilen muhasebe
yetkilileri, alacakli kamu idaresince, ihmali goriilen muhasebe yetkilisinin bagh oldugu
kamu idaresi iist yoneticisine bildirilir.” hikmi,

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 61 inci maddesine dayanilarak
hazirlanan Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi ve
Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligin “Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin
gorevlendirilmeleri” baslikli 5 inci maddesinde “Veznedar, tahsildar, icra memuru gibi
unvanlarla muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade edilebilen degerleri
gecici olarak almak, vermek ve gondermek iizere gorevlendirilenler muhasebe yetkilisi
mutemedidir. Muhasebe birimlerinin vezne ve ambarlarindan zimmetle degerli kagit alip
satmakla gorevlendirilen yetkili memurlar ile elcilik ve konsolosluklarda har¢ ve degerli
kagit satig bedellerini ve emanet paralari tahsil etmekle gorevlendirilenler de muhasebe
yetkilisi mutemedidir.

Zorunluluk bulunmasi halinde yukarida unvanlart belirtilenler disinda, muhasebe
yetkilisi adina para ve parayla ifade edilebilen degerleri almak, vermek, vezne ve ambarlarda
muhafaza etmek iizere kamu idarelerinin gorevli personeli arasindan, ilgili muhasebe
yetkilisinin de muvafakati alinarak secilen personel, harcama yetkilisi tarafindan muhasebe
vetkilisi mutemedi olarak goreviendirilebilir. Ayrica, ozliik haklart odemelerinin yapildig
muhasebe biriminin bulundugu yer disinda bulunan birimlerde gérev yapan personelin, gérev
vapilan yerdeki ayni biitceli diger idarelere hizmet veren muhasebe yetkilisine bagli mutemet
olarak goreviendirilmesi de miimkiindiir.

Muhasebe yetkilisi mutemedi olarak secilen gérevlinin adi, soyadi, gérev yeri, unvani ve
imza ornegi ile gorev ve yetkileri ilk goreviendirmede muhasebe yetkilisine yazili olarak
bildirilir.

Kanunlarda ongoriildiigii sekilde ve bu Yonetmelik esaslarina gore yetkili kilinmamug
hi¢chir kimse kamu idaresi adina para tahsil edemez, degerleri alamaz, gonderemez ve 6deme
yapamaz.” hiikmii,

“Yetki ve sorumluluk” baslikli 7 nci maddesinde “Muhasebe yetkilisi mutemetleri,
muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade edilebilen degerleri gegici olarak
almaya, vermeye ve gondermeye yetkili olup, bu islemlerinden dolayi dogrudan bagh
olduklari muhasebe yetkilisine karst sorumludurlar.

Muhasebe biriminde gorev yapan muhasebe yetkilisi mutemetleri, her ne adla olursa
olsun tahsil ettikleri paralart ve kendilerine teslim edilen degerleri muhasebe biriminin
veznesi ve ambarinda muhafaza etmek zorundadir ve kayiplardan sorumludurlar.



Muhasebe birimi hizmet binasi disinda veya muhasebe biriminin bulundugu yerin
belediye hudutlar: disinda goéreviendirilen muhasebe yetkilisi mutemetleri tarafindan yapilan
tahsilatin, 6zel mevzuatinda aksine bir hiikiim bulunmadig siirece, miktari ne olursa olsun en
cok yedi, degerli kagit sans hasilatinin ise en ¢cok onbes giinde bir ve her halde mali yilin son
is giiniinde muhasebe biriminin veznesine veya banka hesabina yatiridmasi zorunludur. Soz
konusu tahsilat, muhasebe biriminin veznesine belge ve defterlerle birlikte getirilir. Muhasebe
birimince gerekli kontroller yapilip yatirilmasi gereken tahsilat miktar: tespit edildikten sonra
en son kullanilan alind: dip kocaninin arkasina ve defterlerin ilgili sayfalarina gerekli serhler
konularak onaylanir.

Yukaridaki  siireler beklenmeksizin yatirilacak miktart belirlemeye, genel biitce
kapsamindaki kamu idareleri icin Bakanlik, kapsamdaki diger kamu idareleri i¢in ise iist
yoneticiler yetkilidir.

Muhasebe birimi disinda gorev yapan muhasebe yetkilisi mutemetlerince ¢ekle tahsilat
vapilmast durumunda, ¢ekin en geg ertesi is giinii icinde muhasebe biriminin veznesine teslim
edilmesi zorunludur. Muhasebe biriminin bulundugu yer disinda gorev yapan muhasebe
yetkilisi mutemetleri Bakanlikca izin verilen haller diginda ¢ekle tahsilat yapamazlar.

Zimmetle aldiklar1 degerli kagitlarin satis hasilatini belirlenen siire icerisinde
yatirmayan muhasebe yetkilisi mutemetlerine yeniden degerli kagit verilmez. Aldiklar
degerli kagitlarin satis hasitlatim bir ay icinde yatirmayanlar hakkinda bu Yénetmeligin 19
uncu maddesi hiikmiine gore gerekli islem yapilmakla birlikte, genel biitce kapsamindaki
idarelerde durum ayrica Bakanliga bildirilir. ” hitkmii,

“Kontrol gorevi” basglikli 8 inci maddesinde “Muhasebe vyetkilileri, muhasebe
birimlerinin kasa iglemlerini her giiniin sonunda kontrol eder. Muhasebe yetkilisinin gorevi
basinda bulunamadigi durumlarda kontrol gorevi vekili tarafindan yerine getirilir. Kontrol
vetki ve sorumlulugunun yardimcilara devredilmis olmasi halinde ise bu gorev yardimcilar
tarafindan yapilir.

Muhasebe yetkilileri, 6zel mevzuatinda aksine bir hiikiim bulunmadig siirece;

a) Muhasebe biriminin vezne ve ambarlarinda para ve degerleri alip veren muhasebe
yetkilisi mutemetlerini her onbes giinde en az bir defa, belirsiz giinlerde,

b) Muhasebe birimi disinda bir giinden fazla siireyle gorev yapan tahsildarlar ile icra
memurlarini her iki ayda en az bir defa ve her tahsilattan doniildiigii giinii takip eden on
giin i¢inde,

kontrol etmek zorundadir.

Muhasebe yetkililerinin hesap ve mali islemlerini denetim gorev ve yetkisine sahip olan
denetim elemanlari, muhasebe yetkilisi mutemetlerinin tahsilat tutarlarinin sayimi dahil,
tiim hesap ve mali iglemlerini denetleyebilir.” hiikmi,

“Kasanin giinliik kontrolii ve kasa limiti ” baglikl1 9 uncu maddesinde *“ Kasa defteri giinii
giiniine iglenir. Her giiniin sonunda kasa defterinin agiklama béliimiine bor¢ ve alacak sayfalar
toplami ile ikisi arasindaki farki yazilir. Kasa mevcudu veznedar tarafindan sayir ve
muhasebe yetkilisince kontrol edilir. Kasa mevcudunun defter ve kayitlara uygunlugu
goriildiikten sonra kasa defterinin agiklama béliimii sorumlu veznedar ve muhasebe yetkilisi
tarafindan imzalanir.

Veznede satilan degerli kagitlarin satis hasilati, ayri bir zarf veya torba icerisinde kasada
saklanir.

Kasada bulundurulacak azami para miktari, genel biitce kapsamindaki kamu idareleri
icin Bakanlik¢a, kapsamdaki diger kamu idareleri icin ise ilgili kamu idaresinin tist yoneticisi
tarafindan belirlenerek duyurulur. Kasa mevcudunun belirlenen tutart asmasi halinde asan
kistm bankaya yatirir.

Kasanin hangi saatte agilacagr ve kapanacagr hususu kamu idarelerinin idari
diizenlemeleri ile belirlenir.” hikmi,



“Kasa mevcudunun miisterek muhafazaya alinmas:” baslikli 10 uncu maddesinde ““ Bu
Yonetmeligin 9 uncu maddesine gére belirlenen kasa limitini asan tutarin ¢esitli nedenlerle
ayni giin bankaya yatirilamamasi veya banka gigelerinin kapanmasindan sonra yapilan tahsilat
dolayisiyla kasada bulunan para miktarimin belirlenen kasa limitini asmast halinde; kasa
fazlast para ertesi giin bankaya yatirilmak iizere, muhasebe yetkilisi ve kasa defterini tutmakla
sorumlu veznedar tarafindan miisterek muhafaza altina alinir.

Miisterek muhafaza islemi asagida agiklandigr sekilde yapilir ve durum kasa defterinin
agtklama béliimiine yazilarak muhasebe yetkilisi ve veznedar tarafindan imzalanir.

Veznede bir adet kasa var ve tek gozlii, tek kilitli ise; veznedar tarafindan kilitlenir ve
anahtarini veznedar muhafaza eder. Kasanin iki kilidi varsa; anahtarlardan birini muhasebe
yetkilisi, digerini veznedar muhafaza eder. Kasa bir adet ve i¢ gozii varsa,; miisterek muhafaza
altina alinacak para i¢ goze konularak i¢ goéziin anahtart muhasebe yetkilisince, kasanin
anahtari ise veznedar tarafindan muhafaza edilir.

Kasa sayist birden fazla ise; miisterek muhafaza altina alinacak para, kasalardan birisine
konularak kasanin ozelligine gore yukaridaki agiklamalara gore islem yapulir.

Miisterek muhafaza altina alinan kasa, ertesi giin muhasebe yetkilisi ve veznedar
tarafindan birlikte kontrol edilerek acilir ve kasa mevcudu sayilr.” hilkmii,

“Vezne ve ambarlarin kontrolii” baglikli 11 inci maddesinde “Kasanin giinliik kontrolii
disinda, vezne ve ambarlarda bulunan para ve degerler; ozel mevzuatinda aksine bir hiikiim
yoksa bu Yonetmeligin 8 inci maddesi geregince ayda iki defadan az olmamak iizere onbeg
giinde en az bir kez, belirsiz giinlerde kontrol edilir. Bu kontroller, kasa mevcudu sayilmak;
kasaca yapilan tahsilat ve ddemeler karsiliginda diizenlenen belgeler ile kasa defteri ve diger
degerlere iliskin defter kayitlar: karsilagtirilmak ve toplamlarina bakilmak suretiyle yapilir.

Yapilan kontrol ve denetimlere iliskin agiklamalar, kasa defterinin agitklama boliimii ile
en son kullanilmis alindr niishasinin arkasina ve diger degerlere ait yardimct defterlere
vazilarak muhasebe yetkilisi ve degerlerden sorumlu veznedar tarafindan imzalanwr. Bilgisayar
ortaminda tutulan yardimci defterlerde bu islemler, yardimci defterlerin bilgisayardan alinan
son sayfalarimin dokiimii iizerinde yapilir ve muhasebe yetkilisi ile degerlerden sorumlu
veznedar tarafindan imzalanarak muhasebe biriminde saklanir.

Birden fazla veznedarin gorev yaptigi muhasebe birimlerinde her veznedarin
sorumluluk alani, veznedarlarin miigterek sorumluluguna yer vermeyecek sekilde muhasebe
yetkilisi tarafindan belirlenir.” hiikmi,

“Muhasebe birimi disinda gorev yapan muhasebe yetkilisi mutemetlerinin belgeleri
tizerinde yapilacak kontroller” bashkli 12 nci maddesinde “ Muhasebe yetkililerince,
kendilerine bagli olarak muhasebe birimi disinda gérev yapan muhasebe yetkilisi mutemetleri
tarafindan yapilan tahsilat tutart vezneye yatirilmadan once tahsilat, odeme ve génderme
belgeleri incelenerek yatirilacak tutar tespit edilir. Yapilan tahsilat, odeme ve gondermelerin
(banka hesabina yatwrilanlar dahil) belgelerine uygunlugu saglandiktan sonra, her bir
muhasebe yetkilisi mutemedince yapilan islemler itibariyla diizenlenecek muhasebelestirme
belgeleri ile gerekli muhasebe kayitlar: yapilir.

Muhasebe birimi disinda bir giinden fazla siireyle gorev yapan tahsildarlar ile icra
memurlarimin yaptiklar: tahsilatin muhasebe biriminin veznesine veya banka hesabina
siiresinde yatirthp yatirlmadig, yatirilan tutarlarin belgelerine uygunlugu iki ayda en az bir
defa ve her tahsilattan doniildiigii giinii takip eden on giin icinde kontrol edilir.” hikkmii,

“Muhasebe biriminin bulundugu yer disinda gorev yapan muhasebe yetkilisi
mutemetlerinin gérev mahallinde kontrolii” bashkli 13 incii maddesinde “ Muhasebe
vetkilileri, muhasebe biriminin bulundugu yer disinda gorev yapan mutemetlerin iglemlerinin
kontroliinii, mutemetlerin gérev yaptiklar: yerde bulunan ve adina tahsilat yapilan ilgili kamu
idaresinden isteyebilir. Bu durumda, ilgili kamu idaresinin o mahaldeki iist yoneticisi veya
gorevlendirecegi kisi, muhasebe yetkilisinin talebine iligkin yaziyt veya kendisine bu amacla



verilen gérev yazisini mutemede gosterip, tizerindeki para ve parayla ifade edilen degerleri
ibraz etmesini ister. Ibraz edilen para ve degerler sayildiktan sonra, en son kullanilan alindinin
muhasebe yetkilisi mutemedinde kalan niishasimin arkasina ve muhasebe yetkilisi mutemedi
kasa defteri ile diger yardimct defterlere kontrole iliskin gerekli a¢iklamalar yazilarak ad,
soyad ve tarih belirtilmek suretiyle mutemetle birlikte imzalanir. Sonug ilgili muhasebe
yetkilisine bildirilir.

Gorev ve yetki yazisi ibraz edilmesine ragmen iizerindeki para ve degerler ile kullandig
alindilarin  kendisinde kalan niishalarint ibraz etmeyen veya kontroliinii engelleyen
muhasebe yetkilisi mutemetleri ii¢ giin icinde bagh oldugu muhasebe yetkilisine; istenilen
kontrolleri hi¢c yapmayan veya geregi gibi yapmayan gorevliler, genel biitce kapsamindaki
kamu idarelerinde Bakanhga, kapsamdaki diger kamu idarelerinde ilgili iist yoneticiye
bildirilir.

Bu sekilde yapilan kontroller, muhasebe yetkilisinin kontrol ve denetim
yiikiimliiliigiinii ortadan kaldirmaz.” hikkmii,

“Yetkisiz tahsil, édeme, kamu zararina sebebiyet verme ve mutemetlik gorevine son
verilmesi” baslikli 19 uncu maddesinde “ Kanunlarda ongoriildiigii sekilde ve bu Yonetmelik
esaslarina gore yetkili kilinmamis hicbir kimse kamu idaresi adina para tahsil edemez,
degerleri alamaz ve 6deme yapamaz. Aksi halde, bunlar hakkinda ilgili kanunlar uyarinca idari
ve cezai yonden gerekli iglemler yapilir, yapilan tahsilat ve 6demelerle ilgili olarak Kanunun
72 nci madde hiikmii uygulanir.

Kontrol, denetim ve tahkikat sonucunda, gorevini bu Yonetmelikte ve diger ilgili
mevzuatta belirlenen usul ve esaslara gore tam ve zamaninda yapmadigi tespit edilen
muhasebe yetkilisi mutemetleri, muhasebe yetkililerince ilgilinin iist amirine yazili olarak
bildirilerek mutemetlik gorevlerinden azledilir. Bunlardan hesabini veremedigi anlagilan
veya tahsil ettigi hasilati siiresinde yatirmayp iizerinde tutanlar, bir daha mali sorumluluk
gerektiren gorevilerde calistirilmaz.

5237 sayih Tiirk Ceza Kanununun 247 nci maddesinde yazili zimmet su¢unu isleyen
Muhasebe yetkilisi mutemetleri hakkinda uygulanacak cezai hiikiimler acisindan 2489 sayili
Kefalet Kanunu hiikiimleri saklhdwr.” hikmii,

“Kamu idarelerinin muhasebe yonetmeliklerinin uygulanacagi durumlar’ baglikli 20 nci
maddesinde “ Bu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan hususlarda kamu idarelerinin tabi olduklar
muhasebe yonetmeliklerindeki usul ve esaslar uygulanir.” hitkmii yer almaktadir.

6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun’un “Salahiyetliler ve
mesuliyetleri” baglikli 4 incii maddesinde “Amme idarelerinin bu kanunu tatbika salahiyetli
memurlarinin vazifelerini teskilat ve vazife kanunlari veya bu konu ile ilgili diger kanun veya
mevzuat, mesuliyetlerini de; mesuliyeti tesis eden kanunlar tayin eder.” hitkkmdi,

Belediye Tahsilat Yonetmeliginde; tahsilat servisinin yiiriitmekle miikellef oldugu igler,
tahsilat sefi veya memurunun vazifeleri, tahsilat kdtiplerinin vazifeleri, tahsildarin vazifeleri
ve veznedarlarin vazifeleri maddeler halinde sayimistir. Y onetmeligin “Hatali Makbuzlar”
baslikli 28 inci maddesinde “ Makbuzlarin gerek miikellefe verilecek kisminda ve gerek
kocan kisminda bir hata vuku getirilirse makbuz miikellefe verilmeyerek iptal olunur ve
kogana raptolunur.

Iptal sebebi, dip kocanda ve iptal edilen makbuz arkasinda izah olunarak_tahsildar
tarafindan imzalanmir ve miikellefe baska makbuz doldurularak verilir.” hikmii yer
almaktadir.

213 sayili Vergi Usul Kanunu’nun “Vergi hatast” baslikli 116 nc1 maddesinde “ Vergi
hatasi, vergiye miitaallik hesaplarda veya vergilendirmede yapilan hatalar yiiziinden haksiz
yere fazla veya eksik vergi istenmesi veya alinmasidir.” hiikmii,

“Hesap hatalarr” baslikli 117 nci maddesinde “ Hesap hatalar: sunlardir:



1. Matrah hatalari: Vergilendirme ile ilgili beyanname, tahakkuk fisi, ihbarname,
tekalif cetveli ve kararlarda matraha ait rakamlarin veya indirimlerin eksik veya fazla
gosterilmis veya hesaplanmug olmasudur.

2. Vergi miktarinda hatalar: Vergi nispet ve tarifelerinin yanls uygulanmasi,
mahsuplarin yapilmamis veya yanls yapilmis olmasi, birinci bentte yazili vesikalarda
verginin eksik veya fazla hesaplanmais veya gosterilmis olmasidur.

3. Verginin miikerrer olmasi: Ayni vergi kanununun uygulanmasinda belli bir
vergilendirme donemi icin ayni matrah iizerinden bir defadan fazla vergi istenmesi veya
alinmasidir.” hikmii,

“Vergilendirme hatalar1” baghikli 118 inci maddesinde “Vergilendirme hatalart
sunlardir:

1. Miikellefin sahsinda hata: Bir verginin asil borglusu yerine baska bir kisiden
istenmesi veya alinmasidir;

2. Miikellefiyette hata: A¢ik olarak vergiye tabi olmiyan veya vergiden muaf bulunan
kimselerden vergi istenmesi veya alinmasidir;

3. Mevzuda hata: A¢ik olarak vergi mevzuuna girmiyen veya vergiden miistesSna
bulunan gelir, servet, madde, kiymet, evrak ve iglemler iizerinden vergi istenmesi veya
alinmasudir.

4. Vergilendirme veya muafiyet doneminde hata: Aranan verginin ilgili bulundugu
vergilendirme doneminin yanls gosterilmis veya siire itibariyle eksik veya fazla hesaplanmis
olmasidur.” hilkkmd,

“Hatalarmm meydana ¢ikarilmasi” baslikli 119 maddesinde “ Vergi hatalar: su yollarla
meydana ¢ikarilabilir:

1. Tlgili memurun hatayr bulmasi veya gérmesi ile;

2. Ust memurlarin yaptiklari incelemeler neticesinde hatanin gériilmesi ile;

3. Hatanin teftis sirasinda meydana cikarilmast ile;

4. Hatanin vergi incelenmesi sirasinda meydana ¢ikarimasi ile;

5. Miikellefin miiracaat: ile.” hilkmii,

“Diizeltme yetkisi ve reddiyat” baslikli 120 nci maddesinde “ Vergi hatalarinin
diizeltilmesine, ilgili vergi dairesi miidiirii karar verir.

Bu hatalar diizeltme figine dayanilarak diizeltilir. Hatanin miikellef aleyhine yapilmis
olmasi halinde, fazla vergi aym fise dayanilarak terkin ve tahsil olunmus ise miikellefe
reddolunur. Diizeltme figinin bir niishasi, reddedilecek miktarla miiracaat edecegi muhasebe
ve miiracaat stiresi zikredilmek suretiyle miikellefe teblig edilir. Miikellef teblig tarihinden
baslyarak bir yil i¢inde parasini geri almak tizere miiracaat etmedigi takdirde hakk: sakit olur.

(Ek fikra: 25/12/2003-5035/2 md.) Nakden veya mahsuben tahsil edilen ancak fazla
veya yersiz olarak tahsil edildigi anlasilan vergilerde ve kanunlar: geregince miikelleflere
yvapilacak iade ve mahsup islemlerinde, diizeltmeye dayanak teskil edecek belgeler ile bu
islemlere ait usul ve esaslar Maliye Bakanliginca belirlenir.

(Ek fikra: 28/3/2007-5615/20 md.) Bu Kanunun 4 iincii maddesinde yazili vergi
dairesinin gorev ve yetkilerini haiz olarak faaliyete gegcen vergi dairesi baskanliklarinda
diizeltme yetkisi vergi dairesi baskanina ait olup, baskan bu yetkisini ilgili grup miidiirlerine
ve/veya miidiirlere devredebilir.” hiikmii,

“Re'sen diizeltme” baslikl1 121 inci maddesinde “ Idarece tereddiit edilmeyen acik ve
mutlak vergi hatalart re'sen diizeltilir. Kendi aleyhlerine diizeltme yapilan kimselerin
diizeltmeye karsi vergi mahkemesinde dava agma haklart mahfuzdur.” hitkkmii,

“Diizeltmede zamanasimi” baghkli 126 nc1 maddesinde “114 iincii maddede yazili
zamanagimi siiresi dolduktan sonra meydana ¢ikarilan vergi hatalar diizeltilemez. Su kadar
ki, diizeltme zamanagimi siiresi:



a) Zamanasimi siiresinin son yui icinde tarh ve teblig edilen vergilerde hatanin
vapildigi,

b) (Degisik: 23/6/1982-2686/26 md.) Ilan yolu ile teblig edilip vergi mahkemesinde
dava konusu yapilmaksizin tahakkuk eden vergilerde miikellefe 6deme emrinin teblig edildigi;

c) (Ek: 4/12/1985-3239/11 md.) Ihbarname ve édeme emri ilan yoluyla teblig edilen
vergilerde 6183 sayili Kanuna gore hacizin yapildigi,

Tarihten baslayarak bir yildan asagi olamaz. ” hilkkmii bulunmaktadir.

1319 sayili Emlak Vergisi Kanunu’nun “Usul hiikiimleri” baslikli 37 nci maddesi “Bu
Kanun hiikiimleri sakli kalmak sartiyla, bu Kanuna gére alinacak vergiler hakkinda 213 sayili
Vergi Usul Kanunu ile 6183 sayili Amme Alacaklarimin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun
hiikiimleri uygulanir.

Bu Kanunda gegen "Vergi dairesi” tabiri, belediyeleri ifade eder.

Bu Kanunun uygulanmasinda, Vergi Usul Kanununun vergi inceleme yetkisi hari¢ olmak
lizere;

1. Belediye gelir sube miidiirii, gelir sube miidiirii olmayan yerlerde belediye hesap
isleri miidiirii, hesap isleri miidiirii olmayan yerlerde muhasebeci, vergi dairesi miidiirii sifat
ve yetkisini haizdir.

2. Vergi Usul Kanununda mahallin en biiyiik mal memuruna verilmis gorev ve yetkiler,
belediye baskanlar: tarafindan kullanilir.” hiikmiinii icermektedir.

Yukarida belirtilen mevzuat hiikiimlerinin degerlendirilmesinde;

1. Beldenin niifusu, fiziki ve cografi yapisi, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel 6zellikleri ile
gelisme potansiyeli de géz oniinde bulundurularak norm kadro ilke ve standartlarina uygun
olarak hizmet birimlerinin ve bu hizmet birimlerinin gorev alanlarini diizenleyen teskilat
yonetmeliginin belediye meclisince kabul edilmesi suretiyle kurulacagi,

2. Her tiirli kamu kaynaginin elde edilmesi ve kullanilmasinda gorevli ve yetkili olanlarin
kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak elde edilmesinden,
kullanilmasindan, muhasebelestirilmesinden, raporlanmasindan ve kétiiye kullanilmamasi i¢in
gerekli onlemlerin alinmasindan sorumlu oldugu,

3. Belediye baskanlarinin sorumluluklari altindaki kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli sekilde elde edilmesi ve kullaniminmi saglamaktan, kayip ve kotiiye kullaniminin
onlenmesinden, mali yonetim ve kontrol sisteminin isleyisinin gozetilmesi, izlenmesi ve
kanunlar ile Cumhurbagkanligi kararnamelerinde belirtilen gérev ve sorumluluklarin yerine
getirilmesinden belediye meclisine kars1 sorumlu oldugu, belediyenin gelir ve alacaklarini takip
ve tahsil etmek gorev ve yetkisinin belediye baskanina ait oldugu, belediye bagkanlariin bu
gorev ve sorumluluklarini harcama yetkilileri, mali hizmetler birimi ve i¢ denetgiler araciligiyla
yerine getirecegi,

4. 5018 sayili Kanun’a gore muhasebe hizmetinin, gelirlerin ve alacaklarin tahsili,
giderlerin hak sahiplerine 6denmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin
alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tiim mali islemlerin kayitlarinin
yapilmas: ile raporlanmasi islemleri ve bu islemleri yiiriitenlerin muhasebe yetkilisi oldugu,
muhasebe yetkilisinin, bu hizmetlerin yapilmasindan ve muhasebe kayitlarinin usuliine uygun,
saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan sorumlu oldugu,

5. Muhasebe Yetkililerinin Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelige gore gelirleri ve alacaklar ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz
ve fazla tahsil edilenleri ilgililerine iade etmek ve bu islemlere iliskin kayitlart usuliine uygun,
saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, vezne ve ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatinda
ongoriilen siirelerde yapmak, mali rapor ve tablolari her tiirlii miidahaleden bagimsiz olarak
diizenlemek muhasebe yetkilisinin goérevleri arasinda sayildigi, muhasebe yetkililerinin,
idarelerce ilgili kanunlarina gore tarh ve tahakkuk ettirilerek tahsil edilebilir hale gelmis olmasi
halinde gelir ve alacaklarin tahsil edilmesinden muhasebe yetkilisinin tek basina sorumlu




oldugu, muhasebe yetkililerinin kanunlarla kendilerine verilen goérev ve yetkilerinden bir
kismin1 yardimeilarina devredebilecegi,

6. Veznedar, tahsildar, icra memuru gibi unvanlarla muhasebe yetkilisi adina ve hesabina
para ve parayla ifade edilebilen degerleri gegici olarak almaya, vermeye ve gondermeye yetkili
olan muhasebe yetkilisi mutemetlerinin dogrudan muhasebe yetkilisine karsi sorumlu oldugu,
muhasebe yetkilisi mutemetleri, her ne adla olursa olsun tahsil ettikleri paralar1 ve kendilerine
teslim edilen degerleri muhasebe biriminin veznesi ve ambarinda muhafaza etmek zorunda ve
kayiplardan da sorumlu olduklari,

7. Kontrol, denetim ve tahkikat sonucunda, gérevini mevzuatta belirlenen usul ve esaslara
gore tam ve zamaninda yapmadigi tespit edilen muhasebe yetkilisi mutemetlerinin mutemetlik
gorevlerinden alinacagi, bunlardan hesabin1 veremedigi anlasilan veya tahsil ettigi hasilati
siresinde  yatirmayip iizerinde tutanlarin mali sorumluluk gerektiren gdrevlerde
calistirilmayacagi, 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun 247 nci maddesinde yazili zimmet sugunu
isleyen muhasebe yetkilisi mutemetleri hakkinda uygulanacak cezai hiikiimler agisindan 2489
sayil1 Kefalet Kanunu hiikiimlerinin sakli oldugu,

8- Ilgili mevzuat: cercevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve alacaklarinin
takip ve tahsil islemlerini yiiritme gorevinin mali hizmetler biriminin oldugu, kamu gelirlerinin
tarh, tahakkuk, tahsiliyle yetkili ve gorevli olanlarin ilgili kanunlarda 6ngoriilen tarh, tahakkuk
ve tahsil islemlerinin zamaninda ve eksiksiz olarak yapilmasindan sorumlu oldugu,

9. Kamu hizmetlerini yerine getirenlerin, listlerinin verdigi emir ve talimatlarin mevzuat
hiikiimlerine aykir1 olmasi1 halinde emri yerine getirmeden bu aykiriligt o emri verene
bildirecegi, ancak, listlin verdigi emir ve talimatta i1srar etmesi ve bu emri ve talimati yazi ile
yenilemesi halinde emri ve talimati yerine getirecegi, bu durumda emri yerine getirenin sorumlu
olmayacagi, konusu sug¢ teskil eden emrin ise higbir suretle yerine getirilmeyecegi, bu emri
yerine getiren kimsenin sorumluluktan kurtulamayacagi,

Degerlendirilmektedir.

Bilgilerini rica ederim.

Bakan a.
Genel Midir

DAGITIM
Geregi Bilgi
............ Belediye Baskanligina veveeee... Valiligine
(Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii)



