VAN CEVRE, SEHIRCILIiK VE IKLiM DEGIiSIKLiGi iL MUDURLUGU
YAPI DENETIMDEN SOEUMLU SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARDI

Van ili
. . o Ortalama
No| Hizmetin Ad1 Basvuruda Istenilen Belgeler . o
Hizmet Siiresi
(Giin)
1- Dilekge (Islak imzali)
1 |Kontér Yiikleme|2- T.C. Halk Bankas1 Ankara Kurumsal Subesinde bulunan Cevre ve Sehircilik Bakanligi Déner Sermaye Isletme hesabima yatirilnig

Kontor Yiikleme bedeline ait makbuzun ash

A) 01.01.2019 tarihinden 6nce imzalanan Yapi Denetimi Hizmet Sozlesmesinin fesih islemleri:

1- Noter Onayli Fesihname (Dagitim: Kars taraf, ilgili idaresi, Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigii'me teblig edilecektir.) veya insaatma 2 yil

‘;f’gl iyaFIOI:Sr:El igerisinde baglamilmamis ya da ingaat1 5 yil igerisinde tamamlanmans yapilarda Ilgili idaresince diizenlenmis resmi bilgi yazist
2 (YiBF)Fesih B) 01.01.2019 tarihinden sonra imzalanan Yapi Denetimi Hizmet Sozl inin fesih islemleri:
islemi 1-Noter Onayli Fesihname (Dagitim: Karsn taraf, {lgili idaresi, Cevre ve Sehircilik il Miidiirliigii'ne teblig edilecektir.), fesihnamede; Yapi
Denetimi Uygulama Yo6netmeliginin 21 nci maddesinin {igiincii fikrasinda belirtilen fesih gerekgelerine yer verilmesi zorunludur.
2- flgili idarenin fesih islemine iliskin yazili uygunluk goriisii
1- Firma Kase imzah Dilekce (Islak imzal1)
2- Denetci Belgesi 6rnegi
3- T.C. Kimlik numarasi beyani veya kimlik fotokopisi
4- Sozlesme (Yonetmelik 16/2) (Calisma saatleri, ticret, gérev ve sorumluluklari iceren sozlesme)
Denetci ise S—SaQtiyelerde is gorebileceklerine iliskin olarak, gorevini devamli olarak yapmaya engel bir durumu olmadigina dair saghk raporu (son 3
3| Bagt islemi ava ait)
6- Imza beyan1
7- Adli Sicil Kaydi (Resmi kurum i¢in)
8- Ise baglama SGK belgesi (Sistemden alinmig barkodlu gikt1)
9- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinmig barkodlu yada 1slak imzalai SKG Uzun Vade Hizmet Dokiimii
10- ikametgah Belgesi (1 ay siireli), adres belgesinde; 1. adresin ise baglama yapilacak kurulusun bulundugu ilde olmasi zorunludur.
1- Firma kase ve imzah dilekce (Islak imzalr)
2- imza Beyani
3- T.C. Kimlik No beyani veya Kimlik Fotokopisi
4-Santiyelerde i gorebileceklerine iliskin olarak, gorevini devaml olarak yapmaya engel bir durumu olmadigina dair saghk raporu (son 3
aya ait)
5- {lgili Meslek Odas1 Kayit Belgesi
6- Adli Sicil Kaydi
Yardimer 7- $6zlesme (Yonetmelik 16/2) (Calisma saatleri, ticret, gorev ve sorumluluklari iceren sozlesme)
Kontrol Elemani|8- kametgah Belgesi, (1 ay siireli), adres belgesinde; 1. adresin ise baglama yapilacak kurulusun bulundugu ilde olmasi zorunludur.
4 ise Baglama |9- Ise baslama SGK belgesi (Sisteden alinnus barkodlu ¢ikt1)
islemi 10- Diploma Asli, Noter Onayli Sureti veya Mezun Belgesi
11- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinmis barkodlu yada 1slak imzala1 SKG Uzun Vade Hizmet Dokiimii
*Makine Miih. Oda Kaydi 1 ay siireli; insaat Miih., Elektrik Miih. ve Mimar Oda Kayd 3 ay siirelidir.
**Miihendis ve mimar olan Yardimei1 Kontrol elemanlari haricinde kalan, yardimei kontrol elemanlarinin (Teknik 6gretmen, tekniker,
teknisyen) ilgili meslek odasi belgesi sunmalarina gerek yoktur.
#+* Elektrik -Elektronik Miihendislerinin lisans/yiiksek lisans egitimleri sirasinda Elektrik Makineleri, iletim Sistemleri, Dagitim Sistemleri,
Giig Sistemleri, Enerji Sistemleri, Elektrik Sistemleri, Koruma, Yiiksek Gerilim Teknigi veya bu derslerle ayni igerige sahip farkli isimler
altinda olan derslerden en az 3 tanesini almis ve belgelemis olmalari gerekmektedir.
Denet¢i ve
5 Yardimci 1- Noterce diizenlenmis istifaname )
Kontrol Elemani|(Dagitim: Yapt Denetim Kurulusu, Cevre ve Sehircilik II Miidiirligii)
istifa islemi
Denet¢i ve
6 Kon‘::J;i;lr;L:lanl 1- Vefat belgesi (6 is giinii igerisinde Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigiine Dilekge ile bagvurulur)
Vefat islemi
1- Dilekge (Islak imzal)
2- Denetci Belgesi aslt
3- Adli Sicil Kaydi
Denetci Vize |4- Saglik Raporu (son li¢ aya ait; Santiyelerde ¢alismasina engel yoktur ibareli)
7 |islemi (Bes yilda|5- Bagl bulundufu meslek odasindan almis oldufu Oda Sicil Belgesi
bir yapiir)  |6- Banka Dekontu
Not-1: 05.02.2008 yilindan dnce alinmus diizenlenmis Denet¢i Belgeleri vize yapilmadan once Bakanlikta yenilenecektir.
Not-2: Bagvurular ve vize sonrast belgenin teslimi bizzat denetgi tarafindan yapilacak olup vekaletname ile bagvuru ve belge teslimi kabul
edilmemektedir.
Denetgi 1- Dilekge (Islak Imzal)
8 | Kullama Sifre [2- ikametgah Belgesi
islemleri 3- Kimlik Fotokopisi
1- Firma Bagvuru Dilekgesi
2- Diploma Asli veya noter onayli sureti
3- T.C. Kimlik numarasi beyani veya kimlik fotokopisi
Laboratuvar - - - P— - - -
Numune 4- Sozlesme (Ygl?etmellk 16/2) (Calisma saatleri, licret, gérev ve sorumluluklari iceren sézlesme)
5- Noter tasdikli Imza beyant
9 Toplama

Elemam ise

6- Personel Bilgi Formu

7- ilgili Alanda Almis Oldugu Sertifika Ash

Giris islemleri

8-ise baslama SGK belgesi (Sistemden alinmis barkodlu ¢iktr)

9- Sosval Giivenlik Kurumundan alinmis barkodlu yada islak imzalai SKG Uzun Vade Hizmet Dokiimii

10- ikametgah Belgesi (1 ay siireli), adres belgesinde; 1. adresin ise baslama yapilacak kurulusun bulundugu ilde olmasi zorunludur.




1- Basvuru Dilekgesi

2- Diploma Asli veya noter onayli sureti

3- T.C. Kimlik numarasi beyani veya kimlik fotokopisi

Laboratuvar |4- Sozlesme (Yo6netmelik 16/2) (Calisma saatleri, iicret, gérev ve sorumluluklari i¢eren sozlesme)
10| Personel Giris |5- Noter tasdikli imza beyani
islemleri 6- Personel Ise Baslama Formu
7-Ise baslama SGK belgesi (Sistemden alinmus barkodlu ¢iktr)
8- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinmis barkodlu yada 1slak imzalai SKG Uzun Vade Hizmet Dokiimil
9- [kametgah Belgesi (1 ay siireli), adres belgesinde; 1. adresin ise baslama yapilacak kurulusun bulundugu ilde olmasi zorunludur.
1- Firma Kase Imzal Dilek¢e
Labratuvar 2- Ticaret. Si(fil Gazetesi, hisse degisikl?gi }l/apllan (aslh.veya onayl sureti)
Firmas: Hisse 3- T..C. Klmhk nurrlfrz.m_t-)_eyanl veya ku_nllli f(itokqplsl _
11 Degisikligi 4- Slrk?t Mudur (AiAe;%1$l1‘k11g1.ohtnu$.sa yeni mllxd'ure ait noter tasdikli imza beyani
(Bakanhga 5- Yeni Sirket Mudiiriine ait kimlik fotokopisi
inderilir) 6- Kurucu Ea§vuru Formu
° 7- Firma Bilgi Formu
8- Personel Bilgi Formu
Proje miiellifi ve|1- Dilekge (Islak imzalr)
12 Santi_ye _SEﬁ 2- ikamet Belgesi
Gﬁi:ﬁ'eme 3- Ilgili Oda Kayit Belgesi
Vo D [P T T S
13 | Sisteminde Yap1
Sahibi Diizetme |3- Eski ve Yeni Ruhsatlarin onayl érnekleri
Yap1 Denetim
14| sisteminde |1- ilgili idare Ust Yazist
Muafiyet
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Yetki Belgesi Numarasi Basvuru Formu. (Ek-1)
3- Ticaret ve Sanayi Odasindan miiracaat yil i¢inde alinmig Oda Sicil Kayit Suretinin Ash. (Gergek kisiler i¢in ingaat kodlarindan en az bir
tanesine yer verilmesi gerekmektedir.)
4- Ticaret Sicil Gazetesi onayli sureti. Sicil Gazetesinin miiracaat yili igerisinde alinmis olmasi gerekir.) (Sermaye ve pay bilgisi, sirket
adresi, sirket ortak, kurucu, {iye ve yonetimi, vb. bilgiler giincel olarak sicil gazetesinde yer almalidir.) (Tiizel Kisi)
5- Yapi Miiteahhidi Yetki Belgesi Numarasi Kayit Islemi Ucret Dekontu Asli
N . 6- Yapi1 Miiteahhidi Yetki Belgesi Grup Kayit Ucret Dekontu Asli (... grubu) (Gergek kisiler T.C. kimlik no ile sirketler vergi kimlik no ile
Mute.ahhltlllf iicreti yatirilmasi gerekir.) (Ucret Komisyon onayimndan sonra yatirilacaktir.)
Yetki Belgesi 7- Yapi Miiteahhidi Yetki Belgesi Grup Tayini/Itiraz/Yenileme/Aktivasyon Ucret Dekontu Asli (... grubu) (Gergek kisiler T.C. kimlik no
Numaras: ve ile sirketler vergi kimlik no ile ticreti yatirilmasi gerekir.)
15 Slqlﬂand“f"a 8- Vergi Levhasi Fotokopisi.
Istemleri .. |9- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi. (Sirket Ortaklari ve Yoneticilerin Kimlik Fotokopileri.)
(Gergek ve Tiizel -
Kisi Basvurulari 10- Imza Beyannamesi ash (Tiizel ve gergek kisi)
iin) 11- Ticaret Sicil Tasdiknamesi ash (Ticaret ve Sanayi Odasindan aliacaktir.) (Tiizek kisilerden istenir)
12- Ortaklik Teyit Belgesi asli (Ticaret ve Sanayi Odasindan alinacaktir.) (Tiizek kisilerden istenir)
13- Ekonomik ve Mali Yeterlik Bildirim Formu (Ek-2) (G, G1 ve H Grubu i¢in istenmez)
14- Banka Referans Mektubu (Ek-3) (H grubu i¢in istenmez)
15- Mesleki ve Teknik Yeterlik Bildirim Formu (Ek-4) (H grubu igin istenmez)
16- Sicil Durumu Taahhiitnamesi (Ek-5)
17- Bildirim Yiikiimliiliigii Taahhiitnamesi (Ek-7)
18- Tiizel veya Gergek Kisinin aktif oldugunu gésterir Belge (Gelir Idaresi Baskanhgi kayitlarina gore)
19- is Deneyim Belgeleri (H grubu igin istenmez)
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Yetki Belgesi Numarasi Bagvuru Formu. (Ek-1)
3- Yapi Miiteahhidi Yetki Belgesi Numarasi Kayit Islemi Ucret Dekontu Asli (Gergek kisiler T.C. kimlik no ile sirketler ise vergi kimlik no
ile licreti yatirmalan gerekir.) (7269 ve 5543 sayili Kanunlardan herhangi birine tabi olanlardan istenmez.
4- Guncel Tapu Kayd1 Asli (Tapu hisseli ise adina gegici miiteahhitlik yetki belgesi numarasi alinacak kisiye diger ortaklar tarafindan noter
Gegici araciligryla Muvafakatname verilmesi gerekmektedir.) (Miisterek tapularda her bir hissedarin Il Miidiirliigiine sahsen bagvurmasi ve kimlik
Miiteahhitlik |ibrazi sonrasinda ilgi dilekgeyi onaylamasi halinde noter muvafakatnamesi istenmeyecektir.)
16| YetkiBelge [5- Taahhiitname.
Numarasi 6- Hak Sahipligi Belgesinin asli ya da Yetkili idaresince ash gibi yapilmis sureti (7269 ve 5543 sayili Kanunlardan birine tabi olanlardan
Bagvurusu |istenir.)
7- Yer Segim Protokoliiniin asli ya da Yetkili idaresince asli gibi yapilmus sureti (7269 ve 5543 Sayili Kanunlardan birine tabi olanlardan
istenir.)
8- Vergi levhasi (Tiizel kisilerden istenir)
9- Yetki Belgesi (Ticaret ve Sanayi Odasindan alinmisg) (Tiizel kisilerden istenir)
10- Niifus Ciizdani Fotokopisi.
17 Toplu Yap1 | 1- ilgili idaresince gonderilen talep yazist iizerine islem yapilir. (Yazida toplu yapunin bulundugu ada, parsel bilgisine, toplu yap1 ismine ve
Silme toplu yapt i¢inde yer alan numarataj kimlik numarasi/numaralarimna yer verilmelidir.)
18 |Sikayet islemleri|1- Sikayet dilekgesi ve ekleri
1- Ticaret Sicil Gazetesi (Adres Degisikligi yapilan)
Donanum / Biiro 2- Kira s6zlesmesi .vey'fl ofis giincel tapu kaydi
19 | Santiye Denetim 3- Kat plani (belediyesince onayli)

Raporu

4- 5 Bilgisayar, 2 yazici, 1 fotokopi makinesinin kurulus adina faturasi

5- 3 Aracin ruhsatlari (araglar kiralik ise ayrica kira sézlesmeleri)

6- En az 100 m? kullanim alanli ofisin krokisi




Laboratuvar
Vize islemi

1- Ara Denetim Raporu (Vize siiresinin bitimine 2 ay kala diizenlenecektir. Daha sonra rapor [YDK sunulacak ve komisyon karar tarihi vize
tarihi olarak esas alinacaktir.)

2- Laboratuvar izin Belgesi Aslt

3- Laboratuvar Deney Kapsam Listesi Asli

4- Adres degisikligi islemine ait Dekont

S-Ticaret Sicil Gazetesi (adres degisikligi islemi yapilan)

Laboratuvar |1- Dilekee (1slak imzalr)
Adres 2-Laboratuvar izin Belgesi Aslt
Degisikligi |3~ Laboratuvar Deney Kapsam Listesi Aslt
Basvurusu  |4- Adres degisikligi islemine ait Dekont
(Bakanhga . .. . ST .
gonderilir) 5-Ticaret Sicil Gazetesi (adres degisikligi islemi yapilan)
1- Yap1 Sahibi ya da Proje Miiellifi tarafindan verilecek olan Dilekge (Kiime Yapi olarak segilen Yibf’leri, Miiteahhit (linvan ve yambis no
gibi) bilgilerini iceren talep basvurusu)
2- Proje miiellifi tarafindan imzalanmis en az A3 ebatlarinda Vaziyet plani (1- paftanin uygun bir yerine taginmaz bilgileri ve yapiya ait
bilgiler 6zetlenecektir, 2- her bir blogun iizerine blok adi, kat adedi ve zemin oturma alan1 bilgilerine yer verilecektir, 3- parsel sinirlarina
. kadar, dogal zemin kotu, tasviye kotu, her bir blogun giris katinin bitmis doseme kotu +0,00 alinarak, temel iist kotu, sagak kotu agik
Kiime Grup |okunakh sekilde gésterilmis iki yonden kesit gosterilecektir.)
Onayt 3- Imar durum belgesinin Idaresince ash gibi yapilmis drnegi
4- Giincel tapu kaydi asli (dogrulama kodu olan web tapu ¢iktilar1 kabul edilir.)
5- Yapu sahibi ve Proje Miellifi arasinda imzalanan sézlesme asl
6- Yap1 sahibi ve yapr miiteahhidi arasinda imzalanan sézlesmenin asli ve 6rnegi
1- Beton irsaliyesi
Ebis Bilgi 2- Statik Proje (Beton sinifinin teyidi)
Giincelleme  |3- ingaat Ruhsati (Adres Teyidi)
4- Tutanak (Yap1 denetim kurulusu, laboratuvar firmasi ve yapi denetim ¢alisma birimi tarafindan ortak hazirlanacak)
izin Bel 1- Yetkilisince imzalanmug talep dilekeesi (Bakanliga gonderilmek iizere)
Askiya Alinmg |2- Biiro Donanim ve Santiye Denetim Raporu
YD]': 'llarm Ise |5 Yetkilendirilmis tiim ortaklarin ve sirket miidiirlerinin noter onayl imza stirkiileri ash (kurulus adinin degismesi halinde)
Basvurulan
(Bakanliga  |Not: Eksik gekirdek personel girisleri Il Miidiirliigiimiizce gergeklestirilecektir.
gonderilir)
Proje miiellifi, |1- Dilekge (Islak Imzal1)
Santiye Sefi, |2- ilgili Oda Kayit Belgesi Ash
YKE, Deney |3- Biiro Tescil Belgesi (Proje Miiellifleri)
Yapan Eleman |4- Yapi Denetim Sistemi Kullanim Sézlesmesi
ve Numune  |5- Kimlik Fotokopisi
Toplama

Elemam YDS
onay islemi

6- Diploma (Asli)

(=2}

Yap1
Miiteahhitligi
Yetki Belge
Numarasi iptal
islemleri

A- 3194 sayih imar Kanun'un 28 inci Maddesinin 10. uncu Fikrasi Geregi Yapilacak islemlerde

1- Miiteahhitlik Yetki Belge Numarasi iptaline Dair Talep Formu (Ek-11)

2- Sosyal Giivenlik Kurumu ve/veya Hazine ve Maliye Bakanhgma bagli vergi dairesi miidiirliiklerinden temin edilen resmi yaz1 (ilgili
yazida, yapmin bulundugu arsanin il, ilge, mahalle, ada/parsel ve varsa blok bilgisine mutllaka yer verilmelidir)

3- Idare tarafindan miiteahhite yetki belge numarasinin iptal edilecegine iliskin yapilmis mevzuata uygun tebligat (ilgi yazida kararin
gerekgesi, karara kars1 bagvuru yolu, siiresi ve merci hakkinda bilgi verilecektir.)

4- Durum Tespit Raporu (idare tarafindan diizenlenecek olup, miiteahhitin hangi kanuni gorevini yerine getirmedigi ve idare tarafindan bu
tespit ile ilgili yapilan is ve islemler kronolijik olarak agiklanacaktir.)

5- Yap1 Miiteahhidi olmayan yap1 sahibinin, yap: kullanma izni basvuru dilekgesi

6- Yapi Kullanma izin Belgesi

7- is Bitirme Tutanag

8- Yapi sahibi ile yap1 miiteahhidi arasindan diizenlenmis olan s6zlesme

9- Isleme konu parsel igin diizenlenmis olan yapi ruhsati (yap1 miiteahhitligi degisikligi olmussa daha diizenlenmis olan yap1 ruhsatlari ve
seviye tespit tutanaklarida gonderilecektir.)

B- 3194 sayili imar Kanun'un 32 ve 42 inci Maddesi Geregi Yapilacak islemlerde

1- Miiteahhitlik Yetki Belge Numaras1 Iptaline Dair Talep Formu (Ek-11)

2- Idare tarafindan miiteahhite yetki belge numarasinmn iptal edilecegine iliskin yapilmis mevzuata uygun tebligat (ilgi yazida kararin
gerekgesi, karara karg1 bagvuru yolu, siiresi ve merci hakkinda bilgi verilecektir.)

3- Durum Tespit Raporu (Idare tarafindan diizenlenecek olup, miiteahhitin hangi kanuni gérevini yerine getirmedigi ve idare tarafindan bu
tespit ile ilgili yapilan is ve islemler kronolijik olarak agiklanacaktir.)

4- Imar Kanunun 42 inci maddesi geregi islem yapilnus ise islemin yap1 miiteahhidine bildirildigine dair yaz1

5- Aykarilik olarak tespiti yapilan islemin can ve mal giivenligini tehdit ettiginin degerlendirilmesi halinde hazirlanacak Teknik Rapor

6- Yapi tatil tutanag ve varsa resim ve/veya kamera kaydi

7- Yapi tatil tutanaginin bir niishasinin muhtara birakildigina dair belge

8- imar Kanunun 32. maddesi geregince alinan kararin idaresince "aslinin aynidir" seklinde onaylanmis 6rnegi

9- Yap1 miiteahhidine, karara konu aykiriliklarla ilgili Kanunun 42 inci maddesine gore uygulanan idari para cezalarima iliskin yapilan
bildirime dair belgeler

10- Miiteahhit tarafindan idarenin kararlarina kars1 var ise yapilan itirazlar ve bagvurular, bunlara iligkin idarece yapilan islemlere ait
belgeler

11- Isleme konu parsel igin diizenlenmis olan yap1 ruhsati (yap1 miiteahhitligi degisikligi olmussa daha diizenlenmis olan yapi ruhsatlar1 ve
seviye tespit tutanaklarida gonderilecektir.)

12- Idare tarafindan verilen siire sonunda aykiriliklarin giderilmedigine dair idare elemanlarinca yapi yerinde diizenlenen tespit tutanagi ve
bu tutanaga ait varsa fotograf ve sair belgeler

13- Konu ile ilgili varsa miiteahhit ve diger kurum ve kuruluslarla yapilan her tiirlii yazigmalar, mahkeme kararlar1 ve benzeri bilgi ve

belgeler




1- Yapi Denetim izin Belgesi (Asli)
2- Ticaret Sicil Miidiirliigiinden alinan son ortaklar listesi (Asli)
. 3- Yap1 Denetim izin Belgesi vize iicret dekontu (Dekontun agiklama boliimiine; kurulug unvani, denetim izin belge numarasi ve vize igin
Yapi1 Denetim . .
., .. [lyatirildigs belirtilecek.)
Izin Belgesi Vize ~ p PP o
27 islemi (3 Yild 4- Mevcut Ortaklarm Sabika kaydi olmadigina dair Adli Sicil Beyani veya Adli Sicil Kayd:
she.ml ¢ I 142 15 Meveut Ortaklarn ilgili Meslek Odas1 Kayit Belgesi (Asli)
ir yapilir) 6- Cevre ve Sehircilik {1 Miidiirliikleri tarafindan diizenlenen Biiro Donanim / Biiro Santiye Denetim Raporu
7- Yonetmeligin 12. Maddesi ikinci fikras1 Kanun 8 inci maddesinin son fikrasinda belirtilen sartlara uygun giincel teminat mektubu
8- il Yap1 Denetim Komisyon Karari
ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
Mehmet Fatih YUKSEK Ali Kemal ATLI
Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi il Miidiir Yard. Cevre Sehircilik ve iklim Degisikligi il Miidiirii

Adres : Erenkent Mah. 10. Etap Kiime Evleri No:20 Yeni Toki Edremit/ VAN
Tel : 0432 2163078 - 0432 2163093
Faks : 0432 2162322
E-posta : van@csb.gov.tr




