
GENEL KURUL YAPMAK İÇİN 

YÖNLENDİRME KLAVUZU 
 

1- Genel Kurul yapılması için Karar alınacak 
 

2- Üyelere 30 gün önceden  elden imza karşılığı veya iadeli taahhütlü mektupla Tebligat 

Yapılacak (bu süreye genel kurul tarihi ve tebligat tarihi dahil değildir.) aksi takdirde genel kurul 

geçersiz olur. 
 

3- Yönetim ve Denetim Kurulu Faaliyet raporları düzenlenecek, imzalanacak (11/06/2008 tarihli 

resmi gazetede yayımlanan tebliğe uygun şekilde düzenlenecek) faaliyet raporları standart 

formlara düzenlenecektir. formlar Müdürlüğümüzden temin edilebilir. 
 

4- Bilanço ve Tahmini bütçe hazırlanacak, 
 

5- Bayındırlık ve İskân Müdürlüğüne Genel Kurul için Temsilci Talebinde bulunulacak. (En az 15 

gün önceden dilekçe verilecek.) 
 

 **Dilekçe Ekleri (Karar, Çağrıyı yapanların yetkili olduklarına dair belge, Toplantı Gündemi, 

Üyelere yapılan Tebligat fotokopisi, Temsilci ücreti Dekontu, Yönetim ve Denetim Kurulu 

Faaliyet Raporu) 
  

6- Ortaklar Listesi (Hazirun Cetveli) 3 Ad. Hazırlanarak, Yönetim Kurulu tarafından imzalanacak, 

toplantı sırasında hazır bulunacak. daha sonra divan başkanı ve bakanlık temsilcisi bu listesi 

imzalayacak. 
 

7- Genel Kurulda tutanaklar toplantı esnasında düzenlenecek şekilde bilgisayar ve yazıcı hazır 

bulundurulacak. Genel Kurulda matbu standart formlar kullanılacaktır. 
 

 

Toplantı Sonrasında Müdürlüğümüzce İstenilen Genel Kurul Tutanağı ve Ekleri : 

 1- Genel Kurul Tutanağı 

 2- Toplantıya Çağrı Belgesi 

 3- Ortaklar (Hazirun) Cetveli 

 4- Yönetim Kurulu Faaliyet Raporu 

 5- Denetim Kurulu Faaliyet Raporu 

 6- Genel Durum Bilgi Formu (Ek-6) 

 7-  Toplantı Sonucunda verilecek form (Ek-4) 

 8-Gündem 

 9- Bilanço 

 10- Gelir-Gider tablosunun düzenlendiği hesap dönemine ilişkin yevmiye defterinin son 

kayıt tutanağı (noter onaylı sureti) 

 11-Temsil Belgesi (Vekâleten katılanlar için) 

 12-Yönetim Kurulu Değişikliği halinde; 

       a) Mal Bildirim formu 

       b) İkametgâh ilmühaberi 

       c) Nüfus kayıt örneği 

 13- Genel Kurul yapıldıktan sonra Ticaret Siciline tescil yapılarak ticaret sicil gazetesi, 

sisteme girilmek üzere Müdürlüğümüze getirilecektir. (Tescil ettirilmeyen ve ticaret sicil gazetesi 

Müdürlüğümüze getirilmeyen Genel Kurullar yapılmamış hükmündedir.) 
 

NOT:  Olağan Genel Kurullar 1 Ocak - 30 Haziran tarihleri arasında yapılması zorunlu olup, 

Olağanüstü genel kurullar yıl içerisinde herhangi bir tarihte yapılabilir. Tasfiye Halinde olan 

kooperatifler de olağan genel kurullarını ilk altı ay içerisinde yapmak zorundadır. Genel Kurullarını 

zamanında yapmayan kooperatif yönetim kurulu hakkında Kooperatifler Kanununun 45 ve Ek2/2 

maddesi uyarınca Cumhuriyet Savcılığına suç duyurusunda bulunulacaktır. 
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