REHBERLIK VE TEFTIS ESASLARI
ILE
RAPORLAMA STANDARTLARI
YONERGESI



BIRINCI BOLUM
Giris
Madde 1 - Amag

Bu Yonergenin amaci; uygulamada birligin saglanmasi acgisindan, Miifettislerin,
gorevlerini yerine getirirken takip edecegi usul ve esaslar ile ¢aligmalar1 sonunda isin 6zelligine
gore diizenleyecekleri rapor ¢esitlerini ve raporlamada takip edilecek temel ilkeleri
belirlemektir.

Madde 2- Kapsam

(1) Bu Yonerge, Cevre ve Sehircilik Bakanligi Miifettiglerinin gorev, yetki ve
sorumluluklar1 ¢ercevesinde, gérevlerini yerine getirirken uyacaklar1 ¢calisma usul ve esaslarini
kapsar.

Madde 3- Dayanak

(1) Bu Yonerge, 06/07/2019 tarihli ve 30823 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Cevre
ve Sehircilik Bakanligi Rehberlik ve Teftis Baskanligi Yonetmeliginin 68. maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCI BOLUM
Raporlama Ilkeleri
Madde 4 - Rapor Diizenleme Ilkeleri
(1) Raporun diizenlenmesi sirasinda asagidaki ilkelere uyulur.

a) Dogruluk: Verilen bilgilerin gercegi yansitmasi, hesaplamalar ve diger verilerin
dogru olmasi, yanlislik icermemesidir.

b) Tarafsizlik: Onyargiy1 cagristiracak veya gorevin kisisellestirildigi izlenimi verecek
ifadelerden kaginilmasidir.

c¢) Tamlik: Toplanan verilerden lehte ve aleyhte delil niteliginde olan ve
degerlendirmelere esas alinanlarin tamamina raporda yer verilmesidir.

¢) Nesnellik: Degerlendirmelerin  kisiye gore degismeyen, tartigmasiz, somut,
kanitlanabilir gerceklere dayanmasidir.

d) Olgiilebilirlik: Miimkiin oldugunca sayisal ve karsilastirilabilir veriler icermesidir.

e) Tutarlilik: Bilgi, bulgu, tespit, degerlendirme ve Onerilerin uyumlu olmasi, raporun
kendi iginde ¢eliski barindirmamasidir.

f) Yalinlik: Gereksiz ayrintilara yer verilmemesi ve tekrardan kagimilmasidir.

g) Verimlilik: Gorevli bulunulan birimde hizmetin kesintiye ugratilmamasina 6zen
gosterilmesidir.

h) Somutluk: Ulasilacak sonu¢ ve kanaatin belgeye dayali somut veriler ile
aciklanmasidir.

Madde 5 - Rapor Yazim Ilkeleri
(1) Raporun yaziminda asagidaki ilkelere uyulur.
a) Biitlin ifadeler Tiirk Dil Kurumu yazim kurallarina uygun olarak yazilir.

b) Sozciik se¢iminde Tiirk Dil Kurumunun hazirladig: giincel Tiirkce Sozliik esas alinir.



¢) Yalin ve anlasilabilir bir dil kullanilir, belirsiz ifadelere yer verilmez.
¢) Verilen teknik bilgiye ve yapilan hesaplamalara iliskin gerekli aciklamalar yapilir.
(2) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yo6netmeligin ilgili maddelerine gore islem yapilir.
UCUNCU BOLUM
Rapor Sekil Standartlan
Madde 6- Raporun Bilesenleri
Rapor; kapak, rapor metni, ek dizini ve eklerden olusur.
Madde 7- Kapak
(1) Rapor kapaginda;
a) Bakanligin ve Baskanligin ad,
b) Raporun adini belirten baslik,
c¢) Cevre ve Sehircilik Bakanligi Miifettisinin ad1 ve soyadi ile unvani,
¢) Raporun konusu,
d) Raporun diizenlendigi tarih ve sayisi,
e) Gorev Emrinin tarih ve sayisi,
f) Eklerin sira sayis1 ve adedi
g) Ilgililerin adi-soyadi, gorevleri ve uygulanacak islem,

h) Ayni isten dolay1 bagka bir rapor diizenlenmis ise diizenlenen raporun tarihi, sayisi
ve verildigi makam,

yer alacak sekilde, bu Yonergenin ekindeki 6rnege uygun bicimde hazirlanir (EK:1).

(2) Birden fazla Cevre ve Sehircilik Bakanligi Miifettisi tarafindan yazilan raporlarin
kapaginda, raporu diizenleyen Miifettislerin tamaminin ad ve soyadlari ile unvanlar yer alir ve
her miifettisin kendi rapor sayis1 kidem sirasiyla yazilir.

(3) Rapor kapagina sayfa numarasi verilmez.
Madde 8- Rapor Metni

(1) Raporun metin kismi bu Yo6nergenin 13 {incli maddesinde belirtilen bdliimlerden
olusur.

(2) Raporlar, A4 (210x297 mm) boyutundaki kagida ¢ikt1 alinacak sekilde hazirlanir.
Raporlarda harf biiyiikliigi 12 punto (Grafik ve tablolar hari¢) olmak tizere “Times New
Roman” yazi tipi ve 1 satir araligi kullanilir. Paragrafa 1,25 cm igeriden baslanir; paragraflar
iki yana yaslanir ve aralarinda bir satir (0 nk - 6 nk) bosluk birakilir. Baska belgelerden (rapor,
yazi, mahkeme karari, ifade tutanagi gibi) aynen yapilan alintilara, raporda tirnak icerisinde ve
italik olarak yer verilmesi esastir. Raporda bazi ibare veya ibareler, dikkat ¢cekmek amaciyla
koyu ve/veya alt1 ¢izili olarak gdsterilebilir. Ancak bir paragraf veya sayfanin tamami bu
sekilde yapilamaz. Ayrica grafik, tablo gibi boliimler hari¢ olmak {izere raporun metin kisminda
renkli dolgu ve renkli yazi tipi kullanilmaz.

(3) Raporda, okuyup anlamay1 kolaylastirmak amaciyla alt boliimler agilabilir. Miifettis,
yapilmakta olan gbrevin igerigine uygun olarak alt boliimleri ve basliklarini kendisi belirler.



(4) Boliim bagliklar1 tamamen biiylik harfle, birinci alt boliim basliklar: her kelimenin
ilk harfi biiyiik olacak sekilde, ikinci ve sonraki alt boliim basliklar ise sadece ilk kelimenin ilk
harfi biiyiik olacak sekilde ve basliklardaki kelimelerin tamami koyu olarak yazilir. Basliklarin
alt1 ¢cizilmez ve sonuna noktalama isareti konulmaz.

(5) Kisaltma kullanilacak ise, ibarenin ilk yazimindan sonra parantez i¢ine kisaltmasi
yazilir, daha sonra sadece kisaltma kullanilir.

(6) Raporun metin kismina ilk sayfasindan son sayfasina kadar sayfa numarasi verilir.
Kapak, ek dizini ve ekler bu numaralamaya dahil edilmez. Sayfa numaralari, her sayfanin sag
iist kosesine gelecek sekilde yazilir.

(7) Raporda gerceveli sayfa kullanilmaz.
Madde 9- Ek Dizini

(1) Biitiin eklerin; numarasini, sayfa sayisini ve i¢erigini gésterecek sekilde bir ek dizini
olusturulur (EK:2).

(2) Ek dizini, raporun metin kismindan sonra, eklerden dnce gelecek sekilde konulur.

(3) Ek dizinine sayfa numarasi verilmez. Ek dizininin birden fazla sayfa olmasi halinde
kendi i¢inde ayr1 sayfa numarasi verilir.

Madde 10- Ekler

(1) Gorevlendirme yazis1 ve Makam onayi ile raporda yer alan bilgi, tespit ve diger
hususlarin dayanagini olusturan belgeler ile ihtiya¢ duyulan materyaller rapora ek yapilir.

(2) Delil niteligi tasimayan ve raporda atif yapilmayan belgeler rapora eklenmez. Bir
belge, rapora birden fazla ek yapilmaz. Ihtiya¢ olmasi halinde ilk defa verilen ek numarasina
atif yapilir. Birden fazla sayfadan olusan eke rapor icinde atif yapildig1 durumlarda, atif yapilan
ekin sayfa numarasi raporda agikea belirtilir (Ornegin; EK:3/101, EK:4/2-5, EK:5/3, 5/10 gibi).
Rapor igerisinde ek bilgisi, “(EK: )” seklinde olmak {izere koyu olarak gosterilir. Raporun
sonu¢ boliimiinde ek bilgisine yer verilmez.

(3) Rapor igeriginde alinti yapilan belgeler, rapordaki konumlar itibariyle ilk
bahsedilene ilk ek numarasi verilmek suretiyle numaralandirilir ve ek dizininin arkasina rapor
igindeki dncelik sirasiyla dizilir. Ilk ek gorevliendirme yazisidir.

(4) Ek numaralari, her ekin sag st kosesine yazilir. Birden fazla sayfadan olusan
eklerde, her sayfada ekin kacinci sayfasi oldugu da goriinecek sekilde, 6nce ek numarasi sonra
ekin sayfa numarasi; EK: 1/1, EK: 1/2 ... EK: 1/5 6rnegine uygun olarak kirmizi miirekkepli
kalemle yazilir. Rapor eklerine, rapor metnindeki sayfa numarasin1 devam ettirecek sekilde
veya biitiin ekleri kapsayacak sekilde sayfa numarasi verilmez.

(5) Eklerin birden fazla ¢ogaltilmasi1 gereken durumlarda ikinci ve diger niishalar CD
ortaminda olacak sekilde ¢ogaltilir.

Madde 11- imza ve Miihiir
(1) Diizenlenen her rapor asil olarak asagidaki sekilde imzalanir ve miihtirlenir.

(2) Raporun metin kisminin son sayfasinda, iki Miifettis tarafindan hazirlanan
raporlarda kidemli Miifettisin adi, soyad: ve unvanm sagda yer alir. Raporun ikiden fazla
Miifettis tarafindan imzalanmas1 durumunda ise en kidemli Miifettisin ad1, soyadi ve unvani en
solda olmak iizere raporu imzalayanlar kidem sirasina gore soldan saga dogru siralanir. Bu usul,
raporun Ek Dizininin sonunda da aynen uygulanir. Sonug¢ bdliimiiniin bittigi satir1 takiben imza



ve miihiir i¢in uygun bir bosluk birakilarak, kidemli miifettisin isminin tizeri miihiirlenerek, tim
miifettislerce isimlerinin iizeri imzalanir.

(3) Raporun son sayfasi digindaki tiim sayfalarin ve kapagin {ist kisminin ortasi ile ek
dizininin sag st kdsesi mihiirlenir.

(4) Raporun son sayfast digindaki tiim sayfalarin ve ek dizininin son sayfasi disindaki
tiim sayfalarin sol alt kdsesi dlizenleyen Miifettislerce paraflanir.

(5) Aslhinin fotokopilerinden ayrilmasina yardimci olmak amaciyla, imza, paraf ve
mihiir i¢in mavi miirekkepli kalem ve 1stampa tercih edilir.

DORDUNCU BOLUM
Raporlar ve Rapor I¢erigine Iliskin Standartlar

Madde 12- Rapor Cesitleri

Miifettisler, calismalar1 sonunda isin 6zelligine gore asagida tanimlari yapilan raporlari
diizenlerler.

(1) Genel Teftis Raporu

Bakan onayu1 iizerine Bagkanlik¢a hazirlanan bir plan ¢ergevesinde, Bakanlik merkez ve
tagra birimlerinin faaliyetlerinin daha etkin olarak yiiriitiilmesi i¢in Bakanlik teskilat1 ile bagh
ve ilgili kuruluslarina yol gosterici nitelikte olan; Teftis edilen birimlerin genel is/isleyisi;
kayitlari, islemleri ve kararlariyla ilgili olarak yapilan genel teftisler sonucunda diizenlenen
raporlardir.

Genel Teftis Raporlari; “Cevapli Teftis Raporu” formatina uygun olarak diizenlenir.
(2) Ozel Teftis Raporu

Bakan Emri veya Onay1yla, genel teftis disinda, belirlenen siire igerisinde belirli konular
kapsaminda yapilan teftisler sonucunda diizenlenen raporlardir.

Ozel Teftis Raporlar1 “Cevapli Teftis Raporu” formatia uygun olarak diizenlenir.
(3) Arastirma Raporu

Arastirma; bir sucun islendigi izlenimini veren bir halin veya iddianin idarece
ogrenilerek miifettis gorevlendirilmesi lizerine, gérevlendirme konusu olayin gercek mahiyetini
ortaya koymak ve herhangi bir adli veya idari islem gerektirip gerektirmedigini anlamak tizere
yiiriitiilen; gorev yazist ve eklerindeki bilgilerden baglanmak iizere, gérevlendirme konusu ise
iliskin kesin bilgi sahibi olmaya yetecek her tiirlii delilin toplanmasi, eldeki tiim verilerin
dogruluklarinin arastirilmasi, gerekli tespit ve degerlendirmelerin yapilarak delillere nazaran
isin gercek mabhiyetinin ortaya konulmasi, hukuki degerlendirmesinin yapilmas: ve biitiin
bunlarin bir rapora baglanarak olaym mahiyetinin gerektirdigi onerilerde bulunulmasidir.

Arastirma sonucunda, hukuka aykirt herhangi bir hususun s6z konusu olmadigi
anlasilan (6n incelemeye ve/veya adli/idari sorusturmalara konu edilmeyen) durumlarda
Aragtirma Raporu diizenlenir.

Aragtirma Raporlar1; yonergenin ekinde yer alan rapor béliimlerine uygun olarak
hazirlanir (EK:3).



(4) On inceleme Raporu

On inceleme; 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Goérevlilerinin Yargilanmasi
Hakkinda Kanun kapsamindaki bir sugun islendigi izlenimini veren bir halin veya iddianin
idarece Ogrenilerek miifettis gorevlendirilmesi tizerine, yetkili merciin, hakkinda 6n inceleme
yapilan kamu gorevlisi i¢in sorusturma izni verilmesi veya verilmemesi konusunda karar
vermesine esas olmak iizere yiiriitiilen; gérev yazisi ve eklerindeki bilgilerden baslanmak iizere,
gorevlendirme konusu ise iliskin kesin bilgi sahibi olmaya yetecek her tiirlii delilin toplanmasi,
eldeki tiim verilerin dogruluklarinin arastirilmasi, gerekli tespit ve hesaplamalarin yapilarak
deliller 15181inda olaym ger¢ek mahiyetinin ortaya konulmasi, hukuki degerlendirmesinin
yapilmasi ve biitiin bunlarin bir rapora baglanarak olayin mahiyetinin gerektirdigi sorusturma
izni verilmesi veya verilmemesi 6nerisinde bulunulmasidir.

On Inceleme Raporu; 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkinda Kanun hiikiimlerine gore yapilan 6n inceleme sonucunda, ilgililer
hakkinda sorusturma izni verilip verilmeyecegi hususunda diizenlenen rapordur.

On Inceleme Raporlari; ydnergenin ekinde yer alan rapor béliimlerine uygun olarak
hazirlanir (EK:4).

(5) Disiplin Sorusturmasi1 Raporu

Kanunlarin, tiiziiklerin, yonetmeliklerin ve diger hukuki diizenlemelerin Devlet memuru
olarak emrettigi odevlerin yurt icinde veya disinda yerine getirilmedigi, uyulmasini zorunlu
kildig1 hususlara uyulmadigi, yasakladigi islerin yapildigi izlenimini veren bir halin veya
iddianin idarece 6grenilerek miifettis gérevlendirilmesi iizerine, disiplin amirinin, hakkinda
disiplin sorusturmasi yapilan kamu gorevlisi icin disiplin cezasi verilmesi veya verilmemesi
konusunda karar vermesine esas olmak iizere diizenlenen; gorevlendirme yazis1 ve eklerindeki
verilerden baslanmak iizere, gérevlendirme konusuna iliskin kesin bilgi sahibi olmaya yetecek
her tiirli delilin toplanmasi, eldeki tiim verilerin dogruluklarinin arastirilmasi, gerekli tespit ve
hesaplamalarin yapilarak deliller 15181nda olayin ger¢ek mahiyetinin ortaya konulmasi, hukuki
degerlendirmesinin yapilmasi sonucunda olaymn mahiyetinin gerektirdigi disiplin cezasinin
verilmesi veya verilmemesi yoniinde dneride bulunulan rapordur.

Disiplin Sorusturmasi1 Raporlari; yonergenin ekinde yer alan rapor boliimlerine uygun
olarak hazirlanir (EK:5).

(6) Tevdi Raporu

a) 3628 sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele
Kanunu kapsaminda bir sugun islendigi izlenimini veren bir halin veya iddianin idarece
ogrenilerek miifettis gorevlendirilmesi lizerine, gérevlendirme konusu olayin gergek mahiyetini
ortaya koymak adina; gorev yazisi ve eklerindeki bilgilerden baglanmak {izere, gérevlendirme
konusu ise iliskin kesin bilgi sahibi olmaya yetecek her tiirlii delil ve emarenin toplanmasi,
eldeki tiim verilerin dogruluklarinin arastirilmasi, gerekli tespit ve hesaplamalarin yapilmasi
sonucunda gereken cezai takibatin yapilmasi igin yetkili Cumhuriyet Bagsavciliklarina
sunulmak iizere diizenlenen raporlardir (Mal Varlig1 Sorusturmasi Raporu).

b) 4483 sayili Kanun kapsami disinda kalan konu ve gorevliler hakkinda yapilan
Arastirma ve On Inceleme sonunda gereken cezai takibatin yapilmasini saglamak iizere yetkili
Cumbhuriyet Bagsavciliklarina sunulmak iizere diizenlenen raporlardir (Su¢ Duyurusu Raporu).

¢) Miifettislerin Arastirma veya On Inceleme sirasinda tespit ettikleri ve 4483 sayili
Kanun kapsamina giren, ancak diger Bakanliklar veya kurumlarda gorevli memurlar ve diger
kamu gorevlileri hakkinda ilgili idaresince gereginin yapilmasi i¢in diizenlenen raporlardir
(Bildirim Raporu). Bu raporlar, ilgili idaresine Bagkanlik araciligiyla gonderilir.



d) Miifettislerin teftis ve denetimleri sirasinda ortaya ¢ikardiklar1 veya ihbar ve sikayet
yoluyla el koyduklari; 4483 sayili Kanun kapsamina giren veya 657 sayili Kanun kapsaminda
Disiplin Sorusturmasini gerektiren iddialarla ilgili olarak; sorusturma izni vermeye yetkili
mercilere veya disiplin amirlerine intikal ettirmek iizere (Cevre ve Sehircilik il Miidiirii, 11
Midiir Yardimcilart ve Sube Miidiirleri hari¢) diizenledikleri raporlardir.

Tevdi Raporlari; yonergenin ekinde yer alan rapor boliimlerine uygun olarak hazirlanir
(EK:6).

(7) Degerlendirme Raporu

Degerlendirme Raporu; Miifettislerce genel tutum ve davraniglari incelenen gorevliler
hakkinda diizenlenen raporlardir.

Degerlendirme Raporlari; yonergenin ekinde yer alan rapor boliimlerine uygun olarak
hazirlanir (EK:7).

(8) inceleme Raporu

Inceleme Raporu; yiiriirliikteki mevzuatin uygulanmasinda goriilen noksanliklar ve
bunlar1 diizeltme yollar ile yeniden konulmasi gereken hiikiim ve usuller ile uygulamaya doniik
yasanan/yasanabilecek aksakliklarin giderilmesine iliskin goriis ve tekliflerin bildirilmesi ile
her tlirli mevzuat taslaklarina iliskin goriis bildirmek maksadiyla diizenlenen raporlardir.

Ayrica diger rapor tiirleri kapsamina girmeyen hususlarla alakali olarak da bu rapor
diizenlenir.

Inceleme Raporlari; yonergenin ekinde yer alan rapor boliimlerine uygun olarak
hazirlanir (EK:8).

(9) Tazmin Raporu

Tazmin Raporu; gerek teftisler sirasinda, gerekse ihbar ve sikayetler iizerine yapilan
arastirma, On inceleme veya incelemeler sonunda gorevlilerin haksiz fiilleri sebebiyle idareye
verdikleri zararlarla, haksiz iktisaplarinin tazmini i¢in gerekli islemlere esas olmak {izere
diizenlenen raporlardir.

Tazmin Raporlari; yonergenin ekinde yer alan rapor bdliimlerine uygun olarak
hazirlanir (EK:9).

Madde 13- Boliimler
(1) Rapor boliimleri asagidaki baslik ve igeriklere gore diizenlenir.
1. Giris

Bu boliimde, gorevlendirme yazisi ile varsa Bakanlik Makami onaymin ve ihbar,
sikayet, savcilik talebi, teftig/denetim raporu veya bagka bir kurumdan gelen bildirim yazis1 gibi
gorevlendirmeye neden olan eklerinin, ait olduklar1 makam ile tarih ve sayilari verilmek
suretiyle, gorevin dayanagi belirtilir.

2. Kapsam Dis1 Birakilan Konular ve Nedenleri

Bu béliimde, gorev kapsaminda olan ancak bagska bir rapor tiiriine konu edilmesi veya
ilgili birimine tevdii edilmesi gibi gerekgeler ile diizenlenen rapora konu edilmeyen konu
basliklar1 varsa bu konu basliklar1 nedenleri ile birlikte belirtilir.

3. Miisteki-Muhbir
Bu boliimde, sikayet sahibinin kim veya kimler oldugu belirtilir.



4. iddia
Bu boliimde, sikayet sahibinin iddialar1 kisa, net ve anlasilabilir sekilde 6zetlenir.
5. Olay Yeri ve Tarihi

Bu boéliimde, fiilin islendigi yer il bazinda, fiilin islendigi tarih net olarak belirli ise bu
tarih, degilse ay veya yil seklinde yazilir. Birden fazla fiil ve dolayisiyla birden fazla konu
basligi bulunuyorsa bu konularin her biri i¢in ayr1 ayr1 yer ve tarih belirtilir.

6. Olayin Ogrenme Tarihi
Bu boliimde, fiilin 6grenildigi tarih giin, ay ve yil olarak yazilir.

7. Hakkinda Arastirma / On inceleme / Disiplin Sorusturmasi / Tevdi /
Degerlendirme / Inceleme / Tazmin Raporu Diizenlenenler

Bu boliimde, hakkinda Arastirma / On Inceleme / Disiplin Sorusturmasi / Tevdi /
Degerlendirme / inceleme / Tazmin Raporu diizenlenenlerin (hakkinda herhangi bir islem
yapilmasina gerek olmadigi tespit edilenler dahil) ad-soyadlari, inceleme konusu fiil tarihindeki
ve halen caligtig1 birim, unvan, statii ve sehirleri ile TC kimlik numaralarina yer verilir.

8. Konu

Bu bdliimde, yerine getirilen gérevin amaci ve kapsami agik bir bicimde belirtilir.
Birden fazla konu bulunmasi halinde; konular, Yonergenin Rapor Tiirleri boliimiinde atifta
bulunulan eklerde gosterildigi sekilde ayr1 maddeler halinde yazilir. Konu basliklarinin raporun
diger boliimlerinde de ayni sekil ve sira takip edilerek yazilmasina dikkat edilir.

9. Hakkinda Arastirma / On Inceleme / Disiplin Sorusturmasi / Tevdi /
Degerlendirme / Inceleme / Tazmin Raporu Diizenlenenlerin Ifadeleri

Bu boliimde, iddia konusu ve yapilan inceleme sonucu elde edilen bilgi ve belgeler ile
ilgili olarak hakkinda Arastirma / On Inceleme / Disiplin Sorusturmasi / Tevdi / Degerlendirme
/ Inceleme / Tazmin Raporu diizenlenenlerden alinan ifadelere yer verilir.

10. Konuyla Ilgili Bilgisine Basvurulanlarin ifadeleri

Bu boliimde, iddia konusu ve yapilan inceleme sonucu elde edilen bilgi ve belgeler ile
ilgili olarak bilgisine basvurulanlarin ifadelerine yer verilir.

11. inceleme ve Tahlil

Bu béliimde, yapilan arastirmalar sirasinda elde edilen ve incelemeler neticesinde delil
niteligi tasidig1 anlasilan bilgi yazilari, tutanaklar ve belge drnekleri gibi lehe ve aleyhe tiim
kanitlarin ayrintilarina ek numarasi verilerek yer verilir. Bu sekilde, fiilin veya Arastirma
konusunun varligina, ne zaman, nerede, nasil, kimler tarafindan ve neden gergeklestirildigine
iliskin ger¢ek durumun ortaya konulmasina ¢alisilir. Gereksiz bilgi ve belgelere yer verilmez.

Bu sekilde yapilan incelemenin ardindan elde edilen veriler ortaya konularak, 9 uncu ve
10 uncu boliimde alinan ifadelerle birlikte, gérev konusu fiillerin ve faillerin durumu ilgili
mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde degerlendirilir. Karmasgik fiillerde kullanilan tahlil yontemleri
kisaca agiklanir. Fiilin gerceklesmedigi veya iddia edilen sahis tarafindan gerceklestirilmedigi
ya da gerceklesmis fiilin mevzuata aykiri olmadigi anlagilmis ise, bu hususa yer verilir.
Gergeklestigi ve su¢ olusturabilecegi kanaatine varilan fiilin durumu; 5237 sayili Tiirk Ceza
Kanunu, 4483 sayil1 Kanun, 3628 sayili Kanun, 657 sayili Kanun, diger adli ve idari cezai
yaptirimlar1 ve idari sorusturma hiikiimlerini igeren kanunlar ile 5018 sayili Kanunun kamu
zarar hiikiimleri yoniinden degerlendirilir. Ceza igerikli kanunlar bakimindan yapilacak islem
bulunup bulunmadigi, zamanasimi, af, ceza ehliyetini etkileyen haller veya olim gibi



durumlarin varligr da belirtilerek, gerekceleriyle fiiller ve isleyenler itibariyle ayri ayri
aciklanir. Memurun gorev mahallinin, biriminin veya servisinin degistirilmesi, dairedeki islem
stireclerinin veya Orgiit yapisinin gozden gecirilmesi gibi alinabilecek diger Onlemler
gerekceleriyle degerlendirilir. Onceki béliimlerde ve eklerde yer alan bilgilerin aynen
tekrarindan kagmilir. Tereddiit yaratan hususlarin varligindan bahisle fiil veya isleyen sahis
hakkinda degerlendirme yapmaktan kaginilmaz.

12. Sonug

Bu boliimde, 11 inci boliimiinde yapilan tespit ve degerlendirmeler dogrultusunda,
ulagilan kanaat ve sonug agik ve kesin bir dille ortaya konulur. Kesinlik tasimayan, belirsiz
ifade ve goriislere yer verilmez. Celiskili 6nerilerde bulunulmaz. Islem yapilmasi gereken fiiller
ve failleri ayr1 ayr1 gosterilir, fiilin aykirilik teskil etti§i mevzuat ile cezai yaptirimi belirtilir,
zamanagsimi, af veya 6liim gibi hallerin varliginda bu durumlar da ayrica ifade edilir.

Sonucun; 11 inci boliimdeki ifadelerin aynen tekrari olmayacak sekilde kisa ve 6z
olmasina 6zellikle dikkat edilir.

Madde 14- Bilgilerin Sunumu ve Yorum

(1) Raporun Tahlil Béliimiine kadar gérevlendirme yazisi ve ekler ile arastirma sirasinda
toplanan verilerdeki bilgilerin oldugu gibi sunulmasi, yorum yapilmamasi esastir.

(2) Raporun Tahlil Béliimiinde 6nceki boliimlerden 6zet bilgiler verilerek yorum yapilir.

(3) Boliimlerdeki bilgi ve belgelerin sunumunda miimkiin oldugunca tarih siras1 takip
edilir.

Madde 15- Ekip Halinde Diizenlenen Raporlar

(1) Ekip halinde yapilan gorevlerde Miifettisler arasinda farkli goriislerin ortaya ¢ikmasi
durumunda ¢ogunlugun goriisii, esitlik halinde ise kidemli Miifettisin bulundugu goriis rapora
esas alinir.

(2) Cogunluktan farkli goriiste olanlarin kanaati kendileri tarafindan gerekceleriyle
birlikte ayr1 bir sayfada yazilip imzalanarak, raporun sonug sayfasindan sonra ve ek dizininden
once gelmek lizere rapora eklenir.

(3) Raporun sonu¢ bdoliimiiniin altina tiim Miifettislerin isimleri acilir, farkh
gorlistekilerin isim ve unvanlarinin altina “Karsit Goriis Bildirmistir” ibaresi yazilarak bos
birakilmak suretiyle, rapor diger Miifettisler tarafindan imzalanir.

BESINCi BOLUM
Calisma ve Gorev Standartlar

Madde 16- Genel Hususlar

(1) Goreve, Bakanlik Makaminin Olur veya talimati ile Rehberlik ve Teftis
Baskanliginin Gérev Emri uyarinca baslanilir ve bu kapsamda gerceklestirilir. Bu kapsamin
daraltilmasi veya genisletilmesi s6z konusu olmaz. Gorev sirasinda kapsamin genisletilmesine
ihtiya¢ duyulmasi halinde bu durum, gerekgeleri ile birlikte Baskanliga bildirilir ve verilecek
talimata gore hareket edilir.

(2) Miifettisler, Baskanlik tarafindan kendilerine verilen isleri vakit ge¢irmeksizin
inceleyerek; verilen gorevin yoniinii, izleyecekleri usulii, zamanasimi hiikiimlerini, alinmasi
ve/veya aldirilmasi gereken oOnlemleri saptarlar. Miifettisler isi en kisa siirede bitirmekle
yiikiimliidiirler. Islerin zamanasimi hiikiimleri gozetilerek zamaninda sonuclandirilmasi ve
giincelliginin korunarak tamamlanmasi gerekir.



(3) Miifettislerin Gorev Merkezi disindaki goérevleri mahallinde yapmasi ve gorevin
kendisine tebliginden itibaren 1 (Bir) hafta iginde gorev yerine hareket etmesi esastir. Gorevin
mahallinde yapilmasina gerek goriilmeyen durumlar ile 1 hafta icinde gérev mahalline hareket
edilemeyecek zorunlu hallerde ise; durum, gerekgeleri ile birlikte Baskanliga (ilgili Baskan
Yardimcisi araciligr ile) bildirilir ve verilecek talimata gore hareket edilir.

(4) Arastirma ve sorusturmanin siireli olarak verilmesi halinde, igin amacina uygun bir
sekilde gerekli bilgi ve belgelere ulasilmasi bakimindan belirlenen zaman ve siire kosullarina
oncelikli olarak riayet edilir.

(5) Gorev kapsaminda, iddia konular1 ve/veya tespitlere iliskin olarak ilgili kisi ya da
firma yetkilileri ile varsa miistekinin yazili beyanlarinin veya goriislerinin alinmasi esastir.

(6) On inceleme raporlar ile idari sorusturma raporlari, kanuni siirecin zamaninda
tamamlanabilmesi amaciyla isin bitmis olmasi halinde ilgili mevzuatta yer alan siireler
beklenilmeksizin miimkiin olan en kisa siirede Bagkanliga gonderilir.

(7) Gorev mahalline, gerekli her tiirlii 6n hazirlik ¢alisma merkezinde yapilarak gidilir.
Gorevde bulunulan siirede, is ya da islere iliskin, mevcut asamada mahallinde yapilmasi
gereken biitiin calismalarin tamamlanmas1 esastir. Islerin mahallinde yiiriitiilmesinde
zorunluluk olmayan kisimlari, ¢alisma merkezinde yapilir. Gorev mahallindeki denetimin
tamamlanmasi sonrasinda en kisa siirede gorev merkezine doniilmesi esastir. Ayrica, kurum ve
kuruluslardan talep edilen bilgi ve belgelere iliskin cevabi yazilarin ¢alisma merkezine
gonderilmesi istenebilir.

(8) Gorev mahalline hareket tarihi ile gorev merkezine doniis tarihi bu tarihlerden en
az 1 (Bir) glin 6nce Baskanliga yazili olarak bildirilir. Bu yazismalardan 6nce s6z konusu
tarihlerle ilgili Baskanliga, Miifettisince (grup halinde ise en kidemli Miifettisce) bilgi verilir.
Ayrica mahalline ulasilip goreve baslandiginda, bu durum yine Bagkanliga yazili olarak
bildirilir.

(9) Ayn1 onay kapsaminda birden ¢ok Kurum, Bakanlik, Genel Miidiirliik veya Savcilik
gibi ayr1 kurum ve birimleri ilgilendiren konular ortaya ¢iktiginda her bir farkli kurum ve birime
(Kurum, Bakanlik, Genel Miidiirliikk veya Savcilik gibi) gonderilecek raporlar ayri ayri
diizenlenir. Ayr diizenlenecek raporlar sadece s6z konusu kurum veya birimleri ilgilendiren
konulart igerir ve bu durum raporun ve diger raporlarin Kapsam Dis1 Birakilacak Konular ve
Nedenleri baslig1 altinda belirtilir.

ALTINCI BOLUM
Yiiriurlik ve Yiiriitme

Madde 17- Yiirirlik

Bu yonerge, Bakan onayini miiteakip yiiriirliige girer.

Madde 18- Yiiriitme

Bu yonerge hiikiimlerini Cevre ve Sehircilik Bakani yiiriitiir.



T.C.

CEVRE VE SEHIRCILiK BAKANLIGI

GOREV EMRININ

Tarihi R
Numarast :............

RAPORUN

Verildigi yer ve Makam:

Bilgii¢in: .............

Geregiicin: ..............

Eklerinin Adedi :(...) sirada
(...) parcadir.

Bakanhk Miifettisligi
Sayn: ....
Miifettigi: ...............

EK:1

RAPORUN KONUSU

............................. “1ddiasi,

..... Raporunun konusunu olusturmaktadir.

ILGILININ
ADI ve SOYADI GOREVi

UYGULANACAK iSLEM

Bu isten dolayr baska Rapor diizenlenmis ise, haklarinda inceleme ve sorusturma
yapilanlarin gorevleri ad ve soyadlar::

Tarihi

Diizenlenen Raporun | Numaras :

Verildigi Yer ve Makam:
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EK:3

ARASTIRMA RAPORU

I -GIRIS

1T
I1I
IV
\4
VI
VII
VIII
IX
X
XI
XII

I
I1I
1A%

\4
VI

Vil
VIII

IX

- KAPSAM DISI BIRAKILAN KONULAR VE NEDENLERI (VARSA)
- MUSTEKI-MUHBIR

-iDDiA

- OLAY YERI VE TARIHi

- OLAYIN OGRENME TARiHi

- HAKKINDA ARASTIRMA YAPILANLAR

- ARASTIRMA KONUSU

- HAKKINDA ARASTIRMA YAPILANLARIN iFADELERI

- KONU ILE ILGILI BILGiSINE BASVURULANLARIN iIFADELERI
- INCELEME VE TAHLIL

-SONUC

Arastirmanin birden fazla konuyu ihtiva etmesi durumunda ise;

- GIRIS

- KAPSAM DISI BIRAKILAN KONULAR VE NEDENLERI (VARSA)
- MUSTEKI-MUHBIR

- iDDIA

- OLAY YERI VE TARIHI

- OLAYIN OGRENME TARIiHI

- HAKKINDA ARASTIRMA YAPILANLAR

- ARASTIRMA KONUSU (1)

MUSTEKI-MUHBIR (1)

OLAY YERI VE TARIHI (1)

OLAYIN OGRENME TARIHI (1)

HAKKINDA ARASTIRMA YAPILANLAR (1)

HAKKINDA ARASTIRMA YAPILANLARIN iFADELERI (1)

KONU ILE iLGILI BILGISINE BASVURULANLARIN iFADELERI (1)
INCELEME VE TAHLIL (1)

SONUC (1)

- ARASTIRMA KONUSU (2)

MUSTEKI-MUHBIR (2)

OLAY YERI VE TARIHI (2)

OLAYIN OGRENME TARIHIi (2)

HAKKINDA ARASTIRMA YAPILANLAR (2)

HAKKINDA ARASTIRMA YAPILANLARIN iFADELERI (2)

KONU iLE ILGILI BILGISINE BASVURULANLARIN iFADELERI (2)
INCELEME VE TAHLIL (2)

SONUC (2)

X - GENEL SONUC



EK:4

ON INCELEME RAPORU

I -GIRIS

1T
I1I
IV
\4
VI
VII
VIII
IX
X
XI
XII

I
I1I
1A%

\4
VI

Vil
VIII

IX

- KAPSAM DISI BIRAKILAN KONULAR VE NEDENLERI (VARSA)
- MUSTEKI-MUHBIR

-iDDiA

- OLAY YERI VE TARIHi

- OLAYIN OGRENME TARiHi

- HAKKINDA ON iNCELEME YAPILANLAR

- ON INCELEME KONUSU

- HAKKINDA ON iNCELEME YAPILANLARIN iFADELERI

- KONU ILE ILGILI BILGiSINE BASVURULANLARIN iIFADELERI
- INCELEME VE TAHLIL

-SONUC

On Incelemenin birden fazla konuyu ihtiva etmesi durumunda ise;

- GIRIS

- KAPSAM DISI BIRAKILAN KONULAR VE NEDENLERI (VARSA)
- MUSTEKI-MUHBIR

- iDDIA

- OLAY YERI VE TARIHI

- OLAYIN OGRENME TARIiHI

- HAKKINDA ON iINCELEME YAPILANLAR

- ON INCELEME KONUSU (1)

MUSTEKI-MUHBIR (1)

OLAY YERI VE TARIHI (1)

OLAYIN OGRENME TARIHI (1)

HAKKINDA ON INCELEME YAPILANLAR (1)

HAKKINDA ON INCELEME YAPILANLARIN iFADELERI (1)

KONU ILE iLGILI BILGISINE BASVURULANLARIN iFADELERI (1)
INCELEME VE TAHLIL (1)

SONUC (1)

- ON INCELENE KONUSU (2)

MUSTEKI-MUHBIR (2)

OLAY YERI VE TARIHI (2)

OLAYIN OGRENME TARIHIi (2)

HAKKINDA ON INCELEME YAPILANLAR (2)

HAKKINDA ON INCELEME YAPILANLARIN iFADELERI (2)

KONU iLE ILGILI BILGISINE BASVURULANLARIN iFADELERI (2)
INCELEME VE TAHLIL (2)

SONUC (2)

X - GENEL SONUC



EK:S

DiSiPLIN SORUSTURMASI RAPORU

I -GIRIS
II - KAPSAM DISI BIRAKILAN KONULAR VE NEDENLERI (VARSA)
III - MUSTEKiI-MUHBIR
IV -IDDIiA
V -OLAY YERI VE TARIHI
VI -OLAYIN OGRENME TARiHi
VII - HAKKINDA DiSiPLIN SORUSTURMASI YAPILANLAR
VIII - SORUSTURMA KONUSU
IX - HAKKINDA DIiSIPLIN SORUSTURMASI YAPILANLARIN iFADELERI
X -KONU ILE ILGILi BILGIiSINE BASVURULANLARIN IFADELERI
XI -INCELEME VE TAHLIL
XII -SONUC

Sorusturmanin birden fazla konuyu ihtiva etmesi durumunda ise;

I -GIRIS
II - KAPSAM DISI BIRAKILAN KONULAR VE NEDENLERI (VARSA)
III - MUSTEKi-MUHBIR
IV -iDDiA
V -OLAY YERI VE TARIHI
VI - OLAYIN OGRENME TARIiHi
VII - HAKKINDA DiSiPLIN SORUSTURMASI YAPILANLAR
VIII - SORUSTURMA KONUSU (1)

MUSTEKI-MUHBIR (1)
OLAY YERI VE TARIHI (1)
OLAYIN OGRENME TARIHI (1)
HAKKINDA DiSIPLIN SORUSTURMASI YAPILANLAR (1)
HAKKINDA DiSTPLIN SORUSTURMASI YAPILANLARIN iFADELERI (1)
KONU ILE iLGILI BILGISINE BASVURULANLARIN iFADELERI (1)
INCELEME VE TAHLIL (1)
SONUC (1)

IX -SORUSTURMA KONUSU (2)
MUSTEKI-MUHBIR (2)
OLAY YERI VE TARIHI (2)
OLAYIN OGRENME TARIHIi (2)
HAKKINDA DiSiPLIN SORUSTURMASI YAPILANLAR (2)
HAKKINDA DiSIPLIN SORUSTURMASI YAPILANLARIN iFADELERI (2)
KONU iLE ILGILI BILGISINE BASVURULANLARIN iFADELERI (2)
INCELEME VE TAHLIL (2)
SONUC (2)

X - GENEL SONUC



|

11
I1I
v
\%
VI
VII
VIII
IX
X
XI
XIT
XIII

TEVDiIi RAPORU

- GIRIS

- KAPSAM DISI BIRAKILAN KONULAR VE NEDENLERI (VARSA)
- MUSTEKI-MUHBIR

- iDDIA

- OLAY YERI VE TARIHI

- OLAYIN OGRENME TARIiHi

- HAKKINDA TEVDi RAPORU DUZENLENENLER

- TEVDi KONUSU

- MUSTEKI iFADESI

- BILGISINE BASVURULANLARIN iFADESI

- HAKKINDA TEVDi RAPORU DUZENLENENLERIN iFADELERI
- INCELEME VE TAHLIL

-SONUC

EK:6



EK:7
DEGERLENDIRME RAPORU

I -GIRIS
II - KAPSAM DISI BIRAKILAN KONULAR VE NEDENLERI (VARSA)
III - MUSTEKI-MUHBIR
IV -IDDIiA
V -OLAY YERI VE TARIHI
VI - OLAYIN OGRENME TARiHi
VII - HAKKINDA DEGERLENDIRME YAPILANLAR
VIII - DEGERLENDiRME RAPORUNUN KONUSU
IX -BIiLGIi VE DEGERLENDIRMESINE BASVURULANLARIN iFADELERI
X -INCELEME VE TAHLIL
XI - GENEL DEGERLENDiRME

Degerlendirme Raporunun birden fazla konuyu ihtiva etmesi durumunda ise;

I -GIRIS
II - KAPSAM DISI BIRAKILAN KONULAR VE NEDENLERI (VARSA)
III - MUSTEKi-MUHBIR
IV -IDDIA
V -OLAY YERI VE TARIHI
VI - OLAYIN OGRENME TARIiHi
VII - HAKKINDA DEGERLENDIRME YAPILANLAR
VIII - DEGERLENDIRME RAPORU KONUSU (1)

MUSTEKI-MUHBIR (1)
OLAY YERI VE TARIHI (1)
OLAYIN OGRENME TARIHi (1)
HAKKINDA DEGERLENDIRME YAPILANLAR (1)
BiLGi VE DEGERLENDIRMESINE BASVURULANLARIN iFADELERI (1)
INCELEME VE TAHLIL (1)
DEGERLENDIRME (1)

IX - DEGERLENDIRME RAPORU KONUSU (2)
MUSTEKI-MUHBIR (2)
OLAY YERI VE TARIHI (2)
OLAYIN OGRENME TARIHI (2)
HAKKINDA DEGERLENDIRME YAPILANLAR (2)
BiLGi VE DEGERLENDIRMESINE BASVURULANLARIN iFADELERI (2)
INCELEME VE TAHLIL (2)
DEGERLENDIRME (2)

X - GENEL DEGERLENDIRME



EK:8

INCELEME RAPORU

I -GIRIS
II - KAPSAM DISI BIRAKILAN KONULAR VE NEDENLERI (VARSA)
III - INCELEME KONUSU
IV -INCELEME VE TAHLIL
V -SONUC

Incelemenin birden fazla konuyu ihtiva etmesi durumunda ise;

I -GIRIS
II - KAPSAM DISI BIRAKILAN KONULAR VE NEDENLERI (VARSA)

III - INCELEME KONUSU (1)
INCELEME VE TAHLIL (1)
SONUC (1)

IV -INCELEME KONUSU (2)
INCELEME VE TAHLIL (2)
SONUC (2)

V - GENEL SONUC
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TAZMIN RAPORU

I -GIRIS

1T
I
IV
\4
VI
VII
VIII
IX
X
XI

I
I1I
0%

\%
\4!

A\ 11
VIII

IX

- KAPSAM DISI BIRAKILAN KONULAR VE NEDENLERI (VARSA)
- MUSTEKI-MUHBIR

-iDDiA

- OLAY YERI VE TARIHi

- OLAYIN OGRENME TARiHi

- HAKKINDA TAZMIN RAPORU DUZENLENENLER

- TAZMININ KONUSU

- HAKKINDA TAZMIN RAPORU DUZENLENENLERIN iFADELERI
-INCELEME VE TAHLIL

-SONUC

Tazminin birden fazla konuyu ihtiva etmesi durumunda ise;

- GIRIS

- KAPSAM DISI BIRAKILAN KONULAR VE NEDENLERI (VARSA)
- MUSTEKIi-MUHBIR

-iDDiA

- OLAY YERI VE TARIHi

- OLAYIN OGRENME TARiHi

- HAKKINDA TAZMIiN RAPORU DUZENLENENLER

- TAZMIN RAPORU KONUSU (1)

MUSTEKI-MUHBIR (1)

OLAY YERI VE TARIHI (1)

OLAYIN OGRENME TARIHi (1)

HAKKINDA TAZMIN RAPORU DUZENLENENLER (1)

HAKKINDA TAZMIN RAPORU DUZENLENENLERIN iIFADELERI (1)
INCELEME VE TAHLIL (1)

SONUC (1)

- TAZMIN RAPORU (2)

MUSTEKI-MUHBIR (2)

OLAY YERI VE TARIHI (2)

OLAYIN OGRENME TARIHI (2)

HAKKINDA TAZMIN RAPORU DUZENLENENLER (2)

HAKKINDA TAZMIN RAPORU DUZENLENENLERIN IFADELERI (2)
INCELEME VE TAHLIL (2)

SONUC (2)

X - GENEL SONUC



