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CEVRE VE SEHIRCILiK BAKANLIGINA iLiSKiN MERKEZ TESKILATI iMZA
YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Genel Esaslar

Amag

Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Cevre ve Sehircilik Bakanligi Merkez ve Tasra
Teskilat1 (Ek-1) ve (Ek-2) ile Bagli Kuruluslarda imzaya yetkili makamlar1 belirlemek,
koordinasyon, isbirligi ve yetki devri ile kurum i¢i ve kurumlar arasi yazigsmalardaki imza
yetkileri usul ve esaslarini tespit etmektir.

Kapsam
Madde 2- (1) Bu Yonerge; Cevre ve Sehircilik Bakanligi Merkez ve Tasra Teskilati
(Ek-1) ve (Ek-2) ile Bagli Kuruluglarini kapsar.

Yasal Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge; 644 sayili Cevre ve Sehircilik Bakanligi Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname'nin 29, 30 ve 31'inci maddeleri uyarinca
hazirlanmstir.

Genel Esaslar

Madde4-(1) Bu Yonerge uyarinca kullanilacak imza yetkilerinin genel esaslari
sunlardir:

a) Imzaya ve onaylamaya yetkili olanlar; Bakan, Miistesar, Miistesar Yardimcilart ile
Bakanlik merkez teskilatinin hizmet birimlerinin birim amirleridir.

b) Kurumlardan gelen yazilara denk yetki ve diizeydeki ilgili yetkilinin imzasiyla
cevap verilir.(Protokol ilkelerine gore, Bakan seviyesinde ya da iistiinde yer alanlara
gonderilecek teklifler ve yazilar Bakan'ca imzalanacaktir)

) Bakan hari¢ olmak iizere (a) bendindeki yetkililerin izin, rapor, gegici gérev ve
benzeri sebeplerle gorevleri basinda bulunmadigi zamanlarda, bunlarin vekilleri imza
yetkilerini kullanir.

¢) Birim amiri; rutin olan ve sadece bilgi ve belge alisverisini saglamak iizere, birimin
prensip ve uygulamalarina aykirt olmayan yazigsmalarda imza yetkisini alt kademedeki
astlarindan uygun gordiiklerine i¢ genelge ile devredebilir. Bu yetki devri, birim amirinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz. Yetki devri Bakanlik Merkez ve Tasra Teskilat1 ile Bagl
Kuruluslara duyurulur.

d) Bakan disinda kalan idareciler, imzaladiklar1 yazilardan bir {ist makamin bilmesi
gerekenleri degerlendirerek, iist makami zamaninda bilgilendirirler.

e) Miistesar'm, Bakanlik Merkez Teskilatinin tamami; Miistesar Yardimcilariin,
kendilerine bagli ve birim amirlerinin de kendi birimlerini ilgilendiren biitlin is ve islemler
hakkinda bilgi sahibi olmalar1 asildir. (Birimlerce Merkez Teskilatina dagitilan yazilar bilgi
icin ilgili Miistesar Yardimcisi ve Bakanlik Makami ile direkt olarak calisan Bakanlik
Miisavirlerine de gonderilecektir.)

f) Resmi evraki parafe edenler, hiyerarsik kademedeki siraya gore evraktaki bilgi ve
kararlar1 degistirebilirler ve diizeltebilirler. Evraktaki en son degistirme ve diizeltme yetkisi,
imza yetkisine sahip idarecinindir.

g) Bakanlik i¢i yazismalarda, imzalar "Bakan adina" atilamaz. Yazilar, birim amirleri
veya onlar adina yetki verilen alt idareciler tarafindan imzalanur.



g) Bakanlik teskilatinda yiiriirlikkte olan degisik usuller (Ornegin; Kurullarin karar
almasina, bu kararlarin uygulamaya konulmasina ve ilgililere bildirilmesine iliskin parafe,
imza ve onay islemleri) i¢in 6nceden belirlenmis esaslar uygulanir.

h) Mevzuatta yer alan agik hiikiimler uyarinca Bakanlik Makamina ait bulunan
yetkiler. Bakanlik Makaminin Olur'u olmadik¢a baskasina devredilemez ve degistirilemez.

1) Tagra teskilati birim amirinin Bakan adina imza yetkisi yoktur.

1) Yetki devrine gore "Bakan adina" imza yetkisi alanlarca, bu yetkiye dayanilarak
yapilacak kurumlar arasi tim yazigmalarda bu husus belirtilmek tizere kisaltilmis olarak
"Bakan a." ibaresi kullanilir.

J) Yazismalar, Bakanlik teskilatindaki ilgili hiyerarsik kademelerden, gorevli ve
sorumlu personelin imzas1 veya parafi alinarak tist makamlarin imza ve onayina sunulur.

k) Bakanlik i¢i yazigsmalarda, yetki devrine gore birim amiri adina imzalanacak
yazilarda, "Genel Miidiir adina. Baskan adina" yetki kullanildig1 belirtilmek {izere kisaltilmis
olarak "Genel Miidiir a." veya "Bagkan a." ibaresi kullanilir.

1) Birimler, Bakanligin muhatap veya taraf oldugu her tiirlii dava, icra takibi ve 6183
sayll1 Amme Alacaklarmin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun ¢ergevesinde uygulanan hacizler ile
Cumhuriyet Savciligi, Mahkeme ve Icra Daireleriyle yazigsmalarini Hukuk Miisavirligi
aracilifiyla yapar. Bakanligimizin taraf olmadig1 davalarda ilgili makamlarin bilgi ve belge
talepleriyle ilgili yazigmalar ise Hukuk Miisavirligi bilgilendirilmek sartiyla Birimler
tarafindan yapilir.

m) Yazigsmalarda karsiliklilik ilkesi esas olup, imza yetkisinin kullanilmasinda;
makamlarin astlik-listlik durumlar1 ve hitap edilen makam ile konunun kapsam ve dnemi
dikkate alinir.

n) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriisiin alinmasinmi gerektiren yazilarin paraf
blogunda koordine edilen birimdeki ilgili personelin de parafi bulunur.

(2) Bakanlik merkez teskilat1 yetkilileri, bu Yonergede belirtilenler disindaki her tiirlii
yazi, onay ve belgeleri, ilgili Miistesar Yardimcisi tarafindan paraflanmadan/imzalanmadan
Miistesar'a, Miistesar tarafindan paraflanmadan/imzalanmadan Bakan'a arz edemezler.

(3) Bu Yonerge ile astlara devredilen yetkilerden tamaminin veya bir kisminin Bakan
tarafindan kullanilmasi, daha asagi kademelerde goérevli yoneticilere devredilmesi veya geri
alimmas1 Bakanin tasarrufundadir. Bu gibi islemlerden siireklilik arz edenler. Bakan Onayina
baglanarak duyurulur.

(4) Tasra Teskilatinin imza yetkileri Ek-2 cetvelde gosterildigi sekilde diizenlenmistir.

(5) Bagl kuruluslarca personelle ilgili Miistesarlik ve Bakanlik Makamina sunulacak
yaz1 ve olurlar, Bakanlik Personel Daire Bagkanliginin bagli bulundugu Miistesar Yardimcisi
tarafindan arz edilir.

(6) Bakanlik ve Tapu Kadastro Genel Miidiirliigii Déner Sermaye Isletmelerince
hizmet alimlarma dayali her tiirlii personel istihdami talepleri Bakanlik Strateji Gelistirme
Bagkanliginin baglh bulundugu Miistesar Yardimcisina gonderilir. S6z konusu talepler Strateji
Gelistirme Bagkanliginin bagli bulundugu Miistesar Yardimcisi tarafindan Miistesarlik ve
Bakanlik Makamina arz edilir.

IKINCi BOLUM
Imza Yetkileri

Bakan Tarafindan Imzalanacak Yazlar

Madde 5- (I)Bakan tarafindan imzalanacak yazilar sunlardir:

a) Bakanlik politikasinda degisiklik gerektiren veya yeni politika belirleyen ilkeler ve
kararlarla ilgili onay teklifleri ve yazilar ile Bakanligin politikasina esas teskil eden ilkelere
iliskin olan ve Bakanliga yeni is ylikleyen tiim 6nemli yazilar,



b)TBMM Baskanligina, Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligine, Devlet Denetleme
Kuruluna, Bagbakanhga, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine, MIT Miistesarligina,
TBMM Ihtisas Komisyonu Baskanliklarina, Genelkurmay Baskanligina, Anayasa Mahkemesine,
Yargitay, Danistay ve Sayistay Bagkanliklarina gonderilen yazilar,

C) Basbakanligin ve Bakanliklarin bagli ve ilgili kuruluslarina gonderilen ve hukuki ve
mali sonu¢ doguran bir prensip kararini ilgilendiren veya Bakanlik faaliyet ve gorevleri ile ilgili
onemli yazilar,

¢) Bagl ve ilgili kuruluglardan gelen program onaylanmasina iliskin yazilar,

d) Bakanligin faaliyetleri hakkinda yazili ve gorsel basina bilgi verilmesi ve yapilacak
basin agiklamasi, kitap, brosiir ve benzeri faaliyetlere iligskin yazilar,

e) Birimlerce hazirlanan ve makama sunulan teblig, genelge, yonerge ve usul ve esaslar,

f) Bakanlik Miistesarina ve Ozel Kalem Miidiiriine verilen yillik, mazeret, hastalik,
iicretsiz ve refakat izni ve bu hallerdeki vekalet onaylari,

g) Yillik yatirim programinda yer alan toplu projelerin detay programinin onayina iliskin
yazilar,

g) Yillik yatirnm programinda yer alan projelerle ilgili (yer degisikligi proje adi ve
karakteristigi, sliresi, maliyet ve 6denek degisiklikleri) teklifler,

h) Taginirlar ile ilgili is ve islemler kapsaminda taginir kesin hesap icmal cetvelinin onay,

1) Gayrimenkul kiralama ve satin alma islemlerine iliskin yazilar

1) Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanunun 3 (e)
maddesinde sayilanlar igin On inceleme baslatilmasi veya sorusturma izni verilmesi /
verilmemesine iliskin kararlar,

j) 5018 sayili Kanun'a gore hazirlanacak olan Idare faaliyet raporlari,

k) Milletvekillerinin Bakanligimizin faaliyetleri hakkindaki bilgi talepleri,

1) Bakanlhigimizla ilgili yazili ve sozlii soru onergeleri hakkinda TBMM Baskanlig1 ve
Basbakanliga gonderilen yazilar,

m) Bakanlik cari biit¢e teklifinin Maliye Bakanligi'na, yatirim programi teklifinin
Kalkinma Bakanligina veya TBMM'ye sunulmak iizere hazirlanan bakanlik biitge tasarisinin
Maliye Bakanligina génderilmesi,

n) Biitce kanunu tasarisi ve kesin hesap kanunu tasarisi onayz,

0) Bakanlik Stratejik Plan1 ve Performans Programinin kamuoyuna duyurulmasi,

0) Kanun, tiiziik, yonetmelik, kararname ve genelge gibi hukuki metinlerin Bakanlik dis1
kurum ve kuruluslara gonderilmesine dair yazilar,

p) Bakanlik aleyhine a¢ilan davalarin kabulil ve davadan feragat onay ve yazilari,

r) Bakanligin, yurtdisina gegici ve resmi olarak gorevlendirilecek personeli i¢in bireysel
veya toplu yurtdist gegici gorevlendirme onay,

s) Personelle ilgili sinav ve yer degistirme kurullarinin olusturulmasina iliskin onay ve
yazilar,

s) Miisterek kararla atanan Bakanlik personeli ile bagl ve ilgili kuruluslarin genel
midiirleri, genel miidiir yardimcilari, daire bagkanlar1 (kararnamesiz olanlar), daire bagkanlari
(kararnameli olanlar) ve bu kadrolara yapilacak vekalet veya tedvir onaylari, sozlesmeli
Personelin atanmasi (ilk atama),

t) Sozlesme yenilenmesi; yargi kararlarina istinaden atamalar; miisterek kararname ile
atananlar dahil tiim personelin atanmas1 ve (memur-is¢i) yer degisikligine dair onaylar,

u) Baska kurumlardan Bakanligimiza atanacak personelin muvafakat ve sicil Gzetinin
istenmesi,

i) Tiim personelin kurumlar aras1 yer degistirmelerine izin verme yetkisi (naklen ayrilan)
ile kurumlar aras1 ve kurum i¢i gérevlendirme onaylari,

v) Bakanlik gorev alanina giren konularda Bakanlik dis1 kuruluslarin yurtici/yurtdis
diizenleyecegi egitim programlarina katilma onayz,

y) Basari, iistiin basar1 degerlendirmesi ve ddiillendirme,

z) Disiplin kurullarmin teskili onaylari,

aa) Kadro iptal ve/veya ihdasi,



bb) Savunma ve Milli Seferberlik, hizmet, vazife miikellefiyetlerine ait Bakanligimizla
ilgili Plan tasarilariin hazirlanmasi, bunlarin icrasimnin koordine ve kontrol edilmesine iliskin
yazilar,

cc) Dini ve milli bayramlarda kutlama mesajlarinin diizenlenmesi ve protokol islerinin
yiiriitiilmesi konusundaki yazigmalar,

¢¢) Planlamay ilgilendiren mevzuatla ilgili genel prensip olusturma nitelikli yazilar, her
tiir ve 6lgekte plan, harita, miicavir alan teklifi onaylari ile her tiirlii plan revizyonu ve tadilatina
iligkin onaylar, belediyelerin 6deneklere iliskin kriterlerin tespiti, gerektiginde ek yardim ve iptal
olurlarinin onayz,

dd) iklim degisikligi koordinasyon kurulu karar tutanaklar1 (S6z konusu tutanak kurul
iiyesi kurumlarin miistesarlar1 tarafindan imzalanacaktir),

ee) Barselona sézlesmesi ile ilgili taraf tilkeler toplantilar ile ilgili yazigmalar,

ff) Akii depozito bedelleri ile pil ve lastik kota oranlarinin belirlenmesi, desarj
standartlari ile ilgili kisitlama yazilari,

gg) Yerel yonetimlere sarth nakdi yardim yapma konusu kapsaminda alinacak olur,

g8) Nakdi yardimlarda %45'i asan kisimlarda alinacak olurlar,

hh) Hiikiim, taahhiit, talimat igeren protokoller (Arag, personel, nakit vb. taahhiitler)

11) Yillik CED denetim programinin onaylanmasina iliskin olurlar,

ii) IskAn Kanunu konusunda izlenecek politika ve kararlar ile bu kanun kapsaminda
yapilacak gegici ve daimi iskanin bigimi, kosullar1 ve siiresine iligkin olurlar,

j)) Yilik programimin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine dair karar
cercevesinde; ayni proje numarali igler arasinda 6denek aktariminda alinacak onay, proje adi ve
karakteristik degisiklik onayi, maliyet degisiklikleri onayi, kredili islerde bir isin programa
alinmasi veya programdan ¢ikarilmasi ve kredi tavaninin belirlenmesine iliskin onay yazilari,

kk) Kurum ve kuruluslar ile yapilan protokoller,

I) "Uriinlere iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmas: ve Uygulanmasma Dair Kanun"
uyarinca piyasa gozetim ve denetim kapsaminda iriinlerin piyasaya arzinin yasaklanmasi
toplatilmasi ve bertarafinin uygulanmasi,

mm) Yurti¢i miiteahhitlik karnesi, harita miiteahhitlik karnesi ve yurtdis1 miiteahhitlik
belgesinin onay1 ve yap1 miiteahhitleri yetki belgesi numaralarinin iptali,

nn) Piyasa Gozetimi ve Denetimi elemani yetki belgesi, Bakanlik Denetcisi Belgesi,
Yetkilendirilmis Ol¢iim Kurulusu ile Enerji Kimlik Belgesi Uzmam Egitici Kurulus yetki belgesi
onay!1 ve iptali,

00) Yap1 denetim, yurtdis1 miiteahhitlik belgesi, imar plam1 yapimi yeterlilik belgesi,
yurti¢i miiteahhitlik karnesi ve harita miiteahhitlik karnesi komisyon tiyelerinin atanma olurlari,

00) Ulusal cografi bilgi sistemleri, kent bilgi sistemleri, cografi veri ve bilginin ulusal
diizeyde tiretimine, kalitesine ve paylasimina yonelik standartlar ile temel politika ve stratejilerin
belirlenmesine iligkin yazilar,

pp) Milli parklar, tabiat parklari, tabiat anitlari, tabiatt koruma alanlar1, dogal sit alanlart,
sulak alanlar, 6zel ¢evre koruma bolgeleri ve benzeri koruma statiisii bulunan diger alanlarin
kullanma ve yapilasmasina yonelik ilke kararlarma dair onaylar,

rr) Milli parklar, tabiat parklari, tabiat anitlari, tabiati koruma alanlari, sulak alanlar,
dogal sit alanlar1 ve 6zel ¢evre koruma bdlgelerinin tespit, tescil, onay, degisiklik ve ilanina dair
usul ve esaslarin belirlenmesi ve bu alanlarin sinirlarinin tespiti, tescili, ¢gevre diizeni, nazim ve
uygulama imar planlarmin yapilmasi, yaptirilmasi, degistirilmesi, uygulanmasi ve yonetilmesine
dair olur ve onaylar,

ss) Tabiat varliklari, dogal, tarihi, arkeolojik ve kentsel sitler ile koruma statiisti bulunan
diger alanlarin ¢akistig1 yerlerde koruma ve kullanma esaslarinin belirlenmesi ve her tiir ve
Olgekteki ¢evre diizeni, nazim ve uygulama imar planlarinin yapilmasina ve yaptirilmasina dair
onaylar,

ss) Uygulama imar plani karar ile yap1 yasagi getirilen 6zel miilkiyete konu alanlara
iligkin arazi ve arsa diizenlemesi, trampa veya kamulastirma islemlerine dair onaylar, tabiat
varliklar1 ve dogal sit alanlar ile 6zel ¢evre koruma bolgelerine iliskin olarak; kullanim yasagi



getirilen alanlarin kamulastirma veya benzer yollarla kamunun eline gegirilmesi ile ilgili olurlar
ile gerekli goriilen alanlarin korunmasi ve kirliligin 6nlenmesi amaciyla yatirim yapma veya ilgili
idarelerin yatirim projelerini desteklemeye yonelik olurlar,

tt) Orman ve orman rejimine tabi olmayan yerlerde Orman ve Su Isleri Bakanliginca
tespit edilen veya ettirilen tabiat parklari, tabiat anitlari, tabiati koruma alanlari, sulak alanlar ve
benzeri diger koruma alanlari ile Bakanlikca tespit edilen dogal sit alanlari, tabiat varliklar1 ve
bunlarin koruma alanlarinin tescil ve ilan1 onayz,

uu) Orman alanlar1 disinda yer alan korunmasi gerekli tasinmaz tabiat varliklari, koruma
alanlar1 ve dogal sit alanlarinin Bakanlik¢a belirlenen ilke kararlarina, onaylanan planlara uygun
olarak kullanilmak {izere tahsisine dair yaz1 ve onaylar,

iili) Tabiat Varliklarin1 Koruma Merkez Komisyonu ve Tabiat Varliklarim Koruma Bolge
Komisyonlarmin teskili ve iiye belirlemesine dair onaylar ile Tabiat Varliklarini Koruma Merkez
Komisyonu kararlarinin onayz,

vv) Yayin kurulunun teskiline iligkin islemler,

yy) Konut, toplu isyeri ve kiiciik sanayi sitesi yap1 kooperatifleri ve iist kuruluslarina ait
hazirlanan 6rnek ana s6zlesmesinin onayz,

zz) Mevzuat geregi bizzat Bakana verilmis yetkilerin kullanimi ile ilgili diger yazi ve
onaylar,

Miistesarin imza Yetkileri
Madde 6- (1) Miistesar tarafindan imzalanacak yazilar sunlardir:

a) Kalkinma planlar1 ve yillik programlarla diizenlenen her tiirlii hizmet ve faaliyet
stratejisini  belirleyen yazilar, caligmalarda etkinlik ve verimliligin artirilmasma iligkin
tedbirlerin uygulamaya konulmasi amaci ile Bakan tarafindan imzalanan yonetmelik, genelge,
teblig ve kararlarin is boliimiine gore gerceklestirilmesi ile ilgili yazilar,

b)TBMM Bagskanligina, Cumhurbaskanlii Genel Sekreterligine, Devlet Denetleme
Kuruluna, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine, T.B.M.M. Ihtisas Komisyonu
Bagkanliklarina ve Milletvekillerine gonderilen ve Bakan tarafindan imzalanmayan Bakanliga
yikiimliilik getirmeyen bilgi amach diger yazilar (Gerektiginde Miistesar, yetkisini ilgili
Miistesar Yardimcisina devredebilir),

C) Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay ve Sayistay Baskanliklarina gonderilen
teknik konulardaki yazilar,

¢) Basbakanliga gonderilen bilgi yazilar ve periyodik raporlar,

d) Diger kamu kurum ve kuruluslarina ve meslek kuruluslarina gonderilen ve hukuki
ve mali sonu¢ doguran bir prensip kararini ilgilendiren. Bakanliga iliskin konularda
gorevlendirilecek temsilcileri belirleme yazilari ile bunlara iligkin itirazlara verilecek
cevaplar,

e) Tasinirlar ile ilgili i ve islemler kapsaminda, Maliye Bakanliginca belirlenen tutarin
astlmasi durumunda dayanikli taginirlarin kayittan diisiiriilmesine iliskin yazilar,

f) I¢ denetcilere verilecek gorevlere iliskin olurlar,

g)l¢ denetim plani, i¢ denetim programlari, yillik i¢ denetim faaliyet raporu, i¢ denetim
raporlari, birim tebligi degisikliklerine iliskin yazilar. Bagbakanlik ve diger bakanliklardan
Bakanligimiza intikal eden, inceleme, arastirma ve/veya sorusturma konularindaki
gorevlendirme olurlari,

g) Sayistay Bagkanliginca talep edilen i¢ denetim raporlar1 ve bunlara iliskin yazilar,

h) Birden fazla kamu idaresini ilgilendiren konularda, i¢ denet¢ilerin yapacaklar1 ortak
caligmalara iliskin yazilar,

1) Bakanligin orta ve uzun vadeli strateji ve politikalarin belirlenmesi konusunda yapilan
yazigmalar,

1) Bakanlik biitgesinin hazirlanmasi ve izlenmesi kapsaminda. Bakanlik cari, yatirim ve
transfer biitcesinin hazirlanmasi, uygulanmasi ve izlenmesi ile ilgili Bakanlik merkez birimleri
ile bagl ve ilgili kuruluslara génderilecek yazilar,

j) Biitgenin uygulanmasina iliskin aktarma, ekleme, ddenek devir ve iptal islemlerine



iliskin yazilar,

k) I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesine iliskin
yazilar,

1) Diger Bakanlik ve kurumlarca hazirlanan kanun, tiiziik, yonetmelik, kararname ve
genelge gibi hukuki metinlerden Bakan tarafindan uygun goriilenler hakkindaki Bakanlik
goriisline dair yazilar,

m) Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanunun 3(d)
maddesi kapsaminda yer alanlar hakkinda 6n inceleme baglatilmasi veya sorusturma izni
verilmesi/verilmemesine iligkin kararlar ile teftis, inceleme ve sorusturma yapilmasimna iliskin
olurlar, derkenar inceleme ve sorusturma olurlari,

n) Bakanlik gbrev alanina giren konularda baski ve yayin islemlerine iliskin yazilar ve
onaylar,

0) Miistesar Yardimcilari, Birim amirleri (Ozel Kalem Miidiirii hari¢) ve Bakanlik
Miisavirlerine verilen yillik, mazeret, hastalik, iicretsiz ve refakat izni ve bu hallerdeki vekalet
onaylari, (Miistesar Yardimcisinin izne ayrilmasi durumunda, bu kadroya verilecek vekalet
Olurlar1 Bakan tarafindan imzalanir.)

0) Kadro ve yan 6deme teklifleri,

p) Tatbikat direktifinin verilmesi, kriz veya hareket merkezine ait onaylar,

r) Biikres Sozlesmesi kapsaminda komisyoner diizeyindeki yazigmalar,

s) Atiklarla ilgili olarak kuruluslarin yetkilendirilmesi veya iptaline iliskin onay ve
yazilar,

s) Avrupa Cevre Ajans1 Yonetim Kurulu ile ilgili yapilacak her tiirlii is ve isleme iliskin
yazigsmalar,

t) Bakan tarafindan imzalanmasi zorunlu olmayan bakanlik ve kuruluslarla yapilacak
diger protokollerin onaylanmasi,

u) "Uriinlere iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmas: ve Uygulanmasina Dair Kanun"
kapsaminda, merkez teskilatinca gergeklestirilen piyasa gozetimi ve denetimi faaliyetleri
sonucunda ortaya ¢ikacak olan idari yaptirim kararlarinin uygulanmasina iliskin onay ve yazilar,

i) Bakanligin Bilisim altyapist uygulamalarinin esgiidiim igerisinde yiiriitiilmesine
yonelik prensip kararlarini igeren yazigsmalar,

V) Ulusal Cografi Bilgi Sistemi Yiiksek Kurulu toplanti ¢agrilarina ait yazigsmalar,

y) Cografi bilgi sistemleri ve bilisim konularinda diger kurum ve kuruluslarla veri
degisimine ait protokollerin imzalanmasi, uluslararast1 kurum ve kuruluslara resmi temsilci
bildirilmesi ve veri degisim aglarna katilima yonelik yazigmalar

z) Bakanlik birimlerinde ortak kullanilan/kullanilacak cografi verinin paylasimina ait
yazigmalar ile mesleki, teknik ve mevzuat yillik arastirma planinin onayz,

aa) Tabiat varliklar1 ve dogal sit alanlar ile 6zel ¢evre koruma bolgelerine iligkin olarak;
gerekli goriilen projelerin ilgili birimce yapilmasi veya yaptirilmasi ile ilgili yazilar ve onaylar,

bb) Bakanliklar arasinda koordinasyon ve is birligi esasina bagli olarak yiiriitiilecek
gorevlerle ilgili yazilar,

cc) Farkli birim ve kuruluslarin igbirligini gerektiren biiyiik projeler icin caligma
gruplarinin olusturulmasina iligkin olurlar,

¢¢) Universitelerde ek ders verme ve yurt dis1 6grenim (iicretsiz) izni ile TODAIE' de
6grenim izin olurlart,

dd) Bakanligin yillik egitim planinin onaylanmast,

ee) Toplu is sozlesmeleri toplantilarina katilacaklarin tespitine iliskin yetki onayz,

ff) Bakanligin gorev alanina giren mevzuatin hazirlanmas: ve gelistirilmesi amaciyla
yapilacak mesleki ve teknik calistay, seminer, toplanti, sempozyum islerinin diizenlenmesine
iliskin onay ve yazilar,

gg) Bakanligin diizenleyecegi ya da katilacagi sergi, seminer, kurs, konferans ve benzeri
tanitim c¢alismalarina iliskin olurlar,

gg) Bakan'in verecegi yetkiye gore imzalanmasi uygun goriilen diger yazilar,



hh)Tasfiye ve gegici faaliyet durdurma oluru ile yap1 denetim kurulusu izin belgesi iptal
oluru,

11) Bu Yonergenin 1 ve 2 no.lu eklerinde, Miistesar tarafindan imzalanacagi belirtilen
konulara ait Olur ve islemler.

Miistesar Yardimcilarinin imza Yetkileri

Madde 7- (1) Miistesar Yardimcilari tarafindan kendilerine bagli birimlerle ilgili olarak
imzalanacak yazilar sunlardir:

a) Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay ve Sayistay Baskanliklarina gonderilen adli
ve idari davalara iliskin yaz1 ve cevaplar (lgili birim Hukuk Miisavirligidir) (diger yazilar protokol
gereklerine gore ilgili birimin Bas Yoneticisi, Miistesar Yardimcisi, Mistesar veya Bakan
tarafindan imzalanabilir),

b) Teknik konular hakkinda mahkemeler. Cumhuriyet Savciliklari ve Sayistay
Baskanliginca istenen ve Bakanliga yiikiimliiliik yiiklemeyen konulara iliskin goriis yazilari,

¢) MIT Miistesarligia gonderilen teknik ve diger hususlarla ilgili yazilar,

¢) Basbakanligin ve Bakanliklarin bagl ve ilgili kuruluslarina goénderilen teklif, komisyon
ve temsilci yazilari,

d) Bagli ve ilgili kuruluslardan génderilen adli ve idari davalara iligkin yazi ve cevaplar
(ilgili birim Hukuk Miisavirligidir),

e) Bakanlik¢a hazirlanan sartname, tip sézlesme ve birim fiyata ait analiz ve tarifler
hakkinda mahkemeler. Cumhuriyet Savciliklar1 ve Sayistay Bagkanliginca bilgi mahiyetinde
istenilen hususlara iliskin cevabi yazilar,

f) Bakanlar Kurulu kararlar1 veya miisterek kararnameli islemlerden Miistesar, Miistesar
Yardimcisi, miistakil birim amirleri ve il midiirleri hakkindaki davalar, imar planlar1 ve diger
planlar hari¢ olmak {izere, Bakanligin diizenleyici islemlerine dair davalar ile tam yargi davalarina
kars1 savunma, bilirkisi raporlarina ve yiirlitmenin durdurulmasi kararlarma itiraz, temyiz ve
karar diizeltme dilekgeleri ve bu konulardaki cevap dilekgeleri ve bu davalara dair bilirkisi
raporlarina itiraz ile bu davalarda ¢ikan kararlar hakkindaki itirazdan, temyizden ve karar
diizeltmeden vazgegme olurlari,

g) Bakanliga bagli ve ilgili kuruluslar ile yapilacak protokoller,

g) Avrupa Birligi ile iliskiler ¢ercevesinde; Bakanlik birimleri tarafindan yiiriitiilen
mevzuat uyumu ve uygulamasi ile proje hazirlanmast ve uygulanmasina iligkin yapilan ortak
caligmalarin yazismalart,

h) Uluslararas1 kuruluslar ve sdzlesme sekretaryalar ile iliskiler ¢er¢evesinde; Bakanlik
birimleri tarafindan yiiriitiilen ortak ¢alismalarin yazismalari,

1) IPA Bagvuru formlarinin Avrupa Komisyonuna iletilmesi,

i) Ilgili kurum ve kuruluslarla Ulusal Fon, Merkez Bankasi, Hazine Miistesarhig ve
benzeri yapilacak protokol ve igbirligi anlagmalari,

J) AB Operasyonel Programi Yillik Yonetim Beyannamesinin génderilmesi,

k) Tasra teskilatinda 11 Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri, Altyap1 ve Kentsel
Dontigiim Miidiir Yardimcilari ile Bolge Temiz Hava Merkezi Miidiir Yardimcilarinin emekliye
sevk onaylari,

1) Bakanlik merkez teskilatinda Sube Miidiiriinden, bagli Daire Baskanina kadar olan
unvanlarda gorev yapanlar ile Genel Miidiir Yardimcilar1 ve Yiiksek Fen Kurulu Uyelerinin
ayliksiz izin onaylari,

m) Tatbikat direktifinin birimlere génderilmesi, sevk tehiri talebi yazilari, sivil savunma
hizmetleri ile kriz veya harekat merkezine iligkin yazigmalar,

n) Barselona ve Biikres Sozlesmeleri kapsaminda danisma gruplart ve projeler ile ilgili
yapilan yazigmalar,

o) Atiklarin kaynaginda ayr1 toplamasina iligkin yapilan talimat yazilari,

0) AB iyelik siireci ile diger uluslararasi veya ikili iilke anlagmalari kapsaminda
yiiriitiilen proje kontratlar1 ve yapilan yazismalar,

p) Yatirnm programi hazirliklarinin koordinasyonunu saglamak, uygulama sonuglarini



izlemek ve yatirim degerlendirme raporlarinin hazirlanmasina iliskin yazilar,

r) Bakanligin gorev alanina giren mali konularda standartlarin hazirlanmasina iliskin
yazilar,

s) Seferberlik ve savas hazirliklari ile Planlama ve Koordinasyon Kurulunun ¢aligmalari
icin gerekli bilgi ve goriislerin derlenmesi, alinan kararlarin ilgililere teblig edilmesine iliskin
yazilar,

s) Farkli birim ve kuruluslarin igbirligini gerektiren biiyiik projeler i¢in birim ¢alisma
gruplarinin olusturulmasi, gérev konularmna iliskin olarak yurti¢i ve yurtdisindan satin alinacak
veya abone olunacak yayinlarin tespiti ve satin alinmasi onayz,

t)Mevzuat ¢alismalari sirasinda diger kuruluslardan goriis isteyen veya diger kuruluslara
goriis bildiren ve list makam tarafindan imzalanmayan diger yazilar,

u) Bu Yonergenin 1 ve 2 no.lu eklerinde, Miistesar yardimcisi tarafindan imzalanacagi
belirtilen konulara ait Olur ve islemler.

Birim Amirlerinin imza Yetkileri

Madde 8- (1) Birim Amirleri tarafindan imzalanacak yazilar sunlardir:

a) Bagbakanligin ve Bakanliklarin bagl ve ilgili kuruluslarina gonderilen ve tist makam
tarafindan imzalanmayan diger yazilar,

b) Bakanliklara gonderilen diger yazilar (gelen yazilarin es degerdeki kademelerce
imzalanmas1 gozetilecektir),

) Genelkurmay Baskanligina gonderilen ve iist makam tarafindan imzalanmayan diger
yazilar,

¢) YOK, iiniversiteler ve benzeri kuruluslara gonderilen ve {ist makam tarafindan
imzalanmayan diger yazilar,

d) Bagh ve ilgili kuruluslar, valilikler, belediyeler, il 6zel idareleri, tasra teskilati, diger
ilgili kuruluslar ve kisiler ile yapilan ve {ist makam tarafindan imzalanmayan tiim yazismalar,

e) Kamu kurum ve kuruluslari ile meslek kuruluslarina gonderilen ve iist makam
tarafindan imzalanmayan diger yazilar,

f) Medya ile basin - yayin kurum ve kuruluslarina gonderilen Bakanlik Makaminin
faaliyetleri kapsaminda toplanti, davet ve diger benzeri hazirliklara iliskin yazilar, (ilgili birim
Basin ve Halkla lliskiler Miisavirligidir),

g) Birimler arasi bilgi istemi, cevabi yazilar ve goriis alisverisine iligkin yazilar ile ilgili
yerlere birim amiri imzasi ile génderilmesi yeterli olan yazilar,

g) Bakan Olur'u alman is ve islemlere iliskin olarak ilgili kurum ve kuruluslara
gonderilen bilgilendirme, duyuru, yiiriirliik ve benzeri yazilar,

h) 5 inci, 6 nc1 ve 7 nci maddelerde sayilanlarin diginda kalan diger personelin yillik,
mazeret, hastalik ve refakat izni ve bu hallerdeki vekalet onaylari, (diger personelin {icretsiz izin
onaylar1 Personel Dairesi Bagkanligindadir)

1) Memurlarin derece yiikselmesi, kademe ilerlemesi, kidem yil1 hizmet siiresi onaylart ile
iscilerin derece ve kademe terfi onaylari, (ilgili birim Personel Dairesi Bagkanligidir),

1) Daire Bagkan1 ve daha alt kademelerde bulunan memurlarin emeklilige sevk onaylari
ile is¢i ve sozlesmeli personelin kidem tazminati onaylari (ilgili birim Personel Dairesi
Bagkanligidir),

j) Asalet tasdiki, hizmet degerlendirmesi, intibak onaylar ile istifa (Yiiksek Fen Kurulu
Uyesi, Daire Baskam ve daha iist gérevlerde bulunanlar hari¢) onaylari, (ilgili birim Personel
Dairesi Bagkanligidir)

k) Personelin disiplin kuruluna verilmesine iliskin onaylar, (Bu yetki Cevre ve Sehircilik
Bakanlig1 Disiplin Amirleri Yonetmeliginin" ilgili hiikiimleri ¢er¢cevesinde uygulanir)

1) Birimin gorev alani ile ilgili arastirma ve inceleme yazilart,

m) Bakanlik birimleri tarafindan yliriitilen mevzuat uyumu ve uygulamasi ile proje
hazirlamasi ve uygulamasina iligkin ¢alismalarin koordinasyon yazigsmalari,

n) Bakanlik personeli ve 6zliik isleri ile alakali olan ve makam tarafindan imzalanmayan
tlim yazilar. Personelin yurtici gegici gorevlendirme onaylari,



0) Gorev alami ile ilgili konularda Bakanlik politikalarinda bir degisiklik dngdrmeyen
veya Bakanligi herhangi bir taahhiit altinda birakmayan veya yeni emsal olusturmayan goriis
verme yazilari, idari yaptirim karar yazilari, ulusal ve uluslararasi proje faaliyetlerinin
yiiriitiilmesine iligkin yazilar,

0) Birim ¢alismalarini ve faaliyetlerini i¢eren raporlar ve ilgili yazilar,

p) "Bilgi Edinme Hakki Kanunu" dogrultusunda yapilacak olan miiracaatlara iliskin bilgi
belge taleplerine ve cevaplara iliskin yazilar,

r) Uygulamaya iligkin tasra teskilati, belediyeler, ilgili diger kurum ve kuruluslar ve
sahislarla yapilan diger yazigmalar,

S) Mevzuatin uygulanmasi konusunda diger bakanliklar, kurum, kurulus ve sahislara
gonderilen, ilgili mevzuatinda agik bir sekilde belirlenmis olan hususlara iliskin goriis ve
bilgilendirme yazilari,

s) Yeni bir hak ve yiikiimlilik dogurmayan. Bakanligin takdirini gerektirmeyen ve bir
direktif niteligi tasimayan yazilar ile sadece biriminin goérev dagilimi ve calisma usul ve
esaslarini igeren i¢ olur ve genelgelerin hazirlanmasi ve duyurulmasi yazilari,

t) Birim igerisindeki genel miidiir yardimcilari, daire baskanlar1 ve sube miidiirlerinin
teskilat semasindaki degisiklikleri ve gérev dagilimlari hari¢ olmak iizere diger personelin gorev
degisiklikleri ile ig boliimiiniin diizenlenmesine iliskin yazilar,

u) Mevzuat geregi bizzat birim amiri tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken yazi
ve onaylar,

1) Enerji Kimlik Belgesi Uzmani Egitici Belgesi ve Plan Yapim Yeterlilik Belgesi onay1
ve iptali,

V) 2886, 4734, 4735 sayili Kanunlar ve ilgili maddeleri kapsaminda miiteahhitlerin biitiin
kamu kurum ve kuruluslarinin ihalelerine katilmaktan yasaklama karari olurlar1 ile iptal ve
diizeltme olurlari,

y) Bu Yonergenin 1 ve 2 no.lu eklerinde, Birim Amirleri tarafindan imzalanacagi
belirtilen konulara ait Olur ve islemler.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Sorumluluk

Madde 9- (1) a) Bu Yonergedeki usul ve esaslarin tam ve dogru olarak uygulamasindan
birinci derecede birimlerin amirleri, evrakin muhafazasindan ise ilgili gérevliler sorumludur.

b) Yonetim kademesindeki her yonetici ve gorevli personel gorev, yetki ve
sorumluluklarinin gereklerini mevzuata uygun, zamaninda ve eksiksiz yerine getirmekten ve
sonuclarindan {ist amiri zamaninda bilgilendirmekten sorumludur.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 10- (1) Bu Yonergede diizenlenmeyen, sayilmayan, gruplandirilmayan ve
tanimlanmayan hususlarda ilgili kanun, kanun hiikmiinde kararname, tiiziik, yonetmelik, genelge
ve teblig hiikiimleri dikkate alinir. Bu hususlarda, yoneticiler, hiyerarsik kademe ve unvanlar
diizeyindeki gorev tanimlarina goére, sorumluluklarindaki proje, rapor, karar ve benzeri yazilart
imzalamaya yetkilidir. Tereddiit halinde Bakan'in verecegi yetkiye gore hareket edilir.

Yiiriirlik ve Yiiriirlikten Kaldirma

Madde 11- (1) Bu Yo6nerge Bakan Onayu ile yiiriirliige girer.

(2) Bu Yonergenin yiirtirliik tarihi itibartyla, 22/10/2014 Olur tarihli ve 5084 sayili "Cevre
ve Sehircilik Bakanligmma iliskin Merkez Teskilati Imza Yetkileri Yonergesi" vyiiriirliikkten
kaldirilmastir.

Yiiriitme
Madde 12- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Bakan yiiriitiir.
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3- Yeni alinan s6zlesmeli personelin atama onaylari Bakan tarafindan imzalanacaktir

4- 6306 sayili Kanun, 644 SKHK. 36/A maddesi ile 657 sayili Kanunun 4/B maddesi ve 06/06/1978 tarihli ve 7/15754 sayili Kararnamenin degisik 14 iincii maddesi
uyarinca, Bakanhigimizda gorev yapan sozlesmeli personelin hizmet sozl lerinin ve tecriibe deki degisiklik sebebiyle ve Maliye Bakanhig: tarafindan belirlenmis
limitler igerisinde kalan ticret degisikligi Olurlari Bakan tarafindan imzalanacaktir,
5- 6306 sayili Kanun, 644 SKHK. 36/A maddesi ile 657 sayih Kanunun 4/B maddesine gore istihdam edilen sozl li personelin p degisikligi Olur'lan, ile askerlik,
dogum ve diZer sebeplerle hizmet sdzlesmesi fesh edilen sozlesmeli personelin tekrar goreve baglatilma Olur'lan, gorev yeri degisikligine iliskin Olurlar ile gegici
gorevlendirme Olurlan Bakan findan imzal ktir. S6z konusu p lin istifa, vefat ve diger sebeplerle sozlesmenin feshi Olurlar Sorumlu Yéneticinin teklifi tzerine
Personel Dairesi Bagkan tarafindan imzalanacaktir

6- Daimi iggilerin atama, unvan degisikligi ve gegici gorevlendirmeleri Bakan tarafindan imzalanacaktir.

7- Daimi isgilerin emeklilik islemleri Personel Dairesi Baskanlig: tarafindan yurutulecektir.

8- 657 sayih Kanunun 88 inci madd gore ikinci gorevlend: Olur'lari Bakan tarafindan imzalanacaktir

9- 4046 sayil Kanun uyarinca Merkez-Tasra arasindaki kadro aktanimlan Bakan tarafindan imzalanacaktir.

10- 3046 sayih Kanunun 44 {incii maddesi uyarinca bagli, ilgili ve iliskili kurulus p | Bakanlik Merkez Tegkil pilacak gegici gorevlendi onaylari Bakan
tarafindan imzalanacaktir.

11- Daire Baskan: ve daha alt gorevlerde bulunanlarin istifalart Sorumlu Yéneticinin teklifi izerine Personel Dairesi Baskan tarafindan imzalanacaktir

B: Bakan M: Miistesar MY: Miistesar Yardimcist
PDB: Personel Dairesi Baskam
SY: Sorumlu Yénetici (Birim Amiri) idris GULLUCE
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NOT: 1- Daimi igcilerin atama, unvan ve ver de@igikligi ile gegici gérevlendirme onaylan Bakan tarafindan imzalanacaktir

2- Diger kurumlardan muvafakat isteme yazilari Bakan tarafindan imzalanacaktir.

3- KPSS neticesinde OSYM' ce yapilan yerlestirme sonucuna gore ve 4046 sayili Kanun ve diger kanunlar geredi atamasi zorunlu olan personelin atama islemleri Bakan
tarafindan yapilacaktir.

4- Baska kurum ve kuruluslarda gegici olarak gorevlendirilen veya atanan Bakanliimiz personelinin her tiirli 6zliik haklar sakl kalmak kaydiyla ayliksiz izinli sayilmalarina

iligkin Olur'lan Bakan tarafindan imzalanacaktir.
5- Yeni alian sézlesmeli personelin atama onaylan Bakan tarafindan imzalanacaktir

6- 6036 sayili Kanun, 644 SKHK. 36/A maddesi ile 657 sayili Kanunun 4/B maddesi ve 06/06/1978 tarihli ve 7/15754 sayih Kararnamenin degisik 14 incii maddesi uyarinca,

Bakanhiimizda gérev yapan sézlesmeli personelin hizmet sbzlesmelerinin ve tecriibe siiresindeki degisiklik sebebiyle ve Maliye Bakanlifi tarafindan belirlenmis limitler igerisinde

kalan iicret degisiklii Olur'lan Bakan tarafindan imzalanacaktir.

7- 6306 sayih Kanun, 644 SKHK. 36/A maddesi ile 657 sayili Kanunun 4/B maddesine gore istihdam edilen sozlesmeli personelin pozisyon degisikligi Olur'lari, ile askerlik,

doftum ve diger sebeplerle hizmet sozlesmesi fesh edilen sozlesmeli personelin tekrar géreve baglatilma Olur'lan, gorev yeri degisikligine iliskin Olurlar ile gegici gorevlendirme
Olurlan Bakan tarafindan imzalanacaktir. S6z konusu personelin stifa, vefat ve diger sebeplerle sozlesmenin feshi Olur'lari Sorumlu Yoneticinin teklifi tizerine Personel Dairest
Bagkani tarafindan imzalanacaktir.

8- 657 sayili Kanunun 4/C maddesine gére Tasra Tegkilatinda istihdam edilen gegici personelin atama, atama iptali, yer degisikligi Olur'lan Bakan tarafindan imzalanacaktir.

9- 657 sayili Kanunun 4/C maddesine gore Tasra Teskilaunda istihdam edilen gegici personelin fesih, istifa, vefat ve diger sebeplerle gorevlerinin sonlandiriimasi Olur'lan
Sorumlu Birim Yéneticisinin teklifi tizerine Personel Dairesi Bagkanlig tarafindan imzalanacaktir

10- iller arasi galismalarda, il dii gorevlendirmeler Bakan tarafindan imzalanacaktir.

11- 657 sayih Kanunun 88 inci maddesine gore yapilacak ikinci gorevlendirme Olur'lari Bakan tarafindan imzalanacaktir.

12- Tagra teskilatinda istihdam edilmekte olan personelden dziir grubuna istinaden atanma talebinde bulunanlarin atama onaylan Bakan tarafindan imzalanacaktir.

13- Liizum gériildiigi hallerde bir ilden diger ile yapilacak olan gérevlendirme ve atamalar Bakan tarafindan yapilacaktir.

B : Bakan M: Miistegar MY: Mistesar Yardimeist
PDB : Personel Dairesi Baskani
V Vali Q idris GULLUCE

SY : Sorumlu Yénetici (Birim Amiri) Bakan




IMZA YETKILERI YONERGESI iZLEME CETVELI

YURURLUGE GIiRiS TARIHI

YAPILAN DEGISIKLIiK

26/05/2015 tarihli ve 3000 sayili
Makam Olur’u ile yapilan

diizenleme ile yiirlirliige girmistir.

(22.10.2014 tarihli ve 5084 sayili
Olur ile yiiriirliige giren imza
Yetkileri Yonergesi yeniden
diizenlendi.)

Imza Yetkileri Yonergesi "nin;

— 5 inci maddesinin birinci fikrasinin; “mm”, ’nn”
bentlerinde diizenleme yapilmis, eski "mm” bendi
6. maddeye “hh” bendi olarak eklenmis,

— 7 nci maddesinin birinci fikrasina “s” bendi
eklenmis, (8 inci maddenin birinci fikrasinin “g”
bendinden ¢ikarilarak)

— 8 inci maddesinin birinci fikrasinin “0”, ’s” ve “t”
bentlerinde diizenleme yapilmig, anilan maddeye
“i” ve “v” bentleri eklenmis ve bent numaralari
buna gore teselstil ettirilmistir.

Yonerge cki tablolarda (Ek-1 ve Ek-2) herhangi bir
degisiklik yapilmamistir.




