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CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLICI ON MALI KONTROL
ISLEMLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag ve kapsam

Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Bakanlik harcama birimleri ve Strateji
Gelistirme Baskanliginca yiiriitiilecek 6n mali kontrol faaliyetlerine iliskin ilke,
is, islem ve siirecleri belirlemektir.

Dayanak

Madde 2- Bu Yonerge, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu’nun 58 ve 60’inc1t maddeleri, I¢c Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin
Usul ve Esaslar ile Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

Madde 3- Bu Yonergede gecen, Bakanlik: Cevre ve Sehircilik
Bakanligini,

Ust yonetici: Kendisine dogrudan bagli hizmet birimleri bakimindan,
Cevre ve Sehircilik Bakanini; kendilerine bagli hizmet birimleri bakimindan ise
Cevre ve Sehircilik Bakanlig1 Bakan Yardimcilarini,

Baskanlik: Strateji Gelistirme Baskanligini,

Bagkan: Strateji Gelistirme Bagkanini,

Harcama birimi: Merkezi yonetim biit¢ce kanunu ile 6denek tahsis edilen
ve harcama yetkisi bulunan Bakanlik birimini,

Kanun: 10.12.2003 tarih ve 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol
Kanununu,

Yonerge: Bu Yonergeyi,

On mali kontrol: Idarenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iligkin
mali karar ve islemlerinin, Bakanlik biitgesi, biit¢e tertibi, kullanilabilir 6denek
tutar1, harcama programi, merkezi yonetim biit¢ce kanunu ve diger mali mevzuat
hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullanilmas1 yonlerinden yapilan kontroliinii,

Goriis yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun
bulunup bulunmadig1 yoniinde verilen yazili goriisii veya dayanak belge iizerine
yazilan serhi,

ifade eder.



IKINCi BOLUM
On Mali Kontrol
On mali kontroliin kapsami

Madde 4- (1) On mali kontrol gérevi, yonetim sorumlulugu cergevesinde,
Baskanlik ve harcama birimleri tarafindan yerine getirilir.

(2) Baskanlik tarafindan yapilacak on mali kontrol, bu Yonergede
belirtilen kontroller ile Baskanligin risk degerlendirmesi sonucunda 6n mali
kontrol islemine tabi tutulmasinda yarar goriilen mali karar ve islemlerden Ust
Y 6netici tarafindan uygun goriilen kontrollerden meydana gelir.

(3)Baskanlik tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, idarenin biitgesi, biit¢e
tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama programi, merkezi yonetim
biitce kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk yonlerinden yerine
getirilir.

(4)Harcama birimleri tarafindan yapilacak 6n mali kontrol 3’iincii fikrada
yer verilen kontrollerin yani sira 6denegin biitgeye konulma amacina uygun
olarak harcamanin yerinde yapilip yapilmadigini, ihtiya¢larin karsilanmasinda
idarenin stratejik plani ve performans programinda yer verilen Onceliklerine
uyumunu, etkinlik degerlendirmesini ve harcamalarda verimliligin saglanmasi
hususlarin1 da kapsar.

On mali kontroliin niteligi

Madde 5- (1) On mali kontrol sonucunda Baskanlik tarafindan uygun
gorls verilip verilmemesi, danisma ve Onleyici niteligi haiz olup, mali karar ve
islemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda baglayici degildir.

(2) Bagkanlik tarafindan mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi
tutulmas1 ve 6n mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmis olmasi, harcama
yetkilileri ve ger¢eklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

On mali kontrol siireci ve usulii

Madde 6- (1) Bagkanligin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemler,
kontrol edilmek iizere Baskanliga gonderilir.

(2) Baskanlik¢a yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin
niteligine gore goriis yazist diizenlenir ya da belge iizerine “Kontrol edilmis ve
uygun goriilmiistiir” serhi diisiilerek ilgili birime gdnderilir. On mali kontrol
sonucunda yazili goriis diizenlenmesi halinde bu goriigler ayrintili, agik ve
gerekeeli yazilir. Baskanli@in goriis yazis1 harcama birimince ilgili islem
dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi de deme emri belgesine eklenir.

(3) Baskanlik¢a, Yonergenin 9’uncu maddesi uyarinca yapilan
kontrollerde yazili1 goriis diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida, yapilan kontrol
sonucunda mali karar ve islemin uygun gorilip gorilmedigi, uygun
goriilmemisse nedenleri agikga belirtilir,

(4) Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan
mali karar ve islemler i¢in, bu eksikliklerin neler oldugu ve nasil
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diizeltilebilecegine iliskin hususlar belirtilmek tlizere bu eksikliklerin diizeltilmesi
kaydiyla islemin uygun gortildiigii seklinde yazili goriis diizenlenebilir.

(5) Harcama birimlerince yerine getirilecek 6n mali kontrol islemi ise
siire¢ kontrolli olarak yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha Onceki
islemlerin kontroliinli icerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin
yiiriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklar1 islemden 6nceki islemleri de kontrol
ederler. Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla harcama birimlerince mali
islemlerin siire¢ akis semasi hazirlanir. Siireg akis semalari, Baskanligin da
uygun goriisii alindiktan sonra {ist yoneticinin onayi ile yiiriirliige konulur.

Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla hazirlanan ve Bagkanlikca uygun
gorlis verilen asagida belirtilen siireg akis semalari, Bakanlik i¢ kontrol web
sayfasinda “mali 15lemlerin siire¢ akis semas1” basligi adi altinda yayimlanur.

1) Odenek Génderme Islemleri Siireci

2) Thale Usullerine Gore Satin Alma Siireci

3) Dogrudan Temin Usuliine Gore Satin Alma Siireci

4) Satin Alimlarda Odeme Siireci

5) Maas Tahakkuk Siireci

6) Yurti¢i Gegici Gorev Harcirah Siireci

7) Yurtdis1 Gegici Gorev Harcirah Siireci

8) Siirekli Gorev Yollugu Siireci

9) Tasinir Kayit Siireci

10) Tasinir Devri Siireci

11) Tagimir Terkin Siireci

12) Diger Odemeler Siireci

Yukarida belirtilen siire¢ akis semalarimin disinda Siire¢ kontroliinii
saglamak amaciyla harcama birimlerince hazirlanacak mali islemlerin siire¢ akis
semalar1 Bagkanligin da uygun goriisii alindiktan sonra {ist yoneticinin onay1 ile
yiiriirliige konulur.

(6) Harcama yetkilileri, yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en
yakin st kademe yoOneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida
gergeklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirirler.
Yapilan bu gorevlendirmeler Bagkanliga ve ilgili Muhasebe Miidiirliigline bir
yazi ile bildirilir. Odeme emri belgesini diizenlemekle gdrevlendirilen
gerceklestirme gorevlileri, 0deme emri belgesi ve eki belgeler tizerinde
mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadig1 hususlari ile daha 6nceki
islemlerin kontroliinii de kapsayacak sekilde on mali kontrol yaparlar. Bu
gorevliler yaptiklar1 kontrol sonucunda, islemler1 uygun gormeleri halinde,
odeme emri belgesi iizerine “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhini
diiserek imzalarlar.

Kontrol yetkisi

Madde 7— (1) Baskanlikta 6n mali kontrol yetkisi Bagkana aittir. Kontrol
sonucunda diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri Baskan tarafindan



imzalanir. Bagkan, bu yetkisini simirlarini agikca belirtmek sartiyla yazili olarak
Bagkanlik i¢ kontrol alt birimi yoneticisine devredebilir. Baskanin harcama
yetkilisi olmas1 durumunda 6n mali kontrol gorevi Baskanlik i¢ kontrol alt birim
yoneticisi tarafindan yerine getirilir.

(2) On mali kontrol faaliyeti, Baskanlik i¢ kontrol alt birimi tarafindan
yiiriitilir.

(3) Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde
yapilacak 6n mali kontrol, 6deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen
gerceklestirme gorevlisi tarafindan yerine getirilir.

Gorevler ayrihig ilkesi

Madde 8- (1) Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayni kiside
birlesemez.

(2) Baskanlikta 6n mali kontrol gorevini yliriitenler, onay belgesi ve ekleri
ile sartname ve sozlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin
belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim alinmasi gibi mali karar ve
islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi asamalarinda gorevlendirilemezler ve
ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda baskan ve tiye olamazlar.

) UCUNCU BOLUM .
Baskanhgin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve Islemler
Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari

Madde 9- (1) Bakanlik birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun veya
olmasin, harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan tutar
mal ve hizmet alimlar1 i¢in bir milyon Tiirk Lirasini, yapim isleri igin ti¢ milyon
Tiirk Lirasini1 asanlar 6n mali kontrole tabidir. Bu tutarlara katma deger vergisi
dahil degildir. (2942 sayili Kamulastirma Kanunu kapsaminda yapilan
harcamalara iliskin olanlar haric)

(2)Baskanlik, belirlenen tutarlar i¢inde kalmak ve iist yoneticiden onay
almak kaydiyla merkez ve tasra teskilati ile birimler bazinda risk analizleri
cergevesinde farkl tutarlar belirlemeye yetkilidir.

(3)Kontrole tabi taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilari, bunlara iliskin tim
bilgi ve belgeleri icerecek sekilde bir islem dosyasi olarak harcama yetkilisi
tarafindan mali hizmetler birimine gonderilir.

(4) Kontrole tabi taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilari, Ihalelere Yonelik
Bagvurular Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore sikayet ve itirazen sikayet
i¢cin gerekli siireler tamamlandiktan sonra, s6zlesme imzalanmadan 6nce, islem
tarih sirasina gore diizenlenmis asil dosya ve “ash gibidir” seklinde isim ve
unvan belirtilerek onaylanmis suret dosya Baskanliga gonderilir.

Sikayet ve itirazen sikayet siiregleri tamamlanmadan Baskanliga
gonderilen taahhiit evraki ve sézlesme tasarilari ilgili harcama birimine {ist yazi
ile iade edilir.



Sozlesme imzalandiktan sonra 6n mali kontrol yapilmak iizere Baskanliga
gonderilen taahhiit evraki ve sézlesme tasarilart 6n mali kontrol yapilmaksizin
harcama birimine iist yazi ile iade edilir.

(5) Kontrol edilmek iizere Baskanliga gonderilecek islem dosyasinda
bulunmasi gereken bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir:

a) On mali kontrol yapilmak iizere Baskanliga gonderilen iist yazida
idareye sikayet olup olmadigina dair agiklama,

b)Ihale onay belgesi,

c)Yaklasik maliyet icmal tablosu,

Dogrudan teminde piyasa fiyat arastirmasi tutanagi,

¢) Thale komisyonunun kurulmasina (asil ve yedek iiyelerin isimlerinin ve
bu iiyelerin hangi sifatla(mali/teknik iiye) yer alacaklarimin belirtildigi) ve
komisyon tlyelerinde degisiklik yapilmast halinde degisiklige iliskin 1hale
yetkilisi onayi,

d) Ilanin ve varsa diizeltme ilanmin yapildigina iliskin belgeler,

- Kamu ihale biilteni ve yerel gazetede ilan edilmesi halinde biiltenin ilgili
sayfalar1 ve yerel gazetenin ismini ve tarihini de igerecek sekilde ilgili sayfalar

- Ilanin idare, hiikiimet ve belediye binalarmin ilan tahtalarma asilacak
yazi ve belediye yayin araclan ile ilan edilmesi halinde bu islemlere iliskin
tutanak

e)ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine
iliskin davet yazilari,

f) Yillik yatirnm programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya
degisikliklere gore yapilacak islerde, yili merkezi yonetim biitge kanununun bu
konudaki hiikiimlerinin ve her y1l Cumhurbaskan1 Karariyla yiiriirliige konulan,
Yili Yatirnm Programinin Kabulii ve Uygulanmasina Dair Kararda 6ngoriilen
islemlerin yapildigini kanitlayan belgeler,

- Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler
ile toplulastirilmis projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler,

- Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde izin alinmasi gereken hallerde
Hazine ve Maliye Bakanliginin izni,

- Y1l iginde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve Odenek
degisikliklerine iligkin belgeler,

g) Ilgili mevzuat1 geregince cevresel etki degerlendirmesi (CED) raporu
gerekli olan islerde CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken
0zel komisyon izin veya kararlari,

g) Yapmm islerinde (4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 62 nci
maddesinin (c) bendinde istisna sayilanlar hari¢), arsa temini, miilkiyet,
kamulastirma ve imar islemlerinin tamamlandigina dair belgeler,

h) 4734 sayili Kanunun 22 nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri
kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale mevzuatinda belirlenen
standart forma gore hazirlanmis belgeler,



1) Yapim isi ihalelerinde idari sartname, diger ihalelerde idari ve teknik
sartnameler,

1) S6zlesme tasarisi,

J) Yapilan ihalenin usul ve tiiriine gore ilgili yonetmelik kapsamindaki
standart formlara uygun diizenlenmis belgeler.

K) Diizenlenmis ise zeyilnameler ve bunlarin isteklilere gonderildigine dair
belgeler,

) Idareye sikdyet veya Kamu Ihale Kurumuna itirazen sikayet basvurusu
olmasi halinde siirece iligkin bilgi ve belgeler,

m) Uzerinde ihale kalan istekli ve ekonomik agidan en avantajli ikinci
teklif sahibine ait gecici teminat ya da teminat mektubunun muhasebe birimine
teslim edildigine dair alind1 belgesi,

n) Ihale iizerinde kalan isteklinin sartname hiikiimleri geregince ihale
komisyonuna ibraz ettigi belgelerin tamamu,

o) Ihale dokiimaninda belirtilmesi halinde asir1 diisiik sorgulamasima
iligkin biitiin belgeler,

6) Thaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari,

p) On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen
isteklilere ait eleme nedeni olan biitiin belgeler,

r) Ihale iizerinde kalan isteklinin, 4734 sayili Kanunun 58 inci maddesine
gore yasakl1 olup olmadigina dair Kamu Ihale Kurumundan alman teyit belgeleri,

Thale komisyonu karari ihale yetkilisince onaylanmadan énce,

-Sahis sirketi olmasi durumunda ortaklarin tamaminin,

-Sermaye sirketi olmasi durumunda sirkette %50’den fazla hisseye sahip
olan gercek veya tlizel kisi ortaklarinin,

-Basvuru veya teklif mektubunu imzalayan vyetkililerin yasaklilik
sorgulamasi yapilacaktir.

s) Ihale komisyonu tarafindan ilgili ihale uygulama ydnetmelikleri ekinde
bulunan standart formlara uygun olarak doldurulmus tutanaklar

s) Ihale kararinin onaylandigina iliskin ihale yetkilisi onay1,

t) Kesinlesen ihale kararinin tiim isteklilere bildirilmesine iligskin belgeler,

u) Cumhurbagkanligi veya Hazine ve Maliye Bakanligin iznine tabi
alimlarda izin yazisi,

i) Uzerinde ihale kalan istekli ile ekonomik agidan en avantajli ikinci
teklif sahibinin ihale tarihinden Onceki bes yil icinde, ihaleyi yapan idareye
yaptigi isler sirasinda is veya meslek ahlakina aykir1 faaliyetlerde bulunmadigina
iligkin tutanak,

V) Uzerinde ihale kalan istekli tarafindan sunulmasi halinde
“sunulmayacak belgeler tablosu”,

y) Elektronik ihalelerde; Yeterlik Bilgileri Tablosu

z) llgililere, 4734 sayih Kamu Ihale Kanunu ve 7201 sayili Tebligat
Kanunu hiikiimlerine gore tebligat yapildigini gosteren belgeler,



aa) Ihale islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gdsteren sayfa
numaral1 ve onayli dizi pusulasi.

(6) Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin harcama
birimlerince onayl Tiirk¢e terclimelerinin ayrica islem dosyasina eklenmesi
gerekmekte olup, belgelerin yabanci dildeki asillar ile taahhiitlere iliskin diger
belgeler harcama birimlerinde muhafaza edilir.

(7)Taahhiit evraki ve soOzlesme tasarilari, en ge¢ on isgilinii iginde
Baskanlik¢a kontrol edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi,
islem dosyast ile birlikte ilgili harcama birimine gonderilir.

(8) Soz konusu ise ait s6zlesmenin imzalanmasindan sonra, bes isgiinii
icinde s6zlesmenin onayl1 birer 6rnegi Baskanliga gonderilecektir.

(9) Kanuni siiresi i¢inde sdzlesme imzalanmamasi durumunda, konuya
iligkin gerekceli bilgilendirme yazis1 da siire bitimini takip eden bes isgiinii
icinde Baskanliga gonderilecektir.

(10)istisna kapsaminda yapilan mal ve hizmet alimlari:

On mali kontrolii yapilmak iizere Baskanliga gonderilen dosyaya eklenecek
belgeler asagida yer almaktadir.

a) Kamu Thale Kanunu'nun 3’lincii maddesi kapsaminda yapilacak
alimlarda harcama yetkilisi onayz,

Ayrica Kamu fhale Kanunu’nun 3’iincii maddesinin (f) bendi kapsaminda
yapilacak alimlarda Bakanlik Makami Onay,

C) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkinda
Kanuna dayanilarak hazirlanacak protokol taslaklarinda Harcama Yetkilisi Onayi,

¢) Protokol tutarinin hesaplanmasinda temel bilesenleri gosteren hesap
cetveli (Standart bir form olmayip proje hazirlanmasi, egitim, calistay, personel
calistirllmasi, toplanti, organizasyon, klavuz/brosiir basimi, 3D gorsel
hazirlanmasi, veri toplama, fayda maliyet analizi, 6n proje hazirlanmasi, rapor
hazirlanmasi gibi her bir is kaleminin maliyet hesabin1 gosteren cetvel)

d) Yillik yatirim programlarinda yer verilen yatirim projelerine ait proje
adi, proje numarasi, projenin tamamlanma siiresi ve projenin hangi yillar
kapsadigin1 gosteren bilgi veya belgeler,

e) Genel Biitce veya Doner Sermaye kaynaklarindan yapilacak alimlarda
odenek durum bilgisini veya 6deneginin bulundugunu gdsteren agiklayici belge.

Odenek gonderme belgeleri

Madde 10- (1) Biit¢e 6deneklerinin dagitimi 6denek gonderme belgesiyle
yapilir. E-biitge sistemi lizerinden diizenlenen o6denek gonderme belgeleri ve
icmalleri harcama yetkililerince imzalanir.

(2) Odenek gonderme belgesi icmali harcama yetkilisi tarafindan
imzalandiktan sonra 6n mali kontrole tabi tutulmak tizere Baskanliga gonderilir.

(3) Odenegin hangi amacla gonderildigine 6denek génderme belgelerinin
aciklama kisminda gerekgeli yer verilir.

(4)Y1l1 merkezi yonetim biitge kanununa, biitge tertibine, ayrintili harcama



programina, biitce ddeneklerinin dagitim ve kullanimina iligkin usul ve esaslara
uygunlugu yoniinden kontrol edilen ve uygun bulunan o6denek gonderme
belgeleri icmalinin 6n mali kontrol islemi, Baskanlik¢a en ge¢ {li¢ isgiinii icinde
sonuglandirilir. Uygun goriilmeyen 6denek gonderme belgeleri icmali ayni stire
icinde gerekceli bir yaziyla harcama yetkilisine gonderilir ya da uygun
goriilmeme gerekgesi icmal iizerine serh konularak harcama birimi tarafindan
e-biitce tizerinden iptal edilmesi saglanir.

(5)Yatirnm projelerine iliskin 6denek gonderme belgesi icmallerinin
diizenlenmesinde ve onaylanmasinda, Cumhurbaskan1 Karariyla yiiriirliige
konulan, Yili Yatirnm Programimin Kabulii ve Uygulanmasina Dair Karar
hiikiimlerine uyulur.

(6) Yil igerisinde, Yatinm Projelerinin parametrelerinde meydana
gelebilecek degisiklikler, ilgili harcama birimi tarafindan en ge¢ li¢ isgiinii
icinde Baskanliga gonderilir.

Tenkis islemleri

Madde 11- (1) Diizenlenmis ve e-biit¢e ilizerinden onaylanmis olan
odenek gonderme belgesinin mali yi1l icinde iptali gerektiginde, harcama birimi
tarafindan tenkis belgesi icmali diizenlenir. Tenkis belgesi diizenlenirken
O0denegin kullanilabilir durumda (6n 6deme yapilmamis ve harcanmamis)
olmasia dikkat edilir. S6z konusu tenkis belgelerine iliskin icmal Bagkanliga
gonderilir. Uygun goriilen tenkis talepleri {i¢ isgiinii i¢inde Baskanlik¢a
sonu¢landirilarak e-blit¢e lizerinden onaylanir.

(2) Uygun goriilmeyen tenkis belgeleri icmali ise ayni siire igerisinde
gerekeeli bir yaziyla ilgili harcama birimine gonderilir ya da uygun goriilmeme
gerekcesi icmal {izerine serh konularak harcama birimi tarafindan e-biitce
tizerinden iptal edilmesi saglanir.

Odenek aktarma islemleri

Madde 12- (1) Kanun ve yili merkezi yonetim biitge kanunu uyarinca
Bakanlik biitcesi i¢inde yapilacak aktarmalar, harcama birimlerinin talebi iizerine
Baskanlik performans biit¢e ve raporlama alt birimince hazirlanir. Bu sekilde
yapilacak aktarmalar iist yOneticinin onayma sunulmadan 6nce Baskanlik i¢
kontrol alt birimince Kanun, yili merkezi ydnetim biitce kanunu ve biitce
islemlerine iligskin diger diizenlemeler cercevesinde en ge¢ iki isgiinii iginde
kontrol edilir.

(2) Bagkanlik i¢ kontrol alt birimince, mevzuatina aykir1 bulunan aktarma
talepleri, aym siire i¢inde gerekceli bir yaziyla Bagkanlik performans biit¢e ve
raporlama alt birimine gonderilir.

Kadro dagilim cetvelleri

Madde 13- (1) Personel Genel Miidiirliigiince hazirlanan kadro dagilim
cetvelleri, Genel Kadro ve Usuliine Iliskin Cumhurbaskanligi Kararnamesi ve
Kadro Ihdas, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi ile Kadrolarin Kullanim
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Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri ¢erg¢evesinde, Hazine ve
Maliye Bakanhigi ve diger ilgili idareler ile uygunluk saglandiktan sonra
Bagkanlikca en gec bes isgiinii i¢inde kontrol edilir.

(2) On mali kontrolii yapildiktan kadro dagilim cetvelleri Personel Genel
Miidiirliigline gonderilir ve kadro dagilim cetvellerinin onayli birer 6rnekleri
Baskanlikca muhafaza edilir. lgililerine yapilacak &demeler, onayli kadro
dagilim cetvellerine gore yapilir. Bu cetvellerde yapilacak degisiklikler de aym
sekilde Baskanlikc¢a kontrole tabidir.

Seyahat karti listeleri

Madde 14- (1) 6245 sayili Harcirah Kanununun 48’inci maddesi uyarinca
Icisleri, Hazine ve Maliye ve Ulastirma ve Altyapt Bakanliklar1 tarafindan
miistereken belirlenen esaslar ger¢evesinde seyahat kart1 verilecek personel
listesi, harcama birimlerinin teklifi iizerine Baskanlik¢a, ilgili mevzuat ile
Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan yapilan diizenlemelere uygunluk ve
biitce ddeneginin yeterliligi yoniinden en geg li¢ isgiinii i¢inde degerlendirilerek
kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler, ayni siire icinde gerekceli bir yaziyla
ilgili birime gonderilir.

(2) Baskanlik¢a 6n mali kontrolii yapilan seyahat kart1 verilecek personel
listesi ilgili birime gonderilir ve seyahat kart1 verilecek personel listesinin bir
ornegi Baskanlik¢ca muhafaza edilir.

Seyyar gorev tazminati cetvelleri

Madde 15- (1) Performans Biitce ve Raporlama Daire Bagkanliginca harcama
birimlerinin personel sayisi1 ve teskilat yapilart ile ihtiyaclarina gore seyyar
gorev tazminati talepleri her yil aralik ay1 sonuna kadar ilgili birimlerden talep
edilir.

(2) Performans Biitce ve Raporlama Daire Bagkanliginca ilgili
birimlerden toplanan talepler ocak ayi sonuna kadar Hazine ve Maliye
Bakanligma gonderilmeden 6nce Bagkanlik I¢ Kontrol alt birimi tarafindan &n
mali kontrole tabi tutulur.

(3) Seyyar gorev tazminati cetvelleri 6245 sayili Harcirah Kanunu, bu
Kanuna dayanilarak yapilan diizenlemeler ve yili biitgesine bu amagla konulan
Odenekler cercevesinde en ge¢ {ii¢ isgiinii i¢inde kontrol edilir. Uygun
goriilmeyen talepler ayni siire iginde gerekceli bir yaziyla Performans Biitce ve
Raporlama Daire Baskanligina gonderilir.

(4) Baskanlik¢a 6n mali kontrolii yapilan seyyar gorev tazminati cetvelleri
Performans Biitge ve Raporlama Daire Baskanliginca vize edilmek tizere Hazine
ve Maliye Bakanligina gonderilir.

(5) Hazine ve Maliye Bakanliginca vize edilen cetvelin bir 6rnegi en gec
bes isgiinii i¢inde i¢ kontrol alt birimine gonderilir.



Yan odeme cetvelleri

Madde 16- (1) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile bu Kanunun ek
gecici 9’uncu maddesi kapsamina giren idarelerde istthdam edilen Devlet
memurlarindan, hangi isi yapanlara ve hangi gorevde bulunanlara zam ve
tazminat 0denecegi, ddenecek zam ve tazminatin miktarlar1 ile 6deme usul ve
esaslarma iliskin olarak anilan Kanunun 152°nci maddesine dayanilarak
yiriirliige konulan Bakanlar Kurulu Karar1 wuyarinca, Personel Genel
Midiirliigiince hazirlanan ana cetveller Kararin yayimi tarihinden itibaren bir ay
icinde kontrol edilmesini saglamak iizere Baskanliga gonderilir. S6zii edilen 1
aylik kontrol ve kontrolii izleyen bir aylik dagitim siiresi iginde yapilacak
odemelerden harcama yetkilileri sorumludur.

(2) Personel Genel Miidiirliigi, serbest kadro tizerinden kontrol edilmis ve
onaylanmis olan ana cetvelleri esas alarak smnif, kadro, say1, kariyer ve dereceler
itibartyla her il i¢in ayr1 ayr1 dagilim listeleri diizenler. Dagilim listelerinde,
biiyiik proje igin ek 6zel hizmet tazminatindan yararlanacak personel, il, unvan
ve say1 bazinda ayrica belirtilir.

(3) Serbest kadro iizerinden hazirlanan cetveller zam ve tazminat 6demesi
yapilacak personelin kadro veya goérev unvanlari, siniflari, dereceleri, sayilart ve
hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak 6denecek zam ve tazminatin
miktarlarini gosterir.

(4)Baskanliga gelen, birimler itibartyla diizenlenen dagilim listeleri 10 is
giinii i¢inde kontrol edilerek Personel Genel Miidiirliigiine gonderilir. Onayl1 ana
cetvellere uygun olmayan dagilim listeleri de aym siire iginde Personel Genel
Midiirliigiine iade edilir.

(5)Yapilan 6n mali kontrol sonucunda uygun goriilen ana cetveller,
Personel Genel Miidiirliigiince, en ge¢ bes is giinii i¢inde {list yoneticinin onayina
sunularak uygulamaya konulur.

(6) Yan O0deme cetvelleri iist yOnetici tarafindan onaylandiktan sonra
Personel Genel Miidiirliigiince bir 6rnegi Baskanliga gonderilir.

(7) Kontrol islemi serbest kadro iizerinden ve yilda bir defa yapilir.
Serbest birakilan ve yeni ihdas edilen kadrolar harig, yil i¢indeki degisiklikler
kontrole tabi degildir.

Sozlesmeli personel say1 ve sozlesmeleri

Madde 17- (1) Hazine ve Maliye Bakanlig tarafindan yillik olarak vize
edilen cetvellere ve tip sOzlesmeye uygun olarak c¢alistirilacak personelle
yapilacak sozlesmeler ile ilgili mevzuati geregince Hazine ve Maliye Bakanligi
vizesi alinmaksizin calistirilabilecek sozlesmeli personel ile yapilacak
sOzlesmeler 6n mali kontrole tabidir.

(2) Personel Genel Miidiirliiglince 6n mali kontrolii yapilmak tizere
Bagkanliga gonderilecek sozlesmelere ticret cetveli, sozlesmeli personellere
iligkin hizmet siirelerini gosteren belgeler, onayli tip sozlesmeler ve pozisyon
degisikliklerine iliskin onay belgesi ile yetkili makamlardan alinan izin ve onay
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belgeleri de eklenecektir.

(3) Bu sozlesmeler Baskanlik¢a, Hazine ve Maliye Bakanliginca vize
edilen cetveller, tip s6zlesme ve diger mevzuata uygunluk yoniinden en ge¢ bes
isglinii i¢cinde incelendikten sonra Personel Genel Miidiirliigiine gonderilir.
Uygun goriilmeyen sozlesmeler de aym siire iginde gerekcgeli bir yaziyla ilgili
birime gonderilir.

(4) On mali kontrolii yapilan sézlesmeler Personel Genel Miidiirliigiince
makam onayina sunulur.

(5) Sozlesmeli personel say1 ve sozlesmeleri onaylandiktan sonra Personel
Genel Midiirliigiince bir 6rnegi en geg bes 1sgilinii i¢cinde Baskanliga gonderilir.

Yurtdis: gorevlendirmeler

Madde 18- (1) 6245 sayili Harcirah Kanunun 34 {incii maddesine gore
hazirlanan Yurtdis1 Giindeliklerine Dair Bakanlar Kurulu Kararinin 5 inci
maddesi kapsaminda yapilan yurtdisi gecici gorevlendirmeler Bagskanligin 6n
mali kontroliine tabidir.

(2) Harcama birimleri mezkir Kararin 5 inci maddesi geregince yurtdisi
gecici  gorevlendirme s6z konusu olmasi halinde, gorevlendirme onay1
almmadan oOnce koordine parafi alinmak {izere gorevlendirme onaylarin
Baskanliga gonderirler.

(3) Kararin 5 inci maddesi uyarinca yapilan gorevlendirmelerde
Bagkanligin koordinasyon parafina gonderilen Onay eklerinde, konaklama
bedeli i¢in ongoriilen tahmini harcama miktar1 ilgili harcama birimi tarafindan
hesaplanarak ayrica belirtilir.

(4) Baskanlik bu kapsamdaki islemleri 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunun 58 inci maddesi uyarinca 6denek limitlerinin agilmamasi
acisindan 6n mali kontrole tabi tutar.

(5) Yurtdisina gecici gorevlendirilenlerden konaklama bedelleri Bakanlar
Kurulu karariin 5’inci maddesi uyarinca yapilacak 6demelere iligkin gecici gérev
yollugu bildirimlerinde, Odenecek konaklama bedelinin Bakanlar Kurulu
kararimin 4’lincii maddesi kapsaminda karsilanan tutar1 ile 5’inci maddesi
kapsaminda karsilanacak tutar ayr1 ayri gosterilerek gonderilecektir.

(6) Basgkanlikga yapilacak 6n mali kontrol isleminde s6z konusu Kararin 5
inci maddesi kapsaminda Odenen konaklama bedelleri toplammm Yili Merkezi
Yonetim Biitgesi ile Bakanligin 03.03.10.03 ekonomik kodunda tefrik edilen
yurtdist gecici gorev yollugu baslangig 6deneginin %30' unun higbir suretle
asilmamasina dikkat edilir.

(7) Bu oranin %25’e¢ ulagsmasi halinde Baskanlik gerekli tedbirleri
almalar1 i¢cin harcama birimlerini bir yazi ile bilgilendirir.

(8) Harcama birimleri 6denek limitlerinin takibi amaciyla yurt dis1 gegici
gorevlerin sona ermesini miiteakip mezkir Kararin 5 nci maddesi kapsaminda
Odenecek konaklama giderleri tutarlarinin Bagkanlikca belirlenen forma uygun
olarak Bagkanliga bildirirler.
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Diger On Mali Kontrol islemleri

) Madde 19- Bu Yonergede yer almayan mali karar ve islemler I¢ Kontrol
ve On Mali Kontrole Iligkin Usul ve Esaslarda belirtilen slirece uygun olarak
gerceklestirilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yapilacak diizenlemeler

Madde 20- (1) Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin disinda
kalan mali karar ve islemlerin de aym sekilde Baskanlik tarafindan kontrol edilmesine
yonelik diizenleme yapilabilir. On mali kontrole tabi tutulacak mali karar ve
islemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tiir, tutar ve konu itibariyla
belirlenir, iist yoneticinin onayiyla yiirtirliige konulur ve bu diizenlemeler her yil
tekrar gozden gegirilir.

(2) I¢ kontrol ve 6n mali kontrole iliskin olarak Bakanlik¢a yapilan
diizenlemeler, iist yoneticinin onayini izleyen on isgiinii iginde Hazine ve Maliye
Bakanligina bildirilir.

Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

Madde 21- (1) On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigi halde
harcama yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemler mali karar ve islemin
gerceklesmesinden itibaren 5 isgiinii iginde harcama yetkililerince Baskanliga
yazili olarak bildirilir. Baskanlik¢a bu tiir islemlerin kayitlar1 tutulur ve aylik
donemler itibariyle iist yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar, i¢ ve dis
denetim sirasinda denetgcilere de sunulur.

Kontrol siiresi

Madde 22- (1) Baskanlik, 6n mali kontrol islemlerini Yonergede
belirlenen siireler iginde sonuglandirilir. Yonergede belirtilen siirelerin baslangic
tarihinin belirlenmesinde, Baskanlik evrak giris kayit tarihini izleyen isglinii esas
almir. Bagkanligin talebi ve iist yoneticinin onay1 lizerine bu siireler bir katina
kadar artirilabilir.

Yonergeye uygun olmayan mali karar ve islemler

Madde 23- Bu yonergede belirtilen tutarlar1 kapsamayan ve s6zlesmenin
imzalanmasindan sonra 6n mali kontrole gonderilen taahhiit evraki ve so6zlesme
tasarilari ile siiresi gectikten sonra on mali kontrole gonderilen mali karar ve
islemler ilgili harcama birimine 6n mali kontrolii yapilmaksizin iade edilir.

Tereddiitlerin giderilmesi

Madde 24- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya c¢ikabilecek
tereddiitleri gidermeye Baskanlik yetkilidir.
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(2) Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde I¢ Kontrol ve On Mali
Kontrole Iliskin Usul ve Esaslara ait hiikiimler uygulanur.

Yiirurliik

Madde 25- (1) Bu Yonerge iist yoneticinin onayladig: tarihte yiiriirlige
girer.

(2) 06/04/2016 tarihli ve 1808 sayili Cevre ve Sehircilik Bakanligi On
Mali Kontrol Islemleri Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiritme

Madde 26- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Baskanligin bagl oldugu Ust
Y Onetici yiriitiir.
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