YAPIM/ONARIM iSLERi iHALE SURECI

DOK.NO:PRO-SR-02 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 | REViZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu Proje Sube Mudurlugu

Siirecin Amaci ihalenin uygulanmasi
Kontrol Kriterleri ihale emri gelis tarihi, sézlesme davet tarihi.

Performans Kriteri || ihale iptal orani,

IHALE

1. Yapi isleri Genel Miidiirliginden gelen ihale talimati ile siireg baslar.

2. ihale Onay Belgesi di ihale ve harcama inden onay alinir. Daha sonra Kamu Ihale Kurumundan ihale Kayit Numarasi (IKN) alinarak, tespit edilen yaklasik maliyet tutarina gére ilanin yayimlanma siiresi tespit edilir. Hazirlanan ilan metninin Kamu hale Kurumu'nun internet
ve yerel gazetede ilan bedeli denerek yayimlanmasi saglanir. Hazirlanan yaklasik maliyet, projeler, mahal listesi, yapilacak isler listesi, teknik sartnameler ve protokoller ile birlikte tip idari sartname ve tip sozlesme vs. den olusan her sayfasi onayli belgelerden ihale dokiimanlari

hazirlanir.

3. ihaleye katilmak isteyen isteklilerin incelemesi igin de ayrica bir suret ihale dokimani hazirlanir. flanin yayimlandig giinden itibaren 3 giin icinde ihale ve harcama yetkilisinden alinan Olur ile ihale Komisyonu gérevlendirilmesi yapilarak, hazirlanan ihale Islem Dosyas bir tutanak le ihale
Komisyonuna teslim edilir. Ihale ilaninda belirtilen ilgili Saymanliga, ihale dokiiman bedelinin yatiriidigina dair makbuz ile birlikte miracaat eden istekliye biri idarede kalmak izere iki suret “ihale dokimaninin satin alindigina iliskin form” diizenlenerek ihale dokiiman isteklilere teslim edi
[sonra “ihale dokiimani alanlara iliskin tutanak” dizenlenir.

4. ihale Komisyonu, ihale giind ve saatine kadar teslim edilen ihale teklif zarflarini sira numarali alindilar karsihiginda teslim alarak “ihale zarflarinin ihale komisyonunca teslim alindigina dair tutanak” diizenlenir.

5. ihale Komisyonu tarafindan son tekif saati ile birlikte zarf teslim sirasina gére uygun olan ihale tekif zarflarini acarak idari Sartnamede istenilen belgelerin olup olmadigini isteklilerin huzurunda inceleyerek “Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutanag” diizenlenir. Uygun olmayan zarflar bir tutanakla
belirlenerek degerlendirilmeye alinmaz. Talep eden isteklilere Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutana fotokopisi imza karsiiginda verilir ve verildigine dair tutanak (KIK017.0/Y) diizenlenir. Tekif zarfinin incelenmesini miiteakip isteklilerce verilen teklifler ile yapi yaklasik maliyeti tutari (pazarlik
usulinde son tekiflerle birlikte agiklanir) ihale komisyonunca katiimcilarin huzurunda agiklanir.

6. ihale komisyonu tarafindan ihale tekif dosyalari ieriginde incelemelerde bulunarak “uygun olmayan belgelerin uygun sayllmama gerekselerine iliskin tutanak” diizenlenir.

7. is Deneyim Belgelerinin gincellenmesi yapilarak teklif edilen bedeli karsilayip gina bakilir. degerl disi birakilr. Sar Asin Dilsiik Sinir Deger Hesabi yapilmasi 6n goriiliyor ise, hesap sonucunda sinir deger altinda kalan istekli olup olmadigina bakilr.
[Asin Diisiik Sinir Degerin altinda olan tim isteklilerden 4734 Sayili Kanun’un 38. maddesi uyarinca belirlenen siire sonuna kadar asin dilsik teklifleri ile ilgili ayrintili agiklama istenir. ihale Komisyonu istekli/isteklilerden gelen asiri diisiik teklifle ilgili dosyalar inceler. Agiklamalari yeterli
lgoriilmeyenler ile idareye bu konuda agiklama vermeyenler degerlendirme disi birakilr.

8. 1 yeterli gori icin ihale komi gerekgeli tutanak dizenlenir.

9. ihale Komisyonu Kararinda izerinde ihale kalan firma ile en avantajl tekif sahibi ikinci firma icin yasakl olup olmadigina dair Kamu ihale Kurumu internet sayfasindan “yasakli teyit” belgesi alinir. Yasaki teyit belgesi Ihale Komisyonu Kararina eklenerek ihale ve Harcama Yetkilisi Oluruna
sunulur.

10. ihale ve Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanarak kesinlesen ihale komisyon karari ihaleye katilan firmalara teblig edilir. Tebligatta ihale iizerinde kalmayan isteklilere ise gerekgeleri ayrica belirtili. Tebligattan sonra itiraz icin yasal siire beklenir. itiraz yoksa belirtilen sirenin sonunda en
lavantajli teklifi veren istekl sozlesmeye davet edilerek tebli tarihinden itibaren 10 giin icinde 4734 sayili Kanun'un 10. maddesinde belirtilen evraklar le kesin teminati, ihale karar pulu bedeli ve Kamu hale Kurumu payini yatirmas! istenir. idari sartnamede istenmis ise noter tescili yapilir.
[S6zlesmenin yapilacai gin yiiklenicin yasakli olup olmadigina dair yeniden yasakli teyit belgesi alinir.

11. Sozlesmenin imzalanmasini mteakip yiiklenici ise baslamas icin yer teslimine davet edilir. ise ait sézlesme dosyast sureti Yapi Isleri Genel Midirligi'ne, Odeme Saymaniigina, Sosyal Sigortalar Kurumu il Midirligii ve Blge Calisma Midirligi'ne ve isin yapi denetimini yapacak olan Yapim
Isube Midiirligi'ne iletili. ihale ile ilgili Sonug Formu Kamu fhale Kurumuna iletilir. ihale islem dosyasi ile ihale tekif dosyalari Midiirligimiiz arsivinde saklanarak siireg tamamlanir.

Siirecin Girdi ihale talimati
Siirecin Ciktisi ihale sonug belgesi, S6zlesme dosyasi
Gozden Gegirme 6 ay

Periyodu

Siirecin Dayanag  [[4734/4735 sayili Kamu fhale Kanunu ve ilgili mevzuat.

IliskiliIs Sdregleri v, /0nanm isleri ihale Gncesi ve Sézlesmenin Uygulanmasi Sireci,
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Thale talimatt
Thale talimati
Miidiir |__|,| thale talimat: Proje Sb. | | Thale talimati ihale takip | | Thale onay belg
Yardimeisi'na havale Mildiiri'ne havale edilir biirosuna havale ediir niisha) diizenlenir ve
edilir. imzalanir. (AX(6)
iliei Thale onay belgesi Thale onay belgesi
thale yetkilsinceSSl, 1 1, o ve 1) i |+—t—]| " imzclan ve Md Yeda
onaylanir. sunular gonderili.
KiK'dan ihale kayt |
Thale Kayrt Numaras!
numaras (EKN) alinir. (B)(2- CERRD verin
3) el
Thale ilan metri
hazirlanir.(C)(2-6-7-8-9)
Thale dokimanlars
hazrlanir (¢)(4-5-6)
(SAYMANLIK) Tlan
) Kikve aasw_l Tlan iicretini KIK banka hesap
Imzalanarak, ilan igin || Imzalanir ve Md. Yrdna Kurumunda ilanin numarasina ve Bastn flan
gonderili. yaymlanabilmes igin ilan Kurumuna yatirir.
dereriiny .
yazi yazilr. (D)
\/K_ (BASIN TLAN KURUMU)
Thale ilant Basin tlan
Kurumunca Yerel
o o i lzee » Gezetede yaymatilr.
KIK'de yaymlanir. KIK'e ve Basin F!nn 1 KIK'deyaymlanir.
Kurumuna génderilir(2)
thale ilanlart
sl i
panosunda ilan ed
‘Saymaniiga Thale dokiiman
Imzalanarak, bedeli veya gegici teminatt
‘Saymanliga Imzalanir ve Md. Yrd. nakit yatirmak isteyenler
génderilir. na gond igin yaz: yazilr.(€)
thale giin ve saatinde
glivenlik tedbirleri alinmast (SAYMANLIK) Thaleye
Imzalanarak, Imzalanir ve Md. icin Emniyet madirligi katilacaklardan ihale:
Emniyete génderilir. Yrd."na gonderilr. et E) dokiman: almak
isteyenler ve gegici [
teminat nakit yatirmak
eteyesier iom yet
gondekildi.
UYGUN i
Thale —
komisyon Imzalanir ve Miidiire | +—{— | Imzalanir ve Md. Yrd.
— jonderilir. - na gonderilir.
Oh:ru ™ ¢ ve imza igin Sb. Md ne (EMNIYET) Thale gin
onaylanir. ginderilin. Ve saatinde givenlik
UYGUN tedbirleri alinmas1 igin
Thale komisyon iyelerine yazi génderildi.
bildirilir.
Thale komisyon iyelerine
tebligat yapiir.(H) “Asl Gibidir" islemi
‘yapilir.(AK)(10)
1
3 gin iginde thale islem
dosyas: bir tutanak ile
Komisyon iiyelerine teslim
edilir.(T) UYGUN DEGILSE Thale iglem
\/_ UYGUN dosyas
1 DEGILSE > Komisyen
iiyelerince
Thale iptal incelenir.
edilir() (SAYMANLIK) Thale
dokiman safin almak
UYGUN

L isteyenlerden ilanda
DEGILSE belirtilen licret tahsil
edilerek makbuz

Zeyilname
diizenlenir.(7)

UYGUN iSE

Firma yetkilsi aldigi

UYGUN makbuz e ihale
dokimani alr.
ihale dokimaniart gogaltilin
ve ihaleye katilacoklardan - "

‘IV; Vatedg mokbuz| Firma yetkilisine ihale
saymarliga e dokiiman: verilir thale
Karsilginda ihale dosyas!

e —1  dokiman satin
verili. Bunun igin 2 tutanck i
hazrlanir ve 1 fanesi firma izt IR
dizenlenir.

vetkilisine verilir.(K)

Thale teklif zarflarim sira
numaral alindilar
Karsiliginda teslim alinir.(L)

Firma yethilisine ihale
J L1, ftanna veya dekimanina
yenelik sikayette
—— bulunabilir.
Teklif zarflarinin ihale
komisyonunca feslim

alindigina dair tutanakla,
zarflar teslim alir(N) |-

“thale zarflarinin
teslim alindigina dair
futanak” diizenlenir ve
komisyona

génderilir.(M)

Thale tekif zarflar verilis
sirasina gore tek tek agilr

UYGUN UYGUN
ISE DEGILSE

Tutanak
diizenlenir. Zarf

agiimaz.(0)

Thale usuline gore, yaklasik
maliyet ve firmalarin teklif
bedelleri katilimcilar
huzurunda agiklanir. Zarf
agma ve belge kontrol 1

tutanagi

Istekli/istekliler talep
edenlere zarf agma ve
belge kontrol futanagi

verilir ve verildigine dair

tutanak diizenlenir. (F)

Thaleye Katilanlardan Belgelerin esasinin

yasakli olup olmadig lir.

dair teyit belgesi alinir
Ve komisyona
génderilir.(2)
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Bilgi eksililigi var ise yazi | —t—p|  IsteKli/istekliler

yazir. (R) |  istenenyaziar
hezrriond
Yasakii teyit belgesi l
alinr(s)
Tamamlamaz ise
Elenenler var ise uygun degerlendirme dis:
Sayllmama gerekselerine birakilr Teminati irad
iliskin utanak diizenlenir. Kaydedilr.
(S)11-12-13)
T Deneyim Belgelerinin
gincellenmesi yaplarak
teklif edilen bedeli
Karsilayip karsilamadigina
bakilir (T)(14)
KARSILAMIYORSA
KARSILIYORSA
Karsilamayanlar
degerlendirme dist
birakilir,
Asirt Disik Simr Deer
Hesabi yapilarak sinir
degier alfindg kalan
istekli olup olmadigina
bakiir, (VY14
Asr gtk smr Degerin |+t | agim dstk rekif
attnda oln tim stekiercen | | | eren firma/firmalar.
4734 Sayil Kanun'un 38.
maddesi uyarinca belrlenen
siire sonuna kadar agir diisiik l
tekiflei e il ayrimtil
agilama kurunun tercihine
gire istenebilir.(U) @mpTE(D
degerlendirme disi
biraklir.

Isteklilerden
gelenasirt

diiik teKlifle
ilgili dosyalars
inceler.(14)

UYGUN UYGUN DEGILSE
ISE

Gerekgeli tutanak
diizenlenir.(V)

HER IKISIDE YASAKLI ISE Thale izerinde kalan
firma ile en avantajli

komisyona génderilir.
Thale thale
Komisyonu
- Karari,
onaylanir. UYGUNSE iizerinde ihale
Thale il ilgii Sonug. kalan firma ile
Formu Kamu Thale en avantajli
g;g:ﬁ’;E iy iy Thale ile ilgili Sonug teklif suhfbl
ortamindan ve Yap: Isleri Formu Kamu Thale Kincl firma
Genel e faks Kurumuna bildirilir. . 3
’ 2 ‘yasakl teyit’
ile bildirilir (2) .
belgeleri ile
harcama
yetkilisinin
Thale iptal edilir. onayma
sunulur.
Thale islem
dosyasi ile
ihale teklif
dosyalar: Miid.
arsivinde
‘saklanir. Kesinlesen ihale komisyon
Karari ihaleye katilan
firmalara tebli edilir.(15-
Y
Sonug belgesi Kesinlesen ihale komisyon

faks ile bildirilir.

karari ihaleye katilan
firmalara teblig Kesinlesen ihale komisyon
edilir Z)(15-16) karar: ihaleye kafilan
firmalara teblig edili.

12

Sikayet basvurusy

yapilir ise (AA)

Yasal sikayet siiresi
beklenir.

Vize igin Strateji Gel

Baskanligina gonderi

Stzlesme bedeli2
2,000,000 TL olan
ihaleler Strateji
Kanhgina vize igin
Thale o
Komisyonu
idari karar alir.

DUZELTICI
ISLEM

Sozlesmeye davet yapilir. |

IPTAL
REDDEDILME

Thale

IPTAL 1.ve 2. avantajl teklifler
karar: icin teyit belgesi alinir. (AC) YAPILIR
onaylanir. AC
DUZELTICI
ISLEM

[ thale tekip bitresuna
génderir. | |

[ |
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Tdari karar teblig
edilir(AD)

IDARI KARAR OLMAZ ISE

DUZELTICI ISLEM | | ftirazen sikayet bosvurusu
YADA igin yasal sire beklenir.

REDDEILME
DUZELTICI ISLEM REDDINE

IPTAL

Thale ile lgili evraklart
Midiirlikten ister. (AF)

Havale eder. Ttirazen sikayet

vraklar - basvurusu yapti.(AG)

KIK'e génderilir.(AE)

Cumhuriyet savciligina

ig Duy!
bulunabil

IPTAL KARARI KIK nihai
Kararini verir

REDDEDILME

IPTAL
ISE

Thale
yetkilisi

Yasaki feyit belgesi alinr. UZELTICH
lan) DUZELTIC
onaylar (aH) ISLEM

puzeLticl |
ISLEM

DUZELTICI
ISLEM
KARARI
Mahkeme konusu
RED KARARI yapilabilir.
(THALEYT ALAN

(IHALEYE ALAN
FIRMA) igili evraklar
10 gin igerisinde
‘tamamlar. Tamamlamaz
sa sozlesme yapimaz.

[

1. firmanin teminat:
irad kayde:

mevzuat dahilinde
yasaklama yapilr.

Gerekli

igin yasal siire.

TAMAMLAMAZ TAMAMLAR

En avantaji feKiifi veren
2. firma szl
A<l Evoln 2 firmann teminas
famamlatilir.(17) TAMAMLAMAZ m:::u ::Y::::-E:
yasaklama yapilr.
TAMAMLAR l
Yasakli teyit belgesi
alinir(AT)

Sézlesme dosyasinin

Stizlesme imzalanir ve noter

tescili varsa noter tescili bir sureti Strateji

Baskanlgina génderilir.

Yapilir.
Sozlesmenin imzalanmasini Yiiklenici firma
miteakip yiklenici ise Stzlesmesi dosyas:
baslamas! icin yer teslimine Noterde tescil eftirir.

davet edilir.(AT)

L

Yiiklenici firma yer
teslimi igin tebligat

yapildi.

1se qit s6zlesme dosyas!
sureti Yapi Tsleri Genel
Miid!ne, Odeme ‘Saymanlik, Blge

o Sosyal Calisma Mid.S6K TI
Sigortalar Kurumu 11 Mi Miid. Stzlesme
ve Bolge Calisma Mid.ne
ve isin yap denetimini

Yapacak olan Yapim Sube
Mid.e gonderilir.(AT)

!

Kontrol Fadliyetleri Listesi
1. Thale onay islem formu

Ihale il ilgili Sonug Formu

‘.m?:';' ::ﬂ:n::;:\m:: . o T Referans Dokiiman Listesi ilgililerince
et genelmi gan? Thale ile ilgili Sonug A: ihale Onay Belgesi imzalanmaktadir.
“faks ile bildirili, Formu Kamu Thale B:thale Kayit Numaras 2: Veri girisi yetki verilmis
Kurumuna iletilir. C:Ihale Metni Kisilerce sifre ile
GiIhale Metni Yapilmaktadir.

! DIKIK ve Basin Tlana Ust 3: Midirligimiizde bilgi
yazi islem birimi kurulmustur.
E:Saymanlik Ust Yazisi 4: Mevauat ve
FiEmniyet Ust Yazisi yonetmeliklerdeki
&:Komisyon Olury dedjisiklikler takip edilerek
Hithale Komisyon Uyelerine calisanlar
Tebligat bilgilendirilmektedir.
Lihale Islem Dosyasinin 5 Isin niteligine uygun
Komisyona tebligi gérevlendirme
Tithale Tptal Yazisi Yapilmaktadir.
J:Zeyilname 6 Birim igerisinde
Kthale Dokimanini Satin hazirlayan personel disinda
Alindigina Dair Form ikinci bir personel
Lithale Tekliflerinin teslim tarafindan incelenerek
alindigina dair belge paraflanmaktadr.

MiZhale Zarflarinin Teslim 7: Mevzuat takip edilmekte
Alindigina Dair Tutanak ve KIK'in standart ilan
N:Teklif zarflarinin ihale metinleri kullaniimaktadir.
komisyonunca teslim 8: Tlan metinleri
alindigina dair tutanak yayimlanmadan énce KIK
0O:Uygun Olmayan Zarf tarafindan
GiZarf Agma ve Belge incelenmektedir.
Kontrol Tutana 9: Maliyet Olisiinde bir
Plstekliler diizenlenen zarf bedel belirlenmektedir.
‘agma kontrol tutanaji 10: Tdarece gorevlendirilen
Belge eksikligi yazisi ihale komisyonlarinda gérev
5:Yasakli Teyit Belgesi almayan bir personel
SiElenenlere Tliskin Tutanak tarafindan yapiimaktadir.
Tits Deneyim Belgelerinin 11: thale komisyonunda
Gilncellenmesi uzman personel
U:Asiri Dilsiik Sinir Deer gerevlendirilmektedir.
Hesabi 12: KEK'in yaymlamis
UiAsiri Diisiik oldugu standart formlar
Agiklamasi kullanimaktadir.
ViGerekceli Tutanak 13: Thale komisyonu
YiKesinlesen Thale Komisyon Gyelerinin tamami

rari tarafindan tekif dosyalar:
Ziesinlesen Thale Kararinin incelenmektedir.
Firmalara Tebligi 14 Thale komisyonunda
AA: Sikayet Baswrusu mevzuatinda belirtilen
AB:Sozlesmeye Davet uzman personeller
ACYasakh Teyit Belgesi gorevlendirilmektedir.
ADiKarar Tebligati 15: Thale kararindan
AE:hale Evraklarinin KIK'e gerekgeler kontrol edilir
gonderilmesi tebligatlara yazir.
AF:KIK'in Evraklart istemesi 16: Thale siireci ile ilgili
AG: Ttirazen Sikayet siireleri igeren bir izelge
Basvurusu tutulmaktadir.
AH:Yasakl Teyit Belgesi 17 Evraklar dosyasina
AT: Yasakli Teyit Belgesi koyulmadan 6nce hazirlayan
AL Yer Teslimine Davet diginda ikinci bir personel
AT: tarafindan da incelenmekte
AK: Aslh Gibidir Tslemi ve stizlesme dosyasi o

personel farafindan da
paraflanmaktadir.
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