BELGELENDiRME DOSYALARINDA BULUNMASI GEREKEN BILGi VE
BELGELER ILE BELGELENDiRME DOSYALARININ HAZIRLANMASINDA
DIKKAT EDILECEK HUSUSLARA AIT USUL VE ESASLAR

Cevre Kanunu ve 24.08.2011 tarih ve 28035 sayilh Ambalaj Atiklarinin Kontrolii
Yonetmeliginde, ambalaj atiklarinin kaynaginda ayri olarak toplanmasi esas alinmis olup, ayri
toplama ¢aligmalar1 ambalaj atf:i yonetim plam kapsaminda yiriitilmektedir. Ambalaj
atiklarinin kaynaginda ayr1 toplanmasi ile ilgili maliyetler, Cevre Kanunu'nun ongordigii
kirleten 6der prensibine gore, piyasaya siiren igletmeler tarafindan karsilanmak zorundadir.
Bu nedenle yonetmelikte ambalaj atiklarmin kaynaginda ayri toplanmasiyla ilgili maliyetlerin
karsilanmasi1  hususunda  belgelendirme  yiikiimliiligii  getirilmistir.  Belgelendirme
yikiimliligiiniin sistemli bir sekilde yiiriitiilebilmesi i¢cin Bakanhgmiz gorev ve yetkileri
kapsaminda “Belgelendirme Dosyalarinda Bulunmasi Gereken Bilgi ve Belgeler Ile
Belgelendirme Dosyalarinin Hazirlanmasinda Dikkat Edilecek Hususlara Ait Usul ve Esaslar”
hazirlanmistir.

Usul ve esaslar ii¢ bolimden olusmaktadir. Birinci bdliimde Belgelendirme 1le ilgili Usul ve
Esaslar, ikinci boliimde Elektronik Yazilim Pragram: ve Belge Aktarimu, iiciincii bslimde ise
Belgelendirme Dosyasinin Hazirlanmas: ile ilgili hususlar yer almaktadir.

I-BELGELENDIRME IiLE iLGILI USUL VE ESASLAR
Geri Kazanim Hedeflerinin Yerine Getirilmesi:

Piyasaya siiren isletmeler geri kazamm yiikiimliiliiklerinin yerine getirilmesi amaciyla
Yonetmelikte tanmimlanan {i¢ yontemden birini tercih etmekle yiikiimliidiir. Bu kapsamda
piyasaya siiren igletmeler geri kazamim yiikiimliiliiklerini, tercih ettikleri yonteme gore,
asagida belirtildigi tizere yerine getirir.

1-Uriinlerinin Ambalajlarina Depozito Uygulamasi Yonteminin Tercih Edilmesi
Durumunda Geri Kazanim Sistemi:

e Depozito uygulamasinda ambalaj atiklari, piyasaya siiren isletme tarafindan iriiniin
satildig1 noktadan iade alinmas: suretiyle toplanir.

e Depozito yontemiyle toplanan ambalaj atiklari, gevre lisansli/gecici faaliyet belgeli
geri doniisiim veya geri kazamm tesislerine gonderilir. Bu ambalaj atiklari toplama
ayirma tesislerine verilmez.

® Piyasaya siiren igletme tarafindan, depozito uygulamasina iliskin “depozito uygulama
plan1” hazirlanir ve subat ay1 sonuna kadar Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiine
gonderilir.

e Depozito uygulama planinda, depozitolu olarak satisa sunulan ambalajlarin miktar ve
cinsi, depozitolu toplama sistemi, depozitolu toplanan ambalajlarin cins ve miktarlari,
depozitolu ambalajlarin satisinin yapildig: lisansli/gegici faaliyet belgeli geri d6niisiim
veya geri kazanim tesisi ile ilgili bilgiler ve s6zlesme 6rnegi yer alir.

e Hazirlanan plan kapsaminda depozito sistemi ile toplanan ambalaj atiklarina iliskin
bilgi ve belgeler elektronik yazilim programu iizerinden takip eden yilin Subat ayi
sonuna kadar sunulur. Bu belgeler 5 yil siire ile saklanir.

e  Planin birden fazla yili kapsamast durumunda plan her y1l yenilenmez. Ancak planda
degisiklik yapilmasi durumunda yapilan degisiklikler Cevre ve Sehircilik I
Miidiirliigiine bildirilir.



e Depozito yontemiyle toplanan ambalaj atig1 miktar1 Yénetmeligin 17 nci
maddesindeki hedeflerden az olmamalidir. 17 nci maddedeki hedeflerden az olmas:
durumunda kalan miktar i¢in belgelendirme yapilir.

Depozito Sisteminde Geri Kazanim Dosyasinin Hazirlanmasi:

1. Ozet Tablo:
Piyasaya siiren igletme tarafindan depozito sistemi ile geri alinan ambalaj atiklarmmn
bilgilerini igeren &zet tablo elektronik yazilim programu iizerinden ciktisi alinarak geri
kazanmm dosyasina eklenir.

2. Onay Belgesi:
Piyasaya siiren isletme ve geri doniisiim veya geri kazanim tesisi tarafindan “Geri Kazanim
Dosyasi” nin “Belgelendirme Dosyalarmda Bulunmas: Gereken Bilgi ve Belgeler ile
Belgelendirme Dosyalarmin Hazirlanmasinda Dikkat Edilecek Hususlara Ait Usul ve
Esaslara” gore hazirlandigini gosteren asagida formati verilen “onay belgesi” imzalanir ve
geri kazanim dosyasina eklenir.

DEPOZITO SISTEMI
ONAY BELGESI

Bu depozitolu ambalaj ati§1 Geri Kazanim Dosyasi “Belgelendirme Dosyalarinda Bulunmas:
Gereken Bilgi ve Belgeler ile Belgelendirme Dosyalarinin Hazirlanmasinda Dikkat Edilecek
Hususlara Ait Usul ve Esaslara” gore hazirlanmis olup, ilgili taraflarca imza altina alinmistir.

Tarih:.../.../
ONAYLAYAN ONAYLAYAN
(PS) Geri Doniisiim veya Geri Kazanim Tesisi

3. Sozlesme Ornegi:
Piyasaya siiren isletme depozito yontemi ile topladigi tekrar kullanilamayan ambalaj atiklarini
verdigi geri doniisiim veya geri kazanim tesisi ile imzalanan sézlesme Ornegini elektronik
yazilim programi lizerinden sisteme yiikler ve bu belge geri kazanim dosyasina eklenir.

4. Giris Belgeleri:
Giris belgesi olarak “depozito uygulama plani” kapsaminda ambalajlarin kaynaginda ayri
toplandigini gosteren asagida formatr verilen “depozitolu ambalaj atigi alindi belgesi”
kullanilir.



Piyasaya Siiren Igletmenin Ad: Tarih .../.../....
Kodu Noioooeeenn.
Adres ve Iletisim Bilgileri
DEPOZITOLU AMBALAJ ATIGI
ALINDI BELGESI
Malzemenin | Tek Toplama Toplama Bolgesi (Bayi, Semt,
Cinsi yonlii/tekrar Miktari(kg) Mahalle, Cadde, vb)
kullanilabilen
TESLIM EDEN ONAYLAYAN
(Bayi, Market vs Yetkilisi) (PS Yetkilisi)

5. Cikis Belgeleri:
Depozitolu olarak toplanan ve tekrar kullamlmayan ambalaj atiklarinin geri doniisiim veya
geri kazamm tesisine verildigini gosteren belgeler kullanilir ve geri kazanim dosyasina
eklenir.

2-Belediye ile Sozlesme Yapilmasi Yonteminin Tercih Edilmesi Durumunda
Belgelendirme Sistemi;

Esdeger Niifus;

e Piyasaya siiren isletme tarafindan, en az piyasaya siirdiigli ambalaj miktarina esdeger
miktarda ambalaj at1g1 olusan niifusa sahip belediyeler ile toplama stzlesmesi yapilir.
Sozlesmenin idari, mali ve teknik detaylari ilgili taraflarca belirlenir.

® Yapilan toplama s6zlesmeleri dogrultusunda belediyeler ile birlikte ambalaj atiklari
yonetim plani hazirlanir veya hazirlanan plana dahil olunur. Ambalaj atiklarinin
kaynaginda ayr: toplanmasina yonelik calismalar sozlesme yapilan belediyelerin
ambalaj atiklart yonetim planlar1 kapsaminda gerceklestirilir.

Esdeger ambalaj at1g1 miktarinin belirlenmesinde asagidaki formiil kullanilir.

C=AxB
E=CxD

A.Belediyenin Niifusu: Uygun bulunan plan kapsaminda yil sonunda ulasilan niifus esas
alinir. Planda biitiin asamalara ulasilmasi durumunda TUIK en son niifus bilgileri esas alinir.
B. Kisi Basina Olusan Yillik Atik Miktari: Kisi basina olusan atik miktarinin belirlenmesinde
en son TUIK verileri esas alinir.

C.Belediyede Yillik Olarak Olusan Atik Miktar: (kg)

D.Ambalaj] Atugi Orani: %20 olarak kabul edilir. Ancak; 2007/10 sayili genelgeye gore kati
atik karakterizasyonunun tespiti yaptirilarak Bakanligimiza ibraz edilmesi durumunda, analiz
sonucunda elde edilen veriler kullanilir.




E.Esdefer Ambalaj Atug: Miktar: (kg)

Belgelendirme Sozlesmesi:

® Piyasaya siirenler, belediye ve gecici faaliyet belgeli/cevre lisansli toplama ayirma
tesisleri ile belgelendirme sdzlesmesi imzalamak zorundadirlar.

* Belgelendirme sozlesmesinde toplanan ve geri doniisiime gonderilen ambalaj atiklarinm
cins ve miktarlari, belgelerin igerikleri, belgelendirme dosyalarinin tasnifi,
diizenlenmesi, belgelendirme dosyalarimin  aktarilmas: ve takibi, maliyetlerin
kargilanmasi, belge onaylari, lisansli isletmelerin bildirimleri, belgelendirme
dosyalarinin incelenmesi vb. hususlar yer alir.

Maliyetler:

° Piyasaya siiren isletme ambalaj atiklar1 yonetim plani kapsaminda belediyeler tarafindan
yiriitilen kaynakta ayr1 toplama calismalarinda kullamlacak ekipmanlar: (poset,
kumbara, konteynir, i¢ mekan kutusu vb.) sozlesmeler dogrultusunda belediyelere
temin eder ve kaynakta ayr: toplama ile ilgili maliyetleri karsilar.

* Piyasaya siiren isletme ambalaj atiklarimin kaynaginda ayri toplama maliyetleri icin
sozlesme yaptif1 belediyelerle birlikte, her yil piyasa aragtirmasi yaparak, toplama
maliyetlerini belirler.

® Maliyetlerin belirlenmesi, karsilanmasi ve maliyetle ilgili diger teknik detaylar ilgili
taraflarca imzalanan sézlesmelerde belirlenir..

Sistem kapsaminda toplanan diger ambalaj atiklari;
Belediye smirindaki organize sanayi bolgeleri yOnetimleri, organize sanayi bolgeleri
biinyesinde yer alan sanayi isletmeleri ve diger sanayi isletmeleri, getirme merkezi olusturan
satis noktalar1 ve alisveris merkezleri, belediyenin yonetim sistemi disinda kalan sivil hava
ulagimina agik hava alanlari ile bu hava alanlari biinyesinde yer alan tiim tesisler ve belediye
miicavir alan smirlar1 disinda kalan ambalaj atif iireticilerinden kaynaklanan ambalaj
anklarinin belgelendirmede kullanilabilmesi i¢in;
e Ambalaj atif1 iireticileri belediyenin ambalaj atign ydnetim planinda tammlanir. Bu
ambalaj ati81 iireticileri belediye tarafindan elektronik yazilim programina eklenir.
® Ambalaj atiklari plan kapsaminda ayr1 toplanir.
® Toplama ayrrma tesisinin ticari amagh olarak diger belediyelerden topladigi ambalaj
atiklar1 belgelendirmede kullanilamaz.
e Sanayicinin belirlenmesinde “sanayi sicil belge numarasi” esas alinir.

Belgelendirmede Muafiyet;

e Yurt icinde piyasaya siirdiigi ambalajlarin toplam: yillik iichin kilogram ve iicbin
kilogramin altinda kalan isletmeler, belgelendirme yiikiimliiliigiinden muaftir.

e Tibbi Auklarin Kontrolii Yonetmeligi, Tehlikeli Atiklarin. Kontrolii Yonetmeligi ve
Atk Yaglarin Kontrolii Yonetmeligi ile bertarafi diizenlenen ambalajlari igin
piyasaya siiren isletmeler belgelendirme yiikiimliiliigiinden muaftir.

© 19.10.1989 tarihli ve 20287 sayili Patlayict Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina
Dair Yonetmelik kapsaminda yok edilmesi gereken ambalajlari i¢in piyasaya siiren
isletmeler belgelendirme yiikiimliiliigiinden muaftir.

Belgeleme Esaslari;

e Belgeler ait olduklar1 y1l i¢in gecerlidir.

e Piyasaya siiriilen ambalaj malzemesinin cinsine gére ambalaj atig toplanir.

e Kompozit ambalajlar icin kompozit belgelemesi yapilir. Kompozit ambalaji olusturan
malzemeler (Ornek; plastik, kagit, aliminyum) ayri ayr1 belgelendirilmez.

e Toplanmasi, tasinmasi, ayrimasi, geri doniisiimii, geri kazanimi ve bertarafi Tibbi
Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi, Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi ve Atik
Yaglarin Kontrolii Yonetmeligi hiikiimlerine gore yapilan ambalaj atiklari ile
“depozitolu ambalaj alind1 belgesiyle” alinan ambalaj atiklar1 belgelendirmede
kullanilmaz.

e Belgelendirme dosyalarina esas olan belgeler piyasaya siiren tarafindan en az bes yil
siire ile saklanir. Talep edilmesi durumunda belgeleme dosyasinin onayll Ornegi
Bakanhiga sunulur.



® Piyasaya siiren, sozlesme yaptiklar1 belediyenin Bakanligimiz tarafindan uygun bulunan
ambalaj atiklar1 yonetim plani kapsaminda toplanan-ayrilan ambalaj atiklarinin
tamamuni, geri kazanim amaciyla geri alir veya aldirir.

e Piyasaya siiren, ambalaj atiklarini 17 nci maddede belirtilen hedeflerden fazla toplamast
durumunda, fazla toplanan ambalaj atig1 miktar1 bir sonraki yil toplanmasi gereken
ambalaj at1f1 miktarindan diisiiliir.

® Geri kazamim hedeflerine ulagildifini gésteren belgelerde sozlesme yapilan cevre
lisansli/gegici faaliyet belgeli toplama ayirma tesislerinin ¢ikis rakamlart esas alinir.
Hem toplama ayrma hem de geri doniisiim cevre lisansi/gecici faaliyet belgesine
sahip olan tesislerde; toplama ayirma tesisinin cikis rakamina ilave olarak geri
doniisiim tesisinin ¢ikis rakami esas alinir.

® Toplama ayirma tesislerinden ¢ikan ambalaj atiklar: cevre lisansli/gecici faaliyet belgeli
geri doniisiim veya geri kazamim tesislerine verilir veya ihra¢ edilir. Ancak metal
ambalaj atiklarini geri kazanan tesisler i¢in 31.12.2014 tarihine kadar lisans sart:
aranmaz.

® Metal ambalaj atiklarinin geri doniisiimiinii yapan isletmeler tarafindan metal geri
doniisimiiniin ~ yapildigini  belirten resmi belgesi ile Cevre ve Sehircilik Il
Miidiirliigtine miiracaatta bulunulur. Tesis Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii tarafindan
yerinde incelenir, metal ambalaj atig1 geri doniisiimii faaliyetinde bulunuldugunun
tespit edilmesi durumunda, Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirligii tarafindan ambalaj
elektronik yazilim programina metal geri doniisiim tesisi olarak islenerek isletmeye
kullanict kodu ve sifre verilir. Metal geri doniisiim faaliyetinde bulunan isletme
tarafindan ayhk olarak tesise giren ve tesisten ¢ikan metal ambalaj atiklarina iliskin
bilgiler ambalaj elektronik yazilim programina girilir. 01.01.2015 tarihinden itibaren
metal ambalaj atiklari geri déniisiim tesisleri icin gevre lisansi/gegici faaliyet belgesi
sarti aranir.

® Toplama ayirma tesisinin geri doniisiim veya geri kazanim tesisine ambalaj elektronik
yazilim programi iizerinden bildirmis oldugu ambalaj atiklarina iligkin bilgiler, geri
doniisiim veya geri kazanim tesisi tarafindan ambalaj elektronik yazilim programm
lizerinden onaylanir.

¢ Belgelendirme miktarinda esdeger niifusa gére plani uygun bulunan belediye sinirlari
icerisinde toplanan ambalaj atig1 miktar1 esas alinir.

e Belgelendirme dosyasindaki evraklar okunakli olur.

* Belediye tarafindan; toplama belgelerinin farkli yetkilendirilmis kurulus veya piyasaya
siiren igletmeler i¢in kullanilmasi durumunda, her bir paydas i¢in ne kadar kullanildig:
evrak iizerinde belirtilir. Bu amagla farkli paydas icin kullanilan belgelerin iizerine
asagida formati verilen kase basilir.

Bu Belgenin;

......... kgi....oo.oooo firmast veya YKL ... ...... adma
......... KE Lows somen c snmen vamnasn s DILMAST VEYA YK oo snses sniading
Cevre ve Sehircilik Bakanlig:

Ambalaj Atig1 Belgelendirme Sisteminde Kullanilmistir

3- Yekilendirilmis Kurulusa Uye Olma Yénteminin Tercih Edilmesi Durumunda
Belgelendirme Sistemi:

Piyasaya siiren isletme ylikiimliiklerini yetkilendirilmis kurulusa devreder. Yetkilendirilmis
kuruluslar tarafindan asagidaki hususlar yerine getirilir.
e Yetkilendirilmis kurulus ile piyasa siiren isletme arasinda sézlesme imzalanir.
e Yetkilendirilmis kurulus tarafindan, piyasaya siiren isletme bilgileri ve sozlesme
tarihleri ambalaj elektronik yazilim programina girilir.
e Yetkilendirilmis kurulus tarafindan “Belgelendirme Dosyalarinda Bulunmas: Gereken
Bilgi ve Belgeler ile Belgelendirme Dosyalarinin Hazirlanmasinda Dikkat Edilecek
Hususlara Ait Usul ve Esaslar”’cercevesinde yiikiimliiliikler yerine getirilir.




II-ELEKTRONIK YAZILIM PROGRAMI VE BELGE AKTARIMI:

A.Toplama ayirma, geri doniisiim veya geri kazanim tesisleri tarafindan asagidaki
hususlar yerine getirilir:

e Toplama ayirma tesisi tarafindan, topladigi-ayirdig: ve sattifi ambalaj atiklar ile ilgili
bilgileri iceren EK-7 formu bir sonraki aym 15 ine kadar ambalaj elektronik yazilim
programi lizerinden sisteme girilir.

e Geri doniisiim veya geri kazamim tesisleri tarafindan, toplama ayirma tesisinden ve
depozito sisteminden alinan ve tesiste islenen atiklar ile ilgili bilgileri iceren EK-8
formu, bir sonraki ayin sonuna kadar ambalaj elektronik yazilim programina girilir.

e Toplama aywrma tesisi tarafindan EK-7B doldurulurken toplanan ambalaj atiklarinin
kaynag: ve toplandig: belediye isaretlenir.

® Toplama ayirma tesisi tarafindan EK-7C formu doldurulurken tesisten ¢ikan ambalaj
atng: miktar1 EK-7B deki ambalaj atiginin temin edildigi belediyelere paylastirilir.

® Toplama ayirma tesisinin plan kapsaminda toplanan ambalaj atiklarina ait sisteme
girmi§1 oldugu veriler, plan uygunluk tarihi esas almarak belediyelerin sistemine
aktarilir.

¢ Toplama ayirma tesislerinin ticari faaliyetleri sonucu toplamis olduklar: plan kapsami
disindaki belgeler, belediyelerin sistemine aktarilmaz. Ancak toplama ayirma tesisi
tarafindan, plan kapsaminda belediye smirlari icerisinde organize sanayi bolgeleri
yonetimleri, organize sanayi bolgeleri biinyesinde yer alan sanayi isletmeleri ve diger
sanayi isletmeleri, getirme merkezi olusturan satis noktalar: ve alisveris merkezleri,
belediyenin yonetim sistemi diginda kalan sivil hava ulasimina agik hava alanlar ile
bu hava alanlar1 blinyesinde yer alan tiim tesisler ve belediye miicavir alan sinirlari
disinda kalan ambalaj atifi dreticilerinden toplanan ambalaj atiklari belediyelerin
sistemine aktarilir.

e Toplama ayirma tesisi tarafindan, belgelendirme usul ve esaslarina gore diizenlenen ve
ambalaj elektronik yazilim programindan gonderilen belgeleri iceren dosya hazirlanir,
onaylanir ve belediyeye gonderilir.

B.Belediyeler tarafindan asagidaki hususlar yerine getirilir:

e Belediyeler tarafindan, Cevre ve Sehircilik I Midiirliiklerinden ambalaj elektronik
yazilim programini kullanmak icin kullanici kodu ve sifre alinir.

e Toplama ayirma tesisleri tarafindan plan kapsaminda toplanan ambalaj atiklarina iliskin
bilgiler elektronik yazilim programinin belediye ara yiiziinde toplanir..

e Elektronik yazilim programinin belediye ara ytiziindeki bilgiler ile toplama ayirma tesisi
tarafindan  gonderilen dosyadaki belgeler karsilastirilir, kontrolleri  yapilir.
Belgelendirme usul ve esaslarina uygunlugu degerlendirilir ve onaylanir.

e Belediye tarafindan toplanan ve geri kazanilan ambalaj atiklarina iligkin bilgiler ambalaj
elektronik yaziim programi iizerinden yetkilendirilmis kurulusa {iye olmayan
piyasaya siiren igletmeye veya yetkilendirilmis kurulusa toplu olarak aktarilir.

e Belediye tarafindan belgelendirme usul ve esaslarina gore diizenlenen ve ambalaj
elektronik yazilim programindan gonderilen belgeleri iceren belgelendirme dosyas:
hazirlanir ve imzalanarak yetkilendirilmis kurulusa iiye olmayan piyasaya siiren
isletmeye veya yetkilendirilmis kurulusa gonderilir.

C.Ambalaj atiklarimin kaynaginda ayri toplama calismalarimn birlik tarafindan
yapilmasi durumunda asagidaki hususlar yerine getirilir.

e Birligin ambalaj at131 yonetim plan: onaylanir.

e Belediyeler belgelendirme yiikiimliiliigiinii birlige devreder.

e Belediye tarafindan yerine getirilmesi gereken hususlar birlik tarafindan yerine getirilir.

D.Yetkilendirilmis kurulusa iiye olmayan piyasaya siirenler ile yetkilendirilmis
kuruluslar tarafindan asagidaki hususlar yerine getirilir:

e Belediye tarafindan elektronik yazilim programindan goénderilen bilgiler ile hazirlanan
belgelendirme dosyalari karsilastiritlir, kontrolleri yapilir, belgelendirme usul ve
esaslarina uygunlugu degerlendirilir ve onaylanir.




a)

b)

)

d)

Cikis Belgeleri:

Cikis belgesi olarak toplanan ambalaj atiklarinin gevre lisansli/gecici faaliyet belgeli
geri doniisiim veya geri kazamm tesislerine, metal ambalajlar icin ise metal geri
doniisiimii yapan igletmelere satigini gosteren “faturalar” veya “irsaliyeli” faturalar
kullanilir. [hrag edilen ambalaj atiklar icin de “giimriik ¢ikis beyannameleri” kullanilir.

Cikig evraklarinda, PE ambalaj atig1, PP ambalaj atugi, PS ambalaj atigi, PET ambalaj
atifl, PVC ambalaj atifs, kagit-karton ambalaj atig1, aluminyum ambalaj atigs, celik
ambalaj atif1, cam ambalaj atif, ahsap ambalaj augi vb. ambalaj atig1 cinsinin
yazildig1 belgeler belgelemede kullanilir.

Cikis evraklarinda plastik, naylon, metal, karisik, hurda tel, kablo, sac, kirpinti, iiretim
artig1, hurda, 1. hamur kagt, ¢opliikten toplama, gapak, graniil, A4 kagidi, cam kirigy,
gazete, dergi, tahta vb. malzeme cinslerinin satislarina ait belgeler kullanilmaz.

Hem toplama ayrma hem de geri doniisiim cevre lisansi/gegici faaliyet belgesine
sahip olan tesislerde; toplama aywrma tesisinin ¢ikis belgelerine ilave olarak geri
dontisiim tesisinin ¢ikis belgeleri de ilave edilir.



e Belgelendirme dosyalari, yetkilendirilmis kurulusa iiye olmayan piyasaya siirenler ile
yetkilendirilmis kuruluslar tarafindan sunulur.

e Yetkilendirilmis kurulusa iiye olmayan piyasaya siiren tarafindan; toplama ayrma,
geri doniisiim ve geri kazanmm ile ilgili olarak gerceklestirdikleri calismalara ait
belgeleri, ambalaj elektronik yazilim programi iizerinden her yil Subat ay1 sonuna
kadar Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiine sunulur.

e Yetkilendirilmis kurulus tarafindan; toplama ayirma, geri doniisiim ve geri kazanim ile
ilgili olarak gergeklestirdikleri ¢alismalara ait belgeler, ambalaj elektronik yazilim
programu iizerinden iiyelerine paylastirilarak her yil Subat ayi sonuna kadar Cevre ve
Sehircilik 11 Miidiirliigiine sunulur.

e Yetkilendirilmis kurulus tarafindan geri kazanim hedeflerinden fazla ambalaj atig:
toplamasi durumunda, ambalaj elektronik yazilim programi iizerinden fazla toplanan
miktar iiyelerine paylastirilarak her yil Subat ayr sonuna kadar Cevre ve Sehircilik 11
Miidiirliigiine sunulur.

e Yetkilendirilmis kurulusa tiye olmayan piyasaya siiren ile yetkilendirilmis kuruluslar
tarafindan belgelendirme dosyalar1 5 yil siire ile saklanir.Talep edilmesi durumunda
belgelendirme dosyasinin onayli 6rnegi Bakanliga sunulur

E.Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiiniin Sorumlulugu ve Onay Siireci:

e Cevre ve Sehircilik 11 Midiirliigii tarafindan yetkilendirilmis kurulusa iiye olmayan
piyasaya siiren veya yetkilendirilmis kurulus tarafindan ambalaj elektronik yazilim
programi lizerinden gonderilen belgelendirme dosyasi onaylanir.

e Cevre ve Sehircilik 11 Midiirliigii tarafindan belgelendirme dosyasi onaylanlandiktan
sonra piyasaya siiren isletmenin yiikiimliiligii yerine getirilmis olur.

III-BELGELENDIRME DOSYASININ HAZIRLANMASI:

A. Ozet Tablo:
Belgelendirme evraklarinin bilgilerini iceren &zet tablo elektronik yazilim programu iizerinden
ciktis1 alinarak belgelendirme dosyasina eklenir.

B. Onay Belgesi:
Piyasaya siiren isletme veya yetkilendirilmis kurulus, toplama ayirma tesisi ve belediye
tarafindan belgelendirme dosyasinin “Belgelendirme Dosyalarinda Bulunmas: Gereken Bilgi
ve Belgeler ile Belgelendirme Dosyalarinin Hazirlanmasinda Dikkat Edilecek Hususlara Ait
Usul ve Esaslara” gore hazirlandigini gosteren asagida formati verilen “onay belgesi”
imzalanir ve belgelendirme dosyasina eklenir.

BELGELENDIRME ONAY BELGESI

Bu belgelendirme dosyas: “Belgelendirme Dosyalarinda Bulunmasi Gereken Bilgi Ve
Belgeler ile Belgelendirme Dosyalarinin Hazirlanmasinda Dikkat Edilecek Hususlara
Ait Usul ve Esaslara” gore hazirlanmis olup, ilgili taraflarca imza altina alinmustir.

Tatih:. ../ ..l o

ONAYLAYAN ONAYLAYAN ONAYLAYAN
(Belediye Yetkilisi) (YK/PS) TAT




C.

Sozlesme Ornegi:

Piyasaya siiren igletme veya yetkilendirilmis kurulus, toplama ayirma tesisi ve belediye
arasinda imzalanan sozlesme ornegi elektronik yazihm programn iizerinden sisteme yiiklenir
ve belgelendirme dosyasma eklenir.

D.

a)

Giris Belgeleri:

Giris belgesi olarak ambalaj atiklari yonetim plani kapsaminda ambalaj atiklarinin
kaynaginda ayri toplandigini gésteren “ambalaj atigi alindi belgesi” kullanilir.
Belediyelerde yiiriitiilen kaynaginda ayri toplama calismalar igin asagida format
verilen ambalaj atig1 alindi belgesi diizenlenir

Belediyenin Adi Tarih .../.../....
Adresi ve lletisim Bilgileri \(s HU
AMBALAJ ATIGI
ALINDI BELGESI
Malzemenin Toplama Toplama Bolgesi
Cinsi Miktari(kg) (Semt, Mahalle, Cadde vb)
TOPLAYAN ONAYLAYAN
(TAT Yetkilisi) (Belediye Yetkilisi)

b) Belediye siin icerisindeki organize sanayi bolgeleri yonetimleri, organize sanayi

d)

bolgeleri biinyesinde yer alan sanayi isletmeleri ve difer sanayi isletmeleri, geri
kazamlabilir ambalaj ve ambalaj dis1 atiklarin iireticisi tarafindan getirilip birakilacagi,
teknik ve idari detaylar1 Bakanhk tarafindan belirlenecek getirme merkezi olusturan
satig noktalar: ve aligveris merkezleri, belediyenin ydnetim sistemi disinda kalan sivil
hava ulagimina agik hava alanlari ile bu hava alanlar1 biinyesinde yer alan tiim tesisler
ve belediye miicavir alan smnirlari diginda kalan ambalaj atig: iireticilerinden toplanan
ambalaj atiklar1 i¢in “ambalaj atig1 alind: belgesi” veya “fatura” kullanilir.

Toplanan ambalaj atiklari i¢in ambalaj atgi, karisik ambalaj, plastik ambalaj, kagt-
karton ambalaj, PE ambalaj, PP ambalaj, PVC ambalaj, PS ambalaj, PET ambalaj ,
cam ambalaj, celik-teneke ambalaj, aliiminyum ambalaj, kompozit ambalaj, ahsap
ambalaj vb. ambalaj atiklarmma ait belgeler yer alir. Bu ambalaj atiklar1 ile birlikte
“hurda” ifadesinin yer aldig: belgeler de kullanilir (6rnek; hurda ambalaj atig1). Sadece
hurda alim satimini igeren belgeler kullaniimaz.

Cop, takoz, tel, kablo, sag, naylon, kirpinti, iiretim artigs, hurda, birinci hamur kagit,
coplitkten toplama, gapak, graniil, A4 kagidi, cam kingi, gazete, dergi, tahta vb.
degerlendirilebilir atiklarm toplanmasina ait belgeler kullanilmaz.




