T.C.
NEVSEHIR VALILIGI
CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURLUGU
PROJE VE YAPIM ISLERI SUBE MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI

VATANDASA SUNULAN HiZMETLERDE ISTENILEN BELGELER ve IS BITIRME SURELERI

A- YAPIM ISLERI

SIRA HIZMET ADI ISTENEN BELGELER HIZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)
1 |Odenek Teminine Esas Yaklasik 1. Resmi kurumlardan gelecek olan Yaklasik Maliyet talep yazist. 15 Giin

Maliyet (Tim resmi kurumlarin
yapim ve onarim isleriyle alakali
olarak maliyet hesab1)

2 Thale dncesi islemler 1. Yatirimci kurulus tarafindan arsa temini, imar iglemleri, uygulama projelerinin 45 Giin
hazirlanmasi, belli asamalarda arazi ve zemin etiitlerinin yapilmasi,
mevcut
ingaat igine ait uygulama yada kesin projelerinin onaylanmasi.

2. Odenek Teminine Esas Forum Hazirlanarak(Ek-1) Ingaat Maliyet
Bedelinin
Hesaplanmasi.

3. Odenek durumu dikkate almarak Yaklagk Maliyet Hesabmimn
yapilmas,

Mahal listesi, Metrajlar ve Teknik Sartnameler ile birlikte Idari Sartname ve
S6zlesme Tasarisinin hazirlanmasi.
4. Uygulanacak ihale wusuliiniin tespiti yapilarak ihale dokiimam igerisinde

yer
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Thale 1. Basvuru dilekgesi ve adres beyani. 1 Giin

2. Mevzuatt geregi kayith oldugu Ticaret ve/veya Sanayi Odasi Belgesi
yada
Ilgili Meslek Odas1 Belgesi.

3. Tiizel Kisiliginin Odaya Kayitli Oldugunu Gosterir Belge.

4. Teklif vermeye vetkili oldugunu gdsteren Imza Beyannamesi veya
Imza
Sirkiileri, Gergek Kisi olmas1 halinde Noter tasdikli imza Beyannamesi.

5. Teklif mektubu.

6. Gegici Teminat.

7. Bedel igeren Bir S6zlesme kapsaminda son onbes yil icinde gerceklestirilmis
Is Deneyim, Is Bitirme, Is Denetleme, Is Yonetme, Belgeleri.

8. Ihale dokiimaninin gériilmesi ve satin alinmast.

Thale Sonrasi Islemler 1. Thale asamasindan  sonra  idare  ile  yiiklenici  firma  arasinda 12 Ay

sOzlesme
imzalandiktan ~ sonra  idarenin  yiikleniciye  tebliginden itibaren  5-10
glin
igerisinde yiiklenici is yeri teslim tutanagi belgesi diizenlenmesi.

2. Is ve isyerinin  korunmasit ve  sigortalanmast  hususlarnn
yiikleniciye
yaptirilarak denetim gorevlileri tarafindan bu konularin takibinin
yapilmast,
yapim yada onarim isi ile alakali ise baslama tarihinden ge¢ici kabul tarihine
kadar gecen siire i¢inde all-risk sigortasi, gegici kabul tarihinden kesin kabul
tarthine kadar gececek stlireye iliskin genisletilmis bakim  devresi
teminati
aptirilmasi hiikmii vardir.

3. Sozlesmeye baglanan her tiirlii yapim iglerinin idare tarafindan gérevlendirilen
yap1 denetim gorevlileri tarafindan denetlenmesinin yapilmasi.

4, Isin  hazilanan is  programma  uygun  olarak  devam etti§inin
takibinin
yapilmast.

5. Yiklenicinin i  bagnda  bulunmasi ve igin  yiiriitiilmesi  i¢in
yiiklenici
tarafindan taahhiit edilen gerekli personel ve araglarin  denetiminin yapilmasi.

6. Yapi denetim gorevlisi tarafindan is yerinde ¢alisan elemanlarin
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Yiiklenici bagvurmadigi taktirde idare en ¢ok 3 ay i¢inde tek tarafli olarak hak edis
diizenler.

9. Hak edis raporlar1 eger s6zlesmede herhangi bir durum s6z konusu
degilse

30 giin icerisinde tahakkuka baglanir ve bu tarihten itibaren baglamak tizere 15
giin icerisinde 6deme yapilir.

10. Taahhiit edilen i3 sozlesme eklerinde yer alan  hususlara
uygun  olarak

tamamlandig1 yiiklenici tarafindan bildirilir ve yap1 denetim goérevlilerinin isin
bittigine dair kabul teklif belgesi olusturulur. Gegici kabul komisyonu 10 giin
icerisinde ise bakmak {izere gider ve gerekgeleriyle birlikte mevcut
isin,

kabule hazir yada degil diye gecici kabul tutanagim hazirlar ve
makam

onayina sunar.

11. Isin gecici kabulii yapildiktan sonra kesin hakedis raporlar
diizenlenir.idare

tarafindan teslim alinan kesin hesaplar teslim tarihinde baslamak iizere en ¢ok

6 ay igerisinde incelenir ve onaylanir.

12. Sozlesmesinde  belirtilen  siire  zarfinda  yiiklenici  isin ~ kesin
kabuliiniin

yapilmast icin idareye bagvurur.idare Kesin Kabul
Komisyonu

olusturur. Komisyon gec¢ici kabuldeki yer alan esas ve usullere Kesin
Kabul

Tutanag diizenler ve makam onayina sunar.

Ara Hakedis Raporu 1. Yiiklenici tarafindan verilecek olan Ara Hakedis isteme dilekgesi. 30 Giin (Taahkuk Siiresi)
2. Is yeri teslim tutanag, All-risk sigortasi, Is Programi, Teknik
Personel
Taahhiitnamesi, Pursantaj Cetvelleri.
3. Isci Alacag ilan ve Tutanagi.
4. Vergi Borcu Yoktur yazisi.
5. SGK Borcu Yoktur yazisi.
Gegici ve Kesin Kabuller 1. Yiklenici tarafindan talep dilekgesi. 15 Giin

2. Resmi yaz.
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Kesin Hakedis Raporu

Yiiklenici tarafindan verilecek olan Ara Hakedis isteme dilekgesi.

Gegici Kabul Tutanagy, Is yeri teslim tutanagi, All-risk sigortasi, Is Programu,
Teknik Personel Taahhiitnamesi, Pursantaj Cetvelleri.

3. Isci Alacagi Ilan ve Tutanag.
4
7

Vergi Borcu Yoktur yazisi.

SGK Borcu Yoktur yazisi.

Muhasebe Miidiirliigiinden onayli Odemeler Icmali.
Kesin  Hesap Fisi

1
2
S.
6

30 Giin (Taahkuk Siiresi)

Is Deneyim Belgesi

Is Deneyim Belgesi talep dilekgesi.

So6zlesme Dosyasi.

Yapim veya onarim igine ait Gegici Kabul Tutanagi.

Kesin Hakedis Raporu.

Belge isteyen personel i¢in teknik personel bildirim belgesi.

SARE S

1 Giin

Kesin Teminat Iadeleri

Teminat iadesi i¢in talep dilekgesi.

Teminatin yarisinin iadesi i¢in Gegici Kabul Tutanagi.

Teminatin tamaminin iadesi i¢in Kesin Kabul Tutanagi.

Bu is adina diizenlenmis SGK dan alan soguk damgali lisiksizlik Belgesi.

el N

1 Giin

10

Mimarlik-Miihendislik Hizmet
Bedelleri

1. Mgili kamu kuruluslarmin resmi yaz1 ile bagvuru yapmasi halinde, sz konusu
kamu binalarina ait deger tespiti (arsa harig ), o yila ait mimarlik-miihendislik
hizmet bedeli dikkate almarak, Mimari Projesi veya Rolevesi iizerinden, Il
Midiirligiimiizce hazirlanir.

1 Giin

11

Hakedis Tahakkuku

Bes takim hakedis dosyasi.

Bir adet fatura.

Vergi  borcu yoktur belgesi.

Sigortadan borcu yoktur belgesi.
Sigorta policesi ve 6deme makbuzlar

SARE S

1 Giin
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B-

PROJE ISLERI

SIR | HIZMET HIZMETIN TANIMI HIZMETIN DAYANAGI HIZMETIN
A ADI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI TAMAMLANMA
NO SURESI (EN GECQ)
1. |Ozel Saghk ve Ozel Saghk Kuruluslari; Ozel hastane, 1. 27.03.2002 tarth ve 24708 sayih Resmi 7 glin
Sosyal Hizmet [tiip bebek merkezi, diyaliz merkezi ve genetik Gazete (Eksik belge olmasi
Kuruluslarin [tan1t merkezlerinin agilmasi veya yerlesim plani yayinlanarak ylriirliige giren Ozel Durumunda)
a Goriis degisikligi  yapilmasi, Ozel hastanelerde Hastaneler
Verilmesi brangilavesi ve durumunda, Proje  Sube Yonetmeligi  (13.04.2003/25078- 14.01.2004/25346
Miidiirii tarafindan inceleme ve -
degerlendirmeleri yapmak iizere gorevlendirilen 03.03.2004/25391 -
teknik  heyetge ilgili yonetmelikler 28.5.2004/25475-
ve Bakanligimizin 03.06.2010 tarih 21.10.2006/26326 - 15.02.2008/26788
ve 936 say1li genelgesi dogrultusunda, -
Belediyesince onayli projesi ile birlikte 23.07.2008/26945- 11.3.2009/27166
incelenerek, teknik rapor veya Saglik -
Midiirligliniin =~ gbrevli  personeli ile 31.12.2009/27449 — 23.9.2010/27708 R.G.
birlikte Miisterek ~ Teknik ~ Rapor Ozel
diizenlenerek  proje onaylanir. Saglik Hastaneler Yonetmeliginde Degisiklik
Miidiirligiince belirlenen tarihlerde Yapilmasina
hastaneler 6 ayda bir, merkezlerdeise 3 Dair Yonetmelikler ile birlestirilmis hali)
ayda bir olmak tlizere rutin denetim 2. 06032010 tarth ve 27513 sayih  Resmi
faaliyetlerinde mimar gorevlendirilir. Gazetede
Ozel Sosyal Hizmet Kuruluslari; Proje yayinlanarak yiiriirliige giren Uremeye Yardimci Tedavi
Sube Miidiirti tarafindan inceleme Merkezleri Hakkinda Y6netmeliginin 7,8,9,11,12. mad.
Ve degerlendirmeleri yapmak 3. 10.06.1998  tarth ve 23368 sayih  Resmi
lizere gorevlendirilen teknik Gazetede
heyetce ilgili yonetmelikler ~ ve yayinlanarak yiirlirliige giren Genetik Hastaliklar1 Tan1
Bakanligimizin ~ 03.06.2010 tarih ~ ve 936 Merkezleri Hakkinda Y 6netmeliginin 7,8,9.
sayith  genelgesi  dogrultusunda rélovesi ile mad.
birlikte mahallinde incelenir. Hazirlanan (20/2/2010-27499 R.G. Degisik)
1. 1.1.Yatmmin gergeklesecegi 1. 14734 sayili Kamu Ihale Kanunu Projenin
parsel veya parsellere ait Arsa 2. 3194 sayili Imar Kanunu biiyiikliigiine bagl
Hukuki Bilgilerinin(Tapu senedi, tahsis 3. 17.04.2003 tarih ve 479 sayili Bakanlik Genelgesi olarak degiskenlik
belgesi, imar durumunu gosterir  gap, 4. 18.08.2005 tarih ve 847 sayil1 Bakanlik Genelgesi gostermektedir
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Arazi Etid ve
Proje
Calismalarn

. 1.3. Arsa Hukuki

. 1.3.2.

. 1.34.

aplikasyon krokisi, alt yap1 bilgileri) ilgili
Idarelerinden veya yatirimer kurulusundan
temin edilir.Insaat ruhsat1 islemleri takip
edilerek sonuglandirilir.
1.2.Yatirnmin  gergeklesecegi  parsel
veya parsellere ait okumalar yerinde
yapilarak arsadaki topografik veriler ile
mevcut durum, alt yapr bilgileri ve imar
durumu islenir.
Bilgileri, plankote ve
zemin etiidii ile Yap1 Isleri Genel Miidiirliigii
Proje Diizenleme Esaslar1 ve yiiriirliikteki
tiim teknik mevzuat dogrultusunda,
1.3.1. Tip proje ise vaziyet plani hazirlanarak
onaylanir.
Uygulanacak Projenin
Midirliglimiizce hazirlanmasi isteniyorsa,
yatirirmecr  kurulusun  belirledigi  ihtiyag
programi ¢ercevesinde, projeler hazirlanarak
onaylanir.
1.3.3. Uygulanacak proje hizmet satin
alinmas1 yontemiyle elde ediliyorsa Proje
Sube Midiirliigi  biinyesinde komisyon
kurularak projeler
incelenerek onaylanir.
Sube Midiirliglimiizce
hazirlanan veya incelenen Genel
Biitceye ait isler “yapima esas olmak iizere”
incelenerek tasdik edilmek iizere Yapi Isleri
Genel Midiirliigiine gonderilir.

. 1.35. Bakanligimizca belirlenen
eksiklikler ~ varsa  giderilerek, ihale
caligmalarmimn yliriitiilmesi i¢in

5.

6.

7.

8.

9.

Bayindirlhik ve Iskan Bakanhigi Y.I.G. Midiirliigi Proje
Diizenleme Esaslari

19.12.2007 tarih ve 26735 sayili R.G. ""Binalarin Yangindan
Korunmasi Hakkinda Yonetmelik (Degisik: 09/09/2009 —
27344 R.G.)

09.10.2008 tarih ve 27019 sayili R.G. ""Binalarda Is1 Yalitimi
Y 6netmeligi""

06.03.2007 tarih ve 26454 sayili R.G. ,,.Deprem Bolgelerinde
Yapilacak Binalar Hakkinda Y 6netmelik*

Ankara Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeligi

10. Oziirliiler ile ilgili yurirliikteki teknik mevzuat
11. Baymndirlik ve Iskan Bakanhg Y.I.G. Miidiirliigii Mimarlik

ve Miihendislik Hizmetleri Sartnamesi

12. Kamu Yapilarinin Gii¢lendirilmesi Teknik Sartnamesi
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Kurumuna veya Miidiirliigiimiiziin ilgili
Sube Midiirligiine gonderilir. 9. 14.
Talep halinde;yatirimer  kurulusun belirledigi
ihtiyag programu gergevesinde
Bakanligimizin  Mimarlik ve
Miihendislik ~ Hizmetleri ~ bedelleri esas
alinarak Proje Yaklagik Maliyeti

belirlenerek ilgisine
gore Bakanligimiza/Y atirimet
Kurumuna gonderilir.
Kamu Kurum 1. Proje  Sube  Midiirliigiince 1. Cevre  ve  Sehircilik  Bakanhig — Teskilat  ve Degisken
ve yaptlmast istenen  inceleme  ve  tespitin Gorev Hakkindaki 644 sayilt Kanun
Kuruluslarin icerigine gére  gorevlendirilen teknik Hiikmiindeki Kararnamenin ilgili maddeleri.
a Teknik personelce (mimar, miihendis), yerinde
Goriis gereklitespit ~ ve  inceleme  yapilarak,
Verilmesi gerek goriirse ilgili deney ve test sonuglari ile
birlikte teknik rapor hazirlanir.
Yaklasik 1. Proje Sube Miidiirii tarafindan yaklagik 1. 4734 sayili Kamu ihale Kanunu Projenin
Maliyet maliyet komisyonu 2. Yapim Isleri Genel Sartnamesi bliyiikligiine bagl
Hazirlanmasi tiyelerinin olarak degiskenlik
belirlenmesine miiteakip; gostermektedir

2. 411- Thaleye esas olmak
lizere
diizenlenmis onayli projeler iizerinden
yaklasik maliyet hesab1
yapilmasi
isteniyorsa, 0 i3
biinyesindeki
imalatlarin hangi kisminda ve
ne
miktarda yapilacagi belirlenerek, metraj
hesaplamalar1 yapilir.
3. 4.12- Ihaleye esas olmak iizere
Kamu
Kurum ve Kuruluslarmmn

onarim
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olciilii kroki hazirlanr.

Hazirlanan mahal  listelerine ~ gore

imalat  listeleri talep  sahibi idare
yetkilisi ve yaklagik maliyet komisyonu
tarafindan karsilikli olarak imzalanarak
protokol diizenlenir. S6z konusu i
blinyesindeki imalatlarin hangi kismda
ve ne miktarda yapilacag
belirlenerek metraj hesaplamalari
yapilir. 32— 4734 sayih Kamu Ihale
Kanunu ve Yapi Isleri Thaleleri
Uygulama Y 6netmeliginde yer alan
yontemler dogrultusunda yaklasik maliyetin
tutar1 belirlenir. Gerekli goriilen imalatlar
yada oOzel fiyatlar icin piyasa
arastirmasi yapilir 6zel birim fiyat
olusturulur. Bu 6zle fiyatlar icin 06zel
teknik ~ sartname diizenlenir.  fhale

konusu yapim veya onarm isinin
teknik ayrintilari veyapim  sartlar
ile  proje  kapsaminda teknik sartnameler

hazirlanir. 4. 4.3 - Yaklasik
maliyet  komisyonu tarafindan
metraj hesaplart tamamlandiktan

sonra “yaklasik maliyet hesap  icmalleri”
olusturulur.  THALE edilmek {izere ilgili
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C-

KOOPERATIF ve ISKAN ISLERI

N

Kooperatif Unvan 1. Dilekg¢e veya sozlii basvuru 10 Dakika
Sorgulama
Kooperatif Kurulusu Dilekge ve ekinde; 7 Giin
1. Her sayfasinin kurucular (en az yedi kurucu ortak) tarafindan imzalanmig noter tasdikli 6 adet
kooperatif anasozlesmesi,
2. Unvan, merkez, siire ve ilk genel kurul toplantisina kadar goérev yapacak yonetim ve denetim
kurul tyeler ile ilgili boliimlerin doldurulmus olmasi,
3. Genel Durum Bildirim Formu,
4. Yonetim Kurulu liyelerinin Mal Bildirimi beyani,
5. Ayni tiirden baska bir kooperatifin Yonetim Kurulunda gorev almadigina dair taahhiitname,
6. Sermayenin kurucu ortaklardan birinin adina yatirildigini gosterir beyan,
Kooperatif Anasdzlesme Dilekge ve ekinde; 7 Giin

Degisiklik Onay1
Verilmesi

(Unvan, siire, merkez,
ve sermaye)

1.  Degistirilmesi diisiiniilen maddenin eski ve yeni seklinin karsilikli olarak 6 niisha halinde
yazilmis ve yonetim kurulunca imzalanmis  metni,

Anasozlesme degisikliginin gerekcesini igeren noter tasdikli yonetim kurulu karari,
Kooperatifin kurulus islerinin yayimlandig: Ticaret Sicili Gazetesinin asli veya fotokopisi,
Halen yiirtirliikkte bulunan kooperatif anasézlesmesinin Bakanlik¢a onayli ashi veya fotokopisi,
Mevcut yonetim kuruluna ait noter onayli imza sirkiileri ve yonetim kurulu yetki belgesi,
Kooperatifin en son durumunu gosterir Genel Durum Bilgi formunun verilmesi,

NOT: Anasozlesmede gosterilen faaliyet siiresinin degistirilmesine iligkin taleplerin
degerlendirilmesi ile ilgili olarak; kooperatifin siiresinin dolmamis olmas1 gerekmektedir.
Kooperatifin siiresinin dolmus olmas1 durumunda mahkemeden alinacak, kooperatifin faaliyette
olduguna dair tespit kararinin sunulmasi gerekmektedir.

ocourwd
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Kooperatif Genel Dilekge ve ekinde; 5 Giin
Kurullarina Bakanlik 1. Cagr i¢in alinan kararin 6rnegi,
Temsilcisi 2. Cagniy1 yapanlarin yetkili olduklarini gdsteriri belge,
Gorevlendirilmesi 3. Toplant1 giindemi,
4, Bakanlik Temsilcisi Gorevlendirme Harci i¢in Defterdarlik Vezne alindisi, (Mesai igi: ....... TL
Mesai Dist: ........ TL)
5. Yonetim Kurulu yillik ¢alisma raporu (11.06.2008 tarih ve 26903 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Teblige uygun)
6. Denetim Kurulu raporu (11.06.2008 tarih ve 26903 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Teblige
uygun)
7. Gerekli goriilen diger belgeler
Bagvurularda belgelerin incelenmesi sonucu eksikliklerin tamamlanmasi istenilmesine ragmen
herhangi bir belge eksikligi halinde veya 15 giinliik siireye uyulmadan yapilan bagvurularda miiracaat
usuliine uygun yapilmis sayilmayacak ve temsilci gorevlendirilmeyecek, yapilacak genel kurul
toplantilarinin gecersizligi konusunda ilgililer ve Ticaret Sicil Memurlugu uyarilacaktir.
NOT: YUKARIDAKI EVRAKLARIN EKSIKSIZ OLMASI HALINDE
ONEMLI NOT: Gérevlendirme igin yapilan bagvuruda 15 giinliik yasal miiracaat siiresine uyulmasi,
Tiim tiyelerin katilimi1 s6z konusu ise bu siireye uyulmadan 47. Maddeye gore bagvuru yapilmasi.
Savcilikca Istenen 1. Yazi ve ekleri 5 Giin
Belgelerin Gonderilmesi
Kooperatif Genel 1. Dilekge 5 Giin
Kurullariyla Tlgili Bilgi (Kooperatif iiyesi ya da temsile yetkili oldugunu belirtir resmi bir belge sunmak)
Ve Belgelerin Verilmesi
Kooperatif Sikayetleri 1. Dilekge 45 Giin
2. Sikayete konu diger belgeler
Koy Nakilleri sonucu 1. Dilekee. 45Giin

Arsa  Haksahipligi

2. Niifus kayit 6rnegi(Son 1 yildir koyde ikamet etmek kaydiyla)
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Kontrolliik Hizmetleri 1 Dilekge. Is Bitimine Kadar
2 Tapu Senedi
3 Haksahipligi Belgesi
4 Sozlesme(Miiteahhide yaptiriyor ise)
Mubhacir belgesi verme. 1. Dilekge. 1 Giin
2. Niifus kayit 6rnegi
5543 sayili Yasaya gore 1. Tapu sicil Mudiirligii yazisi. 2 Giin
verilen parsellerin Takyit 2. Niifus ciizdanu.
stireleri ile parsel 3. Ilgili bankasindan alinacak borcu yoktur yazisi.

sahiplerinin kimlik
bilgilerinin tespiti.
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