OLAGAN GENEL KURULUNU YAPACAK OLAN KOOPERATIFLER

Olagan genel kurulu yapilacak olan kooperatifin genel kurul tarihinden en az 15 gun 6nce "Yo6netim Kurulu Faaliyet Raporu”, "Denetci/Dis
Denetci Raporu”, "Bilanco”, "Gelir Tablosu" gibi belgeleri KOOPBIS'e eklemesi gerekmektedir. Bunun icin asagidaki gorseller takip edilebilir.
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2.Adim

"Hesap Donemi ve Finansal Bilgi Ekle"
butonuna tiklayiniz.
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1.Adım

İdari/Mali Durum Sekmesine Tıklayınız.
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2.Adım

"Hesap Dönemi ve Finansal Bilgi Ekle" butonuna tıklayınız.



3.Adim
Acilan sayfada ilgili hesap dénemine iligkin yilin ilk giini ve son guntne ait bilgileri girerek
"Kaydet" butonuna tiklayiniz. Ornegin 2024 yili icerisinde, 2023 yili olagan genel kurulunun
girisini yapacak olan kooperatifler, hesap donemi baslangi¢ ve bitis tarihlerini asagidaki gibi
girmeleri gerekmektedir.
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3.Adım
Açılan sayfada ilgili hesap dönemine ilişkin yılın ilk günü ve son gününe ait bilgileri girerek "Kaydet" butonuna tıklayınız. Örneğin 2024 yılı içerisinde, 2023 yılı olağan genel kurulunun girişini yapacak olan kooperatifler, hesap dönemi başlangıç ve bitiş tarihlerini aşağıdaki gibi girmeleri gerekmektedir.



4.Adim
llgili girisler yapildiktan sonra, isaretli alanda hesap déneminin
yan kisminda kirmizi olarak "Tamamlanmadi" ifadesi yer
alacaktir.
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v Geligmis filtreleri goster
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4.Adım
İlgili girişler yapıldıktan sonra, işaretli alanda hesap döneminin yan kısmında kırmızı olarak "Tamamlanmadı" ifadesi yer alacaktır.



5.Adim
Girigi yapilan hesap doneminin sol tarafinda yer alan ok isaretine
tiklayarak evraklarin giris yapildigr bélumi agiyoruz.

¥ Geligmis filtreleri goster
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Gayrimenkul yoktur,

6.Adim
Kooperatife ait gayrimenkul varsa girigini yapiyoruz. Yoksa "Gayrimenkul
yoktur" kutusunu isaretleyerek sag altta bulunan ileri butonuna tikliyoruz.
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5.Adım
Girişi yapılan hesap döneminin sol tarafında yer alan ok işaretine tıklayarak evrakların giriş yapıldığı bölümü açıyoruz.
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6.Adım
Kooperatife ait gayrimenkul varsa girişini yapıyoruz. Yoksa "Gayrimenkul yoktur" kutusunu işaretleyerek sağ altta bulunan ileri butonuna tıklıyoruz.



v Geligmis filtreleri goster
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7.Adim

Raporlar bélimtnde "Rapor Ekle" butonuna
tikliyoruz.
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7.Adım

Raporlar bölümünde "Rapor Ekle" butonuna tıklıyoruz.



Rapor Ekle

Belge Turu *

Segim Yapiniz

Ekran Kodu: IMD-CRT-0016

DENETIM KURULU RAPORU
DIS DENETGI RAPORU
GUNDEM

BILANGO

YONETIM KURULU FAALIYET RAPORU

8.Adim

Acllan sayfada ilgili yila ait "Yonetim Kurulu Faaliyet Raporu”,
"Denetim Kurulu Raporu”, "Bilan¢o”, "Gelir Tablosu", "Guindem" ve
varsa "Dig Denetc¢i Raporu” ayri ayri taranmig imzali hallerini ekleyiniz
ve kaydet butonuna tiklayiniz. Ardindan istirak bolimua de s6z konusu
ise doldurularak islem tamamlanir.
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8.Adım

Açılan sayfada ilgili yıla ait "Yönetim Kurulu Faaliyet Raporu", "Denetim Kurulu Raporu", "Bilanço", "Gelir Tablosu", "Gündem" ve varsa "Dış Denetçi Raporu" ayrı ayrı taranmış imzalı hallerini ekleyiniz ve kaydet butonuna tıklayınız. Ardından iştirak bölümü de söz konusu ise doldurularak işlem tamamlanır.
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ﬁ Tescil Tarihi

E Kooperatif Karti = Anasozlesme = Ortaklar = Organlar = Ust Kurulug Temsilcileri (Delege) = Koopbis Yetkilisi & idari/Mali Durum = Genel Kurul = Genel Kurul Birlestirme 5 Denetgi = Destek
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9.Adim

Raporlarin ve bilgilerin islenmesi neticesinde ilgili hesap doneminin yaninda yer
alan kirmizi renkli "Tamamlanmad!” ifadesi, yesil renkli "Tamamland|" ifadesine
dontstugundn gortlmesi halinde igleminizin tamamlandidi anlasilacaktir.
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9.Adım

Raporların ve bilgilerin işlenmesi neticesinde ilgili hesap döneminin yanında yer alan kırmızı renkli "Tamamlanmadı" ifadesi, yeşil renkli "Tamamlandı" ifadesine dönüştüğünün görülmesi halinde işleminizin tamamlandığı anlaşılacaktır.




