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Mesleki Hizmetler Genel MUdurIUgU TURKIYE CUMHURIVETI NiN YOZONCD YiLI

Sayr :E-28526468-345.03-9100444 21.03.2024

Konu :Kooperatif Bilgi Sistemi (Koopbis)
Kullanim Kilavuzu

DAGITIM YERLERINE

Ilgi : 13.03.2024 tarihli ve E-28526468-345.99-9021975 sayili 8111 Miidiirliigiine (Dagitiml1)
yazimiz.

Ilgi yazimizda kooperatiflerin Koopbis'e veri girisleri, veri girislerine dair siire, idari ve cezai
sorumluluklardan detaylica bahsedilmisti.

Bakanligimiza gelen pek ¢ok sifahi basvuruda gecis ve mevzuata uyum siirecinin devam etmesi
ve sektoriin genelinde bilgisayar ve internet kullanimi becerilerinin diisiik kalmasi1 dikkate alinarak anilan
usul ve esaslarda, magduriyet yagsanmamasi amaciyla Koopbise veri yiiklemeye iligskin is akislarinin
yeniden tarif edilmesi geregi hasil olmustur.

Bu amagcla gerek teskilatimiza biiyiik bir is ylikii getirebilecek gerekse kooperatif yoneticilerine
adli ve idari sorumluluklar dogurabilecek konular yeniden ele alindiginda;

1- Kooperatif Bilgi Sistemi Yonetmeligi'nin 10'uncu maddesi uyarinca, kooperatif yonetim kurulu
iiyelerinin her biri Koopbis iizerinde islem gerceklestirmeye yetkilidir.

2- Yonetim kurulu liyelerine ek olarak, kooperatif ortagi olma sarti aranmaksizin, Koopbis
islemlerini yiirlitecek bir Koopbis yetkilisi de atanabilir.

3- Atama talebi yapilan Koopbis yetkilisi basvurular1 Miidiirliikce beklenmeksizin
sonuc¢landirilmalidir.

4- Yonetim kurulu iyeleri Kooperatif Bilgi Sistemi Yonetmeligi'nin 11'inci maddesinde
bahsedilen islerle beraber kooperatifin ticaret sicili kayitlarini, finansal tablolarini, yonetim kurulu yillik
faaliyet raporlarini, genel kurul toplanti1 evrakini, gayrimenkul durumlarini, ortaklarin kimlik, iletisim,
pay ve 0demelerine iligskin bilgilerini 26.04.2024 tarihine kadar Koopbis'e yiiklemekle sorumludurlar.

5- 1163 sayili Kanunun 24 iincii maddesinin birinci fikrasi uyarinca ortaklarin tetkikine amade
tutulmast gereken yonetim kurulu yillik faaliyet raporunun, bilango, gelir-gider farki hesaplarinin ve
denetcilerin Kanunun 66 nc1 ve 69 uncu madde hiikiimlerine uygun olarak tanzim edecekleri raporlarin,
genel kurulun yillik toplantisindan en az 15 giin dnce, kooperatif yonetimi veya yetkilendirilecek
Koopbis yetkilileri tarafindan Koopbis sistemine islenmesi gerekmektedir.

6- Yukarida 5'inci maddede sayilan hesap ve raporlar, mali yilin kapanmasi ile gergeklesen ve
toplant1 oncesi olusturulmasi gereken belgelerden olmasi hasebiyle genel kurul toplantis1 miiracaati
esnasinda Koopbis iizerinde "Idari/Mali Durum" sekmesinden gerekli hesap déneminin acilip agilmadigi
ve belgelerin girilip girilmediginin kontrol edilmesi, yoklugu halinde yiiklenmesi gerektigi, aksi halde
cezai sorumlulugun dogacaginin hatirlatilmasi gerekmektedir.

7- Koopbis iizerinde "Idari/Mali Durum" sekmesi altindaki islemler tamamlanmadan "Genel
Kurul" sekmesinde islem yapilamadigi dikkate alinarak, toplanti giliniinden 6nce varsa eksikliklerin
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tamamlatilmasi, "Genel Kurul Ekle" kismindan toplant: tarihi, tiirii ve yerine dair bilgilerin Miidiirliik¢e
kaydedilmesi gerekmektedir.

8- Toplant1 sonrasinda ve 15 is giinii igerisinde "Genel Kurul" sekmesi altina tutanak, giindem,
imzal1 hazirun listesi, tahmini biitge, genel durum bildirim formunu eklemek yonetim kurulunun/koopbis
yetkilisinin sorumlulugunda olup, Bakanlik Temsilcisi gorevlendirilmis ve katilmis ise Temsilci
Raporunun temsilci tarafindan yiiklenmesi gerekmekte, siirecin yeni oldugundan hareketle ilgili temsilci
tarafindan gerekli belgelerin yiiklenip yiiklenmedigine dair kontrol ve ikazin yapilmasi saglanmalidir.

Bu amagla hazirlanan Koopbis Kullanim Kilavuzu yazimiz ekinde gonderilmekte olup, isbu
yazimiz ile kilavuzun tiim Bakanlik Temsilcilerine bildirilmesi, kooperatif yoneticilerinin dikkatine
basligiryla Miidiirliiklerin internet sitesinde yaymlanmasinin temin edilmesi hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Murat ORAL
Bakan a.
Mesleki Hizmetler Genel Midiiri

Ek: Koopbis Kullanim Kilavuzu (29 Sayfa)

Dagitim:
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