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MUĞLA VALİLİĞİ

Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği İl Müdürlüğü


	



YAPI KAYIT BELGESİ GÜNCELLEME BAŞVURULARINDA GEREKLİ BELGELER

1. Başvuru sahibi kimlik fotokopisi.
2. Özel mülkiyete konu taşınmaz ise güncel tapu kaydı. (www.webtapu.tgkm.gov.tr adresinden alınabilir)
3. Belediye/Hazine mülkiyetinde bulunan taşınmaz ise Yapı Kayıt Belgesi başvuru sahibinin taşınmazdaki fuzuli şagilliğini gösteren, ilgili Belediyesinden/Milli Emlak Müdürlüğü/Şefliği’nden alınan resmi belge (Ecrimisil, kira sözleşmesi, resmi yazı… vb).

4. Düzeltme başvurusu, Yapı Kayıt Belgesi başvuru sahibinden başka bir kişi tarafından yapılacaksa, düzeltme başvurusu yapacak kişinin bu işleri yapmaya yetkili kılındığına dair Noter Onaylı Vekâletname

5. Yapı Kayıt Belgesi başvuru sahibi yapı maliklerinden değilse, düzeltme talebini yapmaya yetkili kılındığına dair yapı malikinden alınmış Noter Onaylı Vekâletname.

6. İlgili belediyesinden alınan, Yapı Kayıt Belgesine konu yapının Ulusal Adres Veri Tabanında yer alan ve binanın açık adresini gösteren resmi yazı (Yazı örneği: "…………… başvuru numaralı Yapı Kayıt Belgesine konu yapının UAVT'de yer alan açık adresi:  …….. Mahalle, …….. bina, …….. nolu pafta, …….. nolu ada, …….. nolu parsel'dedir." şeklinde olmalıdır.)

7. Güncellenmesi talep edilen Yapı Kayıt Belgesine konu yapının bulunduğu adrese ve Yapı Kayıt Belgesinin e-devlet sistemi üzerinde ilk oluşturulduğu tarihe ait olan, ilgili belediyesinden alınan, onaylı arsa birim bedelini gösteren resmi yazı,

8. Güncellenmesi talep edilen Yapı Kayıt Belgesine konu yapıya ya da bağımsız bölüme ait varsa Yapı Kullanma İzin Belgesi,

9. “Yapı Kayıt Belgesi Verilmesine İlişkin Usul ve Esaslar” Tebliğinin “Yapı kayıt belgesi müracaatı” başlıklı 4. Maddesinin 5. Fıkrası gereği bağımsız bölüme yönelik Yapı Kayıt Belgesi düzenlenebilmesi için yapıya ait yapı kullanma izin belgesi bulunması gerekmektedir. Bu nedenle bağımsız bölüm için düzenlenen Yapı Kayıt Belgelerinin güncellenmesi taleplerinde Yapı Kayıt Belgesine konu yapıya yönelik olarak düzenlenen onaylı Yapı Kullanma İzin Belgesinin sunulması zorunludur.

10. Güncellenmesi talep edilen Yapı Kayıt Belgesine konu yapının/bağımsız bölümün tüm cephelerine ait çekilen güncel fotoğraflar
11.  Yapı Kayıt Belgesine konu yapıya ait zemin tespit tutanağı. (Zemin Tespit Tutanağının Tapu ve Kadastro Genel Müdürlüğünün 06.07.2018 tarihli ve 1956942 (2018/8) sayılı Genelgesine uygun olarak hazırlanması, (https://www.tkgm.gov.tr/en/node/5482 ve https://www.tkgm.gov.tr/imar-barisi/zemin-tespit-tutanagi-ek-2-ornek adreslerindeki Ek-1 ve Ek-2 formatlarına uygun şekilde)  LİHKAB/SHKMMB tarafından tanzim edilmesi ve imzalanması, zemin tespit tutanağında yapının ve yapının bulunduğu parselin koordinatların (Projeksiyon Sistemi, Dilim Orta Meridyeni,  Datum Bilgileri belirtilerek) belirtilmesi, yapılar üzerinde yapı için alınan Yapı Kayıt Belgesi Belge Numaralarının yazılması ve yapı ile ilgili alan bilgilerinin net şekilde belirtilmesi gerekmektedir.)
12. Güncellenmesi talep edilen Yapı Kayıt Belgesin kapsamı “Yapının Tamamı için Verilmiştir” ise söz konusu yapının tüm katlarının alanlarının, bağımsız bölümlerine ait numaraların ve alanlarının, iç ve dış ölçülerinin belirtildiği, mesleki yeterliliğe haiz bir yetkili tarafından (mimar, inşaat mühendisi, harita mühendisi, inşaat teknikeri, harita teknikeri vb.) çizilen uygun ölçekli rölövenin ya da rölöve ölçü krokisinin sunulması, 
13. Güncellenmesi talep edilen Yapı Kayıt Belgesin kapsamı “Bağımsız Bölüm için verilmiştir.” ise: 
13.1-  Kat irtifakı ya da kat mülkiyeti tesis edilmiş olan (arsa payı belli olan) bağımsız bölüme yönelik olarak düzenlenen Yapı Kayıt Belgesine konu bağımsız bölümün alanının ve ölçülerinin belirtildiği, mesleki yeterliliğe haiz bir yetkili tarafından (mimar, inşaat mühendisi, harita mühendisi, inşaat teknikeri, harita teknikeri vb.) çizilen uygun ölçekli rölövenin ya da rölöve ölçü krokisinin sunulması, 
13.2- Kat irtifakı ya da kat mülkiyeti tesis edilmemiş olan (arsa payı belirlenmeyen) bağımsız bölüme yönelik olarak düzenlenen Yapı Kayıt Belgesine konu bağımsız bölümün alanının ve ölçülerinin belirtildiği, ayrıca bağımsız bölümün bulunduğu binanın ve varsa parselde bulunun diğer binaların tüm alanlarının ayrıca belirtildiği, mesleki yeterliliğe haiz bir yetkili tarafından (mimar, inşaat mühendisi, harita mühendisi, inşaat teknikeri, harita teknikeri vb.) çizilen uygun ölçekli rölövenin ya da rölöve ölçü krokisinin sunulması,
14. “Yapı Kayıt Belgesi Verilmesine İlişkin Usul ve Esaslar” Tebliğinin “Yapı kayıt belgesi bedeli ve ödenmesi” başlıklı 5. Maddesinin 2. Fıkrasının (c) bendi kapsamında tek bağımsız bölüm olarak kullanılan; alışveriş kompleksi, hastane, otel, fabrika, imalathane ve benzeri yapıların aykırılıktan dolayı meydana gelen alanına yönelik düzenlenen Yapı Kayıt Belgelerinin güncellenmesi taleplerinde:

14.1- Yapı kullanma izin belgesi, yapı ruhsatı ve eki onaylı mimari proje örneğinin sunulması, 
14.2- Yapı Kayıt Belgesine konu olan aykırılıkların tespit edilmesi amacıyla yapı ruhsatı eki onaylı mimari projenin altlık olarak kullanıldığı, Yapı Kayıt Belgesine konu olan aykırılıkların ayrıca taranarak gösterildiği, Mimarlar Odası tarafından belirlenen “Mimari Proje Çizim ve Sunuş Standartları” na uygun olarak bir mimar tarafından rölövenin hazırlanması, 
14.3- Rölövenin antet bölümünde güncel ada/parsel bilgileri ile birlikte güncellenmesi talep edilen Yapı Kayıt Belgesinin belge numarası, başvuru numarası ve düzenlenme tarihi bilgilerine yer verilmesi,
14.4- Rölöve içeriğinde her kat için yapı kayıt belgesine ve yapı kullanma izin belgesine konu alanlar ile birlikte tesise ait toplam yapı alanının ayrıntılı olarak tablo halinde belirtilmesi,
15. Nitelik değişikliği (Konuttan Ticarete ya da Ticaretten Konuta) taleplerinde yapının/bağımsız bölümün 31.12.2017 tarihinden önceki kullanımına yönelik ilişkili bilgi ve belgeler (elektrik, su faturası, iş yeri açma ve çalışma ruhsatı, vb.) (Not: Ticaretten konuta yapılan güncellemelerde bedel iadesi çıktığından güncelleme başvuru formunda bedel iadesinden feragat edildiğinin belirtilmesi ya da iban numarasının beyan edilmesi gerekmektedir.)
16- Müdürlük tarafından lüzum görülmesi halinde yukarıda belirtilen bilgi ve belgelere ilave bilgi ve belgeler talep edilebilir.

NOT: Tüm başvurularda EK-1 den Ek-11’ e kadar ilgili tüm belgeler sunulmalıdır. EK-1 den Ek-11’ e kadar ilgili tüm belgelere ilave olarak sunulması gereken belgeler aşağıda ayrıca belirtilmiştir.
	TALEP EDİLEN GÜNCELLEME BÖLÜMÜ
	İSTENEN BİLGİ VE BELGELER

	Belgenin Kapsamı
	Ek-12 ya da Ek-13, Ek-14*

	Belgenin Niteliği
	Ek-12 ya da Ek-13, Ek-14*, Ek-15

	İl
	

	İlçe
	

	Mahalle/Köy
	

	Cadde/Sokak
	

	Dış Kapı No/Bina kodu
	

	Ada/Parsel
	

	Aykırılığın Kapsamı
	Ek-12 ya da Ek-13, Ek-14*

	Bağımsız Bölüm No
	Ek-13

	Yapı Kullanım Amacı
	Ek-15

	Yapı Sınıfı
	Ek-12 ya da Ek-13, Ek-14*

	Arsa Birim Değeri (TL/m2)
	

	Arsa Yüzölçümü (m2)
	

	Toplam Bağımsız Bölüm Sayısı
	Ek-12

	Toplam Yapı Alanı (m2)
	Ek-12 ya da Ek-13, Ek-14*

	Ticari Bağımsız Bölüm Alanı (m2)
	Ek-13

	Konut Bağımsız Bölüm Alanı (m2)
	Ek-13

	Ticari Bağımsız Bölüm Sayısı
	Ek-12 

	Konut Bağımsız Bölüm Sayısı
	Ek-12

	Kurulu Güç (MW)
	

	Toplam Konut Alanı (m2)
	Ek-12 ya da Ek-13

	Toplam Ticari Alan (m2)
	Ek-12 ya da Ek-13, Ek-14*

	Yapı Kullanma İzni
	

	Yapı Mülkiyet Durumu
	

	Aykırılığın Niteliği:
	Bakınız (**)

	Yapı Kayıt Belgesine esas beyan edilen fotoğrafın güncellenmesi 
	


(*) Tek bağımsız bölüm olarak kullanılan; alışveriş kompleksi, hastane, otel, fabrika, imalathane ve benzeri yapıların aykırılıktan dolayı meydana gelen alanına yönelik düzenlenen Yapı Kayıt Belgelerinin güncellenmesi taleplerinde gereklidir.
(**) Aykırılığın Niteliği kısmında, talep edilen güncelleme işlemine uygun beyanların metin halinde yazılması gerekmektedir.
Adres: Muslihittin Mah. Hasat Sok. No:5 48000 Menteşe / MUĞLA

Tel: 0 (252) 214 12 58 Fax: 0 (252) 214 31 09  
KEP: muglacevresehircilik@hs01.kep.tr

E-posta: mugla@csb.gov.tr 

Elektronik ağ: http://www.csb.gov.tr/iller/mugla
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