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Bu kılavuz, 17/6/2022 tarih ve 31869 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan “Yapı Malzemeleri 

Yönetmeliği Kapsamında Onaylanmış Kuruluşların Görevlendirilmesi, İzlenmesi ve 

Denetlenmesi Hakkında Tebliğ”de yer alan onaylanmış kuruluş başvurusu ve 

yükümlülükleriyle ilgili hususların açıklanması amacıyla hazırlanmış olup Tebliğ ve Tebliğe 

dayanak olan mevzuat hükümleri esastır.  

 

Kılavuz içerisinde kullanılan; 

Bakanlık: Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığını, 

OK: Onaylanmış Kuruluşu, 

Tebliğ: 17/6/2022 tarih ve 31869 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan Onaylanmış Kuruluşların 

Görevlendirilmesi, İzlenmesi ve Denetlenmesi Hakkında Tebliğ’i, 

Yönetmelik: Yapı Malzemeleri Yönetmeliği (305/2011/AB)’ni, 

ifade etmektedir. 

 

Kılavuzda yer alan tablolar Bakanlığa iletilecek bilgilerin detayını göstermekte olup tablo 

içerisindeki veriler sadece örnekleme amaçlıdır. 

 

A. BAŞVURUDA BAKANLIĞA İLETİLECEK DOKUMANLAR 

 

1.Başvuru yazısı: Başvurular Tebliğ Ek-1’de ve bu kılavuz ekinde yer alan başvuru yazısı 

formatı kullanılarak yapılır, dilekçe ile yapılan başvurular kabul edilmez. Başvuru yazısında 

başvuru amacı uygun şekilde belirtilmelidir, Örneğin ilk görevlendirmede sadece ilk başvuru, 

onaylanmış kuruluşun akreditasyon sertifikası değişmeksizin süresi uzatılmışsa süre uzatımı, 

akreditasyon sertifikasında kapsam genişletilmiş ve adres değişmiş ise bu şıklar 

işaretlenmelidir. Unvan, adres ve yetkili kişi bilgileri bildirim sonrasında NANDO’da 

yayımlanacak olup bu bilgiler Bakanlığa iletilen güncel Ticaret Sicil Gazetesindeki bilgiler ile 

tutarlı olmalıdır. 

Başvuru kapsamı akreditasyon sertifikasıyla tutarlı olmalıdır. Başvuru kapsamı 

belirtilirken, bildirimde uyumlaştırılmış teknik şartnamelerin AB Resmi Gazetesinde yer alan 

yürürlükteki versiyonları esas alındığından, başvuru yazısında ve ekindeki tüm dokümanlarda 

bu versiyonların (Örneğin EN 15167-1:2006) kullanılması gerekmektedir, yıl belirtilmemiş 

standartlar veya adapte edilmiş Türk standartları (TS EN) içeren başvurular Bakanlıkça 

değerlendirmeye alınmaz. AB Resmi Gazetesinde yayımlanmış ve yürürlükte olan bir 

uyumlaştırılmış standart versiyonunun Türk Standartları Enstitüsünce iptal edilmiş olması bu 

standardın Yönetmelik kapsamında geçerliliğine engel teşkil etmez.  

 

Uyumlaştırılmış Standartlara: AB Resmi Gazetesi yayımı esas olmak üzere 

https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/nando/index.cfm?fuseaction=cp.hs&cpr=Y#hs , 

Yatay bildirim için yatay spesifikasyonlara: https://ec.europa.eu/growth/tools-

databases/nando/index.cfm?fuseaction=cp.hs&cpr=Y#hzs , 

EAD’lere: AB Resmi Gazetesi yayımı esas olmak üzere https://www.eota.eu/eads , 

linklerinden erişim sağlanabilir. 

 

Yönetmeliğin 46 ncı maddesine göre faaliyet yürütmek isteyen kuruluşlar; başvuru 

kapsamlarında bunu ilgili teknik şartnamenin yanına yıldız (*) koyarak belirtmeli ayrıca hangi 

teknik şartnameler için bu şekilde faaliyet gösterebilecekleri akreditasyon sertifikasında da 

belirtilmiş olmalıdır.    

https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/nando/index.cfm?fuseaction=cp.hs&cpr=Y#hs
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/nando/index.cfm?fuseaction=cp.hs&cpr=Y#hzs
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/nando/index.cfm?fuseaction=cp.hs&cpr=Y#hzs
https://www.eota.eu/eads


Başvuru kapsamının belirtileceği tablolar, onaylanma amaçlı akreditasyon sertifikasında yer alan 

ve AB Resmi Gazetesinde yayımlanmış yürürlükteki uyumlaştırılmış teknik şartname 

versiyonları, ilgili Avrupa Komisyonu karar/Avrupa Komisyonu Tüzüğü numaraları, ürünler ve 

kullanım amaçları, Performansın Değişmezliğinin Değerlendirilmesi ve Doğrulanması 

Sistemleri (PDDD), kuruluşun görevi (faaliyeti) esas alınarak doldurulur. PDDD sistemi 3 için 

yatay bildirim başvurularında Yönetmelik Ek-5’in üçüncü bölümündeki ilgili temel karakteristik 

ve deney standartları tabloda belirtilir. Aşağıda örnek olarak Tablo 1-a ve Tablo 1-b 

hazırlanmıştır: 

Tablo 1-a: Uyumlaştırılmış teknik şartnamelere göre bildirim başvuru kapsamı örneği 

 

Yapı Malzemeleri Yönetmeliği Ek-5.3 

Temel karakteristikler 

Standartlar  Görevler 

Yangına tepki EN 13823 

EN ISO 1182 

Test Laboratuvarı 

Akustik performansı EN ISO 10140-1  

EN ISO 10140-3 

Test Laboratuvarı 

Tablo 1-b: Yatay bildirim başvuru kapsamı örneği. 

 

Başvuru yazısı Bakanlığa iletilen imza beyannamesi ile tutarlı biçimde kuruluşu temsile 

yetkili kişi tarafından imzalanmalıdır.   

Başvuru yazısı sonunda yazı ekinde yer alan dokümanların isimleri, yayım tarihleri, 

revizyon numaraları ve sayfa sayıları başvuru yazısı ekinde yer aldıkları sırayla belirtilmelidir. 

Örn: 1. AB-1234 nolu 01.02.2022 tarihli Türkçe Akreditasyon sertifikası (5 sayfa) 

Başvuru yazısı ve ekleri Bakanlığımız internet sitesinde yayımlanan Bakanlık KEP adresine, 

kuruluşun başvuru formunda belirttiği KEP adresi üzerinden iletilmelidir. 

 

Avrupa 

Komisyonu 

Karar/Tüzüğ

ü No. 

Ürün(ler)/Kullanım 

Amacı 

PDDD 

sistemi 

Uyumlaştırılmış teknik 

şartnameler 

Görevler 

97/555/EC Çimentolar, yapı kireci 

ve diğer hidrolik 

bağlayıcılar: Kalsiyum 

Sülfoalüminat bazlı 

çimentolar  

Sistem 1+ EAD 150001-00-0301 Ürün 

Belgelendirme 

Kuruluşu 

 

99/469/EC Katkılar (tip II) 

Beton, harç ve çimento 

şerbeti için 

Sistem 1+ EN 15167-1:2006 (*) 

EN 450-1:2012 

 

Ürün 

Belgelendirme 

Kuruluşu 

 

98/601/EC Bitüm 

Yolların yapımı ve 

yüzey uygulamaları için 

Sistem 2+ EN 12591:2009 

EN 13808:2013 

Fabrika Üretim 

Kontrolü 

Belgelendirme 

Kuruluşu 

 

99/91/EC Isı yalıtım malzemeleri 

(Fabrika yapımı 

malzemeler ve kullanım 

yerinde şekillendirilmesi 

amaçlanan ürünler) 

Herhangi bir 

uygulamada 

Sistem 3 EN 

13162:2012+A1:2015 

Test Laboratuvarı 

http://ec.europa.eu/growth/tools-databases/nando/index.cfm?fuseaction=notification.html&ntf_id=256209&version_no=4
http://ec.europa.eu/growth/tools-databases/nando/index.cfm?fuseaction=notification.html&ntf_id=256209&version_no=4
http://ec.europa.eu/growth/tools-databases/nando/index.cfm?fuseaction=notification.html&ntf_id=257352&version_no=3
http://ec.europa.eu/growth/tools-databases/nando/index.cfm?fuseaction=notification.html&ntf_id=257352&version_no=3


2.  Ticaret Sicil Gazetesi: Kuruluşun unvanını, adresini, ortakları, üyeleri, kurucuları, tüzel 

kişiliğin yönetimdeki görevlilerini ve faaliyet alanını belirten son durumu gösterir Ticaret Sicil 

Gazetesi’nin sureti, bu bilgilerin tamamının bir Ticaret Sicil Gazetesinde bulunmaması halinde, 

bu bilgilerin tümünü göstermek üzere ilgili Ticaret Sicil Gazeteleri Bakanlığa iletilir. 

 

3. İmza beyannamesi:  Kuruluşu temsile yetkili kişi veya kişilerin ve yetkili kapsamının 

belirtildiği noter tasdikli imza beyannamesi Bakanlığa iletilir. 

 

4. Organizasyon şeması: Onaylanmış kuruluş faaliyetlerinin hangi birim/birimlerde 

gerçekleştirildiğinin net olarak görülebildiği ve onaylanmış kuruluş faaliyetlerinde rol alan 

personelin pozisyonlarının ve isimlerinin belirtildiği organizasyon şemasının kontrollü kopyası 

Bakanlığa iletilir. Yapı malzemeleri alanında dernek ve birliklerle bağlantısı bulunan kuruluşlar 

organizasyon şemasında bu bağlantılarını göstermelidir.  

 

5. Akreditasyon sertifikası:  Onaylanma amaçlı akreditasyon sertifikasının Türkçe ve İngilizce 

suretleri Bakanlığa iletilir. Bildirimde esas alınan İngilizce akreditasyon sertifikasında yer alan 

kapsam Avrupa Komisyonu kararlarına ve bu kararlarda belirtilen PDDD sistemleri ile AB 

Resmi Gazetesinde yayımlanan uyumlaştırılmış teknik şartnamelerin versiyonları ile 

örtüşmelidir. Onaylanmış kuruluşların başvuru kapsamına ilişkin olarak birden fazla 

akreditasyon sertifikasının bulunması durumunda, görev süresinin belirlenmesinde geçerlilik 

süresi en yakın tarihli akreditasyon sertifikası esas alınır.  

 

6. Performans değerlendirme ve /veya performans doğrulama prosedürü: Kuruluşun 

performans değerlendirme ve/veya doğrulama yöntemlerine ilişkin prosedürlerinin kontrollü 

kopyası Bakanlığa iletilir. Prosedürlerde kuruluşun sorumluluğunda olan, uyumlaştırılmış 

teknik şartnamede ve Yönetmelik Ek-5’te belirtilen görevler açık şekilde tanımlanmalıdır. 

Kuruluşun faaliyet süreci imalatçının başvurusundan itibaren akış şemasıyla tariflenmeli, akış 

şemasının adımlarında ilgili iç ve dış kaynaklı dokümanlara atıf yapılmalı ve sorumlular 

belirtilmeli, belgenin hangi durumlarda askıya alınacağı ve iptal edileceği de ilgili prosedürlere 

atıf yapılmak suretiyle akış şemasında tarif edilmelidir.  

Kuruluşun ihtiyari alanda da görev yapıyor olması ve tüm faaliyetlerinde ortak bir prosedür 

kullanması halinde Yönetmelik kapsamındaki faaliyetler prosedürde net olarak ayırt edilebilir 

olmalıdır. 

 

7. Uyumlaştırılmış teknik şartname-Deney metodu tablosu: PDDD sistemi 1, 1+ ve 3 

kapsamındaki başvurularda, başvuru kapsamındaki her bir uyumlaştırılmış teknik şartname için 

bu şartnamelerde (Çoğunlukla Ek- ZA’da) belirtilen kullanım amacıyla ilişkili ürün 

karakteristiklerinin ve deney standartlarının/metotlarının listesi Tablo 2 de belirtildiği şekilde 

hazırlanarak Bakanlığa iletilir.  Bilgiler başvuru kapsamı ve akreditasyon sertifikaları ile ve 

Tablo 4’de belirtilen deney metotlarıyla tutarlı olmalıdır. (Belirtilen deney metotları bu 

deneyler için kullanılan laboratuvarların akreditasyon kapsamlarında veya kuruluşça yapılan 

TS EN ISO 17025 değerlendirme dokümanlarında da izlenebilir olmalıdır. Başvuruda 

akreditasyon sertifikası ve değerlendirme dokümanları talep edilmese de bu hususlar Bakanlık 

denetimine tabidir.) Uyumlaştırılmış teknik şartnamede versiyonu belirtilmiş deney metotları 

bu versiyonu ile belirtilir ve uygulanır, versiyonu belirtilmemiş deney metotları versiyonsuz 

biçimde belirtilir ve son versiyonları uygulanır. 

 



Avrupa 

Komisyonu 

Karar/Tüzüğü 

No: 

Ürün Ailesi, 

Ürün/Kullanım 

Amacı 

Uyumlaştırılmış 

Teknik 

Şartnameler1 

 

PDDD 

sistemi 

 

Temel 

karakteristik Deney 

Metodu 

99/93/EC 

Kapılar, pencereler, 

kepenkler, panjurlar, 

büyük kapılar ve 

ilgili bina aksamı 

(1/1) :  

-Kapılar ve Büyük 

Kapılar (ilgili 

aksamla beraber veya 

değil) Yangın/duman 

kompartımanlarında 

kullanılmak üzere ve 

kaçış yollarında 

EN 14351-

1:2006+A2:2016 

  

1 Rüzgâr yüküne 

dayanım 

EN 12211 

Su geçirmezlik EN 1027 

Darbe direnci EN 13049 

Güvenlik 

Tertibatlarının yük 

taşıma kapasitesi 

EN 948 

Serbest kalma 

yeterliliği 

EN 179 

Akustik 

performans 

EN ISO 

140-3 

Isıl iletkenlik 

 

EN ISO 

10077-1  

Hava geçirgenliği EN 1026 

96/580/EC 

Giydirme cepheler 

(1/1): 

-Giydirme cephe 

kitleri (Yangına tepki 

düzenlemelerine tabi 

olmayan dış 

duvarlarda) 

EN 13830:2003 

3 Rüzgar yüküne 

direnç 

EN 12179 

 

Yatay Yüklere 

karşı direnç 
EN 1991-1-1 

Zati ağırlığa karşı 

direnç 
EN 1991-1-1 

Yangına direnç EN 13501-2 

Tablo 2: Başvuru kapsamındaki ürün standardı-deney standardı/metodu tablosu.  

 

8. Personel listesi:  Teknik düzenleme sorumlusu ile PDDD faaliyetlerinde rol alan denetçi, 

teknik uzman ve deney personelinin görev alanının, görevlendirildikleri ürün grubunun ve 

yetkilerinin belirtildiği detaylı personel listesinin kontrollü kopyası Tablo 3’ deki bilgileri 

içerecek şekilde Bakanlığa iletilir.  

Personel 

ismi 

Mezun 

olduğu 

fakülte, 

yüksek 

okul/Mesleği  

Görevi 

Tam 

zamanlı/Yarı 

zamanlı 

Sözleşme 

tarihi Atandığı 

Ürün grubu, Yatay spesifikasyonlar 

98/601/EC 99/469/EC 97/555/EC 
EN 

13823 

ALİ 

GERDER 
İnş.Müh. 

Teknik 

düzenleme 

sorumlusu 

(TDS)/Tam 

zamanlı 

(Aktif e-posta 

adresi 

eklensin)/Denetçi 

01.01.2020 

X X   

CAN 

ATAK 
İnş. Müh. 

Denetçi/Tam 

zamanlı 

01.01.2020 

X X X  

                                                           
1 NANDO’da yürürlükte olan ve akreditasyon sertifikasında yer alan versiyonu ile belirtilmelidir. 



MELİS 

Birkan 
Fizik Müh. 

Teknik 

Uzman/Yarı 

zamanlı 

01.01.2022 

 X   

MERT 

GÜN 
Makine Müh. 

Deney 

personeli/Tam 

zamanlı 

01.01.2020 

   X 

Tablo 3: Personel listesi. 

 

9. Laboratuvar/Yüklenici Listesi: Yüklenici laboratuvar kullanılması durumunda, PDDD 

faaliyetleri çerçevesinde uyumlaştırılmış teknik şartnamelerde yer alan kullanım amacıyla 

ilişkili deney standartlarında hangi yüklenici ile çalışıldığını, sözleşme tarihlerini ve 

yüklenicinin akredite olup olmadığını, yüklenici akredite ise akreditasyon sertifikası 

numarasını değil ise kuruluş tarafından TS EN ISO/IEC 17025 standardına göre gerçekleştirilen 

inceleme tarihlerini içeren yüklenici laboratuvar listesinin kontrollü kopyası Bakanlığa iletilir.  

 

Uyumlaştırılmış teknik şartname içerisinde deney standardı atıflar bölümünde versiyon 

belirtilerek yazılmış ise (Örn: EN ISO 10077-1:2006) sadece bu versiyon, versiyon 

belirtilmemiş ise yürürlükteki en son versiyon baz alınmalıdır. Yükleniciler tarafınca yapılan 

deney sonuçlarının değerlendirilerek rapora bağlanması onaylanmış kuruluş 

sorumluluğundadır. Laboratuvarların/yüklenicilerin Yönetmeliğin 41 inci maddesinde 

belirtilen şartları sağlaması onaylanmış kuruluşların sorumluluğundadır. 
 

Avrupa 

Komisyon

u Karar 

No: 

Ürün Ailesi, 

Ürün/Kullanım Amacı 

Uyumlaştırılmı

ş Teknik 

Şartnameler, 

Standartlar2 

Deney Metodu3 

 

Laboratuvar4 

A B C 

Ken

di 

lab. 

99/93/EC 

Kapılar, pencereler, 

kepenkler, panjurlar, büyük 

kapılar ve ilgili bina aksamı 

(1/1) :  

-Kapılar ve Büyük Kapılar 

(ilgili aksamla beraber veya 

değil) (Beyan edilmiş diğer 

spesifik kullanımlarda 

ve/veya özellikle gürültü, 

enerji, sızdırmazlık ve 

kullanımda emniyet gibi 

diğer spesifik koşullara tabi 

kullanımlarda 

(Yangın/duman 

kompartımanlarında ve 

kaçış yollarında olmayan 

kullanımlar), 

Pencereler (ilgili aksamla 

beraber veya değil) 

(Diğerleri) 

EN 14351-1 

:2006+A2:2016 

  

EN 12211 

(Değer

lendir

me 

tarihi)

AD 

(Sert. 

No.)A 
A A 

EN 1027 A AD A A 

EN 14609 A A A AD 

EN 948 A A A AD 

EN ISO 10140-2 AD A A A 

EN ISO 10077-1 A A A A 

EN 1026 AD A AD A 

                                                           
2 NANDO’da yürürlükte olan versiyonu ile belirtilmelidir. 
3 Sadece ilgili komisyon kararı/komisyon tüzüğü ve kullanım amacı için OK tarafınca yapılması gereken deneyler 

akreditasyon sertifikasındaki deney standartları/metotları ile karşılaştırılabilir biçimde listelenecektir. 
4 Deneyi gerçekleştiren laboratuvarlar işaretlenir, Akredite olanlar A, akredite olmayan kuruluşça TS EN ISO IEC 

17025’e uygunluğu kuruluşça değerlendirilen laboratuvarlar AD ile belirtilir. 
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Listede belirtilen kapsamda Laboratuvarların/yüklenicilerin Yönetmeliğin 41 inci 

maddesinde belirtilen şartları sağladığı tarafımızca taahhüt edilmektedir. 

Tablo 4. Laboratuvar/yüklenici listesi.  

 

10. GNB-CPR üyeliği ve standardizasyon faaliyetlerine katılım: Avrupa Birliği Onaylanmış 

kuruluşlar gurubu üyeliği ve başvuru yapılan ürün grubuyla ilgili standardizasyon faaliyetlerine 

katılım sağlandığını kanıtlayan dokümanlar Bakanlığa iletilir.  

GNB-CPR grubuna üyelik için öncelikle aşağıdaki linkte belirtilen şekilde CIRCABC şifresi 

alınmalıdır. 

https://circabc.europa.eu/sd/a/db7e97be-a0d8-4de2-af3b-

7ec87afefdc2/Item%207%20Workflow%20tool%20Annex%202%20ECAS_CircaBC_Login.

pdf  

 

Şifre alındıktan sonra Interinstitutional projects > NB-Net - Notified Bodies Network başlığı 

altından GNB-CPR grubuna erişilir ve üyelik talebi yapılır. Kuruluş üyelik için kullandığı mail 

adresini/adreslerini Bakanlığa iletir. 

 

11.Mesleki Sorumluluk Sigortası: Meslekî sorumluluk sigortasının kapsamında Yönetmelik 

adı ve yürütülen faaliyetler belirtilmelidir.  

Not: Bakanlığa sureti gönderilen dokümanlarda kuruluş yetkilisinin imzası ve kuruluş kaşesi 

bulunmalıdır.  
 

B. İLK GÖREVLENDİRME SONRASI BAKANLIĞA YAPILMASI GEREKEN 

BİDİRİMLER 

 

1- OK’nın NANDO bildirimine ilişkin başvuruları: Mutlaka başvuru formu 

kullanılmalıdır, aksi halde Bakanlığa iletilen değişiklikler değerlendirmeye alınmaz. 

Unvan ve adres değişikliği başvuruları: Kuruluşu temsil ve ilzama yetkili kişi tarafından 

imzalanmış ek-1’deki başvuru yazısına değişikliği belirten Ticaret Sicil Gazetesi’nin sureti 

eklenerek Bakanlığa teslim edilir. 

Akreditasyon sertifikasında oluşan değişikliğe ilişkin başvurular: Onaylanma amaçlı 

akreditasyon sertifikasında oluşacak her türlü değişiklik  (Adres ve unvan değişikliği, geçerlilik 

süresinin uzatılması, sertifikanın askıya alınması, kapsamının değişmesi veya iptal edilmesi 

durumlarını) en geç on beş işgünü içerisinde Bakanlığa bildirilir. Bu bildirimler, kuruluşun 

sertifikaya bağlı herhangi bir talebi ve yükümlülüğü olmasa bile, kuruluşun Ticaret 

Bakanlığınca Komisyona iletilen ve NANDO’da yayımlanan kapsamının korunduğunun 

kontrolü açısından önem arz etmektedir. Kuruluşun bu değişikliklere ilişkin yapmak istediği 

veya yapmakla yükümlü olduğu bilgilendirmeleri aşağıdaki şekilde gerçekleştirilir; 

a) Kuruluş görevlendirme süresini, yeni Akreditasyon sertifikası geçerlilik süresine 

veya TÜRKAK’ın akreditasyon sertifikasının geçerlilik süresini uzatma yazısına 

dayanarak, uzatma talebi yapmak istiyor ise: Tebliğ ek-1’deki başvuru yazısına ilgili 

akreditasyon sertifikası veya TÜRKAK’ın akreditasyon sertifikasının geçerlilik süresini 

uzatma yazısını ekleyerek Bakanlığa iletir. Yeni Akreditasyon sertifikasında NANDO’da 

https://circabc.europa.eu/sd/a/db7e97be-a0d8-4de2-af3b-7ec87afefdc2/Item%207%20Workflow%20tool%20Annex%202%20ECAS_CircaBC_Login.pdf
https://circabc.europa.eu/sd/a/db7e97be-a0d8-4de2-af3b-7ec87afefdc2/Item%207%20Workflow%20tool%20Annex%202%20ECAS_CircaBC_Login.pdf
https://circabc.europa.eu/sd/a/db7e97be-a0d8-4de2-af3b-7ec87afefdc2/Item%207%20Workflow%20tool%20Annex%202%20ECAS_CircaBC_Login.pdf


yayımlanan mevcut kapsamdan farklı herhangi bir unsur bulunması halinde süre uzatım 

bildirimi yapılamaz, bu durumda kuruluş kapsam değişikliği için Bakanlığa başvurmalıdır. 

b) Kuruluş kapsam genişletme başvurusu yapmak istiyor ise; Tebliğ ek-1’deki başvuru 

yazısına Tebliğin 11 inci maddesinde belirtilen ve kapsam genişletme ile ilgisi olan 

dokümanlar eklenerek onaylanmış kuruluş kapsam genişletme başvurusu yapılır. Kapsam 

değişikliği başvurularında; Bakanlığa son iletilen başvuru yazısı esas alınarak ilave edilen 

teknik şartnameler bold karakterle, çıkarılan teknik şartnameler üzerleri çizilerek 

belirtilmelidir.  Başvuruda daha evvel Bakanlığa iletilen dokümanlarda değişiklik söz 

konusu ise o dokümanlar da iletilir. AB Resmi Gazetesinde OK’nın görev kapsamındaki 

bir standardın yeni bir versiyonun yayımlanması durumunda OK, yeni versiyonu 

onaylanma amaçlı akreditasyon kapsamına dahil edip Bakanlığa kapsam değişikliği 

başvurusu yapıp bu versiyon NANDO’daki kapsamında yayımlanmadıkça standardın yeni 

versiyonunda faaliyet yürütemez. 

c) Kuruluşun akreditasyon sertifikası askıya alınmış veya belirli bir kapsam 

akreditasyon sertifikasından çıkarılmış ise veya kuruluş akreditasyon sertifikasından 

bağımsız olarak kapsamını daraltmak istiyor ise; Tebliğ ek-1’deki başvuru yazısı ile 

varsa Türkak’ın konuya dair raporunu, güncel akreditasyon sertifikasını, personel ve 

taşeron değişiklikleri varsa bunla ilgili güncel listeleri Bakanlığa iletilir. Kuruluş 

akreditasyon sertifikasının kapsamının daraltılması durumunda ilaveten daraltılan 

kapsamda belgelendirilmiş imalatçıları konu hakkında bilgilendirir, bu imalatçıların listesi 

ile faaliyette bulunduğu dönemde yapmış olduğu PDDD işlemleri ile ilgili kayıt ve 

belgeleri, Tebliğin 15inci maddesinin yedinci fıkrası uyarınca Bakanlığa iletir.   

ç)   Kuruluşun akreditasyon sertifikası iptal edilmiş ise veya görevlendirmesinin iptalini 

talep ediyor ise bu durumu bir dilekçe ile varsa Türkak’ın konuya dair raporu 

(akreditasyon sertifikasının iptali hallerinde) ile birlikte Bakanlığa iletir. Kuruluş 

görevlendirme kapsamında belgelendirilmiş imalatçıları konu hakkında bilgilendirir, bu 

imalatçıların listesi (Tablo-6) ile faaliyette bulunduğu dönemde yapmış olduğu PDDD 

işlemleri ile ilgili kayıt ve belgeleri, Tebliğin 15inci maddenin yedinci fıkrası uyarınca 

Bakanlığa iletir.   

 

2-.Bakanlığa başvuru esnasında teslim edilen diğer dokümanlarda oluşan değişiklikler: 
Bakanlığa daha önce iletilen bilgi ve belgelerde değişiklik olması durumunda Bakanlık on beş 

iş günü içinde bilgilendirilir. Bilgilendirme bu kılavuzda yer alan tablo formatları kullanılarak 

yapılır. Personel ve laboratuvarlar/yükleniciler ile ilgili değişiklikler bilgi amaçlı Bakanlığa 

iletilecek olup değişiklikleri uygulamaya koymak için Bakanlık onayı gerekmemektedir.  Bu 

durum bu bilgilerin ve destekleyici tüm dokümanların Bakanlıkça izleme ve denetimlerde 

incelenmesine ve uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda idari yaptırım uygulamasına engel 

teşkil etmez. 

 

3-Düzenlenmiş belgelerin/raporların listesi: OK’lar düzenledikleri belgelerin/raporların 

listesini her yıl Ocak ayı içerisinde konsolide olarak Bakanlığa iletir. Bu listedeki bilgiler 

Bakanlığın piyasa gözetimi ve denetimi çalışmalarında kullanılacağı için bilgilerin doğruluğu 

önem arz etmekte olup bilgiler konusunda tüm sorumluluk OK’ya aittir. 

Sıra 

No: 

Belge 

No./Rapor 

No: 

İmalatçı 

adı (1) 

Adresi 

(2) 

İl Uyumlaştırılmış 

Teknik 

Şartname/yatay 

bildirim 

standardı(3) 

Belge/Rapor 

veriliş tarihi: 

Sistem 

        

        



        

        

        

Tablo 5: Düzenlenmiş belgeler/raporlar listesi   (1)Belge üzerinde yer alan isim (2) Belge 

üzerinde yer alan tüm adresler belirtilir. Örn: İmalatçı ofis ve imalathane adresi farklıysa veya 

fason üretim yaptırılıyorsa o adres de belirtilmelidir. (3)Sistem 3 de Uyumlaştırılmış teknik 

şartnameyle birlikte rapor düzenlenen deney standardı da yazılmalıdır.  

 

4- Reddedilen başvurular ve verilmeyen, askıya alınan veya iptal edilen belgelerin listesi:  
PDDD faaliyetleri çerçevesinde herhangi bir başvurunun reddedilmesi, bir belgenin 

verilmemesi, önceden düzenlenmiş bir belgenin askıya alınması veya iptal edilmesi durumları 

on beş işgünü içerisinde gerekçesiyle birlikte Bakanlığa bildirilir. 

Sıra 

No: 

Belge 

No: 

İmalatçı 

adı (1) 

Adresi 

(2) 

İl Uyumlaştırılmış 

Teknik 

şartname 

Belge 

iptal/askı 

tarihi: 

İptal/askı 

nedeni 

        

        

        

        

Tablo 6: Askıya alınmış, iptal edilmiş belgelerin listesi 

 

Sıra 

No: 

İmalatçı adı Adresi İl Ürün 

standardı 

Başvurunun red/belgenin 

raporun düzenlenmeme sebebi 

      

      

Tablo 7: Reddedilen başvuruların, düzenlenmemiş belgelerin/raporların listesi. 
 

C. GNB-CPR ÇALIŞMALARI HAKKINDA 

OK’lar Yönetmelik Madde 41 (1) h) uyarınca GNB-CPR çalışmalarına katılır veya 

değerlendirme faaliyetlerini yürüten personelinin bu faaliyetlerden haberdar olmasını sağlar ve 

onaylanmış kuruluşların koordinasyonu için oluşturulan grubun çalışmaları sonucunda ortaya 

çıkan karar ve metinleri rehber belge olarak kabul eder. Yönetmelik, uyumlaştırılmış teknik 

şartname ve Tebliğ’de belirtilmeyen veya açıklık getirilmesi gereken, uygulamada yeknesaklık 

oluşturma amaçlı GNB-CPR dokümanlarının takibi ve uygulanması mevzuatın gereği olup 

önem arz etmektedir. Uygulamaya esas konulardaki dokümanların -ilgili ise - Bakanlığa iletilen 

prosedüre işlenmesi veya prosedürde bunlara referans verilmesi gerekmektedir.  Bakanlıkça 

aksi bir karar alınmadığı müddetçe kuruluşlardan GNB-CPR dokümanlarına yayımlandıkları 

gün itibarıyla uymaları beklenir. GNB-CPR dokümanları Bakanlık izleme ve denetimlerinde 

göz önünde bulundurulur. 

 

Tablo 5’ de belli başlı dokümanlar sadece örnek olarak belirtilmiş olup bunlara dair 

güncellemelerin ve olası yeni dokümanların takibinin OK tarafınca yapılması gerekmektedir. 

 

Nitelik Dök.no Yayım tarihi Doküman konusu 

AG NB-

CPR/17/722r8  

12.11. 2019 Guidance to notified bodies on the Assessment and 

Verification of Constancy of Performance under the 

Construction Products Regulation 

AG NB-CPR/14-

612r7  

18.08. 2016 Issuance of certificates under CPR 

 



AG NB-CPR 15-

639r3 

01.11.2018 Sampling in AVCP systems 1 and 1+ 

AG NB-

CPR/19/813r1  

11.11.2019 Guidance to notified certification bodies providing 

services in relation to rebranded construction 

products in AVCP systems 1+, 1, and 2+ 

AG NB-CPR/18-

772r2  

13.08.2019 Reissuance of test reports 

 

AG NB-

CPR/19/792r2  

12.11.2019 Use of historical assessment data 

 

AG NB-

CPR/17/724r4 

01.11.2018 The role of notified bodies in relation structural 

construction products in AVCP system 2+ 

AG NB-

CPR/14/594r2  

17.11.2014 Use of facilities outside the testing laboratory of the 

notified body 

AG NB-

CPR/13/567r8  

28.10.2015 What certification of an FPC system means for 

construction products at AVCP system 2+ 

AG NB-CPR/17-

744r2  

26.10.2017 Subcontracting of NB work 

AG NB-

CPR/16/684r3  

29.10.2016 

 

Frequencies for the surveillance, assessment and 

evaluation of factory production control 

AG-İ NB-

CPR/16/683r2  

20.10.2016 Communication between Notified Bodies and Market 

Surveillance authorities 

Draft? NB-

CPR/19/793r2  

18.11.2019 Coverage of harmonised standards 

Tablo 8: GNB-CPR dokümanlarına örnek 



Ek-1 

Onaylanmış Kuruluş Başvuru Yazısı Formatı 

ÇEVRE, ŞEHİRCİLİK VE İKLİM DEĞİŞİKLİĞİ BAKANLIĞINA 

Aşağıda bilgileri yer alan firmamızın Yapı Malzemeleri Yönetmeliği (305/2011/AB) 

kapsamında ve Ek’te sunulan bilgi ve belgeler çerçevesinde onaylanmış kuruluş olarak 

görevlendirilmesi ve/veya Avrupa Komisyonuna bildiriminin yapılması hususunda gereğini arz 

ederim.  

Unvan:………………………………………………………….. 

Adres:…………………………………………………………… 

Tel./Fax:………………………………………………………… 

Elektronik posta adresi:………………………………………… 

KEP hesabı adresi:………………………………………………. 

İnternet sitesi:…………………………………………………… 

Kuruluş yetkilisinin adı soyadı ve e-posta adresi:……………… 

Başvuru konusu5: 

Görevlendirme Adres 

değişikliği 

Unvan 

değişikliği 

İlk başvuru  

Süre uzatımı  

Kapsam değişikliği  

 

 

 

 

Başvuru kapsamı6: 

Uyumlaştırılmış teknik şartnamelere göre bildirim başvurusu kapsamı 

Avrupa 

Komisyonu 

Kararı/Tüzüğü 

no. 

Ürün(ler)/Kullanım 

amacı 

PDDD 

sistemi 

Uyumlaştırılmış 

teknik 

şartnameler7 

Görevler8,9 

     

 

Yatay bildirim başvurusu kapsamı 

Temel karakteristik Deney standardı 

  

 

Onaylanmış kuruluş olarak bildirimimin yapılması halinde; 

 5/3/2020 tarihli ve 7223 sayılı Ürün Güvenliği ve Teknik Düzenlemeler Kanununa, 

 26/5/2021 tarihli ve 4022 sayılı Cumhurbaşkanı Kararı ile yürürlüğe konulan Uygunluk 

Değerlendirme Kuruluşları ve Onaylanmış Kuruluşlar Yönetmeliğine, 

                                                           
5İlgili olanlar (X) ile işaretlenecektir. 
6 Sadece ilk başvuruda ve kapsam değişikliklerinde doldurulacaktır. 
7 AB Resmi gazetesinde yayımlanmış hali ile belirtilecektir Ör: EN 123:2021 
8Ürün Belgelendirme Kuruluşu, Fabrika Üretim Kontrolü Belgelendirme Kuruluşu, Test Laboratuvarı şeklinde belirtilecektir. 
9 Yapı Malzemeleri Yönetmeliği (305/2011/AB) 46 ncı Madde’ye göre başvurulması halinde ayrıca belirtilmelidir.   

 

 

 

  

 

   



 26/5/2021 tarihli ve 4021 sayılı Cumhurbaşkanı Kararı ile yürürlüğe konulan “CE” 

İşareti Yönetmeliğine, 

 9/7/2021 tarihli ve 4269 sayılı Cumhurbaşkanı Kararı ile yürürlüğe konulan Ürünlerin 

Piyasa Gözetimi ve Denetimine Dair Çerçeve Yönetmeliğe, 

 10/7/2013 tarihli ve 28703 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Yapı Malzemeleri 

Yönetmeliği (305/2011/AB)’ne, 

 17/6/2022 tarihli ve 31869 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Yapı Malzemeleri 

Yönetmeliği (305/2011/AB) Kapsamında Onaylanmış Kuruluşların Görevlendirilmesi, 

İzlenmesi ve Denetlenmesi Hakkında Tebliğe,  

 Onaylanmış Kuruluşlar Grubu dokümanlarına, 

 Konu ile ilgili yürürlükteki veya yürürlüğe konulacak diğer kanun, yönetmelik, tebliğ, 

özel ve idari teknik şartname ve benzeri hükümlerine,  

uymayı kabul ve taahhüt ediyorum. Görevlendirildiğim faaliyetler ile ilgili olarak üçüncü 

şahıslar nezdinde tüm hukuki, mali ve teknik sorumluluklar tarafımıza aittir. 

Onaylanmış kuruluş organizasyonu, personeli, kullanılan yükleniciler ve benzeri 

konularında Yapı Malzemeleri Yönetmeliği (305/2011/AB) kapsamında performans 

değişmezliğinin değerlendirilmesi ve doğrulanması faaliyetlerine etki eden değişiklikleri 

mevzuatta belirtilen sürede Bakanlığınıza bildirmeyi kabul ve taahhüt ederiz.  

(Başvuru sahibi kuruluşun unvanı) adına 

 

..../..../20… 

(Tarih) 

 

İMZA 

 

Adı Soyadı 

Unvan 

Kuruluş Kaşesi 

 

 

Ek: Başvuru dosyası10 (Toplam sayfa sayısı) 

İçindekiler11: 

1.….. (sayfa sayısı) 

2…… (sayfa sayısı) 

  

                                                           
10Kapsam, adres ve unvan değişikliklerinde sadece değişikliklere ilişkin belgeler teslim edilir. 
11 Gönderilen dokümanlar isimleri, varsa versiyonları ve sayfa sayıları ile belirtilir. 



Ek-2 

Yurtdışında Faaliyet Gösteren Onaylanmış Kuruluşların Türkiye’de Yerleşik Şube ve 

Temsilcilikleri İçin Bildirim Yazısı Formatı 

ÇEVRE ŞEHİRCİLİK VE İKLİM DEĞİŞİKLİĞİ BAKANLIĞINA 

 

Uygunluk Değerlendirme Kuruluşları ve Onaylanmış Kuruluşlar Yönetmeliği uyarınca 

ve aşağıda yer alan bilgiler çerçevesinde Yapı Malzemeleri Yönetmeliği(305/2011/AB) 

kapsamında yurtdışında faaliyet gösteren bir onaylanmış kuruluşun Türkiye’de yerleşik şubesi 

ve/veya temsilciliği olduğumuzu bildiririz. 

a) Şirketin Unvanı   : 

b) Adresi    : 

c) Telefon No./Faks No.  : 

ç) Elektronik posta adresi  : 

d) KEP hesabı adresi (mevcut ise) : 

e) Vergi Dairesi ve Vergi No   : 

f) İlgili olduğu Onaylanmış Kuruluş/lar (Unvan ve OK Kimlik no)12:  

g) Faaliyete başladığı tarih13  : 

ğ) Yürütülen faaliyetler  : 

Tablo 114 

Şube Temsilcilik 

  

 

Tablo 215  Görevler 

Komisyon 

kararı ve ürün 

ailesi  

 

Uyumlaştırılmış 

teknik şartname 

PD16 

FÜK 

başlangıç 

denetimi17 

FÜK 

gözetimi18 

Ürün 

gözetimi19 
Diğer20 

       

       

 

                                                           
12 Birden fazla kuruluşla çalışıyor ise (f) ve (g) ve (ğ) de istenen bilgiler her bir onaylanmış kuruluş için ayrı ayrı belirtilmelidir. 
13 Sözleşme tarihi. 
14 Onaylanmış kuruluş ile ilişkisi. 
15PDDD faaliyeti gerçekleştirilen uyumlaştırılmış teknik şartnameler ve bu şartnameler kapsamında yapılan işler tabloda işaretlenmelidir.  
16Yapı malzemesinin testine, hesaplamalara, tablo halinde verilen değerlere veya tanımlayıcı belgelere dayanarak malzemenin 
performansının değerlendirilmesi. 
17Fabrika üretim kontrolü ilk denetimi. 
18FÜK’ün sürekli gözetimi, ölçümü ve değerlendirilmesi. 
19Malzemelerin piyasaya arzından önce alınmış numunelerinin denetlenmesi. 
20 Bu tabloda belirtilmemiş başvuru alma, numune alma v.b. diğer görevler. 



14 
 

Yukarıda yer alan bilgiler ve ekte yer alan dokümanların doğruluğuna ilişkin sorumluluk 

tarafımıza ait olup herhangi bir değişiklikte bir ay içerisinde Bakanlığınızı bilgilendirmeyi 

taahhüt ederiz. 

…/…/20… 

(Tarih) 

İMZA 

Şirket Yetkilisinin adı, soyadı ve unvanı 

(Kuruluş Kaşesi) 

 

Ekler:  

1- Kuruluşun şube ve temsilcilik ilişkisinde bulunduğu onaylanmış kuruluş ile arasındaki yetki 

devri/sözleşme dokümanı (Türkçe) 

2- Akreditasyon sertifikası21 (Türkçe) 

 

 

 

                                                           
21 Kuruluşun ilişkili olduğu onaylanmış kuruluşun akreditasyonu kuruluş faaliyetlerini de kapsıyor ise. 


