Kentsel Doniisiim Sube Midiirliigii Hizmet Standartlart

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER VE SUREC TAMAMLANMA
SURESI
1- il Miidiirliigiimiize riskli yap1 dosyasinin lisansli kurum veya kurulus tarafindan sunulas
Riskli Yapi Dosyasinin 2- R%skl% yapi dosyast igerisinde yer. alan ‘dOkuI‘l’laI‘llal"lfl kontrol edilmesi i
1 : . 3- Riskli yap1 raporunun kontrol edilmesi (Geri Bildirim) 1-15 Giin
Incelenmesi ve Onay1 .
4-Ilgili yonetmelige uygun olarak hazirlanmis raporlarin kabul edilmesi ve sistem iizerinden de
onaylanmasi (Geri Bildirim yoksa)
S . 1- Lisansh kurulugun, riskli yap: tespit raporunda Miidiirliik tarafindan tespit edilen eksik ve yanlis
Geri Bildirim (tespit hususlari, geri bildirim tarihinden itibaren 30 giin igine diizelterek Miidiirliiglimiize sunmasi
2 |edilen eksiklikler usustar, & gun teme ¢ uduriugumuze su 1-5 Giin
bulunuyorsa)
2- Eksikliklerin giderilmesi sonucu, ilgili yonetmelige uygun olarak hazirlanmis raporlarin kabul
edilmesi ve sistem iizerinden de  onaylanmasi
3 g?glllgl:nlj:nﬂ’;l;puya 1- ince}en.lf-: som%cunda riskli bulunan yapilarin 10 is giinii i¢inde ilgili tapu midiirliiklerine yazili 1-3 Giin
S olarak bildirilmesi
Bildirimi
1-  Mirasgilik belgesi olmayan, vefat etmig malikin mirasgilarina tebligat yapilabilmesi i¢in:
1.1- Vefat etmis olan malikin kimlik bilgilerinin ilgili Tapu Miidiirliiklerinden talep edilmesi
- : 1.2- Tlgili Tapu Miidiirliiklerinden Miidiirliigiimiize gelen vefat eden malikin kimlik bilgilerinin
Riskli Yap1 Ilanindan (.. . 7 e el . .. o . . . .
. . |ilgili Niifus Midiirligiine iletilmesi ve Niifus Midiirligiinden Aile Niifus Kayd talep edilmesi
Sonra Mirascihik Belgesi
Cikartilmas: ve . . .
Mirascilara Tebligat 1,3'— Malik 1'99'0 sonrasi vefat etmis ise; Nijfu§ Mﬁdﬁrlﬁgﬁndén. gelen Aile Nijf"us 'Kayd'mm ' )
4 Yapilmast (mirasgilarin {icretini karsilamasi sartiyla) Notere Mirasgilik Belgesinin ¢ikartilmast iletilmesi Malik 1-30 Giin
1990 oncesi vefat etmis ise; Mahkeme kanali ile miras¢ilik belgesinin ¢ikartilmasinin talep edilmesi
1.4- Mahkemeden veya Noterden gelen Mirasgilik Belgesinin flgili Tapu Miidiirliigiine
yollanmasi
Mirascilik Belgesi . . . de . . P .
. 2-  Mirasgilik belgesi olan, vefat etmis malikin mirasgilarina tebligat yapilabilmesi i¢in: Miras¢ilik
Bulunan Maliklere Belgesinin Tlgili Tapu Miidiirliigiine yollanmast
Tebligat Yapilmasi g g p £ Y
1- Tapu tarafindan yapilan tebligat tarihinden 15 giin iginde malikler veya kanuni temsilcileri
tarafindan riskli yap1 tespitine kars1 1l Miidiirligiine dilekge ile bagvurulmasi
5 |itiraz Siireci 1-7 giin
2- itirazin sekil yoniinden Il Miidiirliigiimiizce degerlendirilmesi, sekil yoniinden eksikgi yoksa
Adana 'da teskil edilmis olan Teknik Heyete gonderilmesi; sekil yoniinden ititaz etme yetkisi
bulunmuyor ise gerekge ile itirazin reddedilmesi
1- Riskli oldugu kesinlesen yapilarin yiktirilmasi igin Miidiirliik tarafindan Idaresine ( Belediye
yazi yazilmasi (Tapu Miidiirliikleri ilgili kanuna gore yapiya riskli yap1 serhi koymasindan sonra)
1.1- Tapu Miidiirliikleri’nin Midiirligiimiize islem yapildigina dair yazisi ile malik veya
L kanuni temsilcilerine yapilan tebligatlar sonrasi 15 i¢inde itiraz yoksa (itiraz varsa itiraz siireci
Riskli Yap1 Yikimi ve o ..
6 . sonrasi ) ilgili Idareye yazinin yazilmasi 1-15 GUN
Kontrolii
1.2- Malik veya kanuni temsilcilerinin tebligatlari ile birlikte Miidiirliigiimiize gelmesi ve
bagvurmast {izerine Idareye yazinin yazilmast
1-  Acik artirma ile satis i¢in yapilan bagvurularin degerlendirilmesi
2-  Bedel Tespit Komisyonuna satig dosyasinin havalesi
3-  Bedel Tespit Komisyonunun hisse satig bedelini belirlemesi
(Vikim Sonras: llgili 4-  Satig dosyasinin Satig Komisyonuna havalesi
. Uygﬂla_ma 5-  Satig Komisyonunun satis tarihi belirleyerek maliklere veya kanuni temsilcilerine satig tarihini
Yonetmeliginin 15. Md. |¢ i1 posta yolu ile bildirmesi 60 Giin

Geregi Anlasma
Saglanamazsa) A¢ik
Artirma Yolu ile Satig

6-  Satig Komisyonu tarafindan belirlenen tarihlerde anlagmaya katilmayan maliklerin bagimsiz
boliimlerine iligkin arsa paylarinin, tespit edilen rai¢ degerden az olmamak iizere anlagma saglayan
diger paydaslara agik artirma usulii ile satilmast

1-  Hissesi satilan malik veya malikler adina bankada hesap agilmasi
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Acik Artirma Yolu ile
Satis Sonrasi islemler

2-  Enyiiksek teklifi veren malikten satis bedelinin 7 giin icerisinde Miidiirlilkge agilan banka
hesabina yatirilmasinin talep edilmesi

3-  Satis1 yapilan hisse tizerinde ipotek veya haciz varsa satis tarihi itibari ile ya da belirli bir tarih
belirlenerek Miidiirliiglimiize bildirilen net alacak tutarina gore sira cetvelinin olusturulmasinin ilgili
kurum ve/veya kuruluslardan talep edilmesi

4-  Satis bedelinin yatirilmasindan sonra, varsa sira cetveline gore dagitimimnin yapilarak ve var olan
itirazlarin sonuglandirilarak satis isleminin tescilinin yeni malik adina yapilmak {izere ilgili Tapu
Miidiirliigiine bildirilmesi

5- Tescilin tamamlanmasi ve giincel tapu kaydinin Miidiirliigiimiize ulasmasi sonrasinda pay1
satilan kisi ve kurumlara hangi tarih ve hangi bankadan 6demesinin aliabileceginin bildirilmesi

60 Giin

Kira Yardimi

iISYERIi-KiRACI VE/VEYA KANUNi TEMSILCILERINiN BASVURULARI:

Cevre ve Sehircilik Bakanhigi web sayfasinda yer alan il Miidiirliigiimiiz Hitaph Doldurulacak Olan
Matbu Dilekge

Imza sirkiileri

Firmay1 temsile yetkili kisinin niifus ciizdan1 fotokopisi

Riskli yap1 onay tarihinden once riskli yapida isyeri bulunduguna dair adres bilgileri ile uyumlu ve
bagimsiz boliimii gosteren firma tizerine kayith son ii¢ aya ait elektrik, su, dogalgaz, telefon faturasi
veya son {i¢ aya ait bagli oldugu oda sicil kaydi

Riskli yapinin onay tarihinden sonra tahliye dildigine dair yeni adresini gosteren vergi dairesinden
alinmig yazi veya meslek odasindan alinacak sicil kaydi

Riskli bina tespit raporu inceleme formu

T.C Ziraat Bankas1 A.$’ye ait vadesiz, miinferit, TL hesap ciizdani fotokopisi

Vekaleten yapilan bagvurularda vekaletname asli ve vekilin kimlik fotokopisi

30 Giin

KONUT- KiRACI VE/VEYA KANUNIi TEMSILCILERINIiN BASVURULARI:
Il Miidiirliigiimiiz Hitapli Doldurulacak Olan Matbu Dilekge

Niifus ciizdani fotokopisi

Kiracist olunan konuta ait riskli yap: onay tarihinden dnceki son 3 aya ait fatura (Elektrik, su,
dogalgaz, sabit telefon, internet, uydu)

Riskli olarak tespit edilen yapinin tahliye edildigine dair eski ve yeni adresinin gosteren il/ilge Niifus
ve Vatandaghk Midiirligiinden alinacak Adres Bilgileri Raporu

Riskli bina tespit raporu inceleme formu

Yikilan Yapilar Formu

T.C Ziraat Bankas1 A.S’ye ait vadesiz, miinferit, TL hesap ciizdan1 fotokopisi

Vekaleten yapilan bagvurularda vekaletname asli ve vekilin kimlik fotokopisi

30 Giin

ISYERI-KONUT MALIK VE/VEYA KANUNi TEMSILCILERINiN BASVURULARI:

Cevre ve Sehircilik Bakanhigi web sayfasinda yer alan il Miidiirliigiimiiz Hitaph Doldurulacak Olan
Matbu Dilekge

Niifus ciizdani fotokopisi (Isyeri maliki igin imza sirkiileri)

Konut veya igyerinin tapu senedi ve taginmaza ait giincel tapu kaydi

Arsa payl tapularda bina igin emlak vergi beyannamesi

Konut/Isyerine ait fatura (Elektrik, su, dogalgaz, sabit telefon, internet, uydu)

Yikilan Yapilar Formu

Riskli bina tespit raporu inceleme formu

30 giin
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SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER VE SUREC TAMAMLANMA
SURESI
Riskli olarak tespit edilen yapinin tahliye edildigine dair eski ve yeni adresinin gosteren il/ilge Niifus
ve Vatandaslik Miidiirliigiinden alimacak Adres Bilgileri Raporu (Isyeri igin riskli yapinin onay
tarihinden sonra tahliye edildigine dair yeni adresini gosteren giincel vergi levhasi veya isyerinin
kapatildigina dair ilgili meslek odasindan alinacak yazi)
T.C Ziraat Bankas1 A.S’ ye ait vadesiz, miinferit, TL hesap ciizdan1 fotokopisi
Vekaleten yapilan bagvurularda vekaletname asli ve vekilin kimlik fotokopisi
ilk Miiracaat Yeri:
isim 0Oguz KOKCU
Unvan Cevre ve Sehircilik Il Miidiir Yardimeist
Adres Yeni Mahalle 5307 Sk. No:3/A PK: 33050 Kat 3 Oda No:57 AkdenizZMERSIN
Tel 0324 237 2705
Faks 03242382712
E-posta mersin@csb.gov.tr
o Dilekge ve eklerinin Sube Miidiirligiimiiz personeli tarafindan teslim alinmasindan sonraki siire,
NOT:

tespit edilen eksikliklerin tamamlanmast igin verilen siireler ile kurumlar arasi yazigmalar sirasinda
ortaya ¢ikan ek siirelerden dolay belirsizdir.

ikinici Miiracaat Yeri:

isim Hiiseyin Ozgiir YALCIN

Unvan Cevre ve Schircilik 1 Miidiirii

Adres Yeni Mahalle 5307 Sk. No:3/A PK: 33050 Kat 3 Oda No:57 AkdenizZMERSIN
Tel 0324 237 27 05
Faks 0324 238 27 12

E-posta mersin@csb.gov.tr
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