SIFIR ATIK YONETIM SISTEMi VE ECBS (ENTEGRE CEVRE BILGI SISTEMI)
KAYIT ISLEMLERI
1.ASAMA

ECBS Firma/Kurum Kavit islemleri

1. Kayit islemleri i¢in https://ecbs.cevre.gov.tr adresine girin.

2. “Vatandas girisi” ekranindan e-devlet sifrenizle giris yapin.

3. “Sisteme giris yap” butonuna tiklayarak il/ilge bilgilerinizi girin. (Diger bilgileriniz e-devlet
sisteminden otomatik olarak ¢ekilecektir.)

4. Kaydet butonuna basarak, kullanici s6zlesmesini okuyup onaylayn.

5. Sahsiniza agilan sayfada hesap (firma/kurum) sayfasina girin.

6. Sag lstte bulunan “yeni hesap (firma/kurum)” a tiklayin.

(Not:Kurum daha 6nceden kayith ise sistem uyar1 verecektir. Bu durumda kurumun kaydim
yapmis olan yetkili hala kurumda bulunuyor ise onun edevlet sifresi ile giris yapilarak islemler
devam etmelidir. Eger kurum yetkilisi degismis ise “Yetkili Degisikligi Bagvurusu”
yapilmalidir.)

7. Hesap tipini secimini yaparak, VERGI NO ve VERGI DAIRESI bilgilerini girin.

8. Kurulus tarihi ve varsa kurumunuza ait SGK numarasini girin.

9. UAVT (Ulusal adres Veri Taban1) numarasini biliyorsaniz girin. (Bilmiyorsaniz “UAVT
kodunu bilmiyorum” butonuna basarak adres bilgilerinizi girin. UAVT kodu daha once
kullanild1 uyaris1 sistem tarafindan yapiliyor ise ALO 181’1 arayarak UAVT kodu coklu
kullanima agilmasi talebinde bulunun.)

10. Telefon, e-posta ve varsa KEP adresinizi girin.

11. Harita {izerinden konum bilgilerinizi se¢in. (Haritada bulunan imleci ¢ekerek konumunuza
striikleyin.)

12. Kurumda yetkili oldugunuzu gosteren belgeyi yiikleyin. (Kurum kimlik karti, Miidiirliik
makamindan alinan Olur vb)

13. “Basvuru tamamla” butonuna basin.

14. Iletisim bilgileri kisminda girilen e-posta adresinize sistem tarafindan génderilen dogrulama
linkine tiklayarak e-posta adresinizi dogrulayn.

15. TIletisim bilgileri kisminda girilen telefon numaraniza sistem tarafindan gonderilen
dogrulama linkine tiklayarak telefon numaranizi dogrulayn.

16. Sistem tarafindan otomatik olusturulan formun c¢iktisina alarak, kase ve imzali olarak
“Cevre ve Sehircilik i1 Miidiirliigii” evrak kayit birimine teslim ediniz.

17. ECBS basvurunuz Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiince onaylandiginda e-devlet sistemi
tizerindeki hesabinizda kurumunuz “onayli” olarak goriinecektir. (evrakin verilmesinin
ardindan birkag¢ giin igerisinde onaylanmakta olup onay bilgisi cep telefonuna/ verilen e-posta
adresine otomatik olarak iletilmektedir.)

» Gorsel olarak https://sss.csb.gov.tr/siksorulansorular/detay/1199?uygulamaid=106 linkine
tiklayarak adimlar takip edebilirsiniz.

ONEMLI NOT:

v" Firma/Kurum kaydi onaylanan kurumun ecbs sistemine “tesis” olarak da kaydedilmesi
gerekmektedir. (Egbs sistemi igerisinde yer alan tiim uygulamalara sadece “TESIS”
boliimiinden  girilebilmektedir. Uygulamalara Hesap(Firma,Kurum...) olarak giris
yapilamayacaktir)


https://sss.csb.gov.tr/siksorulansorular/detay/1199?uygulamaid=106

2.ASAMA

» ECBS basvurunuz Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigiince onaylandiktan sonra asagida
yer alan hesabi tesis olarak ekleme ve uygulama ekleme adimlarini takip edilmesi
gerekmektedir.

HESABI TESIS OLARAK EKLEME
Yetkili kisi tarafindan Entegre Cevre Bilgi Sistemine giris yapilarak;

v'Sol Meniide yer alan Hesap (firma,kurum) --> Firmanin ismi tiklanir --> Acilan sayfa da ist
mentiide yer alan Tesis/Sube listesi tiklanir--> Sag iist meniide yer alan Hesabimi Tesis Olarak
Kaydet butonu tiklanarak tesis kaydiniz tamamlanir.

UYGULAMA EKLEME:

v'Sol Meniide yer alan Tesis ( Sube) listesinden tesisinizin lizerine tiklanir ve sayfanin st
kisminda yer alan uygulama listesi tiklanarak 18. Sirada yer alan Sifir Atik Bilgi Sistemi eklenir
ve uygulamaya git tiklanir.

v'Uygulamaya git denildikten sonra agilan sayfada Kurum Bilgileri eksiksiz doldurulur.

Ecbs Sisteminde Yetkili Degisikliginin Yapilmasi:

Firmaniz/kurumunuz vergi no kayitli ise daha 6nceden bir kayit yapilmis demektir.

Ecbs sisteminde kayith olan kurumun yetkilisi degismis ise yetkili degisikligi bagvurusu
yapilmalidir.

Kurumun yeni yetkilisi olmak i¢in;

v Yeni yetkilinin e-devlet sifresi ise e¢bs sistemine giris yapilir

v Yetkili Degisikligi Bagvurusu boliimiine girilir.

v'Vergi no yazilir, yeni kurum amirinin yetki belgesi yiiklenir

v “Bagvuru Formu Olustur” bdliimiine tiklanir ve ¢ikan bagvuru formu kaseli ve onayli olarak
Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigiine teslim edilir)

Kurumda Sifir Atik islemlerini Yiiriitecek Olan Personellerin Sisteme Tanimlanmasi:
Kurumda sifir atik islemini yiiriitecek (veri girisini yapacak) personellerin sisteme
tanimlanmasi i¢in;

v Kurum amirinin edevlet sifresi ile giris yapulir.

v' Hem firma/kurum bdéliimiinden hem de tesis sube bilgileri boliimiinden yetkili listesi
sekmesine giris yapilir.

v (Yeni yetkili ekle +) boliimiine girilerek personelin kimlik no yazilarak kaydet butonuna
tiklanir.

v" Yetkilendirilen personelin e-devlet sifresi ile ecbs.csb.gov.tr adresine giris yapilir ve gelen
bildirim onaylanir.

v Bu onaydan sonra yetki verilen personel de egbs sistemine kendi e-devlet sifresi ile giris
yaparak kurum adina islem yapabilecektir.

v Yetkilendirilecek personel sayisi birden fazla olabilir

Sifir Atik Bilgi Sistemine Veri Girisi Yapilmasi Ve Sifir Atik Belge Basvuru Islemleri:
v Sifir atik belge bagvurusu islemleri ecbs sistemi igerisinde bulunan Sifir Atik Bilgi Sistemi
(SABS) boliimiinden yapilabilmektedir.




v Bu boliime giris yapilarak “Uygulamaya Giris Tiirii” segilir. Veri girisleri tesis sekmesinden
yapilabildiginden “Tesis” isaretlenerek sisteme giris yapilir.

v" Agilan tesis listesinden giris yapilacak tesis satirinda bulunan uygulamaya git butonu tiklanir.
(Bu boliime sayfanin sol tarafinda yer alan tesis (Sube) Listesi sekmesi — islemler — uygulama
listesi boliimiine girilerek de ulasilabilmektedir.) ancak her iki béliimden de islem yapilabilmesi
icin sifir atik uygulamasinin daha 6nceden sisteme eklenmis olmasi gerekmektedir. Uygulama
ekleme islemi yukarida ki boliimiinde anlatilmistir)

v' Agilan uygulama artik sizin sifir atik islemlerine iliskin veri girislerinizi yapacaginiz
boliimdiir.

v' Sayfanin sol boliimiinde yer alan kurum bilgileri boliimiinde yer alan kurum bilgileri ve
sorumlu personel bilgileri doldurulur.

3.ASAMA

SIFIR ATIK BILGI SISTEMINE FAALIYET BiLDIiRILMESI

v Faaliyet bolimiine giris yapilir.

v Bu boliimde yer alan “(+)Yeni Faaliyet Ekle” boliimiine girilerek girilecek faaliyetlere iligkin

“Faaliyet Ust Bilgisi” ve iist bilgi giris yapildiktan sonra acilan “Faaliyet Detay Bilgisi”

boliimleri doldurulur.

v" Her faaliyet girisinden sonra hesapla ve kaydet butonu tiklanir.

v Faaliyet boliimiinde yer alan boliimler:
e Egitim: Bu boliimiinde sifir atik atik yonetimi v.b. konularda verilen egitimler
kaydedilmelidir. Sifir atik belge basvurusu yapilabilmesi i¢in bu boliimiin mutlaka
doldurulmasi gerekmektedir.

e Gecici Atik Depolama Alani: Kurumunuzda atiklarimizin yetkili firmaya/belediyeye
teslim edilmeden 6nce biriktirildikleri ve depolanan atik tiirleri atik kodlar1 belirtilerek
bu boliime kaydedilecektir.

e Kompost: Kurumunuzda kompost iinitesi bulunuyor ve bu bdliimde tesiste olusan
organik atiklariniza (sebze meyve atiklari, ¢ay posalart v.b.) kompost islemi uygulaniyor
ise bu bolime kaydediniz. (Kompost islemi uygulanmiyor ise veri girisi
yapilmayacaktir.)

e Toplanan Atik: tesisinizde olusan atiklarin belediyeye/atiklar1 toplama konusunda
Bakanligimizca yetkilendirilmis olan lisansli firmaya teslim islemlerine iligkin bilgiler
bu boéliimden kaydedilecektir. Teslime iliskin bilgiler ve atigin verildigine iliskin teslim
belgesi sisteme yiiklenmelidir.

e Yerlestirilen Ekipman: Atiklarin tlirlerine gore biriktirildigi kumbara, konteyner ve
benzeri ekipmanlar bu boliime kaydedilmelidir.

- Atiklarin biriktirilmesi, toplanmasi ve biriktirme ekipmanlarinin 6zelliklerine iliskin
hususlar 12.07.2019 tarihli ve 30829 sayili Resmi Gazetede yaymlanmis olan “Sifir Atik
Yonetmeligi’nin 14 iincii maddesinde agiklanmaktadir.

-14. Maddede “Kurumlardan kaynaklanan tehlikesiz nitelikteki geri kazanilabilir kagut,
cam, metal, plastik atiklar diger atiklardan farkl biriktirme ekipmaninda biriktirilir.”
denilmektedir.

-Y 6netmelik hiikiimlerine gore kurumunuzda en az 2 tip (sayilari ihtiyaca gore istenilen
sayida olabilecektir) biriktirme ekipmani bulunmali, bunlardan bir tanesi “Geri
Kazanilabilir Nitelikteki Atiklar” i¢in digeri ise “Diger Atiklar” i¢in olmalidir.
-Geri kazanilabilir nitelikteki atiklar (Kagit, cam, metal, plastik) tek bir biriktirme
ekipmaninda toplanabilecegi gibi, istenirse her atik tird i¢in ayri ayri biriktirme




ekipmanlari kullanilabilecektir. Kagit, cam, metal, plastik atiklarin birlikte biriktirilmesi
durumunda mavi ekipman kullanilmali veya biriktirme ekipmaninin iizerine atik
tiirlerinin yazilacagi mavi renkli bir etiket yapistirilmalidir. Malzeme tiirlerine gore ayri
biriktirme yapilmasit durumunda kagit atiklar i¢in mavi, plastik atiklar i¢in sari, cam
atiklar i¢in yesil, metal atiklar i¢in agik gri renk kullanilmalidir.(ekipman rengi veya
etiket rengi)

-Diger atiklar icin koyu gri renk kullanilir. Diger atiklar, geri doniisebilen atiklarin
disinda atiklardir. Orn karisik belediye atiklari, siipriintii temizleme kalintilari, 1slak
havlu ve mendiller, seramik ve porselen gibi mutfak ve aksesuar esya atiklari.
-Yonetmeligin EK-5 boliimiinde toplama sistemine iliskin acgiklayict o6rnekler
verilmektedir.

4.ASAMA

SIFIR ATIK BELGESI BASVURU iSLEMLERI

Sifir Atik Belge Basvurusu yapabilmek i¢in faaliyet ekleme boliimiinden;

-Bina igerisinde yer alan atiklarin toplanacagi biriktirme ekipmanlarinin kag adet oldugu,
-Toplanan atiklarin gecici depolanacagi Gegici depoalama alaninin olusturulmasi ve faaliyet
ekleme boliimiinden faaliyet olarak bildirilmesi,

-Sifir atik kapsaminda ¢alisan personel veya dgrencilere egitim verilmesi ve faaliyet ekleme
boliimiinden faaliyet olarak bildirilmesi,

-Belge bagvurusu boliimiinde agilan ekranda Madde.9 ve Madde.10 bdliimiine atiklarin
toplanacag1 biriktirme ekipmani (kumbara,kutu) ve olusturulan gecici depolama alaninin
resimlerinin yliklenmesi gerekmektedir.

v'Faaliyet boliimiine veri girisi tamamlandiktan sonra belge basvurusu islemlerine baslanir.

v" Belge bagvurusu i¢in Sayfanin sol bdliimiinde yer alan “Belgelendirme” boliimiine giris
yapilir.

v Yeni Bagvuru (+) béliimiine girilir.

v" Belge basvurusunun yapilabilmesi igin sayfada agilan Kriterlerden (*) isareti ile tanimlanmis
olanlara iliskin veri girislerinin yapilmasi zorunludur. (*) isareti ile belirtilmis boliimlerde
verilerin bulunmasi halinde “Basvuruyu Gonder’ boliimii aktif hale gelmektedir. Aksi taktirde
basvuruyu gonder boliimii aktif hale gelmemektedir.

v Veri girisi yapan Kurum tiiriine bagli olarak (*) isareti bulunmayan kriterlere iliskin de veri
girisleri yapilmahdir. (Ornegin saglik kurumlarmm kurumlarinda olusan tibbi atiklara iliskin
veri girislerini yapmasi gerekmektedir.)

v Veri giriginin yapilamasinin zorunlu oldugu Kriter 9 ve kriter 10 boliimlerine kriterlerde
tanimlanan 6zelliklere uygun ekipmanlara ait fotograflarin (png, jpg v.b formatlarda) dosya se¢
islemi yapildiktan sonra yiikle boliimii tiklanarak yiiklenmelidir. (Birden fazla resim var ise
sikistirilmig dosya haline getirilerek sisteme yiiklenebilecektir.)

-Kurumunuzda en az ikili toplama ekipmani olmalidir. (sayilari ihtiyaca gore belirlenebilir)
-Bu ekipmanlardan birinde kurumunuzdan kaynaklanan geri kazanilabilir nitelikteki atiklar
(Kagit, cam, metal, plastik), diger ekipmanda ise diger atiklar biriktirilmelidir.

-Kagit, cam, metal, plastik atiklarin birlikte biriktirilmesi durumunda mavi ekipman ya da
ekipmanin lizerinde mavi etiket, diger atiklar i¢in ise koyu gri renk ekipman ya da ekipmanin
tizerinde koyu gri etiket kullanilmalidir.



-Malzeme tiirlerine gore ayri biriktirme yapilmasi durumunda kagit atiklar i¢in mavi, plastik
atiklar icin sar1, cam atiklar i¢in yesil, metal atiklar i¢in agik gri renk kullanilir.
-Kurumunuzda bu atiklar disinda atik olmas1 durumunda (Orn: biyobozunur atiklar (meyve-
sebze atiklari, yemek atiklar1 v.b.), atik pil, atik elektrikli ve elektronik esya, tibbi atik, tehlikeli
atik v.b.) bu atiklara iligskin toplama ekipmanlar1 da kurumda bulunmali, bunlara iliskin resimler
de sisteme yiiklenmelidir.

v' Yapilmasi gereken giris islemlerinin tamamlanmasinin ardindan sayfanin alt kisminda agilan
“Bagvuruyu Gonder” boliimii isaretlenerek “Sifir Atik Belgesi Basvurusu” Il Cevre ve
Sehircilik Miidiirliigiine gonderilebilecektir.

vBagvurular i1 Cevre ve Sehircilik Miidiirliigii tarafindan ecbs sistemi {izerinden
degerlendirilmektedir.

v' Yapilan basvurunun 11 Miidiirliigii tarafindan degerlendirilmesi sonucunda Y®dnetmeligin
EK-3’ilinde yer alan kriterleri sagladig1 ve herhangi bir bilgi/belge eksikligi bulunmadig1 tespit
edilen yerlere temel seviyede sifir atik belgesi diizenlenir. Diizenlenen belge yine ilgili kurumun
ecbs sisteminde yer alan “Tesis modiili” igerisinde yer alan “Belgelendirme” boliimiine
gonderilmektedir. Diizenlenen belge posta yolu ile gonderilmeyecektir.

ONEMLI NOTLAR:

v "Temel seviyedeki sifir atik belgesi” Sifir Atik Yonetmeligi EK-3’te yer alan kriterler
dogrultusunda sifir atik yonetim sistemini kuran bina ve yerleskeler (bina ve yerleskeler Ek-1
listesinde tanimlanmaktadir) ile mahalli idareler i¢in yapilir.

v' EK-1 listede yer alan bina ve yerleskelerin uygulama takvimi dogrultusunda, sifir atik
yonetim sistemini kurarak uygulamaya ge¢meleri zorunludur.

v “Biiyiiksehir Belediyesi” sadece kendi hizmet binasi i¢in Yonetmeligin Ek3-B sinde yer
alan Bina ve Yerleskeler Icin Uygulama Takvimine gore “Kamu Kurum ve Kuruluslari”
kapsaminda 1 Haziran 2020 tarihine kadar Sifir Atik Belgesi alinmas1 gerekmektedir.

v “Biiyiiksehir Il¢e Belediyeleri” kendi hizmet binasi1 i¢in Yénetmeligin Ek3-B sinde yer alan
Bina ve Yerleskeler I¢in Uygulama Takvimine gore “Kamu Kurum ve Kuruluslar1” kapsaminda
1 Haziran 2020 tarihine kadar Sifir Atik Belgesi alinmasi gerekmektedir. Bu bagvurularda
kurum tiirti “Kamu Kurum/Kurulusu” olarak secilmelidir.

v 11 Miidiirliigiince gerekli goriilmesi durumunda belge basvurusu yapan kurumlarda yerinde
inceleme yapilabilecektir.

v Bagvurularin degerlendirilmesine iliskin bilgiler (basvurunun onaylanmasi, bagvuruda
herhangi bir eksiklik goriilmesi halinde yapilacak islemler, eksikliklerin bildirim siireleri v.b.)
Sifir Atik Yonetmeligi”nin 17 inci maddesinde tanimlanmaktadir.

v Icerisinde birden fazla kurum, kurulus ve isletme barindiran ve ortak bir yénetimi olan
bina ve verleskelere, icerisindeki tiim kurum, kurulus ve isletmeleri kapsayacak sekilde
seviyesine uygun tek bir sifir atik belgesi diizenlenir. Ancak, organize sanayi bolgeleri ile
havalimanlar1 i¢erisindeki kurum, kurulus ve isletmeler talep etmeleri halinde ayrica miinferit
belge miiracaatinda bulunabilirler.(Ornek: Icerisinde birden fazla kurumu barindiran
Kaymakamlik binalari)

v" Ortak bir yonetimi olmayan, ancak sifir atik yonetim sistemini birlikte kuran ve isleten,
ayn1 bina veya yerleske icerisinde bulunan kurum, kurulus ve isletmeler miinferit belge
miiracaatinda bulunabilecegi gibi seviyesine uygun tek bir sifir atik belgesi i¢in de miiracaat
edebilirler.

v Sifir atik belge esaslarina aykirilik, adres ve diger degisiklik durumlar1 ve belgenin iptaline
iliskin hususlar Sifir Atik Yonetmeligi’'nin 18 inci maddesinde tanimlanmaktadir.




