ENTEGRE CEVRE BIiLGI SISTEMINE (ECBS) KAYIT ISLEMI

BU DOKUMAN:; Vatandaslarimizin ECBS iizerinden yapacaklari basvurularda kolaylik saglamasi
amaciyla hazirlanmistir. ECBS’ye kayit islemleri basit birkag adimdan meydana gelmektedir.
Dokiiman; ayni iglemlerin tekrarlanmamasi amaciyla detayli olarak hazirlanmis olup; yapilacak is
ve islemlerin zor oldugu manasina gelmemektedir.

A) BASLAMADAN ONCE;

1) E-devlet sifresinin alinmasi,

2) Vergi Numarasinin bilinmesi,

3) Agik adresin tam olarak bilinmesi,

4) SGK lsyeri Sicil Numarasinin bilinmesi, (Muhasebecinizden temin edilebilir)

5) Bagvuruyu yapan kisinin ECBS kullanimi konusunda yetkili oldugunu gosterir “Yetki
Belgesi”nin PDF formatinda taranmasi gerekmektedir. Isletme yetkilileri; “Yetki Belgesi” ile
ilgili agsagidaki tablodan bilgi edinebilirler.

YETKI BELGESI

> Yetki Belgesi; bagvuruyu yapan kisinin; sdz konusu isletmede yetkili oldugunu gosterir Resmi
Belgedir.

» Yetki belgesi lizerinde bulunmasi gereken bilgiler:
1) Kurumun / Firmanin / Tesisin / isletmenin adu,
2) Basvuruya konu olan Isletmenin Bagli Oldugu Vergi Dairesi,

3) Basvuruya konu olan Isletmenin Vergi Numarast,

4) Basvuruya konu olan Isletmenin Adresi,

5) Basvuruyu yapan Kisinin Adi,
6) Basvuruyu yapan Kisinin T.C. Kimlik Numarasi,

Bilgilerinin eksiksiz olarak bulunmasi gereklidir. Basvuru yapilan belge iizerinde bu
bilgilerden birinin veya birkacinin eksik olmast durumunda bagvuru reddedilir.

> Bu belgelerden sadece birisinin (gerekli tim bilgileri i¢ermesi sartiyla) sisteme yiiklenmesi
yeterlidir. Ancak; birden fazla sayfanin yiiklenmesinin gerekli oldugu durumda; gerekli tiim
belgelerin PDF formatinda birden fazla sayfa seklinde taranarak yiiklenmesi gerekmektedir.

o Kurum amirleri i¢in; Kurum amirligine atandigina dair Resmi Yazi /
Olur / Onay, (Gerekli bilgilerin tiimii agik¢a goriilmelidir.)

Kamu Kurumlarti¢in; | ¢ Caliganlar igin; Kurumunuz adina “Entegre Cevre Bilgi Sistemi”

kullanmaya yetkili oldugunuzu gosterir resmi yazi / olur / onay,
(Gerekli bilgilerin tiimii agik¢a goriilmelidir.)

e Ticaret Sicil Gazetesinin ilgili sayfasi / sayfalari, (Ticaret Sicil
Gazetesinde gerekli bilgilerin tiimii agik¢a goriilmelidir)

_ e Tiizel Kisilige ait Imza Sirkiisii, (Bireysel imza sirkiileri ile
Tiizel Kisiler Igin; karistirtlmamalidir. Gerekli bilgilerin tiimii agik¢a goriilmelidir.)

e Noter onayli Vekdletname, (Vekaletname ile basvuru yapilmasi
durumunda, vekaleti veren kisinin yetkili oldugu ile ilgili belge ile
birlikte sunulmasi gerekir.)
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Gergek Kisiler Igin; Ticaret Odasina kayith olduguna dair belge)

o Ticaret Sicil Gazetesinin ilgili sayfasi / sayfalari, (Ticaret Sicil
Gazetesinde gerekli bilgilerin tiimii agik¢a goriilmelidir.)

e Isyeri Acma ve Calistirma Ruhsati (Ruhsat iizerinde gerekli bilgilerin
timii agik¢a goriilmelidir.)

e (da Sicil Kaydi (Mahrukatgilar Odasina, Esnaf Odas1 veya Sanayi ve

e Vergi Levhasi (Vergi Levhasi iizerinde gerekli bilgilerin tiimii acik¢a
goriilmelidir.)

e Noter onayli Vekdletname, (Vekaletname ile basvuru yapilmasi
durumunda, vekaleti veren kisinin yetkili oldugu ile ilgili belge ile
birlikte sunulmasi gerekir.)

B) FIRMA KAYIT iSLEMI;
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N
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. Adim:

. Adim:

. Adim:

. Adim:

5. Adim:

. Adim:
. Adim:

. Adim:

. Adim:
Adim:

Adim:

Adim:

Adim:

https://ecbs.cevre.gov.tr adresinden “vatandas girisi” sekmesinden “e-devlet ile girig”
tiklanir. E-devlet sifresi ile giris yapilir.

Acilan sayfadan “Kimlik Dogrulama Sistemi” onaylanir.

Kullanic1 kayit sayfasinda bilgiler girilerek “e-posta dogrula” butonu tiklanir.
Gonderilen “e-posta dogrulama kodu” girilerek kontrol et butonu tiklanir. E-posta
dogrulaninca kaydet butonuna basilir.

Kullanic sézlesmesi kabul edilerek onaylanir.

Acilan sayfadan “YENI FIRMA/TESIS KAYIT ISLEMLERI” nden “Yeni firma
kaydr” tiklanir.

Vergi No ve diger bilgiler girilerek kaydedilir.

“Iletisim Bilgileri’nde “UAVT Kodunu Bilmiyorum” secenedi isaretlenir. Adres
bilgileri girilerek UAVT kodu bulunur.

Haritada yer imini siirlikleyerek hesabin bulundugu konum bulunur. (Bu adim ileri
butonuna basilarak gecilebilir.)

“Firma sahibiyim” kutusu isaretlenerek “Yetki Belgesi” yiiklenir.

Bagvuru tamamlanir. Mail adresine gonderilen link tiklanarak dogrulama yapilir.

Hesap (Firma/Kurum) sekmesinden “Islem” o tiklanir. Bagvuru formu yazdirilarak
kaselenip-imzalanip “Onay” i¢in il Miidiirliigiine génderilir.

Sisteme yliklenmis olan “Yetki Belgesi”nin bir kopyasi, “Basvuru Formu”nun altina
zimbalanarak eklenir.

“Basvuru Formu” ONAY icin Il Miidiirliigiine gonderilir. “Basvuru Formu” ONAY
icin Il Miidiirliigiine gdnderilmedigi siirece herhangi bir islem gerceklestirilemez.
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C) TESIS KAYIT ISLEMI;
1. Adim: https://ecbs.cevre.gov.tr adresinden ““vatandas girisi” sekmesinden “e-devlet ile giris”
tiklanir. E-devlet sifresi ile giris yapilir.
2. Adim: Hesap (Firma/Kurum) sekmesinden “iglem” o tiklanir.

3. Adim: Acilan sayfadan “Tesis/Sube Listesi” sekmesi tiklanir. “Hesabimi tesis sube olarak
kaydet” secenegi tiklanarak tesis kaydi olusturulur.

D)UYGULAMA EKLEME ISLEMI;
1. Adim: https://ecbs.cevre.gov.tr adresinden “vatandas girisi” sekmesinden “e-devlet ile girig”
tiklanir. E-devlet sifresi ile giris yapilir.
2. Adim: Hesap (Firma/Kurum) sekmesinden “islem” i J tiklanir.
3. Adim: “Tesis sube listesi” sekmesi tiklanir. Tesis adinin yaninda bulunan “iglem” i butonu
tiklanir.

4. Adim: Agilan sayfadan “Uygulama Listesi” sekmesi tiklanir. Ag¢ilan uygulama listesinden
talep edilen uygulamalar eklenir.

ORNEK:

» MoYDeN kapsaminda basvuru yapanlarin “Atik Yonetim Uygulamasi (TABS / MOTAT /
KDS)” uygulamasini eklemesi gerekmektedir.

» Sifir Atikk Bilgi Sistemi kapsaminda bagvuru yapanlarin “Sifir Atik Bilgi Sistemi”
uygulamasini eklemesi gerekmektedir.
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