
İşlem Sorumlusu

İşlem Hedefi

İşlemin Dayanağı 

Tabiat Varlıklarını Koruma Şube Müdürlüğü

ÖÇK Bölgeleri ile Doğal Sit Alanlarında TVK Genel Müdürlüğünce Yürütülen Biyoçeşitlilik ile Tür-Habitat İzleme Projelerinin Şartnamelerine Uygun Olarak Yürütülmesini Sağlamak

İşlemin Adımları

PROSEDÜR DETAYI:

1) İlgili projelerinin gereğinin yapılmasına ilişkin TVK Genel Müdürlüğünün yazısı ve ekindeki şartname metni İl Müdürlüğümüze iletilir.

2-Yazı ve ekleri İl Müdürü tarafından ilgili İl Müdür Yardımcısına havale edilir.

3-Yazı ve ekleri İl Müdür Yardımcısı tarafından TVK Şube Müdürüne havale edilir.

4-Şube Müdürü de yazı ve eklerini teknik personele havale eder.

5- Teknik personel Şartname'ye uygun olarak Müdürlüğümüzce bünyesinde Proje Kontrol Komisyonu ve Kabul Komisyonu oluşturmak için gerekli Olur'u hazırlar.

6-Olur teknik personel ve şube müdürü tarafından paraflanır, il müdür yardımcısı ve il müdürü tarafından imzalanır.

7-Olur imzalandığında Proje Kontrol Komisyonu ve Kabul Komisyonu kesinleşmiş olur.

383 sayılı KHK, 644 sayılı KHK

ÖÇK BÖLGELERİ VE DOĞAL SİT ALANLARINA İLİŞKİN TVK GENEL MÜDÜRLÜĞÜNCE YÜRÜTÜLEN BİYOLOJİK ÇEŞİTLİLİK İLE TÜR-HABİTAT İZLEME 

PROJELERİNİN KONTROL, HAKEDİŞ VE KABUL İŞLEMLERİNİN YAPILMASI İŞLEMİ

DOK.NO:TVK-İ-06 YÜRÜRLÜK TARİHİ: 23.02.2015 REVİZYON NO: 00/-



İL MÜDÜRLÜĞÜ İL MÜDÜR YARDIMCISI

TABİAT VARLIKLARINI 

KORUMA ŞUBE  

MÜDÜRLÜĞÜ

TEKNİK PERSONEL KONTROL KOMİSYONU KABUL KOMİSYONU

 ÖÇK BÖLGELERİ VE DOĞAL SİT ALANLARINA İLİŞKİN TVK GENEL MÜDÜRLÜĞÜNCE YÜRÜTÜLEN BİYOLOJİK ÇEŞİTLİLİK İLE TÜR-HABİTAT İZLEME 

PROJELERİNİN KONTROL, HAKEDİŞ VE KABUL İŞLEMLERİNİN YAPILMASI İŞLEMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Referans Doküman Listesi 
 

1-Proje Kontrol Komisyonu 
tarafından hazırlanan  
hakediş raporu ve hizmet 
işleri kabul teklif belgesi  

Kontrol Faaliyetleri Listesi 

 

1-İlgili projelerinin 
gereğinin yapılmasına 
ilişkin TVK Genel 
Müdürlüğünün yazısı ve 
ekindeki şartnamelere  
uygunluk 
 

1-İlgili projelerinin 
gereğinin yapılmasına 

ilişkin TVK Genel 
Müdürlüğünün yazısı 
ve ekindeki şartname 

metni İl 
Müdürlüğümüze 

iletilir. 

2-Yazı ve ekleri İl 
Müdürü tarafından 

ilgili İl Müdür 
Yardımcısına havale 

edilir. 

3-Yazı ve ekleri İl 
Müdür Yardımcısı 

tarafından TVK Şube 
Müdürüne havale 

edilir. 

4-Şube Müdürü de 
yazı ve eklerini teknik 

personele havale eder. 
 
 

5-Teknik personel 
Şartname'ye uygun 

olarak 
Müdürlüğümüzce 
bünyesinde Proje 

Kontrol Komisyonu ve 
Kabul Komisyonu 

oluşturmak için gerekli 
Olur'u hazırlar. 

6-OLUR 

7-Olur 
paraflanır 

8-Olur 
paraflanır 

 

9-Olur 
imzalanır 

10-Olur 
imzalanır 

 

11-Olur 
imzalandığında 
Proje Kontrol 
Komisyonu ve 

Kabul 
Komisyonu 

kesinleşmiş olur. 

12-Teknik personel 
sürece konu yazı ve 

eklerini Proje kontrol 
komisyonuna ileten 
muhtırayı hazırlar. 

13-Muhtıra 

14-Muhtıra 
paraflanır 

15-Muhtıra 
imzalanır 

16-Proje Kontrol 
Komisyonu yerinde 

incelemelerde 
bulunarak ilgili 

projenin Şartname 
koşullarına uygun 

olarak gerçekleştirilip 
gerçekleştirilmediğini 

denetler.  

17-Proje Kontrol 
Komisyonu  hakediş 

raporu ve hizmet 
işleri kabul teklif 
belgesini hazırlar 

18-İmzalar 
ve kabul 

komisyonun
19-Kabul Komisyonu 
Hizmet İşleri Kabul 

Tutanağını 
düzenlenerek 

imzalar. 

20-Kabul Komisyonu 
hazırlanan belgeleri TVK 

Şube Müdürlüğüne sunar. 

21-Kabul Komisyonu 
hazırlanan belgeler 

22-TVK şube Müdürü 
yazı ve belgeleri teknik 
personele havale eder. 

23-Teknik personel 
Hakediş raporu, hizmet 
işleri kabul teklif belgesi 

ve Hizmet İşleri Kabul 
Tutanağ TVK Genel 
Müdürlüğüne ileten 

yazıyı hazırlar. 
 

24-Yazı 

25-Yazı 
paraflanır 

26-Yazı 
paraflanır 

 

27-Yazı 
paraflanır 
 

28-Yazı 
imzalanır 

 

29-Yazı TVK 
genel 

Müdürlüğüne 
gönderilir. 
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