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CEVRE VE_SEHIRCIUK
BAKANLIGI

TASIT GOREVLENDIRME VE ULASIM HiZMETLERI iSLEMLERI

DOK. NO: BiD-i-12 YURURLUK TARIiHI:23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

islemin Sorumlusu

Bilgi Teknolojileri,insan Kaynaklari Ve Destek Hizmetleri Sube Midirligi

isleminAmaci

Gorevin niteligine uygun ve zamaninda tasit/sofér gérevlendirerek ulagim hizmeti taleplerini karsilamak.

islemin Adimlar

PROSEDUR DETAYI:
Goreve gidilmesi amaciyla Sube Midiirleri tarafindan tasit gérev emri formu doldurularak Bilgi Teknolojiler,insan Kaynaklari ve Destek Hizmetleri Sube Midiirliigiinden arag talebinde

bulunulur.Aracin goreve gitmesi igin tasit gérev emri formu doldurulur.Bu formda gérevli personelin adi, unvani, gérev turd, gidilecek yer, géreve gidilecek kisi tarafindan doldurulur.Siirtictiniin adi
soyadi, plakas, ait oldugu kurulus, aracin kilometresi, siiriicii tarafindan doldurulur.Araci sevk eden Bilgi Teknolojileri,insan Kaynaklari ve Destek Hizmetleri Sube Miidiiriine imzalattirilir. Ulagim
hizmetlerini trafik kurallarina uygun olarak yerine getirir. Gérev dontist aracin kilometresi Tasit Gorev Emri formuna yazilir. S6z konusu formun bir niishasi saklanir. Bir nishasi ise satinalma ve

ayniyat saymanligina génderilerek gérev tamamlanir.

Siirecin Dayanagi

il Mudrligi Gorevleri




TASIT GOREVLENDIRME iSLEMLERI i$ AKISI

BIiLGI TEKNOLOJILERI,INSAN KAYNAKLARI VE DESTEK HiZMETLER]
MUDURU

ILGILI PERSONEL

Sube Miidirleri tarafindan
tagit gorev emri formu
doldurularak arag talebinde

Araci sevk eden Bilgi
Teknolojileri,Insan
Kaynaklari ve Destek
Hizmetleri Miidiiriine
imzalattirilir.

adi, unvani, garev tiird,
/ gidilecek yer, géreve

bulunulur.
Arag, sofor yetersizligi
.| gibi nedenler ve gorevin
“| 6nemi ve gerekliligi
degerlendirilir.
\ 4

Bu formda gérevli personelin

gidilecek kisi tarafindan
doldurulur.(A)

Gaoreve gidilir. (5)

Kontrol Faaliyetleri Listesi

1) Makine tagit izleme formu
2) Bagsofor imzalar

3) Sube miidiiri imzalar

4) Araci n bakimi yapihr

5) Kurallara uygun arag kullanir
6)Yakit kontrol edilir

7) Arag gorevlendirme

Referans Dokiiman Listesi
A:Tagit gorevlendirme formu

v

Gorev doniisii aracin
kilometresi Tagit Gorev Emri
formuna yazilir. (6,7)

l

Bir niishasi saklanir.
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