CEVRE, SEHIRCILIK VE iKLiM DEGISIKLIGi BAKANLIGI
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanhgi

KRES VE GUNDUZ BAKIMEVi YONERGESI
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BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu ydnerge, Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanhig Kres ve Giindiiz Bakimevi

hizmetlerinin tiirtiinti, niteligini ve isleyisine iliskin esaslarini ¢alisan personelin gorev, yetki ve

sorumluluklarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu yonerge; 08/12/1987 tarihli ve 19658 Sayili Resmi Gazete' de yayimlanan Kamu

Kurum ve Kuruluslarinca Agilacak Cocuk Bakimevleri Hakkinda Yonetmelik'e dayanilarak

hazirlanmistir,

Tanmmlar

MADDE 3 — (1) Yonergede gegen;

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

h)

i)
i)

k)

Bakan: Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanini,

Bakanlik: Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanhgini,

Daire Baskanligi: Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanhgin,

Harcama Yetkilisi: Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanini,

idare: Kres ve Giindiiz Balkimevinin bagh oldugu yonetiminden sorumlu idari birimi,

Kurul: Kres ve Giindiiz Bakimevine 6grenci kabul ve egitim kurulunu,

Miidiir: Kres ve Giindiiz Bakimevinin yonetiminden sorumlu olan Daire Bagkanlfinca

gorevlendirilen unvani en az Sube Miidiirii olan idareciyi,

Ozel egitim: Bireysel ve gelisim 6zellikleri ile egitim yeterlilikleri agisindan akranlarindan
anlaml diizeyde farkhlik gosteren bireylerin egitim ve sosyal ihtiyaglarini kargilamak iizere
gelistirilmis egitim programlari ve dzel olarak yetistirilmis personel ile uygun ortamlarda
strdirilen egitimi,

Veli: Cocugun anne veya babasi, vasisi veya yasal sorumlulugunu iistlenen kisiyi,

Yonerge: Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligi Kres ve Giindiiz Bakimevi
Yoénergesini,

Yonetmelil: Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Acilacak Cocuk Bakimevleri Hakkinda

Yanetmeligi,

ifade eder.




iKinci BOLOM
Yonetim Esaslan
Sorumlu Birim
MADDE 4- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi, Bakan onayi alinmak suretiyle Destek Hizmetleri Dairesi
Baskanh@i'na bagh olarak kurulur. Bakimevi hizmetlerinin Yénetmelik, ilgili mevzuat ve yonerge

hiikitimlerine gore diizenlenip yiiriitiilmesinden Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi sorumludur.

Kres ve Gindiiz Balimevi Yonetimi
MADDE 5 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi yénetimi; Yonergede belirtilen usul ve esaslar dahilinde

bagh bulundugu Daire Baskanligmin denetiminde, gérevlendirilen Miidiir tarafindan yiirtittilir,
ihtiyag duyulmasi halinde Miidiir'e yardimer olmak tizere Kres ve Giindiiz Bakimevinde gérevli

dgretmenler arasindan egitim koordinatérii ve/veya Miidiir yardimeisi gérevlendirilebilir,

Kabul ve Egitim Kurulu
MADDE 6 — (1) Kurul, mesleki ¢alismalari koordineli bir sekilde yiriitmek tzere Mudiriin

baskanhginda; en az bir rehberlik ve psikolojik danisman ile bir ¢ocuk gelisimcisi veya egitimcisi
olmak tizere bagh bulundugu Daire Bagkanhginin gérevlendirecegi toplam 5 (beg) kisiden olusur.

Kurulun gérevleri sunlardir;

a) Cocuklarin, Kres ve Giindiiz Bakimevine kabul islemleri ile bakim ve yetistirme hizmetlerini
ylriitmelk,

b) Cocuklarin, aileleri ve toplumla iliskilerinin gelistirilmesini saglamalk,

c) Yillik psiko-sosyal gelisim ve egitim programlarini, kurulus ve ¢evre kogsullarini dikkate
alarak hazirlamak ve bagh oldugu Bagkanligin onayindan sonra uygulamak,

d) Cocuklarin gelisimi, bakimi, egitim ve 6gretimi esnasinda ki gerekli belge ve kayitlarin
diizenli olarak tutulmasini saglamak.

Personel Kadrosu

MADDE 7 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevinde ihtiyaca gore yeterli sayida, Cocuk Gelisimci, Sosyal
Calismaci, Doktor, Psikolog, Diyetisyen, Hemgire, Ogretmen, Gocuk Bakicisi (Bakici Anne), Memur,
Hizmetli, Temizlik gorevlisi, Gilivenlik gorevlisi, Teknik personel ve Mutfak galisanlart istihdam
edilir. Personelin gérev, yetki ve sorumluluklar, (Ek-1) de belirtilmektedir.

Kres ve Giindiiz Bakimevi Aile Birligi

MADDE 8 — (1) Birlik; Kres ve Gilindiiz Bakimevi ile aile arasinda biitiinlesmeyi gerceklestirmek, veli
ve Kres ve Giindiiz Bakimevi arasinda iletisimi ve is birligini saglamak, egitim-6gretimi gelistirici

faaliyetleri desteklemek, kuruma maddi ve ayni katki saglamak tizere kurulabilir.




UcONCU BOLUM
Kabul ve Kayit islemlerine iliskin Esaslar

Kres ve Giindiiz Balumevine Kabul
MADDE 9 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevine, éncelikle kayit duyurusu ile bildirilen kayit tarihleri
arasinda yazih miiracaati bulunan Bakanlik merkez ve bagh kuruluglar ile ilgili birimlerde gorev
yapan personelin gocuklari kabul edilir. Yapilacak bagvurular, "Kres ve Glindliz Bakimevi Bagvuru
Formu" nda (Ek-2) veli tarafindan belirtilen bilgiler dogrultusunda agagidaki éncelik siralamasi
esaslarina gore degerlendirilir:

a) Anne ve babanin bakanlk merkez tegkilatinda galisiyor olmasi,

b) Annenin bakanlk merkez teskilatinda gahgiyor olmasi,

c) Babanin bakanhk merkez tegkilatinda galisiyor olmasi,

d) Anne ve babanin bakanlik tagra teskilatinda calisiyor olmasi,

e) Annenin bakanlik tagra tegkilatinda galisiyor olmas,

f) Babanin bakanhk tasra tegkilatinda calisiyor olmasi,

g) Anne ve babanin bakanliga bagh ve ilgili/iliskili kuruluslarinda cahsiyor olmasi,

h) Annenin bakanhga bagli ve ilgili/iliskili kuruluglarinda galisiyor olmasi,

i) Babanin bakanhga bagh ve ilgili/iliskili kuruluglarinda alisiyor olmasi,

i) Bakanlik ¢alisani veya emeklisi altsoyu olmasi,

k) Bakanhga bagh ve ilgili/iliskili kuruluslar galigani veya emeklisi alt soyu olmasi,

I) Anne ve babanin diger kamu kurum ve kurulusu galigani olmasi,

m)Annenin diger kamu kurum ve kurulusu galisani olmasi,

n) Babanin diger kamu kurum ve kurulusu galisani olmast,
(2) Yukaridaki maddelerin her biri igin kriterlerin esitligi durumunda &ncelikle bagvuranin hizmet
stiresi dikkate alinir. Hizmet siireleri de esit ise kayit, kura ile belirlenir.
(3) Kres ve Giindiiz Bakimevine, bulasici hastalig (hastahk stiresince), agir ruhsal, zihinsel ve
bedensel rahatsizliklari ve sakatliklart olan cocuklar ile 6zel egitim ihtiyaci olan gocuklarin kaydi,
ozel epitim gerektiren bireylere hizmet veren, 6zel olarak yetistirilmis personelin bulundugu,
gelistirilmis egitim programlarinin uygulandig 6zel ve resmi dgretim kurumlarina, yapilr. Birden

fazla cocugunu Kres ve Giindiiz Bakimevinden faydalandirmak isteyen velinin, her bir gocugunun

kabulii igin yukaridaki esaslar dikkate alnir.
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(4) Giindiiz bakimevi siniflarina, kayitlarin yapildigi yilin eyliil ayi sonu itibariyla 36 aydan giin alan
ve 69 aymi doldurmayan gocuklarm kaydr yapihr,

(5) Kayit islemleri her yil Agustos ayinin son haftasi ile Eyliil aymimn ilk haftasi arasinda yapilir. Ancak
idare kontenjan durumuna gére bu dénemler disinda da kayit ve kabul yapabilir.

(6) Kayit islemleri sirasinda her veli ile Veli S6zlesmesi (Ek-3) imzalanir.

(7) Oncelik siralamasi kapsaminda kaydi yapilan cocuklarin aidatlar her ay pesin olarak alinir.

Kayit icin gerekli belgeler

MADDE 10 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevine kayit islemi yapilacak g¢ocuklar igin velilerden
istenilecek belgeler sunlardir;

a) Dilekge,

b) Cocugun, anne ve babanmn niifus clizdani sureti,

¢) Cocuga ait saghk raporu,

¢) Cocugun asi karti.

d) Cocugun alti adet anne ve babasinin birer adet vesikalik fotografi,

e) Bogaz kiiltlir(,

f) Gaita parazit tahlili,

g) Kres ve Giindiiz Bakimevi idaresinin gerek gordiigii belgeler ile ihtiyag listesinde belirtilen esya
ve malzemeler,

(2) Istenilen belgeler bir dosya iginde Kres ve Giindiiz Bakimevi idaresine teslim edilir. Belgeler, her
gocuk igin tutulacak dosyalarda muhafaza edilir. Belgelerdeki bilgilerin dogru olmadiginin

anlasiimasi ve tespit edilmesi halinde cocugun kaydi silinir.

Kres ve Giindiiz Bakimevi Ucreti

MADDE 11 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi hizmetleri ticretli olup, veliler tespit edilen {icreti pesin
olarak édemekle yiikiimliidiirler. Her cocuk igin alinacak ticret, glintin ekonomik kosullari dikkate
alinarak kayit dénemi éncesinde ve yeni mali yilin baslangicinda Hazine ve Maliye Bakanliginca her
yil yayinlanan "Kamu Sosyal Tesislerine iliskin Teblig" de belirtilen aylik bakim ticretinin altinda
olmamak sartiyla, yemek, egitim ve diger giderler géz éniinde bulundurularak, idare tarafindan
belirlenir.

(2) Tespit edilen ticret, Kres ve Giindiiz Bakimevi adina agilacak hesaba, devlet memurlari ile diger

kamu gorevlilerinin aylildarinin 6denmesi tarihinden itibaren en geg ii¢ giin i¢inde yatirihr. iki ay
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iist Giste yatirilmayan (cretler personelin maasindan kesilir. Velisi Bakanlik personeli olmayan
cocuklar icin ise st iiste iki ay ticret yatinlmamasi durumunda, ¢ocuklarin kaydi herhangi bir
isleme gerek kalmaksizin dogrudan silinir.

(3) Veliden aylik kres ticreti diginda kira, 1sitma, aydinlatma, personel ve demirbas giderleri icin
ayrica ticret alinmaz. Cocugun, kullanilan demirbas esyaya zarar vermesi sonucunda olugan bedel,
cocugun velisinden tahsil edilir. Ogrencilerin egitim-6gretim yili icerisinde kullanacak olduklari
egitim materyalleri ve kirtasiye malzemeleri veli tarafindan alinir. Velilerin talebi dogrultusunda
bu malzemeler Kres ve Giindiiz Bakimevi tarafindan topluca alinabilir. Bu durumda, alinacal
malzemeler igin idare tarafindan sene basinda belirlenen ticret, veli tarafindan ilgili banka
hesabina yatirilir,

(4) Kres ve Giindiiz Balkimevinden faydalanan ¢ocuklarin yas gruplarina bakilmaksizin her ¢ocuk
icin belirlenen aylk ticret, kayit aninda pesin olarak tahsil edilir.

(5) Kres ve Giindiiz Bakimevinde kayith bulunan 6grencilerden, velisi Bakanlik ve bagh kuruluslarda
cahsanlarin aylik iicret ddemeleri igin kesinti listeleri (Ek-6) tanzim edilerek resmi yazi ekinde
birimlere gonderilir. Birimler tarafindan yapilan kesintiler Kres ve Giindiiz Balkimevi banka
hesabina yatirilr.

(6) Yil icerisinde hastalik, tatil ve benzeri mazeretlerle 6denmis ticret veliye iade edilmez. Kres ve
Giindiiz Balimevi aidati pesin alinmamug ise rapor veya yillik izin stiresi bitiminde Kres ve Giindiiz
Balimevi aidati tam olarak tahsil edilir.

(7) Kres ve Giindiiz Bakimevine ¢ocugun aylik ticretini yatirdigi halde kaydmi sildirmel isteyen
velilerin 7 giin éncesinde idareye yazili miiracaat etmesi halinde kaydi ay sonu itibariyle silinir.
Pesin olarak 6demis oldugu ayhk ticretin kalan kismi, glin hesabina gore hesaplanarak faydalanilan
glin sayisi cikarilarak iade edilir.

(8) Cocuklarin, velilerinin yil igerisinde hastalik, tayin, nakil, emeklilik, istifa vb. sebeplerle Kreg ve
Giindiiz Bakimevi idaresine haber vererek kayit sildirmek suretiyle ayrnilmalari halinde, pesin
olarak 6demis oldugu ayhk ticretin kalan kismi, glin hesabina gére hesaplanarak faydalanilan giin
sayist cikarlarak iade edilir.

(9) Yangin, dogal afet, salgin hastalik, iklime dayali olaganiistii durumlarda; miilki makamlarin ve
hifzissthha kurulunun gerekli gérmesi ve araliksiz 15 giin veya daha fazla siire ile egitime ara

verilmesi durumunda, pesin alinmig ticret var ise iadesi gereken miktar bir sonraki ayin ticretinden

kistelyevm usulii ile mahsup edilir.




Kres ve Giindiiz Balimevinden lasa siiveli faydalananlara uygulanacak iicret

MADDE 12 — (1) Yonergenin 11 inci maddesi hiikiimleri gercevesinde; Kres ve Giindiiz
Balkimevinden faydalanacaklara iliskin aylik ticret idare tarafindan belirlenir. Bu usule gére aylik
licret, Kres ve Giindiiz Balamevinden faydalanacaklardan kayit aminda makbuz kargigi veya hanka
hesabina EFT/havale yoluyla pesin olarak tahsil edilir,

(2) Ayrica cesitli sebeplerle yag gruplarmda (siniflarda) bir aydan az olmamak iizere, belirli stireli
kabul islemi Daire Baskanhginin onayi ile yapilir. Bu sekilde, Kres ve Giindiiz Balimevinden
faydalanacak gocuklardan aylik iicret kabul aninda pegin olarak tahsil edilir, alinan aylk iicret iade

edilmez, mahsup iglemi yapilmaz.

Kres ve Giindiiz Balumevinden Ayrilma

MADDE 13 — (1) Cocugun Kreg ve Giindiiz Bakimevinden,

a) Velinin yazili istegi,

b) Cocugun ilkokula baslamasi,(Egitim 6gretim yilinin baglacigl tarihte 69 aymi tamamlayan
cocuklar Kres ve Giindiiz Bakimevine devam edemezler.)

c) Bilgi ve belgelerde velinin gergek disi beyanda bulundugunun tespiti,

¢) Velinin gesitli nedenlerden dolayi (nakil, istifa, emeklilik, hastalik, tayin vb.) Bakanlik ve bagl
kuruluslarindaki gorevinden ayrilmasi,

d) Kres ve Giindiiz Bakimevine habersiz olarak araliksiz 15 giin veya daha fazla siireyle devam
etmeyen ¢ocugun kaydi silinir. Kaydi silinen gocuk icin 6denmis olan iicret iade edilmez.

e) Cocugun Kres ve Giindiiz Bakimevine uyum saglayamamasi, davranis bozukluklari olmasi, diger
cocuklara zarar vermesi(fiziksel, duygusal vb.),

f) Velinin, Kres ve Giindiiz Bakimevi isleyisine, diizenine ve egitim siirecine gok fazla miidahalede
bulunmasi,

g) Yonerge hiiktimlerine uymamasi,

halinde ilisigi kesilir.




DORDUNCU BOLUM

isleyise iliskin Esaslar

Gocuklarin Gruplandiriimasi

MADDE 14 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevine kaydi yapilan ¢ocuklar, mevcut durum dikkate

alinarak,

a)

b)

¢)

d)

)

Cocuklara yonelik egitim programi
MADDE 15 - (1) Milli Egitim Bakanhginin, 37-66 aylik ¢ocuklara yénelik olarak hazirlanan Okul
Oncesi Egitim Programi, ¢ocuklanin fiziksel, zihinsel ve sosyal gelisimlerine yonelik olarak

hazirlanan faaliyetler, Sifir Atik ve iklim Degisikligi ile ilgili etkinlikler program dahilinde uygulanir.

Cocugun Kres ve Giindiiz Balumevine Teslim Edilmesi ve Teslim Alinmasi

MADDE 16 — (1) Cocuklar, Kres ve Glindiiz Balkimevine velisi tarafindan teslim edilir ve velisi
tarafindan alinir. Cocuk dgrenci servis araci ile geliyorsa, servis rehber personeli tarafindan teslim
edilir ve teslim alinir. Cocugun velisinden ve servis rehber personelinden bagka birisi tarafindan
teslim edilmesi ve teslim alinmasi isteniyorsa; Kres ve Glindiiz Bakimevi yetkililerine veli tarafindan

onceden yazil olarak bilgi verilir.

36-47 ay, 48-59 ay, 60 ay ve yukarisi seklinde gruplandirihr,

Gruplar en fazla yirmi ¢ocukian olusur. Ancak ilge, il veya lilke genelinde genel hayati
etkileyen salgin hastalk, dogal afet, elverigsiz hava kosullari gibi durumlarda Bakanlikca
veya il/ilge hifzissthha kurulunun kararlarina istinaden miilki idare amirliklerince her bir

gruba alinabilecek en az ve/veya en fazla 6grenci sayisi yeniden belirlenebilir.

Talep ve yer durumuna gére ayni gruptan bir veya birden fazla sinif agilabilir,

Her bir grupta en az bir 6gretmen ile bir yardimei 6gretmen gorev yapar,

Cocuklar, dogum tarihlerine ve yillarina gore degerlendirilerek gruplara yerlegtirilir,
Cocugun dogum yilina uygunluk gosteren grup acilmamigsa, gelen talepler
degerlendirilmez,

Cocuklarin yag gruplarina uygunlugunun degerlendirilmesi ve dagihmi, kurul tarafindan
yapilir,
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(2) Kres ve Giindiiz Balkimevine devam esastir. Cocuklar, Bakanlik merkez teskilatinin ¢aligma
saatlerine gore; sabah mesai baslamadan yarim saat éncesinden baglanarak alinir ve aksam en geg

mesai bitiminden yarim saat sonraya kadar teslim edilir.

Tatil Giinleri
MADDE 17 — (1) Kres ve Giindiiz Balimevi bakim, onarim amaciyla her yil idare tarafindan

belirlenecek bir tarihte en fazla bir ay stire ile kapatilir. Resmi tatil gtinlerinde, milli ve dini bayram
glinlerinde, bulasicr hastalik, tabii afet vb. durumlarda Valilikge alinacak tatil kararlarinda kapahdr.

Bu gibi hallerde veliler, herhangi bir hak talebinde bulunamazlar.

Saghk Kontrolleri
MADDE 18 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevindeki ¢ocuklar ve gérevli personel alti ayda bir kurum

doktoru tarafindan genel saglik kontroliinden gegcirilir. Diizenlenen raporlar dosyalarinda
muhafaza edilir.

(2) Cocuklarin periyodik olarak saglik kontrolleri yapilir ve saghk izleme defterine kaydedilir.
Atesli, bulasici hastalign veya biti olan gocuklar, diger gocuklarin saghgini korumak amaciyla

ivilesinceye kadar Kres ve Giindiiz Balimevinden uzaklagtirilir.

Cocuklar igin tutulacak dosyalar

IMADDE 19 — (1) Kres ve Giindiiz Balimevinde her ¢ocuk i¢in su dosyalar tutulur:
a) Cocuk Gozlem Dosyasi,
b) Cocuk Faaliyet Dosyasi (Portfolyo)
c) Cocuk Saghk Dosyasi.

d) ¢) Cocuk Sahsi Dosyasi.

Ziyaretgi

MADDE 20 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi icerisine ziyaretci kabul edilmesi yasaktir. Gorevli

personel ziyaretciyi bu amagla tahsis edilen yerde kabul eder. Ziyaretgiler sinif veya grup odalarina

alinmaz.
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Cocuklarla ilgili sahsi esyalar ve kullanilmasina iliskin esaslar

MADDE 21 - (1) Cocugun ozel olarak kullanacagi, velilerin getirmesi zorunlu olan 6z bakim

malzemeleri ve diger ihtiyag listeleri yas gruplarina gére Ek-5 formunda belirlenmistir,

Cocuklanin ihiiyaglarinin Kargilanmasi

MADDE 22 - (1) Cocugun idarece tespit edilen zorunlu ihtiyaclari (Nevresim, yastik, yedek kiyafet,
tuvalet kdgidi, kagit havlu, sabun vh.) ile 6zel giinler (23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami,
dogum giinleri, yilsonu gosterisi ve ¢esitli etkinlikler gibi) icin gerekli goriilen elbise ve benzeri
ihtivaclar ve cocuklarin katilmak isteyecekleri sosyal faaliyetlerin (Miizik, Tiyatro, Folklor, Sportif

Ftkinlikler, Sinema vb.) licretleri veliler tarafindan karsilanir.

Veli Toplantisi
MADDE 23 - (1) Kres ve Glindiiz Bakimevinde ihtiyag duyulan zamanlarda veli toplantisi diizenlenir.

Toplantilarda ¢ocuklarin psiko-sosyal gelisimleri hakkinda velilere hilgiler verilir.

Velilerin Yildimliiliikleri
MADDE 24 — (1) Egitim ve bakim hizmetlerinin daha verimli bir sekilde yirttilmesi amaciyla

velilerin asagidaki ytktmlaliiklere uymalari zorunludur;
a) Velilerin, Kres ve Giindliz Bakimevi kurallanina miidahale etmemeleri ve egitimcilerin
gerekli gordiikleri degisikliklere uymalari esastir.
b) Calisma diizeninin aksamamasi igin velilerin ¢ocuklarini sabah en geg saat 09.00'a kadar
krese teslim etmeleri ve aksam saat 18.00’e kadar teslim almalari gereklidir.
c) Cocuklarin giivenligi ve saghgl agisindan; velilerin ve yabancilarin Kres ve Giindliz
Bakimevine izinsiz girmeleri ve beklemeleri ayrica velilerin ¢ocuklarina yiyecek, icecek ve
tehlike yaratacak oyuncallar ile géndermeleri yasaktir.
¢) Hastalk hallerinde, cocuga verilmesi istenen ilaglar igin sinif 6gretmenine “ilag Teslim ve
Takip istegi Formu” nun (Ek-13) doldurularak génderilmesi ve ilag kutularinin tizerine cocugun
ad ve soyadi, doktorun énerdigi kullanim sekli ve dozu yazilmalidir.
d) Cocuklarin bulagici hastalklarinda, tedavilerinin tamamlanmadan génderilmemeleri
zorunlu olup, tedavinin hitiminde gocugun Kres ve Giindiiz Bakimevine baslatilmasi ancak
saglik raporunun getirilmesi ile miimkiin olacaktir.
e) Velilerin sosyal ¢alismalar, saglik taramalari ve benzeri faaliyetler igin 6deyecekleri ticretleri
geciktirmeden ilgililere teslim etmeleri gerekmektedir.
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f) Cocugu Kres ve Giindiiz Balimevine kabul edilen veliler, bu Yénergenin biitiin hiiktimlerini

kabul etmis sayilirlar.

Ziimre Ogretmenler Kurulu

MADDE 25 - (1) Ziimre 6gretmenler kurulu toplantisi, Kres ve Giindiiz Balamevi siniflarinda kurum
midirliigiince yapilacak planlamaya uygun olarak; 6gretmenlerin okul 6ncesi egitimin
gelistirilmesi calismalarinda ortak bir anlayis olusturmalari, gruplar ile ilgili egitim etkinliklerinin
uygulanmasinda karsilagilan sorunlarin ¢éziim yollarinin aragtinlmasi ve mesleki gelismelerle ilgili
bilgi alisverisinde bulunmalari igin egitim yili baginda, sonunda ve ihtiyag duyuldukega yapilir.

Seminer toplantilarna biitiin 6gretmenlerin katihmi zorunludur.

Meslekle ilgili Calismalar

MADDE 26 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevinde gorevli yonetici ve 6gretmenler, meslekle ilgili
calismalarini egitimin bitiminden yeni egitim 6gretim yilinin baglayacag tarihler arasindaki siirede
ve idarenin belirleyecegi tarihlerde yaparlar.

(1) Mesleki calismalarda; egitim faaliyetleri, mevzuatta yapilan degisiklikler, egitim metot ve
teknikleri ile ilgili yenilikler ve gelismeler, rehberlik, aragtirma, planlama, aile egitimi konularina
égretmenler kurulu ve ziimre dgretmenler kurulu kararlari dogrultusunda yer verilir.

(1) Mesleki calisma programi kurum yénetimi tarafindan hazirlanir, Daire Bagkanliginca onaylanir

ve uygulanir.

BESINCI BOLUM
Yemek Hizmetlerine lliskin Esaslar

Yemek Hizmeti Verilecek Giinler ve Ogiinler

MADDE 27 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevinde resmi galisma giinlerinde sabah kahvaltisi, 6gle
yemegi ve ikindi kahvaltisi verilir. Ogleden sonra resmi tatil olan giinlerde sadece sabah kahvaltisi
verilir. Ogiinlerde verilecek yemegin saatleri, mevcut kosullar dikkate alinarak idare tarafindan
belirlenerek ilan edilir.

(2) Ogiinlerde gocuklara yemek, gorevli personelin nezaretinde verilir. Gérevli personel, bizzat
cocugun yemek yemesine nezaret ederek yemegini yeterli miktarda ve kurallara uygun olarak
yemesini saglar. Cocuklarin yemek yemelerini saglamakla gorevli personel nezaret ettigi

yemeklerde yemegini ticretsiz olarak Kres ve Gilindiiz Bakimevinde yer.
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Yemel maliyetinin hesaplanmasi

MADDE 28 — (1) Yemek icin ay icerisinde sarf edilen gida malzemesi tutarinin, yine ay icerisinde
yemek dgiin sayisina boliinmesi suretiyle bir 6giin tutar hesaplanir,

Cocuklarin yedigi yemekler; ayhk ¢ocuk devam gizelgesi (Ek-8) ile giinliik olarak izlenir ve ay

sonunda yemege yapilan masraf, toplam verilen yemek adedine béliinerek 6gtin maliyeti bulunur.

Yemek Hizmeti Satin Alinmasi

MADDE 29 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevinde verilecek yemek hizmeti, hizmet alimi yéntemiyle
de saglanabilir, Hizmet alimi ile yemek hizmeti alinmasi durumunda hizmet alinacak firma, Bagkan,
Miidiir, Diyetisyen, Asci ve Kurum Hekiminden olugan komisyon tarafindan belirlenir. Komisyon,
hizmet alimi siiresince gerekli gordiigii zamanda ve durumda firma tarafindan verilen hizmetleri

denetleyebilir,

ALTINCI BOLUM
Muhasebe islemlerine iliskin Esaslar

Hesaplarin Tutulmasi

MADDE 30 — (1) Kres ve Giindiiz Balimevi muhasebesi, 30/12/2005 tarihli ve 26039 sayili Resmi
Gazetede yayinlanan "Kamu Kurum ve Kuruluslarinca igletilen Sosyal Tesislerin Muhasebe
Uygulamalarina Dair Esas ve Usullere" gore ve muhasebe ilke ve kurallarinin dayanagini olugturan
kavramlara gére yiirttdlir.

(2) Bitiin islemlerin kanitlayici belgelere dayandiriimasi zorunludur ve kayit, denetim, kontrol ve
takip acisindan "Kamu Kurum ve Kuruluglarinca isletilen Sosyal Tesislerin Muhasebe

Uygulamalarina Dair Esas ve Usuller" ekinde belirlenmis standart belgeler kullanihr.

Tutulacak Defter, Kayit ve Dosyalar

MADDE 31 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi hesaplari igin; yevmiye defteri, biiyiik defter ve kasa

defteri, maddi duran varliklar defteri kullanilir.

Mevzuat degisikligi durumunda gerekli uygulamalar dikkate alnir.,

Defterlerin Tasdiki
MADDE 32 - (1) Balumevi tarafindan kullanilan defterler Mudiiriin parafiyla, harcama yetkilisi

tarafindan tasdik edilir.
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(2) Defterler, hesap doneminin baginda Midiir tarafindan defterin son sayfasina kac sayfadan
olugtugunu belirtilmek suretiyle onaylar. Ciltli defterlerin sayfa sira numaralarmmn birbirini takip
edip etmedigine bakilir ve sayfalar miihtrlenir.

(3) Cift ntisha veya bilgisayar aracihig ile tutulan defterlerin, bir hesap déneminde kullaniimasi
tahmin edilen sayida yapraklari da yukaridaki esaslara gére onaylanir,

(4) Hesap dénemi icerisinde onayh yapraklari bitmesi halinde, yeterli sayida ilave yeni yapraklar
onaylandiktan sonra kullanilir. ilave yeni yapraklara, hesap déneminin basinda onaylanan
yapraklarin son sayfa numarasini takip eden sayfa numarasi verilmek suretiyle devam ettirilir.
Midyiir, ilave yapraklarin sayisini ilk onay serhinin altina yazarak bu kaydi usuliine uygun olarak

ohaylar,

YEDINCI BOLUM
Mali Hikiimler
Kres ve Giindiiz Bakimevi isletme Sermayesi
MADDE 33 — (1) Bakimevi hizmetlerinin yerine getirilmesi i¢in gereken isletme sermayesi,

velilerden alinan ve bu Yénergenin 34 incii maddesinde belirtilen {icretlerden olusur.

Kres ve Giindiiz Balamevi Gelirleri

MADDE 34 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi hesaplarinda yer alan baslica gelir ¢esitleri sunlardir:
a) Velilerden tahsil edilen aylik kres aidati ticretleri,

b) Egitim materyali ve kirtasiye malzemesi alimi, vb. zorunlu olusabilecek giderlerin 6denmesi

icin velilere riicu edilmesi ile saglanan gelirler,
c) Vadeli mevduattan kaynaklanan gelirler,

d) ¢) Bagis ve yardimlar.
e) Kisa siireli faydalanan misafir 6grencilere uygulanan ticretler,

Kres ve Giindiiz Balamevi giderleri

MADDE 35 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevinin baslica gider gesitleri sunlardir;
a) Yemek verilmesine iliskin malzeme giderleri veya yemek alim giderleri,
b) Hizmetle ilgili ve mevzuat geregi Bakanlk biitgesinden alinamayan zaruri arac gereg
alimlari ile kiictik onarim giderleri,
c) Yerine getirilmesinde zaruret bulunan ve Bakanliktan alinan Olur'a istinaden yapilacak

malzeme alimi ve onarim giderleri,




d) Gerektiginde damga pulu, ihale ilani, zaruri kirtasiye ahm giderleri,

e) Egitim ve dgretim amacl arag - gerec giderleri,

f)  Kres ve Glndiz Bakimevi faaliyetleriile ilgili her tiirlii danismanhilc hizmetleri giderleri,
g) Yirdrlikieki mevzuatia yapilacak degisiklikler sebebiyle yiiklenilecek giderler.

h) Hizmet satin alinmasina dair giderler.

i) Elekirik, su, dogal gaz, telefon, bilgive abonelik ile ilgili giderler,

i) Temizlik malzemesi giderleri,

k) Ongériilemeyen mevzuata uygun diger giderler.

Demirbag ve malzeme saglanmasi
MADDE 36 - (1) Kres ve Glindiiz Balamevinde kullanilacak demirbaglar Taginir Mal Yonetmeligine

gore temin edilir,

Balam onarim igleri

MADDE 37 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevinin bakim ve onarim isleri, idare tarafindan gerekli tespit
ve kesifler yapilarak belirlenir. Biyiik bakim onarim (esash tamir ve tadil, yapilardaki tasiyici
unsurlar etkileyen veya briit insaat alanini degistiren islemler, pencere tabanlarinin indirilmesi,
kapiya tahvil edilmesi, pencere ve kapi yerlerinin veya &lciilerinin degistirilmesi gibi bina
goriiniimiine tesir eden islemler, vh.) isleri ilgili mevzuat hilkiimlerine gore idare biitgesinden,
diger isler (Basit tamir ve tadil, boya, badana, makine ve teghizat, asansor, iklimlendirme balkimi,

vh.) ise Kres ve Gilindiiz Bakimevi biitcesinden yaptirilir.

Arag Kullanimi
MADDE 38 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi faaliyetleri ve isletme gereklilikleri igin ulasim ve/veya
nakliye igin ihtiya¢ duyuldugunda idare tarafindan ilgili mevzuat esaslari ¢ergevesinde kullanilmak

iizere arag temin edilebilir.

SEKiziNCi BOLOM
Diger Cesitli Hiikiimler
Denetim
MADDE 39 - (1) Daire Baskanlgi, Kres ve Glindiz Bakimevi calismalarim rutin olarak yakindan izler
ve faaliyetleriile hesaplarini denetler. Ayrica, Daire Baskani gerekli gérd{igti her an Kres ve Giindiiz
Bakimevi hesaplari ve diger faaliyetlerini denetler veya denetletir.

(2) Kres ve Giindiiz Bakimevi faaliyet ve hesaplari, idarenin tabi oldugu her tiirlii denetime tabidir.
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Binalarm kullaninm
MADDE 40 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi igin ayrilan béliim veya binalar asil, amaglari ciginda

kullanilamaz.
Kres ve Giindiiz Bakimevi web sayfas
MADDE 41 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi ile ilgili bilgiler ve faaliyetler, idare tarafindan diizenlenen

WEB sayfasinda glincellenerek yayinlanir,

Yinergede yer almayan hususlara iliskin uygulama

MADDE 42 - (1) Bu Yonergede yer almayan hususlarda yapilacak uygulamaya iliskin esaslar

yiirirliikteki mevzuata aykiri olmamak kaydiyla idare tarafindan tespit edilir.

Yiriirlitk

MADDE 43 - (1) Bu yénerge, Bakan onayini miiteakiben yiirtirliige girer.

Yiritme

MADDE 44 - (1) Bu yénerge hiikiimlerini Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakani yiirtitdr.

Ekler s

Ek-1 Personel Gérev ve Sorumluluklari
Ek-2 Kres ve Giindiiz Balkimevi Bagvuru Formu
Ek-3 Veli Sozlesmesi

Ek-4 Basvuru Dilekgesi

Ek-5 ihtiyag Listesi

Ek-6 Kesinti Listeleri

Ek-7 Giinliik Cocuk Devam Cizelgesi
Ek-8 Ayhk Cocuk Devam Gizelgesi

Ek-9 Acil Durum Formu

Ek-10 Kayit icin Gerekli Bilgiler Formu
Ek-11 Kisisel Bilgi Formu

Ek-12 Servis Kullanim Formu

Ek-13 ilag Kullanim Formu




