T.C.

KIRKLARELI VALILiGi CEVRE VE SEHIRCILIiK iL MUDURLUGU PROJE VE YAPIM iSLERi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

VATANDASA SUNULAN HIZMETLERDE ISTENILEN BELGELER ve IS BITIRME SURELERI

A- YAPIM ISLERI
HIZMETIN
SIRA . . TAMAMLANMA
NO HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
Odenek Teminine Esas Tahmini Protenin biiviikliiz
N : rojenin bilyiikliigiine
1 Bedel Hesabi (Tim o g wlann 1-  Resmi kurumlardan gelecek olan Yaklasik Maliyet talep yazisi. bagli olarak degiskenlik
yapim ve onarim isleriyle alakali gostermektedir
olarak maliyet hesab1)
1- Yatirimer kurulus tarafindan arsa temini, imar islemleri, uygulama projelerinin hazirlanmasi, belli asamalarda arazi ve
zemin etiitlerinin yapilmasi, mevcut ingaat isine ait uygulama yada kesin projelerinin onaylanmas.
2-  Odenek Teminine Esas Tahmini Bedel Hesab1 Hazirlanarak Insaat Maliyet Bedelinin Hesaplanmas.
3- Odenek durumu dikkate alinarak Yaklagik Maliyet Hesabinin yapilmasi, Mahal listesi, Metrajlar ve Teknik Sartnameler
2 Thale 6ncesi islemler haziganmast, . e | . L e Degisken
4- Uygulanacak ihale usuliiniin tespiti yapilarak ihale dokiimani icerisinde yer alan bilgi ve belgelerle birlikte ihale
yetkilisinin makam onayina sunulmasi ve akabinde ihale onayimnin alinmasi.
5- dari Sartname ve Sozlesme Tasarisinin hazirlanmas.
6- Thale yetkilisi tarafindan ihale komisyonu olusturulmast, ihalenin yapilarak, karara baglanmasi ve idare ile yiiklenici
arasinda s6zlesme imzalanmasi.
1- Bagvuru dilekgesi ve adres beyani.
2-  Mevzuat1 geregi kayith oldugu Ticaret ve/veya Sanayi Odas1 Belgesi yada Ilgili Meslek Odas1 Belgesi.
3- Tiizel Kisiliginin Odaya Kayitli Oldugunu Gosterir Belge.
4-  Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren Imza Beyannamesi veya Imza Sirkiileri, Ger¢ek Kisi olmasi halinde Noter|
; tasdikli Imza Beyannamesi. ..
Thal . Degisk
3 ale 5-  Teklif mektubu. cetgen
6- Gegici Teminat.
7- Bedel igeren Bir Sozlesme kapsaminda son onbes yil igcinde gergeklestirilmis Is Deneyim, Is Bitirme, Is Denetleme, s
Yonetme, Belgeleri.
8- Thale dokiimaninin goriilmesi ve satin alinmas.
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1- lhale asamasindan sonra; idare ile yiiklenici firma arasinda sbzlesme imzalandiktan sonra, 5-10 giin icerisinde
yiikleniciye is yeri teslim tutanagi diizenlenmesi.

2- s ve isyerinin korunmasi ve sigortalanmasi hususlarinin yiikleniciye yaptirilarak denetim gérevlileri tarafindan bu
konularm takibinin yapilmasi, yapim ya da onarim isi ile alakali ige baglama tarihinden gegici kabul tarihine kadar
gegcen siire i¢inde all-risk sigortasi, gegici kabul tarihinden kesin kabul tarihine kadar gegecek siireye iligkin
genisletilmis bakim devresi teminati yaptirilmasi hiikiimlerinin uygulanmasi

3- Sozlesmeye baglanan her tiirlii yapim iglerinin idare tarafindan gérevlendirilen yap1 denetim gorevlileri tarafindan
denetiminin yapilmast.

4-  Igin hazirlanan is programina uygun olarak takibinin yapilmasi.

5- Tsin yiiriitiilmesi igin yiiklenici tarafindan taahhiit edilen gerekli personel ve arag denetiminin yapilmas.

6- Yapi denetim gorevlisi tarafindan is yerinde galisanlarin alacaklar1 ve ¢aligma sartlarinin denetlenerek aksi durumlar
olustugunda yiikleniciye gerekli uyarilarda bulunmasi.

7- Yapi denetim gorevlileri tarafindan yapilan imalatlara gore gegici hakedis raporlarinin diizenlenmesi.

8- Ara hak edis raporlar yiiklenicinin bagvurusu iizerine sézlesme ve eklerinde aksi bir hiikiim bulunmadikga her ayin ilk
5 giinii i¢inde diizenlenir. Yiiklenici bagsvurmadigi taktirde idare en ¢ok 3 ay icinde tek tarafli olarak hak edis diizenler.

fhale Sonrasi islemler 9- Hak edis raporlar1 eger sdzlesmede herhangi bir durum s6z konusu degilse 30 giin i¢erisinde tahakkuka baglanir ve bu Degisken
tarihten itibaren baslamak tizere 15 giin i¢erisinde 6deme yapilir.

10- Taahhiit edilen is sdzlesme eklerinde yer alan hususlara uygun olarak tamamlandig yiiklenici tarafindan bildirilir ve
yap1 denetim gorevlileri tarafindan isin bittigine dair gecici kabul teklif belgesi olusturulur. Gegici kabul komisyonu 10
giin icerisinde ise bakmak {izere gider ve gerekgeleriyle birlikte mevcut isin, kabule uygun ise gegici kabul tutanagi
makam onayina sunulur, uygun degil ise eksik tutanagini hazirlayarak siire tayin edilir ve eksiklerin tamamlanmasi
akabinde gegici kabul tutanagi makam onayina sunulur.

11- Tsin gegici kabulii yapildiktan sonra kesin hakedis raporlar1 diizenlenir. Idare tarafindan teslim alinan kesin hesaplar
teslim tarihinden baglamak iizere en ¢ok 6 ay igerisinde incelenir ve onaylanir.

12- Soézlesmesinde belirtilen siire zarfinda yiiklenici isin kesin kabuliiniin yapilmast i¢in idareye basvurur. Idare Kesin
Kabul Komisyonu olusturur. Komisyon gegici kabulde yer alan esas ve usullere gére Kesin Kabul Tutanagini diizenler
ve makam onayina sunar.

13- Taahhiidiin s6zlesme ve eklerine uygun olarak yerine getirilmesinden ve varsa ige ait eksik ve kusurlarin giderilerek
gecici kabul tutanaginin onaylanmasindan ve yiiklenicinin idareye herhangi bir borcu olup olmadig tespit edildikten
sonra kesin teminat varsa ek kesin teminatlarla birlikte yarisi, kesin kabul tutanaginin onaylanmasindan sonra geriye
kalan kism yiikleniciye iade edilir. Teminatlarin iadesi esnasinda yiiklenici Sosyal Giivenlik Kuramlarindan Ilisiksiz
belgesi getirmesi zorunludur.

1- Yiiklenici tarafindan verilecek olan Ara Hakedis isteme dilekgesi.

2- s yeri teslim tutanag, All-risk sigortasi, Is Programi, Teknik Personel Taahhiithamesi, Pursantaj Cetvelleri.

Ara Hakedis Raporu 3- TIs¢i Alacag flan ve Tutanag:. 30 Giin (Taahkuk Siiresi)

4-  Vergi Borcu Yoktur yazisi.

5- SGK Borcu Yoktur yazist.
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Yiiklenici tarafindan talep dilekgesi.

6 Gegici ve Kesin Kabuller . 15 Giin
2- Resmi yazi.
1- Yiiklenici tarafindan verilecek olan Kesin Hakedis isteme dilekgesi.
2-  Gegici Kabul Tutanagi, Is yeri teslim tutanagi, All-risk sigortasi, Is Programi, Teknik Personel Taahhiitnamesi,

Pursantaj Cetvelleri.
. . 3- Isci Alacagi ilan ve Tutanag:. . L
7 K Hak R .
esin Hakedis Raporu #  Velli Boron Yokiu#azis. 30 Giin (Taahkuk Siiresi)
5- SGK Borcu Yoktur yazist.
6- Muhasebe Miidiirliigiinden onayli Odemeler Icmali.
7- Kesin Hesap Fisi
1- s Deneyim Belgesi talep dilekgesi.
. 2- Sozlesme Dosyast.

8 Is Deneyim Belgesi 3-  Yapim veya onarim isine ait Gegici Kabul Tutanagt. 3 Giin
4- Kesin Hakedis Raporu.
5- Belge isteyen personel i¢in teknik personel bildirim belgesi.
1- Teminat iadesi icin talep dilekgesi.

9 Kesin Teminat iadeleri 2- Tem¥nat1n yarisinin 1a<.1e51 l.Ql.Il'GCQIC% Kabul Tutanaglv. 3 Giin
3- Teminatin tamaminin iadesi i¢in Kesin Kabul Tutanagi.
4- Buis adma diizenlenmis SGK dan alian soguk damgali Ilisiksizlik Belgesi.

. . . A 1-  Ilgili kamu kuruluslarinin resmi yazi ile bagvuru yapmasi halinde, s6z konusu kamu binalarina ait deger tespiti (arsa
10 Mimarlik I\éhggzlr:g;?hk gt harig ), o yila ait mimarlik-miihendislik hizmet bedeli dikkate alinarak, Mimari Projesi veya Rél6vesi iizerinden, 1l 3 Giin
Miidiirligiimiizce hazirlanir.

1- Bes takim hakedis dosyasi.
2- Bir adet fatura.

11 Hakedis Tahakkuku 3-  Vergi borcu yoktur belgesi. 3 Giin
4- Sigortadan borcu yoktur belgesi.
5- Sigorta poligesi ve ddeme makbuzlari.
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B- PROJE iSLERI
. . . 1 HIZMETIN
SIRA HIZMET . : .. .
NO ADI HIZMETIN TANIMI PRZME TN DI\?XS g EA ﬁbmi‘éﬁg?TlN ADIVE TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
27.03.2002 tarih ve 24708 sayili Resmi Gazete
yaymlanarak yiiriirliige giren Ozel Hastaneler
Yonetmeligi (13.04.2003/25078- 14.01.2004/25346 -
Ozel Saghk Kuruluslari; Ozel hastane, tiip bebek merkezi, diyaliz 2282588352322 : 32872283/8223;3?11 f 322(())((5)/92/2:;212(;
merkezi ve genetik tan1 merkezlerinin agilmasi veya yerlesim plam d 3'1 1'2 2009/27449 - 2'3 9' 2010/27708 R G .('jzel
degisikligi yapilmasi, Ozel hastanelerde brans ilavesi durumunda, Haséanc.eler Yéne tmeligir.l d.e Degisiklik Y‘;ipl.lmasma Dair
Sube Miidiirii tarafindan inceleme ve degerlendirmeleri yapmak BRI 17 ¢ birlesRsilpidhal)
tizere gorevlendirilen teknik heyetge ilgili yonetmelikler ve 06.03.2010 tarih ve 272 13 sa ?h % eolhi Gazbtede
Bakanligimizin 03.06.2010 tarih ve 936 sayili genelgesi ) 1 K vilriirliize oi }{J Yard Tedavi
2 . -y yayinlanarak yiiriirliige giren Uremeye Yardimci Tedavi
- - dogrultusunda, Belediyesince onayli projesi ile birlikte incelenerek, . = e
Ozel Saglik ve teknik rapor veva Saslik Miidiirliiziinin eérevli personeli ile birlikte Merkezleri Hakkinda Y6netmeliginin 7,8,9,11,12. mad.
L Sosyal Hizmet | terekaekn?k Ragor e fr " rf.e i ﬁamr ozl 10.06.1998 tarih ve 23368 sayili Resmi Gazetede 7 giin (Eksik belge olmast
' Kuruluslarina ¥ P Proj Y D38 yaymnlanarak yiiriirliige giren Genetik Hastaliklar1 Tan1 durumunda)

Goriis Verilmesi

Miidiirligiince belirlenen tarihlerde hastaneler 6 ayda bir,
merkezlerde ise 3 ayda bir olmak iizere rutin denetim faaliyetlerinde
mimar gorevlendirilir.
Ozel Sosyal Hizmet Kuruluslari; Sube Miidiirii tarafindan inceleme
ve degerlendirmeleri yapmak iizere gorevlendirilen teknik heyetcel
ilgili yonetmelikler ve Bakanligimizin 03.06.2010 tarih ve 936 sayili
genelgesi dogrultusunda r6lovesi ile birlikte mahallinde incelenir.
Hazirlanan teknik rapor ile birlikte rolove projeleri onaylanir.

Merkezleri Hakkinda Y dnetmeliginin 7,8,9. mad.
(20/2/2010-27499 R.G. Degisik)

18.06.2010 tarihli ve 27615 sayili Resmi Gazetede
yayinlanarak yiiriirliige giren Diyaliz Merkezleri
Hakkinda Yonetmeliginin 10,17. maddeleri
08.10.1996 tarih ve 22781 sayili Resmi Gazetede
yayinlanarak yiirtirliige giren SHCEK Genel Miidiirliigii
Ozel Kres ve Giindiiz Bakim Evleri ile Ozel Cocuk
kuliipleri Kurulus ve Isleyis Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik (Degisik:12.11.2008 - 27052 sayili R.G-
6/7/2011-27986 R.G.- 6/7/2011-27986 R.G.)
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Arazi Etiid ve Proje

1.1 . Yatinmin gergeklesecegi parsel veya parsellere ait
Arsa Hukuki Bilgilerinin(Tapu senedi, tahsis belgesi, imar
durumunu gosterir ¢ap, yol kotu, aplikasyon krokisi, alt
yapt Dbilgileri) ilgili Idarelerinden veya yatirimei
kurulusundan temin edilir. Insaat ruhsati islemleri takip
edilerek sonug¢landirilir.

1.2.Yatinmin gergeklesecegi parsel veya parsellere ait
okumalar yerinde yapilarak arsadaki topografik veriler ile
mevcut durum, alt yap1 bilgileri ve imar durumu islenir.
1.3. Arsa Hukuki Bilgileri, plankote ve zemin etiidii ile
Yapi Isleri Genel Miidiirliigii Proje Diizenleme Esaslar1 ve
yiriirliikteki tiim teknik mevzuat dogrultusunda,

1.3.1. Tip proje ise vaziyet plan1 hazirlanarak onaylanir.
1.3.2. Uygulanacak Projenin Midiirligiimiizce
hazirlanmasi isteniyorsa, yatirimci kurulusun belirledigi
ihtiyag programi gergevesinde, projeler hazirlanarak
onaylanir.

1-  4734Sayili 1l Kamu Ihale Kanunu.

2- 3194 sayili Imar Kanunu.

3- 17.04.2003 tarih ve 479 sayili Bakanlik Genelgesi

4-  18.08.2005 tarih ve 847 sayili Bakanlik Genelgesi

5- Baymdirlik ve Iskan Bakanhg: Y.I.G. Midiirliigii
Proje Diizenleme Esaslar1

6- 19.12.2007 tarih ve 26735 sayil1 R.G. ""Binalarin
Yangindan Korunmast Hakkinda Yonetmelik
(Degisik: 09/09/2009 - 27344 R.G.)

7- 09.10.2008 tarih ve 27019 sayil1 R.G. ""Binalarda

Projenin biiyiikliigiine bagl olarak

Calismalar 1.3.3. Uygulanacak proje hizmet satin alinmasi yontemiyle 8 {)561 ?){; 12133171 St(o%etmelzlgz 54 L RG. .D degiskenlik gostermekiedir
elde ediliyorsa Sube Miidiirliigii biinyesinde komisyon i Béillge.lerin dearl YZ}enlacak SaB?n;lar. ’ ﬁalflz fg;
kurularak projeler incelenerek onaylanir. Yénetmelik"
1.3.4. Sube Miidiirligiimiizce hazirlanan veya incelenen gy . 1 BF . o .
Genel Biitceye ait isler “yapima esas olmak iizere” S én%‘(arle quukw}pr .].3(?.16(}1}/651. Imar'Yonetmehg1
incelenerek tasdik edilmek iizere Yapi Isleri Genel oo 1lg111 yururluktelfl tekp E me}/Z}lat". <.
Miidiirizile epuderr. 11- Ba.ymdlrllk ve {skan Ba.kan1.1g1 Y.I.Q. Mudurlugu
1.3.5. Bakanlhigimizca belirlenen eksiklikler varsa 19- g;zirhk;;p]:;[;}:sﬁldlShéu.l;lizlr:i?;lﬁgi?nnégiilﬁ(
giderilerek, ihale ¢alismalarinin  yiiriitiillmesi  igin i
Kurumuna veya  Midirligimiizin  ilgili  Sube TS
Miidiirliigiine gonderilir.
1.4. Talep halinde; yatirimer kurulusun belirledigi ihtiyag
programi ¢ergevesinde Bakanlifimizin Mimarlik ve
Miihendislik Hizmetleri bedelleri esas alinarak Proje
Yaklasik ~ Maliyeti belirlenerek ilgisine gore
Bakanligimiza/Yatirrmer Kurumuna gonderilir.
Kamu Kurum 1. Sube Miidiirliigiince yapilmasi istenen inceleme ve
K ve tespltm WO 20 gprevlendlrll.en tel.mlk personelce 1- Cevre ve Sehircilik Bakanligi Teskilat ve Gorev Hakkindaki 644 <.
uruluslarina (mimar, miithendis), yerinde gerekli tespit ve inceleme ey : . . Degisken
Teknik Goriig yapilarak, gerek goriirse ilgili deney ve test sonuglart ile sayih Kanun HitkmIS8gh Kararamenjggggili maddeleri.
Verilmesi birlikte teknik rapor hazirlanir.
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Yaklasik
Maliyet
Hazirlanmasi

Sube Miidiirii tarafindan yaklagik maliyet komisyonu
iiyelerinin belirlenmesine miiteakip;

Ihaleye esas olmak iizere diizenlenmis onayli projeler
tizerinden yaklasik maliyet hesab1 yapilmas isteniyorsa, o is
biinyesindeki imalatlarin hangi kisminda ve ne miktarda
yapilacag belirlenerek, metraj hesaplamalari yapilir.

fhaleye esas olmak iizere Kamu Kurum ve Kuruluslarinin
onarim talepleri lizerine yaklagik maliyet hesab1 yapilmasi
isteniyorsa, yaklasik maliyet komisyonu tarafindan
(gerektiginde rolove destegi alinarak) onarim yapilacak insaat
mahallinde 6l¢iimler yapilarak, 6l¢ekli atagman, rolove,
Olciilii kroki hazirlanir. Hazirlanan mahal listelerine gore
imalat listeleri talep sahibi idare yetkilisi ve yaklagik maliyet
komisyonu tarafindan karsilikl1 olarak imzalanarak protokol
diizenlenir. S6z konusu is biinyesindeki imalatlarin hangi
kisimda ve ne miktarda yapilacag: belirlenerek metraj
hesaplamalari yapilir.

4734 say1li Kamu Thale Kanunu ve Yapi Isleri Thaleleri
Uygulama Yoénetmeliginde yer alan yontemler dogrultusunda
yaklagik maliyetin tutar1 belirlenir. Gerekli goriilen imalatlar
ya da ozel fiyatlar igin piyasa aragtirmasi yapilir 6zel birim
fiyat olusturulur. Bu 6zel fiyatlar i¢in 6zel teknik sartname
diizenlenir. ihale konusu yapim veya onarim isinin teknik
ayrintilar1 ve yapim sartlari ile proje kapsaminda teknik
sartnameler hazirlanir.

Yaklasik maliyet komisyonu tarafindan metraj hesaplari
tamamlandiktan sonra “yaklasik maliyet hesap icmalleri”
olusturulur. IHALE edilmek iizere ilgili subesine gonderilir.

1-
2-

4734 Sayih 111 Kamu Thale Kanunu.
Yapim Isleri Genel Sartnamesi

Projenin biiyiikliigiine bagl olarak
degiskenlik gostermektedir
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C- KOOPERATIF ve ISKAN ISLERI
SIRA . . HIZMETIN
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER
NO TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
1 Kooperatif Unvan Sorgulama 1. Dilekge veya sozlii bagvuru 10 Dakika
Dilekge ve ekinde;
1. Her sayfasinin kurucular (en az yedi kurucu ortak) tarafindan imzalanmis noter tasdikli 6 adet
kooperatif ana sézlesmesi,
2. Unvan, merkez, siire ve ilk genel kurul toplantisina kadar gérev yapacak yonetim ve denetim
2 Kooperatif Kurulusu kurul tiyeler ile ilgili boliimlerin doldurulmus olmas, 7 Giin
3. Genel Durum Bildirim Formu,
4. Yonetim Kurulu iiyelerinin Mal Bildirimi beyanz,
5. Ayni tiirden bagka bir kooperatifin Yonetim Kurulunda gorev almadigina dair taahhiitname,
6. Sermayenin kurucu ortaklardan birinin adina yatirildigini gosterir beyan,
Dilekge ve ekinde;
1. Degistirilmesi diisiiniilen maddenin eski ve yeni seklinin karsilikli olarak 6 niisha
halinde yazilmis ve yonetim kurulunca imzalanmig metni,
2. Anasozlesme degisikliginin gerekcesini igeren noter tasdikli yonetim kurulu karari,
3. Kooperatifin kurulus islerinin yayimlandigi Ticaret Sicili Gazetesinin asli veya
fotokopisi,
Kooperatif Anasdzlesme Degigiklik Onay1 VerilmesiUnvan, 4. Halen )_/ii_rﬁrliikte bulunan kooperatif anasdzlesmesinin Bakanlikga onayli asli veya )
3 fotokopisi, 7 Giin

siire, merkez, ve sermaye)

5. Mevcut yonetim kuruluna ait noter onayli imza sirkiileri ve yonetim kurulu yetki belgesi,
6. Kooperatifin en son durumunu gosterir Genel Durum Bilgi formunun verilmesi,

NOT: Ana sozlesmede gosterilen faaliyet siiresinin degistirilmesine iligkin taleplerin
degerlendirilmesi ile ilgili olarak; kooperatifin siiresinin dolmamig olmasi gerekmektedir.
Kooperatifin siiresinin dolmus olmasi durumunda mahkemeden alinacak, kooperatifin
faaliyette olduguna dair tespit kararmin sunulmasi gerekmektedir.
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Kooperatif Genel Kurullarina Bakanlik Temsilcisi

Dilekge ve ekinde;

1-  Cagri igin alinan kararm 6rnegi,

2-  Cagriy1 yapanlarin yetkili olduklarini gésterir belge,

3-  Toplanti giindemi,

4- Bakanlik  Temsilcisi  Gorevlendirme Harci  ig¢in  Defterdarlk  Vezne  alindisi,
(Mesai igi: TL Mesai Disi:  TL)

5-  Yonetim Kurulu yillik ¢alisma raporu (11.06.2008 tarih ve 26903 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Teblige uygun)

6-  Denetim Kurulu raporu (11.06.2008 tarih ve 26903 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Teblige

Gorevlendirilmesi uygun) 5 Giin
7-  Gerekli goriilen diger belgeler
Bagvurularda belgelerin incelenmesi sonucu eksikliklerin tamamlanmasi istenilmesine ragmen
herhangi bir belge eksikligi halinde veya 15 giinliik siireye uyulmadan yapilan bagvurularda miiracaat
usuliine uygun yapilmig sayilmayacak ve temsilci gorevlendirilmeyecek, yapilacak genel kurul
toplantilarinin gegersizligi konusunda ilgililer ve Ticaret Sicil Memurlugu uyarilacaktir.
NOT: YUKARIDAKI EVRAKLARIN EKSIKSiZ OLMASI HALINDE
ONEMLI NOT: Gérevlendirme icin yapilan basvuruda 15 giinliik yasal miiracaat siiresine uyulmasi,
Tiim tiyelerin katilimi s6z konusu ise bu slireye uyulmadan 47. Maddeye gore bagvuru yapilmasi.
Saveilikca Istenen Belgelerin Gonderilmesi 1- Yazi ve ekleri 5 Giin
Kooperatif Genel Kurullariyla H'gili Bilgi ve Belgelerin 1- Dilekge 5 Giin
Verilmesi (Kooperatif iiyesi ya da temsile yetkili oldugunu belirtir resmi bir belge sunmak)
e, b 1- Dilekge
K tif Sikayetl . : 45 Gii
ooperatif Sikayetleri 2- Sikayete konu diger belgeler un
I . sk 1-  Dilekge.
K&y Nakilleri sonucu Arsa Haksahipligi s 45 Giin

2-  Niifus kayit 6rnegi (Son 1 yildir kdyde ikamet etmek kaydiyla)




1-  Dilekge.
1 . 2-  Tapu Senedi e
Kontrolliik H tl Is Bit K
9 ontrolliikk Hizmetleri 3 Haksahipligi Belgesi s Bitimine Kadar
4- Sozlesme(Miiteahhide yaptiriyor ise)
. . 1- Dilekge. .
10 Mubhacir belgesi verme. 2- " Niifus kayit mnegi. 3 Giin
5543 sayili Yasaya gore verilen parsellerin Takyit siireleri ile 4 Te.l.p 5 Y I MdiflgEifygay. .
1 arsel sahiplerinin kimlik bilgilerinin tespiti A 5 2 Gin
P P g PIt 3- Igili bankasindan aliacak borcu yoktur yazisi.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belgeyle bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Tk Miiracaat Yeri Cevre ve Sehircilik Tl Midiirliigii
fsim Engin OZTURK

Unvan Cevre ve Sehircilik Il Miidiirii
Adres Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirligii
Telefon 0288-214 10 68

Faks 0288-214 16 56

e-Posta Adresi Kirklareli@csb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

Web Adresi

Kirklareli Valiligi

Emre OZTURK

Vali Yardimcisi

Kirklareli Valiligi
0288-288 51 55

0288-288 42 63
http://www.kirklareli.gov.tr
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