VALILIGi CEVRE Ve SEHIRCILIK iL MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI

NOT: Hizmet siiresi, basvuruda istenen belgeler eksiksiz oldugugu takdirde veya tamamlandikdan sonra ki hizmet siiresidir. Bu siireye hizmetin geregi

diger kurum ve kuruluglarda gegen sireler dahil degildir.

Tiirkiye Geneli Ortalama

NO HiZMETiN ADI Basvuruda istenilen Belgeler I o
Hizmet Siresi
PROJE FAALIYETLERI
1- ilgili kurumdan talep yazisi veya muellifinin dilekgesi,
2- Projeler, detaylar ve hesap raporlari,
B R 3- AItya.pl bi.!gileri (su,kanalizasyon,elektrik, data baglanti noktalari, yol kotlari) )
1 4- Zemin Etut raporlari, 30 GUN
Onaylanmasi . . o
5- Yatinmci kurulusun fonksiyonel yénden uygunlugu,
6- Arsa hukuki bilgileri (tapu , aplikasyon belgesi, imar plan 6rnegi , son bir yila ait
imar durumu)
1- ilgili Kurumdan talep yazisi ve miiellifinin dilekgesi
2- Gliglendirme projeleri, detaylari ve hesap raporlari,
Glglendirme Projelerinin c. L sl H S ..
2 . . 3- Zemin Etuta raporlari 30 GUN
Incelenmesi ve Onaylanmasi .
4- Beton ve yapl malzemelerinin laboratuar sonuglari,
5- Guglendirme tahkik raporu ve maliyet hesabi,
1- ilgili kurumdan talep yazisi,
Proje, Plankote ve Vaziyet 2 Agrsa hukuki bil ilerip( \t/a u, aplikasyon belgesi, imar plan érnegi, son bir yil
3 Plani Hazirlanmasi ve o 2 i B # = ¥ 30 GUN
icerisinde alinmis imar durumu )
Onaylanmasi - . .. .
3- llgili kurumun fonksiyonel yénden uygunlugu,
4 Rél6ve Projesi Hazirlanmasi |ilgili kurumdan talep yazisi, 15 GUN
1- ilgili kurumdan talep yazisi, .
5 Tadilat Projesi Hazirlanmasi - ) oy e 20 GUN
2- Mevcut projeler veya roléveler
Cevre diizenleme projeleri 1- ilgili kurumdan talep yazisi,
6 Haz e 2- Arsa hukuki bilgileri (tapu,aplikasyon belgesi, imar plan 6rnegi, son bir yil icerisinde 20 GUN
' alinmig imar durumu),
1- Talep yazisi,
. . 2- Tum projeler onayl (mimari,statik,eelktrik,mekanik
Ozel Kurum Agmak Igin h el . y ( )
Uygun Goriis Verilmesi (Mili 3- Imar plan 6rnegi, imar durumu ,
7| e T 4-Yapi Ruhsati, 15 GUN
Egitim, Sosyal Hizmetler, . .
Saglik) 5- Mevcut yapi ise tadilat ruhsati,
& 6- Kat mulkiyet izni,
7- Deprem dayaniklik ve saglamlik raporu,
o 1- ilgili kurumdan talep yazisi
Zemin Etut Raporu . . .
8 Ona Ianma'; 2- Bayindirlik ve Iskan Bakanligi Yapi Isleri Genel MidirlGgtnin 18.08.2005 tarih ve 15 GUN
¥ 847 sayil yazisi ekindeki formata uygun hazirlanmis etdit raporu,
TABIAT VARLIKLARI KORUMA
(Cevre ve Sehircilik Bakanhgi Tabiat Varliklarini Koruma Genel
Mudurltgi (648- 662 KHK ler ile degisik) 2863 sayili” Kulttir ve Tabiat Varliklarini
Kurumlardan ve Sahislardan |Koruma Kanunu” dogrultusunda tabiat varliklarini ve dogal sit alanlari ile ilgili
1 Gelen Gorus Yazilarina Bilgi |hususlarda cevap verilmektedir.) 15 giin
Verme 1- Kadastral bilgiler €
2- Pafta, ada, parsel numarasini iceren tlke koordinat sisteminde
UTM- GK (3 derecelik) ED50- aplikasyon krokisi
3- Tum takyidatlari ile birlikte glincel tapu tescil belgesi
) Dogal sit alanlarina iliskin Plan|http://www.csb.gov.tr/db/tabiat/editordosya/korunan_alanlarda imar genelgesi 2 60 giin

tekliflerinin incelenmesi

014- pdf




Milli parklar, tabiat parklari,
tabiat anitlari, tabiati koruma
alanlari, sulak
alanlar, 6zel gevre koruma

http://www.csb.gov.tr/db/tabiat/editordosya/korunan_alanlarda_imar_genelgesi 2

3 20 guin
bélgeleri ve benzeri koruma |014- pdf &
statlisti bulunan alanlara
iliskin Plan tekliflerinin
incelenmesi
Korunan Alanlara Ait izin  |1- Dilekge
Goriis ve iImar Uygulamalari/ |2- ilgili Belediyesinden alinmis imar durumu belgesi
4 Hertiirli izin (insai 3- Pafta, ada, parsel numarasini iceren lilke koordinat sisteminde UTM- GK (3 45 giin
faaliyet,izin,insaat ruhsati, |derecelik) ED50 aplikasyon krokisi
yapi kullanma izni, sondaj vb.) |4- Tim takdiyatlari ile birlikte giincel Tapu tescil belgesi
Korunan Alanlara Ait izin  |1- Dilekge
5 Goriis ve iImar Uygulamalari/ |2- Pafta, ada, parsel numarasini iceren iilke koordinat sisteminde UTM- GK (3 45 giin
Korunan Alanlarda CED derecelik) ED50 aplikasyon krokisi :
Siirecine iliskin Goriisler  |3- Tiim takdiyatlari ile birlikte giincel Tapu tescil belgesi
K Alanl Ait izi
orunaP ’ anlara Ait lzin |, Dilekce
Goris ve Imar . . . . .
2- Pafta, ada, parsel numarasini iceren lilke koordinat sisteminde UTM- GK (3 .
6 Uygulamalari/Korunan . . . 45 gun
. derecelik) ED50 aplikasyon krokisi
Alanlarda Baz Istasyonu B . - N . .
Talebi 3- Tum takdiyatlari ile birlikte glincel Tapu tescil belgesi
K Alanl Ait izi
Gérc[)]ru::Fma??]arzlalm;lgrl/ el
7 . o . 2- Tum takdiyatlari ile birlikte glincel Tapu tescil belgesi 45 giin
Korunan Alanlarda Vaziyet . . e
Plani 3- Mevcut Bitki Dokusunun gosterildigi vaziyet plani
. 1- Dilekge
Korunan Alanlara Ait Izin
o . 2- Pafta, ada, parsel numarasini iceren lilke koordinat sisteminde UTM- GK (3
Gorus ve Imar Uygulamalari/ . . L F
8 ; derecelik) ED50 aplikasyon krokisi 45 giin
Korunan Alanlarda Ifraz- N . L . . .
Tevhid uveulamasi 3- Tum takdiyatlari ile birlikte glincel Tapu tescil belgesi
ve 4- iraz/tevhid dosyasi
Korunan Alanlara Ait izin ..
- - 1- Tapu Senedi Ornegi/tapu yerine gecen belge
Gorus ve Imar Uygulamalari/ . . .
. . 2- Guncel Tapu Tescil Belgesi
Korunmasi Gerekli Tabiat . . .
oo 3- Taginmazin Konumunu gosterir harita ile koordinath ¢api
Varliklari ve Dogal Sit Alanlari . . . I .
S 4- Tasinmazin Uzerinde herhangi bir yapi bulunuyor ise yapiya iliskin ruhsat belgesi ya
Igerisinde Kalan Taginmazlara ) e
S da binanin yasal durumuna iliskin belge .
9 | iliskin 2863 Sayili Yasanin 13 . o . - 45 gln
. . 5- Tasinmazin imar durumuna iliskin belediye veya ilgili kurumdan alinacak belgeler
ve 14 linci Maddesinde L . L
. ve tasinmazi kapsayan yururlukteki imar plani 6rnegi
Tanimlanan Satis, hibe o N . . .
. L 6- Tasinmaz mallarla ilgili yapilacak miiracaatlardasatis, hibe, kiralama, devir, terk,
kiralama tahsis, irtifak hakki o . . . [
. e tahsis, irtifak ve intifa hakki tesisinin gerekgesi ve varsa kullanim amacina iliskin
gibi islemlere iliskin o
bilgiler
Basvurular
Korunan Alanlara Ait izin  |1- Tapu Senedi Ornegi/tapu yerine gegen belge
Goris ve imar Uygulamalari/ |2- Giincel Tapu Tescil Belgesi
Korunmasi Gerekli Tabiat  |3- Tasinmazin Konumunu gosterir harita ile koordinath ¢api
Varliklari ve Dogal Sit Alanlari |4- Tasinmazin Gzerinde herhangi bir yapi bulunuyor ise yapiya iliskin ruhsat belgesi ya
10 Igerisinde Kalan Tasinmazlara [da binanin yasal durumuna iliskin belge 45 giin

iliskin 2863 Sayili Yasanin 15
ve 17- Maddesinde
Tanimlanantakas ve
kamulastirma ile ilgili

islemlere iliskin Bagvurular

5- Tasinmazin imar durumuna iliskin belediye veya ilgili kurumdan alinacak belgeler
ve tasinmazi kapsayan yururlikteki imar plani 6rnegi

6- Tasinmaz mallarla ilgili yapilacak miiracaatlardasatis, hibe, kiralama, devir, terk,
tahsis, irtifak ve intifa hakki tesisinin gerekgesi ve varsa kullanim amacina iliskin
bilgiler

ALT YAPI KENTSEL DONUSUM FAALIYETLERI




Kentsel D6nlisim Kira

1- Cevre ve Sehircilik Bakanligi web sayfasinda yer alan basvuru dilekgesi,

2- Nufus ctizdani fotokopisi.

3- Guncel tarihli tapu kayd. (Riskli binadaki hisse orani ve bagimsiz bolimu gosteren
belge)

4- Lisansli firmadan alinan riskli bina tespit raporu inceleme formu 30 gin
Yardimi Bagvurusu N e e . L. . . L .
5- Nufus Mudurltginden alinacak tahliye ettigine dair yeni adresini gosterir adres
bilgileri raporu.
6- Tahliye Taahhiitnamesi.
7- Bagli bulundugu belediyeden alinan yikim yazisi.
1- Lisansh Firma Basvuru Dilekgesi.
2- Malik Dilekgesi,
Riskli Yapi Tespiti 3- Malikin Nifus Cuizdani Fotokopisi, 10 is gunl
4- Malikin Tapu Fotokopisi.
5- Riskli Yapi Tespit Raporu ve ekleri
CED FAALIYETLERI FAALIYETLERI
1- Basvuru dilekgesi,
2-  Proje 6zeti,
3-  Proses Akim Semasi,
Cevresel Etki 4- Tapu veya Kira Kontrati, 152N
Degerlendirmesi 5- Vaziyet Plani,
6- Sirket yada sahis imza Sirkiisi,
7- Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi,
8- Kapasite raporu, (varsa)
1- e- CED Proje Tanitim Dosyasi,
CED Yonetmeligi Ek- 11 2- Noter Onayli imza Sirkiileri,
Kapsaminda yer alan 3- Vekaletname, 25 is glinu
faaliyetin degerlendirilmesi |4- Taahhitname,
5- Dekont
1- Basvuru dilekgesi
. I, 2- Deuvir ile ilgili bilgi ve belgeler
Proje Sahibi Degisikligi 3. Taahhiitname 20 giin

4-  imza sirkiisi




YAPIM iSLERI

Odenek Teminine Esas
Yaklasik Maliyet
(TGm Resmi Kurumlarin
yapim ve onarim igleriyle
alakal olarak maliyet hesabi)

1- Resmi Kurumlardan gelecek olan yaklasik maliyet talep yazisi

15 Giin

Ara Hakedis Raporu

1- Yiklenici tarafindan verilecek olan ara hakedis isteme dilekgesi.

2- Is yeri teslim tutanag), All- Risk Sigortasi, Is programi, Teknik Personel
Taahhiutnamesi, Pursantaj Cetvelleri

3- is¢i Alacagi ilan ve Tutanagi

4- Vergi Borcu yoktur yazisi

5- SGK Borcu Yoktur yazis

6- Tahakkuka Baglanmasi

30 Giin
(Tahakkuk Suresi)

Gegici ve Kesin Kabuller

1- Yuklenici tarafindan talep dilekgesi
2- Komisyon olusturulmasi

3- Komislon galismasi

4- Kabul tutanagi onayi

30 Gin

Kesin Hakedis Raporu

1- Yuklenici tarafindan verilecek olan kesin hakedis isteme dilekgesi

2- Gegici Kabul Tutanagy, is yeri Teslim Tutanag, All- Risk Sigortasi, is Programi, Teknik
Personel Taahhiitnamesi, Pursantaj Cetvelleri

3- is¢i Alacag) ilan ve Tutanagi

4- Vergi Borcu yoktur yazisi

5- SGK Borcu Yoktur yazisi

6- Muhasebe Miidiirliigiinden onayli Odemeler icmali.

7- Kesin Hesap Fisi

8- Tahakkuka Baglanmasi

30 Gln
(Tahakkuk Suresi)

is Deneyim Belgesi

1- is Deneyim Belgesi Talep Dilekgesi

2- Sozlesme Dosyasi

3- Yapim veya Onarim isine ait Gegici Kabul Tutanagi

4- Kesin Hakedis Raporu

5- Belge isteyen personel igin teknik personel bildirim belgesi

6- Teknik Personel SGK Prim Evraklari

7- Déner Sermaye isletmesine Yatirilan Tutarin Alindi Makbuzunun Asli

1 Gun

Kesin Teminat iadeleri

1- Teminat iadesi i¢in Talep Dilekgesi

2- Teminatin yarisinin iadesi igin Gegici Kabul Tutanagi

3- Teminatin tamaminin iadesi igin Kesin Kabul Tutanagi

4- Bu is adina diizenlenmis SGK dan alinan soguk damgali ilisiksizlik belgesi
5- Kesin Hakedis

6- Teminat alindi makbuzlarinin asillari

7- Vergi Borcu yoktur yazisi

1 Gun

CEVRE iZNi FAALIYETLERI

Cevre izin ve Lisans
Yénetmeligi (GILY)
kapsaminda tesis
degerlendirmesi
MUAFIYET - Hava Emisyon

1- Resmi Yazi

2- CED'e iliskin Kurum Goriisti

3- Sicili Gazetesi

4- Kapasite Raporu

5- Vaziyet Plani

6- is Akim Semasi ve Proses Ozeti
7- Baca fotograflari

45 Gun

Cevre izin ve Lisans
Yonetmeligi (CILY)
kapsaminda tesis
degerlendirmesi
MUAFIYET- Atiksu desariji

1- Resmi Yazi

2- Kanal Baglanti Belgesi (ASKi veya OSB) veya Fosseptik Projesi onayi ve ASKi atiksu
kabul yazisi

3- Atiksu geri kazanilarak kullaniliyorsa Teknik Uygunluk Rapor Onayi

45 Gun

Cevre izin ve Lisans
Yénetmeligi (CILY)
kapsaminda tesis
degerlendirmesi

MUAFIYET- Giriilti

1- Resmi Yazi

2- isyeri Acma ve Calisma Ruhsati (07- 03- 2008 &ncesi ise)

3- Uydu fotografi ve belediyeden alinmis resmi Ust yazi (Tesise en yakin konuta olan
mesafe metre olarak isaretlenecek)

4- il Midurligi Uygunluk Yazisi

45 Gun




Cevre izin ve Lisans
Yénetmeligi (CILY)
kapsaminda tesis

1- Resmi Yazi
2- GED'e iligkin Kurum Gérisi
3- Kapasite Raporu

. ] . . 45 Gun
degerlendirmesi- 4- Vaziyet Plani
UYGUNLUK YAZISI- Hava  |5- is Akim Semasi ve Proses Ozeti
Emisyon 6- Baca fotograflari
Ce"vre Izmrvut.e L|§ans 1- Resmi Yazi
T(:r;i::]ni:i;(ii) 2- GED'e iligkin Kurum Gérisi
N . . 3- AAT Proje Onayi veya 45 Gun
degerlendirmesi 5 L
UYGUNLUK YAZISI- Atiksu |-~ AAT Proie Onay Muafiveti .
. 5- Kanal Baglanti Belgesi (Su Kanal. Idaresi veya OSB)
Desariji
Cevre izin ve Lisans 1- Resmi Yazi
Yénetmeligi (CILY) 2- CED'e iligkin Kurum Gériisii
kapsaminda tesis 3- Sicili Gazetesi
degerlendirmesi 4- Kapasite Raporu 45 Giin
UYGUNLUK YAZISI- Lisans  |5- Vaziyet Plani
(Ambalaj TAT/Ambalaj Geri |6- is Akim Semasi ve Proses Ozeti
Kazanim ve Tehlikesiz Atik  [7- Tesise kabul edilmesi planlanan atik kodlari
(Plastik ve tekstil) 8- Ambalaj TAT igin tesis alanini gosterir belge (tapu/kira kontrati)
Gegici Faaliyet Belgesi 1- CED'e iliskin Kurum Gériisii
Diizenlenmesi (GILY EK- 2 [2- Gegici Faaliyet Belgesi Basvuru Formu
Listesi igin) 3- is Akim Semasi ve Proses Ozeti =0 @
Hava Emisyon Konulu Cevre |4- Kapasite Raporu
izni 5- Sicil Gazetesi 6- Dekont

6- il Midirliigii Uygunluk Yazisi




Gegici Faaliyet Belgesi
Diizenlenmesi (CILY EK- 2

1- CED'e iliskin Kurum Gériisii
2- Gegici Faaliyet Belgesi Basvuru Formu
3- is Akim Semasi ve Proses Ozeti

8 . . . 30 GUN
Listesi Igin) 4- Kapasite Raporu
Atiksu Konulu Gevre izni  [5- Sicil Gazetesi 6- Dekont
6- Il Midiirliigi Uygunluk Yazisi
Gecici Faaliyet Belgesi 1- CED'e iliskin Kurum Gériisii
Diizenlenmesi (GILY EK- 2 |2- Gegici Faaliyet Belgesi Basvuru Formu
Listesi igin) 3- is Akim Semasi ve Proses Ozeti
9 Ambalaj TAT /Ambalaj Geri |4- Kapasite Raporu 30 GUN
Kazanim 5- Sicil Gazetesi 6- Dekont
Tehlikesiz Atik (Plastik/Tekstil) |6- il Midiirligi Uygunluk Yazisi
Geri Kazanim 7- Sanayi Sicil Belgesi
Cevre izin/Lisans
10 DL.JzenIenmeS| 1- Emisyon Olgiim Raporu 60 GUN
Hava Emisyon Konulu Cevre |2 Dekont
izni
Cevre izin/Lisans .
1- Akustik R .
11 Diizenlenmesi SRl A el 60 GUN
R .. |2- Dekont
GUralttu Konulu Cevre lzni
1- Atiksu Desarji Teknik Bilgiler Listesi
Cevre izin/Lisans 2- Atiksu Aritma Tesisi Proje Onayi (27/4/2004 tarihinden sonra insaati baslamis
12 Dizenlenmesi atiksu aritma tesisleri igin) veya muaf olduguna dair belge (27/4/2004 tarihten 6nce 60 GUN
Atiksu Konulu Cevre izni  [kurulan veya insaatina baslanilan atiksu aritma tesisleri icin) veya Desarj izin Belgesi
3- Dekont
Cevre izin/Lisans .
1- Teknik U luk R .
13 Diizenlenmesi ) Deek::nt S SR 60 GUN
Ambalaj Atig1 TAT Lisans
Cevre izin/Lisans .
1- Teknik Uygunluk Rapor -
14 Diizenlenmesi 7- Dekont o & 60 GUN
Ambalaj Geri Donlsim
Cevre izin/Lisans
15 . Du.zenlenme5| _ 1- Teknik Uygunluk Rapor 60 GUN
Tehlikesiz Atik (Plastik ve  [2- Dekont
Tekstil) Geri Kazanim Lisans
1- Resmi Yazi
2-TS 12047 Hizmet Yeterlilik Belgesi veya TS EN ISO/IEC 17020 Akreditasyon
Sertifikasi (Noter veya kurum onayli sureti)
3- Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanliginin verdigi isletme Yetki Belgesi
(Noter veya kurum onayli sureti)
4- isyeri Agma ve Calisma Ruhsati (Noter veya kurum onayli sureti),
5- Sicil Gazetesi/Esnaf Odasi Kayit Belgesi,
6- imza sirkiileri (noter onayli sureti),
7- Egzoz gazi emisyon Ol¢imiinde galistirilacak personelin egitim durumlarini
16 Egzoz Emisyon Yetki Belgesi |gosteren belge (Diploma) sureti, 30 GUN

Dizenlenmesi/Yenilenmesi

8- Personelin egzoz emisyon 6lgimi konusunda aldigi egitimi gosterir belge sureti,
9- Personelin gorev tanimi ve 6l¢iim talimati,

10- Egzoz emisyon olgimiinde gorevli personelin SGK bildirimi

11- Benzinli ve LPG li araglarin 6lgiiminde kullanilacak cihaz ve ekipmanin TS
1SO3930, Dizel motorlu araglarin 72/306/AT Yénetmeligine uygunlugunu gosterir
belge,

12- Bakanlikga belirlenen sablonda tabela yapildigina dair fotograf

13- Bilim Sanayi ve Teknoloji Bakanhgi 6lgciim cihazi tip onay yazisi

14- Dekont

CEVRE YONETIMI VE DENETIMI




Atiksu Aritma Tesisi (AAT)
Proje Onayi

T- PTOJeyTNaziflayan Tirmaya ait Noter tasaikIi mza SITKUTerT OTNegr Ve ticaret Sicl
gazetesi fotokopisi,

2- Projede imzasi bulunan teknik kadroya ait diploma, 6zgegmis, meslek odasi kayit
belgesi ve noter tasdikliimza beyannameleri 6rnegi asl, Proje onayi yapmis oldugu
tesislere ait EK- 3 formlari,

3- isletmeye ait noter tasdikli imza sirkiileri 6rnegi fotokopisi,

4- Ticaret veya sanayi odasli belgesi,

5- Yabanci firmalar ile yerel firmalar arasinda is ortakligi/konsorsiyum kurulmasi
durumunda yapilacak protokoliin fotokopisi,

6- isletmeye ait Kapasite Raporu

7- Cevre Mihendisleri Odasindan alinacak Biiro Tescil Belgesi,

8- Onaylanacak projede imzasi bulunan gevre mihendislerinin, onaylanacak projeye
dzel Cevre Miihendisleri Odasindan alacaklari “Atiksu Aritma Tesisi Proje Onayi Uye
Sicil Belgesi”

9- Projede imzasi bulunan ve sirket biinyesinde galisanlar igin son 4 aya ait sigorta
belgeleri Sirket disindan personel hizmet alimi yapilmasi durumunda Genelgemizin
hiikiimlerine uyulacaginin belirtildigi ve hukuki esaslar gergevesinde hazirlanmig noter
onayli hizmet alimi s6zlesmesi,

10- Genelge kapsaminda proje onayini hazirlayan firma ile hazirlatan isletme arasinda
yapilan sozlesme,

11- Proje onay ucretine iliskin dekont

12- A.A.T. giris suyu analiz ve debi 6lgim sonuglari

13- Hesaplamalarda kullanilan kabul, katsayi ve formdiller igin kullanilan kaynak
fotokopileri,

14- Yeraltisuyu kullanim izin belgesi,

15- Hazirlanan proje kapsaminda diizenlenmis noter onayli hizmet alim s6zlesmesi
fotokopisi,

20 is glinu

Tehlikesiz Atik Toplama
Ayirma Tesisi Belgesi

1- is Akim Semasi

2- Proje Ozeti

3- Vaziyet Plani

4- CED Gorus Yazisl.

5- Kanal Baglanti Durum Belgesi

6- Sicil Tasdiknamesi

7- Ankara Ticaret Odasi Sicil Kayit Belgesi
8- Vergi Levhasi

9- Talep Edilen Atik Kodlari

10- imza Sirkdleri

11- Ticaret Sicili Gazetesi

12- Taahhitname

13- Vekaletname Sureti (is ve islemlerin yuritilmesinde vekalet verilmesi
durumunda)

14- Yapi Kullanim izni

15- Radyasyon cihazina ait fatura

20 is gunu




Atik Tagima Lisansi
(Arag icin)

1- Tehlikeli Atik
2- Bitkisel Atik Yag

1- Basvuru dilekgesi,

2- Arag ruhsati

3- Arag sahibinin adi, is adresi ve telefon numarasi, vergi kimlik numarasi, TC Kimlik
Numarasi,

4- Taginacak atiklarin Atik Yonetimi Genel Esaslarina iligkin Yonetmeligin EK- IV {ine
gore Kodlari,

5- Araca ait Trafik Sigorta Poligesi

6- Araca ait Tehlikeli Atik Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi Poligesi

7- Aracin tasiyacagi atik kategorisi

8- Aracin Taslyabilecegi Tehlikeli Atik Siniflari (H kodlari)

9- AtigIn tasinacagl ambalaj ve konteynir tiirli, Taginacak atigin her biri igin ayri ayri
fiziksel ve kimyasal 6zelligi,

3- Atik Akimlator 10- Olabilecek kazalara karsi ilk midahale ve ilk yardimda kullanilacak malzemeler, 2015 guind
4- Atik Yag 11- Atik tastyacak her bir arag igin aracin trafige ¢cikma ve tehlikeli madde tasimasi
5- PCB ve PCT konusunda uygunlugunu gosteren periyodik ara¢ muayenesi ve yola elverislilik
6- Tibbi Atik muayene hizmeti veren ve Ulastirma Bakanliginca yetkilendirilmis
kurum/kuruluslarca dizenlenen uygunluk belgesi.
12- Turk Standartlari Enstitiisi tarafindan atigin bulundugu tehlike grubuna gore
aracin sahip olmasi gereken donanimlara ve 6zelliklerine sahip oldugunu gésterir
uygunluk belgesi.
13- Arag surtculerinin ad- soyadi, TC Kimlik Numarasi, SRC5/ADR Sertifika numarasi
ve tarihi, Ehliyet tipi/numarasi/Tarihi, Telefonu ve e- mail adresi, SGK Kaydi.
14- Taahhitname
15- Arag Fotograflari
Atik Tagima Lisansi
(Firma icin) 1- Basvuru dilekgesi,
1- Tehlikeli Atik 2- Ffrmamn §d4|, Aadresi, Feleform numarasl, Yergi numarasi,
. . 3- Firma sahibinin / sahiplerinin adi, adresi, telefon numarasi,
2- Bitkisel Atik Yag . L
3- Atk Akiimilator 4- L|sa.ns ala(‘:élf aragla.rln pIa.kaluarl,. 20 is gunl
4- Atik Yag 5- Tesis Yetkilisine a|'E Imza Sulrkulerl ' .
6- Ulastirma Bakanliginca diizenlenen yetki belgesi
>~ PCB ve PCT 7- Taahhitname
6- Tibbi Atik
1- Dilekge,
2- Tesis Bilgileri
3- Depolama Alanina ait fotograflar
4- Depolama Alanina ait Tehlikeli Atik Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi
Atik AkiJmi?latér Gegici 5- F;ED Yonetmeligi Kapsaminda alinan goris yazisi 20 Is G
Depolama Izni 6- Itfaiye Raporu
7- Notralizasyon Sistemi ile ilgili agiklama
8- Yetkilendirilmis Kurulus ile yapilan s6zlesme
9- Geri Kazanim Firmasi ile yapilmis sdzlesme
10- Kanal Baglanti Durum Belgesi
1- Bitkisel atik yag geri kazanim tesisi ile yapilan sozlesme
2- Gerikazanim firma lisansi
3- imza sirkileri
Bitkisel Atik Yag Gegici 4- Firma bilgileri (ad, vergi no, édres. v.b.) . o
oy o 5- Taslma Yapacak araglar v? firma icin tas_lma lisansi 20 Is GUnu
6- Tehlikeli Atik Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi
7- Depolama alanina ait fotograflar
8- CED Yonetmeligi Kapsaminda alinan goris yazisi
9- Kanal Baglanti Durum Belgesi
Omriinii Tamamlamis L D'|Iekge,. o
L . 2- Firma Bilgileri C
Lastiklerin Gegici Depolama . . 20 Is GUnu
izni 3- Pepolama alanina ait fotograflar
4- Itfaiye raporu
P I 1- Dilekge,
Endustriyel Atik Yonetim 2- Mudurlugimiiz web sitesinde yer alan format kapsaminda hazirlanan Atik Yonetim 20 is Gunii

Planinin Onaylanmasi

Plani.




Tehlikeli Atik Gegici Depolama

1- Basvuru Dilekgesi,
2- Atik miktarlari (aylik/yillik),

9 | . . L 20 is Giinii

Izni 3- Enduistriyel Atik Yonetim Plani onay yazisi
4- Depolama Alanina ait fotograflar

10 |Cevre Bilgi Sistemi Kullanimi  |1- Cevre Bilgi Sistemi Kullanim Basvuru Formu 5 is Glinii
Ambalaj uretici ve /veya
piyasaya slren/ 1- Dilekge,

11 tedarikgi/lisansh ambalaj atigi |2- Ambalaj sifre talep formu 5 is Giinii
toplama ayirma ve geri 3- Lisansh Tesisler icin Lisans Belgesi ve Kapasite Raporu E
donisim tesisleri firma kodu
ve sifre verilmesi

1- Sistem Uzerinden yapilan basvuru
2- EK- 4 Ambalaj Ureticisi Formlari
e 3- EK- 5 Piyasaya Suren Formlari o
12 |Ambalaj Bild (0} 51s Gunu
] B et 4- EK- 6 Ambalaj Tedarikgisi Formlari g

5 .Ek- 7 Ambalaj AtigI Toplama Ayirma Formlari
6- Ek- 8 Ambalaj Atigi Geri Donlsim Formlari
1- Dilekge,

13 |Ambalaj Belgeleme Onayi 2- Belgeleme dosyasi (6zet tablo, giris belgeleri, ¢ikis belgeler ve s6zlesme dosyada 5 is Gunii
yer almalidir).
1- Basvuru dilekgesi.
2- ihracatg faturasinin bir 6rnegi ve yeminli terciime biirosunca onayli terciimesi,
3- Kontrol Belgesi fotokopisi
4- Cevre ve Sehircilik Bakanligi Déner Sermaye hesabina yatirilacak Kontrol Belgesi

Kati Yakit Uygunluk Yazisi .. ¢ . 3 & ¥ ¥ €
14 |(ithal Kémir igin) Ucreti Dekontu. 15 is Guni
‘ 5- Yakitin her bir parametresinin Cevre ve Sehircilik Bakanliginca belirlenen limit g
degerlere uygun oldugunu goésterir yiikleme analiz belgesinin asli ve yeminli terciime
birosunca onayl tercimesi
6- Numune Alma Tutanagi,
7- Analiz belgesinin asli ve analiz ticretinin 6dendigine dair dekont.
Kati Yakit Uygunluk Yazisi C
15 e 1- Basvuru Dilekgesi. 15 Is GUnu

(Yerli Kmdir igin)




16

Kati Yakit Saticisi Kayit Belgesi
(ithal/Yerli Kémiir igin)

1- Basvuru Dilekgesi,

2- Kati yakit satigi ile ilgili isyeri Acma Ruhsati fotokopisi (Firma tarafindan imzali ve
kaseli).

3- Oda Sicil Kaydi fotokopisi (Firma tarafindan imzali ve kaseli),

4- imza Sirkiileri asli (noter onayli) ve fotokopisi,

5- Taahhiitname.

10 Is Ginii

17

Kati Yakit Satis izin Belgesi
(ithal/Yerli Kémiir igin)

1- Bagvuru Dilekgesi.

2- Kati yakita ait uygunluk belgesi (ithalatgi/iiretici tarafindan fotokopisi tasdik
edilmis),

3- Kati yakit saticisi kayit belgesi almis saticilarin ve dagiticilarin (s6zlesme yaptiklari
ve dagitici kayit belgesine sahip olanlar) listesinin (kati yakit saticilari ile dagiticilarin
kayit belge numarasi, satici adi, dagitici adi ve adresi)

4- Kati yakit dagiticilarina ait Dagitici kayit belgesinin fotokopisi ekinde yer aldigi bir
dilekge ile il Cevre ve Sehircilik mudurligine bagvurur.

10 s Giinii

18

Kati Yakit Dagitici Kayit
Belgesi
(ithal/Yerli Kémiir igin)

1- Bagvuru Dilekgesi,

2- ithalatgl veya retici ile arasinda yapilmis sézlesme (ithalatgi/iiretici/dagiticinin
sorumluluklarini agikg¢a tanimlayan),

3- Oda Sicil Kaydi [Mahrukatgilar Odasina veya Sanayi ve Ticaret Odasina veya ilgili
Esnaf Odasina kayitli olduguna dair belge (komr satisi/dagitimi yapabilecegine
yonelik bilgi belge Gzerinde bulunmali)],

4- imza Sirkiileri (noter onayli),

5- Taahhiitname.

10 is Glnii

19

Cevre Kanunu Kapsaminda
yapilan Sikayet Basvurulari

1- Basvuru Dilekgesi

2- Alo 181 hatti tizerinden yapilan basvurular
3- Bimer Uzerinden yapilan basvurular

4- e- posta ile yapilan bagvurular

10 is Gunii

20

Stabilize Aritma Camurlarinin
Toprakta Kullanilmasi izni

1- Stabilize aritma gamurunun kullanilacagi bélgenin il, ilge ve kdy olarak yeri, parsel
numarasi ve kag dekar oldugu,

2- Yilhk Grretilen aritma gamuru miktari,

3- Kullanilacak stabilize aritma gamurunun analiz belgesi (EK II- B),

4- Uygulanacak topragin analiz belgesi (EK II- A).

10 is Gunii

21

Gemi Sokiim Notifikasyon
Belgesi

1- Gorgli Tutanagi

2- Gemi Envanter Kayit Makbuzu

3- Tehlikeli Atik Tespit Makbuzu

4- ilgili Bakanligin Olur Yazisi (Notifikasyon)
5- Gemi Geri Donustim Plani

5is gunu

22

Bes Yil Sureli Geri 6deme
belgesinin verilmesi,

1- Cevre Kanunu uyarinca almasi gereken Cevre izni/Cevre izin Lisansi Belgesi

1- Aritilan atiksuyun geri donusumli olarak kullanilmasi durumunda, atiksu desar;ji
olmadigina dair belgeleri sunmak,

2- Aritma tesisinde kullanilan elektrik enerjisini 6lgen ayri bir elektrik sayacinin
olduguna dair elektrik abonelik s6zlesmesini veya ilgili kurum veya kurulustan
alinacak olan resmi belge

3- Geri Odeme Belgesi bedelinin 6dendigine dair makbuz

5- Ek- 2'de yer alan atiksu beyan formunu Bakanligin Cevresel Bilgiye Erisim
Sisteminde noksansiz olarak doldurmak ve sunmak

15 is glinU

Nisan Ayl Sonuna Kadar
Basvurular Alinir ve yilda
bir kez Bakanliga iletilir.




Enerji Tesvigi
Geri Odeme Belgesi Alanlar
icin;

1- Kurum, kurulus ve isletme yetkilisi veya yetkilileri tarafindan imzalanmis bagvuru
dilekgesi

2- Geri 6demenin talep edildigi yila ait su kirliliginin 6nlenmesine iliskin mevzuata
aykirihk sebebiyle hakkinda idari yaptirim uygulanan atiksu altyapi tesisi
yonetimlerinin, cezaya neden olan aykiriliklarin giderildigine iligkin olarak il cevre ve
sehircilik midirltgiinden alacaklari resmi yazi/Ceza almadigina dair il Miidiirligii
yazisi

3- Geri Odeme Belgesi fotokopisi,

4- Cevre Kanununun 29 Uncu Maddesi Uyarinca Atiksu Aritma Tesislerinin Tegvik
Tedbirlerinden Faydalanmasinda Uyulacak Usul Ve Esaslara Dair Yonetmeligin EK-

15 is gunl

23 | Her yil Enerji tesvigi talebi igin . . . Nisan Ayl Sonuna Kadar
. 3'te yer alan taahhiitnamenin doldurulmus 6rnegi
(Atiksu aritma tesislerinde . . \ o Bagvurular Alinir ve yilda
kullanilan enerji giderinin bir 5- Anilan Yon?tmevl!gln EK- 4'te yer alan elektrik tiketim ve tutar tablosunun bir kez Bakanliga iletilir.
kisminin geri 6denmesi) do!durulmu5 ornegl
6- lgili doneme ait elektrik faturalari ve 6dendi makbuzlarinin tamami
7- Desarj izin belgesi veya desarj konulu gevre izin belgesinin drnegi
8- Odemenin yapilacag) ay itibariyla 28/9/2008 tarihli ve 27011 sayili Resmft
Gazete'de yayimlanan isverenlere Verilen Devlet Yardimi, Tesvik ve Desteklerde
Sosyal Glvenlik Kurumundan Alinacak Borcu Yoktur Belgesinin Diizenlenmesine
iliskin Usul ve Esaslara Dair Teblig kapsaminda Sosyal Giivenlik Kurumundan alinacak
borcu yoktur yazisi
Kiy! Tesislerinde bulunan Atk ;- :*S;Z:::?::Firmaya Ait Lisans Belgesi -
24 Kabul Tesislerinden atik N 11s Glnu
cikanimi Komisyonu 3- jl'arafla.r a"raS|.nda yapilan sozlesme
4- Imza Sirkleri
iMAR PLANLAMA
1 Kiyi Kenar Cizgisi Tespit 1- Halihazir harita 3 Ay
) Kiy1 Kanunu Kapsaminda 1- Ada parsel no 1Ay
(Kiralama, Tahsis, Satis, Tescil)
Kurum Gorisl Verilmesi
1- Halihazir harita
2- Plan teklifi
3 imar Plani T.eklifk-.:ri Goris  [3- Kurum gt‘)r'L-'lsleri ) 10 is Gini
Verilmesi 4-Varsa meclis, mahkeme, encimen kararlari
5- Yapilacak tesisin niteligine iliskin bilgi- Belge
6- Ust 6lcekli planlar
1- Halihazir harita
2- Belediye gorisu
. . 3- Kurum gorusleri
4 Imar Planlarina ait Sikayet 4-Varsa meclis, mahkeme, enciimen kararlari 1Ay

inceleme

5- Ust 6lgekli planlar
6- Meri plan
7- Sikayet konusunda gerekli bilgi- belge( imar durumu, iskan, yol kodu vs.)




imar Planlarinin Askiya
Cikarilmasi

1- Onayli plan paftalari ve ekleri

1Ay

imar Planlarinin Arsivlenmesi

1- Mekansal Planlama Genel Mudurlgiiniin 24- 06- 2013 tarih ve 2013 / 17 sayili
genelgesine gore istenen evraklar.

5 is Glinii

imar Planina Esas Jeolojik ve
Jeoteknik Etiid Raporlarinin
incelenmesi

1- Proje miellifligini Ustlenmesinde 6235 Sayili Tirk Miihendis ve Mimar Odalari
Birligi Kanunu, 3194 Sayili imar Kanunu ve ilgili mevzuat kapsaminda siireli veya
stiresiz olarak mesleki faaliyet haklarinda herhangi bir kisithlik bulunmadigini dair
taahhitname.

2- Plan degisikligi, ilave imar, revize imar vb. calismalar icin Belediye Meclis Karar
ornegini, Mevzi imar planlarinda ise Valilik ya da Belediyeye basvuru belgesi 6rneginin
rapor ekinde bulunmasi,

3- inceleme alani ile ilgili kurum gérisleri

4- Daha 6nceki galismalarda; (onayl etit raporunda) Uygun olmayan alanlara,
ayrintili jeoteknik etiit gerektiren alanlara, veya iller Bankasi Genel Miidiirltigiince
dizenlenmis raporlarda “Sakincali Alan” olarak belirlenmis alanlar ile Bakanlar
Kurulunca Afete Maruz Bolge Karari Alinmis alanlara iliskin Format- 3 e gore
hazirlanacak etiit raporlarinin ekinde daha énceki raporun inceleme alanini kapsayan
paftasi ve yerlesime uygunluk degerlendirmesi belgeleri.

5- Tapu 6rnegi ve kadastro paftasi, Kamu kurumlari ve tiizel kisiler ile yapilan
s6zlesme ornegi.

6- Bakanligimiz Déner Sermaye isletmesi Miidiirligii’niin belirledigi birim fiyat
listesindeki fiyatin yatirildigini gosterir makbuz.

7-1/1000 veya 1/2000 6lgekli Onayh pafta (gliniimuiz durumunu yansitacak
guncellikte olacak)

8- Raporda sunulan Deneylere ait i1slak imzali sonuglara ait belgeler. (4708 Sayili
kanun geregi Bakanligimiz tarafindan verilen Laboratuvar izin Belgeli)

9- Onayli raporun tamaminin PDF formatinda, olusturulan sayisallastiriimis pafta
bilgilerinin tamaminin NetCAD formatinda, CD olarak sunulmasi.

Onayl Raporun idareye
sunulmasindan itibaren
kagit ve CD ortaminda
olmak tzere 15 giin
icerisinde dagitimi yapilr.

Proje inceleme Siireci

1- imar Durumu, Yol Kotu Tutanag, Aplikasyon krokisi, Tapu tescil belgesi, imar plani
ve plan notlari, zemin etlt raporu, mimari, statik, mekanik ve elektrik projeleri,
yangin tahliye projeleri, proje muellifi taahhitnamesi.

15 s Glinii

Yol Kotu Tutanagi
Dizenlenmesi

1- Aplikasyon Krokisi
2- imar Durum Belgesi

1Ay

10

imar Capi Diizenlenmesi

1- Belediyeden son Onayli imar planlari ve plan notlari

1Ay

11

Yapi Ruhsati Diizenlenmesi

Tapu Kaydi ya da yerine gegecek belge, Numarataj bilgisi, imar Durumu (Cap), Kanal
kotu tutanagi, Jeolojik- Jeoteknik Etld raporu, Uygulama projeleri : Mimari, Yapi
Aplikasyon, Statik, Mekanik Tesisat, Elektrik Tesisat, Peyzaj ve Asansor projeleri,
(Mimari ve Statik projeler disinda kalanlar 30 glin sonra ibraz edilmek suretiyle de
yapi ruhsati diizenlenebilir.) yapi sahibi ile yapi miteahhiti arasinda ingsaat yapim
so6zlesmesi, Proje Muellifleri, Santiye Sefi, Yapi Miteahhidi ve Fenni Mesullere iliskin
taahhttnameler, ( 4708 sayili Yasaya tabi yapilar igin Yapi Denetim Kurulusu
belgeleri: YiBF. Hiz. Sozles. ve Taahhiitname) ruhsat harcina iliskin (hizmet bedeli)
6deme makbuzu.

5is gunu

12

Yapi Kullanim izin Belgesi ve
isyeri Agma ve Calisma
Ruhsati Diizenlenmesi

Tapu Kaydi ya da yerine gececek belge, yapinin ruhsat ve eklerine uygun oldugu ve
kullanilmasinda fen bakimindan mahzur gérilmedigine iliskin fenni mesul veya yapi
denetim kurulusu raporlari, asansor varsa asansor kullanma izin belgesi, Yapi
Denetim Kanunu’na tabi olmayan yapilar igin yapi ruhsatindaki vizelerin yapilmis
olmasi, SGK Prim Borcu ilisiksizlik yazisi, Tapu harect ilisiksizlik Yazisi, Enerji Kimlik
Belgesi, yapiya iliskin fotograflar ve yapi kullanma izni harcina iliskin (hizmet bedeli)
6deme makbuzu.

5 is gunu

KOOPERATIF FAALIYETLERI




1- Dilekge kurucu yénetim kurulunca imzali

2- Her sayfasinin kurucular (en az yedi kurucu ortak) tarafindan imzalanmis noter
tasdikli 6 adet kooperatif Ana sozlesmesi. (mersis kaydina girilerek olusturulacaktir.)
Onemli not: Miidiirliigiimiiz tarafindan onaylanacak anasézlesmeler birebir olarak
ornek anasozlesme ile ayni olacaktir.

3- Yonetim ve Denetim Kurulu tiyelerinin akrabalik taahhltnamesi

4- Yonetim Kurulu Gyelerinin ayni tiirden baska bir kooperatifin yonetim kurulu Gyesi

Kooperatif kurulus islemleri  [olmadiklarina dair taahhiitname 7 glin
5- Kurucularin tamaminin ikamet belgesi ve niifus kayit 6rnegi,
6- Kiiglik Sanayi Sitesi Yapi Kooperatiflerinin kurulmasinda ana sozlesmenin ilgili
maddelerinde belirtilen ortaklik sartlarini tasidiklarini belirtir Sanayi ve Ticaret Odalari
veya Vergi Dairelerinden verilmis belge.
7- Cevre ve Sehircilik Bakanligi Doner Sermaye Hesabi - Halkbank 203 nolu hesaba
yatirilan 80,00 TL (Seksen TirkLirasi) makbuz. (Bankada bilgi igin Kooperatif Unvani
ve Yonetim Kurulu tyelerinden birinin TC. Kimlik Numarasi yazdiriimalidir.)
1- Dilekge,
2- Degistirilmesi dustinilen maddenin eski ve yeni seklinin karsilikli olarak 6 niisha
halinde yazilmis ve
yonetim kurulunca imzalanmis metni.
3- Ana sozlesme degisikliginin gerekgesini igeren noter tasdikli yonetim kurulu karari.
Ana Sozlesme degisiklikleri 4- Koopfer.atifin kurulug islemlerinin yayimlandigi Ticaret Sicil Gazetesinin asli veya 5 giin
fotokopisi.
5- Halen yururliikte olan kooperatif ana sdzlesmesinin Bakanlikga onayl asil veya
fotokopisi.
6- Mevcut yonetim kuruluna ait noter onayli imza sirkiileri ve yonetim kurulu yetki
belgesi.
7- Kooperatifin son durumunu gésterir Genel Durum Bilgi Formunun verilmesi.
1- Dilekge,
2- Toplanti igin alinan yonetim kurulu karar 6rnegi,
Kooperatif Genel Kurullarina [3- Toplanti glindemi
3|Bakanlik Temsilcisi 4- Yetki Belgesi (Ticaret Odasindan) yeni tarihli. 2 glin
Gorevlendirilmesi, 5- Bakanlik Temsilcisi tcretinin yatirildigina dair Defterdarlik vezne alindisi asli
Onemli Not: Gérevlendirme igin yapilan basvurularda 15 giinliik yasal siireye
uyulmasi 47- Madde igin (evrak akisi min. stire 2 is glinii)
Genel Kurul toplanti sonrasinda mudurligimiize getirilmesi gereken;
1- Cagri Listesi Asli (aslinin ayni, yetkili iki kisinin 1slak imzasi ile) - (ladeli taahhiitli
davet mektubu listesi ve/veya elden imza karsiligi teslim listesi ve/veya gazete ilani)
2- Genel Kurul Toplanti Tutanag (Divan Uyeleri tarafindan islak imzali asli veya noter
onayli 6rnegi)
3- Hazirun Listesi (Yonetim Kurulu ve Divan Uyeleri tarafindan islak imzali asli)
4- Yonetim Kurulu faaliyet raporu
5- Denetim Kurulu raporu
o 6- Bilango ve Gelir- Gider Cetvellerinin Yonetim Kurulunca imzali asli ile Damga
Bakanlik Temsilcisi katilamaz . " . N .
. o . harcinin 6dendigine dair makbuzun ash (Damga harci bagl bulunulan vergi dairesine .
ise buna iliskin tescile esas 2 Gun

yazi verilmesi.

yatirilacaktir).

7- Bilango, Gelir- Gider tablosunun diizenlendigi hesap donemine iliskin yevmiye
defterinin son kayit ve noterce yapilan kapanis tasdikini iceren sayfasinin, ash gibidir
1slak imzali fotokopisi yada yenileme (ara) tastiki.

8- Yonetim Kurulu karar defterinin noterce yapilan kapanis tasdikini iceren sayfasinin,
ash gibidir islak imzali fotokopisi yada yenileme (ara) tasdiki.

9- Genel Durum Bildirim Formu (gayrimenkul ve menkul durumlari dahil, yénetimce
1slak imzali)

10- Mal Bildirim Formu (segim varsa, yonetim kurulu tyeleri tarafindan kapal zarf
icinde bir dilekge ekinde verilecektir)




Ortak, Kooperatif, Mahkeme,

1- Dilekge, talep yazisi. (TC kimlik no ve adres bilgisi)

Savcilik, icra Mudiirliikleri, 2- Talep edilen belgeyi yada kopyasini almaya yetkili olduklarina dair belge (kimlik 15 Gin
Belge kopyasi taleplerinin belge fotokopisi)
karsilanmasi
YAPI DENETIM FAALIYETLERI
1- Dilekge,
Kontsr Yiikleme 2-T.C. Halk BanlfaS| Ankara Kurumsal Subesinde bulunan Cevre ve Sehircilik Bakanligi 5l @
Doner Sermaye Isletme Mudurligiiniin TR87 0001 2009 4520 0005 0000 26 No’lu
hesabina yatirilmis Kontor Yikleme bedeline ait makbuzun ash
1- Noter Onayli Fesihname (Dagitim: Karsi taraf, ilgili idaresi, Cevre ve Sehircilik il
Yaplye? iliskin Bil_gi Formu Mudu_rlugu'ne teblig edilecektir.) NG
(YIBF)Fesih Islemi Veya Insaatina 2 yil igerisinde baslaniimamis ya da insaati 5 yil igerisinde
tamamlanmamis yapilarda ilgili idaresince diizenlenmis resmi bilgi yazisi
1- Firma Kase imzali Dilekce
2- Denetgi Belgesi Asli ve Fotokopisi
3-T.C. Kimlik numarasi beyani veya kimlik fotokopisi
4- Sozlesme (Yonetmelik 16/2) (Calisma saatleri, ticret, gorev ve sorumluluklari iceren
L . . |s6zlesme) SR
Denetgi Ise Baglamalglemi 5- Denetci taahhiitnamesi 31s Gund
6- imza beyani
7- Adli Sicil Kaydi
8- ise baslama SGK belgesi(Firma Kase ve imzasi olacak)
9- ikametgah Belgesi(1 ay siireli)
1- Firma kase ve imzali dilekge
2- Kontrol Elemani Taahhiitnamesi
3- imza Beyani
4-T.C. Kimlik No beyani veya Kimlik Fotokopisi
5- ilgili Meslek Odasi Kayit Belgesi*
Kontrol Eleman| ise Baglama [6- Adli Sicil Kaydi 3 is Giinii
Islemi 7- S6zlesme (Yonetmelik 16/2) (Calisma saatleri, ticret, gérev ve sorumluluklari iceren
s6zlesme)

8- ikametgah Belgesi

9- ise baslama SGK belgesi(Firma Kase ve imzasi olacak)

*Makine Miih. Oda Kaydi 1 ay siireli; insaat Miih,Elektrik Miih, ve Mimar Oda Kaydi 3
ay surelidir.




Denetgi ve Kontrol Elemani ve
Yardimci Kontrol Elemani
istifa islemi

1- Noterce diizenlenmis istifaname
(Dagitim: Yapi Denetim Kurulusu, Cevre ve Sehircilik Madurliiga)

3 s Glinii

Denetgi ve Kontrol Elemani ve
Yardimci Kontrol Elemani
Vefat islemi

1- Vefat belgesi (6 is giinii icerisinde Cevre ve Sehircilik Il Miidirliigiine Dilekge ile
basvurulur)

3 s Glinii

Denetgi Vize islemi

Denetgi belgelerinin 5 yilda bir yapilan vize islemi igin

1- Dilekge

2- Denetgi Belgesi ash

3- Adli Sicil Kaydi

4- Saglk Raporu (son g aya ait; Santiyelerde galismasina engel yoktur ibareli)
5- Bagli bulundugu meslek odasindan almis oldugu Oda Sicil Belgesi

6- Banka Dekontu ile miiracaat eder.

(2008 yilindan 6nce alinmis Denetgi Belgeleri vize yapllmadan 6nce Bakanlikta
yenilenecektir.)

3 s Glinii

Denetgi Kullanici Sifre
islemleri

1- Dilekge(Islak imzal)
2- ikametgah Belgesi
3- Kimlik Fotokopisi

3 is Giinii

Proje muellifi ve Santiye Sefi
Bilgi Giincelleme

Proje muellifi ve Santiye Sefi tarafindan sunulan
1- Dilekge

2- ikamet Belgesi

3- ilgili Oda Kayit Belgesi

3 is Giinii

10

Yapi Denetim Sisteminde Yapi
Sahibi Diizetme islemleri

1- Dilekge

2- Fesihname

2- lgili idare Yazisi ile Seviye Tespit Tutanag!
3- Eski ve Yeni Tapu Asli ve Fotokopisi

4- Eski Ruhsat Fotokopisi

3 is Glinii

11

Yapi Denetim Sisteminde
Muafiyet islemleri

1- ilgili idare Ust Yazisi

3 is Glinii

12

Muteahhitlik Yetki Belgesi
Numarasi

1- Dilekge

2- Yapi Miteahhidi Yetki Belgesi Basvuru Formu (Yonetmelik Eki)

3- Ticaret ya da Sanayii Odasindan alinan Meslek Odasi kayit belgesi asli

4- Halk Bankasi Cevre ve Sehircilik Bakanligi doner sermaye hesabi 118 gelir koduna
Tuzel kisiler vergi numarasi ile yatirilacak dekontun asli

5- Sirket s6zlesmesinin yayimlandig) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (ash ya da tasdikli
sureti)

6- Vergi Levhasi Fotokopisi

3 is Glinii

13

Sikayet islemleri

1- Sikayet dilekgesi ve ekleri

15 Gln

14

Yapi Denetim Kuruluslarinin
izin Belgelerinin Vize islemi

1- Yapi Denetim izin Belgesi(Asl)

2- Ticaret Sicil Mudurlagunden Alinan Son Ortaklar Listesi(Asli)

3- Yapi Denetim izin Belgesi Vize Ucret Dekontu(Halk Bankasi Bakanlik kurumsal
hesabi 101 No’lu lcret kodu)

4- Mevcut Ortaklarin Adli Sicil Kaydi

5- Mevcut Ortaklarin ilgili Meslek Odasi Kayit Belgesi

6- Cevre Ve Sehircilik il Miidirltkleri tarafindan diizenlenen Biiro Donanim / Biiro
Santiye Denetim Raporu

8 is Giinii

15

Yapi Denetim Kuruluslarinin
Blirosunun Adres Degisikligi
icin Uygunluk Raporu
verilmesi islemi

1- Ticaret Sicil Gazetesi(Adres Degisikligi yapilan)

2- Kira sozlesmesi veya ofis tapusu

3- Kat plani (belediyesince onayl)

4- 5 Bilgisayar, 2 yazici, 1 fotokopi makinesinin kurulus adina faturasi
5- 3 Aracin ruhsatlari (araglar kiralik ise ayrica kira s6zlesmeleri)

6- En az 100 m? ofisin kullanim krokisi

8 is Giinii

16

Yapi Denetim Kuruluslarinin
ilk Kurulusu igin Uygunluk
Raporu Verilmesi islemi islemi

1- Ticaret Sicil Gazetesi(Adres Degisikligi yapilan)

2- Kira s6zlesmesi veya ofis tapusu

3- Kat plani (belediyesince onayl)

4- 5 Bilgisayar, 2 yazici, 1 fotokopi makinesinin kurulus adina faturasi
5- 3 Aracin ruhsatlari (araglar kiralik ise ayrica kira s6zlesmeleri)

6- Ofisin kullanim krokisi

8 is Giinii

YAPI MALZEMELERI FAALIYETLERI




Yapi Malzemeleri Denetleme

1- Kurulugun adi, iletisim bilgileri,

2- Ticaret sicil no, (Ticaret Sicil Gazetesinin firma kurulusuyla ilgili bir ntishasi)

3- Kurulus amaci, yetki ve sorumluluklar,

4- Organizasyon semasl,

5- Yetkililerin imza sirkdleri,

6- Denetim ve/veya muracaatin kapsami; basvuruya esas ilgili AB komisyon kararlari
burada tespit edilen uygunluk teyit sistemleri, yapi malzemesi ile ilgili uyumlastiriimis
teknik sartnameler ve yapi malzemesinin kullanima uygunlugunu belirleyen
yururlikteki diger mevzuat,

7- Denetim ve/veya muracaat konusuna giren yapi malzemeleri ve varsa bilesenleri,
8- Gizlilik, bagimsizlik ve tarafsizlik taahhitnamesi,

9- Personel durumu (uygunluk degerlendirme, teyit ve belgelendirmesi islemlerini

] . : . . . . e . 3 Ay
Islemleri yapan teknik personelin sayisi, egitim durumu, sahip oldugu ve gecerliligini yitirmemis
sertifikalarin kopyalari),
10- Laboratuvar hizmetleri hakkinda detayl bilgi (basvuru kapsaminda yapilacak
deneylerin listesi ve bu deneylerden hangilerinin ylklenici/taseron laboratuvar
tarafindan yapilacaginin protokol ile belirlenmesi),
11- Yuklenici/taseron kullaniimasi halinde laboratuvar adi ve techizat durumu
(miracaat konusu ile ilgili amaca yonelik),
12- Kalite el kitabi ve ekleri (prosedirler, talimatlar ve destek dokiimanlari),
13- Mesleki sorumluluk sigortasi,
14- Son yila ait bilango ve kar/zarar cetveli, kurulus yeni ise bilango ile gelir- gider
hesaplari,
15- Sahip oldugu kalite belgeleri (Akreditasyon Sertifikasi, vb.)
Taze Bitl?nnml\;u::nuney Basvuru Dilekgesi (il Midiirliiglimiizde Laboratuvar olmasi halinde) 5 is Gundi
Taze Beton Numunesi Basvuru Dilekgesi, Numune Alma Tutanag (Il Miidirligiimiizde Laboratuvar olmasi 1Ay
Raporunun Verilmesi halinde)
Karot Numunesi Alinmasi  [Basvuru Dilekgesi (Il Midiirltigiimiizde Laboratuvar olmasi halinde) 1 is Giini
Karot Numunesi Raporunun |Basvuru Dilekgesi, Numune Alma Tutanagi, Déner Sermaye Odendi Belgesi (il 8 is Gan
Verilmesi Mudurliglimizde Laboratuvar olmasi halinde)
Demir Donati Numunesi Basvuru Dilekgesi (il Midiirliiglimiizde Laboratuvar olmasi halinde) 1 is Giini
Alinmasi
g::;lr:ﬁ:?{zt;gfukrmi Basvuru Dilekgesi, Numune Alma Tutanagi, Déner Sermaye Odendi Belgesi (il 5 Is Giinii

Verilmesi

Mudurlaglimizde Laboratuvar olmasi halinde)




