YANLIŞ VEYA FAZLA YATAN PARANIN İADESİ İÇİN İSTENEN EVRAKLAR
 1-İADE NEDENİNİ ANLATAN AYRINTILI İADE TALEP DİLEKÇESİNİN ASLI 
(Gerçek/tüzel kişi tarafından hazırlan dilekçeler detaylı ve anlaşılır olmalıdır. Sehven/mükerrer yatırılan ücretin geri iadesini istiyorum” şeklinde gelen dilekçeler tarafınıza detaylandırılması için geri iade edilecektir.)

-Neden sehven yatırılmış ve yatırılan ücretin geri iadesi neden gerektiriyor sorusunun cevabı açıklayıcı ve net olarak anlaşılmalıdır.
-Neden mükerrer yatırılmış  ve neden yatırılan ücretin geri iadesini gerektiriyor sorusunun cevabı açıklayıcı ve net olarak anlaşılmalıdır.

 2-İADE İSTENEN DEKONTUN ASLI DİLEKÇEYE EKLENİR.
3- YERSİZ VE FAZLA YATIRILAN ÜCRETLERİN İADESİNE İLİŞKİN FORM 
(BU FORM GAZİANTEP ÇEVRE, ŞEHİRCİLİK VE İKLİM DEĞİŞİKLİĞİ İL MÜDÜRLÜĞÜNÜN İNTERNET SİTESİNDEN TEMİN EDİLİR.)
NOT: GERÇEK( ŞAHIS) KİŞİ İSE ŞAHIS İBAN NUMARASI BELİRTİLMELİ, TÜZEL KİŞİ İSE ŞİRKETE AİT İBAN NUMARASI BELİRTİLMELİDİR.
4- İADE FATURASI ( TÜZEL KİŞİLİK İÇİN ), HARCAMA PUSULASI (GERÇEK KİŞİ İÇİN)
BU FORM GAZİANTEP ÇEVRE, ŞEHİRCİLİK VE İKLİM DEĞİŞİKLİĞİ İL MÜDÜRLÜĞÜNÜN İNTERNET SİTESİNDEN TEMİN EDİLİR.)
5-İADE TALEBİ KİŞİ ADINA İSE KİMLİK FOTK. ŞİRKET ADINA İSE İMZA SİRKÜLERİ EKLENMELİDİR. (İLGİLİ DİLEKÇE ŞİRKET ADINA OLANARDA;
ŞİRKET YETKİLİSİ/YETKİLİLERİ TARAFINDAN İMZALANMALI)
[bookmark: _GoBack]
6- VERGİ LEVHASI 

7-KİMLİK FOTOKOPİSİ

ŞAYET VEKİL İMZALAR İSE (ŞAHIS BAŞVURULARINDADA GEÇERLİDİR.) VEKALETEN YÜRÜTÜLEN EVRAKLARDA VEKALETNAMENİN ASLINI VE VEKALETTE FAZLA YADA YERSİZ YATIRILAN ÜCRETLERİ GERİ ALMAYA VE EVRAK ALIP VERMEYE YETKİLİ OLUP OLMADIĞINA DİKKAT EDİLMELİ.

8-EKSİKSİZ HAZIRLANAN DİLEKÇELER –GİRİŞ KATTAKİ EVRAK KAYIT SERVİSİNE KAYDA VERİLİR.

