BILGI TEKNOLOJILERI, INSAN KAYNAKLARI

VE DESTEK HIZMETLERI SUBE MUDURLUGU
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Gorevleri ve Faaliyetleri

1 Sube Mudirt

1

Elektronik
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Temizlik
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(Is¢i)

Sube Miidiirliigiimiizce yapilan is ve islemler 16 personel ve 2 Hizmet Alim1 yoluyla ¢alistirilan personel olmak
izere toplam 18 personel tarafindan ytiriitiilmektedir.
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Midirlik Hizmet Binasi:

Alt1 katli hizmet binas1 igerisinde,
Miidiirlik calisanlarimin kullaniminda
O adet calisma ofisi, 2 adet toplanti
salonu, 1 adet konferans salonu, arsiv
odalari, mutfak, giyim odalari, sistem
odasi, yemekhane, kafeterya,
laboratuvar, kapali otopark, kazan
dairesi, sigmak ve misafirhane yer
almaktadir.

Miidiirliigiimiiz  Istasyon Mabhallesi
Sehit Emniyet Miidirii Ertan Nezihi
Turan Cad. No0:63 deki yeni hizmet
binasina 31 Temmuz 2017 tarihi itibari
ile tasinmustir,
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Gorevler1 ve Faaliyetleri

Miidiurlik Lojmanlar:

* Miidiirliigiimiize ait Talatpasa Mah.
Cukur Toprak Sokakata bulunan

Lojmanda 15 daire bulunmadadir.(12
daire dolu, 3 daire bos)

* Defterdarliga ait lojmanlarin 8’si
Milli Emlak Miidiirliigline

birakilmastir. (5 daire dolu, 3 daire
bos)

* Dolu olan 5 Dairenin 3’1 Mudiirligiimiiz
personeline tahsisli, 1’i Defterdarlik
personeline tahsisli,1’i ise Valilik
talimati ile sahis, sarth tahsisli)
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Miidiurlik Lojmanlar:

» 1.Murat mah. Cetin Emeg¢ Cad. 50
Daireli Devlet Loymanlar E
Blokta Miidurliigtimiize tahsisli 9
daire bulunmaktadir.(8 daire dolu,1
daire bos)

* Kesan
Yukar1 Zaferiye Mah. No:17
Lojmanda Midiirliigiimiize ait 2
daire bulunmaktadir.(dairelerde
personelimiz oturmaktadir.)
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Gorevler1 ve Faaliyetleri

s
CEVRE VE SEHIR
BAKA

-

Arag-Makine Parki ve Techizat Durumu Miidurliigiimiizde 11 Adet Resmi arag
ve 2 adet Kiralik arac ile hizmet vermektedir.

ARACIN PLAKASI ve MARKASI MODELI HIiZMET YERI

22 AU 104 (Ford Transit)
22 AU 111 (Renault Megane)

22 AU 121 (Toyota Corolla)

22 AU 538 (Fiat Doblo)

22 BD 968 (Volkswagen Amarok)

22 AU 280 (Nissan Navara)

22 AU 597 (Isuzu D-Max)

22 BB 601 (Ford/Transit)Kapali kasa
22 BB 602 (Ford/Transit)Kapali kasa
10 22 NH 806 (Ford Connect)

11 22 ED 190 (Ford Transit)

Edirne Cevre ve Sehircilik il Miidiirligii
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Gorevleri ve Faaliyetler

1- Personelimizin verdigi dilekgelere cevap yazild.

2- Cevre ve Sehircilik Bakanh@: Personel Genel Mudiirligi’nden gelen yazlar, personele teblig edildi.
3- Cevre ve Sehircilik Bakanhg Egitim ve Yayin Dairesi Bagkanhginin planladi@: e8itimlere personel
gorevlendirildi.

4-Valilikten gelen genel yazilar personele teblig edildi.

5- Cimer’den gelen yazilara cevap verilmesi saglandh.

6- Kurumumuzda staj yapmak isteyen 68rencilerin bagvurular: ahind.

7- Kurumumuzda ¢ah$ti@im belirten, kiSilerin dilekgesine binaen belge verildi.

8- Emekliye ayrilmak isteyenlerin dilekgeleri Bakanh@imiz Personel Genel Mudirligine gonderilerek,
emekliye ayrilmalar: saglandu.

9- Personelin aylik maa$ 6demeleri , gegici gorev yolluklar1 6demeleri yapilda.

10-Tiiketim ihtiyaglar1 (Temizlik, Kirtasiye vb.) ve Biiro Malzemelerinin alimi, kullandirilmasi ve
demirbaglarin zimmet i§lemleri yapildi.

11- Mudurligimiz personelinin yemek hizmetleri ile ilgili iglemler yapildi.

12- Doéner Sermaye ile ilgili i$ ve iglemler yapildi.

13- Lojman Tahsisi ile ilgili iSlemler Kamu Konutlar1Y6netmeligi kapsaminda degerlendirilip yapild.
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Gorevler1 ve Faaliyetleri

14- Yer degistirme suretiyle tayin isteyenlerin dilekgeleri Bakanhgimiz Personel Genel Mudiirligiine

génderildi )

15- Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Smavina katilacak personelin belgeleri Personel Genel

Mudurligine génderﬂdi.

16- Kurumici hizmet egitimlerinin koordinasyonu saglanarak il Midirligtimiiz personeline Sube

Mudurliklerince egitirn verilmesi saglandl.
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