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BiRiINCi BOLUM

Amag, Kapsam

Amag
MADDE 1- (1) Bu Talimat;

a) ilimiz merkezinde ve ilgelerimizde kamu hizmeti ifa etmekte olan Kamu Kurum ve
Kuruluslar, Sivil Toplum Orgitleri ile kapsam dahilindeki Ozel isyeri ve isletmelerde Covid-19
ile etkin miicadele etmek,

b) Kamu ve 6zel sektore ait kapali binalarda calisanlarin ve hizmet alanlarin saghgini
en Ust dizeyde korumak,

c) Covid-19 kontrol 6nlemleri kapsaminda kamu ve 6zel sektor g¢alisanlarinin saghgini
korumak igin i¢ ortamlarda temiz hava sirkilasyonunun saglanmasi ve kontrol altinda
tutulmasini amaglamaktadir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Talimat Edirne ili ve ilcelerinde bulunan;

a) Kamu Kurum ve Kuruluslari,

b) Kaymakamliklar,

c) Universiteler,

d) Yerel Yonetimler,

e) Bolge Muddrlikleri,

f) Koéy/Mahalle Muhtarliklari,

g) Camiler ve ibadethaneler,

h) Kamu Hastaneleri,

i) Kamuya ait Saghk Merkezleri,

j) ilk/Orta ve Lise Ogrenimi Veren Okullar,

k) Kitlphaneler,

l) Kamuya ait Ogrenci Yurtlari,

m)Kres ve Giindliz Bakimevleri,

n) Yasl Bakim ve Huzurevleri,

o) Rehabilitasyon Merkezleri (Engelli, Yash ve Bagimlilar icin hizmet veren merkezler)
p) Genglik Merkezleri,

g) Kamu Kurumu Niteligindeki Meslek Kuruluslari,



r) Dernekler ve Lokaller,
s) Vakiflar,

t) Birlikler,

u) Odalar,

v) Borsalar,

w) Kooperatifler.

Ekonomik alanda ticari faaliyette bulunan;

a) Alisveris Merkezleri,

b) Kapah Carsilar,

c) Otel, Motel, Pansiyon, Kamping ve Misafirhaneler,

d) Bankalar,

e) Ozel Saglik Merkezleri,

f) igkili/ickisiz Lokantalar,

g) Kafeler,

h) Kahvehaneler,

i) Kiraathaneler,

j) Pastaneler,

k) Sinema ve Tiyatrolar,

I) Berberler, Kuaforler, Glizellik Merkezleri,

m)Ozel Ogrenci Yurtlari,

n) Ozel Egitim Merkezleri ve Kurslar (Siriicii Kurslari, Yabanci Dil Kurslari, Sinavlara
Hazirhk Kurslari vb.)

x) Spor Salonlari ve Spor Merkezleri,

y) Sans ve Bahis Oyunlari Bayileri,

o) internet Salonlari, Oyun Salonlar ( Bilardo, Masa Tenisi vb.), Elektronik Oyun
Yerleri,

p) Santiyeler,

q) 10 kisiden fazla isci calistiran 6zel fabrika ve isletmelerde bulunan tim kapali
alanlari kapsamaktadir.

IKINCi BOLUM

Uygulama Esaslari, Sorumluluklar, Yiiriitme

Uygulama Esaslari

MADDE 3- (1) Bu Talimatin uygulanmasinda asagidaki ilke ve esaslara uygun hareket
edilir.



a) Kamu ve 0Ozel sektore ait binalar ve eklentilerindeki tim kapali alanlarin dogal
havalandirma yoluyla (pencere, kapi vasitasiyla) sik sik havalandirilmasi esastir.

b) Her kosulda temiz hava sirkilasyonu saglayacak sekilde havalandirma tercih
edilmelidir.

c) Hava kirliliginin bulundugu ya da dogrudan pencere agcmak suretiyle
havalandirmanin saglanamadigi ic mekanlarda (pencere mekanizmasi olmayan camli alanlar,
pencerelerin birbirine dogru acildigl havalandirma bosluklari vb.) temiz hava akimi olan kapi
ya da koridor cami yoluyla havalandirma yapilmaldir.

d) Binalarda bulunan koridorlarin havalandirilmasina 6zel 6nem verilmeli ve
koridorlar dis mekana acilan kapi ve pencereler yoluyla sik sik havalandiriimalidir.

e) Personelin ortak c¢alisma odalari bulas riskini en aza indirecek sekilde
havalandirilarak kalabalik odalarda bu havalandirma slreleri sorumlu personelce
belirlenecek sekilde artirilmahidir.

f) Personelin ortak kullanim alanlari (yemekhane, lavabo vb.) ve vatandasin bekleme
alanlari, bulas riskini en aza indirecek sekilde, kullanim yogunluguna bagli olarak dizenli
araliklarla havalandirilmalidir.

g) lyi hava kosullarinda miimkiinse tiim pencereler agik kalmalidir.

h) Dis ortam hava sicakhg 20 °C altina diismedigi sirece cam, kapi yari acik
havalandirmasi strekli olarak yapilmalidir. Dis ortam sicakligi 20 °C altina dustigu
durumlarda ise cam, kapi yari acik havalandirma siresi periyodik araliklarla 15 dakika olacak
sekilde ayarlanmahdir. Soguk hava kosullarinda mesai arasinda (6gle arasi vb.) tim
pencereler ve kapilar miimkiin oldugunca uygun aralikta agik tutulmalidir.

i) Mesai saatlerinde acik kalacak pencereler fiziki kosullar da g6z onlinde
bulundurularak sorumlu/ilgili personel tarafindan takip edilmelidir.

j) Covid-19 Salgin Yonetimi ve Calisma Rehberi'nde belirtildigi Uzere; merkezi
havalandirma sistemleri bulunan binalarin havalandirmasi %100 dogal hava sirkilasyonunu
saglayacak sekilde dizenlenmeli, havalandirma sistemlerinin bakimi ve filtre degisimleri
Uretici firma Onerileri dogrultusunda vyapilmalidir. Oda havasini  6nemli 6lglide
hareketlendirip hava akisina neden olan tavan veya tasinabilir vantilatorler
kullanilmamalidir. Saglik Bakanligi tarafindan hazirlanan “Salgin Yonetimi ve Calisma
Rehberi’nde yer alan “COVID-19 Kapsaminda Klima/iklimlendirme Sistemlerinde Alinacak
Onlemler”e uygun hareket edilmelidir.

Sorumluluklar
MADDE 4- (1) Bu Talimatin uygulanmasinda asagida belirtilen sorumluluklar gozetilir.

a) Bu Talimat ile verilen gbrev ve vyetkilerin tam, dogru ve zamaninda
kullanilmasindan ve Talimat esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden Vali
Yardimcilari, Kaymakamlar, Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Birim Amirleri, Bélge Midrleri ile
Sivil Toplum Orgitlerinin (ist yéneticileri ayrica ticari faaliyette bulunan Ozel isyeri ve
isletmelerin yetkilileri sorumludur.



b) Kamuya ve 0Ozel sektore ait binalarda periyodik olarak havalandirmanin takibi
sorumlular tarafindan belirlenen ilgili personel araciligiyla gerceklestirilir.

c) Personelin hizmet verdigi alanlar ile vatandasin bekleme alanlarinda agilacak
pencere sayisi ve acglk kalma sireleri bulas riskini en aza indirecek sekilde yetkililerce
artinimalidir.

d) Kamu ve 6zel isyerlerinde havalandirma talimatina uyularak takibi yapiimali, Kamu
Kurum ve Kuruluslari igin EK-1'de ve Ozel isyeri ve isletmeler icin EK-2’de 6rnek olarak
sunulan “Havalandirma Takip Cizelgeleri” olusturularak, bunun denetimi sorumlu personel
tarafindan saglanmalidir.

e) Konuya iliskin is ve islemlerin genel ylritimi ve gizelgeler Valiligimiz tarafindan
gercgeklestirilen denetimlerde 6zellikle takip edilecektir.

Yiiritme
MADDE 5-
(1) Bu Talimat Edirne il Hifzissthha Kurulu’nun 21.10.2020 tarih ve 60 sayili kararina

istinaden hazirlanmigtir.
(2) Bu Talimat 26.10.2020 tarihinde yururlige girer.
(3) Bu Talimat hikimlerini Edirne Valisi yaratar.

Ekrem CANALP
Vali



EK-1

KAMU KURUM VE KURULUSLARINA AiT HAVALANDIRMA TAKIP CiZELGESI

Kurum/Kurulus Adi:

Denetlenen Birim:

Adi Soyadi imza Denetleme Tarihi

Takip Eden Personel:

Denetleyen Amir:

TAKiP ALANLARI

Dogal Havalandirma Yoluyla (pencere, kapi vasitasiyla) Klima ve Merkezi Havalandirma Sistemiyle

Persone
Kontrol Tarihi |
Odalari

Ortak Kullanim | Vatandas Bekleme Diger Personel Ortak Kullanim | Vatandas Bekleme Diger
Alanlari Alanlari Alanlar Odalari Alanlan Alanlari Alanlar

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Pazar

Not:
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Personel Odalari: Bu kisim personelin ¢alisma odalari, biiro olarak hizmet verilen odalar olarak degerlendirilecektir.

Ortak Kullanim Alanlari: Bu kisim ortak olarak kullanilan yemekhane, tuvalet, toplanti odalari vb. olarak degerlendirilecektir.

Vatandas Bekleme Alanlari: Bu kisim vatandasin kamu kurum ve kuruluslarindan hizmet almak i¢in bekledigi alanlar olarak degerlendirilecektir.

Diger Alanlar: Bu kisim depolama alanlari, dinlenme alanlari vb. olarak degerlendirilecektir.

Cizelge, takibinden sorumlu personel tarafindan glnlik olarak Havalandirma Talimatina uyulup uyulmadigi (uygun olmasi halinde"+"/ olmadig takdirde ”x” isareti
yazilarak) kontrol edilecektir.

Cizelge, hafta bitiminde (is glini bitiminde) personel ve yetkili amir tarafindan imzalanarak, Valiligimiz denetim komisyonlarinca yapilacak denetimlerde kontrol
edilmek lizere muhafaza edilecektir.



EK-2

OZEL ISYERI VE iSLETMELERE AiT HAVALANDIRMA TAKIP CiZELGESI

isletme Adi:

Adi Soyadi

imza

Denetleme Tarihi

Takip Eden Personel:

Denetleyen Yetkili:

TAKiP ALANLARI

Dogal Havalandirma Yoluyla (pencere, kapi vasitasiyla)

Klima ve Merkezi Havalandirma Sistemiyle

. I-."szt Ortak Kullanim | Vatandas Bekleme Diger Hizmet Verilen- | Ortak Kullanim | Vatandas Bekleme Diger
Kontrol Tarihi Verilen-Satis
Alanlari Alanlari Alanlar Satis Yapilan Alan Alanlari Alanlari Alanlar
Yapilan Alan
Pazartesi
Sal
Carsamba
Persembe
Cuma
Cumartesi
Pazar
Not:
1. Hizmet Verilen-Satis Yapilan Alan: Bu kisim satis yapilan veya hizmet verilen alan olarak degerlendirilecektir.
2. Ortak Kullanim Alanlari: Bu kisim ortak olarak kullanilan yemekhane/mutfak, tuvalet, toplanti odalari vb. olarak degerlendirilecektir.
3. Vatandas Bekleme Alanlari: Bu kisim vatandasin hizmet almak icin bekledigi, sira olunan ya da bekleme odasi olarak kullanilan alanlar olarak

degerlendirilecektir.
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isareti yazilarak) kontrol edilecektir.

6. Cizelge, hafta bitiminde (is glini bitiminde) personel ve yetkili tarafindan imzalanarak, Valiligimiz denetim komisyonlarinca yapilacak denetimlerde kontrol
edilmek lizere muhafaza edilecektir.

Diger Alanlar: Bu kisim depolama alanlari, dinlenme alanlari vb. olarak degerlendirilecektir.
Cizelge, takibinden sorumlu personel tarafindan ginlik olarak Havalandirma Talimatina uyulup uyulmadigi (uygun olmasi halinde"+"/ olmadig takdirde ”x”




