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YONETI Ci_ _SUNUSU

Cevre ve Sehircilik Bakanligimizin, 1 Sayili Cumhurbagkanligi Kararnamesinin
Ucgiincii Boliimiinde 99 uncu maddesinde say1lan merkez hizmet birimleri arasinda yer alan
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligimiz, ayni mevzuatin 116 nc1 maddesindeki;

“a) 5018 say1l1 Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu hiikiimleri ¢ergevesinde,
kiralama ve satin alma islerini yiiriitmek, temizlik, giivenlik, aydinlatma, 1sitma, onarim,
tasima ve benzeri hizmetleri yapmak veya yaptirmak.

b) Bakanligin tasinir ve tasinmazlarina iliskin islemleri ilgili mevzuat ¢ergevesinde
yiiriitmek.

) Genel evrak ve arsiv faaliyetlerini diizenlemek ve yiiriitmek.
¢) Bakan tarafindan verilen benzeri gorevleri yapmak”

gorevlerini yerine getirmektedir.

Bagkanligimiz tarafindan yukarida belirtilen gérev kapsami igerisinde 2019 yilinda
gerceklestirilen faaliyetlere iliskin bilgiler, 5018 sayili “Kamu Mali Yonetimi  ve
Kontrol Kanunu”nun 41 nci maddesi geregince ve 17.03.2006 tarihli 26111 sayili
Resmi Gazetede yayimmlanan “Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlar
Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimleri ¢ercevesinde, kamu mali yonetiminde kamu kaynaginin
kullanilmasinin genel esaslar1 olarak belirlenen mali saydamlik ve hesap verme
sorumlulugunun bir geregi olarak ilgililere ve kamuoyuna sunulmak {izere hazirlanmistir.
2019 yili Faaliyet Raporu’nda, genel olarak Baskanligimizin teskilat yapisi, birimlerimizin
gorevleri ve faaliyetleri, personel durumu, faaliyet sonuglari ve degerlendirmelere yer
verilmektedir.

2019 yilinda, Sayin Bakanimizin talimati ile yapimina baslanilan Kres ve Anaokulu
binasinin yapimi kisa siirede tamamlanarak faaliyete baslamistir. Bakanligimizin ana
hizmet binas1 disinda veren tek birimi olan Yap1 Isleri Genel Miidiirliigiiniin ana hizmet
binasina taginmasi ic¢in gerekli mekan diizenlemeleri yapilmis ve yilin son giinlerinde
tasinma tamamlanmistir. Yine Saym Bakanimizin talimati ile personelimizin faydalanmasi
icin yapimina baglanilan park tamamlanarak kisa siirede hizmete alinmistir.

Bakanlik ana hizmet binasinda “Sifir Atik” projesinin uygulanmasina devam
edilmistir. Bu kapsamda Baskanligimizca yil igerisinde farkli zamanlarda kitap takas
giinleri, oyuncak takas giinleri ve sivil toplum kuruluslar ile igbirligi halinde atik
malzemelerden esya yapimi etkinlikleri yapilmistir. Ayrica enerji verimliligine iliskin
calismalarimiz Kapsaminda Bakanligimiz agik otoparkinda 700 kw giines santrali
kurulmasina yonelik lisans alinmasi islemleri tamamlanmastir.
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2019 yilinda kalite standartlarinin artirilmasina yonelik faaliyetler neticesinde ISO
50001 Enerji Yonetim Sistemine iligskin ¢aligmalar tamamlanmistir ve sertifika alinmistir.

2019 yili faaliyet doneminde de, Baskanligimizca yiiriitiilen faaliyetlerin kamu
kaynagi kullanmanin bilinciyle ve hizmet sunuyor olmanin sorumlugu 6n planda tutulmak
suretiyle; kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasina, kamu yararinin
gbzetilmesine 6nem ve Oncelik verilmistir.

Bagkanligimizca yiiriitiilen faaliyetlerde kiymetli desteklerinden dolayr Sayin
Bakanimiza, Saym Bakan Yardimcilarimiza ve diger iist yoneticilerimize siikranlarimizi
arz eder, her bir faaliyetin ger¢eklesmesinde mesaisi ve emegi gegen tiim ¢alisma
arkadaslarimiza ve personelimize tesekkiir ederiz.

Bilgilerinize saygilarimla arz ederim.
15/01/2020

Ahmet Sami KULAKLIOGLU
Destek Hizmetleri Dairesi Bagkani
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| . BOLUMBASKANLI GI MI Z HAKKI NDA GENEL

A. MIi SYON VE Vi ZYON

1. Misyonumuz

a) Bakanligimizin misyonu ile uyumlu, Bagkanligimiz kaynaklarinin verimli, etkin
ve seffaf sekilde kullanimini gergeklestirmek,

b) Hizmet verdigimiz tiim birimlerin memnuniyetini saglamak i¢in aragtirma ve

gelistirme faaliyetlerini yapmak.
2. Vizyonumuz:

Bakanligimizin vizyonu ile uyumlu, Bagkanligimiza verilen gorevleri yerinde ve
zamaninda, kurumun menfaatlerini 6n planda tutarak, dogrulugu, gercekligi, hesap verme, adil
ve ilkeli olmayi, teknolojik gelismelerden yararlanarak verecegi hizmet ile Bakanligimizdaki
diger birimlerle koordineli c¢alisarak, bu birimlerin goérevlerini en {ist seviyede yerine
getirebilmeleri i¢cin Bagkanligimizin goérevleri sinirlarinda kalmak kaydi ile en iist destegi
vermek.

B. YETKI , GOREV VE SORUMLULUKLAR

Bagkanligimizin gorevleri, 1 Sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 116 nci
maddesinde su sekilde sayilmaktadir;

a) 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu hiikiimleri ¢ergevesinde, kiralama
ve satin alma islerini yliriitmek, temizlik, giivenlik, aydinlatma, 1sitma, onarim, tagima
ve benzeri hizmetleri yapmak veya yaptirmak.

b) Bakanligin tasinir ve tasimnmazlarna iliskin islemleri ilgili mevzuat g¢ercevesinde

yiirlitmek.
c) Genel evrak ve arsiv faaliyetlerini diizenlemek ve yiiriitmek.

¢) Bakan tarafindan verilen benzeri gorevleri yapmak.
Belirtilen gorevler cergevesinde Baskanligimizca yiiriitiilen baglica hizmetler sunlardir:

a) Bakanlik icin gerekli arag, gere¢ ve malzemenin temini ile ilgili hizmetleri yiiriitmek,

b) Ihtiya¢ duyulan bina ve arazinin kiralanma, satin alma islemlerini yiiriitmek,

c) Bakanligin mali islerle ilgili hizmetlerini yiiriitmek,

d) Bakanligin yemek(tabldot hizmetleri), giyim (temizlik ve giivenlik personeli), temizlik
ve personel servis hizmetleri islemlerini yiirtitmek,

e) Bakanlik hizmet binasinin aydinlatma, 1sitma, tamir, bakim, onarim ve yenilestirmesini
yapmak,

f) Bakanlik hizmet araglarinin ve binalarmin yakit ihtiyacini kargilamak,

g) Bakanlik personellerimizin ¢ocuklarina (3-6 yas) yonelik kres ve giindiiz bakimevi
faaliyetlerini ytriitmek,

h) Sosyal tesislerin kurulmasi ve yonetimi ile ilgili hizmetleri diizenlemek ve yiiriitmek,

i) Bakanlik personelinin ve ailelerinin saglik hizmetlerinden yararlanmalarini saglamak,

J) Bakanliga gelen yazi ve mesajlardan gerekenlerin Bakan veya Bakan Yardimcilarina
sunulmasini saglamak,

k) Koruma ve Giivenlik Hizmetlerini yiiriitmek,

I) Is Saghigi ve Giivenligi hizmetlerini yiiriitmek,

m) Siirekli evrakin zamaninda isleme konulmasini saglamak,

Bi
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n) Genel evrak ve arsiv faaliyetlerini diizenlemek ve yiiriitmek,

0) Sivil savunma hizmetlerini ilgili mevzuat ger¢evesinde yiiriitmek,
p) Bakanlik lojmanlarinin tahsis ve tahliye islemlerini yiiriitmek,

gq) Bakan ve Bakan Yardimcilarinca verilecek diger gorevleri yapmak.

C. | DAREYE i LI SKIi N BiLGiIiLER
1. Fi zi ksel Yapil

Destek Hizmetleri Dairesi Bagskanligi, Bakanligimiz merkez hizmet binasinin
bulundugu “Mustafa Kemal Mahallesi Dumlupinar Bulvar1 2082 Cadde (Eskisehir Yolu) 9.
Km. No: 278 (Tepe Prime Arkas1) Cankaya / Ankara” adresinde yer alan binada faaliyet
gostermektedir.

Bakanligimiz birimlerinin faaliyet gosterdigi ve asagida adresleri verilen ve 2 ayri
kampiis icerisinde yer alan 3 farkli hizmet binasinin temizlik, giivenlik, ulasim, yemek, bakim
ve onarim ve birtakim satin alma faaliyetleri de Bagkanligimizca gergeklestirilmekte olup, bu
hizmet binalarinda da Baskanligimiza bagli personel bulunmaktadir.

Bu binalara iliskin bilgiler, agagida gosterilmektedir.

52 Cankaya / ANKARA

Cevre Referans Laboratuvari Yapi Malzemeleri Laboratuvari

Golbasi Laboratuvar Kampisi: Haymana Yolu 5. Km. Golbasi / ANKARA
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3. Kamu Konutl ar.

Milli Emlak Genel Midiirligiince Bakanligimiza tahsis edilen 178 kamu konutu
bulunmaktadir. Bakanligimizda kamu konutlarinin tahsisi ile diger islemleri, Baskanligimizca

yiriitiilmektedir.

Kamu konutlarina iliskin islemler;
V 2946 sayili Kamu Konutlar1 Kanunul

V Kamu Konutlar1 Yé')netmeligi2

V' Milli Emlak Tebligleri® ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiilmektedir.

KAMU KONUTU YERI

Cankaya Asag! Ayranci

Cankaya Di kmen

Cankaya Gaziosmanpasa

Cankaya K&8nut kent

Cank&£y&kurca Devlet Mahall esi
Eti mesgut Elvankent Banka Konu
Etimesgut Eryaman 4. Devlet Mahallesi

Eti mesgut Eryaman Akt drk Bl okl
Eti mesgut Yapraci k TOKIi Konutl
Keci 6ren Tepebasi

Sincan Fatih Mahallesi

Yeni mahall e Bati kent Mesa Bat.

Toplam Kamu Konutu Say 1 s |

Tablo 1: Semtlere Gore Kamu Konutlarinin Dagilimi

SAYISI
2
1

46

12

14

82

178

! http://vww.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.2946&Mevzuatlliski=0&sourceXmlSearch

2http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.848345&Mevzuatlliski=0&sourceXmlSearch=ka

mu%?20konut lar%C4%B1

Shttp://www.milliemlak.gov.tr/Sayfalar/mevzuat/idari-duzenlemeler/genel-tebligler.aspx

[ 10 L



http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.2946&amp;MevzuatIliski=0&amp;sourceXmlSearch
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.848345&amp;MevzuatIliski=0&amp;sourceXmlSearch=kamu%20konutlar%C4%B1
http://www.milliemlak.gov.tr/Sayfalar/mevzuat/idari-duzenlemeler/genel-tebligler.aspx
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.2946&amp;MevzuatIliski=0&amp;sourceXmlSearch
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.848345&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=kamu%20konut
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.848345&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=kamu%20konut
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.848345&amp;MevzuatIliski=0&amp;sourceXmlSearch=kamu%20konutlar%C4%B1
http://www.milliemlak.gov.tr/Sayfalar/mevzuat/idari-duzenlemeler/genel-tebligler.aspx
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4. Tasi1tl ar

Bakanligimiz envanterinde ¢esitli tiirlerde toplam 30(otuz) tasit bulunmaktadir. Ayrica
hizmet alim1 ile Bagkanligimizca kiralanan 81 (seksenbir) binek otomobil bulunmaktadir.

S6z konusu tasitlar, 237 Sayili Tasit Kanunu ve 2007/3 Sayili Bagbakanlik Genelgesi
ile diger ilgili mevzuat hiikiimlerine gore Baskanligimiz koordinesinde ve tasit havuzu
sistemiyle Bakanligimizin tiim birimlerinin hizmetlerinde kullanilmaktadir.

GENEL TOPLAM 111

T —
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Tablo 2: Bakanligimiz Envanterinde Kayitli Olan Ve Hizmet Alimi Ile Kullanilan Tagitlar

Bakanligimiz merkez birimlerinde gorevli personelimizin servis hizmetleri,
Bagkanligimizca yapilan hizmet alim ile yiiriitiilmektedir. Bu kapsamda toplam 85 giizergahta
117 servis araci ile hizmet verilmektedir.

28 Koltuk Kapasiteli Midibus 48
19 Koltuk Kapasiteld Mi ni bis 67
14 kisilik koltuk kapasiteldi |2adets 2
tekerlekli sandalye kapasiteli s

GENEL TOPLAM 117

Tablo 3: Personel Servis Araglari Bilgileri
5. Bilgive TeknolojiKay nak!|l ar |

Bagkanligimizin daha etkin ve verimli hizmet sunabilmesi i¢in alt yap1 ve donanim
ekipmanlar glinlimiiz teknolojisi g6z Oniine alinarak imkanlar 6l¢iistinde yenilenmektedir.

DONANI M ARACLARI SAYISI

Kisisel Bil gisayar 190
Dizustida Bilgisayar 12
Yazi ci 30
Tarayl c 25
Bel ge Gecer (Faks Cihazi) Cc 2
Yansi tma Ci hazi (Projeksiyor 5
Televizyon 38
Fotokopi Makinesi 11
Defibrilatdor/ Biyokimya cihaz 1
Sunucular 2
Klima 7
Kesintisiz Gu¢ Kaynagi 2

Tablo 4: 2019 Y1l1 Donanim Envanteri

T —
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6. Kitapli k ve Yayi n Kaynakl ar.

Bakanligimiz kiitiiphanesi Baskanligimiz biinyesinde faaliyet gdstermektedir.
Kiitiiphanemizde 14624 adet yayin bulunmakta olup, kitaplarin ayrintili bilgilerine
http://sgbnet.csb.gov.tr/Kutuphane/YayinArama.aspx adresinde yer alan katalog tarama sistemi
yardimiyla ulasilabilmektedir.

Kiitiphanemizden 2019 yilinda 981 kisi (kurum personeli, Ogrenci, vatandas)
faydalanmistir.

KAYNAK CESi Di SAYI SI |/ ACI KLA
Sozl akl er 215
Ansiklopedi 601
Atlas 5
Mevzuat 1.140
Dergiler 415
Harita ve Grafik 3
VCD 233
Di ger 12.012
Resmi Gazete 1928-2015 Yillart
TOPLAM KAYNAK SAYISI 14.624

Tablo 5: Bakanlik Kiitiiphanesinde Mevcut Olan Kaynaklarin Dagilimi

Y« C«t | ! b9 9bzx! bCeCOwT

m Sozliikler

B Ansiklopedi
Atlas
Mevzuat

M Dergiler

M Harita ve Grafik

mVCD

M Diger

B Resmi Gazete

13
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7. insanKaynakl! ar |

Bagkanligimiz kadrosunda toplam 152 memur (Miihendis, Memur, VHKI, Sef,
Tekniker, Teknisyen, Sofor, Hizmetli, As¢1 vb.) ve 378 isci olmak {izere toplam 530 kadrolu
personel gorev yapmaktadir.

Personelimize iligkin istatistiki bilgiler, asagida tablolar halinde gdsterilmektedir.

Cinsiyet Personel Say1 g
Bayan 109
Erkek 421
Toplam 530

Tablo 6: Personel Cinsiyet Dagilimi

Yas Aral 1 gi Personel Say1 §
20-29 54
30-39 225
40-49 169
50-59 54
59 ve Uzeri 28
Toplam 530

Tablo 7: Personelin Yas Dagilimi

| sti hdam Sek Personel Sayil {
Memur 152
| s ci 378
Toplam 530

Tablo 8: Personelin Istihdam Sekline Gore Dagilimi

14
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Mezuniyet Durumu Personel Say
I I kokul 55

Ortaokul 112

Lise 256

On lisans 31

Lisans 65

Yiksek Lisans 11
Doktora ve Sonr as.i -

Toplam 530

Tablo 9: Personelin Egitim Durumuna Gore Dagilimi

Hi zmet Séné Personel Sa)
Genel Idare Hizmetler 82
Teknik Hizmetler 34
Yardimcr Hizmetler 27
Saglik 9
Toplam 152

Tablo 10: Memur Personelin Hizmet Siniflarina Gére Dagilimi

Hi zmet Sidresi Yil Personel Sayl s
0-5 3
6-10 29
11-15 25
16-20 25
21-25 27
26-30 22
31 yi1l ve Uzeri 21
Toplam 152

Tablo 11: Memur Personelin Hizmet Yilina Gére Dagilimi

T —
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D. SUNULAN Hi ZMETLER
1. Sagl i1 k Unitesi

Bagkanligimiza bagli olarak faaliyet gosteren Bakanligimiz Saglik Unitesi biinyesinde
genel muayene hizmetleri, acil servis, dis tedavisi, psikolog ve diyetisyen hizmetleri
sunulmaktadir.

Saglik tinitesinde 4 Doktor, 1 Dis Hekimi, 3 Hemsire, 1 Psikolog ve 1 Diyetisyen gorev
yapmaktadir.

2018 yilinda Saglik Unitesine basvurular ile yapilan islemlere ait istatistiki bilgiler
asagidaki tabloda gosterilmektedir.

Sagl i1 k Hi zmet | Hizmet Alan Personel
Sayl s
Pansuman 187 Kisi
Enjeksiyon 1943 Kisi
Aci | Midahal e 455 Kisi
EKG 241 Kisi
Laboratuvar Analizi 1183 Kisi
Psi koloji k Dani sm 322 Kisi
Diyet Hizmeti 889 Kisi
Muayene 10104 Kisi
TOPLAM 15324 Kisi

Tablo 12: Saglik Hizmeti Alan Personellerin Dagilimi

Saglik iinitesi dis boliimiinde; dis hekimligi muayenesi ve profilaksi, dis g¢ekimi,
dikislerin alinmasi, alveolitis tedavisi, detertraj, kiiretaj, polisaj, kuafaj, ge¢ici dolgu, kompozit
dolgu, amalgam dolgu, sabit protezlerin gecici dimantasyonu, kron kopriilerinin daimi
yapistirilmasi, iskelet ve total protezlerin vuruklarinin alinmasi, islemleri yapilmaktadir.
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2. Sati nal ma ve Mal. | sl er Sube Mudurl agu
V Bakanligimiz ve Bagkanligimizin ihtiya¢ duydugu mal ve hizmet alimlari i¢in gerekli
islemleri ve bunlara ait ddemelerin yapilmasini saglamak,

V Baskanligimizin cari mali yili biitge gergeklestirmeleri i¢in, blitce hazirlik donemlerini
tamamlayarak ilgili mali y1ilin biit¢esini hazirlamak,

V Bagkanligimiz uhdesinde olan Avrupa Birligi Yatirimlar1 Dairesi Baskanligi, Yiiksek Fen
Kurulu Bagkanlig1 ve Personel Dairesi Baskanligi’na ait mal ve hizmet alim islerinin
yiirtitiilmesini saglamak,

V Personele yapilacak olan giyecek yardimlariin takibi islemleri yiiriitiilmek,
V Bakanligimizin tasinirlarla ilgili is ve islemlerini yapmak,

V Birimde ¢alisan personelin sevk ve idaresi ile 6zliik islerine ait yazismalar1 yapmak.

3.Tekni k Hizmetler ve Isletme Sube Mudiorl g
V Merkez ve ek hizmet binalarin su, dogalgaz, elektrik, telefon, kalorifer, pis su, klima,
asansoOr gibi tesisatlarinin isletilmesi ve bakiminin yapmak veya yaptirmak,

V Birimde ¢alisan personelin sevk ve idaresi ile ilgili 6zliik islerine ait yazismalar1 yapmak.

4. i dari Hizmetler Sube Mudiurl 0gu

Bakanlik Merkez binasi ile ek hizmet binalarinda;
V Temizlik, tasima, ilaglama ve bahge diizenleme hizmetlerini yiirlitmek,

V Binalarda goriilen kirik, bozuk vb. ufak tamirat ile ilgili Teknik Hizmetler ve Isletme
Miidiirliigii ile Satinalma ve Mali Isler Miidiirliigiinii bilgilendirmek,

Binalarin bakimini ve temizligini yapmak,
Temizlik kontrolii ve denetimini yapmak,
Toplant1 salonlarini kullanima hazir halde bulundurmak,

Milli bayramlarda binalar1 geregine gore donatmak,

< < < < <

Topyekiin Savunma ve Milli Seferberlik Hizmet, gorev ve ylikiimliiliiklerine ait plan ve
diger ¢aligsmalari, ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Talimat ve Seferberlik ve Savas Hali
Hazirliklar1 Direktifi hiikiimlerine gore hazirlik ve uygulamayi saglamak, kontrol ve
koordine etmek,

V Seferberlik ve savas hali hazirliklar1 planlanmasi ile ilgili Milli ve NATO tatbikatlarinin
geregi sekilde planlanmasini ve yiiriitiilmesini Bakanlik i¢cinde diizenlemek ve koordine
etmek,

V Bagbakanlik Milli Alarm Sistemi Genelgesine uygun olarak, Bakanligin Milli Alarm
Sistemi Yonergesini hazirlamak, glincellemek ve gerekli onlemlerin alinmasini koordine
etmek, is ve islemlerini yiirlitmek,

V Bakanligin Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklar1 Planlama ve Koordinasyon Kurulunun
caligmalarini ve her tiirlii yazi iglerini hazirlamak ve yiiriitiilmesini saglamak,
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V Afet ve Acil Durum YoOnetim Merkezi Yonergesi ile Topyekiin Savunma Milli
Seferberlik Hizmetleri Ile ilgili mevzuat islemlerini yapmak,

V Insan Giicii Plan1 kapsaminda gerekli hazirlik ve faaliyetleri yapmak,

V 7126 sayili Sivil Savunma Kanununa ve ilgili Tiiziiklere gore, Bakanliga ait Sivil
Savunma planlarini hazirlamak/hazirlatmak ve giincel tutmak,

V Sivil savunma servislerini kurmak ve egitimlerini yaptirmak, tahliye ve seyreklestirme
planlarin1 yapmak,

V' Yangin sondiirme cihazlarinin dolum ve bakimlarinin periyodik olarak takip etmek,

V Birimde ¢alisan personelin sevk ve idaresi ile 6zliik islerine ait yazigmalar: yapmak.

5. Genel Evrak Ve Arsiv Sube Mudurl 0gi

V Bakanligimiza ve Bagkanligimiza gelen ve giden evraklarin tasnifi ile saklanmasi gereken
evraklarin argivleme islemlerini yiiriitmek,

V Bakanlik merkez teskilatinin gdrevlerinin yerine getirilmesi sirasinda iretilen ve
kullanilan evrakin ¢abuk, verimli ve giivenli hareketini saglamak, evrakin giris, kayit ve
cikis islemlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemek,

V Bakanliga gelen evraklarin dagitimin1 yapmak, gerekirse Bakan, Miistesar, Miistesar
Yardimcilarina sunulmasini saglamak,

V Bakanligin merkez teskilati birimlerinde islemi tamamlanarak dis kuruluslara veya
sahislara gidecek evrakin gonderilme iglemini yapmak,

V Siireli evrakin zamaninda isleme konulmasini saglamak,
V Kontrollii gizli evraklarla ilgili islemleri yapmak,

V Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigiiniin Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelik
hiikiimleri ile ilgili gorevleri ytiriitmek,

V Birimde ¢alisan personelin sevk ve idaresi ile 6zliik islerine ait yazigmalar1 yapmak.
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6. Sosyal Iisler Sube Mudurl agu

V Bakanlik Merkez Teskilati personelinin 6gle yemeginden yararlanmasi icin tabldot
hizmetini yiiritmek,

V 19.09. 2009 tarih ve 27357 sayili Resmi Gazete de yayimlanan Genel Yonetim Mali
Istatistikleri Genel Tebligi uyarinca Sosyal Tesislerin (Yemekhane, Cay ocag1, Kres, vb.)
aylik donemler halinde muhasebe kayitlarini konsolide edip, Muhasebat Genel
Miidiirligi sistemine KBS {izerinden girmek,

<

Kamulagtirma islemlerini yiirlitmek,

V Milli Emlak Genel Midiirliiglince Bakanligimiza tahsis edilen konutlarin tahsis
islemlerini 23.09.1984 tarih ve 18524 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Kamu
Konutlar1 Yonetmeligi” hiikiimleri dahilinde yiiriitmek,

<

Bakanlik ( merkez ) ¢ay ocaklari ile ilgili hizmetleri yiiriitmek,

<

Tabldot ve ¢ay ocag ile ilgili ihtiyaglarin temin edilmesini saglamak,

V Bakanligimiz Hizmet Binasinda bulunan ve Defterdarlik Milli Emlak Dairesi Baskanlig1
tarafindan kiraya verilecek Ticari alanlarin (Bay-Bayan Kuafor, Kuru Temizleme, Terzi,
Lostra, PTT, Banka ) kiralanmas1 ile ilgili gerekli islemlerinin yapilmasi ve
yiiriitiilmesini saglamak ,

V Bakanligimiz Merkez ve Tasra Teskilatlarinda bulunan Spor Kuliiplerine spor yardimi
gonderilmesini saglamak,

V Birimde ¢alisan personelin sevk ve idaresi ile ilgili 6zliik islerine ait yazigmalar1 yapmak.

7.Kitapli k ve Yayin isleri Sube Mudoarl agu
V Baski ve yaynlarla ilgili hizmetleri yiirtitmek,

V Talep edilen basim islemlerini yapmak,

V Kiitiiphanede bulunan kitaplar1 bilgisayara kaydetmek, kiitliphane ziyaretgilerinin

taleplerini karsilamak,

<

Odiing kitap verme, siireli yayinlanan yayinlari internet iizerinden takip etmek,

<

Matbaada basilarak ¢ogaltilacak cesitli kitap, dergi, el ilanlari, brosiir, reklam araglari,
vb.nin basilmasi islemlerini yiiriitmek ve ciltlenecek kitaplari, gazeteleri ciltlemek,

V Mevcut alet, cihaz ve makinelerin gerekli bakim ve onarimlarin1 zamaninda yaptirarak
faal halde bulundurmak,

V Giinliik Resmi gazeteleri takip edip, ilgili birimlere ulastirmak,

V Birimde ¢alisan personelin sevk ve idaresi ile 6zlIiik islerine ait yazigsmalart yapmak.

8.1lsci Islemleri ve Tahakkuk Sube Midir!l agu

V Siirekli isci kadrolarina gegis siireci tamamlanan is¢ilerin maas, 6zliik haklar1 ve tahakkuk
islemlerinin yapilmasi.
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9. Ul ast 1 r ma SHiibzmeawulddirril G g G

V Bakanlik merkez teskilati birimlerine hizmet veren tasitlarin, sevk ve idaresi, temini ile
ilgili is ve islemlerde koordinasyonu saglamak,

V Tasitlarin tamir ve bakimlarini yaptirmak,

V Personel servis hizmetlerini yiiriitmek,

V Birimde ¢alisan personelin sevk ve idaresi ile 6zliik islerine ait yazigmalar yapmak.

100Gavenli k Hizmetleri Sube MuUudurl 0ga

V Bina giris ve ¢ikislarinda giivenligi saglamak. Giivenlik i¢in gerekli olan tiim arag, gereg
ve malzemeleri temin etmek,

<

Koruma ve Giivenlik Gorevlilerinin aylik ndbet listelerini hazirlamak ve denetlemek,

<

Otopark hizmetlerinin yiirtitiilmesinde gerekli diizenlemeleri yapmak,

V Bakanlik Makami’nin idari islere iliskin i¢ ve dis glivenlik hizmetlerinin talimatlara
uygun olarak yapilmasini izlemek, binalarin giivenligi yoniinde miiracaatlardan personel
ve misafirlerin giris ve ¢ikis isleyisini diizenlemek.
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Al

BOLAUMACLAR VE HEDEFLER

DARENI N AMACLARI VE HEDEFLERI

1. Amacl ar

\%
\%

Merkez teskilat1 birimlerine ait binalarin temizlik ve tasinma islerinin yapilmasi,

Merkez teskilatinda gorevli olup, yiyecek yardimindan yararlanan (6gle yemegi)

personelin memnuniyetinin arttirilmasinin saglanmasi,

Vv

Merkez teskilatinda gorevli personelin servis hizmetinden yararlanma

memnuniyetinin artirilmasi,

\%
\%
\%

Merkez teskilat1 hizmet binalarinin ve ¢alisan personelin giivenliginin saglanmasi
Sivil Savunma hizmetlerinin siirdiiriilmesi,

Birimlerimizin baski ve yayin talepleri, Baskanligimiz matbaa ve baski merkezi

kapasitesi Ol¢iisiinde karsilamasi,

Vv Merkez teskilati personeline saglik hizmetleri ile ilgili,
0 Acil miidahale hizmetleri,
0 Isyeri Hekimligi hizmetleri,
o Poliklinik hizmetleri,
o Koruyucu hekimlik hizmetleri,
o0 Laboratuvar hizmetleri,
0 Dis hekimligi hizmetleri verilmesi.
2. Hedefler
\/ Sorun ¢6zmek,
\Y Sunulan hizmet memnuniyetini arttirmak,
\ Is ve zaman kaybimi dnlemek,
\Y Ekonomik kayiplar1 azaltarak isletme maliyetini asgari diizeye indirmek,
\Y Enerji kaybin1 6nlemek,
\ Ulasim sorununu gidermek,
\Y Personel tasarrufu saglamak,
\ Sosyal iligkilerin gii¢lendirilmesini saglamak,
\V Performansin arttirilmasini saglamak,
\Y Giivenli ¢alisma ortamini saglamak ve tedbirler almak,
\Y Evrak akisini hizlandirmak ve gilivenligini saglamak,
V Kurum kiiltiiriiniin olugsmasina olumlu katkilar sunmak.
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| 11 . BOLUWAALI YBETLGI LE®WEGERLENDI RMELER

A. MALI BIi LGI LER

1. Butce Uygul

ama

SMdaluic| Rabl wleaMa miell i skin AcgI

2019 Mali Yilinda Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginin (Harcama Yetkilisi Destek

Hizmetleri Dairesi Bagskanidir) Kurumsal, Fonksiyonel, Finansal ve Ekonomik Kod

diizeylerinde belirlenmis olan birimler i¢in ayr1 ayr1 olusturulan biitce kaynaklarinin Kanun’da

belirtilen sekli ve tahsis edilmis 6deneklere doniistiiriilmesi nedeniyle olusan biit¢e miktarlari,

ait olduklar1 birimin idari yapisi, personel durumu vb. diger durumlarina gore yonlendirilmistir.

Ayrica birim ig¢in tahsis edilmis O6denekler Ekonomik Siiflandirmanin 4 diizeyi iginde

kullanilabilecekleri ayrintilar itibari ile belirlenerek harcamalari saglanmig olup, konuya iliskin

uygulama sonuglar1 asagida detayli olarak sunulmaktadir.

2019 YILI ODENEK DURUMU

59.739.118,76 TL

Tablo 13: 2019 Y1li Odenek Durumu

55.712.174,03 L

93,26%

Personel Giderleri

49,04%
SGK Devlet Primi Giderleri 10.21%
Mal ve Hizmet Al 26,05%
Cari Transferler (Memurlara
Ol e Yemegdgi Yardi 2,91%
Sermaye Giderleri 1,31%

Tablo 14: 2019 Y1l Harcamalarinin Ekonomik Siniflara Gére Dagilim
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2019 YI LI
CARI SERMAYE
MAL VE HizMET TRANSFERLER; GIDERLERI;
ALIMLARI; 2,91% / 1,31%
26,05%

SGK DEVLET
PRiMi GIDERLERI;

0,
10,21% I w/ ! al

¢cht[!a I

HARCAMALARI NI N EKONOMIi K SI NI

FLAR.

PERSONEL
GIDERLERI ;
49,04%

T4Tb59YT

PERSONEL
Gi DERL ERI

28.447.000,00 b 27.319.024,02 b

96,03%

SGK DEVLET

PRI Mi _Gi 5.862.000,00 B 5.685.854,00 B

DE

97,00%

VE Hi Z
DERLE

MA L

ALIM Gi 14.550.000,00 b

14.511.396,17 b

99,73%

CARI
TRANSFERLER
(MEMURLARA
OGL. YEME. Y

1.738.510,00 & 1.618.510,00 b

93,10%

SERMAYE

Gi DERL ERI 837.000,00 b

728.958,45 b

87,09%

Tablo15: 2019 Y1l Ekonomik Siniflara Gore Tahsis Edilen Odenekler
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2.2019 Y1l 1 Ekonomi k Siniflara GOore Tahsi s |

V Destek Hizmetleri Dairesi Baskanlig1 hizmetlerinin yiiriitiilebilmesi amaciyla 2019 Mali
Yili Biit¢esinin 01.1 Personel Giderleri tertibine ayrilan 64.147.000,00b baslangic
Odeneginden 35.700.000,00b diisiilerek toplam 28.447.000,00b olan &denekten
27.319.024,02% harcama yapilarak %96,03 oraninda gerceklesme saglanmistir.

V Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanlig1 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi olarak
caligsan personelin 2019 Mali Y1l Biitgesinden 02.1 Sosyal Glivenlik Kurumlarina Devlet
Primi Giderleri tertibine ayrilan 5.390.000,00b baslangi¢c 6denegine 472.00,00b kurum
ici aktarma yapilarak toplam 5.862.000,00b olan 6denekten 5.685.854,00% harcama
yapilarak %97,00 oraninda gergeklesme saglanmustir.

V Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi 2019 Mali Yili 03.02 Tiiketime Yonelik Mal ve
Malzeme alimlarmi karsilamak ig¢in ayrilan 7.701.000,00% baslangic 6deneginden
7.693.623,67h harcama yapilarak %99,90 oraninda gergeklesme saglanmistir.

V Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi 2019 Mali Yili1 03.3 Yolluklar tertibine ayrilan
24.000,00b baslangic o6denegine 3.100,00b kurum ici aktarma yapilarak toplam
27.100,000 olan 6denekten 18.870,521 harcama yapilarak %69,63 oraninda gergeklesme
saglanmistir.

V Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginda hizmetlerin yiiriitiilmesi amaciyla, 2019 Mali
Y1l 03.4 Gorev Giderleri tertibine ayrilan 11.000,00b baslangi¢c 6deneginden 7.042,32%
harcama yapilarak %64,02 oraninda gerceklesme saglanmustir.

V Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginda hizmetlerin yiiriitiilmesi amaciyla, 2019 Mali
Y1l 03.5 Hizmet Alimlar tertibi ic¢in ayrilan 6.849.000,00b baslangic 6deneginden yil
icerisinde 6.817.772,50b harcama yapilarak %99,54 oraninda ger¢eklesme saglanmustir.

V Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginda hizmetlerin yiiriitiilmesi amaciyla, 2019 Mali
Yil1 03.6 Temsil Toren tertibi i¢in ayrilan 6.000,00b baslangi¢ 6deneginden yil i¢inde
5.982,57% harcama yapilarak %99,71 oraninda gergeklesme saglanmistir.

V Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginda hizmetlerin ytiriitiilmesi amaciyla 2019 Mali
Y1l 03.7 Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve Onarim giderleri tertibi i¢in
ayrilan 149.000,00b baslangi¢ 6deneginden yil icerisinde 148.282,74% harcama yapilarak
%99,52 oraninda gerceklesme saglanmistir.

V Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginda hizmetlerin yiiriitiilmesi amaciyla 2019 Mali
Yili 03.8 Gayrimenkul Bakim ve Onarim tertibine ayrilan 237.000,00b. baslangi¢
O0deneginden yil icinde 163.684,060H harcanarak %69,07 oraninda gerceklesme
saglanmustir.

V Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginda hizmetlerin yiiriitiilmesi amaciyla 2019 Mali
Yili 05.3 Memurun Ogle Yemegi yardimi tertibine ayrilan 1.518.000,00b baslangig
O0denegine 220.510,00b kurum i¢i aktarma yapilarak toplam 1.738.510,00% olan
Odenekten yil icerisinde 1.618.510,00b harcama yapilarak %93,10 gerceklesme
saglanmustir.

V Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginda hizmetlerin yiiriitiilmesi amaciyla 2019 Mali
Y1l1 06.1 Mamul Mal Alimlar1 i¢in ayrilan 250.000,00 b baslangi¢ 6deneginden yil i¢inde
247.054,63% harcanarak %98,82 oraninda gerceklesme saglanmistir.
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V Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginda hizmetlerin yiiriitiilmesi amaciyla 2019 Mali
Yili 06.7 Gayrimenkul Biiyiikk Onarim tertibine ayrilan 350.000,00b baslangi¢
O0deneginden yil icinde 318.219,80b harcanarak %90,92 oraninda gergeklesme
saglanmistir.

EKONOMI K SI NI F ODENEK HARCANAN  HARCAMA
ORANI
01.1 Personel Giderleri 28.447.000,00 b 27.319.024,02 b 96,03%
02.1 SGK Devlet Primi Giderleri 5.862.000,00 b 5.685.854,00 b 97,00%
032 Tuketime Yonel .5 400008 7.693.623.67H  99.90%
Mal zeme Al I mi
03.3 Yolluklar 27.100,00 b 18.870.52b  69,63%
034 Go6rev Giderl er 11.000,00 1 7.042,32 b 64,02%
035 Hi zmet Al 1 ml ar 6.849.000,00 b 6.817.772,50 b 99,54%
036 Temsi | TOr en 6.000,00 b 5.982,57 b 99,71%
037 Menkul Mal Al 149.000,00 b 148282741  99,52%
Onar 1 m Gider.
o3g Gayrimenkul Bz 50000008 237.678,67b  97,01%
Onar 1 m Gider.i
053 Memurlara Ogl e 650004 1.618.510,00b  93,10%
Yar di mi
061 Mamul Mal Al 1 r  250.000,00% 247.054,63b  98,82%
0e7 Sayrimenkul Bl 5500000 318.219.805  90,92%

Gideri

Tablo 16: 2019 Y1li Ekonomik Siniflara Gore Tahsis Edilen Odenekler
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2019 YI LI EKONOMiI K SI NI FLARA GORE TAHSI S EL
HARCANMA ORANLARI

Harcama Oranlari

Menkul Mal
Mamul Mal Alimlari
Alim Bakim 0,49%

o Qg Gayrimenkiye myriara Ogle

Giderleri Bakim ve YemegiYardimi Gayrimenkul
030%  onanm 353 Biiyiik Onanim
' 02k Giderleri
Temsil Toren 0,64%

GorevGiderleri  0,01%
0,01%
onelGiderleri

Yolluklar ‘

0,04%

Tuketime
ve Malze

Giderler
11,36%
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332019 Yilinda Ac¢i k ihale Usuliu ile Gercgekl

PERSONEL TASI MASI VE ERIi SIiLEBiLIi R ENGELLI PE

l hal e Kayirt No 2018/540063
PERSONEL TASIMASI VE ERISILEBILIRLIK ENGELLI

I'hale Adi PERSONEL SERVISi KIRALAMA iSi
I hal e-Ulsiurl i Hizmet - Agik

K1 s mi Tekl!l if Verilebilir

Kisirm Sayl si 2

l hal e Brans Kod 60130000
i hal e Onay Tar i 24102018

] Cevre ve Sehircilik Bakanligt merkez ve ek hizmet binalarinda ¢alisan personelin
l'sin Yapilacag!r Yer Ankara Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 igerisinde muhtelif semtler arasinda
yapilacaktir.

OZYAREN TURI ZM TASI MACI LI K PET.
TiC.LTD. STi .

S6zI| es mé&55T.6880@TLI

S6zI| esme Bi

I Yak!l as | k6491.440,87¥le t
(Personel Ta

S6zI| es medlz2a818i hi
En Yuks e&822B6,ROITL f

En Dus U K.55T.68&00 TLf

KOCLAR TURIZM TASIMACILIK LIMITED SIRKETI, MERT
MUMESSILLIK TURIZM SAN. VE TiC.LTD.STIL.

S 6z | @ilgitere 195.714,00 TL
S0zl esme Bilgiler yvyakl asi k307M3776Tk et
(Engelli PersonelServisi)

S6zI| es m&8L1Z28181 hii

En Yuks e237.088@KkTILi f

En Dus UKO95T400ITL f
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DESTEK HiZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI FAALIYET RAPORU 2019

TEKNi K | SBRKMB® VE ONARIM i SLERiI Hi ZMET

l hale Kayit No 2018/550643
TEKNIK ISLETME-BAKIM VE ONARIM ISLERI HIZMET

Il hal e AdI ALIMI
I hal e-UTsiurl i Hizmet - A¢ik
K1 s mi Tekl if Verilemez

l hale Brans Kod]l 50700000

i hale Onay Tar i h 05112018
Ana Hizmet Binasi: Cevre ve Sehircilik Bakanligi (Mustafa
Kemal Mahallesi Eskisehir Devlet Yolu (Dumlupimar Bulvari)
i sin Yapilacagi 9. km. (Tepe Prime Yani) No: 278 Cankaya /Ankara) - G6lbast
Hizmet Binasi: Golbas1 Cevre Referans Laboratuvari Binalari
(Haymana yolu 5.km. 06830 Golbasi-Ankara Golbasi)
Cevre ve Sehircilik Bakanligi Mustafa Kemal Mah. Dumlupiar
Bulvari No : 278 06530 Cankaya/ANKARA - 06.12.2018 14:00

i hale Kayi1it No 2018/550643

TEKNIK ISLETME-BAKIM VE ONARIM ISLERI HIZMET
ALIMI

GURSAN TEKNi K HAROETMEBIi R

i hal e-Tafil r Saati

i hal e Adi

S0zl es me3.4B8000Q0iTL e r i

Yak!| as 1 k3.8M.&a3R,82yle t
S0zl esme Bil gi

SO6zI| es mes.lZ2818 i h i

En YUks eXk627D@,ROITL f

En Dus uK.488.@0k0D TLf
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Bi NEK ARAC Ki RALAMA 1| Si

| hal e K 2018/564976
I h al e BINEK ARAC KIRALAMA ISi
| hal e-Ulsiur Hizmet - Acik
Ki s mi Verilebilir
Kisim 6
| hal e Brans K 601700001, 60170000
| hal e On0511.2018
I 1 ani rihaleilam
1- Cevre ve Sehircilik Bakanligi Merkez Teskilati
Birimlerinin (merkez ve ek hizmet binalarinin), tasra
| si n Yap: teskilatiil miidiirliikleri ve temiz hava
miidiirliiklerinde ayrica makam koruma Hizmetleri
ve makam hizmetlerinde kulanilmak tizere
Cevre ve Sehircilik Bakanligi Mustafa Kemal Mabh.
| hal e-Tafile r $Saati Dumlupimar Bulvari No : 278 06530
Cankaya/ANKARA - 11.12.2018 14:00
| hal e C ihaleiptal Edilmis

Thaleye Gegerli Teklif Veren Istekli Cikmamasi

Nedeniyle -

I pt al 11.12.2018

| pt al

x Binek Arag¢ Soforsiuz 6 A+ 3IHMA2/2RIO)r al ama i si

Kaya Seyahat Turizm Sirketi ile 6 Arag i¢in 648.700,00 TL. Bedelle 10 Aylik s6zlesme
imzalanmistir.

NS

X Binek Arac¢ Soforl i KGLUIR2R019Yma | si (20/ 03/ 201

Cetinkaya Turizm Tasimacilik Limited Sirketi ile 2.371.394,88 TL. bedelle 33 Arac 40
Softr icin 9 Aylik so6zlesme imzalanmustir.

X Binek Arac¢ Sofdérsiz -Blilp/2019a ma | si (20/ 03/ 2«

Simetri Filo Arag¢ Kiralama A.S. ile 1.686.504,60 TL. bedelle 30 Ara¢ 9 Aylik s6zlesme
imzalanmuistir.
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4. Ma l Ve Hi zmet Al 1 mi i hal el er i 3 Yi I |
i HALELER 2017 2018 2019
03.2.3.02 Akaryakit Al 1 mi 376.897,19 492.178,00 -
03.23.03 Enerji Al 1 mi 3.814.909,91 - -
03.05.0512 Per sonel Tas!l ma 6.378.117,12 6.378.117,12 2.835.319,34
03.05.05.02 Bi nek Ar acg Kiral 1481.370,62 1.481.670,62 2.619.967,90
03.05.01.08 Temi zIl i k Tas 1 ma 6.885.359,57 1.721.339,89 -
Hizmeti
03.05.01.09 Oz e | Guvenl ik Hi 4.446.163,41 1.111.540,85 -
03.05.01.09 Tekni k | sl eti m E 179334258 3.047.173,00 4.074.940,03
Hizmeti
03.05.01.04 As ¢ | Bul as1 kcgi F 1.351.358,70 337.839,68 -

Tablo17: Mal ve Hizmet Alimi ihaleleri 3 Yillik Karsilastirma

Asci Bulasik¢l Hizmeti

Teknik isletim Bakim ve Onarim Hizmeti

337.839,68

& 4.074.940,03
 3.047.173,00

‘\
1.793.342,58

1.111.540,85
4.446.163,41

1.721.339,89

6.885.359,57

Ozel Guvenlik Hizmeti

Temizlik Tagima ve ilaglama Hizmeti

P 2.619.967,90
Binek Arag Kiralama Hizmeti s 1.481.670,62
1.481.370,62

2.835.319,34

Personel Tasima Hizmeti

mm 6-378.117,12
p 6.378.117,12

0,00
0,00

Akaryakit Alimi B 492.178,00
376.897,19

0,00 2.000.000,00

Enerji Aliimi

e 3-814.909,91

4.000.000,00 6.000.000,00 8.000.000,00

W 2019 m 2018 2017
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3 Yill i1k Karsi | ast

5, BaskanlICiagiimiHar camal ar |

7.950.800,00

m59b9yY

03.2-¢ N1 SGAYS

9.654.757,56
9.196.549,69

7.517.542,78

TOPLAM HARCAMA TOPLAM HARCAMA

m59b9y

1y St A

N

7.701.000,00
7.693.623,67

TOPLAM HARCAMA
m59b9Yy

25.000.000,00
20.000.000,00
15.000.000,00
10.000.000,00
5.000.000,00
0,00

03.05-1 AT YS

21.750.000,00
21.380.229,10

W1S-764:000,00

HARCAMA

¢cht[! a

¢ht[! a

2017

2018

7

0

Lt PYTL | NJJ

6.849.000,00
6.817.772,50

m

HARCAMA

¢ht[! a

2019

T —
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03.07-aSy {dz alftxX DF&NRYL
. F1PY @S hyl NPY DA

250.000,00

200.000,00

150.000,00

100.000,00

50.000,00

0,00

03.08-DI @ NA Y Sy | dzt
Giderleri

250.000,00

00'

200.000,00

150.000,00

245.000,
237.678,67

100.000,00

o
=
o
S
S
~
o
N

193.000,00

50.000,00

163.684,06

0,00
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6. Baskanl 1 gr mz Yatiri m Harcamal ari1 3

06.01-a | Y dzt al f

700.000,00

600.000,00 581.000,00

500.000,00

406.832,13
400.000,00 —

300.000,00

300.000,00 o  276.108,32
—_— 250.000,00 247.054,63

200.000,00

100.000,00

06.07 - GAYRIMENKUL BUYUK ONARIM GIDERLERI

-
=
(=)
S
2
(=]
S
0
N

1.070.000,0d
791.857,84
600.573,95

350.000,00
318.219,80
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B.FAALI YET Bi LGILERI

1. Bakanl 1 gr mz Ana Hizmet Binasi| Akdry &k tH|j z

Su, Dogal gadawveamale&krt r i k

Euro Dizel 172.536,20 Litre

Kursunsuz Benz 68.081,41 Litre

Tablo 18: Akaryakit Tiiketim Durumu

¢C«Y9¢Ta aTYe¢! w[! wl

Kursunsuz
Benzin;

68.081,41
Euro Dizel;

.536,20

469.696 536.720 519.462 611.988 688.363 876.565 4.278.044 5.684.454  5.074.000

143.122  148.677 143.562 130.970 145.069 187.660  216.000  1.349.348 1.548.563

8.135 4.986 8.388 9.194 8.763 27.867 30.200 110.709 113.852
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11.117.621

11.830.220 8.668.947 7.855.346

1.078.938 945.884 748.822 497.693

48.100 49.359 50.367 36.490

Tablo 19: Elektrik —Su — Dogal Gaz Tiiketimleri Durumu (Ana Hizmet Binasi-G6lbasi Hizmet Binalari-
Yapi Isleri Hizmet Binasi)

ELEKTRSBK—-DOGAL GAZ TUKETI MLERI

36490
50.367
29.359
SEHIR SEBEKE SUYU (m?)
2019
® 2018
® 2017
497693 2016
79?5882824
o,
, 1.349.348 2014
DOGALGAZ YAKITI (m?)
® 2013
= 2012
® 2011
#2010
16.830.220 12009
11.117.621
® 2008
ELEKTRIK TUKETIMI (Kw/h) n
876.565 2007
688.363
611.988
519.462
536.720
369.696

0 5.000.000 10.000.000 15.000.000 20.000.000

T —
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2. Yemekhane Faaliyeleri ne |11 i skin Bilgiler

Tablo 20: 2019 Y1ili Aylik Tiiketim Miktar1

Tablo 21: 2019 Yili1 Aylik Toplam Yemek Maliyetleri

Ha|]:/|;|ia;tl ek Haftal ék T Ortalama
y Sayeéesé Maliyet
60,94 10.125,33 112.195,53

Tablo 22: 2019 Yili Haftalik (Ortalama) Maliyet Tutar1

[ 36 L
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Ortalama Maliyet

5.385.385,61 486.016

Tablo 23: 2019 Yili Yillik (Ortalama) Maliyet

Birimler Yell ek K Genl ¢k Ki K

Bakanl|l ek Mer kez 404.881 1.646

Yapé Kkleri Gene 24.225 98
Ankara ¢evre ve 35.441 144
Mederl ¢ ¢

¢CED. Gn. Md. ¥I[-¢m 21.469 87
Bakkanl éj] é

TOPLAM 486.016 1.975

Mutfak Personeli 21.040 86

GENEL TOPLAM 507.056 2.061

Tablo 24: Yemek Servisi Hizmetinden Yararlanan Birimler

, .‘ SHOT ONMIG.
WO i ouAL chnes

T —
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3. Genel Evrak Faaliyetlerine Iliskin Bilgil

Gi DEN EVRAK | STATIi STi KLERI

POSTA YOLU i LE GONDERI LEN
Ai T OLDUGU ELDEN POSTA PULGI DERL ERI
OCAK - 14.447 71.810,59 b
SUBAT - 6.800 36.571,14 b
MART - 6.800 36.571,14 b
Ni SAN - 7.520 41.455,07b
MAYIS - 9.449 62.804,06 b
HAZIRAN - 4.842 29.142,20 b
TEMMUZ - 7.094 4932736 b
AGUSTOS - 5.860 32.744,14 b
EYLUL - 7.418 39.745,52 b
EKIM - 11.772 49.865,68 b
KASIM - 7.598 48.837,25b
ARALIK - 7.612 47.487.81%
TOPLAM 97.212 546.361,96 b
~ KEP ILE GONDERILEN
A T OLDUGU AY POSTA PUL GIi DERL
OCAK 8.134 4.183,00 b
SUBAT 6.695 4.720,00
MART 5.515 3.908,00 b
Ni SAN 5.981 3.112,00 b
MAYIS 8.000 1.974,00
HAZIRAN 3.593 2.657,00 b
TEMMUZ 6.870 1.375,00 b
AGUSTOS 4.658 3.343,00 b
EYLUL 5.531 2.277,00 b
EKIM 7.079 2.157,00 b
KASIM 7.909 2.701,00
ARALIK 6.856 2.923,00 b
TOPLAM 76.821 35.330,00 b

[ L




GELENEVRAK | STATI STi

GONDERI LEN Bi R

E-i MZAL
ELDEN

KLERI
TOPLAM
BELGENETTEN GELEN

TESLIi M GONDERI L EVRAK
_ _ EDiIi LEN SAYISI
Mi LLI EMLAK GENEL
MUDORL D &0 3377 28524 31901
DONER SERMAYE 1| SLE
SR e 5327 1106 6433
EGIi TIM VE YAYI N D¢
BASKANLI GI 339 339
YUKSEK FEN KURULU
BASKANLI GI 96 2456 2552
YAPI | SLERiI GENEL 2205 12791 14996
YEREL YONETI MLER C
DO R L e 1537 12405 13942
MESLEKI HI ZMETLER
MODUORL U&U 754 6363 7117
MEKANSAL PLANLAMA
e | 2859 9849 12708
CEVRESEL ETKI _
DEGERLENDI RMESI , I 802 19027 19829
DENETIi M GENEL MUDLU
PERSONEL DAI RESIi E 6739 6628 13367
BAKANLI K MUSAVI RLI 11 13 24
OZEL KALEM MUDURL( 83 2762 2845
DESTEK HI ZMETLERI
BASKANLI G 31 1155 1186
AVRUPA Bi RLIi Gi VE
i Li SKi LER DAi RESI 127 S e
HUKUK MUSAVI RLI Gi 2219 13077 15296
REHBERLI K VE TEFTI
BASKANLI GI 778 474 1252
COGRAFI BiLGI Si st
GENEL MUDURLUGU 422 2540 2962
CEVRE YONETI Mi GEDN
MODORL U & 1407 14743 16150
ALTYAPI VE KENTSEL
Hi ZMETLERI GENEL 935 10098 11033
MUDURLUGU
I ¢ DENETI M Bi RIi Mi 15 31 46
STRATEJI GELI STIi RN
BASKANLI G 380 3725 4105
TABIi AT VARLI KLARI M
GENEL MUDURLUGU 2670 2073 7743
BASI N VE HALKLA i1l
MUSAVI RLI Gi 57 158 215
TOPLAM 32831 157272 190103
4. Mat baa/ Yayin/ Basim Faaliyetlerine

i 1i sk
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Bakanligimiz matbaa ve baski merkezinde 2019 yilinda Bakanligimiz birimlerinden
gelen talepler dogrultusunda yapilan islerin ayrintilart su sekildedir:

2500
59.000
241.000
248.000
20.750
3000
20.000
19.500

52.211

2.235.954 sayfa basim

2.901.915

5. Kamu Konutlarina Iiliskin Faaliyet Bilgile

2019 yilinda 67 (altmisyedi) adet konut i¢in tahsis karar1 alinmistir.
67 (altmigyedi) adet konut teslim edilmistir.
Toplam 37 (otuzyedi) adet konut tahliye edilmistir.

c: c: c: c:

2019 Yihi basinda Bakanligimiza tahsisli kamu konutu sayis1 101 (yiizbir) iken,

talebimiz tizerine Milli Emlak Genel Miidiirliigii tarafindan yeni kamu konutlarinin

tahsisi ile kamu konutu sayis1 185 (ylizseksenbes) olmustur.

U 2019 yilinda Bakanhigimiza tahsisli 7 (yedi) kamu konutunun satisi, Ankara Il
Miidiirliigii Milli Emlak Dairesi Bagkanligi tarafindan gerceklestirilmistir.

U Halihazirda Bakanligimiza tahsis edilen ve islemleri Baskanligimiz tarafindan

yiiriitiilen 178 (ylizyetmissekiz) kamu konutu bulunmaktadir.

0 L
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6. Kres ve Gundiuz Baki mi@giline iliskin Faaliye

Bakanligimiz Kres ve Gilindiiz Bakimevi, 04/11/2019 tarihi itibariyle faaliyete
baglamistir. Kres ve Giindiiz Bakimevi’nin 200 o6grencilik kapasitesi bulunmakta olup,

halihazirda 42 6grenci kaydimiz bulunmaktadir.

Kres ve Gilindiiz Bakimevi 3 ve 4 yas grubu ¢ocuklara hizmet vermektedir. Kres ve
Giindiiz Bakimevinde 13 6gretmen, 1 rehber 6gretmen, 2 idari personel ve 4 temizlik personeli

olmak iizere toplam 20 personel gorev yapmaktadir.

t SNE2Yy St 51 €F

CKNSKYE Personel

Kadeéen 19

Erkek 1 W Erkek
W Kadin

Toplam 20

Tablo 1: KDag§i Pemsonec.
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|

Tabl o2:

3 Yas 27
4 Yas 13
5 Yas 2
Toplam 42

DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI FAALIYET RAPORU 2019

m&MEyOA I
- EPt PYF

renci

a

W Erkek mKiz

Cinsiyet

mE NBY DR € PE

m3Yas m4Yas

Ogrenci

Yas

5Yas

Dag:i | 1 mi

Dagi!1 | 1 mi

3 1L
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7. Tekni k Hizmetlere iIliskin Faaliyet Bi

8.

ISO 50001 enerji yonetim sertifikasi ¢alismalari tamamlandi. ISO 50001 Enerji
Yonetimi Sistemi ile birlikte Bakanligimiz ana hizmet binasinda uygulamaya
konulan projeler yardimiyla enerji tiiketiminin azaltilmasi, enerjiden kaynaklanan
masraflarin kontrol altinda tutulmasi ve azaltilmasi, mevcut cihaz ve ekipmanlarin
kullaniminin kontrol altinda tutulmasi, enerji tiiketiminin izlenmesi yoluyla
performans hakkinda bilgi edinilmesinin saglanmasi, verimliligin artiritlmasi ve
yasalara uygunlugunun saglanmasi, israftan kaynaklanan olumsuz cevre etkisinin
azaltilmasi, enerji bilinci olusturulmasina katki saglanmasi, sera gazi
emisyonlariin azaltilmasina katki saglanmasi, diger kalite yonetim sistemleri ile
entegrasyon saglanarak kaynak tasarrufu saglanmasi ve siirdiiriilebilirlik
hedeflenmektedir.

Makam girisi cok fonksiyonlu multi doner kap1 takilmasi isi tamamlanarak, makam
giriginin kis ve yaz aylarindaki 1s1 kayiplar1 en aza indirilmistir.

Makam odalarina VRV klima takilma isi tamamlandi. Boylece mesai saatleri
sonrasinda; kis aylarinda 1sitma kazanlar1 ve pompalar ile yaz aylarinda sogutma
gruplart ve pompalar1 bekleme moduna alinarak enerji kullaniminda tasarrufa
gidilmistir.

Yemekhanede kullanilan eski nesil bulasik makineleri yerine; enerji tliketimi
diistik, daha hijyenik ve hizli sistemin kurulmasi amaciyla bant konveyor toplama
sistemi ve yeni bulasik yikama makineleri projelendirilip ihale edilerek kurulumlari

tamamlanmis ve devreye alinmistir.

dar i Hi zmetl ere 1I1liskin Faaliyet Bi

Bakanligimiz merkez teskilatt birimlerinin toplantilarinin  Bagkanligimizca
yonetilen mevcut toplant: salonlarinda yapilmasi saglanmistir. Konu ile ilgili EKIP
sayfasinda online bagvuru sistemi agilarak biirokrasiye gerek kalmamustir.

Bakanligimiz personeline yonelik olarak “Tamamlayic1 Saglik Sigortasi™ ile ilgili
yapilan c¢alismalar neticesinde gerekli is ve islemler yapilmistir. Tamamlayici
ve/veya Ozel saglik sigortasi licretlerinin Bakanlik Biitcesinden karsilanmasi igin

gerekli ¢alismalar devam etmektedir.

44
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\Y

Bakanligimiz ile egitim, saglik, yeme-igme, seyahat vb. alanlarda hizmet veren
firmalar/kurumlar ile anlagsmalar yaparak, personelimizin indirimli sekilde
faydalanmalar1 saglanmis olup, Bakanlik Destek Dairesi Baskanligi sayfasinda
personelimizin gorecegi sekilde ilan edilmistir. Gerekli anlasma ¢alismalar1 ayrica
devam etmektedir.

Erisilebilirlik c¢aligmalar1 kapsaminda engelli personel/misafirlerimize yonelik
olarak yapilmasi gereken calismalar tamamlanmis olup, Aile, Calisma ve Sosyal
Hizmetler Bakanhigindan (Engelli ve Yashi Hizmetleri Genel Midurligt) ilgili
“Erisilebilirlik Belgesi” talep edilmistir.

Tasinmaz is ve islemleri 1 no’lu Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 116 nc1
maddesi (b) fikras1 geregince eksiksiz olarak tamamlanmugtir.

Serebral Palsili Cocuklar Dernegi (SERCEV) goniilliileri tarafindan, iretilen el
emegi Uriinler Bakanlik personelinin kullanmadig: eski kot pantolonlarindan ¢anta
vb. lriinler yapilarak adi gecen vakfa destek olunmustur.

Tiirkiye genelinde Sayin Cumhurbaskanimizin talimatlariyla “Gelecege Nefes”
etkinligi kapsaminda Bakanlik Kres ve Glindiiz Bakimevi bahgesine 100 adet fidan
dikerek etkinlige destek olunmustur.

Bakanligimiz personeline yonelik olarak Niifus ve Vatandaslik Hizmetleri Genel
Midiirliigii tarafindan verilen Niifus Ciizdan1 ve Siiriicii Belgesi Yenileme
Hizmeti Bakanlik merkez hizmet binasi igerisinde verilmistir.

Bakanligimiz hizmet binalarinin tamaminin anahtarlar1 yenilenerek yedeklenmistir.
(Yedekler Nobetci Memurlugunda mevcuttur.)

Bakanligimiz hizmet binalarinda depo, kapi, oda vb. yerlerin numaralarinda eksik
olanlarin tamamu gilincellenmistir.

Bakanligimiz hizmet binalarmin Risk Analizi yaptirilmigtir.

Ilgili mevzuat hiikiimleri dahilinde Is Saghigi ve Giivenligi ile ilkyardim Egitimi
dersleri ve ayrica hijyen egitimleri verilmistir.

Bakanlik personelinin temizlik hizmetlerine iliskin sikayet ve taleplerini alabilmek
adina 0553 035 08 08 numarali “WhatsApp Destek Hatt1” kurulmus olup, bu
vesileyle temizlik konularinda gelen sikayetlere aninda miidahale sans1 taninmastir.
Temizlik malzemeleri konusunda (Kopiik, yiizey temizleyici, kagit vb.) insan
sagligina en uygun temizlik malzemeleri yapilan titiz arastirmalar neticesinde

kullanilmaya baglanmustir.
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V  Wc’lerde diigme ile galisan hijyen sistemi yerine el sensorii ile galisan hijyen
sistemi kurulmustur.

V  En son sistem yer temizleme araclari, elektrik siipiirgeleri, IMOP ve diger
ekipmanlar temin edilmistir.

V  llaglama Isi ile ilgili hizmet alimi yapilarak, Bakanlik merkez ve ek hizmet
binalarinin hasere, kemirgen ve siiriingenlere kars1 ilaglanmasi saglanmistir.

V  Yeterli sayida temizlik gorevlisine “Yiiksekte Calisabilir Egitimi” verilmistir.

9. Guvenlik Hizmetlerine iIliskin Faaliyet Bi

V  Bakanlik Makami’ndan alinan Olur neticesinde Bakanligimiz merkez ve tasra
teskilatinda gorevli siirekli ig¢i, memur gilivenlik gorevlilerinin “Sertifika Yenileme
Egitimi” iicretleri Bakanligimiz ilgili biitgesinden karsilanmistir.

V  Merkez ve tagra teskilatinda gorev yapan giivenlik gorevlilerinin kilik ve
kiyafetlerinin modern ve daha rahat gorev yapmalarini saglayacak sekilde
giyinmeleri Ankara Valiligi ile yapilan yazigsmalar neticesinde saglanmistir.

V  Giivenlik gorevlilerimize, ilgili mevzuat hiikiimleri dahilinde Is Sagh@g ve
Giivenligi ile Ilkyardim Egitimi dersleri ve ayrica hitabet ve giivenlik hizmetleri

dersleri/egitimleri verilmistir.
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| V. BOLUMO019 YI LI NDA  GERGCEKLESTI RI LI
FAALI YETLERI NE i Li $SKIi N DEGERLEND

A.SI FIR ATI K PROJESI

Sifir Atik; israfin 6nlenmesi, olusan atigin azaltilmasi, atiklarin geri donistiiriilmesini
kapsayan atik yonetim felsefesi olarak tanimlanan bir hedeftir.

Sifir Atik Projesi Bakanligimizin yani sira Cumhurbaskanlhigr Kiilliyesi'nde de
uygulamaya baslanmis olup, 26.09.2017 tarihinde gerceklestirilen Sifir Atik Projesinin acgilist
Cumhurbagkanimiz Recep Tayyip Erdogan’in esi Emine Erdogan hanimefendinin
himayelerinde Cumhurbaskanlig1 Kiilliyesinde yapilmis ve tiim Tiirkiye'de uygulanmasinin
temeli atilmistir. Bu projenin yiiriitiilmesi agisindan Sifir Atik Yonetmeligi 12 Temmuz 2019
tarihli Resmi Gazetede yayinlanarak yiiriirliige girmistir. Bu yonetmelik ¢ercevesinde kurulan
Sifir Atik Bilgi Sistemi sayesinde Tiirkiye’deki tiim kamu ve 6zel sektdr kuruluslarinin atik
bilgileri kontrol edilerek denetlenmesi saglanmaktadir.

Sifir Atik Yonetimi Eylem Plan1 kapsaminda, proje 2023 yilinda Tiirkiye genelinde
uygulanmaya ge¢ilmesi ve yillik 20 milyar lira tasarruf saglanmasi1 hedeflenmektedir.

Bu kapsamda “Sifir Atik” projesi, Cevre Yonetimi Genel Miidirliigiimiiziin teorik
yonlendirmesi sonucunda Bakanligimiz ana hizmet binasinda Bagkanligimizca 2017 yili
icerisinde uygulanmaya baslanmaistir.

PROJENI N UYGULAMA SAFHALARI OFI SLER, KATLAR

Bakanligimiz Ana Hizmet binasinin her katinda katta ¢alisan personel sayis1 dikkate
aliarak koridorlarda kagit, plastik, cam ve metal atiklar1 i¢in dort bolmeli; organik atiklar ve
geri kazanimi miimkiin olmayan atiklar i¢in iki b6lmeli olmak iizere toplamda alt1 bolmeli atik
biriktirme ekipmanlar1 vardir. Ayrica fotokopi odalarina kagit atiklar igin ¢ay ocaklarina ¢ay
posalar1 i¢in ve WC’lere havlu peceteler i¢cin tek bolmeli atik biriktirme ekipmanlari
yerlestirilmistir. Atik piller igin yine her katin koridorlarinda 6zel olarak tasarlanmis biriktirme
ekipmanlar1 mevcut olup; Sifir Atik uygulamasi ile tiim atiklar kaynaginda bagkanligimizin
ilgili personelleri tarafindan ayr1 ve sistemli bir sekilde toplanmaktadir.
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2019 YILI 1 CINDE YAPILAN DEGI Si KLI KL
Bakanligimiz biinyesinde 4 Kasim 2019 tarihinde faaliyete baglayan Kres ve Giindiiz
Bakimevi Sosyal Tesisi i¢in mevcut 6grenci kapasitesine gore 4’lii (Kagit, Plastik, Metal,
Evsel) ve yine 4’li (Kagit ,Plastik, Cam, Organik) setler olmak iizere 22 adet, siniflar i¢in tekli
kagit atik iinitelerinden 14 adet ve kres yemekhanesine 7 adet (Kagit, Plastik, Metal, Cam,
Organik, Ekmek, Yemek) olmak iizere ayristirma iiniteleri yerlestirilmis olup; atiklarin
kaynaginda ayristirilarak toplanmasi saglanmistir.
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Bakanligimiz Ana Hizmet Binasinda Sifir Atik Yonetim Plani  dogrultusunda
gerceklestirilen uygulama sonucunda 2019 yilinda; 61710 kg kagit — karton, 36810 kg plastik,
17356 kg cam, 6980 kg metal, 2423 kg ahsap ve iri hacimli atiklar, 174 kg tekstil ve 390 kg pil
at1g1, Baskanligimiz tarafindan tiirlerine gore kaynaginda ayr1 ve sistemli bir sekilde toplanarak
oncelikle atik gegici depolama alanina daha sonra ise belirli periyotlar ile geri kazanim / bertaraf
tesislerine gonderilmistir.

¥ N Ratapn
| GPEP

t £ &adA
36810 kg

I'FY 1 0F
17356 kg /4

PROJENI N UYGULAMA -YEMEKRANE R I

Bakanligimiz yemekhanesinde giinliik yaklagik 2100 kisilik yemek iiretimi ve sunumu
gergeklestirilmektedir.

Sifir atik projesi kapsaminda hem yemekhanede mutfak boliimiinde, hem de yemeklerden
artakalanlarin ayrilmasi i¢in uygun yerlere Kagit atiklar, Plastik atiklar, Cam atiklar Metal
Atiklar, Yemek atiklari, Ekmek atiklar1 ve Organik atiklar igin, her biri ayr biriktirilecek
sekilde bolmeler mevcuttur.
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Kaynaginda ayr1 toplanmasimi sagladigimiz atiklar Baskanligimizca temin edilen
ekipman ve araclarla gegici depolama alanina gorevli personellerce getirilmekte, gecici
depolama alanina gelen biitiin atiklar tartilmakta ve miktar1 (kg) kayit altinda tutulmaktadir.

Ayrica yemekhanede olusan yemek ve ekmek atiklar1 Ankara Biiyiiksehir Belediyesi ile
Bakanligimiz arasinda yapilan protokol c¢ercevesinde hayvan bakim ve rehabilitasyon
merkezine gonderilmektedir.

Yemekhaneden elde edilen ve personelimizin evlerden getirmis oldugu bitkisel atik
yaglar, yine ayri bir boliimde muhafaza edilerek lisansli firmaya teslim edilmektedir.

2019 YI LI | Ci NDE YAPI LAN DEGI Si KL ¥

Yemekhane birimimizde 2019 yili itibariyle Sifir Atik Projesi kapsaminda atiklarin
kaynaginda azaltilmasi amaciyla pet sise su uygulamasi kaldirilarak yerine aritma sebili ve cam
bardak uygulamasina gec¢ilmistir. Bu kapsamda plastik atik miktarimiz 6nemli olarak
azaltilmistir.
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2019 yili yemekhaneden ve ¢ay ocaklarindan

fTYemek ve EkmedBS8kKgt 1 k1 ar |
fOr gani k At 1 k:114546 kg
Bit ki sfedd At 1 k020 kg

olarak toplanmis olup, atik bitkisel yaglar geri doniisiime diger atiklar ise hayvan
barmaklaria génderilmis ve kompost tiriin eldesinde kullanilmistir.
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PROJENI N UYGULAMA -AAFHKAIGERI Ci DEPOLAMA

Sifir atik projesi kapsaminda toplanan atiklar, geri doniisiime veya nihai bertaraf i¢in ilgili
yerlere gonderilene kadar giivenli bir sekilde gecici olarak depolanmasi gerektiginden
Bakanligimizda acik otoparkta belirlenen yerde “Atik Gegici Depolama Alan1” mevcuttur. Atik
Gegici Depolama Alaninda, mevzuatta 6ngoriilen standartlara uygun olarak 25 ayr1 kategoride
atiklarin gecici depolanmasi saglanmaktadir.

Atiklarin kaynaginda ayr1 toplanmasi amaci ile katlara yerlestirilen atik kutularindan 6
ayr1 kategoride toplanan atiklar, ¢ay ocaklarindan toplanan ¢ay posalari, kurum doktorlugundan
¢ikan tibbir atiklar, her tiirlii tehlikeli atiklar ve personellerimizin evlerinden getirdigi diger
atiklar kat gorevlisi personellerimizce belli periyotlarla ayr1 olarak toplanarak atik gecici
depolama alanina tasginmaktadir.

Gegici depolama alanina getirilen atiklar, sorumlu personelce tartilir ve atigin atik tiirt,
miktari(kg),tarihi atik takip formuna yazilir. Tartilan ve kayit altina alinan atik uygun
konteyenere, geri donlisemeyen atiklar ise tartim islemi ardindan yeralti ¢6p konteynerine
atilmaktadir.

Cam atiklarin gegici depolanmasi ve tasinmasi sirasinda hacminin azaltilmasi amaci ile
cam kirma makinesi kullanilmaktadir.

Floresan lambalar gegici depolanirken hacminin azaltilmasi, geri dostime giderken de
kirilip tehlike arz etmemesi i¢in igerisinde toz ve civa buharini ayiran filtre sistemi olan floresan
kirma makinesi kullanilmaktadir.

Rl

2019 YILI 1 CIiNDE YAPILAN DEGI Si KLI KL

Sifir Atik alaninda daha etkin bir atik yonetimi i¢in kamera sistemi kurdurulmus olup,
bu alandaki faaliyetler yakindan takip edilmektedir.
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PROJENI N UYGULAMA XOWRDSTL ARI

Yemekhane mutfaginda yemek hazirlik sathasinda olusan biyobozulur atiklar, cay
ocaklarindan ¢ikan ¢ay posalari, bahgeden ¢im vb atiklarinin kompost iiriiniine doniistiiriilmesi
icin kompost tesisi kurulmustur.

Komposta doniisecek atiklar icerisindeki sivinin azaltilmasi maksadiyla oncelikle delikli
siizme kabina bosaltilmakta, siiziilen atiklar tartildiktan sonra i¢erisindeki nemi azaltmak iizere
icerisine talag ilave etmek icin uygun talas miktar1 hesaplanarak eklenmektedir.

Kompost makinasi, besleme ve olgunlasma haznesi olmak iizere iki kisimdan
olusmaktadir. Tk asamada siiziilen, tartilan ve iceresinde talas ilave edilen atiklar, besleme
haznesinden cihaza verilmektedir. Besleme haznesinde bulunan parcalama bdliimiinde
pargalanan atiklar, daha sonra olgunlasma haznesinde gegmektedir. Besleme kapasitesi giinliik
yaklasik olarak 200 litre olup, 15 giin boyunca siirekli besleme yapilmakta, 15 giinlin ardindan
atiklarin olgunlagsma haznesine aktarimi yapilmaktadir. Kompostun olgunlagsma haznesine
aktarimindan sonra baglayan 15 giinliikk zaman diliminde besleme haznesinde besleme devam
ederken, diger haznedeki kompostun olgunlagsma siireci tamamlanmis olmaktadir. Ortalama
1000 kg atik beslendiginde, 30 giinliik siiregcte toplam 180-200 kg kompost iiriinii elde
edilmektedir.

o 3 et e
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2019 y1l1 i¢in;

U Besleme Yapilan toplam atik ( Bahge Cimi, Cay Posalari, Yemekhane Organik Atiklar
ve Talag ) toplami: 10945 kg
U Elde edilen iiriin kompost: 7020 kg

olarak kompost olarak degerlendirilmistir. Elde edilen bu kompost Bakanligimiz yesil
alanlarinda toprak sartlandiricis1 olarak kullanilmakta olup, ayrica Sifir Atik projesi
kapsaminda kamu kurum ve kuruluslarinda yeni kurulan kompost makinalarinin ilk
calistirilmasi sirasinda kompost iiriin eldesinin daha kolay iiretilmesi i¢in agilama amaciyla
verilmektedir.

2019 YILI 1 CIiNDE YAPILAN DEGI Si KLI KL

1-7 Mart 2019 haftasi igerisinde mevcut kompost makinamizi yenisi ile degistirerek yeni
makine ile kompost kalitemizi daha da arttirmis olduk. Temmuz ay1 igerisinde Bakanligimizin
Golbast Cevre Referans Labarotuvarinda kompostlarimizin analizini yaptirdik. Ayrica
iirettigimiz kompostlarimizi iizerinde bakanligimizin logosu bulunan posetlerle ana hizmet
binamizin giris kapisina yerlestirdigimiz raflarda sergileyip Bakanligimizi ziyaret eden
misafirlerimize hediye etmekteyiz.

2019 YILI TASARRUF ORANLARI

Baskanligimizin Sifir Atik Faaliyetleri sonucunda 2019 yili yaklagik tasarruf oranlari
asagida gosterilmektedir:

840

] plastikten

T 605,69 litre

madeni petrol

2020 kg
bitkis
yagda
2020 litre
biodizel

4,5 ton

yemek 7 ton metal

atir1 g1 n natigi1n
4,5 ton 8,89 ton
besin hammadde
maddesi
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2019YILISI FIR ATI K PROJESIi KAPSAMI NDA BAKANLI |
GERGEKLESTI Ri LEN Di GER ETKI NLi KLER:

2019 yili i¢in Sifir Atik Projesi kapsaminda Kitap Takas Giinleri ve Oyuncak Takas
Giinleri etkinlikleri diizenlenmis olup, bu etkinlikler ile kullanilmis oyuncak ve kitaplar takas
edilerek bagka insanlarin yararlanmasi saglanmis ve atik olusumu Onlenmistir. Ayrica
personellerin tiim atiklar i¢in ne tiir atik trettiklerini (Kagit atik tiirleri olarak 6rnegin Siit
kutusu, A4 kagid1 yada gazete kagidi vb) tespit etmek amaciyla bir istatistiki ¢aligma yapilarak
bakanligimizda hangi tiir atiklarin toplanarak ekonomiye kazandirildig tespit edilmistir.

O

Cam Atig

17356 kg —

L ack-Ba

Plastik Atigi 0 adet atiminyum kotu
36810 kg o - L L

1TON
ATIKKAGIT Elektronik

Atiklar

Subazli
Yikama
Sivilari
29980 kg

@)

, € CA
ve Hava
Filtreleri

127 kg
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CEVRE YONETI M Si TEMI

2018 wyili igerisinde Baskanliimiz tarafindan Iso
14001:2015 Cevre Yonetim Sistemi Standardi belgesi i¢in
Tiirk Standartlar1 Enstitiisline yapilan basvuru neticesinde
standart icin gerekli hazirliklar1 tamamlamis ve TSE
denetgileri tarafindan denectlenerek Kurum olarak bu
belgeyi almaya hak kazanmustir.

2019 yilinda TS ISO 14001:2015 Cevre Yonetim
Sistemi Standartlar1 ¢ergevesinde Tiirk Standartlar
Enstitiisii tarafindan Bakanligimizin ¢evre faaliyetlerinin
belge standartlarina uygunlugunun denetlenmesi amaciyla
29.07.2019-02.08.2019 tarihleri haftasinda erken gozetim
ve 9.12.2019-13.12.2019 tarihleri haftasinda da 1.
Gozetim tetkiki yapilmis olup; belgemizin gecerliliginin
devamliligi konusunda olumlu rapor tutulmustur.

2018 2019
748.822 m3 497.693m3

PAONR]

8.668.947
kWh

PAONRS 2019
50.367 m3 36.490 m3

| LIl SKI N SONUCLAR
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D.Di GER FAALI YETLER

Yemekhane

v
v

Yemekhanede
plastik su

S iiielerinin
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V. BOLUMURUMSALKABI LI YEVE KAPASI TENI N
DEGERLENDI Ri LMESI

A.USTUNLUKLER

Destek Hizmetl eri Dairesi Baskanl i1 gdgirnin 0st
V Hizmet sunan bir birim olmasi,

V Yiiriitiilen hizmetlerin siirekli ve gdz dniinde olmasi nedeniyle hizmet kalitesinin
artirilabilme ve iyilestirilebilme imkan ve firsatinin olmasi,

Bilgi birikimine sahip tecriibeli personel olmasi,

Personelin 6zverili ve sorumluluk sahibi olmasi,

< < <

Baskanlik i¢inde koordinasyon olmast,

V (Calisanlar arasinda uyum ve birliktelik olmasi.
B. ZAYIFLIKLAR

DestekHi z met | er i Dairesi Baskanl i1 girnin zayi1 fl

U Bakanligimiz birimlerinin farkli hizmet binalarinda faaliyet gdstermesi dolayisiyla
farkli mekanlarda hizmet sunulmasi,

U Yiiritilen hizmetlerin siirekli ve goz onilinde olmasi nedeniyle meydana gelen
olumsuzluklarin 6nemli aksakliklara yol agabilme riski,

Nitelikli personel sayisinin azligi,
Yetismis personelin siklikla yer degistirmesi,
Personelin yenilik¢i, 6grenmeye ve kendini yetistirmeye agik olmamasi,

Aidiyet duygusuna sahip personel sayisinin yetersizligi,

[ - c [ - c [ -

Ustlenilen gorevlerin benimsenmemesi.
C. DEGERLENDI RMELER

Bakanligimiz ana hizmet binasi, biitlin birimlerimizin tek c¢ati1 altinda ayni binada
faaliyet gostermeye baslamasi ile birlikte tam kapasite kullanilmaktadir. 2019 yili icerisinde
Dikmen Ek Hizmet Binasinda faaliyet gdsteren Yapi Isleri Genel Miidiirliigiimiiziin ana hizmet
binasina taginmasi, hizmet verdigimiz biitiin alanlarda ilave sorumluluklara neden olmustur.
Baskanligimizin gorevleri kapsaminda hizmet iiretme noktasinda sikintt yasanmamasi adina
gerekli kapasite artirnm planlamalar1 2018 yili igerisinde yapilmis ve mevcut yil igcerisinde
gerekli tedbirler alinmis olup, herhangi bir aksakliga meydan vermeden gecis islemleri
tamamlanmugtir.

Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligimizca, biitiin birimlerimiz ve biitiin personelimiz
ile birlikte, Bakanligimizin biitiin birimlerine ve personeline en iist diizeyde ¢alisma ortami
saglamak, ¢oziim odakli bir yaklagimla sorunlarin ivedi ¢oziilmesini saglamak, kalite
standartlarinin gerekliliklerini yerine getirmek ve en iyi sekilde hizmet sunmak i¢in ¢alismaya
devam etmekteyiz.
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K¢ KONTROL G, VENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in kamu biitcesinden, harcama birimimize tahsis
edilmis kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin Idari ve Mali kararlar ile bunlara iligkin iglemlerin yasallik
ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢
kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, benden
onceki harcama yetkilisi/yetkililerinden almis oldugum bilgiler, i¢ kontroller, i¢ denetci

raporlari ile Sayistay raporlar1 gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, Idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda
bilgim olmadigini beyan ederim.

Ankara
15/01/2020

Ahmet Sami KULAKLIOGLU
Destek Hizmetleri Dairesi Bagkan
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