____'.!/"

T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

DESTEK HIZMETLERI
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YONETICI SUNUSU

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi, 644 sayili Cevre ve Sehircilik Bakanli-
ginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hikminde Kararname’nin 6 nci
maddesinde Bakanlik hizmet birimleri arasinda yer almaktadir. Baskanligimizin
gbrevleri ayni mevzuatin 22 nci maddesinde sayilmakta olup, buna gére Bas-
kanhgimiz “5018 sayill Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu hikimleri ¢erce-
vesinde, kiralama ve satin alma islerini yuritmek, temizlik, glvenlik, aydinlat-
ma, Isitma, onarim, tasima ve benzeri hizmetleri yapmak veya yaptirmak,; Ba-
kanhgin tasinir ve tasinmazlarina iliskin islemleri ilgili mevzuat ¢ercevesinde yi-
ritmek, Genel evrak ve arsiv faaliyetlerini dizenlemek ve ylritmek,; Bakanlik
sivil savunma ve seferberlik hizmetlerini planlamak ve ydriutmek,; Bakan tarafin-
dan verilen benzeri gérevleri yapmak” gorevlerini yerine getirmektedir.

Baskanligimiz “2015 Yili Faaliyet Raporu”, 5018 sayil Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu’nun 41 nci maddesi geregince ve 17.03.2006 tarihli 26111
sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Ra-
porlari Hakkinda Yonetmelik hikUmleri cercevesinde ve belirtilen faaliyet déne-
minde gerceklestirilen faaliyetlere iliskin, kamu mali yénetiminde kamu kayna-
ginin kullanilmasinin genel esaslari olarak belirlenen mali saydamlik ve hesap
verme sorumlulugunun bir geregdi olarak ilgililere ve kamuoyuna sunulmak zere
hazirlanmigtir.

2015 yili Faaliyet Raporu’nda dort bolim altinda Baskanhdimizin yapisi, bi-
rimlerimizin goérevleri ve faaliyetleri, personel durumu, faaliyet sonuclari ve de-
dgerlendirmelere yer verilmektedir.

2015 yili, Bakanligimizin yeni hizmet binasinin tamamlanmasi ile birlikte
Bakanhdimiz merkez teskilati birimlerinin yeni hizmet binasina tasinma islemle-
rinin baslamasindan dolayi Bakanligimiz adina, yeni bir baslangi¢c olmustur.

Her zaman oldugu gibi, bu faaliyet doneminde de, Baskanligimizca yuritu-
len faaliyetlerin kamu kaynagdi kullanmanin biliciyle ve hizmet sunuyor olmanin
sorumlugu on planda tutulmak suretiyle; kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli
kullanilmasina, kamu yararinin gézetilmesine énem ve dncelik verilmistir.

Bilgilerinize saygilarimla arz ederim.

Ahmet Sami KULAKLIOGLU
Destek Hizmetleri Dairesi Baskani
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I. BOLUM: DESTEK HiZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI HAKKINDA
GENEL BILGILER

A. MISYON VE ViZYON

1- Misyonumuz:

e Bakanligimizin misyonu ile uyumlu, Baskanligimiz kaynaklarinin verimli,
etkin ve seffaf sekilde kullanimini gerceklestirmek,

e Hizmet verdigimiz tim birimlerin memnuniyetini saglamak igin arastirma

ve gelistirme faaliyetlerini yapmak.

2- Vizyonumuz:

e Bakanhdimizin vizyonu ile uyumlu, Baskanligimiza verilen gérevleri yerinde
ve zamaninda, kurumun menfaatlerini 6n planda tutarak, dogrulugu, ger-
cekligi, hesap verme, adil ve ilkeli olmayi, teknolojik gelismelerden yarar-
lanarak verecedi hizmet ile Bakanhgimizdaki diger birimlerle koordineli ca-
lisarak, bu birimlerin gorevlerini en Ust seviyede yerine getirebilmeleri icin
Baskanligimizin gorevleri sinirlarinda kalmak kaydi ile en Ust destegi ver-

mek.

B. YETKiI, GOREV VE SORUMLULUKLAR
644 Sayihi Cevre ve Sehircilik Bakanhginin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname’nin 22 nci maddesinde belirle-

nen Baskanligimizin gorevleri sunlardir:

a) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu hikimleri gergevesin-
de, kiralama ve satin alma islerini yaritmek, temizlik, gtvenlik, aydinlat-
ma, Isitma, onarim, tasima ve benzeri hizmetleri yapmak veya yaptirmak.

b) Bakanligin tasinir ve tasinmazlarina iliskin islemleri ilgili mevzuat gerceve-
sinde yuritmek.

c) Genel evrak ve arsiv faaliyetlerini dlizenlemek ve yuriutmek.

d) Bakanlik sivil savunma ve seferberlik hizmetlerini planlamak ve yuritmek.

e) Bakan tarafindan verilen benzeri gérevleri yapmak.
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Bu kapsamda Baskanligimizca yiiriitiilen hizmetler sunlardir:

Bakanlik icin gerekli arag, gereg ve malzemenin temini ile ilgili hizmetleri
yuriatmek,

Ihtiyac duyulan bina ve arazinin kiralanma, satin alma islemlerini yirit-
mek,

Bakanhgin mali islerle ilgili hizmetlerini ylritmek,

Temizlik, aydinlatma, i1sitma, bakim, onarim tasima hizmetlerini yapmak,
Sosyal tesislerin kurulmasi ve ydnetimi ile ilgili hizmetleri dizenlemek ve
yuratmek,

Bakanlik personelinin ve ailelerinin saglik hizmetlerinden yararlanmalarini
saglamak,

Bakanlida gelen yazi ve mesajlardan gerekenlerin Bakan veya Mistesara
sunulmasini saglamak,

Koruma Givenlik Hizmetlerini ylrtitmek,

Is Saghg: ve Givenlidi hizmetlerini yuritmek,

Koruma Guvenlik Hizmetlerini ylratmek,

Sirekli evrakin zamaninda isleme konulmasini saglamak,

Genel evrak ve arsiv faaliyetlerini dizenlemek ve ylUritmek,

Bakan ve mistesarca verilecek diger gorevleri yapmak.



C. IDAREYE ILISKIN BILGILER

1.Fiziksel Yapi

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi, Bakanligimiz yeni hizmet binasinin bu-
lundugu "Mustafa Kemal Mahallesi Dumlupinar Bulvari (Eskisehir Yolu) 9. Km.
No: 278 (Tepe Prime Arkasi) Cankaya / Ankara” adresinde yer alan ana hizmet

binasinda faaliyet gostermektedir.

Bakanhdimiz birimlerinin faaliyet gosterdigi ve asagida adresleri verilen 7
(yedi) farkh hizmet binasin da yurutilen temizlik, gltvenlik, ulasim, yemek ve
birtakim satin alma, bakim ve onarim faaliyetleri de Baskanligimizca gerceklesti-

rildiginden, diger hizmet birimlerinde de Baskanligimiz birimleri bulunmaktadir:

1- Ana Hizmet Binasi : Mustafa Kemal Mahallesi Dumlupinar Bulvari
(Eskisehir Yolu) 9. Km. No: 278 (Tepe Prime Arkasi)
2- Soglitozii Ek Bina : S6gltézi Mahallesi Anadolu Bulvari 2179. Sokak
3- Balgat Ek Bina : Ehlibeyt Mahallesi 1271. Sokak No: 13 Balgat
4- Dikmen Ek Bina : Harbiye Mahallesi Cetin Emec¢ Bulvari No:5
5- Prefabrik Ek Bina : Mustafa Kemal Mahallesi Eskisehir Devlet Yolu
(Dumlupinar Bulvari) 9. km. (Tepe Prime Yani)

6- Golbasi Laboratuvar Kampiisii : Haymana Yolu 5. Km. Gélbasi

Baskanligimiza bagl Kurum Hekimligi, S6gutozi ek hizmet binasinin giris

katinda hizmet vermektedir.



2.Kamu Konutlan

Maliye Bakanligi Milli Emlak Genel Midurliglince Bakanligimiza tahsis edilen
118 kamu konutu bulunmaktadir. Bakanligimizda kamu konutlarinin tahsisi ile

diger islemleri Baskanhgimizca yurutilmektedir.

Kamu konutlarina iligkin islemler;
e 2946 Sayili Kamu Konutlari Kanunu'?
e Kamu Konutlari Yonetmeligi?
 Milli Emlak Tebligleri?

ve ilgili diger mevzuat hiklimlerine gére ylrutilmektedir.

Tablo 1: BAKANLIGIMIZA TAHSiSLI KAMU KONUTLARNIN SEMTLERE GORE DAGILIMI

Cankaya-Cukurca 200 Daireli Devlet Lojman Sitesi 45
Yapracik 11
Sincan-Eryamanlar 4. Devlet Mahallesi
Konutkent-2 Safranbolu Caddesi 8
Elvankent Banka Evleri 8
Eryaman Aktiirk Bloklari 13
Sincan-Fatih Mahallesi Bin Konutlar 24
TOPLAM 118
3.Tasitlar

Bakanhdimiz envanterinde cesitli tlrlerde toplam 26 (yirmialti) tasit bulun-
maktadir. Ayrica hizmet alimi ile kiralanan 36 (otuzalti) binek otomobil bulun-

maktadir.

! http://wvww.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.2946 & Mevzuatlliski=0&sourceXmlSearch

2

http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.848345&Mevzuatlliski=0&source XmlSearch=kamu%20konut
lar%C4%B1

3 http://www.milliemlak.gov.tr/Sayfalar/mevzuat/idari-duzenlemeler/genel-tebligler.aspx
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http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.2946&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.848345&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=kamu%20konutlar%C4%B1
http://www.milliemlak.gov.tr/Sayfalar/mevzuat/idari-duzenlemeler/genel-tebligler.aspx
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.2946&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.848345&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=kamu%20konutlar%C4%B1
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.848345&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=kamu%20konutlar%C4%B1
http://www.milliemlak.gov.tr/Sayfalar/mevzuat/idari-duzenlemeler/genel-tebligler.aspx

S6z konusu tasitlar, 237 Sayili Tasit Kanunu ve 2007/3 Sayili Basbakanlik
Genelgesi ile diger ilgili mevzuat hikimlerine gére Baskanhdimiz koordinesinde

diger hizmet birimlerimizde kullaniimaktadir.

Tablo 2: BAKANLIGIMIZ ENVANTERINDE KAYITLI OLAN VE HiZMET ALIMI iLE
KULLANILAN TASITLAR

L BAKANLIG‘!MIZ HiZMI_ET
ARAC TURU ENVANTERINDE ALIMI ILE
KAYITLI OLAN KIRALANAN

Binek Otomobil 4 36

Minibiis 4

Otobiis 1

Pick-up 7

Kamyon 7

Kamyonet 3

Tir (Cekici) 1
TOPLAM 27 36
GENEL TOPLAM 63

4.0rganizasyon Yapisi

Cevre ve Sehircilik Bakanligi Destek Hizmetleri Dairesi Baskanhgi asagida-
ki birimlerden olugsmaktadir.

Saglik Birimi (Kurum Tabipligi)
Idari Biro Sefligi

Idari Isler Mudarliga

Sosyal Isler Mudurligu

Makina Ikmal Mudarlagi

Genel Evrak ve Arsiv Muduarluga
Kitaplik ve Yayin Isleri Mudirlugi
Satinalma ve Mali Isler Madurliga

7/ X/ X/ 7/ 7/ K/ K/ K/
L X X R X I X R KR SR XA X
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Satmalrna ve
Mali Igler
Miidiirligi

DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI

Idari Biiro Sefligi

Makine ikmal
Miidiirligii

TESKILAT SEMASI

idari igler
Miidiirligi

DAIRE BASKANI

Saglk Birimi
(Kurum Tabipligi

Genel Evrak ve
Arsiv Miidiirliig

Sosyal Isler
Miidiirligi

Kitaplik ve Yaymn
Igleri Midiirligii

= ve [hale Islemler,
Sefli

Makine [kmal |
seflii

Sivil Savunma
Uzmanhg

Sefli

GelenEvrak |

Sosyal Isler

Kitiiphane
Seflii

Satinalma Sefligi

Elektrikisleri |
seflii

Giivenlik isleri

Sefli

Giden Evrak

Kamulagtirma ve

Konut Sefligi

Matbaa Sefligi

Taginir Kayrt
Kontrol Sefligi

- IsiKlima Sefligi

Bahge sleri
Sefi

Kurum Argiv
Sefligi

Cilt ve Fotokopi|
Sefligi

Giyim Sefli

Il Telefon Santral ‘

Servis Isleri
Sefig

Sefligi

Kozmik Biiro |

Biiro Sefligi

Biiro Sefligi

Biiro Sefligi

Biiro Sefligi

Biiro Sefligi




5.Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Baskanligimizin daha etkin ve verimli hizmet sunabilmesi igin alt yapi ve
donanim ekipmanlari giinimiz teknolojisi gbz 6niline alinarak imkanlar 6lglsin-
de yenilenmektedir.

Tablo 3: 2014 YILI DONANIM ENVANTERI

Kisisel Bilgisayar

Diziistii Bilgisayar 3

Terminal Bilgisayar
(Thin Client)

Yazicl 40

Tarayici 19

Belge Geger (Faks Cihazi) Cok
Islevli

Diger Do- . T
nanim Yansitma Cihazi (Projeksiyon) -

Televizyon 2
Fotokopi Makinesi 4
Plotter -

Sunucular -

Klima -

Sistem

Odasi Kesintisiz Gli¢ Kaynagi =

Yonlendirmeler -

Ag Anahtarlari -

Bakanhgimiz kitiphanesi Baskanlidimiz blinyesinde faaliyet gostermekte-
dir. Kitiphanemizde 12.552 adet yayin bulunmakta olup, bunlardan 8.552 adet
kitabin kapad tarayici ile taranarak bilgisayar ortamina aktariimistir.

Katiphanede yer alan kitaplarin ayrintil bilgilerine

http://sgbnet.csb.gov.tr/Kutuphane/YayinArama.aspx adresinde yer alan kata-

log tarama sistemi yardimiyla ulasilabilinmektedir.
Kutiphanemizden 2015 yilinda 45 kisi (kurum personeli, 6grenci) vatan-

das faydalanmistir.


http://sgbnet.csb.gov.tr/Kutuphane/YayinArama.aspx

Tablo 4: BAKANLIK KUTUPHANESINDE MEVCUT OLAN KITAPLARIN DAGILIMI

KITAP TURU SAYISI / ACIKLAMA
Sozliikler 212 Adet
Ansiklopedi 499 Adet
Atlas 5 Adet
Mevzuat kitabi 1.084 Adet
Dergiler 1.350 Adet
Harita ve Grafik 3 Adet Adet
VvCD 178 Adet
Diger kitaplar 9.275 Adet

Resmi gazete

1928-2014 Yillari Arasi

Kutliphanedeki Mevcut Kitaplar

1,68% - 3,96%
—0,04%

8,60% m SOZLUKLER

B ANSIKLOPEDI

m ATLAS

B MEVZUAT KiTABI

® DERGILER

73,58% = HARITA VE GRAFIK
VCD

DIGER KiTAPLAR

A DL
=




6.Insan Kaynaklari

Baskanliimiz kadrosunda toplam 192 memur (Miihendis, Memur, VHKI,
Sef, Tekniker, Teknisyen, Sofér, Hizmetli, Asci vb.) ve 48 isci olmak Uzere top-
lam 240 personel gérev yapmaktadir.

Personelimize iliskin istatistiki bilgiler, asadida tablolar halinde gosterilmek-

tedir.

Tablo 5: PERSONELIN ISTIHDAM SEKLINE
GORE DAGILIMI

Personelin istihdam Sekli
_ Gore Dagilimi
192
48
240

Tablo 6: MEMUR PERSONELIN CINSIYET Tablo 7: MEMUR PERSONELIN YAS DAGI-

DAGILIMI LIMI
—_ | 156 40
72
192
Personelin Cinsiyetlere Gore Dagilimi Personel Yas Araligi

' mKadin I m20-29

m30-39

B Erkek =40-49

. m 50 ve Uzeri
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Tablo 8: MEMUR PERSONELIN EGIiTiM DURUMUNA GORE DAGILIMI

Ilkokul 42
Ortaokul 34
Lise 59
Onlisans 21
Lisans 25
Yiiksek Lisans 7
Doktora ve Sonrasi 4
Toplam 192

Personel Sayisi

70
60
50

40 -
30 -+
20 -
10 - I m Personel Sayisi
o Bl -
s

> > 2 o S >
3 N . 2
o 3 Ng & & & & &
N <& s Ro > P
[e) Q cge\f' @
N
N &
J
&
Q

Tablo 9: MEMUR PERSONELIN HiZMET SINIFLARINA GORE DAGILIMI

Hizmet Siniflar Personel Sayisi
Genel Idare Hizmetler 94
Teknik Hizmetler 32
Yardimci Hizmetler 59

Saglik Hizmetler 7
Toplam 192

Hizmet Siniflarina Gore Personel Dagilimi

Saghk Hizmetler h 7

rerama iemeer | +

-12 -
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Tablo 10: MEMUR PERSONELIN HiZMET YILINA GORE DAGILIMI

41
57
59
35
192

Hizmet Sliresine Gore Personel
Dagilimi

mYil Araligi
m0-10
m11-20.
m21-30

31 yil ve lzeri

7. Sunulan Hizmetler

e SAGLIK UNITESI

2014 yilinda Saglik Unitesine basvuran personel ile ilgili yapilan islemlere
ait istatistiki bilgiler asagidaki tablolarda gosterilmektedir.

MUAYENESI YAPILAN
PERSONEL

Memur 3981 Kisi Pansuman 81 Kisi
Enjeksiyon 475 Kisi
Isci 173 Kisi Acil Midahale 63 Kisi
EKG 62 Kisi
Toplam 4154 Kisi Laboratuvar Analizi 453 Kisi
Toplam 1134 Kisi




Saglik tnitesi dis bolimuinde;

Dis Hekimligi muayenesi ve profilaksi,
Dis ¢ekimi,

Dikislerin alinmasi,

Alveolitis tedavisi,

Detertraj,

Klretaj,

Polisaj,

Kuafaj,

Gecici dolgu,

Kompozit dolgu,

Amalgam dolgu,

Sabit protezlerin gegici dimantasyonu,
Kron koéprilerinin daimi yapistiriimasi,
Iskelet ve total protezlerin vuruklarinin alinmasi,
islemleri yapilmaktadir.

VVVVVVVYVYVYVYYVYYVYVYY

e SATINALMA VE MALI iSLER MUDURLUGU

v' Bakanlhigimiz ve Baskanhdimizin ihtiyag duydugu mal ve hizmet alimlari
icin gerekli islemleri ve bunlara ait 6demelerin yapilmasini saglamak,

v Baskanhdimizin cari mali yili bitce gergeklestirmeleri icin, bitce hazirlik
dénemlerini tamamlayarak ilgili mali yilin bltgesini hazirlamak,

v Baskanhdimiz uhdesinde olan Avrupa Birligi Yatirimlari Dairesi Baskanligi,
Yiksek Fen Kurulu Baskanligi ve Personel Dairesi Baskanhgdi’'na ait mal ve
hizmet alim islerinin yuratilmesini saglamak.

v' Personellere yapilacak olan giyecek yardimlarinin takibi islemleri yuratul-
mek.

v Bakanhgimizin tasinirlarla ilgili is ve islemlerini yapmak.

v' Birimde calisan personelin sevk ve idaresi ile 6zIUk islerine ait yazismalari

yapmak.
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MAKINA iKMAL MUDURLUGU

Bakanlik merkez tesgkilati birimlerine hizmet veren tasitlarin sevk ve idare-
si temini ile ilgili is ve islemlerde koordinasyonu saglamak.

Tasitlarin tamir ve bakimlarini yaptirmak.

Merkez ve ek hizmet binalarin su, dogalgaz, elektrik, telefon, kalorifer, pis
su, klima, asansor gibi tesisatlarinin igletilmesi ve bakiminin yapmak veya
yaptirmak.

Birimde calisan personelin sevk ve idaresi ile ilgili 6zIUk iglerine ait yazis-

malari yapmak.

IDARI ISLER MUDURLUGU

Bakanlik Merkez binasi ile ek hizmet binalarinda;

v
v

Temizlik, tasinma, ilaglama ve bahge dizenleme hizmetlerini ylritmek,
Bina giris ve cikislarinda glvenligi saglamak. Guvenlik igin gerekli olan
tim arag, geregc ve malzemeleri temin etmek.

Binalarda gorilen kirik, bozuk vb. ufak tamirat ile ilgili Makine Ikmal M-
durligu ile Satinalma ve Mali Isler Mudirlagind bilgilendirmek bakimini
ve temizligini yapmak,

Temizlik firmasinin kontrold ve denetimini yapmak,

Toplanti salonlarini kullanima hazir halde bulundurmak,

Koruma ve Guvenlik Goérevlilerinin aylik ndbet listelerini hazirlamak ve
denetlemek,

Milli bayramlarda binalari geregine goére donatmak,

Bakanlhk Makami'nin idari islere iliskin ic ve dis guvenlik hizmetlerinin
talimatlara uygun olarak yapilmasini izlemek, binalarin glivenligi yéninde
mdlracaatlardan personel ve misafirlerin giris ve c¢ikis isleyisini
dizenlemek.

Otopark hizmetlerinin yurttilmesinde gerekli dizenlemeleri yapmak.
Personel servis hizmetlerini yuratmek,

Topyekin Savunma ve Milli Seferberlik Hizmet, goérev ve yukamluliklerine
ait plan ve diger calismalarn, ilgili Kanun, Tlizlik, Yonetmelik, Talimat ve
Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklar Direktifi hiklimlerine gére hazirlik ve

uygulamayi saglamak, kontrol ve koordine etmek,
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Seferberlik ve savas hali hazirliklar planlanmasi ile ilgili Milli ve NATO
tatbikatlarinin geregi sekilde planlanmasini ve yuritilmesini Bakanlik
icinde dizenlemek ve koordine etmek,

Basbakanlik Milli Alarm Sistemi Genelgesine uygun olarak , Bakanligin Milli
Alarm Sistemi Yonergesini hazirlamak, gltncellemek ve gerekli dnlemlerin
alinmasini koordine etmek, is ve islemlerini ylratmek,

Bakanhgin Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklari Planlama ve Koordinasyon
Kurulunun c¢alismalarini ve her tlrli vyazi islerini hazirlamak ve
ylratidlmesini saglamak,

Afet ve Acil Durum Ydnetim Merkezi Yonergesi ile Topyekin Savunma Milli
Seferberlik Hizmetleri ile ilgili mevzuat islemlerini yapmak,

Insan Gicu Plani  kapsaminda gerekli hazirlik ve faaliyetleri yapmak.
7126 sayih Sivil Savunma Kanununa ve ilgili Tizlklere gore, Bakanliga ait
Sivil Savunma planlarini hazirlamak/hazirlatmak ve glincel tutmak,

Sivil savunma servislerini kurmak ve egitimlerini yaptirmak, tahliye ve
seyreklestirme planlarini yapmak,

Yangin sondirme cihazlarinin dolum ve bakimlarinin periyodik olarak takip
etmek.

Birimde calisan personelin sevk ve idaresi ile 6zllk islerine ait yazismalari

yapmak.

GENEL EVRAK VE ARSIV MUDURLUGU

Bakanligimiza ve Baskanligimiza gelen ve giden evraklarin tasnifi ile
saklanmasi gereken evraklarin arsivleme islemlerini ylritmek,

Bakanlik merkez tegkilatinin gdérevlerinin yerine getirilmesi sirasinda
Uretilen ve kullanilan evrakin c¢abuk, verimli ve glvenli hareketini
saglamak, evrakin giris, kayit ve cikis islemlerinin dizenli bir sekilde
yuriatdlmesi ile ilgili usul ve esaslar dlizenlemek,

Bakanlida gelen evraklarin dagitimini yapmak, gerekirse Bakan, Mistesar,
Mistesar Yardimcilarina sunulmasini saglamak,

Bakanligin merkez teskilati birimlerinde islemi tamamlanarak dis
kuruluslara veya sahislara gidecek evrakin gdénderilme islemini yapmak,

Sireli evrakin zamaninda isleme konulmasini saglamak,
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Kontrollt gizli evraklarla ilgili islemleri yapmak,

Devlet Arsivleri Genel Midurliginin Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik htikUmleri ile ilgili gorevleri ylrtitmek.

Birimde calisan personelin sevk ve idaresi ile 8zllk islerine ait yazismalari

yapmak.

SOSYAL iSLER MUDURLUGU

Bakanlk Merkez Teskilati ve Baglh Genel Mudirlik personelinin 6gle

yemedinden yararlanmasi icin tabldot hizmetini ylritmek.

19.09. 2009 tarih ve 27357 saylli Resmi Gazete de yayimlanan Genel
Yonetim Mali Istatistikleri Genel Tebligi uyarinca Sosyal Tesislerin
(Yemekhane, Cay ocagdi, Kres, vb.) aylik dénemler halinde muhasebe
kayitlarini konsolide edip, Muhasebat Genel Mudilrligld sistemine KBS

Uzerinden girmek.
Kamulastirma islemlerini yaratmek.

Milli Emlak Genel Midurligince Bakanhdimiza tahsis edilen konutlarin
tahsis islemlerini 23.09.1984 tarih ve 18524 sayili Resmi Gazete'de

yayimlanan “Kamu Konutlari Yonetmeligi” htikimleri dahilinde yuritmek.
Bakanlk ( merkez ) cay ocaklari ile ilgili hizmetleri ylUrdtmek.
Tabldot ve cay ocagdi ile ilgili ihtiyaglarin temin edilmesini saglamak.

Bakanhdgimiz Merkez ve Tasra Teskilatlarinda bulunan Spor Kuliiplerine

spor yardimi génderilmesini saglamak.

Birimde calisan personelin sevk ve idaresi ile ilgili 6zlik islerine ait

yazismalar yapmak.
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KITAPLIK VE YAYIN ISLERI MUDURLUGU

Baski ve yayinlarla ilgili hizmetlerin yuritmek.
Talep edilen basim islemlerini yapmak

Katiphanede bulunan kitaplari bilgisayara kaydetmek, kitiphane
ziyaretcilerinin  taleplerini karsilamak. Odiing kitap verme, sireli

yayinlanan yayinlarn internet Gzerinden takip etmek.

Matbaada basilarak codgaltilacak cesitli kitap, dergi, el ilanlari, brosur,
reklam aracglari, vb.nin basiimasi islemlerini ylritmek ve ciltlenecek

kitaplari, gazeteleri ciltlemek.

Mevcut alet, cihaz ve makinelerin gerekli bakim ve onarimlarini zamaninda

yaptirarak faal halde bulundurmak,
Gunluk Resmi gazeteleri takip edip, ilgili birimlere ulastirmak.

Birimde calisan personelin sevk ve idaresi ile 6zllk islerine ait yazismalari

yapmak.
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II. BOLUM: AMACLAR VE HEDEFLER

A.

1.

IDARENIN AMACLARI VE HEDEFLERI

Amaglar

Bakanhgimizda gorevli personelinin Baskanligimiz gore alanina giren talep-
lerini, elektronik ortamda iletmeleri, taleplerin takibi ve geri dénus bilgile-
rini degerlendirmek Uzere “Destek Masasi” yazilimi kullanilacaktir.

Merkez teskilatinda gorevli olup, yiyecek yardimindan yararlanan (6gle
yemegdi) personelin memnuniyetinin arttirilmasi saglanacaktir.
Merkez teskilatinda goérevli personelin servis hizmetinden yararlanma
memnuniyeti artirilacaktir.
Merkez teskilati birimlerine ait binalarin temizlik ve tasinma isleri yapila-
caktir.
Merkez teskilati hizmet binalarinin ve galisan personelin givenligi saglana-
caktir.
Sivil Savunma hizmetleri sturdurtlecektir.
Merkez teskilati personeline saglik hizmetleri ile ilgili,
o Acil midahale hizmetleri,
Isyeri Hekimligi hizmetleri,
Poliklinik hizmetleri,
Koruyucu hekimlik hizmetleri,
Laboratuar hizmetleri,
Dis hekimligi hizmetleri
verilecektir.

Qumiy [OYEO©

Hedefler

Sorun ¢bzmek,

Sunulan hizmet memnuniyetini arttirmak

Is ve zaman kaybini énlemek,

Ekonomik kayiplari azaltarak isletme maliyetini asgari dlzeye indirmek,
Enerji kaybini 6nlemek,

Ulasim sorununu gidermek,

Personel tasarrufu saglamak,

Sosyal iliskilerin glclendirilmesini saglamak,
Performansin arttirilmasini saglamak,

Gulvenli calisma ortamini saglamak ve tedbirler almak,
Evrak akisini hizlandirmak ve givenligini saglamak,
Kurum kultarinin olusmasina olumlu katkilar sunmak.
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II11. BOLUM: FAALIYETLERE ILISKIN BILGILER VE
DEGERLENDIRMELER

A. MALI BILGILER

1. Biitce Uygulama Sonuclari ve Temel Mali Tablolara Iliskin

Aciklamalar

2015 Mali Yilinda Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginin (Harcama Yetkilisi
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanidir) Kurumsal, Fonksiyonel, Finansal ve Eko-
nomik Kod dlzeylerinde belirlenmis olan birimler igin ayri ayri olusturulan bitce
kaynaklarinin Kanun’da belirtilen sekli ve tahsis edilmis 6deneklere donusturial-
mesi nedeniyle olusan butce miktarlari, ait olduklari birimin idari yapisi, personel

durumu vb. diger durumlarina gére yonlendirilmistir.

Ayrica birim icin tahsis edilmis 6denekler Ekonomik Siniflandirmanin 4 di-
zeyi icinde kullanilabilecekleri ayrintilar itibari ile belirlenerek harcamalari sag-
lanmis olup, konuya iliskin uygulama sonuglari asagida detayh olarak sunulmak-
tadir.

Tablo 11: 2015 Yilh Odenek Durumu

2015 31.179.844,00& 31.059.502,02 £ 99,61%
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2015 YILI| HARCAMALARININ EKONOMIK SINIFLARA GORE
DAGILIMI
(TOPLAM HARCAMA iCINDEKi PAYI)

4% M PERSONEL GIDERLERI
M SGK DEVLET PRIMI
GiDERLERI

® MAL VE HIZMET ALIMLARI

B CARi TRANSFERLER

M SERMAYE GiDERLERI

Tablo 12: 2015 Yili Ekonomik Siniflara Gore Tahsis Edilen Odenekler ve
Harcama Oranlani

Ekonomik Siniflar Odenek Harcanan Rarcama
Orani
Personel Giderleri 4.789.200,00 & 4.753.024,13 % 99,24%
SGK Devlet Primi 919.000,00 % 910.608,71 % oo,

Giderleri

Mal ve Hizmet Alim

. . 22.077.000,00 % | 22.064.436,84 % 99,94%
Giderleri

Cari Transferler
(Memurlara Ogle 1.153.944,00 % 1.153.944,00 % 100,00%
Yemegi Yardimi)

Sermaye Giderleri 1.630.000,00 % 1.610.899,05 % 98,83%
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2015 Yili Ekonomik Siniflara Gore Tahsis Edilen Odenekler ve
Gerekgeleri:

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanhgi hizmetlerinin ylritilebilmesi amaciyla;

2015 Mali Yili Butgesinin Personel Giderleri tertibine ayrilan 5.397.000,00 %
baslangic 6deneginden kurum ici aktarma yapilarak 607.800,00% distlmus
olup, 4.789.200,00% kalan &denekten 4.753.024,13% harcama vyapilarak

%99,24 oraninda gerceklesme saglanmistir.

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa
tabi olarak galisan personelin 2015 Mali Yili Butgesinden 02.1 Sosyal Gu-
venlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri tertibine ayrilan 883.000,00% bas-
langic 6denedine kurum ici aktarma yapilarak 36.000,00% eklenmis olup,
toplam 919.000,00% olan 0Odenekten 910.608,71% harcama vyapilarak

%99,08 oraninda gerceklesme saglanmistir.

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi 2015 Mali Yili 03.02 Tiketime Yonelik
Mal ve Malzeme alimlarini karsilamak igin ayrilan 3.431.000,00% baslangig
ddenegine kurum ici aktarma yapilarak 683.000,00% eklenmis olup, toplam
4.114.000,00% olan ddenekten 4.103.617,63% harcama yapilarak %99,74

oraninda gerceklesme saglanmistir.

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi 2015 Mali Yil 03.3 Yolluklar tertibine
ayrilan 25.000,00% baslangic 6denegine kurum igi 29.200,00% aktarma ya-
pilarak toplam 54.200,00% olan ddenekten 33.654,14% harcama yapilarak

%62,09 oraninda gerceklesme saglanmistir.

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginda hizmetlerin yurittlmesi amaciyla,
2015 Mali Yili 03.4 Gorev Giderleri tertibine ayrilan 10.000,00% baslangig
ddenedinden 6.762,13% harcama yapilarak %67,62 oraninda gerceklesme

saglanmistir.

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginda hizmetlerin yurittilmesi amaciyla,
2015 Mali Yili 03.5 Hizmet Alimlari tertibi icin ayrilan 18.549.000,00% 6de-
nege kurum ici aktarma vyapilarak 586.000,00% dusllerek toplam
17.963.000,00% kalan 0&denekten 17.960.819,21% harcama vyapilarak

%99,98 oraninda gerceklesme saglanmistir.
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Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginda hizmetlerin yuritilmesi amaciyla,
2015 Mali Yili 03.6 Temsil Téren tertibi icin ayrilan 7.000,00% baslangic
odeneginden yil icinde 6.983,28% harcama yapilarak %99,76 oraninda ger-

cekleme saglanmistir.

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliinda hizmetlerin yUritilmesi amaciyla
2015 Mali Yih 03.7 Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve Onarim gi-
derleri tertibi icin ayrilan 153.000,00% baslangic 6denegine kurum igi ak-
tarma yapilarak 193.500,00% eklenmis olup, toplam 346.500,00 % olan
ddenekten yil icinde 326.879,00% harcama yapilarak %94,33 oraninda ger-

ceklesme saglanmistir.

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginda hizmetlerin yirittilmesi amaciyla
2015 Mali Yili 03.8 Gayrimenkul Bakim ve Onarim tertibine ayrilan
233.000,00%. baslangic o6denedinden kurum ici aktarma yapilarak
40.000,00% dustrulmis olup, toplam 193.000,00% kalan ddenekten vyil
icinde 192.310,74% harcanarak %99,64 oraninda gerceklesme saglanmistir.

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginda hizmetlerin yirittilmesi amaciyla
2015 Mali Yili 05.3 Memurun Ogle Yemedi yardimi tertibine ayrilan
1.035.000,00% baslangic 6denedine kurum ici 118.944,00% aktarma yapila-
rak toplam 1.153.944,00% olan o6denegin yil icinde tamami harcanarak

%100 gerceklesme saglanmistir.

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginda hizmetlerin yirittilmesi amaciyla
2015 Mali Yili 06.1 Mamul Mal Alimlar icin ayrilan 180.000,00 % baslangig
odenegine kurum ici aktarma yapilarak 1.000.000,00% eklenmis olup,
1.180.000,00% olan 6denekten yil icinde 1.168.739,75% harcanarak %99,04

oraninda gerceklesme saglanmistir.

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginda hizmetlerin ylratilmesi amaciyla
2015 Mali Yili 06.7 Gayrimenkul Blydk Onarim tertibine ayrilan
450.000,00% baslangic 6denedinden vyil icinde 442.159,30% harcanarak

%98,25 oraninda gerceklesme saglanmistir.
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Tablo 13: 2015 Yili Ekonomik Siniflara Gore Tahsis Edilen Odenekler

Ekonomik Siniflar Odenek Harcanan Harcama
Orani
01 Personel Giderleri 4.788.635,00 & 4.753.024,13 % 99,26%
02.1 SGK Devlet Primi Giderleri 919.000,00 % 910.608,71 % 99,09%
03.2 Tluketime Yonelik Mal ve 4.114.000,00 % 4.103.617,63 % 99,75%
Malzeme Alimi
03.3 | Yolluklar 54.200,00 % 33.654,14 % 62,09%
03.4 | Gorev Giderleri 10.000,00 % 6.762,13 % 67,62%
03.5 Hizmet Alimlari 17.963.000,00 % 17.960.819,21 % 99,99%
03.6 Temsil Toren 7.000,00 & 6.983,28 ¢ 99,76%
03.7 Menkul Mal Alim Bakim ve 346.500,00 % 326.879,00 % 94,34%
Onarim Gideri
03.8 Gayrimenkul Bakim ve Ona- 193.000,00 & 192.310,74 % 99,64%
rim Gideri
05.3 Memurlara Ogle Yemedi 1.153.944,00 % 1.153.944,00%  100,00%
Yardimi
06.1 Mamul Mal Alimi 1.180.000,00 % 1.168.739,75 % 99,05%
06.7 @ Gayrimenkul Buyuk Onarim 450.000,00 % 442.159,30 98,26%
Gideri
Menkul Memurlara Oéle Gayrimenkul
Mal Gayrimenkul Yemegi Yardimi tiyiik Onarim
0,
Alim  Bakim ve Onarim 3,72% Giderleri
Bakim 0,62% 1,42%
e Personel Giderleri
O.narlm 15,30%
Glder'lle } SGK Devlet Primi
Terg]; 'I:;ren Giderleri
1,0392% 2,93%  Tiketime Yonelik

Mal ve Malzeme
Alimlari
13,21%

Yolluklar
0,11%

Gorev Giderleri
0,02%

=24 -



2015 YILINDA ACIK IHALE USULU ILE GERCEKLESEN ISLER
Personel Tasima Isi (02.01.2015 - 31.12.2015)

Sozlesme Bedeli KDV haric 5.077.730,00 bedelle
Koker Turizm Tasimacilik ve Insaat Ticaret Ltd. Sti. ile
99 Araclik sézlesme imzalanmistir.

Hizmet Araci (Binek) Kiralama Isi

(01/01/2015 - 31/12/2015)

Sozlesme Bedeli KDV harig 1.483.282,80 ¥ bedelle
Bir Dinya Turizm Sanayi Nakliyat Ticaret Limited Sir-

keti ile Soférlt 36 Araglik s6zlesme imzalanmistir.

Temizlik Tasima ve Ilaglama Isi (Merkez Teski-
lat Birimleri 01.01.2015 - 31.12.2015)

So6zlesme Bedeli KDV haric 4.591.258,40 # bedelle
Biotem Temizlik Emlak ve Insaat Turizm Hizmetleri
Tic. Ltd. Sirketi ile 152 Normal 8 Engelli Temizlik ele-

maniyla hizmet verilmesi igin s6zlesme imzalanmistir.

Ozel Giivenlik Hizmeti Alim Isi (Merkez Teskilat
Birimleri - 01.01.2015 - 31.12.2015)

Sozlesme Bedeli KDV haric 3.030.565,80 % bedelle
M.A.C. Ozel Giivenlik - Ulusal Ozel Givenlik ve Koruma
Hiz. Tic. Ltd. Sirketi (ortak girisim) ile 100 Ozel Giiven-

lik gérevlisiyle hizmet verilmesi igin s6zlesme imzalanmistir.

Asci ve Bulasikci Personel Hizmeti Alim Isi
(01.01.2015 - 31.12.2015)

Sozlesme Bedeli KDV hari¢c 895.046,64 ¥ bedelle Kok-
sallar Grup Danisma ve Kurumsal Hizmetleri Bilisim

Elektrik Gida Insaat Turizm Tasimacilik Temizlik Taah-

hit Ithalat Ihracat Sanayi Ticaret Limited Sirketi ile 8 Normal Asci 1 Engelli Ascl
12 Bulasikgl ve 4 Asci Yardimcisi ile hizmet verilmesi icin s6zlesme imzalanmis-

tir.
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Akaryakit Alimi (01.04.2015 - 31.03.2016)

Sozlesme Bedeli (100.000 Litre Motorin (Diger),
3.500 Litre Motorin ve 3.500 Litre 95 Oktan Benzin)
KDV hari¢c 332.275,00 % bedelle Kortas Pet. Tur.
Tas. Ins. Tar. Hay. Tic. San. Paz. A.S. ile 2015 yilin-
da yapilan sézlesme 2016 Mart ayl sonuna kadar de-

vam etmektedir.

Enerji Alim Isi (01.01.2015 - 31.12.2015)

Sozlesme Bedeli KDV haric 4.205.821,49 ¥ bedelle
Aydem Elektrik Perakende Satis Anonim Sirketi ile
14.503.833 KWH lik s6zlesme imzalanmistir.

MAL VE HiZMET ALIMI IHALELERI 3 YILLIK KARSILASTIRMA GRAFiGi
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MAL VE HIZMET ALIMI IHALELERI 3 YILLIK KARSILASTIRMA TABLOSU
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BASKANLIGIMIZ YATIRIM HARCAMALARI 3 YILLIK KARSILASTIRMA
TABLOSU

al Alimlar

1.200.000,00

1.000.000,00

800.000,00

600.000,00

1.180.000,00
1.168.739,75

400.000,00

31.000,00

200.000,00

30.437,46

0,00

TOPLAM ODENEK
b
HARCAMA
TOPLAM ODENEK
HARCAMA
TOPLAM ODENEK
HARCAMA

2013
2014
2015

Gayrimenkul Biiyiilk Onarim Giderleri

700.000,00
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B. FAALIYET BILGILERI

BAKANLIGIMIZ MERKEZ VE EK HiZM_ET BINALARINDA TUKETILEN
AKARYAKIT-SU- DOGALGAZ-ELEKTRIK HARCAMALARI

AKARYAKIT TUKETIMI

3.499,36 Lt

Kursunsuz

L 3.871,167 Lt

113.602,66 Lt

TUKETIM MIKTARLARI

/

= EURO DIZEL
® KURSUNSUZ BENZIN

= MOTORIN

TUKETIM

KONUSU z_

2007 2008 2009

Elektrik
Tiiketimi
(kw/h)

Dogalgaz
Yakiti (m3)

Sehir
Sebeke
Suyu (m3)
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2010

2011 2012 2013 2014 2015

180.686 143.122 148.677 143.562 13.970 | 145.069 187.660 1.349.348 1.548.563




YEMEKHANE HIZMETLERINE ILISKIN FAALIYET BILGILERI

YEMEKHANEYE AIT ARALIK 2015 YILI AYLIK TUKETIM MIKTARLARI
(SECiLMiS BAZI URUNLERDE)

Cinsi Miktari

Et 2.264,30 Kg
Roll Ekmek 35.810 Adet
Pet Su 41.381 Adet
Aycicek Yagi 1.224 Kg
Sizma Zeytin Yagi 98 KG
Piring 680 Kg
Salga 433 Kg

YEMEK SERVISI HIZMETINDEN YARARLANAN BIRIMLER
VE KISI SAYILARI

(YILLIK VE GUNLUK ORTALAMA)

Birimler

Yillik Kisi Sayisi

Gunliik Kisi Sayisi

Bakanlhik Merkez Birimleri 100.124 407

Yapi Isleri Genel Miidiirliigii 34.530 140

Mekansal Planlama Genel 86.443 351

Miidirligi

Cevre Yonetimi Genel 57.930 235

Miidirligii

Ankara Cevre ve Sehircilik 1l 34.874 142

Miidirligi

CED.Gn.Md. Olgiim Izleme 21.070 86

Daire Baskanhgi

Rehberlik ve Teftis Baskanhgi 52.649 214

Mutfak Personeli 12.619 52
TOPLAM 400.239 1627

2015 YILI ORTALAMA YEMEK MALIYETI

| Yillik Toplam Maliyet

Yillik Toplam Kisi Sayisi

Ortalama Maliyet

‘ 2.702.891,92 TL

387.620 '

6,97 TL
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GENEL EVRAK FAALIYETLERINE ILISKIN BILGILER (2012-2015)

2012 2013 2014 2015 2012 2013 2014 2015
OCAK 1079 780 684 642 11.745 16.593 11.154 9.616
SUBAT 1153 706 977 691 13.227 12.460 13.689 8.846
MART 1394 810 803 710 16.895 17.644 14.193 10.296
NISAN 1143 805 799 716 12.749 15.602 14.720 10.410
MAYIS 1402 1075 945 667 15.262 16.242 15.048 11.709
HAZIiRAN 1154 1131 803 626 13.370 16.496 14.139 11.644
TEMMUZ 822 1093 914 399 13.359 16.128 14.465 9.973
AGUSTOS 664 718 915 35 12.673 10.730 12.637 9.429
EYLUL 551 882 685 35 13.330 13.717 14.264 7.783
EKIM 751 836 739 73 13.820 13.883 10.384 11.044
KASIM 881 867 689 56 13.824 14.004 8.475 12.140
ARALIK 843 880 798 63 15.055 14.422 10.262 11.736
TOPLAM 11837 10583 9751 4713 165.309 177.921 153.430 124.626

2012 2013 2014 2015

19.356,20 32.780,45 23.223525 21.164,55
22.096,25 25.930,90 27.720,77 20.532,90
28.219,25 36.617,80 28.735,60 27.094,60
24.150,80 29.605,39 31.265,65 29.599,85
25.907,00 32.225,86 33.894,95 30.485,15
14.650,00 30.219,81 31.080,00 29.836,70
24.259,45 32.450,25 32.341,05 28.006,80
22.472,15 22.426,00 29.299,15 30.369,35
22.327,10 26.401,25 25.188,00 27.523,45
23.828,10 26.381,65 20.668,15 31.477,45
24.672,45 28.705,35 20.400,05 35.443,40
29.693,15 30.674,95 22.657,60 36.891,40
281.631,90 354.419,66 326.474,22 348.425,60

-30-



BiRIM ADI

Altyapi ve Kentsel Doniisiim Hizmetleri Genel Miidiirliigii
Cografi Bilgi Sistemleri Genel Miidiirliigii
Gevresel Etki Degerlendirmesi, izin ve Denetim Genel Midiirliigii
Cevre Yonetimi Genel Miidirliigu

Mekansal Planlama Genel Miidiirliigii
Mesleki Hizmetler Genel Miidiirliigi

Tabiat Varliklarini Koruma Genel Miidurliagu
Yapi Isleri Genel Midiirliigii

ic Denetim Birimi Baskanhgi

Rehberlik ve Teftis Baskanhgi

Stratreji Gelistirme Baskanligi

Yiiksek Fen Kurulu Baskanhg

Basin ve Halkla iliskiler Baskanhgi

Hukuk Miisavirligi

Avrupa Birligi Yatirnmlar Dairesi Baskanhgi
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi

Dis iliskiler Dairesi Baskanhgi

Egitim ve Yayin Dairesi Baskanligi

Personel Dairesi Baskanligi

Ozel Kalem Midiirliigii

Doner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii

Tapu ve Kadastro Genel Midiirliigii

iller Bankasi Genel Miidiirliigii

Miistesarhk

TOPLAM
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2012

670

388

20.689

6.281

2.208

4.087

1.106

1.576

29

773

5.294

683

426

4.466

389

1.992

1.469

1.373

22.317

2.110

342

1.006

200

79.874

2013

1.114

359

37.838

2.874

1.636

1.798

550

2.151

24

4.120

41.201

1.011

328

5.173

328

1.862

1.293

691

20.035

2.087

315

775

127.563

2014

916

248

30.002

1.760

959

1.543

416

2.536

28

920

8.047

94

241

4.974

189

2.051

1.392

973

16.631

169

882

74.971

2015

1.529

482

21.853

4.255

2.629

2.399

1.095

2.672

236

742

9.842

972

204

6.850

336

1.039

1.167

269

14.671

551

776

354

74.923



MATBAA YAYIN BASIM FAALIYETLERINE ILISKIN BILGILER

2015 yilinda Bakanhgimiz birimlerinin talepleri dogrultusunda;
% 3376 Adet kitap ve 290 Adet dergi basimi,

% 172.409 sayfa baski,

% 9.160 adet dosya gdomledi, dosya icligi, sicil dosyasi basimi ve yapimi,
% 135 Adet ciltleme yapimi,

% 7230 adet 50 sayfalik cilt bloknot yapimi,

% 119.400 Adet Muhtelif evrak ve form basiimistir.

% 4750 cilt 50 yaprakli cay fisi yapimi,

% 5.000 adet Ustalik Belgesi basimi,

% 256 adet performans sunum kitaplari basimi ve ciltlemesi,

% 124.000 adet konusma, hatirlatma ve not karti basimi,

% 33.068 adet fotokopi cekimi,

% 250 adet sertifika basimi,

olmak lzere toplam 2.650.875 adet baski hizmeti gergeklestirilmistir.

KAMU KONUTLARINA ILISKIN FAALIYET BILGILERI

Bakanligimiza tahsisli toplam 118 kamu konutunun tahsis bilgileri su sekil-
dedir:
» Gorev tahsisli 51 adet.
» Sira tahsisli 65 adet.
» Hizmet tahsisli 2 adet.
2015 yishinda;
e 35 kamu konutun tahsis karari alinarak, tahsis islemleri ve teslimi,
e 1 konutun tahsis isleminin iptali,
e 35 konutun tahliye edilmesinin saglanmasi,

islemleri gerceklestirilmistir.
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IV. BOLUM: KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGER-
LENDIRILMESI

A. USTUNLUKLER:

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanhginin iistiinliikleri sunlardir;

e Hizmet sunan bir birim olmasi,

e YUrutulen hizmetlerin strekli ve g6z édnlinde olmasi nedeniyle hizmet kali-

tesinin artirilabilme ve iyilestirilebilme imkan ve firsatinin olmasi,
e Bilgi birikimine sahip tecribeli personel olmasi,
e Personelin 6zverili ve sorumluluk sahibi olmasi,
e Bagskanlik iginde koordinasyon olmasi,

e Calisanlar arasinda uyum ve birliktelik olmasi.

B. ZAYIFLIKLAR:
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginin zayifliklari sunlardir;
e Bakanligimiz birimlerinin farkli hizmet binalarinda faaliyet géstermesi do-
layisiyla farkli mekanlarda hizmet sunulmasi,

e YUrutulen hizmetlerin slrekli ve g6z 6ninde olmasi nedeniyle meydana

gelen olumsuzluklarin dnemli aksakliklara yol agabilme riski,
e Nitelikli personel sayisinin azhg,
e Yetismis personelin siklikla yer degistirmesi,
e Personelin yenilikgi, 6grenmeye ve kendini yetistirmeye acik olmamasi,
e Aidiyet duygusuna sahip personel sayisinin yetersizligi,

o Ustlenilen gorevlerin benimsenmemesi,
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C. DEGERLENDIRMELER

Bakanligimiz merkez teskilati birimlerinin Ankara’nin dedisik semtlerinde
bulunan hizmet binalarinda olmasindan kaynaklanan is glcli ve zaman kaybi,
Baskanlidimiza tevdi edilen hizmet ve goérevlerin istenilen ve hedeflenen kalite

ve verimlilige ulasilmasinda negatif etkiler yaratmaktadir.

2015 yilinin sonu itibariyle henliz merkez hizmet binasinda faaliyet gdsteren
birimlerin tasindigi ve faaliyet gosterdigi yeni hizmet binasina diger ek hizmet
binalarinda faaliyet gdsteren birimlerin ve personelin de tasinmasi ile birlikte,
tevdi edilen gorev ve hizmetlerin yerine getirilmesinde is glcu ve zaman kaybi
ortadan kalkacagindan, kalitenin yikselmesi ve verimin artacagi beklenilmekte-
dir.
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IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin givenilir, tam ve dogru oldugunu beyan
ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler icin kamu bultcesinden, harcama birimi-
mize tahsis edilmis kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildi-
gini, gérev ve yetki alanim gercevesinde i¢ kontrol sisteminin Idari ve Mali ka-
rarlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve dizenliligi hususunda yeterli gi-
venceyi sagladigini ve harcama birimimizde sireg¢ kontrollinlin etkin olarak uy-
gulandigini bildiririm.

Bu gilivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendir-
meler, benden 6nceki harcama yetkilisi/yetkililerinden almis oldugum bilgiler, ic
kontroller, ic denetgi raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki husus-
lara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, Idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir
husus hakkinda bilgim olmadigini beyan ederim.

Ankara 15/ 01 /2016

Ahmet Sami KULAKLIOGLU
Destek Hizmetleri Dairesi Baskani
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