YONETICI SUNUSU

644 sayili Cevre ve Sechircilik Bakanlhiginin Tegkilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname’nin 6 nc1 maddesinde Bakanlik hizmet birimleri arasinda yer alan Destek
Hizmetleri Daire Bagkanligimiz, ayn1 mevzuatin 22 nci maddesinde belirtilen; “5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu hiikiimleri ¢ergevesinde, kiralama ve satin alma islerini yiiriitmek,
temizlik, giivenlik, aydinlatma, 1sitma, onarim, tasima ve benzeri hizmetleri yapmak veya yaptirmak;
Bakanhgin tasinir ve tasinmazlarina iliskin islemleri ilgili mevzuat ¢ercevesinde yiiriitmek, Genel
evrak ve arsiv faaliyetlerini diizenlemek ve yiiriitmek; Bakanlik sivil savunma ve seferberlik
hizmetlerini planlamak ve yiiriitmek,; Bakan tarafindan verilen benzeri gérevleri yapmak” gorevlerini

yerine getirmektedir.

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 41 nci maddesi geregince ve
17.03.2006 tarihli 26111 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan Kamu idarelerince Hazirlanacak Faaliyet
Raporlar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri cer¢evesinde hazirlanan Baskanhigimiz “2014 Yih
Faaliyet Raporu”, Baskanligimizca belirtilen faaliyet doneminde gergeklestirilen faaliyetlere iliskin,
kamu mali yonetiminde kamu kaynagimin kullanilmasmin genel esaslari olarak belirlenen mali
saydamlik ve hesap verme sorumlulugunun bir geregi olarak ilgililere ve kamuoyuna sunulmak tlizere
hazirlanmstir.

2014 yili faaliyet doneminde Baskanligimizca yiiriitiilen faaliyetlerin gerceklestirilmesinde;
kamu kaynagi kullanmanin bilinciyle ve hizmet sunuyor olmanin sorumlugu 6n planda tutulmak
suretiyle; kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasina, kamu yararinin gozetilmesine

onem ve oncelik verilmistir.

2014 yili Faaliyet Raporu’nda dort bolim altinda Baskanligimizin yapisi, birimlerimizin

gorevleri ve faaliyetleri, personel durumu, faaliyet sonuglar1 ve degerlendirmelere yer verilmektedir.

Bilgilerinize saygilarimla arz ederim.

Ahmet Sami KULAKLIOGLU

Destek Hizmetleri Dairesi Baskan1 V.
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1. BOLUM:
DESTEK HIZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI HAKKINDA
GENEL BILGILER

A. MiSYON VE ViZYON

1- Misyonumuz:

e Bakanligimizin misyonu ile uyumlu, Baskanligimiz kaynaklarinin verimli, etkin ve seffaf
sekilde kullanimin1 gerceklestirmek,

e Hizmet verdigimiz tiim birimlerin memnuniyetini saglamak i¢in arastirma ve gelistirme

faaliyetlerini yapmak.

2- Vizyonumuz:

e Bakanligimizin vizyonu ile uyumlu, Bagkanligimiza verilen gorevleri yerinde ve zamaninda,
kurumun menfaatlerini 6n planda tutarak, dogrulugu, ger¢ekligi, hesap verme, adil ve ilkeli
olmayi, teknolojik gelismelerden yararlanarak verecegi hizmet ile Bakanligimizdaki diger
birimlerle koordineli ¢alisarak, bu birimlerin gorevlerini en {ist seviyede yerine getirebilmeleri

icin Baskanligimizin gorevleri sinirlarinda kalmak kaydi ile en iist destegi vermek.
B. YETKI, GOREV VE SORUMLULUKLAR

644 Sayih Cevre ve Sehircilik Bakanh@mmin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname’nin 22 nci maddesinde belirlenen Bagskanh@imizin gorevleri sunlardir:
a) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu hiikiimleri ¢er¢evesinde, kiralama ve
satin alma islerini yliriitmek, temizlik, giivenlik, aydinlatma, 1sitma, onarim, tasima ve benzeri
hizmetleri yapmak veya yaptirmak.
b) Bakanligin taginir ve tasinmazlarina iliskin islemleri ilgili mevzuat gergevesinde yiiriitmek.
¢) Genel evrak ve arsiv faaliyetlerini diizenlemek ve yiiriitmek.
d) Bakanlik sivil savunma ve seferberlik hizmetlerini planlamak ve yiiriitmek.

e) Bakan tarafindan verilen benzeri gorevleri yapmak.



Bu kapsamda Baskanhgimizca yiiriitiilen hizmetler sunlardir:
e Bakanlik i¢in gerekli arag, gere¢ ve malzemenin temini ile ilgili hizmetleri yiiriitmek,
e Ihtiyac duyulan bina ve arazinin kiralanma, satin alma islemlerini yiiriitmek,
e Bakanligin mali islerle ilgili hizmetlerini yiiriitmek,
e Temizlik, aydinlatma, 1sitma, bakim, onarim tagima hizmetlerini yapmak,
e Sosyal tesislerin kurulmasi ve yonetimi ile ilgili hizmetleri diizenlemek ve yiiriitmek,
e Bakanlik Personelinin ve ailelerinin saglik hizmetlerinden yararlanmalarini saglamak,
e Bakanliga gelen yazi ve mesajlardan gerekenlerin Bakan veya Miistesara sunulmasini
saglamak,
e Koruma Giivenlik Hizmetlerini yiiriitmek,
e Is Saglhig ve Giivenligi hizmetlerini yiiriitmek,
e Koruma Giivenlik Hizmetlerini ytiriitmek,
e Siirekli evrakin zamaninda isleme konulmasini saglamak,
e Genel evrak ve arsiv faaliyetlerini diizenlemek ve yiiriitmek,

e Bakan ve miistesarca verilecek diger gorevleri yapmak.

C.IDAREYE ILiSKiN BiLGILER
1. Fiziksel Yapi
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi, Bakanligimiza tahsisli “Vekaletler Caddesi Numara 1
Bakanliklar” adresinde yer alan ana hizmet binasinda faaliyet gostermektedir.
Bakanligimiz birimlerinin faaliyet gosterdigi ve asagida adresleri verilen 7 (yedi) farkli hizmet
binasin da ylriitilen temizlik, giivenlik, ulasim, yemek ve birtakim satin alma, bakim ve onarim
faaliyetleri de Baskanligimizca gerceklestirildiginden, diger hizmet birimlerinde de Baskanligimiz

birimleri bulunmaktadir:

1- Ana Hizmet Binasi . Vekaletler Caddesi No: 1 Bakanliklar

2- Sogiitozi Ek Bina : Sogiitozii Mahallesi Anadolu Bulvar: 2179. Sokak Cankaya

3- Balgat Ek Bina : Ehlibeyt Mahallesi 1271. Sokak No: 13 Balgat

4- Dikmen Ek Bina : Harbiye Mahallesi Cetin Eme¢ Bulvart N0:5

5- M.Kemal Mah. Ek Bina : Mustafa Kemal Mahallesi Eskisehir Deviet Yolu (Dumlupinar
Bulvary) 9. km. (Tepe Prime Yani)

6- Necatibey Ek Bina . Necatibey Caddesi No:63 Kizilay

7- Golbas1 Laboratuvar Kampiisii : Haymana Yolu 5. Km. Golbasi



Bagkanligimiza bagli Kurum Hekimligi, S6giitdzii ek hizmet binasinin giris katinda hizmet
vermektedir.
2. Kamu Konutlar
Maliye Bakanligi Milli Emlak Genel Midiirliigiince Bakanligimiza tahsis edilen 134 kamu
konutu bulunmaktadir.

Bu kamu konutlarinin tahsisi ile diger islemleri Baskanligimizca yiiriitillmektedir.

e Bakanlik icin gerekli arag, gere¢ ve malzemenin temini ile

ilgili hizmetleri yiiriitmek,

o Ihtiyag¢ duyulan bina ve arazinin kiralanma, satin alma

islemlerini yiiriitmek,

e Bakanligin mali islerle ilgili hizmetlerini yiiriitmek,

e Temizlik, aydinlatma, 1sitma, bakim, onarim tasima

hizmetlerini yapmak,

e Sosyal tesislerin kurulmasi ve yonetimi ile ilgili hizmetleri

diizenlemek ve yiiriitmek,

e Bakanlik Personelinin ve ailelerinin saglik hizmetlerinden

yararlanmalarini saglamak,

e Bakanliga gelen yazi ve mesajlardan gerekenlerin Bakan

veya Miistesara sunulmasini saglamak,

e Koruma Giivenlik Hizmetlerini ytiriitmek,

e s Saghg ve Giivenligi hizmetlerini yiiriitmek,




3 : Tasitlar

Bakanligimiz envanterinde ¢esitli tiirlerde toplam 26 (yirmialt1) tasit bulunmaktadir. Ayrica
hizmet alimi ile kiralanan 36 (otuzalt1) binek otomobil bulunmaktadir.

S6z konusu tasitlar, 237 Sayili Tagit Kanunu ve 2007/3 Sayil1 Bagbakanlik Genelgesi ile diger
ilgili mevzuat hiikiimlerine gore Bagkanlifimiz koordinesinde diger hizmet birimlerimizde

kullanilmaktadir.

Tablo 1: BAKANLIGIMIZ ENVANTERINDE KAYITLI OLAN VE HiZMET ALIMI iLE KULLANILAN
TASITLAR

Binek Otomobil

Minibiis

36

Otobiis

Pick-up

Kamyon

Kamyonet
Tir (Cekici)

Pl wlol R, DD

TOPLAM 26 36
GENEL TOPLAM 62

4.0rganizasyon Yapisi

Cevre ve Sehircilik Bakanligi Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi asagidaki birimlerden
olusmaktadir.

*
X4

L)

Saglik Birimi (Kurum Tabipligi)
Idari Biiro Sefligi

Idari Isler Miidiirliigii

Sosyal Isler Miidiirliigii

Makina Ikmal Miidiirliigii

Genel Evrak ve Arsiv Midiirligii
Kitaplik ve Yayin Isleri Miidiirliigii
Satmalma ve Mali Isler Miidiirliigii

3

25

R/
°

3

25

R/
°

3

25

R/
°

3

25



DESTEK HiZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI

TESKILAT SEMASI

DAIRE BASKANI

Saglik Birimi
(Kurum
Tabipligi)

idari Biiro Sefligi

Satinalma ve
Mali Isler

Miidirlagi

Genel Evrak ve
Arsiv Mudurliiga

idari isler
Mudiirlagi

Makine ikmal
Mudurlaga

Sosyal isler

Mudiirlugi

Kitaplk ve Yayin

isleri Muduirliigii

_ veihale
Islemleri Sefligi

Makine ikmal
sefligi

Sivil Savunma
Uzmanligi

Gelen Evrak
Sefligi

Sosyal isler
Sefligi

Kiitiphane
Sefligi

Satinalma Sefligi

Elektrik isleri
Sefligi

Giivenlik isleri
Sefligi

Giden Evrak
Sefligi

Konut Sefligi

Matbaa Sefligi

Taginir Kayit
Kontrol Sefligi

Isi Klima Sefligi

m— o
Bahge isleri
Sefligi

Kurum Arsiv
Sefligi

Tabldot Sefligi

Cilt ve Fotokopi
Sefligi

Giyim Sefligi

Telefon Santral
Sefligi

U13d UER':
Servis isleri
sefligi

Kozmik Biiro
Sefligi

Biiro Sefligi

Biiro Sefligi

Biiro Sefligi

Biiro Sefligi

Biiro Sefligi




5.Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Bagkanligimizin daha etkin ve verimli hizmet sunabilmesi i¢in alt yapt ve donanim ekipmanlari
giinlimiiz teknolojisi géz oniine alinarak imkanlar 6l¢iisiinde yenilenmektedir.

Tablo 2: 2014 YILI DONANIM ENVANTERI

. Kisisel Bilgisayar 86
4
<
>
g Dizlstl Bilgisayar 4
(G}
'ﬁ_—n' Terminal Bilgisayar (Thin Client) 2
Yazicl 30
Tarayici 14
=
<Et Belge Geger (Faks Cihazi) 2
§ Yansi Cihazi (Projeksiyon) 1
& Televizyon 3
0
o Fotokopi Makinesi 5
Plotter -
Sunucular -
g Klima 4
o
g Kesintisiz Gli¢ Kaynagi -
L
L Yénlendirmeler -
7
Ag Anahtari -

Tablo 3: BAKANLIK KUTUPHANESINDE MEVCUT OLAN KiTAPLARIN DAGILIMI

Sozlukler 212 Adet
Ansiklopedi 499 Adet
Atlas 5 Adet
Mevzuat kitabi 1.084 Adet
Dergiler 1.350 Adet
Harita ve Grafik 3 Adet Adet
VCD 178 Adet
Diger kitaplar 9.275 Adet
Resmi gazete 1928-2014 Yillari Arasi




Kiitiphanedeki Mevcut Kitaplar

1,68% ,>06%
9
0% 860% m SOZLUKLER
B ANSIKLOPEDI
A W ATLAS
0,02% ® MEVZUAT KiTABI
LM% m DERGILER

m HARITA VE GRAFIK
= VCD
= DIGER KiTAPLAR

Kiitiiphanede mevcut 8.552 adet kitabin kapagi tarayici ile taranarak bilgisayar ortamina
aktarilmistir.
Kiitiiphanemizden 2014 yilinda 36 kisi (kurum personeli, 6grenci) vatandas faydalanmistir.

6. Insan Kaynaklari

Bagkanligimiz kadrosunda;

o Memur
VHKI
Sef
Isci
Tekniker
Teknisyen
Hizmetli

° Asci

olmak iizere toplam 181 Personel bulunmaktadir.

Personelimizden;

. Sube Miidiirii

. Sef

° Memur

° Savunma Sekreteri

olmak iizere toplam 22 Personel Bakanligimizin diger birimlerinde ve diger kurumlarda
gorevlendirilmistir.



Tablo 4: PERSONELIN CINSIYET DAGILIMI

32

149

181

Personelin Cinsiyetlere
Gore Dagilimi

18% H Kadin

M Erkek

82%

Tablo 5: PERSONELIN YAS DAGILIMI

11
34
S
66
11
181

Personelin Yas Dagilimi
6%
= 20-29
’ m30-39
" 40-49

W 50-59




Tablo 6: PERSONELIN iSTIHDAM SEKLIiN GORE DAGILIMI

136
45
181

Personelin istihdam Sekline Gére
Dagilimi

B Memur M isgi

@

Tablo 7: PERSONELIN EGITIM DURUMUNA GORE DAGILIMI

32
35
53
30
25
2
4
181

Personelin Egitim Durumuna Gore
Dagilimi

| ilkokul
M Ortaokul
M Lise

m Onlisans

M Lisans

m Yiksek Lisans

= Doktora ve Sonrasi

11



Tablo 8: MEMUR PERSONELIN HiZMET SINIFLARINA GORE DAGILIMI

92
16
21
7
136

Memur Personelin Hizmet Siniflarina

5% Gore Dagilimi

1
12%

(]

B Genel idare Hizmetler
H Teknik Hizmetler

= Yardimci Hizmetler

¢

W Saglhik Hizmetler

Tablo 9: MEMUR PERSONELIN HIZMET YILINA GORE DAGILIMI

3
20
24
21
22
18
28

136

29%_Memur Personelin Hizmet Yilina Gore
Dagilimi =05

= 6-10
®11-15

= 16-20

m21-25

M./

m 26-30

m 31 Yil ve Uzeri




7. Sunulan Hizmetler

e SAGLIK UNITESI
2014 yilinda Saglik Unitesine bagvuran personel ile ilgili yapilan islemlere ait istatistiki
bilgiler:

Tablo 10: BASVURAN PERSONEL SAYISI

MUAYENESI YAPILAN .
PERSONEL Muayenesi

Memur 4492 Kisi Yapilan Personel
Isci 342 Kisi - Memur
W isgi
Toplam 4834 Kisi
ACIL MUDAHALE YAPILAN . "
PERSONEL Acil Miidahale Yapilan
Personel
% W Pansuman
Pansuman 69 Kisi /%
Enjeksiyon 295 Kisi ' = Enjeksiyon
Acil Miidahale 73 Kisi ‘ Acil Midahale
EKG 70 Kisi W EKG
7% 8%
Laboratuar 425 Kisi m Biyokimya-Hemogram-
Analizleri idrar analizi

e DIS UNITESI

Dis Unitesinde;

Dis Hekimligi muayenesi ve profilaksi,
Dis ¢ekimi,

Dikiglerin alinmast,

Alveolitis tedavisi,

Detertraj,

Kiiretaj,

Polisaj,

Kuafaj,

Gegici dolgu,

Kompozit dolgu,

Amalgam dolgu,

Sabit protezlerin gegici dimantasyonu,
Kron kopriilerinin daimi yapistirilmast,
Iskelet ve total protezlerin vuruklarmin alinmasi, islemleri yapilmaktadir.

VVVVVVVVVVVVVY
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e SATINALMA VE MALI iSLER MUDURLUGU

-Bakanligimiz ve Bagkanligimizin ihtiya¢ duydugu mal ve hizmet alimlar1 igin gerekli islemleri

ve bunlara ait 6demelerin yapilmasini saglamak,

-Bagkanligimizin cari mali yili biitce gerceklestirmeleri i¢in, biitge hazirlik donemlerini

tamamlayarak ilgili mali yilin biit¢esini hazirlamak,

-Baskanligimiz uhdesinde olan Avrupa Birligi Yatirimlart Dairesi Baskanligi, Yiiksek Fen
Kurulu Bagkanlig1 ve Personel Dairesi Bagkanligi’na ait mal ve hizmet alim islerinin yiiriitiilmesini

saglamak.
-Personellere yapilacak olan giyecek yardimlarinin takibi iglemleri yiiriitiilmek,.

-Bakanligimizin tagmirlarla ilgili is ve islemlerini yapmak.

-Birimde c¢alisan personelin sevk ve idaresi ile 6zliik islerine ait yazigmalar1 yapmak.

¢ MAKINA iKMAL MUDURLUGU

-Bakanlik merkez teskilati birimlerine hizmet veren tasitlarin sevk ve idaresi temini ile ilgili is

ve igslemlerde koordinasyonu saglamak.
-Tagitlarin tamir ve bakimlarini yaptirmak.

-Merkez ve ek hizmet binalarin su, dogalgaz, elektrik, telefon, kalorifer, pis su, klima, asansor

gibi tesisatlarinin igletilmesi ve bakimimin yapmak veya yaptirmak.

-Birimde galisan personelin sevk ve idaresi ile ilgili 6zliik islerine ait yazismalar1 yapmak.

TUKETIM MIKTARLARI

AkaryakitHarcamalari

Euro Dizel 25.997,38 Litre
B Benzin
Kursunsuz Benzin 2.285,12 Litre
B Euro
B Dizel

Motorin 48.850,44 Litre

14



ELEKTRIK —-SU - DOGAL GAZ TUKETIMLERI (* 6 Bina )

TUKETIM
KONUSU | 2004 | 2005 | 2006 | 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 | 2013 2014
Elektrik 407.52 | 43824 | 428.32| 469.69 | 536.72 | 519.46| 611.98| 688.36 | 876.56 | 4.278,4| *5.684.45
Tiiketimi (kwh) 0 0 0 6 0 2 8 3 5 4 4
Dogalgaz 16210 | 141.89 | 180.68 | 143.12| 148.67 | 14356 | |, oo | 145.06 | 187.66 oig| ¥1:349.34
Yakitt (m?) 8 4 6 2 7 2| 9 0 8
SdMISCECkC 18.922 | 19.900 | 25.586| 8.135| 4.986| 8.388| 9.194| 8.763| 27.867| 30.200| *110.709
Suyu (m?)
6000000
5000000
4000000
| Elektrik Tuketimi (kwh)
3000000
M Dogalgaz Yakiti (m3)
1 Sehir Sebeke Suyu (m3)
2000000
1000000
O .

2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014
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IDARI iSLER MUDURLUGU

Bakanlik Merkez binasi ile ek hizmet binalarinda;

v
v

AN N NN

<\

Temizlik, tasinma, ilaglama ve bahge diizenleme hizmetlerini yiiriitmek,

Bina giris ve ¢ikislarinda giivenligi saglamak. Giivenlik icin gerekli olan tiim arag, gereg
ve malzemeleri temin etmek.

Binalarda goriilen kirik, bozuk vb. ufak tamirat ile ilgili Makine Ikmal Miidiirliigii ile
Satinalma ve Mali Isler Miidiirliigiinii bilgilendirmek bakimini ve temizligini yapmak,
Temizlik firmasinin kontrolii ve denetimini yapmak,

Toplant1 salonlarini kullanima hazir halde bulundurmak,

Koruma ve Giivenlik Gorevlilerinin aylik ndbet listelerini hazirlamak ve denetlemek,

Milli bayramlarda binalar1 geregine gére donatmak,

Bakanlik Makam1’nin idari islere iligkin i¢ ve dis glivenlik hizmetlerinin talimatlara uygun
olarak yapilmasini izlemek, binalarin giivenligi yoOniinde miiracaatlardan personel ve
misafirlerin giris ve ¢ikis isleyisini diizenlemek.

Otopark hizmetlerinin yiiriitiilmesinde gerekli diizenlemeleri yapmak.

Personel servis hizmetlerini yiiriitmek,

Topyekiin Savunma ve Milli Seferberlik Hizmet, gorev ve yilikiimliiliiklerine ait plan ve
diger ¢alismalari, ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Talimat ve Seferberlik ve Savas Hali
Hazirliklart Direktifi hiikiimlerine gore hazirlik ve uygulamayr saglamak, kontrol ve
koordine etmek,

Seferberlik ve savas hali hazirliklar1 planlanmasi ile ilgili Milli ve NATO tatbikatlarin
geregi sekilde planlanmasii ve yiiriitiilmesini Bakanlik i¢inde diizenlemek ve koordine
etmek,

Bagbakanlik Milli Alarm Sistemi Genelgesine uygun olarak , Bakanligin Milli Alarm
Sistemi YOnergesini hazirlamak, gilincellemek ve gerekli dnlemlerin alinmasini koordine
etmek, is ve islemlerini ylriitmek,

Bakanligin Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklar1 Planlama ve Koordinasyon Kurulunun
caligmalarini ve her tiirlii yaz1 islerini hazirlamak ve yiiriitiilmesini saglamak,

Afet ve Acil Durum Ydnetim Merkezi Yonergesi ile Topyekiin Savunma Milli Seferberlik
Hizmetleri ile ilgili mevzuat islemlerini yapmak,

Insan Giicii Plan1 kapsaminda gerekli hazirlik ve faaliyetleri yapmak.
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v' 7126 sayih Sivil Savunma Kanununa ve ilgili Tiziklere gore, Bakanliga ait Sivil
Savunma planlarini hazirlamak/hazirlatmak ve giincel tutmak,

v Sivil savunma servislerini kurmak ve egitimlerini yaptirmak, tahliye ve seyreklestirme
planlarin1 yapmak,

v" Yangin sondiirme cihazlariin dolum ve bakimlariin periyodik olarak takip etmek.

v’ Birimde ¢alisan personelin sevk ve idaresi ile 6zliik islerine ait yazigmalar1 yapmak.

e GENEL EVRAK VE ARSIV MUDURLUGU

v' Bakanligimiza ve Bagkanhigimiza gelen ve giden evraklarin tasnifi ile saklanmasi gereken
evraklarin argivleme islemlerini yiiritmek,

v Bakanlik merkez teskilatinin gorevlerinin yerine getirilmesi sirasinda iiretilen ve kullanilan
evrakin ¢abuk, verimli ve gilivenli hareketini saglamak, evrakin giris, kayit ve c¢ikis
islemlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemek,

v' Bakanliga gelen evraklarin dagitimini yapmak, gerekirse Bakan, Miistesar, Miistesar
Yardimcilarina sunulmasini saglamak,

v' Bakanligin merkez teskilati birimlerinde islemi tamamlanarak dis kuruluslara veya sahislara
gidecek evrakin gonderilme islemini yapmak,

v' Siireli evrakin zamaninda isleme konulmasini saglamak,

v Kontrollii gizli evraklarla ilgili islemleri yapmak,

v' Devlet Arsivleri Genel Miidirliiginiin Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik
hiikiimleri ile ilgili gorevleri ylirtitmek.

v’ Birimde ¢alisan personelin sevk ve idaresi ile 6zlik islerine ait yazigsmalari yapmak.

2012-2014 YILINA AiT GIiDEN EVRAK DOKUMU VE HARCANAN

PUL TUTARI
DONEM ELDEN POSTA YOLUYLA
TESLIM EDILEN | GIDEN EVRAK SAYISI PUL GIDERLERI ( TL)
EVRAK SAYISI
2012 2013 [2014 [2012  [2013 [2014 [ 2012 2013 2014
OCAK 1079 | 780 684 [11.745 [16593 [11.154 [19.35620 |32.78045 |23.22325
SUBAT 1153 | 706 977 [13.227 [12.460 [13.689 |22.09625 |25.930,90 |27.720,77
MART 1394 | 810 803 |[16.895 [17.644 |14.193 |[2821925 |[36.617,80 | 28.735,60

NISAN 1143 805 799 12.749 | 15.602 | 14.720 | 24.150,80 | 29.605,39 | 31.265,65

MAYIS 1402 1075 945 15262 | 16.242 | 15.048 | 25.907,00 | 32.225,86 | 33.894,95

HAZIRAN | 1154 1131 803 13.370 | 16.496 | 14.139 | 14.650,00 | 30.219,81 | 31.080,00

TEMMUZ | 822 1093 914 13.359 | 16.128 | 14.465 | 24.25945 | 32.450,25 | 32.341,05

AGUSTOS | 664 718 915 12.673 1 10.730 | 12.637 | 22.472,15 | 22.426,00 | 29.299,15

EYLUL 551 882 685 13.330 | 13.717 | 14.264 | 22.327,10 | 26.401,25 | 25.188,00
EKIM 751 836 739 13.820 | 13.883 | 10.384 | 23.828,10 | 26.381,65 | 20.668,15
KASIM 881 867 689 13.824 | 14.004 | 8.475 24.672,45 | 28.705,35 | 20.400,05

ARALIK 843 880 798 15.055 | 14.422 ] 10.262 | 29.693,15 | 30.674,95 | 22.657,60

TOPLAM [ 11837 | 10583 | 9751 | 165.309 [ 177.921 | 153.430 | 281.631,90 | 354.419,66 | 326.474,22
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2012-2014 YILINA AiT GELEN EVRAK DOKUMU

BIRIM ADI

Altyapt ve Kentsel Dontisim Hizmetleri Genel Mudurliga
Cografi Bilgi Sistemleri Genel Mudurligu

Cevresel Etki Degerlendirmesi, 1zin ve Denetim Genel Midiirliigii
Cevre Yonetimi Genel Mudurligi

Mekansal Planlama Genel Mudurlaga

Mesleki Hizmetler Genel Mudurligu

Tabiat Varliklarini Koruma Genel Mudurliga

Yapt Isleri Genel Midiirligii

I¢ Denetim Birimi Bagkanlig:

Rehberlik ve Teftis Baskanlig:

Strateji Gelistirme Bagkanligt
Yiksek Fen Kurulu Baskanlig:

Basin ve Halkla Tliskiler Baskanligi

Hukuk Musavirligi

Avrupa Birligi Yatirimlar Dairesi Bagskanlig:
Dis Tliskiler Dairesi Baskanlig

Egitim ve Yayin Dairesi Bagkanlhigi
Personel Dairesi Bagkanligt

Ozel Kalem Miidiirliigii

Doéner Sermaye Isletmesi Mudirlagi

Tapu ve Kadastro Genel Mudurligu

Tller Bankast Genel Miidiirligi

TOPLAM
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EVRAK SAYISI
2012 2013 2014
670 1114 916
388 359 248
20.689  37.838  30.002
6281 2874  1.760
2208  1.636 959
4087  1.798  1.543
1.106 550 416
1576 2151  2.536
29 24 28
773 4120 920
5294 41201  8.047
683  1.011 94
426 328 241
4466 5173 4974
389 328 189
1992  1.862  2.051
1469 1293 1392
1.373 691 973
22317 20.035 16.631
2110 2.087 169
342 315
1.006 775 882
200
79.874 127.563 74.971



SOSYAL ISLER MUDURLUGU
Bakanlik Merkez Tegkilati ve Bagli Genel Miidiirlik personelinin 6gle yemeginden
yararlanmasi i¢in tabldot hizmetini yiiriitmek.

19.09. 2009 tarih ve 27357 sayili Resmi Gazete de yayimlanan Genel YOnetim Mali
Istatistikleri Genel Tebligi uyarinca Sosyal Tesislerin (Yemekhane, Cay ocagi, Kres, vb.)
aylik donemler halinde muhasebe kayitlarin1 konsolide edip, Muhasebat Genel Miidiirliigi

sistemine KBS iizerinden girmek.
Kamulasgtirma islemlerini yiirlitmek.

Milli Emlak Genel Miidiirliigiince Bakanligimiza tahsis edilen konutlarin tahsis islemlerini
23.09.1984 tarih ve 18524 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Kamu Konutlart

Yonetmeligi” hiikiimleri dahilinde yiiriitmek.
Bakanlik ( merkez ) cay ocaklari ile ilgili hizmetleri yiiriitmek.
Tabldot ve ¢ay ocagi ile ilgili ihtiyaglarin temin edilmesini saglamak.

Bakanligimiz Merkez ve Tasra Teskilatlarinda bulunan Spor Kuliiplerine spor yardimi

gonderilmesini saglamak.

Birimde calisan personelin sevk ve idaresi ile ilgili 6zliik islerine ait yazismalar1 yapmak.

SEMTLERE GORE KAMU KONUTLARININ DAGILIMI

Kizilay Namik Kemal Mahallesi 16 Lojman
Cankaya-Cukurca 200 Daireli Devlet Lojman Sitesi 45 Lojman
Yapracik 11 Lojman
Sincan-Eryamanlar 4. Devlet Mahallesi 9 Lojman
Konutkent-2 Safranbolu Caddesi 8 Lojman
Elvankent Banka Evleri 8 Lojman
Eryaman Aktiirk Bloklar: 13 Lojman
Sincan-Fatih Mahallesi Bin Konutlar 24 Lojman

TOPLAM LOJMAN SAYISI 134 Lojman

TAHSIS SEKLINE GORE LOJMANLARIN DAGILIMI :

Gorev Tahsisli 66 Lojman
Sira Tahsisli 66 Lojman
Hizmet Tahsisli 2 Lojman
TOPLAM : 134
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2%

Tahsis sekline Gére Lojman Dagilimi

W Gorev Tahsisli

M Sira Tahsisli

Hizmet Tahsisli

2014 YILI KAMU KONUTLARI FALIYET DOKUMU

2 konutun tahsis islemi iptali edilmistir.
28 konut teslim edilmistir.

AN NANEN

Toplam 26 konut tahliye edilmistir.

YEMEK HiZMETLERI

YEMEK SERVIiSi HIZMETINDEN YARARLANAN BiRIMLER

Bakanlik Merkez Birimleri

Yapi Isleri Genel Miidiirliigii

Mekansal Planlama Genel Miidiirliigi
Cevre Yonetimi Genel Miidiirliigii
Ankara Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii

CED. Gn. Md. Ol¢iim izleme Daire
Baskanhgi (Golbasi)
Rehberlik ve Teftis Baskanhgi

Mutfak Personeli

TOPLAM

2014 yilinda 39 Konutun Tahsis karar1 alinmistir.
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9 konut tahsis edilmis olup heniiz personele teslim edilmemistir.

6630
3278
7183
4265
3120
1823

4522
1260

32081

290
143
314
186
136
80

197
55

1401




B Aylik Kisi Sayisi

0 - B Ginlik Kisi Sayisi

YEMEK HIiZMETINDEN FAYDALANAN PERSONEL

Birimler

Aylik Kisi Sayisi

Giinliik Kisi Sayisi

Bakanhik Merkez Birimleri 8852 425
Yapi Isleri Genel Miidiirliigii 2978 143
Mekansal Planlama Genel Miidiirlugii 6540 314
Cevre Yonetimi Genel Miidiirliigii 3874 186
Ankara Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii 2832 136
CED.Gn.Md. Ol¢iim Izleme Daire 1666 80
Baskanhg
Rehberlik ve Teftis Baskanhgi 4103 197
Mutfak Personeli 1145 55
TOPLAM 31990 1791
Ayhik Toplam Maliyet Ayhk Toplam Ortalama Maliyet
Kisi Sayis1
164.22 TL 30912 241 690,51 TL
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YEMEKHANEYE AiT ARALIK 2014 YILI AYLIK TUKETIM MiKTARLARI

Cinsi Miktari
Et 2923 Kg
Roll Ekmek 34 600 Adet
Bardak Su 35520 Adet
Aycicek Yagi 641 Kg
Findik Yag 1054 Kg
%;glla Zeytin 85 K
Piring 596 Kg
Salc¢a 610 Kg

2014 YILI AYLIK(ORTALAMA) YEMEK MALIYETLERI

Aylik Toplam Maliyet | Ayhk Toplam Kisi Sayisi

Ortalama Maliyet

382,61

28 977

230 951,79

2014 YILI HAFTALIK (ORTALAMA) MALIYET TUTARI

Haftalik Toplam Maliyet | Haftalik Toplam Kisi Sayisi

Ortalama Maliyet

382,61 6 640,71 52 926,46
Birimler Yillik Kisi Sayisi Giinliik Kisi Sayisi
Bakanhk Merkez Birimleri 106 224 290
Yapi Isleri Genel Miidiirliigii 35736 143
Mgkqnsgt[?lanlama Genel 78 480 314
Miidiirliigii
Cevre Yonetimi Genel
Miidiirliigii 46 488 186
Al{ka"ra gtivre ve Sehircilik 11 33984 136
Miidiirliigii
CED.Gn.Md. Ol¢iim izleme
Daire Baskanhg 19992 80
Rehberlik ve Teftis Baskanhgi 49 236 197
Mutfak Personeli 13 740 55
TOPLAM 383 880 1536
Yilhik Toplam Maliyet Yillik Toplam Kisi Sayis1 Ortalama Maliyet
2900 286,17 TL 370 140 7,81,87 TL
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1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

KiTAPLIK VE YAYIN iSLERi MUDURLUGU

Baski ve yayinlarla ilgili hizmetleri yiirtitmek,

Talep edilen basim islemlerini yapmak

Kiitiphanede  bulunan kitaplar1 bilgisayara kaydetmek, kiitliphane ziyaretcilerinin
taleplerini karsilamak.

Odiing kitap verme, siireli yaymnlanan yayinlari internet iizerinden takip etmek.

Matbaada basilarak g¢ogaltilacak ¢esitli kitap, dergi, el ilanlari, brosiir, reklam araglari,
vb.nin basilmasi islemlerini yiiriitmek ve ciltlenecek kitaplari, gazeteleri ciltlemek.

Mevcut alet, cihaz ve makinelerin gerekli bakim ve onarimlarin1 zamaninda yaptirarak faal
halde bulundurmak,

Giinlik Resmi gazeteleri takip edip, ilgili birimlere ulastirmak.

Birimde ¢aligan personelin sevk ve idaresi ile 6zliik islerine ait yazigmalar1 yapmak.

MATBAADA KULLANILAN MAKINELER

Riso 5500 320x450 ebadinda Renkli Baski Makinesi
Riso ZR 970 E Baski Makinesi ;

Xerox DC 5000 Renkli Baski Makinesi;

Rex Rotary Dsm 675 Fotokopi Makinesi
Ustgiil-115 cm. ebadinda Kagit Kesme Makinesi
WiraMac Duo Tel Spral Makinesi

Matsan Tel Dikis Makinesi

Delgi Makinesi

Mukavva Makasi

. Zimba-Konik Makinesi

. Mapicoil Plastik yilan Spral Makinesi

. Cilt Presi

. Mapi Multi 4001 Elektrikli Spiral Makinasi
. HP Scanjet N9120 renkli Tarayici

2014 YILI FAALIYETLERI :

1080 adet 50’lik Cilt bloknot yapildi.

Birimlere 112.700 Adet Muhtelif evrak ve form basildi.

Bakanligimiz Cay Ocagina 3750 Cilt Cay Fisi yapild1 187.000 baski.

Il Miidiirliigiimiize 15.000 Adet Ustalik Belgesi basildi.

Bakanligimiz Genel Miidiirliikkleri ve Daire Bagkanliklarinin ortalama 80 er yaprakli 183
adet Performans Sunum Kitaplar1 basim ve Ciltlemesi yapildi.

Bakanlik Ozel Kalem Miidiirliigiine Makamda kullanilmak {izere 115.000 adet Konusma,
Hatirlatma ve not karti basildi.

2014 yilinda Bakanligimiz birimlerine fotokopi makinasinda 731.110 adet fotokopi ¢ekildi
Bakanlik Kiitiiphanesinden 34 Kisi ( Kurum Personeli, Ogrenci ve vatandas) faydalandu.
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II. BOLUM:

AMACLAR VE HEDEFLER

A-idarenin Amac ve Hedefleri

8.

Amaclar

Bakanligimizda gorevli personelin kamu konutlarindan yararlanmasi ile ilgili islemleri
elektronik ortama aktarilacaktir.

Merkez teskilatinda gorevli olup, yiyecek yardimindan yararlanan (68le yemegi)
personelin memnuniyetinin arttirilmasi saglanacaktir.

Merkez teskilatinda goérevli personelin servis hizmetinden yararlanma memnuniyeti
artirilacaktir.

Merkez teskilat1 birimlerine ait binalarin temizlik ve tasinma isleri yapilacaktir.

Merkez teskilati hizmet binalarinin ve ¢aligsan personelin giivenligi saglanacaktir.

Sivil Savunma hizmetleri siirdiiriilecektir.

Merkez teskilati personeline saglik hizmetleri ile ilgili,

Acil mudahale hizmetleri,

Isyeri Hekimligi hizmetleri,

Poliklinik hizmetleri,

Koruyucu hekimlik hizmetleri,

Laboratuar hizmetleri,

Dis hekimligi hizmetleri verilecektir.

Hedefler

Is Kaybmm onlemek,

Zaman kaybini 6nlemek,

Ekonomik kayiplar1 azaltarak isletme maliyetini asgari diizeye indirmek,
Enerji kaybini 6nlemek,

Ulasim sorununu gidermek,

Personel tasarrufu saglamak,

Sosyal iligkilerin giiclendirilmesini saglamak,

Performansin arttirilmasini saglamak,

Giivenli caligma ortaminin saglanmasi (aninda olaya miidahale)
Evrak akisini hizlandirmak ve giivenligini saglamak,
Birlikteligi saglamak,

Personel memnuniyetini arttirmak.
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III. BOLUM:
FAALIYETLERE iLiSKIN BiLGI VE BELGELER

A. Mali Bilgiler

3.1.1.Biitce Uygulama Sonugclar1 ve Temel Mali Tablolara iliskin A¢iklamalar

2014 Mali Yilinda Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginin (Harcama Yetkilisi
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanidir) Kurumsal, Fonksiyonel, Finansal ve Ekonomik Kod
diizeylerinde belirlenmis olan birimler i¢in ayri ayri olusturulan biitge kaynaklarinin Kanun’da
belirtilen sekli ve tahsis edilmis 6deneklere doniistiiriilmesi nedeniyle olusan biitge miktarlari, ait
olduklar1 birimin idari yapisi, personel durumu vb. diger durumlarina gére yonlendirilmistir.

Ayrica birim i¢in tahsis edilmis 6denekler Ekonomik Siniflandirmanin 4 diizeyi icinde

kullanilabilecekleri ayrintilar itibari ile belirlenerek harcamalart saglanmis olup, konuya iliskin
uygulama sonuglari agagida detayli olarak belirlenmistir.

2014 Yih Odenek Durumu

2014 32.050.400,00 TL 30.923.569,55 TL % 96,48

2014 Yih Harcamalarmin Ekonomik Siniflara Gore Dagilimi

Ekonomik Simif Toplam Harcama icindeki Pay1
(%0)

Personel Giderleri %15,61
SGK Devlet Primi Gideri %002,93
Mal ve Hizmet Alim giderleri 976,31
Cari Transferler (Memurlara Ogle 9003,12
Yemesi Yardimi)

Sermaye Giderleri %002,03
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2014 Yih Ek01_1‘0mik Siniflara Gore
Tahsis Edilen Odenek ve Gerekceler

Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi hizmetlerinin yiiriitiilebilmesi amaciyla 2014 Mali Y1l
Biit¢esinin;

01.1 Personel Giderleri tertibine ayrilan 5.004.200,00 TL. 6denegine yil i¢erisinde 630.000,00
TL. kurum ig¢i tenkis yapilmis olup, geriye kalan 6denekten 4.289.153,49 TL. harcama yapilarak
%85,71 oraninda gergeklesme saglanmustir.

02.1 Sosyal Giivenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri tertibine ayrilan 938.800,00 TL.
Odenegine yil igerisinde 89.000,00 TL. kurum i¢i tenkis yapilmis olup geriye kalan Odenekten
827.217,18 TL. harcama yapilarak %88,11 oraninda gergeklesme saglanmstir.

03.02 Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme alimlarmi karsilamak i¢in ayrilan 2.948.400,00 TL.
baslangi¢ 6denegine kurum i¢i aktarma yapilarak 120.000,00 TL. eklenmis olup, toplam 3.068.400,00
TL. 6denekten 3.064.114,25 TL. harcama yapilarak %99,86 oraninda gerceklesme saglanmustir.

03.3 Yolluklar tertibine ayrilan 25.000,00 TL. baslangi¢c 6deneginden 14.670,90 TL. harcama
yapilarak %58,68 oraninda gerceklesme saglanmustir.

03.4 Gorev Giderleri tertibine ayrilan 10.000,00 TL. baslangi¢c 6deneginden 4.474,41 TL.
harcama yapilarak %44,74 oraninda gerceklesme saglanmustir.

03.5 Hizmet Alimlan tertibi i¢cin ayrilan 19.611.000,00 TL. 6denege kurum ici aktarma
yapilarak 1.405.000,00 TL. eklenmis olup, toplam 21.016.000,00 TL. olan ddenekten 21.015.089,10
TL. harcama yapilarak %99,99 oraninda gerceklesme saglanmstir.

03.6 Temsil Toren tertibi i¢in ayrilan 7.000,00 TL. baslangi¢ 6deneginden yil i¢inde harcama
yapilmamustir.

03.7 Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve Onarim giderleri tertibi i¢in ayrilan
151.000,00 TL. baslangi¢ 6denegine kurum i¢i aktarma yapilarak 25.000,00 TL. eklenmis olup,
toplam 176.000,00 TL. olan &denekten yil i¢inde 171.873,05 TL. harcama yapilarak %97,65 oraninda
gerceklesme saglanmistir.

03.8 Gayrimenkul Bakim ve Onarim tertibine ayrilan 140.000,00 TL. baslangi¢ ddenegine
15.000,00 TL. kurum i¢i aktarma yapilarak toplam 155.000,00 TL. olan o6denekten yil icinde
152.867,63 TL. harcanarak %98,62 oraninda ger¢eklesme saglanmustir.

05.3 Memurun Ogle Yemegi yardimi tertibine ayrilan 1.000.000,00 TL. baslangi¢ 6deneginin
yil i¢inde tamami harcanarak %100 gergeklesme saglanmistir.

06.1 Mamul Mal Alimlar igin ayrilan 17.600.000,00 TL. baslangi¢ 6deneginin 17.500.000,00
TL. yeni hizmet binasinin biiro mefrusati alimi icin Yapr Isleri Genel Miidiirliigiimiize aktarma
yapilmis olup, geriye kalan 100.000,00 TL. o6denekten yil i¢cinde 30.437,46 TL. harcanarak %30,44
oraninda ger¢eklesme saglanmistir.

06.7 Gayrimenkul Biiyiik Onarim tertibine ayrilan 550.000,00 TL. 6deneginden yil igerisinde

195.840,00 TL. kurum i¢i tenkis yapilmis olup, geriye kalan ddenekten 353.672,08 TL. harcanarak
%064,30 oraninda ger¢eklesme saglanmistir.
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2014 Yili Ekonomik Siniflara Gore
Tahsis Edilen Odenekler

Ekonomik Siniflar Odenek TL. Harcanan TL. Harcama Oram %
01. Personel Gideri 4.979.020,00 TL. 4.289.153,49 TL. % 86,14
02.1 SGK Devlet Primi
Giderleri 932.700,00 TL. 827.217,18 TL. % 88,69
002 Tuketime Yonelik 3.068.400,00 TL. 3.055.788,17 TL. % 99,58

al ve Malzeme Alimi
03.3 Yolluklar 25.000,00 TL. 14.670,90 TL. % 58,68
03.4 Gorev Giderleri 10.000,00 TL. 4.474,41 TL. % 44,74
03.5 Hizmet Alimlar1 21.016.000,00 TL. 20.988.089,10 TL. % 99,86
03.6 Temsil Téren 7.000,00 TL. - - % 0
03.7 Menkul Mal Alim
Bakim ve Onarim 174.000,00 TL. 171.873,05 TL. % 98,77
Gideri
03.8 Gayrimenkul
Bakim ve Onarim 155.000,00 TL. 152.867,63 TL. % 98,62
Gideri
o Memurlara Ogle 1.000.000,00 TL. 1.000.000,00 TL. % 100,00
emegi Yardimi
Q6.1 Mamul Ml 100.000,00 TL. 99.437,46 TL. % 99,44
1mlart
06.7 Gayrimenkul 550.000,00 TL. 481.898,38 TL. % 87,61

Biiyiik Onarim Gideri

27




2014 YILI EKONOMIK SINIFLARA GORE TAHSIiS EDILEN ODENEKLERIN
HARCANMA ORANLARI

Menkul Mal
Alimlan

0,32% Gayrimenkul
Biyiik Onanim

Memurlara Ogle

) Yemegi Yardimi
Gayri menkul 322%

Bakim ve Onarim

Menkul Mal Alim 0,:49% Giderleri
Bakim ve Onanm 1,55%
Giderleri S
075% Giderleri
13,80%
Temsil Téren ~\ SGK Devlet Primi
0,00% Giderleri

2,66% Tiiketime Yonelik
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4.2014 YILINDA AGIK iHALE USULU iLE GERGEKLESEN iSLER.

r

4.1 Personel Tagsima isi (13.01.2014 - 31.12.2014)

Sozlesme Bedeli KDV harig 4.708.125,00 TL. bedelle
Koglar Turizm Tasm. Ptr. Ing. Gida Hay. Ith. Ihr. San. Ve Tic.
Ltd. Sti. ile 99 Araglik s6zlesme imzalanmistir.

4.2 Hizmet Araci (Binek) Kiralama isi (01/01/2014 — 31/12/2014)

Sozlesme Bedeli KDV hari¢ 1.645.279,00 TL. bedelle
Bir Dinya Turizm Sanayi Nakliyat Ticaret Limited Sirketi ile
Soforlu 37 Araglik sd6zlesme imzalanmigtir.

4.3 Temizlik Tasima ve ilaglama isi (Merkez Teskilat Birimleri - 01.01.2014 —
31.12.2014) = N ‘

Sozlesme Bedeli KDV hari¢ 3.562.656,00 TL.
bedelle ASERHA Sosyal Hizmetler Bilisim Turizm
Nakliyat insaat Elektrik Elektronik Dan. Tic. Ltd. Sirketi
ile 160 Temizlik elemaniyla hizmet verilmesi igin
s6zlesme imzalanmigtir.

4.4 Ozel Giivenlik Hizmeti Alm isi (Merkez Teskilat
Birimleri — 01.01.2014 - 31.12.2014)

Sozlesme Bedeli KDV hari¢ 2.496.596,84 TL.
bedelle ULUSAL Ozel Givenlik ve Koruma Hiz. Tic.
Ltd. Sirketi ile 100 Ozel Giivenlik gérevlisiyle hizmet §
verilmesi igin s6zlesme imzalanmistir.
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4.5 Asci ve Bulasikgl Hizmeti Alim isi (01.01.2014 — 31.12.2014)

Sozlesme Bedeli KDV hari¢ 408.000,00 TL. bedelle soppash
Koksallar Grup Danisma ve Kurumsal Hizmetleri Bilisim [ 59585
Elektrik Gida insaat Turizm Tasimacilik Temizlik Taahhiit
ithalat Ihracat Sanayi Ticaret Limited Sirketi ile 4 Asgi 10
Bulasikgli ile hizmet verilmesi icin sozlesme imzalanmistir.

4.6 Akaryakit Alimi (01.04.2014 - 31.03.2015)

Sozlesme Bedeli (15.000 Litre Euro Dizel, 135.000
Litre Dizel (Jenerator) ve 5.000 Litre 95 Oktan Benzin) KDV
hari¢ 569.250,00 TL. bedelle Hesapgioglu Otomotiv Pet. Tur.
Tas. Ins. Tar. Hay. Tic. San. Paz. A.S. ile 2014 yilinda
yapilan sozlesme 2015 Mart aylr sonuna kadar devam
etmektedir.

4.7 Enerji Alim igi (01.04.2014 — 31.12.2014)

Sozlesme Bedeli KDV hari¢ 1.302.680,50 TL. bedelle
Aydem Elektrik Perakende Satis Anonim Sirketi ile 4.898.400
KWH lik s6zlesme imzalanmigtir.
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5. MAL VE HiZMET ALIMI IHALELERI 3 YILLIK KARSILASTIRMA TABLOSU
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5.1. Bagskanhgimiz Cari Harcamalan 3 Yilhk Karsilagtirma Tablosu
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03.8 Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri
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5.2.Bagskanhigimiz Yatirnm Harcamalan 3 Yillik Karsilagtirma Tablosu
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A. PERFORMANS BIiLGIiLERI

IV. BOLUM:
KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN
DEGERLENDIRILMESI

A-USTUNLUKLER :

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanhginin;
e Hizmet sunan bir birim olmasi,
Yiiriitillen hizmetlerin siirekli ve goz oniinde olmasi nedeniyle hizmet kalitesinin
artirilabilme ve iyilestirilebilme imkaninin olmasi,
Bilgi birikimine sahip tecriibeli personel olmasi,
Personelin 6zverili ve sorumluluk sahibi olmasi,
Baskanlik icinde koordinasyonun uyumlu olmasi,
Calisan personelin yas ortalamasinin gen¢ olmasi
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B-ZAYIFLIKLAR

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanhginin;
e Bakanhgimiz birimlerinin yedi farkl hizmet binasinda faaliyet gostermesi dolayisiyla
farkli mekanlarda hizmet sunulmasi,

e Yiiriitillen hizmetlerin siirekli ve goz oniinde olmasi nedeniyle meydana gelen
olumsuzluklarin 6nemli aksakliklara yol acabilme riski,

Nitelikli personel sayisinin azhg,

Yetismis personelin siklikla yer degistirmesi,

Personelin yenilikci, 6grenmeye ve kendini yetistirmeye acik olmamasi,

Aidiyet duygusuna sahip personel sayisinin yetersizligi,

Ustlenilen gorevlerin benimsenmemesi,

C-DEGERLENDIRMELER

Bakanligimiz merkez teskilati birimlerinin Ankara’nin degisik semtlerinde bulunan hizmet
binalarinda olmasindan kaynaklanan is giicii ve zaman kaybi, Bagkanligimiza tevdi edilen hizmet
ve gorevlerin istenilen ve hedeflenen kalite ve verimlilige ulasilmasinda negatif etkiler
yaratmaktadir.

Yapimi devam eden hizmet binasinin tamamlanmasi sonrasinda, tevdi edilen gorev ve
hizmetlerin yerine getirilmesinde is giicii ve zaman kayb1 ortadan kalkacagindan, Kalite yiikselerek
verimlilik artacaktir.
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iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler icin kamu biitgesinden, harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, goérev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin Idari ve Mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve
diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigin1 ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin
etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, benden
onceki harcama yetkilisi/yetkililerinden almis oldugum bilgiler, i¢ kontroller, i¢ denet¢i raporlari
ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, Idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda
bilgim olmadigini beyan ederim. Ankara ..../..... /2015

Ahmet Sami KULAKLIOGLU
Destek Hizmetleri
Dairesi Bagkan1 V.
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