A) YAPI KOOPERATIFLERI VE UST KURULUSLARININ GENEL KURUL

TOPLANTILARINDA BAKANLIK TEMSILCIiSI GOREVLENDIRILMESI

1) Yap1 kooperatifleri ve iist kuruluslarinca, genel kurul toplantilari i¢in Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesi isteminde bulunulmasi zorunludur. Basvuru sirasinda kullanilacak yazi
ornegi EK-1'de yer almakta olup, bagvuru ile birlikte;

Cagn i¢in alman kararin orne8i (yonetim kurulu, denetim kurulu veya tasfiye
memurlari, Gist birlik yonetim kurulu karar1 ya da kesinlesme serhli mahkeme karart),

— Cagniy1 yapanlarin yetkili olduklarint gosteren belge (Basvuru sahipleri, ticaret sicil
memurlugundan kooperatifi temsile yetkili son yonetim kurulu iiyeleri olduklarini
gosterir yazi alacaklardir. Ticaret sicil memurluklarinca verilecek bu yazida, bagvuru
sahiplerinin kooperatifin temsili konusunda yetkili olduklari, yetkilerinin baslangi¢
tarihi, yetki siireleri dolmussa yetkinin bitig tarihi vb. hususlara yer vereceklerdir. Azlik
tarafindan cagr1 yapilmakta ise ¢agri iznini veren kesinlesme serhli mahkeme karari),
Toplant1 glindemi,

—  Vezne alindisi,

Genel kurul toplant1 tarihinden en az 15 giin dnce Il Miidiirliigiine teslim edilmesi gerekmektedir.

(NOT: Yaz1 ekinde yer alacak "vezne alindis1" i¢in Cevre ve sehircilik i1 Miidiirliigiine bagvurulacaktir.)

Diger yandan, Kooperatifler Kanununun 47 nci maddesine gore yapilan genel kurul

toplantilar1 i¢in de Bakanlik Temsilcisi gorevlendirilmesi hususunda bagvuruda bulunulmasi zorunlu
olup, bu tip toplantilar i¢in yapilacak basvurularda yukarida belirtilen 15 gilinliik silire sarti
aranmayacaktir. Ancak bu durumda yonetim kurulu karar1 alinmasi ve miiracaat dilek¢esinde Genel
Kurul Toplantisinin 47. maddeye gore yapilacagl hususunun belirtilmesi gerekmektedir.

2)

3)

4)

6)

Genel kurul toplantilarini ii¢ yil st iiste yapmayarak kanunen dagilmis sayilan kooperatiflerin
veya st kuruluslarinin genel kurul toplantis1 i¢in Bakanlik Temsilcisi miiracaatinda
bulunmalar1 halinde, toplanti giindeminde miinhasiran tasfiye karar1 alinmasi yoniinde madde
bulunmasi zorunludur. S6z konusu durumu iceren bir giindem maddesi yoksa temsilci
gorevlendirilmeyecek, ancak faaliyetlerinin devam etti§ine dair mahkemece verilmis karar
bulunmasi halinde temsilci gorevlendirilebilecektir.

Genel kurul toplant: tutanaginin, toplantinin yapildigi yerde yazilip imzalanmasi zorunlu olup
tutanagin toplanti yerinde, genel kurul divaninca diizgiin ve okunakli bi¢imde yazilacaktir.
(Miimkiinse bilgisayar ortaminda)

Yanlis yazilan kelime, rakam ve satirlar karalanmamali, okunacak bi¢imde ortasindan tek
cizgiyle iptal edilmeli, yanina parantez i¢inde (¢izildi) denilerek dogrusu yazilmalidir. Ay adlari,
bir ve iki basamakli sayilar, rakamla degil yaziyla yazilmali; tutanakta sonradan ilaveler
yapilmasina imkan verebilecek bosluklar olmamali ve c¢ikinti yapilmamalidir. Tutanagin
baslangic kismina, genel kurul toplantisinin baglama saati ve tutanagin son kismina da genel
kurul toplantisinin bitis saati mutlaka yazdirilmalidir. Toplant1 tutanagi EK-2'de yer alan formata
uygun olarak hazirlanmalidir.

Tutanagin giris boliimii, her bir giindem maddesine iliskin genel kurul karari, tutanagin bitis
boliimii, sirastyla genel kurulca goriisiiliip belirlendikge, genel kurul bagkaninca katiplere
yiiksek sesle okutularak yazdirilacak, biri yazdirilip bitirilmedikg¢e sonraki boliim ya da glindem
maddesinin gorlisiilmesine gecilmeyecektir.

Toplant1 sonrasinda, glindem, gazete ilan1 (varsa), taahhiitlii davet mektubu listesi ve/veya
elden imza karsilig1 teslim listesi, toplant1 tutanagi, yonetim kurulu faaliyet raporu, denetim



7)

8)

kurulu raporu, ortaklar listesi, bilango, gelir-gider tablosu, genel durum bildirim formu ve gelir-
gider tablosunun diizenlendigi hesap donemine iliskin yevmiye defterinin son kayit ve noterce
yapilan kapanis tasdikini iceren sayfasinin fotokopisi, birer adet olmak iizere, Bakanlik
temsilcisine teslim edilecektir.

Y 6netim kurulunca hazirlanacak yillik ¢aligma raporlar ile denetim kurulunca hazirlanacak raporlarin,
11.06.2008 tarih ve 26903 sayili Resmi Gazetede Sanayi ve Ticaret Bakanliginca yayimlanan
“Kooperatifler ve Ust Kuruluslar1 Yénetim Kurulu Uyelerinin Genel Kurul Toplantilarina Sunacaklari
Yénetim Kurulu Yillik Calisma Raporunun Usul ve Esaslarina fliskin Teblig” ile “Kooperatifler ve Ust
Kuruluslart Denetim Kurulu Uyelerinin Genel Kurul Toplantilarma Sunacaklart Denetim Kurulu
Raporunun Usul ve Esaslarina Iliskin Teblig” hiikiimlerine uygun olarak diizenlenmesi gerekmekte olup,
bu Tebliglerdeki esaslara uygun olarak diizenlenmeyen raporlar genel kurulda goriisiilemeyecek ve kabul
edilemeyecektir.(EK-3)(EK-4)

Teblig hiikiimlerine uygun olmayan, bir iki climle ya da paragraftan ibaret genel ve soyut
bilgiler ihtiva eden raporlarla ilgili olarak, Kooperatifler Kanununun 86 nc1 maddesinin besinci
fikras1 hiikmiine uygun olarak gorevli ve yetkili merci olan Bakanligimizin yiirtirliige koydugu
diizenlemeye aykiri oldugu kabul edilerek, gorevli Bakanlik Temsilcilerince toplanti
tutanagina gerekli serhler diisiilecektir.

Ayrica, yonetim ve denetim kurulu faaliyet raporlarinin s6z konusu Teblig hiikiimlerine uygun
olmamasi nedeniyle goriisilememesi, yonetim ve denetim kurullarinin ibra edilmedikleri
anlamina gelmemektedir. Dolayisiyla, bu durumda ibraya iliskin menfi veya miispet bir genel
kurul kararinin varhi@i s6z konusu olmayacagindan, mevcut yonetim ve denetim kurulu
tiyelerinin ayni1 organlara tekrar se¢ilmeleri de miimkiin bulunmaktadir.

Yevmiye defterinin son kaydi ve noterce yapilan kapanis tasdikinin fotokopisinin tetkikinde,
Tiirk Ticaret Kanununun 70/son maddesine uygun olarak ilgili donem yevmiye defterinin noter
kapanis tasdikinin bulunmadiginin tespiti halinde, Tiirk Ticaret Kanununun 67. maddesi hiikkmii
geregince ilgili Cumhuriyet Bagsavciligina su¢ duyurusunda bulunulacaktir.

EKLER:

EK-1) Basvuru sirasinda kullanilacak yazi 6rnegi (1 sayfa)

EK-2) Genel kurul toplanti tutanagi formati (2 sayfa)

EK-3) Yonetim Kurulu yilhk c¢ahisma raporu (11.06.2008 tarih ve 26903 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
“Kooperatifler Ve Ust Kuruluslar Yénetim Kurulu Uyelerinin Genel Kurul Toplantilarina Sunacaklari Yénetim Kurulu
Yillik Calisma Raporunun Usul Ve Esaslarina iligkin Teblig” hiikiimlerine uygun)

EK-4) Denetim Kurulu raporu (11.06.2008 tarih ve 26903 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Kooperatifler Ve Ust
Kuruluglari Denetim Kurulu Uyelerinin Genel Kurul Toplantilarina Sunacaklari Denetim Kurulu Raporunun Usul Ve
Esaslarina lliskin Teblig” hiikiimlerine uygun)

EK-5) Kooperatif ve Ust kuruluglari genel durum bildirim formu (2 sayfa)



B)

YAPI KOOPERATIFLERININ KURULUSU - IZIN VERME, TESCIL VE
ILAN:

Yapi Kooperatifleri, Kooperatifler Kanunun 3. ve 4. maddesinde belirtilen usul ve esaslar ¢ergevesinde Cevre ve

Sehircilik Bakanhigina (Tasra Teskilatlarinda Cevre ve Sehircilik il Mudiirliiklerine) verilecek ana sdzlesmenin

onaylanmasi ve kurulusa izin verilmesini miteakip, kooperatif merkezinin bulundugu yerin ticaret siciline tescil ve ilan

olunmasi ile tizel kisilik kazanir.

Yap! Kooperatiflerinin (Konut Yapi Kooperatifi, Toplu Isyeri Yapi Kooperatifi, Kiiclik Sanayi Sitesi Yapi

Kooperatifi) ve 1163 sayili Kooperatifler Kanununun 72. Maddesine gére kurulan Yapi Kooperatifi birliklerinin érnek

ana sozlesmelerinin onaylanmasi igin yapilacak islemler:

1

Kurulus icin Cevre ve Sehircilik il Midiirligiine dilekge ile miiracaat edilir.(EK-06)

Dilekge ekinde;

a)

b)

c)

d)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Her sayfasinin kurucular (en az yedi kurucu ortak) tarafindan imzalanmis noter tasdikli 6 adet kooperatif ana
s6zlesmesinin olmasi,

Unvan, merkez, sure ve ilk genel kurul toplantisina kadar gérev yapacak yonetim ve denetim kurulu Gyeleri ile
ilgili bélimlerin doldurulmus olmasi,

Sermaye ve paylarla ilgili 7. ve 8. maddelerdeki bos kisimlarin kurucu ortak sayisina bagh olarak doldurulmus
olmasi,

Ana sozlesmelerin son sayfasinda yer alan ve kurucularin adi ve soyadi, TC Kimlik No. Tabiyet, sermaye
taahhidu, 6dedigi sermaye ve imza bdlimlerinin (6rnek ana sézlesme madde 8) uygun olarak doldurulmus
olmasi gerekmektedir.

1163 Sayili Kanunun 4. maddesine gére kurumlar tarafindan taahhit edilen nakdi sermayenin %4’'UG Ticaret
Siciline tescil ve ilani ile tiizel kisilik kazandiktan sonra kooperatif ya da kooperatif birligi hesabina aktariimak
Uzere kurucu ortaklarca ana sozlesmede belirtilen ilk yonetim kurulu Uyelerinden birine 6denmesi ve bu
hususun kooperatif izin bagvuru formunda beyan edilmesi gerekmektedir.

1163 Sayili Kanunun 98. maddesinin atifta bulundugu Turk Ticaret Kanununun 349. maddesi uyarinca yonetim
kurulu Uyelerinin usul ve flrundan biri ile, esi ve 3. dereceye kadar (bu derece dahil) kan ve sihri hisimlarinin
denefcilige segilmeleri mimkin bulunmadigindan ana sézlesmenin arkasinda yer alan ve ilk genel kurul
toplantisina kadar gérev yapmak tzere kurucular arasindan secilmesi gereken yonetim ve denetim kurullarinin
teskilinde yonetim ve denetim kurulu tyelerinin akraba olup olmadiklari arastirilacak ve Turk Ticaret Kanununun
349. maddesine uygunlugu saglanmis olacaktir.

Kurucu ortaklarin ayni tirden baska bir kooperatifte yonetim kurulu Uyesi olmadigina dair bir taahhitname
verilecektir.

Kooperatif tnvanlarinda kamu kurum ve kuruluslarinin isimlerinin kullaniimamasi ve Tirk Ticaret Kanununun
48. maddesinde belirtilen hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir.

Kulglk sanayi sitesi yapi kooperatiflerinin kurulmasinda ana sdzlesmenin ilgili maddelerinde belirtilen ortaklik
sartlarini tasidiklarini belirtir Sanayi ve Ticaret Odalari ve Vergi Dairelerinden verilmis belgenin asli verilecektir.
Kooperatif Birliklerinin kurulusunda kooperatiflerin konularinin ayni veya birbiri ile ilgili nitelikte olmasi kooperatif
birligi kurulmasina iliskin en az yedi kooperatif tarafindan alinan genel kurul kararlarinin Cevre Ve Sehircilik I
Mudirltgine sunulmasi ve kooperatif birligine istirak edenlerin en az 50 pay taahhit etmelerinin saglanmasi

gerekmektedir.

EKLER:
EK-6) Kooperatif Kurulus izni basvuru dilekge 6rnegi (1 sayfa)

EK-7) Konut Yapi Kooperatifi Ornek Ana Sézlesmesi (21 sayfa)

EK-8) Toplu Is Yeri Yapi Kooperatifi Ornek Ana Sdzlesmesi (21 sayfa)

EK-9) Kiiglik Sanayi Sitesi Yapi Kooperatifi Ornek Ana Sézlesmesi (25 sayfa)



C) ANA SOZLESME DEGISIKLIKLERI:

1163 Sayili Kooperatifler Kanununun 3. maddesinin son fikrasinda belirtilen “Ana Soézlesme degisiklikleri de
Kurulustaki usullere baglidir” hikmu uyarinca Yapi Kooperatiflerinin ana sdzlesmelerinde unvan, sure, merkez ve

sermaye degisikligine iliskin islemler sirasinda su hususlara dikkat edilecektir:

1) Ana Sézlesmede yapilmasi istenen degisiklikler icin Cevre ve Sehircilik il Midirligiine dilekge ile miiracaat
edilir. (EK-10)
Dilekce ekinde;

a) Degistirilmesi dusunilen maddenin eski ve yeni seklinin karsilikli olarak alti nisha halinde yazilmis ve

yonetim kurulunca imzalanmis metni (EK-11)

b) Ana Sdzlesme degisikliginin gerekcesini iceren noter tasdikli yénetim kurulu karari(EK-12)

c¢) Kooperatifin kurulus islemlerinin yayimlandidi Ticaret Sicili Gazetesinin asli veya fotokopisi

d) Halen yurrlukte bulunan kooperatif ana sézlesmesinin Bakanlik¢ca onayli ash veya fotokopisi

e) Mevcut Yonetim Kuruluna ait noter onayl imza sirkileri ve yonetim kurulu yetki belgesi

f) Kooperatifin en son durumunu gdsterir genel durum bilgi formunun verilmesi gerekmektedir.

2) Ana Soézlesmede gosterilen faaliyet slresinin degistiriimesine iligkin taleplerin degerlendirilmesi ile ilgili olarak
kooperatifin siiresinin dolmamis olmasi gerekmektedir.

Kooperatifin stresinin dolmus olmasi durumunda mahkemeden alinacak kooperatifin faaliyette olduguna dair
tespit kararinin sunulmasi gerekmektedir.

Ana sdzlesme degisikligine iliskin yonetim kurulu kararinda ilgili madde degisikligine de yer verilmelidir.

3) Kooperatif merkezinin, Ginvaninin ve her bir ortagin taahhtit edecegi pay miktarinin degistiriimesi taleplerinde

ana sozlesme degisikligine iliskin yonetim kurulu kararinda ilgili madde degisikliklerinin belirtiimis olmasi gerekmektedir.

EKLER:
EK-10) Ana Sozlesme Degisikligi izni basvuru dilekge 6rnegi (1 sayfa)
EK-11) Degistiriimesi dusunulen maddenin eski ve yeni seklinin gosterildigi form érnegi

EK-12) Ana Sozlesme igin alinan Yonetim Kurulu Karari

Yap1 Kooperatifleri ile ilgili is ve islemler i¢in (http://yapikooperatifportal.csb.gov.tr) internet adresinden
bilgi edinilebilir.

e-kooperatif Sistemi Uzerinden Yapilabilecek Islemler

1- Yap1 kooperatifleri ile ilgili bilgi ve belgeler

2- Yap1 kooperatifleri anasdzlesme drnekleri

3- Yapi1 kooperatifi kurulus agamasinda ayni unvan olup olmadiginin sorgulanmasi gibi islemler
yapmak miimkiindiir.


http://yapikooperatifportal.csb.gov.tr/

