YETKİ BELGE BAŞVURUSUNDA SUNULACAK BELGELER
 ÖRNEK 1 VEYA 2 ile başvuru formu (Ek-1) ekinde;
 Gerçek kişilerde
              Nüfus cüzdanı fotokopisi
[bookmark: _GoBack] 	 Ticaret Odası faaliyet belgesi aslı ve  Son Hisse oranını gösteri belge 
 	 Noter tasdikli imza beyannamesi
 Vergi levhasının fotokopisi
              İnter aktif vergi dairesi 
 Başvuru ve aktivasyon ücretleri için 2 ŞER ADET BANKA DEKONTU	
 Tüzel kişiliklerde
 Ticaret Odası faaliyet belgesi aslı veya tasdik edilmiş sureti ve Hisse oranının belgesi
 Tüzel kişiliğin son durumu gösterir Ticaret Sicili Gazetesi 
 Tüzel kişiliğin Noter tasdikli imza beyannamesi 
              Vergi levhasının fotokopisi
İnter aktif vergi dairesi 
              Başvuru ve aktivasyon ücretleri için 2 ŞER ADET BANKA DEKONTU
TÜM BAŞVURULER İÇİN İSTENEN BELGELER
 EK-2 Ekonomik ve Mali Yeterlik Bildirim Formu.H-İSTENMEZ DİĞER GURUPLARDA İSTENİR
 EK-3 Banka Referans Mektubu.  H-DE İSTENMEZ DİĞER GURUPLARDA İSTENİR
  EK-4 Mesleki ve Teknik Yeterlik Bildirim Formu.H-İSTENMEZ DİĞER GURUPLARDA İSTENİR
  EK-5 Sicil Durumu Beyannamesi HER GURUPDA İSTENİR
  EK-6 Ortak girişim beyannamesi .H-DE İSTENMEZ
  EK-7 Bildirim Yükümlülüğü Taahhütnamesi  HER GURUPDA İSTENİR
NOT: HALK BANKASINA PARA YATIRMAK İÇİN 0 258 268 06 70,71,72 DEN  DÖNER SERMAYE ARAYIP REFERANS NUMARASI ALINACAK VE   2 ŞER ADET DEKONT ALINACAK
 G grubundan  Sadece banka referans mektubu istenir.
 % 51 veya daha fazla hissesi beş yıldır mimar veya İnşaat mühendisi ortağa ait olan tüzel kişiler ve  Mimar veya İnşaat mühendisi gerçek kişilerden Banka referans mektubu istenmez. 
H grubundan; EK-2,Ekonomik,EK-3,Ekonomik ve mali,EK-4,mesleki ve teknikyeterlik,-EK6,ortak girişimde istenmez 


Geçici yetki belgesi kimlere verilir
 Tek parselde bir bodrum katı dışında, en çok iki katlı ve toplam inşaat alanı 500 metrekareyi geçmeyen yapıların parsel malikine,
  Bir ticari işletme işleten vakıflara, 
  Derneklere, 
  Özel hukuk hükümlerine göre yönetilmek veya ticari şekilde işletilmek üzere kamu tüzel kişileri tarafından kurulan kurum ve kuruluşlara,
  İl özel idaresi, belediye, köy ve diğer kamu tüzel kişilerine ait ticari işletmelere, 
  Ana sözleşmelerinde kendi yapılarını inşa edebileceklerine dair aykırı hüküm bulunmamak ve işletme konusu gösterilmek şartıyla yapı kooperatiflerine, 
  İskan dışı alanlarda entegre tesis niteliğinde olmayan ve imar planı gerektirmeyen tarımsal amaçlı seralar için yapı sahibine. Yetki belge başvuruları 
  Geçici grup yetki belgesi numarası almak isteyen yapı sahibi tacir olmayan gerçek kişiden; 
 Yeterlik belgeleri ve meslek odasına kayıt belgesi istenmez. 
  Yönetmelikteki şartları sağlayan vakıf, dernek, kamu tüzel kişileri tarafından kurulan kamu kurumu, il özel idaresi, belediye, köy ve diğer kamu tüzel kişilerine ait ticari işletmeler ile yapı kooperatiflerinden; 
 Ticaret sicil gazetesi ile mülkiyeti kanıtlayıcı belgeler ve başvuruyu imzalayanın başvuru yapmaya yetkili olduğuna dair belge istenir. 
 	Ortak girişimlerden;
 Noter onaylı ortaklık sözleşmesi
 Başvuru formu 
 Ticaret Odası kayıt belgesi aslı veya tasdik edilmiş sureti,
 	 Ortaklığı oluşturan gerçek veya tüzel kişilerin her biri tarafından imzalanmış Ortak Girişim Beyannamesi (Ek-6) istenir. 




Belge grubunun belirlenmesi
Ekonomik ve mali yeterlik 
1-Banka referans mektubu en az %5 
2-Bilanço rasyoları yıllık değer:
  Cari oran en az 0,50, 
 Öz kaynak oranı en az 0,10, 
 *Kısa vadeli banka borçlarının öz kaynaklara oranı 0,75’ten küçük olacaktır. (*üç yıl uygulanmayacak) 
3. İş hacmi yıllık değer: Ciro en az %20 
F gurubu için; en az %10 olacak. 
Not: -Bilanço rasyoları için son üç yıla kadar ortalama alınabilir 
Ciro için son altı yıla kadar ortalama alınabilir. 
Mesleki ve teknik yeterlik
 1. İş deneyimi;
 2. Personel durumu; Belgeli usta: Doğrudan, Dolaylı. Teknik eleman çalıştırma Doğrudan, Dolaylı.
 Not: İşgücü için son üç yıla kadar ortalama alınabilir. (*Bu kriter üç yıl uygulanmayacak) 
Yeterlik değerlendirmesi/Başvuru dosyası inceleme formu(Ek-8) 
Yeterlik değerlendirmesi/İl Yetki Belge Komisyon Karar Tutanağı(Ek-9)
 Belge geçerlik süresi ve yenileme işlemleri 
 H grubu hariç, belge grubunun geçerlik süresi beş yılı geçmemek üzere iş deneyim belgelerinin geçerlik süresi kadardır. 
 Belge grubunun yenilenmesinde, güncelliğini yitiren tüm belgeler istenir. 
 İş deneyim belgesi geçerlik süresi dolanlardan yenileme tarihini beklemeksizin «yeni iş deneyim belgesi» istenir. 
Ortak girişimlerin belge grubunun geçerlik süresi; 
  Ortakların her birinin yetki belge numarası iptal edilmedikçe,
  Belge grubu değişmedikçe devam eder. H grubuna düşürülecekler: 
 Yetki belgesi geçerlik süresi dolduğu halde yenileme işlemi yaptırmayanlar. 
 Belge grubu belirlenmesine ilişkin yeterlikleri kaybedenler. 
Belge numarası iptal ve iptal kaldırma işlemleri
 İdarenin bildirimi üzerine başlatılan iptal işlemi: 
 Ruhsata ve eki etüt ve projelere aykırılıklar,
 Aykırılığın can ve mal güvenliğini tehdit etmesi, 
 Olumsuz kayıt,
  Yapım işlerinden doğan sigorta primi borçlarının ödenmemesi, 
 Vergi borcu olması 
 Kanunlarla verilen diğer sorumlulukların yerine getirilmemesi 
Müdürlükçe başlatılan iptal işlemi:
  Başvuruda yanıltıcı bilgi ve/veya sahte belge verilmesi,
  Belge grubu belirlenmesine ilişkin şartların bulunmadığının sonradan anlaşılması, 
 Belgesi sahibinin talep etmesi. 
Dikkat edilmesi gereken süre ve hususlar Başvurularda
  Eksiklikler başvurunun kayda alındığı tarihi izleyen beş iş günü içinde başvuru sahibine bildirilir. 
 Başvuru sahibinin bildirimden sonraki beş iş günü içerisinde başvurusundaki eksiklik, çelişki veya hataları gidermemesi halinde başvuru reddedilir 
 Başvuru eksikliklerin giderildiği tarihte başlar.
  Başvurular azami on beş günde sonuçlandırılır. 
 Tebligatlar beyan edilen adrese veya elektronik posta adresine yapılır.


