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GIRIS

Cevre ve Sehircilik Bakanligi olarak sehirlerimizde hava kalitesini stirekli takip etmekte ve etkin
hava kalitesi yonetimi ile vatandaslarimizin daha temiz hava solumasi igin ¢alismalarimizi hizla
sirdirmekteyiz.

Bu calismalardan biri olan ve bilgi teknolojilerini cografi bilgi sistemleri ile harmanlayan Hava
Emisyon Yonetim (HEY) Portal’i ile kirletici kaynaklardan toplanan veriler ortak veri tabaninda
tutulmakta, emisyon miktarlari hesaplanmaktadir. Emisyonlarin zamansal ve mekansal
dagihmi yapilmakta ve dilinyaya 6rnek olacak sekilde hava kalitesi modeli portal {izerinden
cahistirilarak haritalar olusturulmaktadir. Marmara boélgesel hava kalitesi haritasi bu yaklagimla
hazir hale getirilmistir.

Calismanin bir sonraki adimi olan, HEY Portal’inin Gelistirilmesi (HEYGEL) Projesi istanbul
Teknik Universitesinin is birligi ile 27.06.2018 tarihinde baslanmistir. Ug yil siirmesi planlanan
bu proje kapsaminda; hava yonetimi alaninda bilgi islem teknolojilerinin etkin kullanimi ile
vatandaslarimiz, soluduklari ve ileride soluyacaklari havanin kalitesi hakkinda harita bilgisi
edinebileceklerdir.

HEY Portal’tile km ¢ozinirliginde hava kalitesi haritalari elde edilmekte olup, HEYGEL Projesi
ile yurt disinda kullanilan uygulama o6rneklerindeki gibi akilli kent sistemi kullanilan
sehirlerimizde sokak seviyesinde hava kalitesi haritalarinin elde edilmesi amaglanmaktadir.
HEY Portal’i Gzerinden, meteoroloji modelleri ve hava kalitesi modelleri calistirabilmekte olup,
HEYGEL Projesi kapsaminda, hava kalitesi tahminleme faaliyetleri ile halkin bilgilendirilmesi
hedeflenmektedir.

HEY Portal’inin modiillerinden bir tanesi olan “Kati Yakit Moduiili’niin” Cevre ve Sehircilik il
Mudurliklerimize agilmasi ile birlikte, sizlerin de bu ¢alismalarimizin bir paydasi olmasindan
dolaylr onur duymaktayiz. Bu kapsamda “Kati Yakit Moduli’nin” nasil kullanildigina dair
sizlerin de yararlanabilecegi Kati Yakit ModilG Kullanim Kilavuzu hazirlamis bulunmaktayiz.
Temiz hava c¢alismalarimizin ¢6ziim ortagl olan sizlerden de alacagimiz yardim ile birlikte
modulimiizi daha ileri noktalara tasiyacagimizin bilincindeyiz.

Saygilarimizla.



1. HAVA EMiISYON YONETIMi (HEY) PORTAL’INA GIRi$

Uygulamaya kurum icerisinden ve kurum disarisindan hey.csh.gov.tr adresi Gizerinden
erisebilirsiniz.

Yukaridaki adres ile uygulamaya giris yaptiginizda karsiniza asagidaki gibi bir ekran
cikacaktir.

Bu ekranda kullanici adi kismina, LDAP (EBYS giris kullanici adiniz) kullanici adinizi yazmaniz;
sifre kismina ise LDAP (EBYS giris sifreniz) sifrenizi yazarak giris tusuna basmaniz yeterli
olacaktir. Eger LDAP kullanici adiniz TC kimlik numaraniz ise sisteme onunla da giris

sonra T.C. kimlik numarasi ile giris yaptiginizda sistem sizi farklh kullaniciymis gibi gorecektir ve
onceki kullanici adiniza tanimlanmis olunan yetkiler T.C. kimlik numarasi ile yaptiginiz giristeki
kullanicida yer almayacaktir. Giris yaptiginiz sifrenizde yildiz (*), soru isareti (?) vb. mevcut ise;
bu gibi isaretler nedeni ile HEY Portal’ina erisim saglanamamaktadir. Burada sizden ricamiz
sifrenizde yer alan bu gibi isaretleri degistirmeniz ve yeni sifreniz ile sisteme baglanmanizdir.



LDAP kullanici bilgileriniz ile sisteme giris yaptiktan sonra, sistemde herhangi bir yetkiniz ilk
etapta olmayacaktir. Menlide karsiniza sadece “Mesaj Tahtasi” adi altinda bir ekran
gelecektir. Yetki taniminizi yapabilmeniz icin Mesaj Tahtasi ekranin, sag st kdsesinde bulunan
“Yeni Mesaj Yaz” butonuna tiklayarak; burada bulunan konuya “Yetki Talebi” demeniz ve
mesaj kismina hangi ilden, hangi is icin giris yaptiginizi yazip kaydet demeniz gerekmektedir.
Boylelikle yetki talebiniz genel merkezin oniine disecek ve yetkiniz en kisa zamanda
tanimlanacaktir. Ornegin; Konu: Yetki Talebi, Mesaj: Sisteme Ankara il Midirltgiinden ilk
girisimi gerceklestirdim ve “Kati Yakit Modiiliine” ait yetki verilmesini talep ediyorum,
seklindedir.

“Mesaj Tahtasi” ekrani; sistem Ulizerinden sorularinizi sormaniza ve genel merkezin
mesajlariniza gorlp size cevap vermesine yardimci olan bir ekrandir.

Mesaj Tahtas
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Kaydet butonuna bastiktan sonra “Mesaj Tahtasi” ekraninin ana sayfasina yazdiginiz mesaj
disecektir. Yazdiginiz mesaj ayni zamanda genel merkez kullanici ekranlarina da diiserek
orada da gorlinecektir. Talebinize ait yetkiler verildikten sonra listede yer alan “Cevaplar”
butonuna basarak bu talebe iliskin verilen cevaplari yandaki cevap listesinde gorebilirsiniz.
Sorunuza tem anlami ile cevap alamadi iseniz ya da baska bir sey yazmak istiyorsaniz Cevap
Yaz butonuna basarak gelen cevaba, cevap verebilirsiniz eger sorun ¢6zlldi ise ¢6z butonuna
basarak sorunun ¢6zildugini belirtebilirsiniz.

Mesa] Tahtast

moo moo

Mevcut mesaja cevap yazmak icin listeden ilgili mesaji bulup cevap yaz dedikten sonra
yukaridaki kisma mesajinizi yazip kaydet demeniz yeterli olacaktir.
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= MesojTantos:

Mesaj Tahtasi

Yetki tanimlamasi yapildiktan sonra Portal’a yenide login olmaniz gerekebilir. Portal’dan

cikisinizi yapip tekrar kullanici ve adiniz ve sifreniz ile giris yaptiginizda yetkileriniz gelmis
olacaktir.

HEY

1 Kati Yakit Sistemni
Mesaj Tahtasi

= Firmalar

- Belgeler

* Uygunluk Izin Belgesi
Konu

* Satis Izin Belgesi
Mesaqj

* Dagitici Belgesi

« Satici Belgesi

= Mesqj Tahtasi

N Konu Mesaj Kullanici ilgili it Cozen Kullsmici | CevapYaz | Cewaplar  Cozimle
o

o
o

Yetkiniz tanimlandiktan sonra “Kati Yakit Modiliinde” su an icin tanimh olan 5 ekrani
gorebileceksiniz. Bu ekranlar ise; “Firma”, “Uygunluk izin Belgesi”, “Satis izin Belgesi”
“Dagitici Belgesi” ve “Satici Belgesi” ekranlaridir. ithal Kati Yakitlar icin alinan “Uygunluk
Belgesi” ise; 01 Ocak 2021 tarihi itibari ile Kati Yakit Modulu altinda dijital olarak diizenlenecek
olup ekrani da daha sonrasinda tanimlanacaktir.



2. FIRMA EKRANI

Firma ekrani tiim kullanicilara acik olan bir ekrandir. ilgili firmaya ait tanimlamalarin yapildig
ayrica firmaya ait depolarin ve adreslerin bir kez tanimlandigi ekrandir. Belge verme siirecinin
kullanildigi kisim bu ekrandir.

nem
o
o
o

Calisma calisma
CcknNo  Firma Adi Ticaret Unvani Vergi Dairesi Vergi No Telefon Fax Ruhsati Ruhsati Adres/Depo
sayisi Tarihi

_____ 2 w ooz OO
(=X =]
(=X =]
Q0
00

00 00 00 00 00

Bu ekranda sistemde kayitli olan firmalar listelenir. Sag tist kissmdaki Yeni butonuna tiklayarak
sistemde olmayan bir firmayi sisteme tanimlayabilirsiniz. Eger girmeye calistiginiz vergi
numarasina ait sistemde bir kayit var ise yeni bir kayit ekleyemezsiniz.

HEY o ¢ @

Firma Kayit Formu

Yukarida bulunan ekrana firmaya ait Cevre Kimlik Numarasi (CKN) yazilir. Yazilan CKN
sonrasinda firmaya ait bir takim kayith bilgiler sistem tarafindan otomatik olarak ekranlara
gelecektir. Bos kalan sekmeler ise kullanicilar tarafindan doldurulacaktir. CKN doldurulmasi
zorunlu bir alandir. Firmaya ait CKN numarasi yok ise; firmaya CKN numarasini almasi gerektigi
bilgisi verilip ancak firma CKN’sini alindiktan sonra kaydi yapilabilecektir. CKN icin Entegre
Cevre Bilgi Sistemi (ECBS) Uzerinden firma>tesis ekle islemi yapilacaktir. HEY Portal’t ECBS
uygulamalari altinda yer aldiginda firma/tesislere tanimlamasi yapilacaktir.



Diger bir 6nemli kisim ise firmaya rol ekleme islemidir. ilgili firmaya ait belirlenecek roller belge
ekranlarinda o firmayi kullanip kullanamayacaginizi belirler. Ornegin, Uretici rolii vermediginiz
bir firmaya “Uygunluk izin Belgesi” tanimlayamazsiniz. Firma listesindeki “Rol” butonuna
tikladiginizda firmaya tanimli rollerin oldugu listeye yonleneceksiniz. Firma Portal’a yeni
tanimlandiginda ise bu liste bos gelecektir.

HEY Q & @ |vehoba sezaicolunull 3
W Kot vokit sistemi
Rol Listesi i Fmdar () Yen

S+ Fimalor
£+ el )
— Firma Adi Firma Rolil Belgeler sil
= Mesoj Tahtas)

Demiir Ticaret Yerli Firrma ° °

Portal’da bir firmaya birden fazla rol taninabilmektedir. Ornegin “Demir Ticaret” firmasina ait
daha oncesinde yerli firma roli tanimlanmis ve ayni firmaya dagitici roli de tanimlanmak
isteniyor ise tanimlamak icin Firma Listesi ekranindan ilgili firmanin Roller sekmesini tiklayarak
ekranin sag Ustteki Yeni butonuna basilmasi gerekmektedir. Yeni butonuna bastiginizda
karsiniza firmaya tanimlanmamis roller gelecektir. Buradan secim yaparak ekle dedigimizde
firmaya ilgili rol eklenecektir. Firmaya dagitici roliini ekleyelim.

Rol Ekle

Rol Adi

i
Datic Firma —
[tholatgi Firma [ZGH Kopat

Yeni rol eklendikten sonra firma rol listesi asagidaki gibi olacaktir.



Rol Listesi &= Firmoalor

Firma Adi Firma Rold Belgeler Sil

ilgili firmaya ait “Adres” veya “Depo” tanimlamak icinde Firma Listesindeki Adres ve Depo
butonlarina basmamiz yeterli olacaktir. Ayni rol ekraninda oldugu gibi ilgili firmaya ait Adres
ve Depolarin tanimlandigi ekranlara bizi yonlendirecektir. Ekranin sag st késesinde yer alan
yeni butonuna basarak Adres bilgilerinin girisini yapabilirsiniz.

Firma Listesi @ veni
Firma O\ VergiNo Q Firma Rolu O\
=

Calisma Calisma
Ckn No Firma Adi Ticaret Unvani Vergi Dairesi Vergi No Telefon Fax Ruhsati Ruhsati Adres/Depo | Roller = Giincelle/sil
Sayisi Tarihi

. N . e | w  ow o QOO 8
- wer | wem | smw | wem | s | oomn | Q@ |© 8
B e e R e < Y= - | 8

Adres Listesi £ Firmalar

Firma Adi Adres Giincelle/Sil

Adrese ait bilgileri girdikten sonra kaydet dediginizde sisteme kayit isleminiz yapilmis olacaktir.



Adres Formu = Kaytlar

Adres

il Ad v e Adi

il segin
ADIYAMAN
| AFYONKARAHISAR
AKSARAY
AMASYA
AMNKARA
ARDAHAN
AYDIN
BALIKESIR
BARTIN
BATMAN
BAYBURT
BILECIK
BINGOL
BITUS
BOLW -

Depo kayit islemi de adres isleminde izlenen yolun aynisidir.

Depo Formu = kayitior

Adres Depo Adi

i Ad ADIVAMAN v

i1segin r
g

ADIYAMAN
AFYONKARAHISAR
AGRI

AKSARAY
AMASYA

ANKARA

ANTALYA
ARDAHAN

ARTVIN

AYDIN

BALKESIR

BARTIN

BATMAN
BAYBURT

BILECIK

BINGOL

BiTUs

BOLU -

Kaydet denildiginde ilgili depo sisteme kayit edilecektir.



3. UYGUNLUK izZiN BELGESi EKRANI

Kati Yakit Modili menisiinin “Uygunluk izin Belgesi” ekranina geldiginizde yetkinizin
bulundugu ile ait tanimlanan “Uygunluk izin Belgeleri” listelenir. Sistem yeni agilacagindan
dolayi sizin listeniz ilk etapta bos bir sayfa olarak gortinecektir.

Uygunluk izin Belgesi Listesi @ Yeni

Belge No Q Yakit Tara Y oilAd ¥ Firma Adi M
Belge No Firma Adi Yakat Tird Yakit Miktari(Ton) Belge Tarihi Gecerlilik Tarihi Detay Giincelle/sil

e | © 00

m resrom ‘ © 00

o owwss | e | = © 00

e © 00

resram © 00

Toplam: 5

Buradan yeni “Uygunluk izin Belgesi” vermek icin biitiin ekranlarimizda standart olan sag st
kosedeki Yeni butonuna tiklamaniz yeterli olacaktir.

Uygunluk izin Belgesi Bilgileri & Koyt ] kit Uy 1 Belge B eelg

Yeni kayit dediginizde karsiniza yukaridaki gibi bir ekran gelecektir. Bu ekranda “Belge
Numarasi” denilen kisim ise belgenin verildigi yil, verildigi il plakasi, belge adi kisaltmasi ve sira
numarasindan olusmakta olup “Belge Numarasi” sistem tarafindan otomatik olarak
verilecektir. Ekranda yer alan “Yerli Firma” sekmesi ise; Firma Rol sekmesinde firmaya “Yerli
Firma” roll atanan firmalarin geldigi se¢cim kismidir. Eger ilgili firmaniz sistemde kayitli oldugu
halde bu sekmeye gelmiyor ise, firmaya “Yerli Firma” roli tanimlanmamistir. “Firma Rol”
ekranindan bu roll tanimladiginizda firmaniz “Yerli Firma” sekmesinde gozikebilecektir.

10



Ekrandaki diger bilgileri de doldurduktan sonra kaydet dediginizde belgeniz sisteme kayit

olacaktir.

Sisteme kaydedilen belgeyi goriintliilemek igin;

Uygunluk izin Belgesi Listesi

Belge No ‘ o\‘ Yakit Tara Yo llAd ¥ Firma Adi
Belge No Firma Adi Yakit Tird Yakit Miktari(Ton) Belge Tarihi Gegerlilik Tarihi
2019.35.Ui8.02 Firma 2-9876543219 Odun 3000
2020.06.UIB.04 Firma 2-9876543219 Tas Komdrd 100 14.11.2020
2020.06.UIB.03 Demir Ticaret-12345 Tas Komard 1500 04.11.2020 04.11.2021
2019.35.UiB.01 Demir Ticaret-12345 Tas Koémard 120 29102020 28102021

2020.06.UiB.05 Firma 2-9876543219 Tas Komrl 120 15.11.2020

Toplam: 5

@) veni

Detay Gincelle/sil

00
/)
00

00
00

ilgili belge kaydindaki giincelle kismina gelerek kalem isaretli butona bastiginizda ilgili belgenin

bilgilerini gorebileceksiniz.

Uygunluk Izin Belgesi Bilgileri = Kaytlor | [ Kat Yokt Uyguniuk kzin Belges Belgenete Gonder
Belge No 2020.08.UIB.03 Yerli Firma ~ Demir Ticoret
YaktTorg 108 Komard M Yakit Miktan(Ton) 1500
VakitGruby  XOylBelde v iiad ANKARA
Belge Tarihi 04.0.2020 B

Agikloma 5 zin Verilen iller °
n e
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Bu ekranda Kati Yakit Uygunluk izin Belgesi diigmesine basarak belge érnegini bilgisayariniza
indirebilir veya Belgenete Gonder diyerek ilgili kullaniciya ait Belgenette tanimli aktif olan
listeler siralanir ve kullanici listeden kendisine ait birimi secerek taslak evrak olusturabilir.

Asagidaki sekilde Belgenete gonderme ile ilgili 6rnegi inceleyebilrsiniz.

EBYS Birim Sec

Litfen Birim Seginiz...

4. SATIS iziN BELGESIi EKRANI

Kati Yakit Modiili menisiinden “Satis izin Belgesi” ekranina geldiginizde yetkinizin bulundugu
ile ait tanimlanan “Satis izin Belgeleri” listelenir. Sistem yeni acilacagindan dolayi sizin listeniz
ilk etapta bos bir sayfa olarak goriinecektir.

satig izin Belgesi Listesi ® veni
Belge No Q] Fimaaa Q| g v
il Adi Belge No Firma Adi Uretici Belge No Belge Tarihi Gegerlilik Tarihi Guncelle/sil
ANKAR, 12567 Demir Ticaret-12345 2019.35.UIB.0 30102020 30.10.2025 °o
ANKARA 2020065165 Demir Ticaret-12345 202006.UIB.03 14112020 00
ANKARA 15 Demir Ticaret-12345 2020.06.UiB.03 12102020 20102020 °o
ANKARA 2020.06.5i8:68 Deniz Ticaret-123 05.11.2020 05112025 °o
1 v
Toplam: 4

Buradan yeni “Satis izin Belgesi” vermek icin biitiin ekranlarimizda standart olan sag iist kdsedeki
Yeni butonuna tiklamaniz yeterli olacaktir.
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Satig lzin Belgesi Bilgileri = Koy i ket Volat Sat i 8elgesi || [ Belgenet

etici/lthalatgi Firma O\

Yeni kayit dediginizde karsiniza yukaridaki gibi bir ekran gelecektir. Bu ekranda “Belge
Numarasi” denilen kisim ise belgenin verildigi yil, verildigi il plakasi, belge adi kisaltmasi ve sira
numarasindan olusmakta olup “Belge Numarasi” sistem tarafindan otomatik olarak
verilecektir. Ekranda bulunan Uretici/ithalatgi Firma sekmesi ise; Firma Rol sekmesinde
firmaya Yerli/ithalatgi rolii atanan firmalarin geldigi secim kismidir. Eger ilgili firmaniz
sistemde kayitl oldugu halde bu sekmeye gelmiyor ise, firmaya “Yerli/ithalat¢i Firma” roli
tanimlanmamistir. “Firma Rol” ekranindan bu roli tanimladiginizda firmaniz “Yerli/ithalatgi
Firma” sekmesinde goziikebilecektir.

Uretici/ithalatgi Belge Numarasi ise secim yaptiginiz firmaya ait sisteme girilen Uygunluk veya
Uygunluk izin Belgelerinin goriintiilenerek ilgili Satis izin Belgesi ile bagladiginiz kisimdir.
Ornegin Demir Ticarete ait sisteme 2 tane Uygunluk izin Belgesi tanimlanmis olup onlardan
uygun olaninin segerek Satis izin kaydini girebilirsiniz.

= Koyitlor | J§ Kah Yakit Satig izin Belges H B Belgenete Gonder

Uretici/ithalatc Firma DEMIR TICARET X

Ureticifithalatc Belge Numaras hd

Aciklama | 2019.35.UiB.01
2020.06.UiB.03

ilgili Satis izin Belgesi kaydinda islem yapmak icin listeden giincelle butonuna basmaniz yeterli
olacaktir.
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Satis lzin Belgesi Listesi

@ Yeni

Belge No | Q ‘ Firma Adi ‘ Q ‘ il Adi v
il Adi Belge No Firma Adi Uretici Belge No Belge Tarihi Gegerlilik Tarihi Giincelle/Sil
ANKARA 12567 Demir Ticaret-12345 2019:35.UiB.01 30.10.2020 30.10.2025 oo
ANKARA 20200651868 Demir Ticaret-12345 202006 Ui8.03 14112020 oo
ANKARA Demir Ticaret-12345 202006.Ui8.03 12102020 20.10:2020 !,l i
ANKARA 2020.06:518.68 Deniz Ticaret-123 05.11.2020 05.11.2025 oo
Toplam: 4
Satig izin Belgest Bilgileri =R [ kot Yokt Satis iin Belgesi ‘ B Belgenete Gander
Satig lzin Belgesi Bilgileri
Beigeno 2020085889 Uraticithalatg: Firma | Demir Ticoret X
Begetari | W22 a
| ANKARA M reticithalatc) Belge Numaras: | 2020.08UiB03 ¥
'
Mahrukate: Firmalar 1V Actklama y

Koydaet ﬂ Voigeg

Bu ekranda “Kati Yakit Satis izin Belgesi” diigmesine basarak belge érnegini bilgisayariniza
indirebilir veya Belgenete Gonder diyerek ilgili kullaniciya ait Belgenette tanimli aktif olan
listeler siralanir ve kullanici listeden kendisine ait birimi secerek taslak evrak olusturabilir.

Asagidaki sekilde Belgenete génderme ile ilgili 6rnegi inceleyebilirsiniz.

EBYS Birim Sec

Liitfen Birlm Seginiz...

Havz Kzlitesi Degerlendirme Sube Madarilgo
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5. DAGITICI BELGESI EKRANI

Kati Yakit Modili mentsiinden “Dagitici Belgesi” ekranina geldiginizde yetkinizin bulundugu
ile ait tanimlanan dagitici belgeleri listelenir. Sistem yeni agilacagindan dolayi sizin listeniz ilk
etapta bos bir sayfa olarak goriinecektir.

Dagitici Belgesi Listesi @ Yeni
Belge No Q | Adi v
Belge No il Ad Firma Adi Belge Tarihi Gegerlilik Tarihi Detay Giincelle/sil

202006 DKBOT ANKARA DenemeFirms- mn 05112020

00
00
00
00

02006 DKR 07
2020.06.0KB.02

2020.06.0KB.03 ANKARA DenemeFirma- 212 14112020

=
3
=)
]

Toplam: 4

Buradan yeni Dagitici Belgesi vermek icin bitlin ekranlarimizda standart olan sag Uist kdsedeki
Yeni butonuna tiklamaniz yeterli olacaktir.

Daditici Belgesi Bilgileri i Koptr | [§ Kot Yokt Dogtici Bages ‘ I Belgenata Gonder
ety | J006DKE04 fma v
BelgeTorhi | 9900 ]
o 1% Y Acidama

Ve

Yeni kayit dediginizde karsiniza yukaridaki gibi bir ekran gelecektir. Bu ekranda “Belge
Numarasi” denilen kisim ise belgenin verildigi yil, verildigi il plakasi, belge adi kisaltmasi ve sira

15



numarasindan olusmakta olup “Belge Numarasi” sistem tarafindan otomatik olarak
verilmektedir. Ekranda bulunan Firma sekmesi ise; Firma Rol sekmesinde firmaya Dagitici
Firma roll atanan firmalarin geldigi se¢cim kismidir. Eger ilgili firmaniz sistemde kayith oldugu
halde bu sekmeye gelmiyor ise, firmaya “Dagitici Firma” roli tanimlanmamistir. “Firma Rol”
ekranindan bu rolii tanimladiginizda firmaniz “Firma” sekmesinde goziikebilecektir

ilgili Dagitici Belgesi kaydinda islem yapmak icin listeden giincelle butonuna basmaniz yeterli

olacaktir.
Dagitici Belgesi Listesi

Belge No

Belge No

Dadtici Belges! Blgiler

=
¥

2020.060KB.03

=

Firma Adi

Toplam: 4

Belge Tarihi

05.11.2020

Gegerlilik Tarihi

05.11.2025

DenemeFirma

Detay

@

Guncelle/sil

00
00
@0

90—

Bu ekranda “Kati Yakit Dagitici Belgesi” diigmesine basarak belge 6rnegini bilgisayariniza
indirebilir veya Belgenete Gonder diyerek ilgili kullaniciya ait Belgenette tanimli aktif olan
listeler siralanir ve kullanici listeden kendisine ait birimi secerek taslak evrak olusturabilir.

Asagidaki sekilde Belgenete gonderme ile ilgili 6rnegi inceleyebilirsiniz

16



EBYS Birim Sec ]

Litfen Birim Seginiz...

6. SATICI BELGESi EKRANI

Kati Yakit Modili menisiinden “Satici Belgesi” ekranina geldiginizde yetkinizin bulundugu ile
ait tanimlanan Satici Belgeleri listelenir. Sistem yeni acilacagindan dolayi sizin listeniz ilk
etapta bos bir sayfa olarak gorinecektir.

Satici Belgesi Listesi @ veni
Belge No O\ | Adi v
Belge No ilAdi Firma Ad| Belge Tarihi Gegerlilik Tarihi Detay Giincellessil

2020.06.KYS.02 ANKARA Denemefirma-1111111 212 2011.2020 ° oo
2020.06KYS0 ANKARA Denemefirma-1111111212 02.11.2020 02.11.2025 o oo
11 ANKARA DenemeFrma:1111111212 21102020 2102020 ° oo

Toplam: 3

Buradan yeni Satici Belgesi vermek igin bitin ekranlarimizda standart olan sag Ust kdsedeki
Yeni butonuna tiklamaniz yeterli olacaktir.
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Satici Belgesi Bilgileri = Koytlor | [ Kb Yokt Satici Belgesi || [ B

Yeni kayit dediginizde karsiniza yukaridaki gibi bir ekran gelecektir. Bu ekranda “Belge
Numarasi” denilen kisim ise belgenin verildigi yil, verildigi il plakasi, belge adi kisaltmasi ve sira
numarasindan olusmakta olup “Belge Numarasi” sistem tarafindan otomatik olarak
verilmektedir. Ekranda bulunan Firma sekmesi ise; Firma Rol sekmesinde firmaya Satici
(Mahrukatgi) roll atanan firmalarin geldigi secim kismidir. Eger ilgili firmaniz sistemde kayitli
oldugu halde bu sekmeye gelmiyor ise, firmaya “Satici (Mahrukatgi)” roli tanimlanmamistir.
“Firma Rol” ekranindan bu roli tanimladiginizda firmaniz “Firma” sekmesinde
goziikebilecektir.

Satici Belgesi Listesi

&

Belge No il Adi Firma Adi Belge Tarihi Gegerlilik Tarihi Detay Giincelle/sil
v
Toplam: 3

ilgili Satici Belgesi kaydinda islem yapmak icin listeden giincelle butonuna basmaniz yeterli
olacaktir.
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SaiciBelgesi Blgiler £ Koptor | [ o ol Sotic Belges ‘ B elgenete Ginde ‘

1006K50 Fimg  Denemefimo '

Bu ekranda Kati Yakit Satici Belgesi digmesine basarak belge ornegini bilgisayariniza
indirebilir veya Belgenete Gonder diyerek ilgili kullaniciya ait Belgenette tanimli aktif olan
listeler siralanir ve kullanici listeden kendisine ait birimi segerek taslak evrak olusturabilir.

Asagidaki sekilde Belgenete gonderme ile ilgili 6rnegi inceleyebilirsiniz.

EBYS Birim Sec ]

Litfen Birim Seginiz...

Sistem Uzerinde herhangi bir islem yapamadiginiz durumda ya da sormak istediginiz bir soruda
Mesaj Tahtasini kullanarak bizlere yazarak ulasabilirsiniz. Mesajinizda yasadiginiz durumla
ilgili ayrintih bilgi vermenizde fayda bulunmaktadir. Ornegin sikinti yasadiginiz kayit veya
aldiginiz hata ile ilgili telefonda gériismemiz gereken durumlar olabilir. Bu durumlarda size ait
iletisim bilgilerini yazarsaniz sizinle iletisime gecilerek sorununuz ¢6ziime daha kolay bir
sekilde kavusabilir.
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