{“/ BASVURULARIN ALINMASI VE DEGERLENDIRILMESI

BelgeCBS

1.Smav bagvurulari, aksi sinav/bagvuru ilan ve duyurulan ile belirtilmedikce, e-devlet iizerinden yasal kimlik
dogrulamasi yapilmak suretiyle Aday Portali iizerinden yapilir.

2.Bagvuru sahipleri, portalda yer alan tiim bilgi alanlarim (kimlik bilgileri, egitim durumu, ikametgah bilgileri,
iletisim bilgileri, igveren bilgileri vb.) dogru ve eksiksiz olarak sisteme girmek, kontrol etmek ve giincelligini
saglamakla yiikiimlidiir.

3.Basvuru sahipleri, Aday Portali’na giris yaptiktan sonra portalda tanimli olan belgelendirme sinavini, katilacagi
yeterlilik birimlerini, uygulama sinavlarinda tercih edecegi yazilimi ve varsa istenen diger bilgileri secerek sinav
basvurusu olusturur.

4.Bagvurunun tamamlanmasi i¢in bagvuru sahiplerinin basvurusunu (Sinav Basvuru Formu) ve Belgelendirme
Sozlesmesi’ni onaylamasi gereklidir. E-devlet tizerinden sisteme girilerek yapilan onaylamalar ilgili dokiimanlarda
1slak imza yerine geger ve bu durumda bagvuru sahiplerinden ayrica islak imzal1 dokiiman istenmez.

5.Sistemden iizerinden imzalananlar (onaylananlar) haricinde basvuru esnasinda talep edilen diger dokiimanlar
(mezuniyet belgesi, saglik raporu vb.) taranarak Aday Portali’na istenilen formatlarda yiiklenir.

6.Aday Portali’nin ¢alismadigi durumlarda basvurular, BelgeCBS’nin ilan edilecegi yonteme uygun sekilde asgari
olarak asagidaki dokiimanlarin doldurulmasi, imzalanmasi ve BelgeCBS’ye ulastirilmasi suretiyle yapilabilir:

o PBB-FRM-013 Sinav Basvuru Formu,

e PBB-FRM-016 Belgelendirme S6zlesmesi.

7.S1nav tcretleri, Aday Portali {izerinden sanal pos araciligi (kredi karti, banka kart1 vb.) ile 6denir.

8.Bagvuru agamalarmin tiimiinii yerine getiren basvuru sahipleri sistem iizerinden bagvurularini onaylar ve
sonlandirirlar. Bagvuru sahibi tarafindan onaylanmayan bagvurular degerlendirmeye alinmaz.

9.Belgelendirme Hizmetleri Yoneticisi ve/veya Belgelendirme Gorevlisi, bagvuru sahipleri tarafindan onaylanmis
bagvurulari, en ge¢ basvuru siiresinin sona erdigi tarihten sonraki 5 (bes) isgiinii i¢inde tamamlanacak sekilde
Belgelendirme Islemleri Portali iizerinden degerlendirerek uygun olanlara kesin onay verir. Basvuru degerlendirme
islemi, basvurusunu tamamlamis basvuru sahipleri igin, basvuru siiresinin sona ermesine bakmaksizin eszamanl
olarak gergeklestirilir.

10.Uygun olmayan bagvurular onaylanmaz ve gerekgesi ile birlikte basvuru sahibine bildirilir.

11.Basvuru siiresi iginde uygunsuzluklari giderilen bagvurular yeniden degerlendirilir.

12.Basvuru sahipleri, basvurularinin durumunu ve onaylanma statiisiinii Aday Portali {izerinden takip eder.
13.Bagvurular, BelgeCBS tarafindan onaylandiktan sonra, adayin sinava gelmemesi veya ulusal yeterliliklerde
tanimlanan siireler icinde sinavlarin teorik boliimlerinden bagarili olamadigi icin performansa dayali sinavlara

katilamamasi durumunda herhangi bir ticret iadesi yapilmaz.

14.0naylanmayan bagvurularin sahiplerine smav ficretleri iade edilir. Ucret iadelerinin yapilmasina yonelik
duyurular web sayfasinda ilan edilir.




