BURDUR VALILIGI
GCEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURLUGU
YAPI DENETIM VE YAPI MALZEMELERI iSLERI KAMU HiZMET STANDARTLARI

NOT: Hizmet sUresi, bagvuruda istenen belgeler eksiksiz oldugugu takdirde veya tamamlandikdan sonra ki hizmet suresidir. Bu sireye hizmetin geregi
diger kurum ve kuruluglarda gecen sureler dahil degildir.

) ) ) Tiirkiye Geneli
NO HIZMETIN ADI Basvuruda Istenilen Belgeler Ortalama Hizmet
Suresi
YAPI DENETIM FAALIYETLERI
1- Dilekge,
2- T.C. Halk Bankasi Ankara Kurumsal Subesinde bulunan Cevre ve Sehircilik Bakanligi Doner
Sermaye Isletme Midirliigiinin TR87 0001 2009 4520 0005 0000 26 No'lu hesabina yatirimis )
1 Kontor Yikleme Kontér Yiikleme bedeline ait makbuzun asli 3 Is Gund
1- Noter Onayli Fesihname (Dagitim: Kars! taraf, iigili idaresi, Cevre ve Sehircilik I
Yapiya lliskin Bilgi Formu  |Mudiirligi'ne teblig edilecektir.) ]
(YIBF) Fesih islemi Veya Insaatina 2 yil igerisinde baslaniimamis ya da insaati 5 yil icerisinde tamamlanmamis 3 Is Gunu
2 yapilarda ilgili idaresince diizenlenmis  resmi bilgi yazisi
1- Firma Kase imzali Dilekge
2- Denetci Belgesi Asli ve Fotokopisi
3- T.C. Kimlik numarasi beyani veya kimlik fotokopisi
4- Sdzlesme (Yonetmelik 16/2) (Calisma saatleri, Ucret, gérev ve sorumluluklari iceren
s6zlesme) .
_ _ 5- Denetci taahhitnamesi 3 Is Gind
3 Denetgi Ise Baglama Islemi 6. jmza beyani
7- Adli Sicil Kaydi
8- Ise baslama SGK belgesi(Firma Kase ve imzasi olacak)
9- Ikametgah Belgesi(1 ay siireli)
10-Sagdlik raporu (Goérevini devamli olarak yapmaya engel bir durumu olmadigr)




Yardimci Kontrol Elamani

1- Firma kase ve imzali dilekge

2- Kontrol Elemani Taahhutnamesi

3- imza Beyani

4- T.C. Kimlik No beyani veya Kimlik Fotokopisi
5- ilgili Meslek Odasi Kayit Belgesi*

6- Adli Sicil Kaydi

ise baslama islemi 7- Soézlesme (Yonetmelik 16/2) (Calisma saatleri, Ucret, gorev ve sorumluluklar iceren 3 Is Gund
sdzlesme)
8- ikametgah Belgesi
9- ise baslama SGK belgesi(Firma Kase ve imzasi olacak)
*Makine Miih. Oda Kaydi 1 ay sureli; insaat Miih,Elektrik Miih, ve Mimar Oda Kaydi 3 ay
surelidir.
10-Saglik raporu (Goérevini devamli olarak yapmaya engel bir durumu olmadigi)
Denetci ve Kontrol Elemani _
ve Yardimci Kontrol Elemani | 1- Noterce diizenlenmis istifaname(Dagitim: Yapi Denetim Kurulusu, Cevre ve Sehircilik 3 Is Glnu
istifa iglemi MUdarlaga)
Denetci ve Kontrol Elemani _ _ _
ve Yardimci Kontrol Elemani  |1- Vefat belgesi (6 is guini igerisinde Cevre ve Sehircilik Il Midirltigine Dilekge lle bagvurulur) 3 1Is Gind
Vefat islemi
Denetci belgelerinin 5 yilda bir yapilan vize islemi igin
1- Dilekge
2- Denetci Belgesi asli
3- Adli Sicil  Kaydi
. 4- Saglik Raporu (son ¢ aya ait; Santiyelerde galismasina engel yoktur ibareli) .
Denetci Vize Iglemi 5- Bagli bulundugu meslek odasindan almis oldugu Oda Sicil Belgesi 3 ls Gund
6- Banka Dekontu ile miracaat eder.
(2008 yilindan 6nce alinmig Denetgi Belgeleri vize yapilmadan 6nce Bakanlikta yenilenecektir.)
Denetci Kullanici Sifre 1- Dilekge(Islak imzali) _
islemleri 2- Ikametgah Belgesi 3 ls Gunu
3- Kimlik Fotokopisi
Proje muellifi ve Santiye Sefi tarafindan sunulan
Proje muellifi ve Santiye Sefi [1- Dilekge ]
Bilgi Giincelleme 2- Ikamet Belgesi 3 Is Gund

3- ligili Oda Kayit Belgesi




Yapi Denetim Sisteminde
Yapi Sahibi Diizetme

1- Dilekge
2- Fesihname

10 | islemleri 2- llgili idare Yazisi ile Seviye Tespit Tutanag: 3ls Glnd
3- Eski ve Yeni Tapu Asli ve Fotokopisi
4- Eski Ruhsat Fotokopisi
Yapi Denetim Sisteminde llaili Idare Ust Y 3 Is Giin
u Muafiyet islemleri 1- ligili Idare Ust Yazisi s Gunu
1- Dilekge
2- Yapi Muteahhidi Yetki Belgesi Bagvuru Formu (Yénetmelik Eki)
12 Miuteahhitlik Yetki Belgesi 3- Ticaret ya da Sanayii Odasindan alinan Meslek Odasi kayit belgesi asl 3 is Ginil
Numarasi 4- Halk Bankasi Cevre ve Sehircilik Bakanligi doner sermaye hesabi 118 gelir koduna Tuzel
kigiler vergi numarasi ile yatirilacak dekontun asli
5- Sirket s6zlesmesinin yayimlandigi Tirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (ash ya da tasdikli sureti)
6- Vergi Levhasi Fotokopisi
13 |Skayetisemleri 1- Sikayet diekgesi ve ekleri 15 Gln
1- Yapi Denetim izin Belgesi(Asli)
2- Ticaret Sicil Midurliginden Alinan Son Ortaklar Listesi(Ash)
14 Yapl Denetim Kurulus[armm 3- Yapi Denetim izin Belgesi Vize Ucret Dekontu(Halk Bankasi Bakanlik kurumsal hesabi 101 8 is Giinii
Izin Belgelerinin Vize Islemi |No’lu lcret kodu)
4- Mevcut Ortaklarin Adli Sicil Kaydi
5- Mevcut Ortaklarin ilgili Meslek Odasi Kayit Belgesi
6- Cevre Ve Sehircilik il Midirliikleri tarafindan diizenlenen Biiro Donanim / Biiro Santiye
Denetim Raporu
1- Ticaret Sicil Gazetesi(Adres Degisikligi yapilan)
2- Kira sO0zlesmesi veya ofis tapusu
15 Yapi Denetim Kuruluslarinin  |3- Kat plani (belediyesince onayli) 8 is Giinii
Burosunun Adres Degisikligi |4- 5 Bilgisayar, 2 yazici, 1 fotokopi makinesinin kurulus adina faturasi
icin Uygunluk Raporu 5- 3 Aracin ruhsatlari (araglar kiralik ise ayrica kira sd6zlesmeleri)
verilmesi islemi 6- Enaz 100 m? ofisin kullanim krokisi




16

Yapi Denetim Kuruluslarinin
ik Kurulusu icin Uygunluk
Raporu Verilmesi islemi
islemi

1- Ticaret Sicil Gazetesi(Adres Degisikligi yapilan)

2- Kira s6zlesmesi veya ofis tapusu

3- Kat plani (belediyesince onayli)

4- 5 Bilgisayar, 2 yazicl, 1 fotokopi makinesinin kurulus adina faturasi
5- 3 Aracin ruhsatlari (araglar kiralik ise ayrica kira s6zlesmeleri)

6- Ofisin kullanim krokisi

8 Is Gunii

YAPI MALZEMELERI FAALIYETLERI

Yap! Malzemeleri
Denetleme Islemleri

1- Kurulusun adli, iletisim bilgileri,

2- Ticaret sicil no, (Ticaret Sicil Gazetesinin firma kurulusuyla ilgili bir nishasi)
3- Kurulug amaci, yetki ve sorumluluklar,

4- QOrganizasyon semasi,

5- Yetkililerin imza sirkdleri,

6- Denetim ve/veya miracaatin kapsami; basvuruya esas ilgili AB komisyon
kararlar burada tespit edilen uygunluk teyit sistemleri, yap1 malzemesi ile ilgili
uyumlagtinimis teknik sartnameler ve yap1 malzemesinin kullanima uygunlugunu
belirleyen yururlukteki diger mevzuat,

7- Denetim ve/veya miracaat konusuna giren yapi malzemeleri ve varsa
bilesenleri,

8- Gizlilik, bagimsizlik ve tarafsizlik taahhitnamesi,

9- Personel durumu (uygunluk degerlendirme, teyit ve belgelendirmesi
islemlerini yapan teknik personelin sayisi, egitim durumu, sahip oldugu ve
gecerliligini yitirmemis sertifikalarin kopyalari),

10- Laboratuvar hizmetleri hakkinda detayl bilgi (bagvuru kapsaminda yapilacak
deneylerin listesi ve bu deneylerden hangilerinin yiklenici/taseron laboratuvar
tarafindan yapilacaginin protokol ile belirlenmesi),

11- Yukleniciftaseron kullaniimasi halinde laboratuvar adi ve techizat durumu
(mUracaat konusu ile ilgili amaca yonelik),

12- Kalite el kitabi ve ekleri (prosedirler, talimatlar ve destek dokiimanlari),
13- Mesleki sorumluluk sigortasi,

14- Son yila ait bilango ve kar/zarar cetveli, kurulus yeni ise bilango ile gelir- gider
hesaplari,

15- Sahip oldugu kalite belgeleri (Akreditasyon Sertifikasi, vb.)

3 Ay




Taze Beton Numunesi Basvuru Dilekgesi (Il MidurligumUizde Laboratuvar olmasi halinde) _
Alinmasi 5 1s Gunu
Taze Beton Numunesi Bagvuru Dilekgesi, Numune Alma Tutanag (il Midurligimiizde Laboratuvar
Raporunun Verilmesi olmasi halinde) 1Ay
Karot Numunesi Alinmasi  |Bagvuru Dilekgesi (il Miidirligimiizde Laboratuvar olmasi halinde) 1 Is Glnd
Karot Numunesi Raporunun  |Basvuru Dilekgesi, Numune Aima Tutanagi, Déner Sermaye Odendi Belgesi (il 8 Is Glini
Verilmesi Mudurligimuzde Laboratuvar olmasi halinde)
Demir Donati Numunesi Basvuru Dilekgesi (Il Midirigtimiizde Laboratuvar olmasi halinde) 1 is Guni
Alinmasi
Demir Donati Cekme i
Dayanimi Raporunun Bagvuru Dilekgesi, Numune Alma Tutanag, Ddner Sermaye Odendi Belgesi (il 5 Is Gund

Verilmesi

Muduarltgumuzde Laboratuvar olmasi halinde)




