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KAMU HIZMET STANDARTLARI

NOT: Hizmet siiresi, bagvuruda istenen belgeler eksiksiz oldugu takdirde veya tamamlandiktan sonraki hizmet siiresidir. Bu siireye hizmetin geregi diger kurum ve
kuruluslarda gegen siireler dahil degildir.

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER I;%ZRl\gIT
CED ve CEVRE iZINLERI FAALIYETLERI
1- Basvuru dilekgesi,
2- Pr_gje_ Ozeti ve proses akim gemasi o _
1 | kape S22 Yonetmelgi z Uretimden kaynakl atik Greri ve bertaraf yotemiert, ——

Vaziyet plani,

6- Sirket ya da sahis imza sirkdleri,

7- Ticaret sicil gazetesi ve vergi levhasi 6rnegi,
8- Kapasite bilgileri (varsa kapasite raporu)

1- Proje Tanitim Dosyasi,

oD ) 2,672 2- Noter onayli imza sirkdleri,

Listesi Kapsaminda

2 ” ) 3- Vekaletname, 25 i Giinii
Degerlendirme 4- Taahhitname, $
5- Basvuru dekontu
1- Basvuru dilekgesi
3 CED Unvan Degisikligi g: ?ae;’gh'{.jetr']'gm:"g' eloalgetey 10 is Giinii
4- imza sirkiileri
1- Basvuru dilekgesi,
- : 2- CED karari/gérusu
"Qevre I.an e L 3- Ticaret sicil gazetesi
Yonetmeligi Kapsaminda 4- Kapasite raporu )
4 Muafiyet Bagvurusu 5. Vagiyet plar?l 25 Is Gunu
(Hava Emisyonu) 6- s akim semasi ve proses dzeti
7- Endustriyel atik yonetim plani onay yazisi
8- Mudurligimuzce talep edilmesi halinde emisyon 6lgim raporu.
1- Basvuru dilekgesi,
2- CED karari/gorugu
Cevre izin ve Lisans & [CEEHB e
. . 4- |s akim semasi ve proses ozeti
Ydnetmeligi Kapsaminda 5. Vaziyet plani )
£ Muafiyet Basvur.usu 6- Kanal Baglanti Belgesi (ilgili yerel idare veya OSB) veya ilgili yerel idare atiksu kabul 25 [ e
(Atiksu Desariji) yazisi
7- Atiksu geri kazanilarak kullaniliyorsa teknik uygunluk rapor onayi
8- Endustriyel atik ydonetim plani onay yazisi
_ 1- Basvuru dilekgesi,
Cevre lzin ve Lisans 2- lIgyeri agma ve calisma ruhsati,
Yénetmeligi Kapsaminda 3- Uydu fotografi ve belediyeden alinmis resmi Ust yazi (Tesise en yakin konuta olan mesafe )
6 Muafiyet Bagvurusu metre olarak isaretlenmelidir.) 20 Is Guinii
(Gurdlth Kontrolt) 4- |s akim semasi ve proses 6zeti
5- CED karari/goérisu
6- Ticaret sicil gazetesi
1- s akim semasi ve proses dzeti
Cevre Izin ve Lisans 2- CED karari/gorusu
Yoénetmeligi Ek-2 Listesi 3- Kapasite raporu
7 | Kapsaminda Degerlendirme 4- Ticaret sicil gazetesi 60 Gun
(Uygunluk Yazisi) 5- Vaziyet plani (varsa atiksu aritma tesisini ve hatlarini gosterir)

6- Tehlikeli, tehlikesiz ve ambalaj atiklarinin depolandigi atik depolama alani fotograflari
7- Tehlikeli atik mali sorumluluk sigortasi

etk ve s 1- s akim semasi ve proses ozeti
2- CED karari/goérusu

Yonetmeligi Ek-2 Listesi .
8 | Kapsaminda Degerlendirme £ K_apasne_ raporu 30 Giin
4- Ticaret sicil gazetesi

(Gegici Faaliyet Belgesi) 5- Vaziyet plani (varsa atiksu aritma tesisini ve hatlarini gosterir)
6- Uygunluk yazisi

Cevre Izin ve Lisans
Yonetmeligi Ek-2 Listesi

Kapsaminda Degerlendirme 1- Emisyon lgum raporu

9 . 2- Emisyon élgim 6zet raporu 60 Giin
drre Emlsyqnu' o 3- Valilik tespit raporu
Cevre Izni)
Cevre Izin ve Lisans 1- Atiksu aritma tes!s! prqje onayi veya pr.oje onay muafiyeti
. s ot 2- Atiksu aritma tesisi giris suyu analizleri (ham atiksu)
Yonetmeligi EK-2 Listesi 3- Atk tma tesisi oIk lizleri
Kapsaminda Degerlendirme - Atiksu aritma tesisi gikis suyu analizleri )
10 - 4- SAIS sistem onay yazisi 60 Giin
(Atiksu Desarji Konulu .
Cevre Izni) 5- Aritma camuru bgrfcaraflna |!|§I_<|n b_elge.
6- Atiksu aritma tesisi teknik bilgiler listesinde yer alan diger belgeler
Ceuvre izin ve Lisans
Yonetmeligi Ek-2 Listesi
1 Kap§afn|"nda Deg?rlendlrme 1- Akustik rapor 60 Giin
(Gurdltd Kontroli Konulu
Cevre Izni)
Cevre Izin ve Lisans 1- Teknik uygunluk raporu
12 VRS S, HiSiE 2- Kutle denge raporlari 60 Gun

Kapsaminda Degerlendirme

(Cevre Lisansi) 3- Ambalaj bilgi sistemi veri girig formu




HIiZMET

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER STRESE
CEVRE YONETIMI ve DENETIMi FAALIYETLERI
1. Projeyi hazirlayan firmaya ait noter tasdikli imza sirkileri 6rneginin asli ve ticaret sicil gazetesi
fotokopisi,
2. Projede imzasi bulunan teknik kadroya ait diploma, 6zge¢mis, ve noter tasdikli imza
beyannameleri érnegi asli,
3. Proje Koordinatort i¢in proje onayl yapmis oldugu tesislere ait Atiksu Aritma/Derin Deniz Desarji
Tesisi Proje Onay Genelgesi Proje Onay formlarinin fotokopisi,
4. isletmeye ait noter tasdikli imza sirkileri 6rnegi fotokopisi,
5. CED Gerekli Degildir Karari/CED Olumlu Karari/CED Muafiyet karari,
6. Yabanci firmalar ile yerel firmalar arasinda is ortakligi/konsorsiyum kurulmasi durumunda
yapilacak protokolliin/sdzlesmenin fotokopisi,
7. Isletmede olan tesislere ait Kapasite Raporu fotokopisi,
1 Atiksu Aritma Tesisi (AAT) 8. Projede imzasi bulunan ve sirket blinyesinde ¢alisanlar icin son 4 aya ait sigorta belgeleri Sirket 20 s Giinii
Proje Onayi digindan personel hizmet alimi yapilmasi durumunda s6z konusu projeye 6zgu Genelgemizin $ bunu
hidkimlerine uyulacaginin belirtildigi ve hukuki esaslar ¢ergevesinde hazirlanmis noter onayli hizmet
alimi sézlesmesi,
9. Genelge kapsaminda proje onayini hazirlayan firma ile hazirlatan atiksu alt yapi yonetimi
arasinda yapilan islak imzali s6zlesme veya resmi ihale belgesi fotokopisi,
10. Proje inceleme ve onay ucretine iliskin dekont asli,
11. A AAT. giris suyu analiz ve debi 6lgiim sonuglar™
12. Hesaplamalarda kullanilan kabul, katsayir ve formdiller icin kullanilan kaynaklarin ilgili
sayfalarinin fotokopileri,
13. Eklerin de dahil oldugu proje dosyasinin tamamini iceren CD,
14. Proje Koordinatériniin Ogretim Uyesi/Ogretim Goérevlisi olmasi durumunda Ogretim
Uyesi/Ogretim Gérevlisi ile yapilacak olan noter onayl hizmet alim sézlesmesi.
5 AAT Teknik Uygunluk 1. Basvuru dilekgesi 15 is qiinii
Raporu 2. Universitelerin Cevre Muhendisligi Bolumu tarafindan hazirlanis rapor I$ gunu
1. Basvuru Dilekgesi,
2. listasyon Adina TS 13231 Standardini sagladigina iliskin belgenin verildigi kurumca veya noter
onayli bir sureti,
3. Gegici veya daimi isyeri agma ve galisma ruhsatinin verildigi kurumca veya noter onayli bir
sureti,
4. imza sirkiilerinin noter onayl bir sureti,
5. Egzoz gazi emisyon dlcimuinde calistirilacak personelin editim belgelerinin asl veya ilgili
kurumca onayli sureti,
6. Egzoz gazi emisyon 6lgim cihazinin tip onayi ile damgalama ve muayenesine yonelik ilgili
kurumlardan onaylanmis belge sureti,
3 | Egzoz Gazi Emisyon Olgim |7. Egzoz Emisyon 8lgiimlerinde her istasyonda en az 2 (iki) dl¢lim personeli olacak ve personel 20 is giinii
Yetki Belgesi en az meslek lisesi motor, makine, elektrik, elektronik, kimya ve benzeri béliumleri mezunu ve
bu konuda egitim almis olmasi gerekmektedir.
8. Cihazlarin TS ISO 3930'A belgelerinin bulunmasi ve 72/306/AT yonetmeliginde tanimlanan
ozelliklere uygun olmak zorundadir,
9. Cihazlarin Kalibrasyon sertifikalarinin bulunmasi,
10. istasyonda Cebri havalandirma sistemi ve dlgiim esnasinda buna bagli egzoza monte edilen
aparat fotografi,
11. Ulastirma Bakanligr'nin verdigi “isletme Yetki Belgesi” veya “Gegici isletme yetki Belgesi’nin
verildigi kurumca onaylanmis bir sureti,
12. Yetki belgesi tcretinin 6dendigini gdsterir dekontun bir nishasi,
1. ithalat yapacak firma tarafindan Entegre Cevre Bilgi Sistemi (zerinden ithalat ihracat izinleri
uygulamasinin eklenmesi.
2. Uygulama Uzerinden basvurunun yapilmasi
4 Atik ithalati Uygunluk 3. Cevrenin Korunmasi Yéniinden Kontrol Altinda Tutulan Atiklarin ithalat Denetimi Tebligi 3 i giinii
Yazisi kapsaminda ithal edilecek atiklara iliskin evraklarin (Basvuru dilekgesi, basvuru formu, Cevre
izin ve Lisans Belgesi, vekaletname, CMR, ihracatci faturasi, ithal edilecek atiklara iliskin
fotograflar, Atik ithalatcisi Kayit Belgesi (kapsamda olmayan atiklar icin Dahilde isleme izin
Belgesi), Uygunluk Yazisi Bedeline iliskin banka dekontunun sisteme yuklenmesi
1. Uretici tarafindan ocaktan Uretilerek satisa sunulacak hale gelmis yakitin miktarini ve yillik
Uretim miktarinin belirlenerek basvuru dilekgesi ile beraber,
Kati Yakit Uygunluk izin 2. Ocak izin ve ruhsatlari, P
5 Belgesi B 3 e 20 Is gunii
gesi Bagvurusu . CED ve Cevre Izin Gorus Yazilari
4. Vergi Levhasi, isyeri Agma ve Calisma Ruhsati, Taahhiitname Ticaret Sicil Kaydi ve Ticaret
Sicil Gazetesi Ornegi ile basvurunun yapilmasi.
1. Basvuru dilekgesi
2. Yerli kdmidirler igin Uygunluk izin Belgesi ve ithal kémiirler igin Cevre ve Sehircilik |l
Mudurldginden alinmig uygunluk belgesinin 6rnegi,
3. Kati Yakit Saticisi Kayit Belgesi almis mahrukatgi/ bayilerin listesi (kati yakit saticisi kayit
belge nosu, satici adi ve adresi belirtilecek),
6 | Kati Yakit Satis Izin Belgesi 4. ?atlm Ii§t§sindeki bayi!erin Kati Yakllit Satici K.ay.llt Belgelerinin firma tarafindan imzal ve kaseli 7 s giinii
otokopisi ve karsilikli imzalanmis s6zlesmenin drnegi,
5. Oda sicil kaydi (Mahrukatcilar Odasina veya Sanayi Ticaret Odasina veya ilgili Esnaf Odasina
kayith olduguna dair belge)
6. Imza sirkileri (Noter onayl),
7. Vergilevhasi 6rnegi,
8. Guncel taahhitname
1. Basvuru dilekgesi.
Kati Yakit Saticisi Kayit 2. Kati Yakit Satigi ile ilgili isyeri Agma ve Calisma Ruhsati 6rnegi C
7 Belgesi 3 _— 5 ig gunu
gesi . Imza sirkusi
4. Taahhitname
1. Basvuru dilekgesi
2. Proje Ozeti
3. Vaziyet Plani
4. Ticaret Odasi Sicil Kayit Belgesi
8 Tehlikesiz Atiklar Toplama | 5. Vergi Levhasi 20 is giinii
Ayirma Belgesi 6. Talep Edilen Atik Kodlarinin Listesi $9
7. Imza Sirkiileri
8. Ticaret Sicili Gazetesi
9. Taahhutname
10. Radyasyon 6l¢guim cihazi editim sertifikasi ve cihaza ait fatura
N . 1. Basvuru dilekgesi
9 II:E)Ir;itletrlyel AT 2. Bakanlikg¢a belirlenen format dogrultusunda hazirlanmis Endustriyel Atik Yonetim Plani 15 is gunii
3. Atik gegici depolama alanina iligkin fotograflar
10 Atiksu Numune Alim Talebi | 1. Basvuru dilekgesi. 15 Is giinii
(Tesisler Igin) 2. Melbes kaydi uzerinden numuneyi alacak laboratuvar bilgisi.
11 Entegre Cevre Bilgi Sistemi | 1. Basvuru dilekgesi 2 [k it
Kayit Islemi 2. Firma tarafindan sistem Gzerinden yapilan basvuru formu. 9
1. Basvurular sistem Uzerinden yapilir.
. , .. | 2. Cevre lzin Belgesi
12 _Craeesr:/i(lzic)ieme Saigeai(EaE] 3. Atiksu aritma tesisinin ayri sayacinin olduguna iliskin abonelik s6zlesmesi 10 is giinii
4. Ek-2formunun Entegre Cevre Bilgi Sistemi Gzerinden eksiksiz dolduruimasi
5. Geri Odeme Belge Bedeline lliskin dekont
1. Basvurular sistem lizerinden yapilir. Nisan ay
13 | Eneri G . | 2. Geri Odeme Belgesi SOV KT
nerji Tesviki Geri Odemesi o O oo basvurularin
3. Elektrik giderlerinin 6dendigine iligkin faturalar yapilmasi
4. Sosyal Guvenlik Kurumu ve Vergi Dairesinden alinan Borcu Yoktur yazisi. gerekmektedir.
; e . 1. Basvuru dilekgesi veya Resmi Kurum yazisi. S
1 e (Eieintys Tl 2. Imha edilecek atiklara iliskin resmi karar yazisi. 215 M
15 G NI TPl e 1. Basvuru dilekgesi veya Alo 181 hatti ya da Cimer tGzerinden yapilan basvuru. 7 glin

Yapilan Sikayet Basvurulari




HIiZMET

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER STRESE
TABIAT VARLIKLARINI KORUMA FAALIYETLERI
1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekcesi
2-Milkiyet durumunu gosterir harita
3- Varsa konuile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
4-Mevcut durumu gosteren fotograflar
5-Déner Sermaye Ucreti Dekontu
1 Dogal Sit Alani Tescil ve 6-Koordinath harita plan 6rnegi 12 AY
Degisiklik Teklifi 7-Dort mevsimi kapsayan Ekolojik Temelli Bilimsel Arastirma Raporu
8- Ust 6lgekli planlari
9- Halihazir harita Gzerine islenmis tescilli sit sinirlar
10- Evraklarin, teklif dosyasindaki tim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayl 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir.
11- Tim bilgi ve belgelerin bulundugu cd
1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi bagvuru dilekgesi
2-Mulkiyet durumunu gosterir belge
4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmig kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar ve uydu goriintiisi
6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu
Tner Bler e B 7-Varsa Ust olgekli planlari _
2 oo i 8-'Korunan Alanlarda Yapilacak Planlara Dair Yonetmelik' ve 'Korunan Alanlarda Yapilacak Imar Plani Teklifi 6 AY
degisikiligi . . P
Usul ve Esaslarina Dair Genelge' de gegen kurum gorisleri
9-Plan agiklama raporu
10- Halihazir harita tizerine islenmis tescilli sit sinirlari
11- Evraklarin, teklif dosyasindaki tim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayli 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir
12- Tdm bilgi ve belgelerin bulundugu cd
1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekcesi
2-Milkiyet durumunu gosterir belge
3-S6z konusu alana iliskin Kurum gorusleri
4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari, (sit karari ve
eki pafta), v.s.
L . 5-Mevcut durumu gosteren fotograf ve uydu gortntileri
3 Gegis Donerr.n Yapilanma 6-Alanda var ise mevcut yapilanmalara iliskin tiim bilgi ve belgeler 3 AY
Kosullari Belirleme ) )
7- Alana ait meri planlar
8-Halihazir harita lizerine islenmis tescilli sit sinirlari
9-Evraklarin, teklif dosyasindaki tim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayl 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir
10- Tim bilgi ve belgelerin bulundugu cd
1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekcesi
2-Muilkiyet durumunu gosterir belge
3-S6z konusu alana iliskin Kurum gorusleri
4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Yolun Ulke Koordinat Sistemindeki koordinat cizelgesi
6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu (opsiyonel)
7-Ulke koordinat sisteminde UTM-GK (3 veya 6 derecelik) ED50 koordinatlari gésteren vaziyet
plani/glizergah projesi
8- Yolun gececegi glizergahtaki dikili aga¢ durumu
4 | Yol Agilmasi 9-imar Capi (parsele yénelik olmasi halinde) 1AY
10- Kadastro Capi (parsele yonelik olmasi halinde)
11- Alana ait meri planlar
12- Yolun kaplama malzemesi, varsa sanat yapilarina iliskin avan proje,
13- Kazi-dolgudan gikacak malzemenin nerede degerlendirilecegi
14- Dogal sit alani 6zelliginden kaynakli fauna gegislerine iliskin tedbirlerin belirtiimesi
15- Halihazir harita tizerine islenmis tescilli sit sinirlari
16- Evraklarin, teklif dosyasindaki tim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayh 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir
17- Tiim bilgi ve belgelerin bulundugu cd
1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekgesi
2-Miilkiyet durumunu gosterir belge
3-S6z konusu alana iliskin Kurum gorusleri
4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar
6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu
7- Uygulamayaiiliskin proje
5 | Altyapi Uygulamalari 8- Alana ait meri planlar 1AY
9-Ulke koordinat sisteminde UTM-GK (3 veya 6 derecelik) ED50 koordinatlari gdsteren vaziyet
plani/glizergah projesi
10- Kazi-dolgudan g¢ikacak malzemenin nerede degerlendirilecegi
11- Halihazir harita tizerine islenmis tescilli sit sinirlari
12- Evraklarin, teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayli 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir
13- Tiim bilgi ve belgelerin bulundugu cd
1-Korunan alanlarda hazirlanacak her tiir ve 6lgcekteki planlar ile plan degisiklikleri teklifinde 'Korunan
Alanlarda Yapilacak Planlara Dair Yonetmelik' ve 'Korunan Alanlarda Yapilacak imar Plani Teklifi Usul ve
Esaslarina Dair Genelge (2014/23)' de belirtilen bilgi, belge ve kurum gorusleri.
2-Miilkiyet durumunu gosterir belge
3-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
4-Mevcut durumu gosteren fotograflar
5-Déner Sermaye Ucreti Dekontu
6-Koordinath harita plan 6rnegi
6 Yenilenebilir Eneriji 8-Epdkdan alinmis 6nlisans belgesi ve Ced olumlu/Ced gerekli degildir karari 3 AY
Uygulamalari 9-Doga Koruma ve Milli Parklar Genel Mudurltga tarafindan uygun gorilen Ekosistem Degerlendirme
Raporu/Ornitoloji Raporu ve peyzaj onarim plani
10- Heslere iliskin 69 sayil ilke kararinda belirtilen Ekolojik Temelli Bilimsel Arastirma Raporu
11- Yatirimin uygun bulunmasi durumunda sit alaninin bir kismini kapsiyor ise Bakanlik (TVK Genel
Mudirltga) tan planlama etap siniri alinmasi
12- Halihazir harita tizerine islenmis tescilli sit sinirlari
13- Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayl 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir
14- Tiim bilgi ve belgelerin bulundugu cd
1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekcesi
2-Miilkiyet durumunu gosterir belge ve miilkiyet sahiplerinin muvafakati
3-S6z konusu alana iliskin Kurum gorusleri
4-ilgili kurumdan alinmis maden arama/isletme ruhsati
5-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
7 | Madencilik faliyetleri 6-Mevcut durumu gosteren fotograflar 1AY

7- Déner Sermaye Ucreti Dekontu

8- Ulke koordinat sisteminde UTM-GK (3 veya 6 derecelik) ED50 koordinatlari gésteren vaziyet
plani/glizergah projesi

9-Tasinmazin lizerinde herhangi bir yapi bulunuyor ise yapiya iliskin ruhsat belgesi ya da binanin yasal
durumuna iliskin belge




NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIiZMET
SURESI

10- Tasinmazin plandaki durumuna iliskin belediye veya ilgili kurumdan alinacak belgeler (plana esas imar
durum belgesi) (son 6 ay icinde) ve tasinmazi kapsayan belediyesinden asli gibidir onayli yirirlikteki imar
plani paftasi, plan lejanti ve plan notlari,

11- Halihazir harita lizerine islenmis tescilli sit sinirlari

12- Evraklarin,teklif dosyasindaki tim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayli 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

13- Tlm bilgi ve belgelerin bulundugu cd

izinsiz Uygulamalar

(Ilmidirigi tarafindan tamamlanacak belgeler)

1-Miilkiyet durumuna iliskin bilgi

2-imar durumuna ilskin bilgi

3-Ruhsat veren Kurumun konuya iliskin yazisi

4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis karar, mahkeme karari, belediye meclis karari vs
5-Tespit tutanagi

6- Mevcut durumu gosteren fotograflar

7-Halihazir harita Gizerine islenmis tescilli sit sinirlar

8-Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asli gibidir onaylh 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

9- Tim bilgi ve belgelerin bulundugu cd

1AY

Anit Agac Tescili ve Bakimi

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekgesi

(Il muduragi tarafindan tamamlanacak belgeler):

Tescil islemi : TSE nin13137 sayili standardina gore hazirlanmis tescil fisi

Bakim islemi:

Anit agag tescil karari

TSE’nin TS 13190 sayili “Anit Agaclar-Koruma Ve Bakim Kurallari na” goére yapilacak isleme iliskin rapor
Agac Topluluklari igin:

Tescil icin Agag roléve plani

Bakimi icin Agag roléve planina gore TSE’nin TS 13190 sayili “Anit Agaglar-Koruma Ve Bakim Kurallarina”
gore yapilacak isleme iliskin rapor

2-Halihazir harita (izerine islenmis tescilli sit sinirlari

3-Evraklarin,teklif dosyasindaki tim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayl 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir .

4- Tim bilgi ve belgelerin bulundugu cd

1AY

10

DHTA Alanlarin Satis,
Kiralama,Tahsis, Kamulastirma

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi, basvuruya ait tasinmaz
mallarla ilgili yapilacak miiracaatlarda satis, hibe, kiralama, devir, terk, tahsis, irtifak ve intifa hakki tesisinin
gerekgesi ve varsa kullanim amacina iliskin dilekge

2-Glncel miulkiyet durumunu goésterir belge

3-S6z konusu alana iliskin ilgili Kurum gorusleri

4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.

5-Mevcut durumu gosteren fotograflar

6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu

7-Koordinath harita plan 6rnegi

8-Alana ait yurdrlikteki planlar,yok ise gecis donemi yapilasma kosullari

9-Halihazir harita tizerine islenmis tescilli sit sinirlar

10- Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayli 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

11- Tdm bilgi ve belgelerin bulundugu cd

1AY

11

Enerji Nakil Hatt

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekcesi
2-Miilkiyet durumunu gosterir belge

3-S6z konusu alana iliskin Kurum gorusleri

4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar

6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu

7-Halihazir harita tizerine islenmis tescilli sit sinirlar

8-Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asli gibidir onaylh 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

9- Tim bilgi ve belgelerin bulundugu cd

1AY

12

GSM Baz istasyonu

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekcesi
2-Milkiyet durumunu gosterir belge

3-S6z konusu alana iliskin Kurum gorusleri

4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar

6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu

7-Koordinath harita plan 6rnegi

8-Alana ait yururlikteki planlar,yok ise gecis domi yapilasma kosullari

9-Halihazir harita tizerine islenmis tescilli sit sinirlari

10- Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asl gibidir onayli 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

11- Tiim bilgi ve belgelerin bulundugu cd

1AY

13

Peyzaj Proje ve Uygulamalari

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekgesi
2-Miilkiyet durumunu gosterir belge

3-S6z konusu alana iliskin Kurum gorusleri

4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar

6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu

7-Koordinath harita plan 6rnegi

8- Mevcut agaglarin plankotesi ve rélevesi

9- ilgili idaresince uygun gorilerek iletilen Peyzaj Projesi(yapisal ve bitkisel uygulama projeleri, kesit
gorinis paftalaridetay paftalari)

10- Alana ait ylrirliikteki planlar,yok ise gecis donemi yapilasma kosullari

11- Halihazir harita lizerine islenmis tescilli sit sinirlari

12- Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asl gibidir onayli 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

13- Tiim bilgi ve belgelerin bulundugu cd

1AY

14

Mimari Proje ve Uygulamalari

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekgesi
2-Miilkiyet durumunu gosterir belge

4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar

6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu

7-Koordinath harita plan 6rnegi

8- Aplikasyon krokisi (onayh)

9-Yapi yeri kot krokisi

10- imar durumu (onayh)

11- Tim takdiyatlari ile glincel Tapu Tescil Belgesi

12- Onayli imar planina ve plan hitkiimlerine uygun olduguna dair ilgili idarenin yazisi.

13- Halihazir harita tizerine islenmis tescilli sit sinirlari

14- Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asl gibidir onayli 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

15- Tum bilgi ve belgelerin bulundugu cd

1AY

15

Tarimsal Faaliyetler

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekgesi
2-Milkiyet durumunu gosterir belge
3-S0z konusu alana iliskin Kurum goérisleri

1AY
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4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar

6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu

7-Koordinath harita plan 6rnegi

8-Gida, Tarim ve Hayvancilik il Miidirligi'niin gorisd,

9-Alana ait yururlikteki planlar,yok ise gecis donemi yapilasma kosullari

10- ilgili idareden onayl plan Durumu

11- Kegi Besiciligi, Balikgilik, Hayvan Besleme taleplerinde galisma izin belgesi

12- Halihazir harita tizerine islenmis tescilli sit sinirlari

13- Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayli 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

14- Tiim bilgi ve belgelerin bulundugu cd

16

Yapi Onarim, Tadilat, Yikim

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekgesi
2-Muilkiyet durumunu gosterir belge

4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmig kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar

6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu

7-imar durumu

8-Varsa yapi ruhsati ve eki mimari projesi

9-Yapi kullanma izin belgesi(varsa)

10- Yapilacak olan tadilatin esasli mi yoksa basit tadilat mi olacagina iliskin Belediye teknik raporu ve ilgili
Belediyesi gorusli

11- Talep konusu kiyida ise onayli kiyi kenar gizgisi paftasinda isaretli yeri

12- Esasli tadilat ise yapilacak tadilatlari iceren 6n onayl 3 adet mimari proje

13- Esasli tadilat ise proje miuellifince ve ilgili Belediyesince onayli 3 adet mimari proje raporu

14- Esasl tadilat ise yapilacak tadilatlariiceren 6n onayli 3 adet mimari proje

15- Esasli tadilat ise proje muellifince ve ilgili Belediyesince onayli 3 adet mimari proje raporu

16- Halihazir harita tizerine islenmis tescilli sit sinirlari

17- Evraklarin,teklif dosyasindaki tim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayl 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

18- Tum bilgi ve belgelerin bulundugu cd

1AY

17

Kazi-Sondaj Talepleri

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekcesi
2-Miilkiyet durumunu gosterir belge

3-S6z konusu alana iliskin Kurum gérisleri (DSI - Belediye)

4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar

6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu

7-Koordinath harita plan 6rnegi

8- Jeotermal sondajlarda izin belgeleri

9-Su sondaijl icin hidrojeoloji raporu

10- Halihazir harita lizerine islenmis tescilli sit sinirlari

11- Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayli 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

12- Tdm bilgi ve belgelerin bulundugu cd

1AY

18

Ormancilik Faliyetleri ve
Agaclandirma

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekcesi
2-Miilkiyet durumunu gosterir belge

3-S6z konusu alana iliskin Kurum gérisleri( 6zel agaclandirma alanlarinda Orman isl. Md. goriisii)
4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar

6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu

7-Koordinath harita plan 6rnegi

8-Orman bitki ortisind degistirmeden Orman Genel Mudurliglintn ilgili biriminden alinacak uygun goéris
yazisi (agaglandirma raporu)

9-Halihazir harita lizerine islenmis tescilli sit sinirlari

10- Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asl gibidir onayli 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

11- Tim bilgi ve belgelerin bulundugu cd

1AY

19

Ahsap iskele

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekcesi
2-Miilkiyet durumunu gosterir belge

3-S6z konusu alana iliskin Kurum gorusleri

4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar

6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu

7-Koordinath harita plan 6rnegi

8- Ahsap iskele Komisyon Tutanagi

9- Ahsap iskele Degerlendirme Komisyonu tarafindan onayl vaziyet plani ve projesi

10- Onayl kiyi kenar gizgisi paftasi

11- “Ahsap iskele Protokolii” (ilgili Kurum temsilcileri tarafindan imzalanmis niishasi)

12- Halihazir harita tzerine islenmis tescilli sit sinirlari

13- Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayl 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

14- Tiim bilgi ve belgelerin bulundugu cd

1AY

20

Kiy1 Yapisi ve Kiyi
Diizenlemeleri

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekgesi
2-Miilkiyet durumunu gosterir belge

3-S6z konusu alana iliskin Kurum goérusleri(15/3/2009 giin ve 27170 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kiyi
Tesisleri Yapim Taleplerinin Degerlendirilmesine Dair Teblig kapsaminda )

4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar

6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu

7-Koordinath harita plan 6rnegi

8-1/1.000 6lgekli uygulama imar plani teklifi.Varsa st 6l¢ekli planda durumu

9-15/3/2009 giin ve 27170 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kiyi Tesisleri Yapim Taleplerinin
Degerlendirilmesine Dair Teblig kapsaminda hazirlanan fizibilite raporu

10- Plan agiklama raporu.

11-Halihazir harita lizerine islenmis tescilli sit sinirlari

12- Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayli 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

13- Tiim bilgi ve belgelerin bulundugu cd

1AY

21

Cins Degisikligi

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekgesi
2-Miilkiyet durumunu gosterir belge

3-S6z konusu alana iliskin Kurum gorusleri

4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar

6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu

7-Koordinath harita plan 6rnegi

8- Degisiklik tasarimi veya imar uygulamasi dosyasi (2010/22 sayili genelge kapsaminda)

9- Teknik rapor veya Gerekge raporu

10- Tasinmazin lizerinde herhangi bir yapi bulunuyor ise yapiya iliskin ruhsat belgesi ya da binanin yasal
durumuna iliskin belge

11- Belediyesinden onayli imar Durumu

12- Halihazir harita lizerine islenmis tescilli sit sinirlari

13- Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayli 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

14- Tum bilgi ve belgelerin bulundugu cd

5 GUN
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22

ifraz ve Tevhid

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekgesi
2-Milkiyet durumunu gosterir belge

3-S0z konusu alana iliskin Kurum goérisleri

4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar

6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu

7-Koordinath harita plan 6rnegi

8- Aplikasyon krokisi

9-Tasinmazin izerinde yap! mevcut ise yapiya iliskin insaat ruhsat belgesi ve iskan belgesi

10- Belediyesinden onayli imar Planindaki Durumu ve konuya iliskin plan notu

11- Gerekge raporu

12- Halihazir harita tizerine islenmis tescilli sit sinirlari

13- Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayli 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

14- Tum bilgi ve belgelerin bulundugu cd

5 GUN

23

Parselasyon Plani

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekgesi
2-Milkiyet durumunu gosterir belge

3-S6z konusu alana iliskin Kurum goérusleri

4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmig kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar

6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu

7-Koordinath harita plan 6rnegi

8-Dilzenleme siniri

9-Parselasyon plani

10- Onayli uygulama imar plani

11- imar uygulamasina esas uygulama dosyasi

12- Teknik rapor

13- Kadastro Ayirma Capi

14- Ada Réléve Olgii Krokisi

15- Halihazir harita tizerine islenmis tescilli sit sinirlari

16- Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asl gibidir onayli 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

17- Tiim bilgi ve belgelerin bulundugu cd

5 GUN

24

Mesire Yerleri ve Gunibirlik
Alanlar

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekcesi
2-Milkiyet durumunu gosterir belge

3-S6z konusu alana iliskin Kurum goérusleri

4-Varsa konu ile ilgili daha 6nce alinmis kurul karari, mahkeme karari, belediye meclis karari v.s.
5-Mevcut durumu gosteren fotograflar

6-Doner Sermaye Ucreti Dekontu

7-Koordinath harita plan 6rnegi

"8-ilgili idaresince &n onayi yapilmis vaziyet plani teklifi (proje alani kiyi seridinde yer aliyor ise onayli kiyi
kenar gizgisinin

aktarilmasi gerekmektedir)"

9-Tasinmazin Uzerinde herhangi bir yapi bulunuyor ise yapiya iliskin ruhsat belgesi ya da binanin yasal
durumuna iliskin belge

11- Bilgi, belge ve gerekgesi ile proje detaylarini iceren ilgili idaresince onayli Proje Raporu

12- 1/25000 o6lgekli gevre diizeni plani veya imar planindaki durumu

13- Halihazir harita tizerine islenmis tescilli sit sinirlari

14- Evraklarin,teklif dosyasindaki tiim belgelerin aslinin veya asli gibidir onayl 6rneklerinin sunulmasi
gerekmektedir

15- Tdm bilgi ve belgelerin bulundugu cd

1AY

25

Gorusler

1-Talep konusunun, adres ve iletisim bilgilerinin tam ve eksiksiz olarak belirtildigi basvuru dilekcesi
2-Muilkiyet durumunu gosterir belge

5 GUN

IMAR ve PLANLAMA FAALIYETLERI

Jeolojik-Jeoteknik Etiit
Raporu inceleme ve Onay
islemleri

1.Talep Yazisi

2.Tapu ve Onayli Aplikasyon Krokisi ve Hali Hazir

3.imar Plani Tadilati igin Talep ediliyorsa Meclis Karari ve imar Durumu

4.0naya Esas Rapor

(Hizmet Siiresi arazi ¢alismalari, inceleme ve kontrolleri tamamlanmis ve diizeltmeleri yapilmis raporun il
Miidiirliigiine sunumunda baslar)

15 Giin

Kiyi Kenar Cizgisi Tespit ve
Aktarim islemleri

1.Talep Yazisi

2.0nayli ve Giincel Halihazir

3.Tasinmaz Miilkiyet Bilgileri

4.DSI Midirligi Goérisi

(Arazi ¢calismasinin siiresi alanin biiyiikliigiine gére dedisir)

3 Ay

imar Plani Tekliflerine Cevre
Diizeni Plani ve 3194 Sayil
Kanun Kapsaminda Gériis
Verilmesi

Talep Yazisi
Plan Teklifine konu tasinmaz miilkiyet belgeleri
Plan Teklifine konu tasinmazin koordinatli aplikasyon krokisi

Teklif Plana ait ilgili diger kurumlarin gorusleri
Teklif plan taslagi (Paftalar, Gerekge ve Plan Raporu)

30 giin
(Veri eksigi
bulunuyorsa

2 ay)

imar Plani / imar Uygulama
Sikayetlerinin incelenmesi

Sikayet Dilekgesi

1

2

3

4. Gorus talebini plan muellifince yapiliyorsa; sézlesme ve plan miellifi sicil belgeleri
5

6

1.

(Dilekge icerigi kapsaminda idarelerden bilgi ve belge toplanmasi siireye dahil degildir)

1Ay

Kiralama Satis ve Tescil
islemlerine 3621 Sayili Kiyi
Kanunu kapsaminda goriis
verilmesi

Kaymakamlik Talep Yazisi
Koordinath Aplikasyon Krokisi

B 5

15 giin

Yapi Kayit Belgesi Bedel
ladesi

Talep Dilekgesi

Tasinmaz Mulkiyet Bilgileri

Yapi ve Parsele Ait LIHKAP onayli Aplikasyon Krokisi

Yapi Kayit Belgesi (Miikerrer deme iade talebi ise her iki belgede sunulacak)
Yapi Kayit Belgesi Odeme Dekontunun Asli

IBAN ve Kimlik Bilgileri

60 giin

Yapi Kayit Belgesi Veri
Giincelleme izin islemleri

Guncelleme gerekgesinin agiklandigi talep dilekgesi
Kimlik Bilgileri
Yapi Kayit Belgesi

PPENP|»T S PP E

LIHKAP onayl aplikasyon krokisi, réléve,
Ada, Parsel, Adres Giincelleme Talepleri; Tasinmaza ait takyidatl tapu 6rnegi)

Glincelleme Talebi icerigine gore gerekli diger belgeler (Yapi ve Parsel Metrekare Giincelleme Talepleri;

60 giin

imar Barisina Aykiri Yapi
incelemesi

-

Talep/Sikayet Yazisi/Dilekgesi
Tasinmaz Ada/Parsel Bilgileri
3. Inceleme Konusu yapiya ait varsa ruhsat ve yapi kullanma izin belgesi

RS

60 glin

KENTSEL DONUSUM FAALIYETLERI

Riskli Yapi Tespit Raporu

Dilekge ve Riskli Yapi Tespit Dosyasi

10 i giinii

Kira Yardimi Basvurusu

Kira yardimi dilekgesi

Niifus Clizdani fotokopisi

Yer degistirme ve ikametgah Adresi
Banka Clizdani

Fatura

idaresinden Yikildi Yazisi

O N

7 Is Giinii




HIiZMET

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER STRESE
YAPI DENETIMIi ve YAPI MALZEMELERI FAALIYETLERI
SGK Hizmet Dokiimi
ikametgah Belgesi ( 1. Adres Edirne Olmali)
Denetgi Taahhlitnamesi
Denetgci Belgesi Fotokopisi (Ash Midurlikege gorilecektir.)
imza Beyani (Asli veya Noter Onayl Sureti)
1 | Denetgiise Baslama islemi T.C. Kimlik No 3 is giinii
Sabika Kaydi Olmadigina Dair Beyan (Adli Sicil Kaydi Sunulmasi Halinde “Resmi Kurum” ibareli
olmaldir.)
Sozlesme (Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeliginin 16/2. Maddesine uygun olmalidir.)
Saglik Raporu (Santiyelerde is gorebileceklerine ve gérevlerini devamli olarak yerine
getirebileceklerine dair ibareler yer almalidir.)
SGK Hizmet Dokiimi
ikametgah Belgesi ( 1. Adres Edirne Olmali)
Yardimci Kontrol Elemani Taahhiitnamesi
imza Beyani (Asli veya Noter Onayli Sureti)
T.C. Kimlik No
Yardimci Kontrol Elemani ise ilgili Meslek Odasi Kayit Belgesi (Son 6 ay icerisinde alinmis olmasi gerekmektedir.) e
2 ; . . . RS : “ . " . 3 ig glinii
Baslama Islemi Sabika Kaydi Olmadigina Dair Beyan (Adli Sicil Kaydi Sunulmasi Halinde “Resmi Kurum” ibareli
olmaldir.)
S6zlesme (Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeliginin 16/2. Maddesine uygun olmalidir.)
Saglik Raporu (Santiyelerde is gorebileceklerine ve gorevlerini devamli olarak yerine
getirebileceklerine dair ibareler yer almalidir.)
ibraz edilen aslinin idare/Mudiirliik tarafindan tasdikli diploma sureti
Basvuru dilekgesi
Nifus clizdan fotokopisi
Diploma veya yerine gecen belgelerin asl veya noter yada alindigi idare tarafindan tasdikli sureti
Personel Bilgi Formu
Numune Toplama Elemani ise Laboratuvar ile yapilmis is s6zlesmesi C
3 : . - 3is guni
Baslama Islemi Noter tasdikliimza beyani
SGK Hizmet Dokimu
Saglik Raporu (Santiyelerde is gorebileceklerine ve gérevlerini devamli olarak yerine
getirebileceklerine dair ibareler yer almalidir.
. T gz;c]eet:i:;dKuzrerlllenr)ms istifaname (Dagitim: Cevre ve Sehircilik Il Maduarlaga, ligili Idare,Yapi 2 e in
Elemani istifa islemi urulusu 8
Basvuru dilekgesi.
Denetgi Belgesinin Asli
Santiyelerde is gorebileceklerine iliskin, gorevini devamli olarak yapmaya engel bir durumu
5 | Denetgi Belgesi Vize islemi oIm.ac.illglna SEIIF IS RO 3 is glinii
Adli Sicil Beyani
ilgili Meslek Odasina Kayit Belgesi
Banka Dekontu
Yapi Denetim izin Belgesi (Asli)
Ticaret Sicil MUdurlGglinden alinan son ortaklar listesi (Ash)
Yapi Denetim izin Belgesi vize licret dekontu
. . Mevcut Ortaklarin Sabika kaydi olmadigina dair Adli Sicil Beyani veya Adli Sicil Kaydi
Yapi D Kurul Vv -
6 i T:rlni enetim Kurulusu Vize Mevcut Ortaklarin ligili Meslek Odasi Kayit Belgesi (Asl) 8 is giinii
2 Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliikleri tarafindan diizenlenen Biiro Donanim / Biiro Santiye Denetim
Raporu
Yonetmeligin 12. Maddesi ikinci fikrasi Kanun 8 inci maddesinin son fikrasinda belirtilen sartlara
uygun glincel teminat mektubu
Adres Degisikligi islenen Ticaret Sicil Gazetesi (Asli veya onayli sureti)
Yapi Denetim izin Belgesi (Ash)
e B s Adhas Ticaret SICI|. M‘U(.iurlugunfien alinan §on ottaklar listesi (Ash) o
7 ST Yapi Denetim lzin Belgesi belgelendirme lcret dekontu 8 is giinii
= Cevre ve Sehircilik il Mudirliikleri tarafindan diizenlenen Biiro Donanim / Biiro Santiye Denetim
Raporu
Vergi levhasi fotokopisi (Yeni adres gore diizenlenmis)
Yapi Sahibi veya Proje Miellifine Ait Dilekge (S6z konusu dilekcede; Ulusal Yapi Denetim
Sisteminde kiime yapi olarak segilen YiBF’lerin numaralari ile yapi miiteahhidinin yetki belge
numarasi ve invani belirtilecektir)
. . . Vaziyet Plani (Proje muiellifince kaselenip imzalanmis olmasi gerekmektedir) .
8 | Kiime Yapi Basvuru Islemleri ; . 3 is glinui
Imar Durumu Belgesi
Tapu fotokopisi veya tapu kaydi
Yapi sahibi ile yapi miiteahhidi arasinda imzalanan s6zlesme
Yapi Sahibi ile proje muellifi arasinda imzalanan s6zlesme
Dilekge
o Diploma veya yerine gecen belgelerin asli
Proje Mielliflerinin Ulusal . . . s
9 . i Biiro Tescil Belgesi 3 ig glinli
Yapi Denetim Sistemi .
; . Oda Kayit belgesi
Hesaplarinin Onay Islemleri e ) } )
Yapi Denetim Sistemi Kullanim Sozlesmesi
) o Dilekge
Santly'e Se'ﬂerlnl‘n Ulusal Yapi Diploma veya yerine gecen belgelerin asli e
10 | Denetim Sistemi Hesaplarinin . 3 is glinli
: . Oda Kayit belgesi
Onay Islemleri o ) . )
Yapi Denetim Sistemi Kullanim Sézlesmesi
Yardimci Kontrol Dilekge
Elemanlarinin Ulusal Yapi Diploma veya yerine gegen belgelerin ash e
11 s . . 3 is glinii
Denetim Sistemi Hesaplarinin Oda Kayit belgesi
Onay Islemleri Yapi Denetim Sistemi Kullanim Sozlesmesi
Dilekge
Deney Yapan Elemanlarin . . .
o ) Diploma veya yerine gecen belgelerin asli e
12 | Ulusal Yapi Denetim Sistemi o . - 3 is glinii
: . Oda Kayit belgesi (miihendisler igin)
Hesaplarinin Onay Islemleri . ) . ,
Yapi Denetim Sistemi Kullanim Sézlesmesi
Numune Toplama Dilekge
Elemanlarinin Ulusal Yapi Diploma veya yerine gegen belgelerin ash o
13 s . . o 3 is glinii
Denetim Sistemi Hesaplarinin Egitim sertifikasi
Onay Islemleri Yapi Denetim Sistemi Kullanim Sozlesmesi
Proie Miiellifi e Gl Dilekge
14 _rOJ_e 3 uetimve $_ant|ye S.e ! Oda kayit belgesi 3 i glinii
Bilgi Glincelleme Islemleri )
Ikametgah
Yapi Miteahbhitligi Yetki Belge il Mudirligiimiiz web sayfasinda belirtilen evraklarin sunulmasi ve ticretlerin yatiriimasi o
15 . L . . 5 ig gunu
Numarasi Verilmesi Islemleri gerekmektedir
16 | Sikayet islemleri Sikayet dilekgesi ve ekleri. 15 ig glinii




HIiZMET

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER STRESE
YEREL YONETIMLER FAALIYETLERI
Hluzmet Pas‘apor‘tu' ve . 1-Meclis Karari ..
1- | Gorevlendirme igin Valilik S 7 glin
2-Personel Listesi
Oluru
1-Meclis Karari
2l Sl ke il 2-Kurulacak $irket? Ait Gerekce Ra.poru
3-Kurulacak Sirketin Amaci ve Faaliyet Konusu ..
2- | Bakanlik Onayina sunulmak . . . . . 7 giin
lizere Gonderilmesi 4-$!rl.<e.t.|n Esa"s S:ozle§me5| veya Taslag|
5-Fizibilite Etud
6-Belediyenin Basvuru Tarihi itibariyle Kesin Mizani
Kardes Kent iliskisi Bakanhk 1-Meclis Karari ..
3- .. . 15 gin
Onayina sunulmak lzere 2-Ust yazi
4- U U G ARTSETLE VL ;-\?ZL?C:\LIy(?htg:abf;:S?lrllr:\l;?:Zir:mtng;fgljgkeli Ust yazi 10 giin
Mihir Beratiigin Valilik Oluru
1-Kamu Yarari Karari Alinacak Taginmazin ada ve parsel numaralarinin ve alaninin agikc¢a belirtildigi il
. Toprak Koruma Kurulu Olumlu Karari
Kamu Yarari Karari igin L e . .
2-Tasinmazin alaninin agikga belirtildigi Belediye Meclis Karari ..
5- | Bakanlk Onayina sunulmak 30 giin
e e e fein 3- !(amu Yarar'l Karari alinacak alanin KML uzantili dosyasi
4-1mzal Teknik Rapor
5-il Midirligiimiizce alinacak Valilik Goriisi
.. . . .. | 1-Yetkli Organ Karari
F_Jcretsu Seyah.at.GeI'l.r Dgstegl 2-Kararda Odeme Destegi Yapilacak Arag Sayisi veya Kooperatif ise Kooperatifin arag Sayisi .
6- | Odeme Belgesinin Siiresi . , 7 giin
Dolunca Yenilenmesi icin PIE B__elgelerl
4-Talep Ust Yazi
ihaleden Yasaklama Karari 1-Enclimen Karari
7- | verilmesiicin Bakanliga dosya | 2-ihalelere Katilmaktan Yasaklama Formu 7 giin
gonderimi 3-Talep Ust yazi
PROJE FAALIYETLERI
Ozel Saglik Kuruluslari; Ozel hastane, tiip bebek merkezi, diyaliz merkezi ve genetik tani merkezlerinin
acilmasi veya yerlesim plani degisikligi yapiimasi, Ozel hastanelerde brans ilavesi durumunda, Sube
Muduri tarafindan inceleme ve degerlendirmeleri yapmak tizere gorevlendirilen teknik heyetge ilgili
yonetmelikler ve Bakanhgimizin 03.06.2010 tarih ve 936 sayili genelgesi dogrultusunda, Belediyesince
onayli projesi ile birlikte incelenerek, teknik rapor veya Saglik Mudurliginin gorevli personeliile birlikte 7 giin
1 Ozel Saglik ve Sosyal Hizmet Musterek Teknik Rapor duzenlenerek proje onaylanir. Saghk Mudurltugince belirlenen tarihlerde (Eksik belge
Kuruluslarina Goriis Verilmesi | hastaneler 6 ayda bir, merkezlerde ise 3 ayda bir olmak (izere rutin denetim faaliyetlerinde mimar olmasi
gorevlendirilir. durumunda)
Ozel Sosyal Hizmet Kuruluslari; Sube Midiirii tarafindan inceleme ve degerlendirmeleri yapmak {izere
gorevlendirilen teknik heyetce ilgili yonetmelikler ve Bakanligimizin 03.06.2010 tarih ve 936 sayili genelgesi
dogrultusunda rolovesi ile birlikte mahallinde incelenir. Hazirlanan teknik rapor ile birlikte réléve projeleri
onaylanir.
1.1. Yatinmin gercgeklesecegi parsel veya parsellere ait Arsa Hukuki Bilgilerinin(Tapu senedi, tahsis belgesi,
imar durumunu gdsterir ¢ap, yol kotu, aplikasyon krokisi, alt yapi bilgileri) ilgili idarelerinden veya yatirmci
kurulusundan temin edilir. insaat ruhsati islemleri takip edilerek sonuglandirilir.
1.2.Yatirimin gerceklesecegi parsel veya parsellere ait okumalar yerinde yapilarak arsadaki topografik
veriler ile mevcut durum, alt yapi bilgileri ve imar durumu islenir.
1.3. Arsa Hukuki Bilgileri, plankote ve zemin etiidii ile Yapi isleri Genel Muidiirliigii Proje Diizenleme Esaslari
ve yururlikteki tim teknik mevzuat dogrultusunda,
1.3.1. Tip proje ise vaziyet plani hazirlanarak onaylanir. Projenin
1.3.2. Uygulanacak Projenin Midurligimuzce hazirlanmasi isteniyorsa, yatirimci kurulusun belirledigi buykligine
2 | Arazi Etlid ve Proje Calismalari | ihtiyag programi cercevesinde, projeler hazirlanarak onaylanir. bagli olarak
1.3.3. Uygulanacak proje hizmet satin alinmasi yontemiyle elde ediliyorsa Sube Mudurlugi blinyesinde degiskenlik
komisyon kurularak projeler incelenerek onaylanir. gOstermektedir
1.3.4. Sube Mudurltgimizce hazirlanan veya incelenen Genel Biitgeye ait isler “yapima esas olmak
lizere” incelenerek tasdik edilmek iizere Yapi isleri Genel Miidirliigiine gdnderilir.
1.3.5. Bakanlhigimizca belirlenen eksiklikler varsa giderilerek, ihale calismalarinin yiritilmesi icin
Kurumuna veya Midrlagiimuzin ilgili Sube MdirlGagline gonderilir.
1.4. Talep halinde; yatirimci kurulusun belirledigi ihtiya¢ programi cercevesinde Bakanligimizin Mimarlik ve
Mihendislik Hizmetleri bedelleri esas alinarak Proje Yaklasik Maliyeti belirlenerek ilgisine goére
Bakanlhgimiza/Yatirnmci Kurumuna génderilir.
e T e Bt 1. Sube MUdUrIUéUncg.yapllr.naa ist.enen inceléme v'e tes.pitin icerigine gore gbrevler.w.dirilen‘tehlfnik .
3 o . ) personelce (mimar, miihendis), yerinde gerekli tespit ve inceleme yapilarak, gerek gorirse ilgili deney ve Degisken
Teknik Goris Verilmesi o .
test sonuclari ile birlikte teknik rapor hazirlanir.
1-Sube Miidiiri tarafindan yaklasik maliyet komisyonu tyelerinin belirlenmesine miiteakip;
2-ihaleye esas olmak izere diizenlenmis onayli projeler tizerinden yaklasik maliyet hesabi yapilmasi
isteniyorsa, o is bliinyesindeki imalatlarin hangi kisminda ve ne miktarda yapilacagi belirlenerek, metraj
hesaplamalari yapilir.
3-ihaleye esas olmak iizere Kamu Kurum ve Kuruluslarinin onarim talepleri {izerine yaklasik maliyet hesabi
yapilmasi isteniyorsa, yaklasik maliyet komisyonu tarafindan (gerektiginde rélove destegi alinarak) onarim
yapilacak insaat mahallinde ol¢iimler yapilarak, olcekli atasman, roléve, 6lculi kroki hazirlanir. Hazirlanan Projenin
mahal listelerine gore imalat listeleri talep sahibi idare yetkilisi ve yaklasik maliyet komisyonu tarafindan blyUkligiine
4 | Yaklasik Maliyet Hazirlanmasi karsilikli olarak imzalanarak protokol diizenlenir. S6z konusu is biinyesindeki imalatlarin hangi kisimda ve bagli olarak
ne miktarda yapilacagi belirlenerek metraj hesaplamalari yapilir. degiskenlik
4- 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve Yapi isleri ihaleleri Uygulama Yénetmeliginde yer alan yéntemler gostermektedir
dogrultusunda yaklasik maliyetin tutari belirlenir. Gerekli gortlen imalatlar ya da 6zel fiyatlar igin piyasa
arastirmasi yapilir 6zel birim fiyat olusturulur. Bu 6zel fiyatlar icin 6zel teknik sartname diizenlenir. ihale
konusu yapim veya onarim isinin teknik ayrintilari ve yapim sartlari ile proje kapsaminda teknik
sartnameler hazirlanir.
5- Yaklasik maliyet komisyonu tarafindan metraj hesaplari tamamlandiktan sonra “yaklasik maliyet hesap
icmalleri” olusturulur. IHALE edilmek tizere ilgili subesine génderilir
YAPIM iSLERI
Odenek Teminine Esas Projenin
Tahmini Bedel Hesabi (Tim blyaikligine
1 | resmikuramlarin yapim ve 1- Resmi kurumlardan gelecek olan Yaklasik Maliyet talep yazisi bagli olarak
onarim isleriyle alakali olarak degdiskenlik
maliyet hesabi) gOstermektedir
1- Yatinmci kurulus tarafindan arsa temini, imar islemleri, uygulama projelerinin hazirlanmasi, belli
asamalarda arazi ve zemin etitlerinin yapilmasi, mevcut insaat isine ait uygulama yada kesin
projelerinin onaylanmasi.
2- Odenek Teminine Esas Tahmini Bedel Hesabi Hazirlanarak insaat Maliyet Bedelinin Hesaplanmasi.
3- Odenek durumu dikkate alinarak Yaklasik Maliyet Hesabinin yapilmasi, Mahal listesi, Metrajlar ve
2 | ihale dncesi islemler Teknik Sartnameler hazirlanmasi. Degisken
4- Uygulanacak ihale usuliiniin tespiti yapilarak ihale dokiimani igcerisinde yer alan bilgi ve belgelerle
birlikte ihale yetkilisinin makam onayina sunulmasi ve akabinde ihale onayinin alinmasi.
5- idari Sartname ve Sézlesme Tasarisinin hazirlanmasi.
6- Ihale yetkilisi tarafindan ihale komisyonu olusturulmasi, ihalenin yapilarak, karara baglanmasi ve idare
ile ylklenici arasinda s6zlesme imzalanmasi.
1- Basvuru dilekgesi ve adres beyani.
3 | ihale 2- Mevzuati geregi kayitl oldugu Ticaret ve/veya Sanayi Odasi Belgesi yada ilgili Meslek Odasi Belgesi. Degisken

3- Tizel Kisiliginin Odaya Kayith Oldugunu Gosterir Belge.




HIiZMET
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4- Teklif vermeye yetkili oldugunu gésteren imza Beyannamesi veya imza Sirkiileri, Gercek Kisi olmasi
halinde Noter tasdikli imza Beyannamesi.
5- Teklif mektubu.
6- Gegici Teminat.
7- Bedel iceren Bir Sozlesme kapsaminda son onbes yil icinde gerceklestirilmis is Deneyim, is Bitirme, is
Denetleme, is Yonetme, Belgeleri.
8- ihale dokiimaninin goériilmesi ve satin alinmasi.
1- ihale asamasindan sonra; idare ile yiiklenici firma arasinda sézlesme imzalandiktan sonra, 5-10 giin
icerisinde yukleniciye is yeri teslim tutanag diizenlenmesi.
2- s ve isyerinin korunmasi ve sigortalanmasi hususlarinin yiikleniciye yaptirilarak denetim gorevlileri
tarafindan bu konularin takibinin yapilmasi, yapim ya da onarim isi ile alakali ise baslama tarihinden
gecici kabul tarihine kadar gegen siire icinde all-risk sigortasi, gecici kabul tarihinden kesin kabul
tarihine kadar gececek siireye iliskin genisletilmis bakim devresi teminati yaptirilmasi hilkiimlerinin
uygulanmasi
3- Sozlesmeye baglanan her tlrli yapim islerinin idare tarafindan gorevlendirilen yapi denetim gorevlileri
tarafindan denetiminin yapilmasi.
4- Isin hazirlanan is programina uygun olarak takibinin yapiimasi.
5- lisin yiritilmesi igin yiklenici tarafindan taahhiit edilen gerekli personel ve arag denetiminin yapilmasi.
6- Yapi denetim gorevlisi tarafindan is yerinde ¢alisanlarin alacaklari ve galisma sartlarinin denetlenerek
aksi durumlar olustugunda yiikleniciye gerekli uyarilarda bulunmasi.
7- Yapidenetim gorevlileri tarafindan yapilan imalatlara gore gegici hakedis raporlarinin diizenlenmesi.
8- Ara hak edis raporlari yiklenicinin basvurusu Gzerine s6zlesme ve eklerinde aksi bir hitkiim
bulunmadikga her ayin ilk 5 giinii icinde diizenlenir. Yiklenici basvurmadigi taktirde idare en ¢ok 3 ay
icinde tek tarafli olarak hak edis diizenler.
4 | ihale Sonrasi islemler 9- Hak edis raporlari eger sozlesmede herhangi bir durum s6z konusu degilse 30 giin icerisinde tahakkuka Degisken
baglanir ve bu tarihten itibaren baslamak lizere 15 giin icerisinde 6deme yapilir.
10- Taahhiit edilen is s6zlesme eklerinde yer alan hususlara uygun olarak tamamlandigi yiklenici tarafindan
bildirilir ve yapi denetim gorevlileri tarafindan isin bittigine dair gegici kabul teklif belgesi olusturulur.
Gegici kabul komisyonu 10 glin icerisinde ise bakmak tizere gider ve gerekgeleriyle birlikte mevcut isin,
kabule uygun ise gecici kabul tutanagi makam onayina sunulur, uygun degil ise eksik tutanagini
hazirlayarak siire tayin edilir ve eksiklerin tamamlanmasi akabinde gegici kabul tutanagi makam
onayina sunulur.
11- isin gegici kabulii yapildiktan sonra kesin hakedis raporlari diizenlenir. idare tarafindan teslim alinan
kesin hesaplar teslim tarihinden baslamak lizere en ¢ok 6 ay icerisinde incelenir ve onaylanir.
12- Sozlesmesinde belirtilen sire zarfinda yiklenici isin kesin kabulliniin yapilmasi igin idareye basvurur.
idare Kesin Kabul Komisyonu olusturur. Komisyon gegici kabulde yer alan esas ve usullere gére Kesin
Kabul Tutanagini diizenler ve makam onayina sunar.
13- Taahhidin s6zlesme ve eklerine uygun olarak yerine getirilmesinden ve varsa ise ait eksik ve kusurlarin
giderilerek gecici kabul tutanaginin onaylanmasindan ve yiiklenicinin idareye herhangi bir borcu olup
olmadigi tespit edildikten sonra kesin teminat varsa ek kesin teminatlarla birlikte yarisi, kesin kabul
tutanaginin onaylanmasindan sonra geriye kalan kismi yikleniciye iade edilir. Teminatlarin iadesi
esnasinda yiiklenici Sosyal Giivenlik Kuramlarindan ilisiksiz belgesi getirmesi zorunludur.
1- Yiklenici tarafindan verilecek olan Ara Hakedis isteme dilekgesi.
2- s yeriteslim tutanagi, All-risk sigortasi, is Programi, Teknik Personel Taahhiitnamesi, Pursantaj 30 giin
5 | Ara Hakedis Raporu .Ce'.cvellen.u . . (Taahkuk
3- lsci Alacagi llan ve Tutanagl. Siiresi)
4- Vergi Borcu Yoktur yazisi.
5- SGK Borcu Yoktur yazisi
B | Gudtdlve Kl el 1- YUkIepici tarafindan talep dilekgesi. 15 Giin
2- Resmivyazl.
1- Yiklenici tarafindan verilecek olan Kesin Hakedis isteme dilekgesi.
2- Gegici Kabul Tutanag, Is yeri teslim tutanagi, All-risk sigortasi, is Programi, Teknik Personel
Taahhiitnamesi, Pursantaj Cetvelleri. .
. . 3- isci Alacagi ilan ve Tutanag.. ULy
7 | Kesin Hakedis Raporu . (Taahkuk
4- Vergi Borcu Yoktur yazisi. Siiresi)
5- SGK Borcu Yoktur yazisi.
6- Muhasebe Midirliigiinden onayli Odemeler icmali.
7- Kesin Hesap Fisi
1- s Deneyim Belgesi talep dilekgesi.
2- Sozlesme Dosyasl.
8 | is Deneyim Belgesi 3- Yapim veya onarim isine ait Gegici Kabul Tutanagi. 3 Giin
4- Kesin Hakedis Raporu.
5- Belge isteyen personel igin teknik personel bildirim belgesi
1- Teminat iadesiicin talep dilekgesi.
9 | Kesin Teminat iadeleri 2- Teminatln yarisinin iac!esi ig'ir.m .Gegici.KabuI Tutana{“g|.v 3 Giin
3- Teminatin tamaminin iadesi igin Kesin Kabul Tutanagi.
4- Buis adina diizenlenmis SGK dan alinan soguk damgali ilisiksizlik Belgesi.
Mimarlik-Miihendislik Hizmet 5- 1- ivlgili kam'u' kuruIU§Ia'r|n|n resmi.yaz.l ile bagvuru yap'mf':15| halinde, séz.ko'nusu kamu binala.rma ‘ait o i
10 Bedelleri deger tespiti .(arsa harlg ),'o yila ait mimarlik-mihendislik hizmet bedeli dikkate alinarak, Mimari Projesi 3 Giin
veya Rolovesi lizerinden, Il Mudurligliimuzce hazirlanir.
1- Bes takim hakedis dosyasi.
2- Bir adet fatura.
11 | Hakedis Tahakkuku 3- Vergi borcu yoktur belgesi. 3 Giin
4- Sigortadan borcu yoktur belgesi.
5- Sigorta poligesi ve 6deme makbuzlari
KOOPERATIF FAALIYETLERI
1 | Kooperatif Unvan Sorgulama 1. Dilekge veya s6zlii bagvuru 10 Dakika
Dilekge ve ekinde;
1.Her sayfasinin kurucular (en az yedi kurucu ortak) tarafindan imzalanmis noter tasdikli 6 adet kooperatif
ana sozlesmesi,
2. Unvan, merkez, siire ve ilk genel kurul toplantisina kadar gorev yapacak yonetim ve denetim kurul tyeler
2 | Kooperatif Kurulusu ile ilgili bolimlerin doldurulmus olmasi, 7 Giin
3. Genel Durum Bildirim Formu,
4. Yonetim Kurulu tyelerinin Mal Bildirimi beyani,
5. Ayni tirden baska bir kooperatifin Yonetim Kurulunda gérev almadigina dair taahhiitname,
6. Sermayenin kurucu ortaklardan birinin adina yatirildigini gosterir beyan,
Dilekge ve ekinde;
1. Degistirilmesi diistiniilen maddenin eski ve yeni seklinin karsilikli olarak 6 niisha halinde yazilmis ve
yonetim kurulunca imzalanmis metni,
2. Anasozlesme degisikliginin gerekgesini iceren noter tasdikli yonetim kurulu karari,
Kooperatif Anasdzlesme 3. Kooperatifin kurulus islerinin yayimlandigi Ticaret Sicili Gazetesinin asli veya fotokopisi,
3 Degisiklik Onayi Verilmesi 4. Halen yirirlukte bulunan kooperatif anas6zlesmesinin Bakanlik¢a onayli ash veya fotokopisi, 7 Giin
(Unvan, siire, merkez, ve 5. Mevcut yonetim kuruluna ait noter onayli imza sirkileri ve yonetim kurulu yetki belgesi,
sermaye) 6. Kooperatifin en son durumunu gosterir Genel Durum Bilgi formunun verilmesi,
NOT: Ana sozlesmede gosterilen faaliyet sliresinin degistirilmesine iliskin taleplerin degerlendirilmesiile
ilgili olarak; kooperatifin stiresinin dolmamis olmasi gerekmektedir. Kooperatifin sliresinin dolmus olmasi
durumunda mahkemeden alinacak, kooperatifin faaliyette olduguna dair tespit kararinin sunulmasi
gerekmektedir.
Dilekge ve ekinde;
Kooperatif Genel Kurullarina 1- Cagriicin alinan kararin 6rnegi,
4 | Bakanlik Temsilcisi 2- Cagriyiyapanlarin yetkili olduklarini gosterir belge, 5 Giin

Gorevlendirilmesi

3- Toplanti glindemi,
4- Bakanhk Temsilcisi Gorevlendirme Harci icin Defterdarlik Vezne alindisi, (Mesai ici: TL Mesai Disi: TL)




HIZMET

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER STRESE
5- Yonetim Kurulu yillik calisma raporu (11.06.2008 tarih ve 26903 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Teblige uygun)
6- Denetim Kurulu raporu (11.06.2008 tarih ve 26903 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Teblige uygun)
7- Gerekligorilen diger belgeler Basvurularda belgelerin incelenmesi sonucu eksikliklerin tamamlanmasi
istenilmesine ragmen herhangi bir belge eksikligi halinde veya 15 glinliik siireye uyulmadan yapilan
basvurularda miracaat usuliine uygun yapilmis sayilmayacak ve temsilci gorevlendiriimeyecek,
yapilacak genel kurul toplantilarinin gegersizligi konusunda ilgililer ve Ticaret Sicil Memurlugu
uyarilacaktir. NOT: YUKARIDAKI EVRAKLARIN EKSiKSiZ OLMASI HALINDE ONEMLI NOT: Gérevlendirme
icin yapilan basvuruda 15 glinliik yasal miiracaat stiresine uyulmasi, Tiim tyelerin katilimi s6z konusu
ise bu siireye uyulmadan 47. Maddeye gére basvuru yapilmasi.
5 S?.chk?a Istt_—:'nen Belgelerin 1- Yazi ve ekleri 5 Giin
Gonderilmesi
Kooperatif Genel Kurullariyla
6 | Ilgili Bilgi ve Belgelerin 1- Dilekce (Kooperatif tiyesi ya da temsile yetkili oldugunu belirtir resmi bir belge sunmak) 5 Giin
Verilmesi
. . 1- Dilekge ..
7 | Kooperatif Sikayetleri 2- Sikayete konu diger belgeler 45 Giin
ISKAN ISLERI
. . 1- Dilekge. .
1 | Muhacir belgesi verme. 2- Niifus kayrt Grnegi. 3 Giin
2543 say!ll Yasa\(a g"ore vgrllen 1- Tapu sicil MudirlGga yazisi.
parsellerin Takyit slreleri ile . . ..
2 S 2- Nifus clizdani. 2 Giin
parsel sahiplerinin kimlik -
g . 3- llgili bankasindan alinacak borcu yoktur yazisi.
bilgilerinin tespiti.
MILLi EMLAK MUDURLUGU FAALIYETLERI
1 | Satig 1- Talep Dilekgesi 6 ay 20 gun
2 | Kira 1- Talep Dilekgesi 6 ay 20 giin
3 :;trl;ak Hakki ve Kullanma 1- Talep Dilekgesi 6 ay 20 giin
1-Talep dilekgesi 2-Yatinm tegvik belgesi 3-Yatirim bilgi formu 4-Organize ve endustri bélgelerinde
4706 sayili Kanunun Ek-3. bos parsel bulunmadigina iliskin belge 5-Bagvuru Ucretinin yatirildigina iligkin makbuz 6- Avan
4 Maddesi uyarinca Irtifak projesi 7- Oda sicil kayit 6rnegdi 8-Vergi borcunun bulunmadigina iligkin belge 9-Isletme hesabi 6zeti 6 av 20 aiin
Hakki ve Kullanma Izni 10- igletmenin son U¢ yillik bilangosu ve mali tablolari 11-Fizibilite raporu ve finans tablosu, y<og
basvuruda bulunan tuzel kisilik ise ayrica sirket ana s6zlesmesi, kanuni temsilcilerin imza sirkuleri
ve adresleri, halka agik ise agilma oranini gosterir belge.
Ecrimisil islemlerine iliskin
5 | ltiraz ve Sikayetlerin 1- Talep dilekgesi 30 glin
Karsilanmasi
6 | Tahsis 1- Kamu kurum ve kuruluslarinin talep yazisi. 6 ay
7 | Menkul Mal Satigi 1- Talep dilekgesi 7 ay

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracat Yeri ~ : Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi 11 Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Bilecik Valiligi

Isim : Engin OZTURK Isim : Sahin ARSAL

Unvan : Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi i1 Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Gazipaga Mh. Ormancilar Sk. No:6 Adres : Hiikiimet Konag1 / BILECIK
Merkez / BILECIK

Telefon 10228 212 56 06 Telefon 102282121024

Fax 02228 212 39 47 Fax : 0228 212 20 58




