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…………………..ÇEVRE, ŞEHİRCİLİK VE İKLİM DEĞİŞİKLİĞİ İL 
MÜDÜRLÜĞÜNE 

        ……………… adresinde faaliyet gösteren ……. No.lu izin belgesine sahip ………………………… laboratuvar kuruluşumuz …………………………….adresinde faaliyet göstermek üzere numune toplama istasyonu açmış olup gerekli belgeler Müracaat formunda belirtmiş olup gerekli incelemenin yapılarak izin belgesinin verilmesini arz ederim. 

MÜRACAAT EDEN KURULUŞUN:

Adı/Unvanı


:


Yetkilisinin Adı ve Soyadı
: 

Görev ve Unvanı

:


İmzası



:     

Tarih



:

     EKLER

1. Firmamız tarafından tam ve doğru olarak doldurulan müracaat formu.
2. Yönetim ve teknik şartlar bakımından kalite sisteminde yapılan düzenlemelere ilişkin dokümanlar, İstasyonunun adres tesciline ilişkin ilgili belediyesinden alınan işyeri belgesi veya mal sahibiyle yapılan kira sözleşmesi.

3. Tesisinin ölçekli yerleşim planı.

4. Cihaz listesi.

5. İzin belgesi ücretine ait banka dekontu.
6. Laboratuvarda çalışacak teknik elemanın firmamız ile yapmış olduğu sözleşmesi asıl,  diploma (veya yerine geçen belge)  asıl (veya ibraz edilen asıllarının Bakanlık merkez veya taşra teşkilatı veya belgelerin verildiği ilgili kurum tarafından tasdikli sureti), noter tasdikli imza beyanı, sağlık raporu, adli sicil kaydı ve varsa meslek odası kaydı.
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BÖLÜM I

MÜRACAAT EDEN LABORATUVAR İLE İLGİLİ BİLGİLER

1.1 Laboratuvarın bağlı olduğu kuruluş veya firma :

Adı

:  

Adresi

:

Telefon no
:

Faks no
: 

e-posta

:
1.2 Deney laboratuvarının:

Adı

:  

Adresi

:

Telefon no
:

Faks no
: 

e-posta

:

1.3 Bu müracaattan sorumlu yetkilinin :

Adı


:

Adresi


:

Telefon no
:

Faks no
: 

e-posta
:

BÖLÜM II 

LABORATUVAR TARAFINDAN BELİRTİLEN PERSONEL

2.1 Personellerin :

Adı

:  

Adresi

:

Telefon no
:

e-posta

:
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BÖLÜM III  

NUMUNE TOPLAMA İSTASYONUNA AİT CİHAZLAR

	Cihazların Adı, Markası, İmalatçı Firma


	Adet
	İmal Tarihi,

Seri No, varsa tipi


	Varsa Çalışma Aralığı ve Hassasiyeti


	Kalibrasyon Durumu 

(tarihi/ Pul No) 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


BÖLÜM III  ( DEVAMI )

 Bu Bölümde; doğrudan deney cihazı olmamakla beraber deney yapılmasında kullanılan ve Bölüm III’ te belirtilen cihazlar dışında kullanılan yardımcı aparatlar (varsa kalibrasyonları da) belirtilecektir.
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BÖLÜM IV
NUMUNE TOPLAMA İSTASYONU YERLEŞİM VE DENEY ÇEVRESİ

4.1 İstasyonda sıcaklık veya nem kontrolü yapılan özel alanlar mevcut mu?   (kür odası gibi )

      Evet        [image: image2.png]


                       Hayır  [image: image3.png]


  

4.2 Özel alanlarda sıcaklık kontrolü yapılma aralığı:         
      Sürekli          [image: image4.png]


          (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)                                                   

      Bazen

      Yapılmıyor                       (Açıklayınız)
4.3 Özel alanlarda nem kontrolü yapılma aralığı:          
      Sürekli          [image: image5.png]


         (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)                                                   

      Bazen

     Yapılmıyor                       (Açıklayınız)
4.4 Özel alanlarda ortam sıcaklığı nasıl ve neyle sağlanıyor?

      Soba              [image: image6.png]


         (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)                                                   

      Kalorifer

     Diğerleri                          (Açıklayınız)
4.5  İstasyonda özel alanlarında sağlanabilen ortam sıcaklık ve nem aralığı (min-max )   

       Sıcaklık : ........................ Ċ      Nem :............................% 
4.6 Hassas cihazlar için yerleşim uygun mu ve bu cihazlar çevre şartlarından (titreşim, toz,
 duman, güneş ışığı, elektromagnetik etki gibi)  korunuyor mu?
 Evet        [image: image7.png]


                Hayır                  (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)
4.7 İstasyonun temizlenmesi, bakımı ve düzenliliği için talimat mevcut mu?

 Evet        [image: image8.png]


                Hayır                  (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)

4.8 İstasyonun kişilerin giriş ve çıkışı uygun bir biçimde kontrol ediliyor mu?
Evet        [image: image9.png]


                Hayır                  (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)
4.9 İstasyonun mevcut emniyet ve ilk yardım imkanları var mı?                                             

Evet        [image: image10.png]


                Hayır                  (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)
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BÖLÜM V
NUMUNE ALMA, MUHAFAZASI VE CİHAZ DURUMU

5.1 İstasyonda numune alma prosedürü/talimatı mevcut mu ?
Evet        [image: image11.png]


                Hayır                  (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)
5.2 İstasyonda numunenin taşınması, korunması, muhafazası için prosedüre/talimata mevcut mu? 

Evet       [image: image12.png]


                Hayır                    (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)
5.3 Alınan numunelerde şahit numune bırakılıyor mu?
Evet       [image: image13.png]


                Hayır                    (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)

5.4 Numunelerin hazırlanması ve depolanması için uygun alan mevcut  mu? 

Evet       [image: image14.png]


                Hayır                    (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)

5.5 İstasyon numune giriş-çıkışları ve emniyetleri kontrol etmek için prosedüre/talimata sahip mi?
Evet       [image: image15.png]


                Hayır                    (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)


5.6 Numune kayıt defteri mevcut mu? Ne gibi bilgiler bulunmaktadır? 
      Evet       [image: image16.png]


                Hayır                    (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)
5.7 Numune işaretleme etiketi mevcut mu? Ne gibi bilgiler bulunmaktadır?

                  Evet       [image: image17.png]


                Hayır                    (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)

5.8 Cihaz kalibrasyonu ile ilgili kayıtlar muhafaza ediliyor mu?
      Evet       [image: image18.png]


                 Hayır                    (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)

5.9 Cihazlara ait bakım ve çalıştırma talimatları mevcut mu?




   Evet       [image: image19.png]


                 Hayır                    (Prosedür/Talimat No. sunu Yazınız.)
