GEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI
Bartin Il Madarlaga
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Yetkili degisiklik bagvurusu
(Kayith firmalarin yetkilisi
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Tesis aktiflestir (eksik bilgilerin
tamamlanmast)
Not: Tesislerin aktifls
igin dncelikle bagh olunan tesisin
aktiflestirilmesi gerekmektedir.
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Yetkilisi/sorumlusu oldugunuz
tesislerin sayfanizda
goriintilenebilmesi igin bahse
konu tesisin bagh oldugu firmanin
yetkilisi sizi tesis sorumlusu
olarak tanimlamalidir.
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. Hesap(Firma/kurum) sayfasina girilir,

. Sag ustte bulunan “Yeni Hesap(Firma/kurum)” ‘a tiklanir,

. Hesap Tipi segimi, Vergi No girisi, Vergi Dairesi segimi,

. Kurulus Tarihi girilir, mevcut ise Hesap SGK no girisi

UAVT(Adres Kodu) segimi

. Telefon ve Eposta adresi girigi, mevcut ise KEP Adresi girisi,

. Harita tizerinden konum girsi/segimi,

. Firma Sahibi/Vekaleten/Danisman Firma durumlarina gore ilgili belgeler yiiklenir,
bilgiler girilir,

9. “Bagvuru Tamamla” tiklanrr,

10.iletigim Bilgileri kisminda girilen eposta adresine gonderilen dogrulama epostasi ile

dogrulama yapilir,
11.Sistem tarafindan olusturulan formda belirtilen Gevre ve Sehircilik Bakanhigi il
Miudiirligi onay igin bagvuru yapilir.
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Onayl firma ile yapilabilecek islemler

Uygulama ekleme
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Firma yetkilisi ekleme/gikarma

Maliyeden firma bilgilerini giincelleme

Firma faaliyetine son verme

1. Hesap(Firma/kurum) sayfasina girilir,

2. Onayh Hesap(Firma/Kurum) listesinden eklenecek tesisin bagh oldugu hesabin
detayina girilir,

3. Tesis/Sube Listesi sekmesine gegis yapilir,

4. Tesis listesi eklenecek tesisin halihazirda ekli olup olmadigi kontrol edilir,

5. Tesisin listede bulunmamasi durumunda “Yeni Tesis Ekle” tiklanir,

6. Tesis/Sube Adi girilir,

7. Nace(Faaliyet) kodu maliyeden vergi kimlik numarast ile gekilen kodlar arasindan
segilir,

8. UAVT(Adres Kodu) segilir,

9. Telefon ve Eposta adresi girigi, mevcut ise KEP Adresi girisi yapilir,

10. Harita tizerinden konum girsi/segimi yapilir,

11.Tesis tizerinde iglem yapmaya yetkili oldugunuzu gésterir belgeler yiiklenir, bilgiler
girilir,

12.“Bagvuru Tamamla” tiklanir,

13.iletigim Bilgileri kisminda girilen eposta adresine génderilen dogrulama epostasi ile
dogrulama yapilir,

14.Sistem tarafindan olusturulan formda belirtilen Gevre ve Sehircilik Bakanhg il
Miidirlagi onay igin bagvuru yapilir.



