



KOOPERATİFLERİN DİKKATİNE!
GENEL KURULDAN ÖNCE VE SONRA

ÇEVRE VE ŞEHİRCİLİK İL MÜDÜRLÜĞÜ’NE

VERİLMESİ GEREKEN TÜM BELGELER VE AÇIKLAMALARI

1- YAZI ÖRNEĞİ/DİLEKÇE

YAZI ÖRNEĞİ/DİLEKÇE genel kurulun yapıldığı günden 15 gün önce verilmiş olacaktır. Gün hesabında: genel kurul

Günü, gün hesabına dahil edilmeyecektir. KK Md 45–46–47–87 Anasözleşme Madde 30

(Örneği Aydın Çevre ve Şehircilik İl Müdürlüğü WEB Sayfasından alınabilir.)
2- İMZA SİRKÜLERİ VEYA İMZA BEYANI

Noter onaylı gerektiğinde görülüp iade edilebilir. Noter onaylı olarak Ticaret Sicil Memurluğuna tescil için verilen örneğin

Aynısı. Anaşözleşme Madde 46

3- ÇAĞRI İÇİN ALINAN YÖNETİM KURULU KARARININ ÖRNEĞİ

Noter onaylı veya yönetim kurulunca aslı gibidir ıslak imzalı örneği.

Yönetim Kurulu Kararında gündem maddeleri yazılı olacaktır. Anasözleşme Madde 27

4- ÇAĞRIYI YAPANLARIN YETKİLİ OLDUKLARINI GÖSTERİR BELGE ASLI

Ticaret Sicil Memurluğundan alınacak ve 2015 tarihli olacaktır.

5- ÇAĞRI LİSTESİ ASLI VEYA YÖNETİM KURULUNCA ASLI GİBİDİR ISLAK İMZALI ÖRNEĞİ

“İadeli taahhütlü mektupla çağrı veya elden imzalı çağrı veya gazete ilanı”

Dikkat: Genel kurul hazirun cetveli hazırlanması sırasında pay sayısı ile ortak sayısı karıştırılmakta hazirun cetvelinin ve çağrı listesinin ortak sayısına göre hazırlanması gerekmektedir. 30 gün önce üyelere çağrı yapma zorunluluğu vardır.

Çağrının yapıldığı gün ve genel kurul günü, gün hesabına dahil edilmeyecektir. (Anasözleşme madde 28)

6- TOPLANTI GÜNDEMİ ASLI VEYA YÖNETİM KURULUNCA ASLI GİBİDİR ISLAK İMZALI ÖRNEĞİ

(3. Maddede belirtilen yönetim kurulu kararında toplantı gündemi yazılı ise bu ek konmayabilir.)

7- VEZNE ALINDISI MAKBUZUNUN 1 NÜSHA ASLI

Aydın Çevre ve Şehircilik İl Müdürlüğü’ne (İmar, İskân ve Kooperatifler Şube Müdürlüğü) gelinerek gerekli olan evraklar kontrol edilip ücreti yatırma yazısı verilerek Aydın Defterdarlık (Muhasebe Müdürlüğü’ne) yatırılacaktır. Mesai içi 43.00 TL. Mesai dışı 86.00TL
8- YÖNETİM KURULU YILLIK ÇALIŞMA RAPORU ASLI VEYA ISLAK İMZALI ÖRNEĞİ

11.06.2008 tarih ve 26903 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan “Kooperatifler Ve Üst Kuruluşları Yönetim Kurulu Üyelerinin

Genel Kurul Toplantılarına Sunacakları Yönetim Kurulu Yıllık Çalışma Raporunun Usul Ve Esaslarına İlişkin Tebliğ”

Hükümlerine uygun olarak düzenlenmiş olacaktır. (Örneği Aydın Çevre ve Şehircilik İl Müdürlüğü WEB Sayfasından alınabilir.)
9- DENETİM KURULU RAPORU ASLI VEYA ISLAK İMZALI ÖRNEĞİ

11.06.2008 tarih ve 26903 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan “Kooperatifler Ve Üst Kuruluşları Denetim Kurulu Üyelerinin

Genel Kurul Toplantılarına Sunacakları Denetim Kurulu Raporunun Usul Ve Esaslarına İlişkin Tebliğ” hükümlerine uygun

Olarak düzenlenmiş olacaktır. (Örneği Aydın Çevre ve Şehircilik İl Müdürlüğü WEB Sayfasından alınabilir.)
10- BİLÂNÇO ASLI VEYA ÇİFT İMZALI ÖRNEĞİ Anasözleşme madde 68–69
11- GELİR-GİDER CETVELİ ASLI VEYA ÇİFT İMZALI ÖRNEĞİ Anasözleşme madde 68–69
12- DAMGA HARCININ ÖDENDİĞİNE DAİR MAKBUZUN ASLI

Damga Vergisi ödenmesi ve makbuzunun eklenmesi gerekmektedir. Öte yandan, 488 sayılı Damga Vergisi Kanunu’na ekli

(1) sayılı tabloya göre 01.01.2015 tarihinden itibaren genel kurul toplantı tutanaklarının eki Bilânçolar için 35.00 TL Gelir Tabloları için 16.90 TL toplam 51.90 TL’dir.
13- GELİR TABLOSUNUN DÜZENLENDİĞİ HESAP DÖNEMİNE İLİŞKİN YEVMİYE DEFTERİNİN SON KAYIT

VE NOTERCE YAPILAN KAPANIŞ TASDİKİNİ İÇEREN SAYFASININ FOTOKOPİSİNİN ASLI GİBİDİR

ISLAK İMZALI ÖRNEĞİ (30.06.2015 tarihi itibariyle bu işlemi yapmak zorundadır) TTK Madde 66–67–70 Anasözleşme

Madde 68–72–77–82).

14- HAZİRUN CETVELİ

Yönetim Kurulu ve divan (katılmışsa bakanlık temsilcisi) imzalı aslı veya noter onaylı örneği. Anasözleşme madde 32

15- GENEL KURUL TOPLANTI TUTANAĞI

Divan ve kâtip üyeleri (katılmışsa bakanlık temsilcisi) imzalı aslı veya Noter onaylı örneği Anasözleşme madde 39

16- KOOPERATİF VE ÜST KURULUŞLARI GENEL DURUM BİLDİRİM FORMU ASLI

(Örnek Form–1)“2 sayfa” (Örneği Aydın Çevre ve Şehircilik İl Müdürlüğü WEB Sayfasından alınabilir.)

