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AKD-SR-01 RiSKLI YAPI TESPIT SURECI
BiD-SR-01 SATIN ALMA SURECI
BiD-SR-02 EGIiTiM SURECI
CED-SR-01 CED YONETMELIiGI EK-2 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETLERIN DEGERLENDIRILMESI
SURECI
CED-SR-02 CED YONETMELIGI EK-1 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETLERE iLISKiN YORUTULEN
iSLEM SURECI
CED-SR-03 FAALIYETIN CED YONETMELIGi KAPSAMINDA DEGERLENDIRME SURECI

CED-SR-04 PROJE SAHIBI DEGISIKLIGI SURECI

Ci-SR-01 FAALIYETLERIN CEVRE iZNi KAPSAMINDA DEGERLENDIRILMESI SURECI
Ci-SR-02 GECICi FAALIYET BELGESI VE CEVRE iZiN/LISANSI SURECI

Ci-SR-03 EGZOZ EMISYON YETKi BELGESI DUZENLENMESI/YENILENMESI SURECI
CYD-SR-01 ENDUSTRIYEL ATIK YONETIM PLANIN ONAY SURECI

CYD-SR-02 TEHLIKELI ATIK GECiCi DEPOLAMA iZNiNiN VERILMESi SURECI
CYD-SR-03 BIRLESIK CEVRE DENETIMi SURECI

CYD-SR-04 ATIK SU ARITMA TESISi PROJE ONAYI SURECI

CYD-SR-05 OZEL ATIK GECIiCi DEPOLAMA ALANLARINA iZiN VERILMESi SURECI
CYD-SR-06 ATIK TASIMA LISANSI VERILMESI SURECI i$ AKISI

CYD-SR-07 TEHLIKESIZ ATIK TOPLAMA AYIRMA BELGESI VERILMESIi SURECI
IMP-SR-01 KIYI KENAR CiZGIiSINIiN TESPIT EDILMESi SURECI

IMP-SR-02 iIMAR PLANI TEKLIFLERINE GORUS VERILMESi SURECI

IMP-SR-03 IMAR PLANLARINA AiT SIKAYET INCELEMELERi SURECI

IMP-SR-04 IMAR PLANINA ESAS JEOLOJIK-JEOTEKNIK ETUT RAPORU iSLEMLERI SURECI

IMP-SR-05 YAPI RUHSATI, YAPI KULLANMA iZIN BELGESI VE iS YERI ACMA VE CALISMA
RUHSATLARININ DUZENLENMESi SURECI

IMP-SR-06 3621 SAYILI KIYI KANUNU KAPSAMINDA (KIRALAMA, TAHSIS, SATIS VE TESCIL)
KURUM GORUSU VERILMESi SURECI

KOOP-SR-01 YAPI KOOPERATIFLERI GENEL KURUL SURECI

KOOP-SR-02 YAPI KOOPERATIFLERI SIKAYET VE INCELEME TALEPLERININ DEGERLENDIRILMESi
SURECI

PRO-SR-01 OZEL EGITiM,SAGLIK VE SOSYAL HiZMET KURULUSLARINA GORUS VERILMESI
SURECI

PRO-SR-02 YAPIM/ONARIM iSLERI iHALE SURECI

PRO-SR-03 ARAZI ETUD VE PROJE CALISMALARI SURECI

TVK-SR-01 DOGAL SIT ALANI VE TABIAT VARLIKLARINA iLiSKIN TALEPLERIN iINCELENMESI
SURECI

TVK-SR-02 DOGAL SiT ALANLARI VE TABIAT VARLIKLARINA iLISKIN TALEPLERIN TVKBK'YA
SUNULMASI SURECI

TVK-SR-03 KORUNAN ALANLARA iLISKIN iIMAR PLANI TEKLIFLERININ INCELENMESi SURECI

TVK-SR-04 OCK BOLGELERINDE MiMARI VE PEYZAJ PROJELERININ DEGERLENDIRILMESi SURECI
YD-SR-01 BURO VE SANTIYE DENETIMi SURECI

YD-SR-02 LABORATUAR DENETIM SURECI

YD-SR-03 SIKAYET-INCELEME ISLEMLERIi SURECI

YD-SR-04 YAPI DENETIM KURULUSLARI iZiN BELGELERININ ViZE YAPILMASI SURECI

YM-SR-01 PiYASA GOZETiMi VE DENETIMi SURECI

YM-SR-02 HAZIR BETON DENETiIM SURECI REV.01-08.04.2015

YP-SR-01 YAPIM/ONARIM iSLERI iIHALE ONCESI VE SOZLESME UYGULAMA SURECI

YP-SR-02 5543 SAYILI iSKAN KANUNU GEREGINCE YAPILAN GOCMEN iSLEMLERI SURECI
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CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

RiSKLI YAPI TESPIT SURECI

DOK. NO: AKD-SR-01

YURURLUK TARIHi: 23.02.2015

REViZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Alt Yapi ve Kentsel Dontisiim Hizmetleri Sube Midurlugi

Siirecin Amaci

6306 sayili Kanun kapsaminda riskli yapi tespitlerini yapmak

Kontrol Kriteri

Rapor onay tarihi, il miidurligline giris tarihi,

Performans Kriteri

Riskli yapi tespit sresi,

PROSEDUR DETAYI:

1- Yapi Maliki Lisansli Firmaya bagvurarak Riskli Yapi Tespiti yaptirir.
2- Lisansh Firma il Mudiirliigiine Tespit Raporu ve eklerini sunar.

3- Mihendis,raporun mevzuata uygunlugunu hem rapor tGzerinden hem de yerinde yaptigi incelemeyle belirler.
4- Rapor sonucu riskli yapi ¢ikan taginmazin tapu kittugiine belirtme konulmasi ve maliklere haber verilmesi igin ilgili Tapu Mdurligline yazi yazilir.
5- Maliklerin rapora itiraz etmesi durumunda itiraz itiraz Degerlendirme Komisyonunda gériisiilir.
6- Komisyonun Karart ile nihai karar verilir.

Surecin Girdisi

Talep, Lisansh Firmanin hazirladigi riskli yapi tespit raporu ve ekleri

Siirecin Ciktisi

Komisyonu Karari, Riskli Yapi Degerlendirme Formu

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

6306 sayili Kanun ve Uygulama Yénetmeligi

iliskili is Siiregleri

Riskli Yapi Tahliye ve Yikim iglemi




IL MUDURLUGU

J

6-HAZIRLANAN
DOSYALAR VE
EKLERT IL
MUDURLUGUNE
GELIR VE SUBE
MUDURLUGUNE

HAVALE EDILIR

[

RiSKLi YAPI TESBIT SURECI i$ AKIS SEMASI

ITIRAZ KOMISYONU

19-YAPT MALIKININ
BIZZAT IL

MUDURLUGUNE

BASVURUSU

L

Referans Dokiiman Listesi

1-BASVURU DILEKGESI
2-INCELEME RAPORU
3-RISKLI YAPI TESBIT
FORMU

4-RISKLI YAPI SERHI

Kontrol Faaliyetleri Listesi

1-6306 SAYILI KANUNA
uyum

HAYIR

i

21-ITIRAZIN
KOMISYON

GUNDEMINE
ALINMAST

KOMISYON KARARI

22-RiSKLI
YAPIMI

ever

V v

26-SUREC
SONLAND
IRILIR

EVET




m ya SATIN ALMA SURECI
-
CEVRE VE SEHIRCILIK DOK. NO: BID-SR-01 YURURLUK TARIHI:23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-
BAKANLIGI

Sure¢ Sorumlusu

Bilgi Teknolojileri,insan Kaynaklari Ve Destek Hizmetleri Sube Mudiirltgii

Surec Hedefi

ihtiyag duyulan mal veya hizmeti zamaninda ve en ekonomik/avantajli olarak almaktir.

Kontrol Kriteri

Uriin ve hizmetin talep tarihi, talebin karsilanma tarihi, red edilen iiriin ve hizmet miktari.

Performans Kriteri

Talebin karsilanma orani

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1.ilgili birimden gelen talep yazisi ile siireg baslar.

2.Sube Mudurliglince s6z konusu alim isinin yapilabilmesi igin Bakanhigimiz Strateji Gelistirme Baskanligina ilgili kalemden
odenek talebinde bulunulur.

3.Faks ile ilgili talebe istinaden génderilen 6denek génderme belgesinden sonra,biiro sorumlusu tarafindan hazirlanan ihale Onay
Belgesinde Satin

4.Alma Komisyon Uyelerinin isimleri belirtilerek Mudurliik Makamina imzaya sunulur.

5.Bilgi Teknolojileri,insan Kaynaklari ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirli, Miidiir Yardimcisi ve Miidiir tarafindan imzalanir.
6.0nay alindiktan sonra Satin alma fiyat arastirma komisyonu tarafindan piyasada arastirma yapilr.

7.Teklifler alinip tutanaga baglanir.

8.Firmalardan alinan teklifler komisyon tarafindan degerlendirilerek Komisyon Karari alinir.

9.Komisyon Karari Harcama Yetkilisi olan Midurlik Makaminin onayina sunulur.

10.0naylanmasindan sonra alimi yapilacak isin en avantajli teklifi veren istekliye karar teblig edilir.

11.Alinan Makam Onayindan sonra, alinan malin kontroll yapilarak Muayene Kabul Tutanagi imzalanir.

12.Uygun bulunmasi halinde malzemeler Ambar Memuruna teslim edilir.

13.Biiro Sorumlusu tarafindan diizenlenen Odeme Emri Belgesi Bilgi Teknolojileri,insan Kaynaklari ve Destek Hizmetleri Sube
Mudura tarafindan kontrol edilir.

14.Daha sonra Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

15.imzalanan Odeme Emri Belgesi ekleriyle beraber Defterdarlik Muhasebe Miidiirligiine demesi yapiimak {izere teslim
edilerek stire¢ tamamlanir.

Siirecin Girdisi

Talep Yazisi, ihale Onay Belgesi, Teklif, Komisyon Karari

Siirecin Ciktisi

Muayene Kabul Tutanagi, Mal ve Malzeme, hizmet

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

[lsiirecin Dayanag

4734 sayili Kamu ihale Kanunu'nun 22/d Maddesi




ILGILT BIRIM

BAKANLIK SGB

IL MUDURU
(HARCAMA YETKILIST)

SATIN ALMA SURECI i$ AKISI

FIYAT ARASTIRMA
KOMISYONU

BID(SATINALMA VE
AYNIYAT)

D.T. ANLASMALT FIRMA

DEFTERDARLIK
MUHASERE MUDURLUGU

Talep yazisi gelir ]

Talep degerlendirme

Referans Dokiiman
Listesi,

A:Ihale onay belgesi
B:Piyasa arastirma
tutanagi

C:komisyon karari
D:Teblig yazist
E:Muayene kabul
tutanag

F:Odeme emri belgesi

G:Teslim tutanagi

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1) Tutanak ve onay belgesi
diizenlenir

29 Paraf, imza, onay

3) Fatura karsilagtirilir
4) Komisyon olusturulur
5) Tutanak ve fatura
kargilastirihr

6) Evraklar hazirlanir.

7) Ambar kosullar:
olugturulur.

\

Biiro Sorumlusu teslim alir
Gdenek talebinde bulunmak

v

Bakanlhgimiz SGB den

igin harcama yetkilisini
bilgilendirir

Defterdarlik mm. Den

&denek talebi
bulunulur

ONAY

Gdenek sorgusu yapilir

Piyasa arastirmasi

P yapilir, teklifler alinip

12

ONAY

komisyon karari

tutanaga baglanir.(8) | |-~

alinir(€) H

Thale onay belgesi
diizenlenir.(A)(1,2)

En avantajh teklifi

v

veren istekliye karar
teblig edilir.(D)

Malin kontroli

v

Teblig edilen malin
veya hizmetin
teslimi yapilir

A

yapilarak Muay
Kabul Tutanagt

imzalanir.(E) (3.4

l

Uygun bulunmasi
halinde ambar
memuruna teslim
edilir (35,7)

Biiro Sorumlusu Odeme

Malin faturasi

Emri Belgesi
Diizenler.(E) (6.2)

BID S$b.Md ve II

ONAY

Md.Yrd. imzalar

Fatura asli Odeme

diizenlenir

emri belgesi teslim

v

tutanagi ekinde
gonderilir,

Dosyasina
gekilir.

Odeme Yapilir




Iii EGITiIM SURECI
\/

T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK DOK. NO: BiD-SR-02 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-
BAKANLIGI

Suire¢ Sorumlusu Bilgi Teknolojiler,insan Kaynaklari Ve Destek Hizmetleri Sube Miidurltgi

Siire¢ Amaci Calisanlarin verimliligini ve yetkinligini arttirmak.

Kontrol Kriteri Egitim Tarihleri, Egitim Sureleri, Egitim Cesitliligi, Katimci Sayis

Performans Kriteri [[Egitimin Etkinligi

PROSEDUR DETAYI:

1.1 Yeni ise Baslayan Personelin Egitimi

Hizmet buinyesinde ¢alismaya baslayan personele ilk egitimler Yonetmelik ve Yonerge gercevesinde, verilir. Baglangi¢ egitiminde yonetmeliklere ve 657
sayili kanuna uygun olarak onerilen gergeve de dersler memuriyete iliskin bilgi ve beceriyi gelistirici dersler verilmektedir.

Baslangig egitimi tamamlanan personele ait bilgi ve belgeler personel servisinde muhafaza edilmektedir.

1. Egitim ihtiyaglarinin Tespiti
Yillik olarak birimlerden egitim ihtiyaglari bildirilir. Bildirilen egitimler sonrasinda il Midiirligiindeki ilgili egitim sorumlulari toplantiya cagrilarak istisare
edilir.Bakanlk Egitim Daire Bagkanlgi tarafindan yil igerisinden dlzenlenecek egitimlere ait Egitim programi verilir.

Belirlenen egitimler igin egitime katilacak personel isimleriyle birlikte ilgililere teblig edilir.

2. Egitim Faaliyetleri
2.1 Hizmet ici Egitim

Planlanan hizmet igi egitimlerine ilgili personeller gonderilmektedir. Egitime gdnderilen personeller bazi egitimlerin sonrasinda sinava tabi
tutulmaktadir. Egitime katilan veya sinav yapildiysa sinav sonunda basarili olan personellere sertifika verilmektedir.

Her egitimin sonunda verilen egitimlere ait sertifikalarin ash personelin 6zliik dosyasinda muhafaza edilir. Bir sureti veya katilim bilgileri 6zliik servisince
tutulur. Ayrica her personelin hangi egitimi hangi yillarda aldigini gdsterir Egitim Takip Karti Ozliik biriminde muhafaza edilmektedir. Her egitim
sonrasinda Egitim Takip Karti Egitim birimi tarafindan doldurularak glincellenmektedir.

2.2 Hizmet Diginda Duizenlenen Egitimler
Glnun konularina uygun olarak ilgili kurumlardan gerek duyulmasi halinde hizmet disi egitim Satinalinmaktadir.

Siirecin Girdisi ||ihtiya<; duyulan egitim talepleri, yeni personel
Siirecin Ciktisi Egitim almis personel, Egitim Katilim ve Degerlendirme Formu, Egitim Sicil Kayitlar
Gozden Gegirme
. 3ay
Periyodu

([Siirecin Dayanagi _[[is0 9001 KYS MADDE 6.2.2




EGiTiM SURECI

BIRIM

(SUBE MUDURLUGU)

BID SUBE MUDURLUGU
(Egitim IslemleriBiirosu)

iL MUDURU

HIZMET ALIMI

Yeni Personel Egitim ihtiyaci

Oryantasyon egitiminin
planlanmasi ve

\ 4

uygulanmasi

\ 4
Bakanlik Egitim

Kurum ici egitimlerin

Yillik olarak planlanmasi ile personele

duyurulmasi

Kurum digi egitimlerin takibi ve
organizas- yonunun yapilmasi

Plansiz egitimlerin kayit edilmesi

\ 4

Programi

R

L

Egitim ihtiyaglarinini

CEERERGIRINESEY Kurum D

Onaylanmasi

4
Personel aldigi egitimin
egitim formuna

A

gegirilmesi

Egitim
gorevlendirm
€ yazisi

Egitimin
degerlendirilmesi

Egitim Katihm
Formu

Satinalma Streci

v

Egitim veriimesi

\ 4

Egitim notlarinin ve
sertifikalarin veriimesi

Egitim
Kayrtlarinin
Arsivlenmesi

Referans Dokiiman Listesi,
Bakanlik Egitim Programi
Egitim Sicil Formu

Egitim Katilim ve
Degerlendirme Formu
Egitim Sertifikasi

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1-Belge kontrol
2-Egitim Etkinlik Kontrolii




\'“/ GED YONETMELIGi EK-2 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETLERIN DEGERLENDIRILMESi SURECI

T.C.

CEVRE VE SEHIRCILIK - — - -
BAKANLIGI DOK. NO: CED-SR-01 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu Cevresel Etki Degerlendirme Sube Midiirligi

Siire¢ Amaci CED YONETMELIGI EK-2 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETLERIN GEVRESEL ETKILERININ DEGERLENDIRILMESI

Faaliyetin Kontrol

A ) Basvuru Tarihi, Karar tarihi,
Krtierleri

Performans Kriteri || Proje Tanitim Dosyasi inceleme ve Degerlendirme Siiresi,

PROSEDUR DETAYI:

1- GED Ydnetmeligi'nin Ek-2 Listesinde yeralan faaliyete iliskin Bakanlikga verilen Yeterlik Belgesi'ne sahip firma tarafindan hazirlanan Proje Tanitim Dosyasi e-GED sistemi {izerindenil Mudiirligii'ne sunulur.

2. Sube Muddri tarafindan projenin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir heyet gorevlendirilir.

3. Personel tarafindan 6ncelikle dosyanin CED Yénetmeligi'nin Ek-4'inde yeralan formata gore hazirlanip hazirlanmadigi 5 isgiinii igerisinde incelenir, formata gore hazirlanmadigi tespit edilen dosya iade edilir.

4. 15 isginii icinde formata gore hazirlanan dosya igin faaliyet alani heyet tarafindan incelenir, dosyadaki eksikliler belirlenir ve heyet tarafindan gerekli gorulr ise ilgili kurum ve kuruluslardan proje hakkinda goris talep
edilir. Proje Tanitim Dosyasi'nda belirtilen eksikiler 6 ay sonunda tamamlanmaz ise dosya iade edilir ve bagvuru gegersiz sayilir. Projenin anilan sahada faaliyet gosterilmesine yasal engel tespiti halinde yine dosya iade edilir.
5. Dosyanin eksikleri tamamlandiktan ve kurum gorusu talep edildi ise gorisler Midurluge ulastiktan sonra 5 isgtinii igcinde faaliyet igin "CED Gerekli Degildir" ya da "CED Gereklidir" karari verilir. Gortis sorunlan ilgilik
Kurum/Kuruluglara ve Kaymakamliga bilgilendirme yazilarinin génderilir.

6. Karar ilgili taraflara bildirilerek stire¢ tamamlanir.

Siirecin Girdisi Sistem (izerinden yapilan basvuru (Proje Tanitim Dosyas)

Siirecin Ciktis1 Basvuruya yonelik karar.

Gozden Gegirme

: 3ay
Periyodu

Siirecin Dayanag! 2872 sayili Gevre Kanunu ve CED Yonetmeligi




CED YONETMELIGi EK-2 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETLERIN DEGERLENDIRILMESi SURECI i$ AKISI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

CED. SB. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

Personel tarafindan dosyanin CED
Yénetmeligi'nin Ek-4'iinde yeralan
formata gére hazirlanip
hazirlanmadigi 5 isgiinii icerisinde

incelenir

E

Tesisin yerinde incelenmesi.
2

CED Gereklidir

| Onaylanmis CED

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1 Proje Tanitim Dosyasi ve Talep
Dilekgesi

2. Denetim Tutanagi

3 CED Gereklidir Karar Yazisi

4 Onaylanmig CED Gerekli Degildir
Karar Belgesi

Gereklidir Karari

Goris
Alinacak mi?

ilgili Kurumlardan
Goris Alinmasi

Yasal Engel
Var mi?

TALEP SAHIBI

CED Yénetmeligi'nin Ek-2 Listesinde
yeralan faaliyete iligkin Bakanlik¢a

verilen Yeterlik Belgesi'ne sahip firma
tarafindan hazirlanan Proje Tanitim
Dosyas! il Midiirligii'ne sunulur.1

Basvuru yapan firmaya eksikliklerin
Sistem Uzerinden gerekcesi ile dosya
iade edilir.

Bagvuru yapan firmaya Sistem

tzerinden CED Gereklidir

Basvuru yapan firmaya iadesinin
yazili bildirimi.

Dosya Uygun
mu?

Referans Dokiiman Listesi

CED Gerekli Degildir

Onaylanmis CED Gerekli Degildir Karar
Belgesi
4

[ ]

Goris Sorunlan ilgili Kuruluglara ve
Kaymakamliga Bilgilendirme Yazilarinin
Gonderilmesi

Eksikliklerin Tamamlanmasi

Basvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazil bildirimi.

Onaylanmig CED Gerekli Degildir Karar
Belgesi

bildirimi.
4




\III / GED YONETMELIGi EK-1 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETLERE iLiSKiN YORUTULEN iSLEM SURECI

T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK DOK. NO: CED-SR-02 YURURLUK TARIHI:23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-
BAKANLIGI

Siireg Sorumlusu Cevresel Etki Degerlendirme Sube Mudiir|

Siirecin Amaci GED YONETMELIGI EK 1 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETERE iLiSKiN iSLEMLERIN ZAMANINDA YAPILMASI.

Kontrol Kriterleri Bakanliktan Gelen Yazinin tarihi, Gorls Verme Tarihi

Performans Kriteri (|Goris verme siiresi

PROSEDUR DETAYI:
1- Bakanliktan CED Yonetmeligi'nin 8. maddesi geregi CED siirecinin baslatildigi ve 9. maddesi geregi CED Surecine halkin katiimini saglamak amaciyla Halkin Katilimi Toplantisi ilanina ¢ikilmasi ve CED Raporu'nun formati
icin son goriis verme tarihini Madu miize bildirilir.

2- Sube Mudiirti tarafindan projenin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir heyet gérevlendirilir.

3- Faaliyet sahibi veya musaviri ile yapilan gériisme neticesinde toplanti yeri ve saati belirlenir.

4- Faaliyetin CED Yonetmeligi'nin 8. maddesi geregi CED surecinin baglatildigi ve 9. maddesi geregi CED Surecine halkin katiimini saglamak amaciyla Halkin Katilimi Toplantisinin yapilacagi ve s6z konusu toplantinin yerini
ve saatini belirten duyuru metni Kaymakamliga bildirilir ve yére halkina duyuru yapilmasi talep edilir.

5- Toplanti yeri ve saati Bakanliga bildirilir.

6- Danisman firmaya toplanti yeri uygun yazisi yazilir.

7- Belitilen giin ve saatte toplanti yapilir, yore halkinin goris ve 6nerileri tutanak altina alinir.

8- Toplanti tutanagy, Katilimai Listesi ve Kapsam ile ilgili Midirligimigiiziin gorisii sistem iizerinden Bakanliga bildirilir.

9- Hazirlanan GED Raporu'na iliskin Bakanlikga diizenlenen inceleme Degerlendirme Toplantisi tarihi Mudiirligiimiize bildirilir.

10- Hazirlanan GED Raporu'na iliskin Midirligiimiiz gériislerini vermek lizere Bakanlikga diizenlenen inceleme Degerlendirme Toplantilarina katilim saglanir.

11- Nihai olarak Bakanlik¢a kabul edilen CED Raporunun ilan edilmesi gerektigine dair Bakanlik yazisinin Miid glimiize gelmesine miteakip Valilige ilan metni gonderilir ayni anda il Mudurligimiz internet sitesinde
ilana gikilir ve rapora gelen itirazlar Bakanliga bildirilir.

12- Bakanlikga faaliyet igin "CED Olumlu" ya da "CED Olumsuz" karari verildigi Mudrligiimuze bildirilir ve kararin yore halkina duyurulmasi igin Kaymakambiga bildirilerek stire¢ tamamlanir.

Surecin Girdisi Bakanligin yazisi.

Siirecin Ciktis1 Goriis yazisl.

Gozden Gegirme

: 3ay
Periyodu

Siirecin Dayanag! 2872 sayili Gevre Kanunu ve CED Yonetmeligi




GED YONETMELiGi EK-1 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETLERE iLiSKiN YORUTULEN iSLEM SURECI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

CED. SB. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

BAKANLIK

il Madiiri Yardimarsi tarafindan
subeye evrak havale edilir.

CED Yonetmeligi'nin 8. maddesi
geregi CED siirecinin baglatildigi ve

9. maddesi geregi CED Surecine
halkin katiimini saglamak

amaciyla HKT ilanina ¢ikilmasi ve

CED Raporu'nun formati igin son
lis verme tarihi ni

Miidirligumiize bildirilir.

DANISMAN KURULUS

Faaliyetin CED Yénetmeligi'nin 8.
maddesi geregi CED siirecinin
baslatildigi ve 9. maddesi geregi
Toplanti yeri ve saatini belirten

Halkin Katiim Toplantisi Saat ve
Tarihi Belirlenir

-

Toplanti yapilacak en uygun yerin
ayarlamasini yapar

duyuru metni ilgili K
bildirilir ve yére halkina duyuru
yapilmasi talep edilir.

Toplanti yerinin bakanliga yazil
bildirimi

Toplanti Yeri Uygun Yazisinin

Belitilen giin ve saatte toplant

r

il Miidiir Yardimeisi tarafindan

yapilir, yére halkinin géris ve
onerileri tutanak altina alinir.

Toplanti tutanagi , Katilimei Listesi
ve Kapsam ile ilgili il Mudarlugi
Gorusi Sistem tzerinden iletilir.

Toplanti Tutanagi
Katilimei Listesi
K ile ilgili il mudurligu

: i

gorisi
IDK Tarih ve Saati

subeye evrak havale edilir.

I

[ — 1

Hazirlanan CED Raporu'na iliskin
Miudirltgimuz géruslerini vermek
uzere Bakanlikca diizenlenen
inceleme Degerlendirme
Toplantilarina katilim saglanir.

¥

Nihai olarak Bakanlik¢a kabul edilen
CED Raporunun ilan edilmesi
gerektigine dair Bakanlik yazisinin

g gelmesine

Mudarlaga

miiteakip Valilige ilan metni
gonderilir, il Midiirliga internet
Sitesinde ilan edilir ve rapora gelen
itirazlar Bakanliga bildirilir.

belirlenerekilgili Kurumlara
Bildirilir.

GED Raporu Nihai Edildigine dair

|_|ve ilgili yerelere ilan edilmesi igin

yazinin il Midiirligiine
gonderilmesi

o

<0n>

\o"ay/

bildirim Yazisi

CED Olumlu" ya da "GED Olumsuz"
Yazsi

Kararin yore halkina duyurulmasi

==
&
\

icin Kay bildiri yazisinin
hazirlanmasi

Kararin yore halkina duyurulmasi

icin Kaymakamliga bildirilir

faaliyet icin "CED

Olumlu" ya da "CED Olumsuz"
karari verildigi Midurligtimize
bildirilir.

Gonderilmesi

e

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1

Referans Dokiiman Listesi
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TC.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

FAALIYETIN CED YONETMELiGi KAPSAMINDA DEGERLENDIRME SURECI

DOK. NO: CED-SR-03 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Cevresel Etki Degerlendirme Sube Mudurlugu

Siireg Amaci

Kurulmasi planlanan faaliyetin CED Yonetmeligi kapsaminda kalip kalmadigini belirlemek.

Kontrol Kriterleri

Basvuru tarihi, karar tarihi.

Performans
Gostergesi

Basvuru degerlendirme siresi

PROSEDUR DETAYI:

1- Talep dilekgesi 6ncelikle il Miidirltgi'ne sunulur.

2. il Midiir Yardimcisi tarafindan subemize evrak havale edilir.

3. Sube Miidiirii tarafindan dilekgenin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman/heyet goérevlendirilir.

4. Personel tarafindan éncelikle dilekge ve eklerinde yer alan bilgiler evrak tizerinden incelenir.

5. Tesis kurulu ise izin istenen faaliyet mahallinde incelenmek lizere tesise denetim amaci ile gidilir, kurulu degilse evrak tizerinden inceleme yapilir.

6. Tesisin proses ve kapasite itibari ile Ek-1 ya da Ek-2 Listelerinden birinde yer alip almadig tespit edilir.

7. Faaliyet CED Yonetmeligi'nin listelerinden birinde yeraliyor ise faaliyet sahibine CED Raporu ya da Proje Tanitim Dosyasi hazirlatirmasi igin yazi yazilir.

8. Faaliyet CED Yonetmeli Ek-1 ve Ek-2 Listesinde yer alan ancak kapasiteden dolayi kapsam disi ise basvuru evraklarina gére sistem tzerinden giris yapilarak firmaya sifre olusturulur. Firma sistem tizerinden gerekli bilgi ve
belgeleri girmesine muteakip CED Yonetmeligi kapsami disinda olduguna dair yazil gérus verilirek stire¢ tamamlanir.

9.CED Yonetmeligi'nin listelerinden birinde yer almiyor ise basvuru evraklarina gére sistem lzerinden giris yapilarak CED Yénetmeligi kapsami disinda olduguna dair yazili géris verilirek stireg tamamlanir.

Siirecin Girdisi

Basvuru dilekgesi.

Siirecin Ciktis

CED Yoénetmeligi kapsamida degerlendirme yazisi.

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

2872 sayili Cevre Kanunu ve CED Yénetmeligi




FAALIYETIN CED YONETMELIGi KAPSAMINDA DEGERLENDIRME SURECI i$ AKISI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

CED. SB. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

TALEP SAHIBI

Referans Dokiiman Listesi

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar
Listesi

1 CED Yoénetmeligi Kapsaminda
Degerlendirme Talep Dilekgesi ve
Ekleri

2. Denetim Tutanag

3 Proje Tanitim Dosyasi
Hazirlanmasi Goris Yazisi

4 CED Yonetmeligi Kapsami
Diginda Yazisi

il Mtdiir Yardimcisi tarafindan I

CED Yonetmeligi Kapsaminda
degerlendirme talebi iceren dilekge

L

subeye evrak havale edilir. Il

3

ve Ekleri ile birlikte il Mudiirligi'ne
sunulur.

1

Personel tarafindan 6ncelikle dilekge ve
ekinde yer alan bilgi/belgeler ilgili
mevzuat kapsaminda degerlendirilir.

Bagvuru yapan firmaya eksikliklerin
yazil bildirimi.

E
E H
Tesisin yerinde Evrak Uzerinde
incelenmesi. incelenmesi.
2

EK-1 mi?

H GED Raporu
Hazirlanmasi Géris

Yazisinin
Hazirlanmasi

Onaylanmis CED

Raporu Hazirlanmasi
Gorls Yazist

Proje Tanitim
Dosyasinin Hazirlanmasi

Goris Yazisinin
hazirlanmasi
3

Onaylanmis Proje
Tanitim Dosyasinin

v e

F Gorug
Yazisi
3

GED Yénetmeli Ek-
1ve k-2
Listesinde yer alan
ancak kapasiteden
dolay: kapsam disi
mi?

"CED Kapsami Disinda"
Goris Yazisinin

Hazirlanmasi
4

Onaylanmis "CED
Kapsami Disinda" Goriig

N IN CED Raporu Hazirlanmasi igi yazil

gorustin bildirilmesi

Proje Tanitim Dosyas!

Hazirlanmasi igin yazil gorus
bildirimi.

E-Ged Sistemi Uzerinden Gerekli Belge
ve Bilgilerin Girilmesi

"CED Yénetmeligi Kapsami Diginda"

gords bildirimi.

Yazisi
4

4
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TC.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

PROJE SAHiBi DEGiSiKLiGi SURECI

DOKUMAN NO:CED-SR-04 YURURLUK TARIHi:23.02.2015

REVIZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu

Cevresel Etki Degerlendirme Sube Mudurligi

Stre¢ Amaci

CED Y6netmeligi kapsaminda daha 6nce degerlendirilmis bir faaliyetin sahibinin degismesi

Kontrol Kriterleri

Basvuru tarihi, Bakanligin géris yazisi tarihi, karar tarihi.

Performans
Gostergesi

Bagvuru degerlendirme siiresi

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAY!:
1- Talep dilekgesi 6ncelikle il Miid
2. il Mudir Yardimcisi tarafindan subemize evrak havale edilir.

3. Sube Miidiirii tarafindan dilekgenin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman/heyet gérevlendirilir.

4. Personel tarafindan 6ncelikle dilekge ve eklerinde yer alan bilgiler evrak tizerinden incelenir.
5. Faaliyet sahibi degismis tesisin faaliyet mahallinde incelenmek lizere tesise denetim amaci ile gidilir.

6. Tesiste yapilan denetim sonucunda kapasite artigi tespit edilirse Bakanliga gorus yazisi yazilir, Bakanligin cevabinda s6z konusu proje Ek-1l kapsaminda degerlendirilirse firmaya Proje Tanitim
Dosyasi sunmasi gerektigine dair yazi yazilir ve siireg tamamlanir, Bakanligin cevabinda séz konusu proje igin devir yapilmasinda sakinca gériinmez ise yeni ve eski proje sahibine devir yazisi yazilir.

7. Tesiste yapilan denetim sonucunda kapasite artisi tespit edilmezse yeni ve eski proje sahibine degisiklik yazisi yazilir.
8. Proje sahibi degisiklik yazilari portala islenerek stireg tamamlanir.

Stirecin Girdisi

Bagvuru dilekgesi, Devir ile ilgili bilgi ve belgeler, Taahhiitname, imza sirkiisii

Surecin Ciktisi

CED Yonetmeligi kapsamida degerlendirme yazisi.

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

Surecin Dayanagi

2872 sayil Cevre Kanunu, CED Y6netmeligi, Bakanligimiz 29.12.2014 tarih ve 20696 sayili yazisi.




PROJE SAHiBi DEGISiKLiGi SURECI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

CED. SB. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

BAKANLIK

TALEP SAHIBI

il Midiirii Yardimarsi tarafindan

subeye evrak havale edilir.

- Personel tarafindan dncelikle

dilekge ve ekinde yer alan
bilgi/belgeler ilgili mevzuat
kapsaminda incelenir.

Personel tarafindan faaliyet
mahalline incele yapmak lizere
tesise gidilir.

Kapasite
Artigi var
mi?

Bakanliga Goriig

Proje sahibi de|
dilekge ve Ekleri ile birlikte il
Mudurlaga'ne sunulur.

Devir yazisi.

==
R
&
\ 4

Devir Yazisi
yazilir ve portala Yazisi yazilir.
islenir.
Kapasite artigini bildirir goriig

yazisi.

Bakanlik
Devir Yazisi H tarafinda proje
Ju— yazilir ve portala Ek-Il kapsaminda

islenir. mi

degerlendirildi?

J

Devir yazis.

AR

CED Yonetmeligi Ek-11 kapsaminda

CED Yénetmeligi Ek-Il
kapsaminda basvuru

Proje Tanitim Dosyasi hazirlanmasi
gerektigine dair yazi yazilir.

©

yapilmasina dair yazi
yazilir.

J

CED Yonetmelig kapsaminda Proje
Tanitim Dosyasi hazirlanmasi yazisi.

J




1]}
i~
CEVRE VE_SEHIRCILIK
BAKANLIGI

FAALIYETLERIN CEVRE iZNi KAPSAMINDA DEGERLENDIRILMESi SURECI

DOK. NO: CI-SR-01 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Cevre izinleri Sube Mudurligi

Siireg Amaci

Kirletici vasfi ylksek tesislerin belirlenerek, siniflandiriimasini saglamak suretiyle kayit altina almak.

Kontrol Kriteri

ihbar yazisi tarihi, talep yazisi tarihi,cevap tarihi

Performans Kriteri

islem siiresi

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAY!:

1. Faaliyetlerinin Gevre izni kapsaminda degerlendirilmesini talep eden 6zel/tiizel kiglerce faaliyetlerini tanitici belgeler ile birlikte hazirlanan dilekge il Miidirligi'ne sunulur.
2. il Midiirii tarafindan subeye havalesi yapilir.

3. Sube Mudiri tarafindan evraklarin incelenmesi ve degerlendiriimesi amaciyla konusunda uzman bir heyet gorevlendirilir.

4. Oncelikle dilekge ve ekinde yer alan bilgi/belgeler ilgili mevzuatlar kapsaminda degerlendirilir.

5. Evraklar tizerinde yapilan incelemede eksiklik tespit edilmesi halinde bu eksiklikler tamamlattirilir.

6. Evraklarda herhangi bir eksik olmamasi durumunda talep sahibi firma yerinde incelenerek denetim tutanagi dizenlenir.

7. Hem denetim tutanagi hem de faaliyeti anlatan belgeler birlikte degerlendirilerek tesise ilgili mevzuat kapsaminda basvurmasi gereken Gevre izni/Lisansi st yazi ile bildirilir.
8.Yapilan incelemede tesisin ilgili mevzuat kapsaminda olmadigi gérilirse firmaya muafiyet yazisi verilir.

Siirecin Girdisi

Talep dilekgesi, faaliyeti tanitici bilgi/belgeler

Siirecin Ciktist

inceleme Karari

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

2872 sayili Kanun ve CiLY

iligkili is Siiregleri

Cevre Yonetim ve Denetim Sube Muddrligi Faaliyetleri




FAALIYETLERIN CEVRE iZNi KAPSAMINDA DEGERLENDIRILEREK MUAFIYET VEYA iL MUDURLUGU UYGUNLUK YAZISI DUZENLENMESi SURECI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

CYD $B. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

TALEP SAHIBI

il Midir Yardimeisi tarafindan
subeye evrak havale edilir.

Kontrol Faaliyetleri Listesi

1 Gevre izni Kapsaminda
Degerlendirme/il Mudurlugi
Uygunluk Talep Dilekgesi ve Ekleri
2. Denetim Tutanag!

3 Cevre izni/Lisansi ile ilgili il
Mudirliigi Uygunluk Yazisi

4 Cevre izni Muafiyet Yazisi

Onay

\
\

—3

Personel tarafindan 6ncelikle
dilekge ve ekinde yer alan
bilgi/belgeler ilgili mevzuat
kapsaminda degerlendirilir.

Tesisin yerinde incelenmesi.
2

Cevre gorevlileri tarafindan
temsil ettikleri firma
faaliyetlerinin Gevre izni
kapsaminda

degerlendirilmesini/il Mudurligi
Uygunluk Yazisi talebi iceren
dilekge faaliyetlerini tanitici
belgeler ile birlikte il
Mudurligi'ne sunulur.

Basvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazil bildirimi.

Cevre
izni/Lisans ile
ilgili il
Miidirligii
Uygunluk
Yazisi
diizenlenir.

Cevre izni

duizenlenir.

Muafiyet Yazisi

Onaylanmis Gevre izni/Lisansi ile

ilgili il Madarliga Uygunluk Yazisi
3

Onaylanmis Gevre izni Muafiyet
Yazisi

Referans Dokiiman Listesi

Basvuru icin Gerekli Bilgi ve Belgeler

1.Talebini belirten dilekge

2.Cevresel Etki Degerlendirilmesi

Yénetmeligi kapsaminda yapilmis

degerlendirme

3.Kapasite Raporu

4.is Akim Semasi/Proses Ozeti

5.Vaziyet Plani (isletme alanindaki

tesislerin ve birimlerin yerlesim

planlari)

6.Kanal Baglanti Kontrol Belgesi

7.Kanal Baglantisi yok ve atiksularin
icin fosseptik

(Fosseptik projesinin Belediye onayl

projesi, atiksu bertarafina iliskin belge)

4

Eksiklik bildirimi/Eksikler
Tamamlanir.

Bagvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazili bildirimi.

Tesise ilgili Yazinin

Gonderilmesi
34




\“l / GECICi FAALIYET BELGESi VE CEVRE iZiN/LiSANSI SURECi
TC

CEVRE VE SEHIRCILIK DOK. NO: CI-SR-02 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-
BAKANLIGI

Siireg Sorumlusu Gevre izinleri Sube Midirliga

Siire¢ Amaci Tesislerin gevre kirliligine neden olmamasi igin mevzuatla belirlenen teknik sartlara uygun galismasini teminen gevre izni/lisansi diizenlenmesi.

Kontrol Kriteri Basvuru tarihi, GFB tarihi, izin/Lisans tarihi

Performans Kriteri ||Talebin karsilanmasi sitiresi

PROSEDUR DETAYI:

1.Hava, atiksu, giiriiltii konularinda gevre izni ya da ambalaj atiklari ve tehlikesiz atik (plastik, tekstil) ile ilgili cevre lisansi almak isteyen firmalari temsilen gevre gorevlileri/danisman firmalarca "Gevrimigi Gevre izinleri"
yazilim portali izerinden konusuna gore ilgili mevzuatta belirtilen belgeler yiiklenmek suretiyle Gegici Faaliyet Belgesi/Gevre izni/Gevre Lisansi basvurusu yapilir.

2.Sube Miidiirii ekraninda goérilen basvuru incelenerek konusunda uzman personele gonderilir.

3.ilgili mevzuatlar dogrultusunda degerlendirilen basvuruda eksik bilgi/belge goriilmesi durumunda bagvuru eksik bildirimi/bagvurunun iadesi yapilir

4.Teknik personel tarafindan elektronik olarak imzalanan bagvuru reddi/eksik belge talebi, sirayla sube miidiirii, midir yardimaisi ve il miidiiri tarafindan da elektronik olarak imzalanir.

5.imzalarin tamamlanmasinin ardindan yazilim portali tizerinden ilgili firmaya bagvurularinin reddedildigine iliskin/eksik bildirimine iligkin bilgilendirme yazisi ulagir.

6.Bagvurunun kabul edilmesi durumunda teknik personel, sube midiirii, miidiir yardimcisi ve il miidiirii tarafindan elektronik olarak imzalar atilarak firmaya bir yil siireyle gegici faaliyet belgesi/S yil siireyle Gevre izni veya
Cevre Lisansi verilir. Buna iligkin yazi ve belge portal Gzerinden firmaya ulasir.

Siirecin Girdisi Konusuna gére mevzuatta tanimlanan bilgi/belgeler, bagvuru formu

Siirecin Ciktis1 Gegici Faaliyet Belgesi, Gevre izni, Gevre Lisansi, Cevre izni ve Lisansi

Gozden Gegirme

: 3ay
Periyodu

Siirecin Dayanagi 2872 Sayil Kanun ve GiLY

iliskili is Siiregleri  [[Cevre izinleri Kapsaminda Degerlendirme Siireci




GECIiCi FAALIYET BELGE SURECi

TALEP SAHIBI

MUDUR MUDUR YARDIMCISI CI. $B. MUDURU TEKNIK PERSONEL (Online Sistem Uzerinden)

E-izin sisteminde Sube Muidiirii
ekranina basvuru gelir.

Cevre izin Lisans Yénetmeligi
Ek-3A ve Ek-3B deki Bilgi ve

Belgeler ile
Online Sistem
Uzerinden Bagvuru Yapilir.

Ek-3A ve Ek-3B deki bilgiler ve
Ekli belgeler kontrol edilir.

Eksiklik Bildirimi / iade

Basvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazili/iade nedeni

1 Yil Sureli Gecici Faaliyet Belgesi
Verilir
1

Gevre izin Lisans Yonetmeligi Ek-
3C'deki Bilgi ve Belgelerle
Bagvurunun Yapilmasi

H
Uygun mu? Eksiklik Bildirimi / RED
E
Basvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazili bildirimi.
Cevre izni/Gevre izin ve Lisans
Belgesinin Diizenlenmesi
2
L Online Sistem Uzerind
Onaylanmis Gevre izni/Cevre n |_ne4 Istem ¢ lzerln ?n e
i . A izni/Cevre Izin ve Lisans
izin ve Lisans Belgesi — R, . .
e 2 Belgesinin Gonderilmesi
" T ferans Dokiman Lstesi
Kontrol Faaliyetleri Listesi Basvaru lin Gerekl Bifi ve Belgeler 2
1 Gecici Faaliyet Belgesi a.GILY EK-38 Ve Ek-3C'deki Bilgi ve Belgeler

L L . b.CILY Ek-3C'deki Bilgi Ve Belgeler
2. Gevre izni/Gevre izin ve Lisans

Belgesi




\'“/

TC.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

EGZOZ EMiSYON YETKi BELGESi DUZENLENMESi/YENILENMESi SURECi

DOK. NO: CI-SR-03 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu

Cevre izinleri Sube Mudirligi

Siireg Hedefi

Egzoz gazi lglimlerinin yapildigi tesislerin standartlar kapsaminda diizenlenmesini saglayarak, hava kirliliginden ve etkilerinden canlilari ve gevreyi korumak.

Kontrol Kriteri

Talep Dilekgesi, Belge tarihi

Performans Kriteri

Talebin karsilanma suresi,

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1.0zel ve tiizel kisilerce egzoz gazi 6lgiimii yapmak igin yetki belgesi talebini igeren bir dilekce ekinde hazirlanan dosya il Miidirligi'ne sunulur.

2.Dosya ve ekli dilekge il Miidiirii tarafindan subeye havale edilir.

3.Sube Miidiirdi tarafindan talebi incelenmek ve degerlendirmek tizere bu konudaki yetkin personel gérevlendirilir.

4.Dosya oncelikle ilgili mevzuat hukimleri dogrultusunda degerlendirilerek eksik evrak, onay, taahhit bulunmasi durumunda firmaya hitaben konuyu bildirir bir yazi yazip, eksiklerin tamamlanmasi
istenir. 5.Herhangi bir eksik/hata yoksa veya eksikler tamamlanmis ise
ilgili firmaya/sahsa ait tesis yerinde denetlenerek tespit yapilir.

6.Talebi bulunan tesise denetim sonrasinda ilgili mevzuat hikiimlerine gére Yeterlilik Belgesi verilmesi uygun bulunmaz ise konu bir yazi ile bildirilir.
7.ilgili mevzuattaki hiikiimleri saglayan firmalar igin "Egzoz Emisyon Olgiim Yetki Belgesi" diizenlenir.

Mudiir Yardimeisi tarafindan paraflandiktan sonra onay igin il Miidiiriine sunulur.

9.imza siireci tamamlanan belge miihiirlendikten sonra bir iist yazi ile firmaya teslim edilir.

10.Sube Miidirligiinde bu konuda yetki verilmis personel tarafindan Bakanligimiz Egzoz Emisyon Olgiimii Yazilim Portalina yetki belgesi diizenlenen firmaya iligkin veri girisi yapilir.

11.Yetki Belgesi alan firmalar tarafindan aylik olarak Midurluge sunulan egzoz gazi 6lgtimii yapilan araglara ait bildirimler aylik olarak yazilim portali Gizerine subedeki yetkili personel tarafindan
yapilir

8.Belge ilgili Sube Mudiiri ve

Siirecin Girdisi

Talep dilekgesi

Siirecin Ciktisi

Egzoz Emisyon Olgiimii Yetki Belgesi,

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

2872 Sayili Kanun, Egzoz Gazi Emisyonu Kontroll ve Benzin Motorin Kalitesi Yonetmeligi

iligkili is Siiregleri

Cevre Yonetim ve Denetim Sube Mudrliigu Faaliyetleri




EGZOZ EMIiSYON YETKi BELGESi DUZENLENMESi/YENILENMESi SURECi

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

Ci. SB. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

TALEP SAHIBI

il Mudur Yardimersi tarafindan

subeye evrak havale edilir.

L

1

Personel tarafindan oncelikle
dilekge ve ekinde yer alan
bilgi/belgeler ilgili mevzuat
kapsaminda degerlendirilir.

Tesisin yerinde incelenmesi.
2

Gergek veya Tuzel Kisi talep
dilekgesi ve ekleri ile

Mudurlugtimuize bagvuru
yapar.

Basvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazili bildirimi.

"Egzoz Emisyon Olgiim Yetki

Belgesi" diizenlenir.

Onaylanmis Egsoz Emisyon Yetki

Kontrol Faaliyetleri Listesi

1 Egsoz Emisyon Yetki Belgesi igin
Talep Dilekgesi ve Ekleri

2. Denetim Tutanagi

3 Egsoz Emisyon Yetki Belgesi

Referans Dokuman Listesi
Basvuru icin Gerekli Bilgi ve Belgeler

1 Talebin belirten dilekse

2.T5 12047 Hizmet Yeterlilik Belgesi veya TS EN
1SO/IEC 17020 Akreditasyon Sertifikas! (Noter veya
kurum onayli sureti),

3.Ulastirma, Denizilik ve Haberlesme Bakanliginin
verdigi Isletme Yetki Belgesi (Noter veya kurum

/e Calisma Ruhsati (Noter veya kurum

5.5icil Gazetesi/Esnaf Odasi Kayit Belgesi,
6.imza sirkiileri (noter onayli sureti),
7.g202 gaz emisyon dlgiimiinde calistinlacak
personelin eitim durumlarini gosteren belge
(Diploma) sureti,
8.Personelin egzoz emisyon slglimii konusunda
aldig egitimi gosterir belge sureti,
9.Personelin gorev tanimi ve dlgim talimat,
10. Egz0z emisyon Slgtimiinde gorevli personelin
SGK bildirimi
11.Egz02 gazi emisyon lgiim cihazinin teknik
Gzellikleri ile muayenesine yénelik belgeler ve
cihazin faturasinin fotokopisi,
12.8enzinli ve LPG i araglarin 8lgiminde
kullanilacak cihaz ve ekipmanin TS 1503930, Dizel
motorlu araglarin 72/306/AT Yonetmeligine

gunu gésterir belge,

Belgesi
3

Eksikler Tamamlanmasi
istenir.

Basvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazili bildirimi.

Tesise ilgili Egzoz Emisyon Yetki
Belgesinin Gonderilmesi
3

Yetki Belgesi alan firmalar
tarafindan aylik olarak
Mudirluge sunulan egzoz gazi
olglimi yapilan araglara ait

bildirimler Mad(r
kayitlarina islenir.




M

T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

ENDUSTRIYEL ATIK YONETIM PLANIN ONAY SURECi

DOK. NO: CYD-SR-01 [ YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 [ REVIiZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Cevre Yonetimi ve Denetiminden Sorumlu Sube Mudurligu

Siirecin Amaci

Tehlikeli ve tehlikesiz atiklardan kaynaklanan riskleri gevre ve insan saghigi agisindan azaltmak.

Kontrol Kriteri

Basvuru tarihi, Onay tarihi.

Performans Kriteri

Onaylanma stiresi

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1. Tehlikeli ve tehlikesiz atik tireten her atik tireticisi tarafindan, tehlikeli atiklarin yonetimine iliskin 3 yillik olarak hazirlanan Endiistriyel Atik Yonetim Plant il Miidrltgtne sunulur,

2. il Midiir Yardimeisi tarafindan subemize evrak havale edilir.

3. Sube Miidiirii tarafindan planin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman/heyet gorevlendirilir.

4. Personel tarafindan éncelikle plan ve eklerinde yer alan bilgi/belgeler ilgili mevzuat kapsaminda incelenir.

5. Atik Yonetim Planinin uygun olmasi durumunda gerekli goriiliirse mahallinde incelenmek tizere ilgili tesise denetim diizenlenir.

6. Yerinde denetim yapilmasi durumunda, tesiste planda yer alan bilgilerin dogrulugu ve tehlikeli ve tehlikesiz atiklarin mevzuata uygun sekilde yonetilip 76netilmedigi hususu kontrol edilir ve tespit
tutanag diizenlenir.

8. Mahallinde yapilan denetimde eksiklik mevcut ise eksiklikler tamamlattirilir.

9. Yerinde yapilan inceleme sonucunun uygun olmasi durumunda gorevli teknik personel tarafindan plan onayi hazirlanarak énce Sube Miidiirt, Miidiir Yardimcisi ve il Midiirii tarafindan imzalanir
ve nihai onay icin Valilik Makamina sunulur.

10. Valilik onayindan sonra planin onaylandigina dair atik treticisine bilgi verilerek stire¢ tamamlanir.

Siirecin Girdisi

Talep dilekgesi ve ekli belgeler

Siirecin Ciktis1

Endustriyel Atik Yonetim Plani Onayi

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

2872 Sayill GEVRE KANUNU, Atik Yonetimi Genel Esaslarina iliskin Yonetmelik, Tehlikeli Atiklarin Kntrolii Yonetmeligi, Bazi Tehlikesiz Atiklarin Geri Kazanimi Tebligi




ENDUSTRIYEL ATIK YONETiM PLANIN ONAY SURECI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

CYD $B. MUDURU

il Midur Yardimarsi tarafindan
subeye evrak havale edilir.

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1 Talep Dilekgesi ve Ekleri
2 Endstriyel Atik Yonetim Plani

Planin
Onaylanmasi

plan ve eklerinde yer alan
bilgi/belgeler ilgili mevzuat
kapsaminda incelenir.

|

Yapilan inceleme isleminden
sonra varsa plana ait eksiklikler
tamamlattirilir.

|

Atik Yonetim Planinin uygun
olmasi durumunda gerekli
gorulturse mahallinde incelenmek
uzere ilgili tesise denetim
diizenlenir

}

Yerinde denetim yapilmasi
durumunda, tesiste planda yer
alan bilgilerin dogrulugu ve
tehlikeli ve tehlikesiz atiklarin
mevzuata uygun sekilde yonetilip
yoénetilmedigi hususu kontrol
edilir ve tespit tutanagi
diizenlenir.

TEKNIK PERSONEL ATIK URETICISI
Endiistriyel Atik Yonetim Plani il
Mudrltigiine sunulur.
1
[ —

islem Reddedilir.

Plan Onaylanir

Referans Dokiiman Listesi

2

Atik Ureticisine Bilgi Verilmesi




W

TC.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

TEHLIKELi ATIK GECiCi DEPOLAMA iZNiNiN VERILMESi SURECI

DOK. NO: CYD-SR-02 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu

Cevre Yonetimi ve Denetimi Sube MudirlGgu

Siirecin Amaci

[Ayda 1000 kg'dan fazla Tehlikeli atik olusturan tesislerde tehlikeli atiklarin tesis icerisinde giivenli sekilde gegici depolanmasini saglamak.

Kontrol Kriteri

Basvuru tarihi, izin tarihi

Performans Kriteri

Stirecin tamamlanma stiresi

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1- Talep dilekgesi il Miidarlagi'ne sunulur.

2. il Midiir Yardimcisi tarafindan subemize evrak havale edilir.

3. Sube Muidiirii tarafindan evraklarin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman/heyet gérevlendirilir.

4. Personel tarafindan éncelikle dilekge ve ekinde yer alan bilgi/belgeler evrak tizerinden incelenir.

5. Evrak inceleme isleminden sonra izin istenen alan igin gerekli gérilmesi halinde mahallinde inceleme yapilir ve tesiste gegici depolama izni istenilen alanin gerekli sartlari tasiyip tasimadigi kontrol
edilir.

6. incelemeler sonucu izin isteginin uygun bulunmasi halinde izin oluru hazirlanir.

7. Sube Midiird, il Mudir Yardimeisi ve il Midird tarafindan imzalanan olur nihai onay igin Valilik onayina sunulur.

8. Valilik onayindan sonra izin sahibine bilgi verilerek siireg tamamlanir.

Siirecin Girdisi

Talep dilekgesi ve ekli belgeler

Siirecin Ciktis

Tehlikeli Atik Gegici Depolama izni

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

2872 Sayil Gevre Kanunu, Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi, Atik Yonetimi Genel Esaslarina iliskin Yonetmelik




TEHLIKELi ATIK GECiCi DEPOLAMA iZNiNiN VERILMESi SURECI i$ AKISI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

CYD $B. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

TALEP SAHIBI

il Mudur Yardimeisi
tarafindan subeye evrak havale
edilir.

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1 Tehlikeli Atik Gegici Depolama
izni Talep Dilekgesi ve Ekleri

2 Tehlikeli Atik Gegici Depolama
Izni

Tehlikeli Atik
Gegici
Depolama izni
Onaylanmasi

Personel tarafindan éncelikle
dilekge ve ekinde yer alan
bilgi/belgeler evrak tizerinden
incelenir.

Evraklar Gizerinde yapilan
incelemede eksiklik tespit
edilmesi halinde bu eksiklikler

Evrak inceleme isleminden sonra
izin istenen alan igin gerekli
goriilmesi halinde mahallinde
inceleme yapilir ve tesiste gegici
depolama izni istenilen alanin
gerekli sartlar tagiyip tasimadig
kontrol edilir.

Tehlikeli Atik Gegici Depolama

izni igin Talep Dilekgesi ile
basvurulur.

islem Reddedilir.

Tehlikeli Atik Gegici Depolama
izni Onaylanir

Referans Dokiiman Listesi

2

Tehlikeli Atik Gegici Depolama
izni Onaylandigina dair Bilgi
Verilmesi




)
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

BiRLESIK CEVRE DENETiMi SURECi

DOK. NO: CYD-SR-03 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Cevre Yonetimi ve Denetiminden Sorumlu Sube Mudurligu

Siire¢ Hedefi

Faaliyetlerin gevreye olan etkilerini birlikte degerlendirmek

Kontrol Kriteri

Birlesik Cevre Denetim Programi

Performans Kriteri

Bakanlikga onaylanan denetim programina uyum.

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1. il Midiirliigii binyesinde her yil, takip eden yil igerisinde gergeklestirilmesi planlanan birlesik gevre denetimi ve GED izlemelerinin yapilacagi faaliyetler belirlenerek birlesik gevre denetimi listesi
olusturulur.

2- Bu tesislerin listesi Bakanliga bildirilir.

3- Tarafimizca belirlenen tesislere ait listeler Bakan onayi alindiktan sonra Mudurltgimiize bildirilir.

4. Onay alinmasini miteakip denetim tarihleri ile denetim yapacak heyet belirlenerek denetim yapilacak tesislere ve Bakanliga bir yazi ile bildirilir.
5- Denetim tarihi geldiginde tesise gidilerek tim gevre etkilerinin birlikte degerlendirildigi denetim gergeklestirilir ve tutanak dizenlenir.

6- Birlesik denetimlerde, denetim sonrasi 40 is guinti igerisinde; Denetime iligkin "Birlesik Cevre Denetim Raporu" hazirlanir.

7- Birlesik Cevre Denetim Raporu Oncelikle il Midiirliigii Makamina sunulur.

8- Birlesik Gevre Denetim Raporunda yer alan olumsuzluk il Middirl Makaminca degerlendirilerek gerekli yaptirim belirlenir.

9- Birlesik Gevre Denetim Raporu varsa idari yaptirim kararlari ile birlikte tesise bildirilir ve il Miidarligi'ne ait sireg tamamlanir.

Siirecin Girdisi

Denetim Programi

Siirecin Ciktis

Birlesik Cevre Denetim Raporu

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

2872 Sayil Cevre Kanunu ve bagli olarak gikarilan tiim mevzuat




BiRLESiIK CEVRE DENETiMi SURECI i$ AKISI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

CYD $B. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

il Miidirltgi bunyesinde her yil, takip eden
yil igerisinde gergeklestiriimesi planlanan
birlesik gevre denetimi yapilacagi faaliyetler
belirlenerek birlesik gevre denetimi listesi
olusturulur.

1

:

Tesislerin listesi Bakanliga bildirilir.

Onay alinmasini miteakip denetim tarihleri
ile denetim yapacak heyet belirlenerek
Bakanliga bir yazi ile bildirilir.

Olumsuzlukla
rn

Onay alinmasini miteakip
denetim tarihleri ile

Bakanlik
Onayinin
Alinmasi

denetim yapilacak tesislere
bir yazi ile bildirilir.

Denetim tarihi geldiginde
tesise gidilerek tiim cevre
etkilerinin birlikte
degerlendirildigi denetim
gergeklestirilir ve tutanak

Birlesik Cevre Denetim Raporu

Oncelikle il Mudurligi  fex—

Degerlendiril
mesi

Uyari, idari
Yaptirimlarin

Makamina sunulur.

Birlesik denetimlerde, denetim

Denetime iligkin "Birlesik Cevre

sonrasi 40 is ginii igerisinde;

Denetim Raporu" hazirlanir.

Degerlendiril
mesi, karar

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1. Birlesik cevre denetimi
2. Birlesik Cevre Denetim Raporu,

Yaptirimlar igin personelin

gorevlendirilmesi

Referans Dokiiman Listesi

Tesise Yaptirimlarin Bildirilmesi




M

T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

ATIK SU ARITMA TESiSi PROJE ONAYI SURECi

DOK. NO: CYD-SR-04 [ YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 [ REVIiZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Cevre Yonetimi ve Denetiminden Sorumlu Sube Mudurligu

Siirecin Amaci

Atik sularin gevreye zarar vermeden uygun sekilde aritilmasini saglamak

Kontrol Kriteri

Talep tarihi, onay tarihi

Performans Kriteri

Atiksularin Proseste Geri Kullanimi igin Cevaplama Siiresi, Atiksu Aritma Tesisi Proje Onay igin Onay Siiresi.

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1.Dosya Sunulmadan 6nce il Mudiirliigiimiize 2014/7 Genelgesi ekinde yer alan Ek-6 Yerinde inceleme formu diizenlenmesi igin basvurulur. Ek-6 formu diizenlenmesi asamasinda ilgili kurum ve
kuruluslardan il Midiirligiimiizce goriis sorulur, tim gériislerin olumlu olmasi durumunda Ek-6 formu diizenlenerek firmaya resmi yazi ile bildirilir.

2.Birinci maddede belirtilen islemlerin tamamlanmasinin ardindan, Bakanlikca gikarilan 2014/7 sayili genelgenin Ek-2 listesinde yer alan bir faaliyet ise, Su Kirliligi Kontrolii Yénetmeligi ve Bakanlik¢a
cikarilan 2014/7 sayili genelgede belirlenen esaslara uygun olarak hazirlanan Atik Su Aritma Tesisi Proje Onay Dosyas il Miidirligine sunulur.

3. il Midiir Yardimcisi tarafindan subemize evrak havale edilir.

4. Sube Midiirii tarafindan dosyanin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman/heyet gérevlendirilir.

5. Gorevlendirilen personel tarafindan éncelikle dilekge ve eklerinde yer alan Proje Onay Dosyasi’'ndaki bilgiler ilgili mevzuat kapsaminda incelenir.

6. Proje Onay Dosyasi tizerinde yapilan inceleme isleminden sonra Dosyanin uygun olmasi durumunda gorevli teknik personel tarafindan Atiksu Aritma Tesisi Proje Onayi Basvuru Formu imzalanarak
Sube Miidirii ve il Mudiir Yardimcisi'na gonderilir, nihai onay igin il Madiiri’ne sunulur.

7.Atiksular desarj edilmeyecek proseste yeniden kullanilacak ise Universitelerin Gevre Miihendisligi Béliimiince hazirlanan Teknik Uygunluk Raporu Midiiliigiimiize sunulur Miidirligimiizce
incelenerek onay verilir.

8. il Miidiiri onayindan sonra Atiksu Aritma Tesisi Proje Onay yapildigina dair bilgi verilerek siireg tamamlanir.

Siirecin Girdisi

Talep dilekgesi.

Siirecin Ciktis1

Atiksularin Proseste Geri Kullanimi igin Teknik Uygunluk Goriis Yazisi, Atik Su Aritma Tesisi Proje Onayi

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

2872 Sayil Cevre Kanunu, Su Kiriligi Kontroli Yonetmeligi ve AAT Proje Onay Genelgesi

iliskili Siireg

GFB ve Gevre izin/Lisans Siireci




ATIK SU ARITMA TESiSi PROJE ONAY! SURECi

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

il Midur Yardimersi tarafindan
subeye evrak havale edilir.

CYD SB. MUDURU TEKNIK PERSONEL TALEP SAHIBI
Ek-6 Yerinde inceleme formu
duizenlenmesi igin bagvurulur.
—

Ek-6 formu diizenlenmesi
agamasinda ilgili kurum ve
kuruluslardan il
Mudurligtimuzce gorus sorulur,

|

Tum goruslerin olumlu olmast

durumunda Ek-6 formu =

diizenlenir

Ek-6 Formu Verilir

Atik Su Aritma Tesisi Proje Onay

!

il Midiri Yardimcisi tarafindan
subeye evrak havale edilir.

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1 Talep Dilekgesi ve Ekleri

2 Atik Su Aritma Tesisi Proje Onayi
3 Teknik Uygunluk Raporu Onayi

AAT Proje Onayi
Basvuru Formu
Onaylanmasi

Gorevlendirilen personel
tarafindan éncelikle dilekge ve
eklerinde yer alan Proje Onay

Dosyasi’ndaki bilgiler ilgili

mevzuat kapsaminda
incelenir.Atiksular desarj
edilmeyecek proseste yeniden
kullanilacak ise Universitelerin
Cevre Muhendisligi Bolumince
hazirlanan Teknik Uygunluk
Raporu Mudulugimuze
sunulur Mudurlaguimizce
incelenerek onay verilir.

Referans Dokiiman Listesi

AAT Proje Onayi Bagvuru

Formu Onaylanir =

2

Dosyas! il Mudirltgiine sunulur.

islem Reddedilir.

Atiksu Aritma Tesisi Proje Onayi
yapildigina dair Bilgi Verilmesi




\'“/

TC.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

OZEL ATIK GEGiCi DEPOLAMA ALANLARINA iZiN VERILMESi SURECI

DOK.NO:GYD-SR-05 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu

Cevre Yonetimi ve Denetimi Sube Midurlugu

Suireg Hedefi

Faaliyetlerin tim gevre etkilerini birlikte degerlendirerek gevre kirliliginin 6nlenmesine katki saglamak

Kontrol Kriteri:

Talep tarihi, izin Tarihi.

Performans Kriteri

Siirecin tamamlanma siresi

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1. OTL, Atik Pil ve Akiimiilatér, Bitkisel Atik Yag Gegici Depolama izni almak isteyen faaliyet sahipleri tarafindan talep dilekgesi ve bagvuru dosyasi il MidirlGgii'ne sunulur.
2. il Miidir Yardimaisi tarafindan subemize evrak havale edilir.

3. Sube Muduri tarafindan evraklarin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman gorevlendirilir.

4. Personel tarafindan éncelikle dilekge ve ekinde yer alan bilgi/belgeler ilgili yonetmelik kapsaminda incelenir.

5. incelemeler sonucu izin isteginin uygun bulunmasi halinde elektronik sistem Gizerinden veri girigleri yapilir.

6. Veri girislerinin eksiksiz bir sekilde tamamlanmasinin ardindan lisanslandirma galismasi tamalanir.

7.Sube Miidiirdi, il Midir Yardimcisi ve il Midrii tarafindan imzalanan Lisans sahibine génderilerek siire¢ tamamlanir.

Siirecin Girdisi

Talep dilekgesi ve ekli dosya.

Siirecin Ciktisi

Gegici Depolama izin Belgesi

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

2872 sayili Gevre Kanunu, Atik Pil ve Akiimiilatérlerin Kontrolii Yonetmeligi, Bitkisel Atik Yaglarin Kontrolii Yonetmeligi, Omriinii Tamamlamis Lastiklerin Kontrolii
Yonetmeligi




OZEL ATIK GEGiCi DEPOLAMA ALANINA iZiN VERILMESi SURECI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

CYD SB. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

TALEP SAHIBI

Gegici
Depolama izni
Onaylanmasi

il Miidir Yardimcisi tarafindan
subeye evrak havale edilir.

Gegici
Depolama izni
Onaylanmasi

A

Personel tarafindan 6ncelikle
dilekge ve ekinde yer alan
bilgi/belgeler evrak tizerinden
incelenir.

Uygun mu?

Gegici depolama alanin yerinde
incelenmesi.

Ozel A e Depola
alep Dilekce e e e

Basvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazil bildirimi.

Uygun mu?

Gegici
Depolama izni
Onaylanmasi

Gegici Depolama izni Onaylanir

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1 Ozel Atik Gegici Depolama izni
Talep Dilekgesi ve Ekleri

2 Ozel Atik Gegici Depolama izni

2

islem Reddedilir.

Gegici Depolama izni
Onaylandigina dair Bilgi
Verilmesi
2




[]]]
e~
CEVRE VE_$EHIRCILIK
BAKANLIGI

ATIK TASIMA LiSANSI VERILMESi SURECI i$ AKISI

DOK. NO: CYD-SR-06 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015

REVIiZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Cevre Yonetimi ve Denetimi Sube MudirlGgu

Siirecin Amaci

Tehlikeli atik tasinmasi sirasinda gevre ve insan sagligi agisindan olusabilecek riskleri en aza indirmek.

Kontrol Kriteri

Basvuru tarihi, Lisans tarihi

Performans Kriteri

Stirecin tamamlanma stiresi

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1. Talep dilekgesi ve basvuru dosyasi il Midiirligi'ne sunulur.

2. il Midiir Yardimcisi tarafindan subemize evrak havale edilir.

3. Sube Mudiri tarafindan evraklarin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman gérevlendirilir.

4. Personel tarafindan oncelikle dilekge ve ekinde yer alan bilgi/belgeler Atiklarin Karayolunda Taginmasina iliskin Teblig kapsaminda incelenir.

S. incelemeler sonucu izin isteginin uygun bulunmasi halinde elektronik sistem Gizerinden veri girisleri yapilir.
6. Veri girislerinin eksiksiz bir sekilde tamamlanmasinin ardindan lisanslandirma ¢alismasi tamalanir.
7.Sube Midiird, il Midir Yardimeisi ve il Miidira tarafindan imzalanan Tagima Lisansi sahibine génderilerek siireg tamamlanir.

Siirecin Girdisi

Talep dilekgesi ve ekli dosya

Siirecin Ciktis

Lisans Belgesi

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

2872 Sayili Gevre Kanunu, Atiklarin Karayolunda Tasinmasina iliskin Teblig




ATIK TASIMA LiSANSI VERILMESi SURECi i$ AKISI

MUDUR MUDUR YARDIMCISI CYD SB. MUDURU TEKNIK PERSONEL TALEP/IESEIIE{EURUM

Talep dilekgesi il M

il Midur Yardimersi tarafindan sunulur
subeye evrak havale edilir. 1

L

Personel tarafindan oncelikle
dilekge ve ekinde yer alan
bilgi/belgeler Atiklarin
Karayolunda Tasinmasina iligkin
Teblig kapsaminda incelenir.

Uygun Mu? islem Reddedilir.

incelemeler sonucu izin isteginin
uygun bulunmasi halinde
elektronik sistem zerinden veri
girisleri yapilir.

Veri girislerinin eksiksiz bir sekilde
tamamlanmasinin ardindan
lisanslandirma galismasi
tamalanir.

Uygunsuzluk Bildirimi Yapilir

Tagima Lisansi Tagima Lisansi
Onaylanmasi Onaylanmasi

Tasima Lisansi Belgesi Talep Sahibine Tasima Lisansi
Onaylanir =] Belgesi Gonderilir.
2 2

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1 Talep Dilekgesi ve Ekleri

2 Tagima Lisansi Onaylanmasi
Belgesi

Referans Dokiiman Listesi




\lll/ TEHLIKESiZ ATIK TOPLAMA AYIRMA BELGESi VERILMESi SURECI

T.C.

CEVRE VE SEHIRCILIK DOK. NO: CYD-SR-07 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-
BAKANLIGI

Siireg Sorumlusu Cevre Yonetimi ve Denetimi Sube MidurlGgi

Siirecin Amaci Tehlikesiz atik toplama ve ayirma faaliyeti sirasinda gevre ve insan sagligi agisindan olugabilecek riskleri en aza indirmek

Kontrol Kriteri Talep tarihi, Belge tarihi

Performans Kriteri [[Stirecin tamamlanma stiresi

PROSEDUR DETAYI:

1. Talep dilekgesi ve basvuru dosyasi il Midiirliigi'ne sunulur.

2. il Midiir Yardimeisi tarafindan subemize evrak havale edilir.

3. Sube Mudiri tarafindan evraklarin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman gorevlendirilir.

4. Personel tarafindan éncelikle dilekge ve ekinde yer alan bilgi/belgeler Bazi Tahlikesiz Atiklarin Geri Kazanimina iliskin Teblig kapsaminda incelenir.

5. incelemeler sonucu belge isteginin uygun bulunmasi halinde yerinde incelemeler yapilir.

6. Faaliyet alaninin uygun bulunmasi halinde ilgili belge diizenlenir

7.Sube Miidiiri, il Madir Yardimeisi ve il Miidiiri tarafindan imzalanan Tehlikesiz Atik Toplama Ayirma Belgesi tesis sahibine génderilerek siireg tamamlanir.

Siirecin Adimlan

Siirecin Girdisi Talep dilekgesi ve ekli belgeler.

Siirecin Ciktis1 Tehlikesiz Atik Toplama Ayirma Belgesi
a Gegirme 3ay

Periyodu

Siirecin Dayanag! 2872 sayili Gevre Kanunu, Bazi Tehlikesiz Atiklarin Geri Kazanimina iligkin Teblig




TEHLIKESIiZ ATIK TOPLAMA AYIRMA BELGESi VERILMESi SURECi

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

CYD $B. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

TALEP SAHIBI

Tehlikesiz Atik
Toplama Ayirma
Belgesi
Onaylanmasi

il Miidr Yard. tarafindan subeye

evrak havale edilir.

L

Tehlikesiz Atik

Toplama Ayirma
Belgesi

Onaylanmasi

1

Personel tarafindan éncelikle
dilekge ve ekinde yer alan
bilgi/belgeler Bazi Tahlikesiz
Atiklarin Geri Kazanimina iligkin
Teblig kapsaminda incelenir.

Tehlikesiz Atik Toplama Ayirma

Belgesi igin Talep Dilekgesi ile
basvurulur.

Evrak inceleme isleminden sonra
izin istenen alan igin gerekli
gorilmesi halinde mahallinde
inceleme yapllir ve tesiste
tehlikesiz atik toplama izni
istenilen alanin gerekli sartlari
taglyip tasimadigi kontrol edilir.

islem Reddedilir.

Faaliyet alaninin uygun
bulunmasi halinde ilgili belge
diizenlenir

Eksikler Tamamlanir.

©

Eksikler Tamamlanir.

Tehlikesiz Atik Toplama Ayirma

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1 Tehlikesiz Atik Gegici Depolama
izni Talep Dilekgesi ve Ekleri

2 Tehlikesiz Atik Toplama Ayirma
Belgesi

Referans Dokiiman Listesi

Belgesi Onaylanir
2

Tehlikesiz Atik Toplama Ayirma
Belgesi Onaylandigina dair Bilgi

Verilmesi
2




411
CEVRE VE_SEHIRCILIK
BAKANLIGI

KIYI KENAR GiZGiSiNiN TESPIT EDILMESi SURECI

DOK. NO: IMP-SR-01 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu

imar ve Planlama Sube Mudiirliigii

Siirecin Amaci

Saglikli yerlesmenin ve kiyilarin korunmasina yardimci olmak. imar planlarina- kiyi planlamaya veri tabani ve altlik pafta tiretmek.

Kontrol Kriteri

Muracaat tarihi, komisyonun karar tarihi.

Performans Kriteri

Kiyi Kenar Cizgisi Tespit Stiresi.

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1. "ilgili idareler (valilikler, belediye, kamu kurumlari veya vatandas) tarafindan 1/5000 ve 1/1000 6lgekli hali hazir haritalar yapilir/yaptirilir.

2. Bu haritalar Gzerine kiyi kenar gizgisinin tespit edilmesi Cevre ve Sehircilik Mudurlugiinden bir yazi ile talep edilir.

3. Gevre ve Sehircilik Midirligiince (jeoloji miih. ve/veya jeolog ve/veya jeomorfolog, harita ve kadastro miih., ingaat miih., ziraat miih. mimar ve/veya sehir plancisi)
olmak Uzere en az 5 kisiden olugan komisyon belirlenir.

4. Komisyon igin Valilik Oluru alinir.

5. Komisyon tarafindan arazide gerekli incelemeler yapilir. (Arazide incelemenin siiresi alanin buyukliigune, arazinin fiziki sartlarina ve ulagim durumuna gore
degismektedir)

6. Kiyl Kenar Komisyonu tarafindan kiyi kenar gizgisi tespit edildikten sonra ilgili haritalarina iglenir.

7. imar ve Planlama Sube Miidiirltigtince Valilik Makamindan Onay alindiktan sonra paftalar Mekansal Planlama Genel Mudiirliigiine gonderilir.

8. Mekansal Planlama Genel Muddurlugiinde onaylanan paftalar Cevre ve Sehircilik Mudurlugiine génderilir. Mekansal Planlama Genel Mudiirligince dizeltme
istenirse, duizeltme istenen konularda yeniden galisma yapilarak tekrar Valilik Makami ile Mekansal Planlama Genel Midurlugiinin onayina sunulur.

9. Onaylanma islemi tamamlanan paftalar ilgisine gore Cevre ve Sehircilik Mudurlugunce Tapu Sicil Mudurlugune, yerel maliye tegkilatina ve ilgili belediyesine veya
talep eden kisi veya kuruluglara gonderilir. Orijinal paftalar arsivlenerek stireg tamamlanir."

Siirecin Girdisi

Kiyi Kenar Cizgisi Talep Yazisi.

Siirecin Ciktisi

Kiyi Kenar gizgisinin belirlenmesi hizmeti ve kiyi kenar gizgisi paftalari.

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

3621 sayili Kiyi Kanunu ve Uygulama Yénetmeligi

iligkili is Siiregleri




KIYI KENAR GiZGiSiNiN TESPIT EDILMESi SURECI i$ AKISI

Mekansal Planlama
GEN. MD.

KAMU KURUM ve
KURULUSLART, OZEL-TUZEL

VALL

. 1

VALL

HAYIR

Uygun Goriisii
Alinmasi igin
TAU Genel

KESILER

Talep Yazisi veya
Dilekge ile

hazirlanir.

Ust Yazi ile
Onayli

Referans Dokiiman
Listesi

A - KKG islenmis
halihazir haritalar
B- Ust yazi

C- Ust yazi

Kontrol Faaliyetleri
Listesi

1- Arazi Galismasi
2-imza ve Paraf

Prosedirii

3- Harita Revizyonu
4- Gorevlendirme
5- Maks. Su Kotu

Paftalar
Gonderilir.




CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

iIMAR PLANI TEKLIFLERINE GORUS VERILMESi SURECI

DOK. NO: IMP-SR-02

YURURLUK TARIHi: 23.02.2015

REVIiZYON NO: 00/-

Sure¢ Sorumlusu

imar ve Planlama Sube Mudirliigi

Siire¢ Amaci

imar Plani tekliflerine mevzuata uygun zamaninda gériis vermek.

Kontrol Kriterleri

Talep Tarihi, gorustn iletildigi tarih.

Performans Kriteri

Gorus verme siiresi,

Siirecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:
1.Kamu Kurumu ya da Plan Mdellifleri tarafindan imar Plani Teklifle
2.imar Sube Miidiiri tarafindan séz konusu belgeler teknik elemana

geregince plan teklifine iliskin gorus hazirlanarak ilgili kuruma ya da

ri il Midirltgimuze iletilir.
yonlendirilir.

3. Gorevlendirilen teknik eleman tarafindan dosyasinda ve yerinde incelemeler yapilir .

plan muellifine gonderilir.

4.3194 sayili imar Kanunu

Periyodu

Siirecin Girdisi GOrus Talebi.
Siirecin Ciktisi GOrus Yazis
Gozden Gegirme

¢ 3 ay

Siirecin Dayanagi

3194 sayili imar Kanunu

iliskili is Stiregleri




iMAR PLANI TEKLIFLERINE GORUS VERILMESI

KAMU KURUMU PLAN
MUELLIFLER

Referans Dokiiman
Listesi
*Teknik goris

Belgeler II Miidirliigine

génderilir.

Kontrol Faaliyetleri Listesi
*Mevzuata Uygunluk




]
o~

CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

iIMAR PLANLARINA AiT SIKAYET iINCELEMELERi SURECI

DOK. NO: IMP-SR-03

YURURLUK TARIHi: 23.02.2015

REVIiZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu

imar ve Planlama Sube Muduirligi

Siire¢ Amaci

iMAR PLANLARINA AIT SIKAYET INCELEMEK VE DEGERLENDIRMEK.

Kontrol Kriterleri

Sikayet tarihi, sonuglandirma tarihi.

Performans Kriteri

Degerlendirme Suresi.

Siirecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:
1.imar Planlarina ait sikayetler dilekge yada Bimer yoluyla il Midarligimiize iletilir.
2.imar Sube Miidiirii tarafindan s6z konusu belgeler teknik elemana yénlendirilir.

3. Gorevlendirilen teknik eleman tarafindan dosyasinda ve yerinde incelemeler yapilir .

ilgili yonetmeliklerince degerlendirilerek iligl kuruma ya da vatandasa iletilir.

4.3194 sayili imar Kanunu ve

Siirecin Girdisi

Sikayet Dilekgesi

Siirecin Ciktisi

Degerlendirme Yazisi

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

3194 sayili imar Kanunu, 4982 Bilgi Edinme Kanunu

iligkili is Siiregleri




iMAR PLANLARINA AIT SiKAYET iNCELEMELERI SURECI

OZEL VE TUZEL KISILER

Sikayetler Dilekge ve

Referans Dokiiman
Listesi
*inceleme Raporu

BIMER yoluyla II
Miidiirligiine bildirilir.

Kontrol Faaliyetleri Listesi
*Mevzuata Uygunluk




1]
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CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

iMAR PLANINA ESAS JEOLOJIK-JEOTEKNIK ETUT RAPORU iSLEMLERi SURECI

DOK. NO: IMP-SR-04 YURURLUK TARIiHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu

imar ve Planlama.Sube Miidiirligii

Siireg Amaci

imar planina esas Jeolojik ve Jeoteknik Etiid raporlarinin degerlendiriimesi.

Kontrol Kriteri

Talep tarihi, rapor tarihi.

Performans Kriteri

Talebin sonuglandirma suresi.

Stirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1. "ilgili idareler (valilikler, belediye, kamu kurumlari veya vatandas) tarafindan 1/5000 ve 1/1000 6lgekli hali hazir haritalar yapilir/yaptirilir.

2. ilgili alanlara ait imar Planina Esas Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporunun Onaylanmasi igin ilgili idareler veya sahislar Rapor ekleri le birlikte Gevre ve Sehircilik Mudiirligtine bir yazi ile
bagvururlar.

3. Cevre ve Sehircilik Mudurlugiince (jeoloji mihendisi , Jeofizik miihendisi ve gerekli gorildigu durumlarda insaat miihendisi) olmak tizere en az 3 kisiden olusan komisyon belirlenir.
4. Komisyon igin Valilik Oluru alinir.

5. Komisyon tarafindan arazide gerekli incelemeler ile ekteki Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporunun kontrol ve diizeltmeleri yapilir. (Arazide incelemenin siiresi alanin buytikligine, arazinin fiziki
sartlarina ve ulagim durumuna gére degismektedir)

6. ilgili idare veya sahis gerekli diizeltmeleri yaptiktan sonra 3 adet rapor ve 7 adet CD ile onay icin Gevre ve Sehircilik Miidirliigiine raporu sunar.

7.Komisyon (yelerince rapor onaylanir ve Mekansal Planlama Genel Miidiirliigiine, Afer ve Acil Durum Yénetim Baslanhigina, il Afet ve Acil Durum Miidiirligiine, Byiiksehir Belediye
Baskanligina, ilgi belediyesine ve raporu hazirlayan firma ya da sahisin adresine dagitimli olarak CD ekleri ile birlikte gonderilir.

Siirecin Girdisi

Jeolojik-Jeoteknik Etiit Rapor Talebi

Surecin Ciktisi

Onaylanmis jeolojik-Jeoteknik Etut Raporu

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

Suirecin Dayanagi

648 sayili Kanun hiikmiinde kararname ile degisik 644 sayili kanun hiikmiinde kararnamenin 7. maddesinin 1.fikrasinin (d) bendi ile 28.09.2011 giin ve 102732 sayili genelge

iliskili is Stiregleri




iMAR PLANINA ESAS JEOLOJIK-JEOTEKNIK ETUT RAPORU iSLEMLERi SURECI

KAMU KURUM ve KURULUSLART, OZEL-TUZEL
/BELEDIYELER/KISILER

Talep Yazisi veya
Dilekge ve ekindeki
Imar Planina Esas
Jeolojik Jeoteknik
Etiid Raporu ile
basvuruda bulunur.

Ust Yazi ile
Onayli
Paftalar

Gonderilir.

Referans Dokiiman Kontrol Faaliyetleri

Listesi Listesi

A - KKG islenmis 1- Arazi Galismast

halihazir haritalar 2-imza ve Paraf

B- Ust yazi Prosediirii

C- Ust yazi 3- Harita Revizyonu

4- Gorevlendirme
5- Maks. Su Kotu
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CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

YAPI RUHSATI, YAPI KULLANMA iZiN BELGESI VE i$ YERi ACMA VE CALISMA RUHSATLARININ DUZENLENMESi SURECI

DOKUMAN NO:IMP-SR-05

Sure¢ Sorumlusu

imar ve Planlama Sube Miidiirltgi

Siire¢ Amaci

Mevzuata uygun yapi ruhsat,yapi kullanma izin belgesi,is yeri agma ve galisma ruhsatlarinin diizenlenmesi

Kontrol Kriterleri

Bagvuru tarihi, talebin turiine gore ruhsat, ig yeri agma/calisma ruhsati ile iskan belgesi diizenlenme tarihi.

Performans Kriteri

Talebin karsilanma suresi.

Siirecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:

1. Vatandas, 6zel sektor,kamu kurumlari dilekge ile kurumumuza basvuruda bulunur.

2. Sube miidiirii teknik personel (mimar/miihendis) gérevlendirir.

3. Teknik personel belge incelemesi yapar.

4. Uygun degilse basvuru sahibine eksiklikler bildirilir.Eksiklikler bagvuru sahibi tarafindan tamamlanir.
5. MAKS (Mekansal Adres Kayit Sistemi) giris yapilir.

6. Ruhsat onaylanir.

7. imza /paraf sonrasi dagitimli olarak ilgili yerlere bi 6érnegi gonderilir.(Odalar,SGK, TUiK,Yapi Sahibi)

Siirecin Girdisi

Basvuru dilekgeleri ve ekleri.

Suirecin Ciktisi

Diizenlenen Ruhsat

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

3194 sayili imar Kanunu 644 sayili imar ydnetmeligi

iligkili is Siirecleri

YURURLUK TARIiHi: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-




YAPI RUHSATI, YAPI KULLANMA iZiN BELGESi VE i$ YERi ACMA VE CALISMA RUHSATLARININ DUZENLENMESi SURECI

VATANDAS/KAMU
KURULUSLART/OZEL

=

== |
o

Ust ya:

1 =

1 ekinde belgeler

ganderilir.

Referans Dokiiman
Listesi
A - Ust yazi

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1- Karsilastirma

2- Tekit
3-imza

Proseduri

4- Eksik
5- Arsiv

ve Paraf

Bildirim Yazisi




]
CEVRE VESEHIRCILIK
BAKANLIGI

3621 SAYILI KIYI KANUNU KAPSAMINDA (KIRALAMA, TAHSIS, SATI$ VE TESCiL) KURUM GORUSU VERILMESi SURECI

DOK. NO: IMP-SR-06 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu

imar ve Planlama Sube Midiirligi

Siire¢ Amaci

Mevzuata uygun talebin yerine getirilmesi

Kontrol Kriterleri

Basvuru tarihi, gorus tarihi.

Performans Kriteri

Talebin cevaplandirilma stiresi

Siirecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:

1. Kaymakamliktan kiralanacak,tescil,tahsis edilecek araziye yonelik talep yazisi ile kurumumuza bagvuruda bulunulur.
2. Sube muduri tarafindan teknik personel gérevlendirilir.

3. Teknik personel harita Gizerinde incelemelerini yapar. Gerekirse arazi kontrolii yapar.

4. Kiy1 baglanti durumu olumlu ise onaylanir. Olumlu degil ise olumsuz goris bildirilir.

5. Dosyalar imar Sube arsivine kaldirilir.

Siirecin Girdisi Dilekge.
Siirecin Ciktisi Gorls Yazisi
Gozden Gegirme 3 ay

Periyodu

Siirecin Dayanagi

644 KHK,4706 Hazineye ait tasinmaz mallarin degerlendirilmesi ve katma deger vergisinde degisiklik yapilmasi hak kanunu

iligkili is Siiregleri




HAZINEYE AIT TASINMAZLARIN KIRALAMA, TAHSIS, SATIS VE TESCILINE ESAS OLMAK UZERE KURUM GORUSU VERILMESI SURECI

KAYMAKAMLIK

Ust yazi ekinde belgeler

Il M

Referans Dokiiman
Listesi

A- Ustyazi
b-Géris Yazist

gonderilir.

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1- Kargilastirma

2- Kroki inceleme
3-imza ve Paraf
Proseduiri

4- Arazi inceleme

5- Arsiv

6-Kiyl Kemar kontrol




\'“/

TC.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

YAPI KOOPERATIFLERi GENEL KURUL SURECI

DOK.NO:KOOP-SR-01 [ YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 [ REVIiZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Kooperatifler Sube Midurlugu

Siirecin Amaci

Yapi Kooperatiflerinin, kanun ve anasézlesmelerine uygun isleyislerini sirdtrmelerini saglamak.

Kontrol Kriteri

Katilinan Genel Kurul Sayisi, Bagvuru Sayisi.

Performans
Gostergesi

Katilinan Genel Kurul Sayisi/Yillik genel kurul miiraacat orani

Siirecin Girdisi

GENEL KURUL

1-) Yapi Kooperatifleri, 1163 sayili kanunun 87. maddesi geregince genel kurullarina temsilci katiimasina yonelik talep yazisi ve ekleriyle birlikte Cevre ve Sehircilik Miidirligiine basvuruda bulunur.
2-) Bagvuru evraki Sube Mudiriince miiracaat birimindeki personele havale edilir.

3-) Bagvurunun 1163 sayili kanunun 43 ve 45 (ve 24.01.2009 tarih ve 27120 sayili Resmi Gazete'de yayinlanarak yiiriirliige giren "Bakanlik Temsilcisi gérevlendirilmesine iliskin Teblig"
anasozlesmenin 25, 26, 27, 28, 29, 30 ve 46. maddelerine uygun olup olmadigi kontrol edilir.

4-) Uygun olmayan talepler ilgili kooperatife yazilan yazi ile bildirilir.

5-) Kanun ve anasézlegsmenin ilgili hiikimlerine uygun olan talepler igin bakanlik temsilcisi sayisina gore gorevlendirme yapilir.

6-) Yapilan gorevlendirme, temsilci ve ilgili kooperatife bir yazi ile teblig edilir.

7-) Bakanlik Temsilcisi tarihi, yeri ve saati belli olan genel kurula giderek kanun ve anas6zlesmeye uygun bir genel kurulun yapilmasina katki sunar ve gézlem yapar. Genel kurul sonrasi Bakanlk
Temsilcisi raporu diizenler ve miiracaat dosyasina koyar.

8-) Temsilci gorevlendirmesi yapilan genel kurullarin genel kurul sonrasi evraklarinin kontrolii gérevlendirilen bakanlik temsilcisi tarafindan yapilir ve sonunda kooperatife hitaben yazilan
gorevlendirme yazisi kooperatife verilir. Bu yaziyla yapilan genel kurulun kanun ve anasézlesmye uygunlugu belgelenir ve kooperatifin alinan kararlari Ticaret Sicil Midurlugtnde tescil ve ilanina
olanak saglanir.

9-) Genel kurullarinin e-kooperatif sisteminde giincellemesi yapildiktan sonra siireg sonlanir.

10-) Yeterli gogunluk saglanamadig igin ertelenen genel kurul toplantilari igin, kooperatifler yeniden Cevre ve Sehircilik Miidirliigiine basvuruda bulunur ve sireg yeniden baslar.

geregince,

Kooperatif ydnetim kurulunun genel kurul yapmak tizere basvuru dilekgesi

Siirecin Ciktis

Yapi kooperatifi genel kurulunun mevzuata uygun bir sekilde yapiimasi.

Gozden Gegirme
Periyodu

6 ay

Siirecin Dayanagi

1163 Sayil Kooperatifler Kanunu




YAP! KOOPERATIFLERi GENEL KURUL SURECI

KOOPERATIF/GENEL KURUL

BILDIRIME IL MUDURU KOOPERATLIFLER SUBE MUDURLUGU MUDUR YRD.
Genel Kurul Bildirimi Kayrt ve havale islemini miiteakip Genel Kurul evrakini almak ve
Sube Miidiirligine teslim edilir ) dosyasini incelemek Gzere personel
gorevlendirilir

|
v v

Personel Mevzuat kapsaminda Genel
gorevlendirilemezse Kurula Katilmak tzere
kooperatif ilgili evraklarla gorevlendirme yapilir.

| &

EVRAK INCELEMEYLE iLGiLi
PERSONEL GOREVLENDIRILIR.

GENEL KURULA KATILIM
SAGLANIR VE DEGERLENDIRME

TESCIL ICIN GEREKLI YAZI iLGILI e
KOOERATIF YONETIMINE VERILIR.

Mdr. Yard.Oluru

Sube Muduri Oluru

A 4

Ticaret Sicil Memurluguna
tescil islemleri

Kooperatif Bilgi Sisteminde
Giincelleme Kooperatif Bilgi Sistemine Kayit

Tiim belgeler
dosyalanir sahsi
dosyasina gekilir

Referans Dokiiman Listesi, Basvury
dilekgesi, yonetim kurulu karari,
Toplanti gindemi, Temsilci ticret

makbuzu, Yetki Belgesi, Kontrol Faaliyetleri Listesi
Genel durum bildirim formu, 1-Mevuzta uygunluk

Ticaret sicil gazetesi, Genel kurul 2-Paraf ,imza onay prosediirii
tutanagi ve ekleri, Yonetim ve 3-Belge kontrol

Denetim Faaliyet Raporlari, Bilango
ve gelir-gider cetvelleri, damga
harci, defter kapanislari




»)
i~
CEVRE VE_$EHIRC|LIK
BAKANLIGI

YAPI KOOPERATIFLERI SIKAYET VE iINCELEME TALEPLERiININ DEGERLENDIRILMESi SURECI

DOK.NO:KOOP-SR-02 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Kooperatiflerden Sorumlu Sube Mudurligi

Siire¢ Amaci

Yapi Kooperatiflerinin kurulusunu, tescilini ve isleyislerini ilgili mevzuat cergevesinde denetlemek.

Kontrol Kriterleri

Bagsvuru Tarihi, Cevaplandirma Tarihi

Performans Kriteri

Cevaplandirma Surelerine Uyum

INCELEME

1-) Yapi kooperatifleriyle ilgili inceleme talepleri, midiirligimuze Savcilik, Bakanlik ve dogrudan Vatandas basvurusu olarak 3 farkli sekilde gelebilmektedir.

2-) Gelen bagvurunun genel olarak incelemee gerek olup olmadigina dair degerlendirmesi Sube Midiiriince yapilir.

3-) Yapilan degerlendirme sonucunda incelemei uygun gériillemeyen kooperatifler hakkinda basvuru sahibine bilgilendirme yazisi yazilarak stireg sonlandirilir.

4-) inceleme karari alinan kooperatif hakkinda calismay yiiriitecek personel igin Valilikten inceleme kilavuzundaki sartlari saglayan personel denetgi segilerek inceleme "olur"u alinir.

5-) Olur alinan personel sikdyet ile ilgili arastirmayi yaptiktan sonra sikayetgilerin ve suglama yéneltilen kooperatif yoneticilerinin ifadeleri, verdikleri bilgiler ve sunduklari belgeler cercevesinde
inceleme galismalarini stirdurtip stirecin sonucunda inceleme raporunu hazirlar.

6-) Hazirlanan inceleme raporunun bir kopyasi sikayetgiye, ilgili kooperatif yonetimine ve Bakanliga génderilir.

7-) Kooperatif incelemeleri sonucunda ortaya cikarilan (Bakanligin bilgi belge talebini karsilamamak, verilen talimatlarin yerine getiriimemesi, yoneticiler ve denetgilerin Kooperatifler Kanunu Ek 2.
Maddesine ve Ceza Kanununa gore gérevi ihmal, gérevi kétiiye kullanma, zimmet, irtikap, vs) sug unsurlarinin tespiti ile Bakanliga ve savciliga sug duyurusunda bulunulur.

8-) 1163 Sayili Kooperatifler Kanununun cezai sorumluluklar iceren ek maddeleri gercevesinde degerlendirme yapilip sug unsuru tespit edildigi durumda savciliga sug duyurusunda bulunulur.

9-) Ayrica bu stirecin disinda faal halde bulunan yapi kooperatifleri icin her yil ilk alti ayin sonuna kadar yapilan genel kurullar sonrasi ait oldugu hesap yilini takip eden yilin ocak ayi sonu itibariyle
yevmiye defteri kapanisi olmayanlar genel kurul sonrasi evraklarin incelemeinde gérevlendirilen personel tarafindan kontrol edilirken tespit edilir.

Siirecin Girdisi

Bakanliga yada Mudirlagumize yaptiklari basvurulariyla baslayan inceleme talebini igeren dilekge.

Siirecin Ciktis

inceleme Raporu

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

1163 Sayil Kooperatifler Kanunu




YAPI KOOPERATIFLERi DENETIM SURECI

BAKANLIK/VATANDAS/SAVCILIK/
KOOPERATIF

IL MUDURU

KOOPERATIFLER SUBE MUDURLUGU

MUDUR YRD.

Sikayet Dilekgesi , Denetim
Bildirimi

\/K'

UYGUN D|

FGILSE

DEGELENDIRME

Kayit ve havale islemini miiteakip Sube Miidiirliigiine
teslim edilir

——

Sikayet Kontrollerini
yapmak uizere personel
gorevlendirilir

Denetim yapmak tizere
personel gérevlendirilir.

h .

I Miidiiri Oluru

Referans Dokiiman Listesi,
Bakanlik ve Savcilik Talimati,Bagvuru
dilekgesi

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1-Mevuzta uygunluk

2-Paraf imza onay prosediirii
3-Belge kontrol

Mevzuat kapsaminda
sikayet incelenir.

Tlgili yazigmalar yapihir.

DENETIMIN YAPILMAS| VE
RAPORUN HAZIRLANMASI

DENETIM
RAPORU

GEREKIRSE
BAKANLIK/VATANDAS/SAVCILIK/
KOOPERATIF lere bildirim yapilir.

/_

Tiim belgeler
dosyalanir sahsi
dosyasina gekilir




\'“/

T.C.

CEVRE VE SEHIRCILIK
161

BAKANLIG

OZEL EGiTiM,SAGLIK VE SOSYAL HiZMET KURULUSLARINA GORUS VERILMESi SURECI

DOK.NO:PRO-SR-01 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Proje Sube Mudurlugu

Siirecin Adi

Kurumlarin yapisal saglamlik ve islevsel standartlara uygun hizmet verebilecegi tesislerinin olusmasini saglamak.

Siirecin Amaci

Deprem Yénetmeliklerine uygunluk

Kontrol Kriteri

Basvuru tarihi, sonuglandirma tarihi

Performans Kriteri

Sonuglandirma suresi

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1. Talep sahibi kurum tarafindan Ust yazi ve ekinde hizmette kullaniimasi distndilen alan ile ilgili rélévenin incelenmek Gizere Mudiirligumiize génderilmesiyle stireg baslar. Talep yazisi Mudir
tarafindan Miidir Yardimcisina ve Proje Sube Mudurlugiine havale edilir. Proje Sube Muduri tarafindan inceleme ve degerlendirmeleri yapacak olan teknik heyet belirlenir. Gorevlendirilen
personel tarafindan ilgili yonetmelikler dogrultusunda rélévesinde yer alan 6lgtler mahallinde inceleme yapilarak kontrol edilir. Uygun bulunmamasi halinde talep sahibi kuruma yazi ile iade
edilir. Olgii ve esaslarin dogrulugunun teyidi halinde, ilgili yonetmelikler dogrultusunda nihai degerlendirmenin ifade edildigi Bakanligimiz Yapi isleri Genel Midiirliigiintin 03.06.2010 tarih ve 936
sayili Ozel Kuruluslara Uygunluk Gériisii Verilmesine Ait Genelgesi ile gonderilen Kontrol Formlari diizenlenerek rléve projeleri onaylanir. Diizenlenen kontrol formu ve eki réléve Proje Sube
Muduri ve Madur Yardimeisinin imzasinin ardindan talep sahibi kuruma tist yazi ile génderilir.

2. Ozel Saglik Kuruluslari igin il Saglik Miidarligiince yazilan talep yazisinin Midirligiimiize gdnderilmesiyle siireg baslar. Talep yazisi Miidiir tarafindan Miidir Yardimcisina ve Proje Sube
Mudurlugine havale edilir.

2.1.Yeni ruhsatlandirilacak saglik kuruluglari igin Proje Sube Muddiriince gérevlendirilen mimar, ingaat miih., makine muh. ve elektrik mihendisince teknik rapor hazirlanir ve projeler onaylanir.
2.2. Denetimlerde Proje Sube Muddiri tarafindan gérevlendirilen bir mimar ve Saglik Mudurluginiin gorevli personelince ile mahallinde ilgili yonetmelikler dogrultusunda incelemeler yapilarak
Denetim Formu ve misterek Teknik Rapor diizenlenir.Yapilan incelemede herhangi bir eksik yada kusur tespit edilirse komisyon tutanagi diizenlenir. Onayl Projesine gére farkliliklar tespit
edilmesi halinde olmasi gereken degerleri projesine igslenerek onaylanir. Belediyece onayli projesine aykiri imalatlar olmasi halinde ise ilgili Belediyesinden izin alinmasi Denetim Formuyla veya
tutanakla istenir.

3.Muayenehane agilmasinda, bulundugu binanin depreme dayaniklilik raporlari muayenehane sahibinin dilekgesi veya talep yazisi ile stireg baglar.Mudir tarafindan Madur Yardimcisina ve Proje
Sube Mudurligine havale edilir. Proje Sube Muduri tarafindan inceleme ve degerlendirmeleri yapmak tzere ingsaat mithendisi gérevlendirilir. Raporlar incelenir, varsa eksiklikler hazirlayan firma
veya ingaat miihendisine bildirilerek giderilir. Eksiklik olmamasi halinde uygundur gérisii verilerek dagitimli yazi ile il Saglik Midrligtine ve muayenehane sahibine gonderilir."

Siirecin Girdisi

Talep Yazisi

Siirecin Ciktis

Goriis Raporu

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

Sube Miidiirligii Gérev ve Yetkilerde tanimlanmus, il Miidiirligiiniin Gérev alani igerisinde giren kanun ve mevzuatlar




OZEL EGiTiM,SAGLIK VE SOSYAL HiZMET KURULUSLARINA GORUS VERILMESi FAALIYETi

MUDUR MUDUR YARDIMCISI PROJE SB. MUDURU TEKNIK PERSONEL TALEP SAHIBI KURUM

Talep Yazisi ve eki

Talep Yazisinin evrak kaydi yapilarak il roléveler il
Mudiirine sunulur. Mudurligiine
gonderilir.
. ilgili Teknik Personel
I ilgili M.Yrd nin Proje Sube Md. e =
> it - > N L » gorevlendirilir.
gorevlendirilir. gorevlendirilir. 1
\ 4
Yerinde 6lgii ve proje
incelemesi yapilir.
2-6
Uygun Olup
Olmadigina
Karar Verilir.
. iade Yazisi Hazirlanir.
ilgili M.Yrd . tarafindan | MZrOJe Sfuze P A
‘ imzalanir. - HETRHICED | 2-3-4-5-6-7-9
imzalanir.

ilgili kuruma iade edilir.

v

Miidir Onayi

\ 4
e —
[ Proje Sube Roloveler Onaylanir
elll N o < Md.tarafindan <t ve Rapor Hazirlanir.
tarafindan imzalanir. q
imzalanir. B
2-3-4-5-6-7-9

Rapor ve Onayl

Mudir Onayi

Roléveler gonderilir.

Kontrol Faaliyetleri Listesi

1. Gorevlendirme

2. Ozel Egitim Kurumlarinin Réleveye
Uygunluk

3. Hazirlanan Teknik Rapor

4. imza, Paraf

5. Ozel Egitim Kurumlarinin
Dayaniklilik Raporu

6. Sosyal Hizmetler Midiirligiine Bagl|
Kuruluslarin Réleveye Uygunluk

7. Sosyal Hizmetler Miidiirliigiine Bagl|
Kuruluslarin Dayaniklilik Raporu
8. Saglik Bakanhgina Bagl Kuruluglarin|
Dayaniklilik Raporu

9.0zel Egitim Kurumlarinin ve Sosyal
Hizmetler Miidiirligiine Bagh
Kuruluslarinin Rapor Hazirlanmasi
10. Saglik Bakanligina Bagl
Kuruluslarinin Rapor Hazirlanmasi

1 Takim
Arsivde
Saklanir

Referans Dokiiman Listesi
A: fade Yazisi
B: Onayli Réleveler ve Rapor




n_— YAPIM/ONARIM iSLERi iHALE SURECI

EVR iLiK —— — -
BakaNL DOK.NO:PRO-SR-02 YORURLUK TARIHI: 23.02.2015 I REVIZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu Proje Sube Mudurlug

Siirecin Amaci ihalenin uygulanmasi
Kontrol Kriterleri ihale emri gelis tarihi, sézlesme davet tarihi.

Performans Kriteri || ihale iptal orani,

IHALE

1. Yapi isleri Genel Miidiirliinden gelen ihale talimati le siire baslar.

2. ihale Onay Belgesi ihale ve harcama yetkili onay alinir. Daha sonra Kamu ihale Kurumundan ihale Kayit Numarasi (IKN) alinarak, tespit edilen yaklasik maliyet tutarina gére ilanin yayimlanma siiresi tespit edilir. Hazirlanan ilan metninin Kamu Ihale Kurumu'nun internet
ve yerel gazetede ilan bedeli 6denerek yayimlanmasi saglanir. Hazirlanan yaklasik maliyet, projeler, mahal listesi, yapilacak isler listesi, teknik sartnameler ve protokoller ile birlikte tip idari sartname ve tip sozlesme vs. den olusan her sayfasi onayli belgelerden ihale dokiimanlari

hazirlanir.

3. ihaleye katilmak isteyen isteklilerin incelemesi igin de ayrica bir suret ihale dokiimani hazirlanir. ilanin yayimlandig giinden itibaren 3 giin iginde ihale ve harcama yetkilisinden alinan Olur ile ihale Komisyonu géreviendirilmesi yapilarak, hazirlanan ihale Islem Dosyast bir tutanak ile ihale
[Komisyonuna teslim edilir. Ihale ilaninda belirtilen ilgili Saymanliga, ihale dokiiman bedelinin yatirildigina dair makbuz ile birlikte maracaat eden istekliye biri idarede kalmak iizere iki suret “ihale dokiimaninin satin alindigina iliskin form” diizenlenerek ihale dokiimani isteklilere teslim ed
[sonra “ihale dokiimani alanlara iliskin tutanak” dizenlenir.

4. ihale Komisyonu, ihale giini ve saatine kadar teslim edilen ihale teklif zarflarini sira numarali alindilar karsiliginda teslim alarak “ihale zarflarinin ihale komisyonunca teslim alindigina dair tutanak” diizenlenir.

5. ihale Komisyonu tarafindan son tekif saati ile birlikte zarf teslim sirasina gore uygun olan ihale tekif zarflarini acarak idari Sartnamede istenilen belgelerin olup olmadigint isteklilerin huzurunda inceleyerek “Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutanag” diizenlenir. Uygun olmayan zarflar bir tutanakla
belirlenerek degerlendirilmeye alinmaz. Talep eden isteklilere Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutana fotokopisi imza karsiliginda verili ve verildigine dair tutanak (KI017.0/Y) diizenlenir. Teklif zarfinin incelenmesini milteakip isteklilerce verilen teklifler ile yapi yaklasik maliyeti tutar (pazarlik
usulinde son tekiflerle birlikte agiklanir) ihale komisyonunca katimilarin huzurunda agiklanir,

6. ihale komisyonu tarafindan ihale tekif dosyalari iceriginde incelemelerde bulunarak “uygun olmayan belgelerin uygun sayilmama gerekselerine iliskin tutanak” diizenlenir.

7. is Deneyim Belgelerinin gincellenmesi yapilarak tekif edilen bedeli karsilayip bakilr. me dist birakilir. Sar Asin Dilsiik Sinir Deger Hesabi yapilmasi 6n goriliiyor ise, hesap sonucunda sinir deer altinda kalan istekli olup olmadigina bakilr.
[Asin Diisiik Sinir Degerin altinda olan tim isteklilerden 4734 Sayih Kanun’un 38. maddesi uyarinca belirlenen siire sonuna kadar asini diisiik teklifleri ile ilgili ayrintili agiklama istenir. Thale Komisyonu istekli/isteklilerden gelen asiri disiik tekiifle ilgili dosyalart inceler. Agiklamalari yeterli
lgoriilmeyenler ile idareye bu konuda agiklama vermeyenler degerlendirme disi birakilir.

8. 1 yeterli icin ihale komi a gerekgeli tutanak diizenlenir.

9. ihale Komisyonu Kararinda izerinde ihale kalan firma ile en avantajh teklif sahibi ikinci firma igin yasakl olup olmadigina dair Kamu fhale Kurumu internet sayfasindan “yasakli teyit” belgesi alinir. Yasakli teyit belgesi ihale Komisyonu Kararina eklenerek ihale ve Harcama Yetkilisi Oluruna
sunulur.

10. ihale ve Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanarak kesinlesen ihale komisyon karari ihaleye katilan firmalara teblig edilir. Tebligatta ihale izerinde kalmayan isteklilere ise gerekgeleri ayrica belirtilir. Tebligattan sonra itiraz igin yasal sire beklenir. Itiraz yoksa belirtilen siirenin sonunda en
[avantajli teklifi veren istekl sozlesmeye davet edilerek teblig tarihinden itibaren 10 giin iginde 4734 sayili Kanun'un 10. maddesinde belirtilen evraklar ile kesin teminati, ihale karar pulu bedeli ve Kamu Ihale Kurumu payini yatirmas istenir. Idari sartnamede istenmis ise noter tescili yapilir.
[S6zlesmenin yapilaca giin yiiklenicin yasakl olup olmadigina dair yeniden yasakli teyit belgesi alinir

11. Sozlesmenin imzalanmasini miteakip yiklenici ise baslamasi icin yer teslimine davet edilir. Ise ait szlesme dosyas! sureti Yapi Isleri Genel Mudirligi'ne, Odeme Saymanligina, Sosyal Sigortalar Kurumu il Miidirligi ve Bélge Calisma Madirligi'ne ve isin yapi denetimini yapacak olan Yapim
Isube Mdiirligi'ne iletili. ihale ile ilgili Sonug Formu Kamu fhale Kurumuna iletili. ihale islem dosyasi ile ihale tekif dosyalan Midiirlugimiiz arsivinde saklanarak sireg tamamlanir.

Siirecin Girdi ihale talimati
Siirecin Ciktisi ihale sonug belgesi, Sézlesme dosyasi
Gozden Gegirme 6 ay

Periyodu

Siirecin Dayanag! 4734/4735 sayil Kamu ihale Kanunu ve ilgili mevzuat.

Miskili Is Siiregleri Yapim/Onarim isleri ihale Oncesi ve Sézlesmenin Uygulanmasi Siireci,




YAPIM/ONARIM iSLERI iHALE SURECI i$ AKISI

YAPI ISLERT GENEL - i . .
MUiUkLUéU MUDUR MUDUR YARDIMCIST PROJE SUBE MUDURU THALE TAKIP BUROSU KAMU IHALE KURUMU IHALE KOMISYONU DIGER KURUMLAR
Thale talimati
génderili .
Thale talimati
Miidiir || thale talimati Proje sb. | | | Thale talimati ihale takip | | Thale onay belg
Yardimcisi'na havale Midiiri'ne havale edili. biirosuna havale ediir niisha) diizenlenir ve
edilir. imzalanir. (AX6)
i Thale onay belgesi Thale onay belgesi
Thale yetkilisinee {,_{ {0 L Miiine. f—t—] imzalanr ve e, rda
onaylanir. sunulur. gonderili.
KIK'dan ihale kayt |+
numaras (EKN) alinir. (8)(2-
3) el
Thale ilan metni
hazirlanir.(C)(2-6-7-8-9)
Thale dokimanlari
hazirlani.(C)(4-5-6)
(SAYMANLIK) Tlar
KIK ve Basin Tlan g e

Imzalanarak, ilan igin
gonderilir.

le—t—]

Imzalanir ve Md. Yrd.na

Kurumunda ilanin
yayinlanabilmesi igin ilan

icretini KIK banka hesap
numarasina ve Basin Tlan
Kurumuna yatirir.

y dair
yaz yazilr. ()

&

(BASIN ILAN KURUMU)
Thale ilan Basin tan

Tlan yaymlanmak iizere.
KI}

KIK'de yayinlani.

Thale
komisyon
oluru
onaylanir.

Imzalanarak,

Imzalanir ve Md, Yrd.

Saymanhiga
gonderili.

na génderi

Kurumuna génderilir.(2)

K'eveBasinllon [~

Kurumunca Yerel
Gezetede yaymlahlr.

thale ilanlart

‘Saymaniiga Thale dokiiman

bedeli veya gegici teminati

nakit yatirmak isteyenler
icin yaz yazihr.(E)

igimiiz
panosunda ilan edl

Imzalanarck,
Emniyete génderilir.

thale giin ve saatinde

]

L gonderili.

o X

giivenlik tedbirleri alinmos1 (SAYMANLIK) Thaleye
Imzalanir ve Md. icin Emniyet midirligi katilacaklardan ihale:
Yrd. na gonderilir. yazi yazilr.(F) dokimani almak
isteyenler ve gecici [
teminat nakit yatirmak
i le, icin yazi
gond
Imzalanir ve Miidiire | +—{— | Imzalanir ve Md. Yrd.
1 na génderilir.
ve imza igin Sb. Md ne (EMNIYET) thale giin

Thale komisyon iyelerine
bildirilir.

Thale komisyon iiyelerine

tebligat yapihr.(H)

“Asl: Gibidir" islemi
Yapilir.(AK)(10)

Ve saatinde giivenlik
tedbirleri alinmas! igin
Yoz génderildi.

3 giin icinde Thale islem
dosyast bir tutanak ile

Komisyon iyelerine teslim

edilir ()

Thale iptal
edilin (1)

UYGUN

Zeyilname.

DEGILSE

\/I UYGUN

DEGILSE

Thale islem
dosyasi
komisyon
iyelerince.
incelenir.

diizenlenir.(T)

UYGUN

(SAYMANLIK) Thale
dokiimani satin almak
isteyenlerden ilanda
belirtilen tcret tahsil
edilerek makbuz

makbuz ile ihale.

ihale dokiimanlari ogalilir
Ve ihaleye katilacaklardan
seymanliga yatirdigi makbuz

dokiimaniny alir.

Firma yetkilisine ihale
Thale

Karsiliginda ihale dosyas

verilir. Bunun icin 2 tutanak
hazrlanir ve 1 tanesi firma
yetkilisine verilir.(K)

Thale teklif zarflarim sira

dokiman: veril

M dokiman satin

alindigina dair form
diizenlenir.

numarali alindilar
Karsiliginda teslim alinir. (L)

“thale zarflarinin

—

teslim alindigina dair
futanak” diizenlenir ve.

thaleye katlanlardan

yasakl

UYGUN
ISE DEGILSE

Teklif zarflarinin ihale
komisyonunca feslim
alindigina dair tutanakla,
zarflar teslim alir(N) |-

Thale tekif zarflar verilis
sirasina gore tek tek agilr.

UYGUN

Tutanak
diizenlenir. Zarf

agiimaz.(0)

Thale usuline gore, yaklasik
maliyet ve firmalarin teklif
bedelleri katilimcilar
huzurunda agiklanir. Zarf

Firma yetkilisine ihale:
ilanina veya dokiimanina
yonelik sikayette
bulunabilir.

agma ve belge konrol
tutanagi diizenlenir.(0)

Belgelerin esasinin

dair teyit belgesi alinir

komis

gonderilir.(2)

Istekli/istekliler falep
edenlere zarf agma ve.
belge kontrol tutanag:

Verilir ve verildigine dair
tutanak diizenlenir. (F)




YAPT ISLERT GENEL

MUDURLUEU MUDUR MUDUR YARDIMCIST PROJE SUBE MUDURU THALE TAKIP BUROSU KAMU THALE KURUMU IHALE KOMISYONU DIGER KURUMLAR
T T
Bilgi eksililigi var ise yazi | —g—p|  IstekliZistekliler
yazilr. (R) «|—|  istenenyazilar
hazirlanabilr.
Yasakli teyit belgesi l
alinir.()
Tamamlamaz ise
Elenenler var ise uygun degerlendirme dis
sayllmama gerekcelerine biraklr. Teminat irad
iliskin tutanak diizenlenir. kaydedilir.
($)11-12-13)
15 Deneyim Belgelerinin
giincellenmesi yapilarak
teklif edilen bedeli
Karsilayip karsilamadigina
bakili(T)(14)
KARSILAMIYOR:
KARSILIYORSA
Karsilamayanlar
degerlendirme disi
birakili
Asiri Dilsilk Sinir Deger
Hesabi yapilarak sinir
dedjer alfindp kalan
istekli olup olmadigina
bakilr. (U)(14;
Asir Diisik S Degerin | <= Asir diisik teklif
alfinda olon tim isteklilerden | _{_ | veren firma/firmalar
4734 Sayil Kanun'un 38
maddesi uyarinca belirlenen
sire sonuna kadar asir disik 1
tekifleri le ilgil ayrimtil
agiklama kurumun tercihine
gere stenebile(U) s
deerlendirme disi
birakilr.

Isteklilerden
gelenasiri

diisiik teklifle
ilgili dosyalar:
inceler.(14)

UYGUN UYGUN DEGILSE
ISE

Gerekgeli tutanak
diizenlenir.(V)

HER IKISIDE YASAKLI ISE Bt it
firma le en avantali
teklif sahibi ikinci
firma icin yasakli olup
olmadigina dair teyit
belgesi alinir
Komisyona gonderilir.
Thale Thale
komisyon Komisyonu
karar - Karart,
onaylanir. UYGUNISE iizerinde ihale
Thale il ilgili Sonug kalan firma ile
Formu Kamu Thale en avantajli
g;g:ﬁ’;E ey, i Thale ile ilgili Sonug teklif suhfbi
ortamindan ve Yapi sleri |~ Formu Kamu Ihale Kincl firma
Genel Midirligi'ne faks Kurumuna bildirilir. . 2
ile bildirilir.(2) Vi
belgeleri ile
harcama
yetkilisinin
Thale iptal edilir. ! onayina
_J sunulur.

Thale islem
dosyasi ile
ihale teKlif
dosyalar: Miid.
arsivinde
saklanir. Kesinlesen ihale komisyon
karari ihaleye katilan

firmalara teblig edilir.(15-
Y

Sonug belgesi

Kesinlesen ihale komisyon
karar ihaleye katilan
firmalara teblig Kesinlesen ihale komisyon
edilirZ)(15-16) karart ihaleye kafilan
firmalara teblig edili.

]
Sikayet basvurusu

faks ile bildirilir.

yapilir ise (AA)

Yasal sikeyet siiresi
beklenir.

Vize igin Strateji Gel

Baskanligina génderi

Stzlesme bedeli2
2,000,000 TL olan
ihaleler Strateji
Kanhgina vize igin
gel

Sbzlesmeye davet yapilir. |

Thale
Komisyonu
idari karar alir.

DUZELTICI
ISLEM

IPTAL
REDDEDILME

Thale

1. ve 2. avantajli teklifler

karart
onaylanir.

YAPILIR

icin teyit belgesi alinir. (AC)
AC

DUZELTICI
ISLEM

[ thale tekip biiresuna
génderir. | |

[ |




YAPT ISLERT GENEL

MUDURLUEU MUDUR MUDUR YARDIMCIST PROJE SUBE MUDURU THALE TAKIP BUROSU KAMU THALE KURUMU IHALE KOMISYONU DIGER KURUMLAR
‘Tdari karar teblig
edilir(AD)
) IDARI KARAR OLMAZ ISE
DUZELTICI ISLEM | | Etirazen sikayet basvurusu
YA DA igin I siire beklenir.
REDDEILME Svese
| DUZELTICI ISLEM REDDINE
IPTAL Itirazen sikayet yok ise
thale ile lgili evraklart
Midirliikten ister. (AF)
Havale eder. 1tirazen sikayet
Thale ile ilgili evroklar - L)
KIK'e gonderilir.(AE)
2 Cumhuriyet saveiligina
i Duy
IPTAL KARARI KEK nihai bulunabilir,
Kararin verir
IPTAL Thale REDDEDILME
Ise yetkilsi e
asakli teyit belgesi alinir. DUZELTICI
onaylar. (aH) RLent
DUZELTICI
DUZELTICI ISLEM
ISLEM
KARARI
Mahkeme konusu
RED KARARI yapilabilir.
(THALEYI ALAN
e
_ (EHALEYE ALAN
Gerekli FIRMA) Tigili evraklar
10 gin igerisinde
- b tamamlar. Tamamlamaz
icin yasal siire. sa sozlesme yapilmaz.
TAMAMLAMAZ TAMAMLAR
1. firmanin teminatt
irad kaydedi
mevzuat dahilinde.
yasaklama yapi
En avanta teklifi veren
2. firma sozlesmeye .
davet edilr. Evraklar: BOTInTD
tamamlatili.(17) TAMAMLAMAZ irad kaydedilir,
mevzuat dahilinde
yasaklama yapilr.
TAMAMLAR l
Yasakli teyit belgesi
alinir (AT)
. Sézlesme dosyasinin
s:i‘j'"'w :ﬂ"‘: m:":g's':i',:' bir sureti Strate;
e Baskanligina gonderi
Sozlesmenin imzalanmasi Yiiklenici firma
miiteakip yiklenici ise Sozlesmesi dosyasi
lamas! igin yer teslimine Noterde tescil eftirir.
davet edilir.(AT)

L _—

1se ait sozlesme dosyas!
sureti Yapi Tsleri Genel
Miid.ne, Odeme.

Sosyal
Sigortalar Kurumu 11 Miid.

Yiilenici firma yer

teslimi igin tebligat
Yapildi.

‘Saymanik, Bolge
Calisma Mid.SGK 11

Ve Bélge Calisma Miidne.
ve isin yap! denetimini

Yapacak olan Yapim Sube
Mid.e gonderilir.(AT)

!

Thale il ilgili Sonug Formu
Kamu Thale Kurumuna
infernet orfamindan ve Yap!
Isleri genel midirligine

faks ile bildirilir.

i

e
‘tekiif dosyalars
Mid.arsivinde
soklanarak siireg
‘tamanlanr.

Thale ile ilgili Sonug
Formu Kamu Thale
Kurumuna iletilir.

Referans Dokiiman Listesi
A: ihale Onay Belgesi
B:Thale Kayit Numarast
Cithale Metni

Gihale Metni

DIKIK ve Basin lana Ust
yaz

E:Saymanlik Ust Yazisi
FiEmniyet Ust Yazisi
G:Komisyon Oluru

Hithale Komisyon Uyelerine.
Tebligat

L:ithale Tslem Dosyasinin
Komisyona tebligi

Tithale Tptal Yazis
JZeyilname

KiThale Dokiimanini Satin
Alindigina Dair Form
Lithale TeKliflerinin teslim
alindigina dair belge
MiZhale Zarflarinin Teslim
Alindigina Dair Tutanak
NiTeklif zarflarinin ihale
komisyonunca teslim
alindigina dair tutanak
0O:Uygun Olmayan Zarf
OiZarf Agma ve Belge
Kontrol Tutana
PiIstekliler diizenlenen zarf
agma kontrol tutanag
Belge eksikligi yazisi:
5:Yasakli Teyit Belgesi
SiElenenlere liskin Tutanak
Tits Deneyim Belgelerinin
Gilncellenmesi

UsAsir Diisiik Sinir Deger
Hesabi

UiAsiri Diisitk

Agiklamas:

ViGerekceli Tutanck
V:Kesinlesen Thale Komisyon
Ka

rari
ZiKesinlesen Thale Kararinin
Firmalara Tebligi

AA: Sikayet Baswrusu
AB:Sozlesmeye Davet
ACiYasakl Teyit Belgesi
ADiKarar Tebligati

AE:hale Evraklarinin KIK'e
gonderilmesi

AF:KIK'in Evraklar istemesi
AG: Ttirazen Sikayet
Basvurusu

AH:Yasakli Teyit Belgesi

AT Yasakli Teyit Belgesi

AL Yer Teslimine Davet

AT:
AK: Asli Gibidir Tslemi

Miid. Stzlesme

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1. Thale onay islem formu
ilgililerince
imzalanmaktadir.

2: Veri girisi yetki verilmis
Kisilerce sifre ile
Yapilmaktadir.

3: Midirligimiizde bilgi
islem birimi kurulmustur.

4: Mevauat ve
yenetmeliklerdeki
dedisiklikler tokip edilerek
calisanlar
bilgilendirilmektedir.

5 Isin niteligine uygun
gérevlendirme
Yapilmaktadir.

6: Birim icerisinde
hazirlayan personel disinda
ikinci bir personel
tarafindan incelenerek
paraflanmaktadir.

7: Mevzuat takip edilmekte
ve KIK'in standart ilan
metinleri kullanimaktadir.
8: Tlan metinleri
yayimlanmadan énce KIK
tarafindan
incelenmektedir.

9: Maliyet Olisiinde bir
bedel belirlenmektedir.

10: Idarece goreviendirilen
ihale komisyonlarinda gérev
almayan bir personel
tarafindan yapilmaktadr.
11: thale komisyonunda
uzman personel
gbrevlendirilmektedir.

12: KIK'in yayimlamis
oldugu standart formlar
kullanImaktadir.

13: Thale komisyonu
yelerinin famam
tarafindan tekif dosyalar:
incelenmektedir.

14: Thale komisyonunda
mevzuatinda belirtilen
uzman personeller
gorevlendirilmektedir.

15: Thale kararindan
gerekgeler kontrol edilir
tebligatlara yazlr.

16: Thale siireci ile ilgili
siireleri igeren bir cizelge
tutulmaktadr.

17: Evraklar dosyasina
koyulmadan énce hazirlayan
diginda ikinci bir personel
tarafindan da incelenmekte
ve sézlesme dosyasi o
personel tarafindan da
paraflanmaktadir.




]
CEVRE VESEHIRC]LIK
BAKANLIGI

ARAZi ETUD VE PROJE GALISMALARI SURECI

DOK.NO: PRO-SR-03 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Proje Sube Mudirlugu

Siirecin Adi

Yapilacak ihaleler igin arazi ettid ve proje ¢alismalari

Siirecin Amaci

Yapilacak ihaleler icin arazi etiid ve proje ¢alismalarini saglikli sekilde yiiratmek.

Kontrol Kriteri

Basvuru tarihi, sonuglandirma tarihi

Performans Kriteri

Sonuglandirma siiresi

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1. " ilgili kurumca gonderilen talep yazisinin Miidirlik Makami tarafindan Sube Miidirligiine havale edilmesi tizerine, arsa hukuki bilgileri (tapu senedi, imar plani, imar durumu, aplikasyon krokisi, cap, yol
kotu tutanag) ilgili Kurumundan talep edilir.

2. Parsel kose noktalarinin arazide belirlenmesi igin Kadasto Mudiirligiine yazi yazilarak uygulanmasi istenir. Parsele ait alt yapi bilgilerinin (elektrik, su, dogalgaz, telekom, kanalizasyon) génderilmesi igin
ilgili Kurumlarina ayri ayri yazi yazilir.

3. Kadastro Midurlugince parselin kdse noktalari belirlenerek parsel sinirlari olusturulduktan sonra plankotesi istenen arazinin topografik okumalari yerinde yapilir.

4. Diizenlenen plankotede; Parsel iginde mevcut olan bina, yol, varsa agaglar, arsanin en ve boy kesitleri, ilgili idarelerinden gelen alt yapu bilgileri ve belediyesinden alinan imar durumu (imar yollari, ingaat
sinir vs.) gizilerek gosterilir.

5. Usuliine uygun olarak hazirlanmig plankote (st yazi ile Bakanhigimiza/ilgili kurumuna génderilir.

6. Proje Tip Proje veya Bakanligimizca temin edilmis ise, Yapi isleri Genel Miidiirliigii Proje Diizenleme Esaslari ve yiiriirliikteki tiim teknik mevzuat dogrultusunda vaziyet plani hazirlanir ve onaylanan vaziyet
plani talep edilmis ise Yapi isleri Genel Mudiirliigiine veya ilgili kurumuna génderilir.

7. Talep edilmemisse ihale ¢alismalarinin yapilmasi igin ilgili Sube Miidirliigiine génderilir.

8. Uygulanacak Projenin Midiirligiimiizce hazirlanmasi isteniyorsa, yatirimei kurulusun belirledigi ihtiyag programi cercevesinde, Yapi isleri Genel Mdiirliigii Proje Diizenleme Esaslari ve yiiriirlikteki tim
teknik mevzuat dogrultusunda projeleri hazirlanir.

9. Hazirlanan projeler onaylanarak Yapi isleri Genel Midiirligiine yapima esas olmak iizere incelenerek tasdik edilmesi igin génderilir.

10. Yapi isleri Genel Miidirliigtince yapilan incelemede eksik ve kusur tespit edilmigse, bu diizeltmeler tarafimizdan yapilir ve (Bakanhgimizca geri incelenmek tizere génderilmesi istenmemigse/eksikliklerin
giderilerek uygulamaya gegilmesi istenmis ise) onaylanarak ihale galismalarinin yiratilmesi igin Kurumuna veya MadirlGgtimuzan ilgili Sube Mudurltgiine gonderilir.

11. Projenin MudurlGgiimuzce ihale yoluyla temin edilmesi isteniyor ise; Yatirimei kurulusun belirledigi ihtiyag programi gergevesinde Bakanligimizin Mimarlik ve Mithendislik Hizmetleri Sartnamesi ve yapi
yaklagik birim maliyetleri esas alinarak proje ve zemin etiidii hazirlanmasi yaklasik maliyeti belirlenerek ilgisine gére Bakanligimiza/Yatirimei Kurumuna gonderilir.

12. Bakanhgimiz veya Yatirnmer Kurum tarafindan ihalenin Mudurlagiimuzce yapilmasi istenmis ise ilgili Subesince ihale islemlerinin tamamlamasini miiteakip (Proje Miiellifi belirlendikten sonra) Proje Sube
Mudiirliigii biinyesinde Mimar, insaat Miih., Makina Miih., Elektrik Miihendisinden olusan komisyon kurularak projeler incelenir.

13. Eksik ve kusurlar tespit edilmesi halinde hazirlanan proje inceleme notlari kirmizi kalemle projelere islenerek diizeltilmek iizere yazi ekinde proje muellifine iade edilir.

14. Proje ihalesi yatiimci kurulusunca yapilarak incelenmek ve onaylanmak iizere Midiirligiimiize génderilen projeler ise; Proje Sube Miidiirligu biinyesinde Mimar, insaat Mih., Makina Miih., Elektrik
Mihendisinden olusan komisyon kurularak projeler incelenir.

15. Eksik ve kusurlar tespit edilmesi halinde hazirlanan proje inceleme notlari kirmizi kalemle projelere islenerek diizeltilmek tizere yazi ekinde kurumuna iade edilir.

16. Duizeltmeler yapildiktan sonra Mudurlugimuze gonderilen projeler tekrar incelenerek varsa eksik ve kusurlar yine yazi ekinde bildirilir, bu stireg proje eksiksiz hale gelene kadar tekrar edilir.

17. Tamamlanan projeler Genel Biitgeli islere ait ise (onarim harig) ayrica “yapima esas olmak iizere” incelenerek tasdik edilmek iizere Yapi ileri Genel Miidirligiine génderilir.

18. Yapi isleri Genel Miidiirligiince yapilan incelemede eksiklik tespit edilmesi halinde diizeltmeler proje miiellifine/yatirimci kurulusuna bildirilerek giderilmesi istenir.

19. istenilen diizeltmeler yapildiktan sonra Miidirligiimiizce yeniden tetkik edilerek eksikliklerin giderilip giderilmedigi kontrol edilir. Bakanligimizca geri incelenmek tizere génderilmesi
istenmemigse/eksikliklerin giderilerek uygulamaya gegilmesi istenmis ise onaylanarak ihale ¢aligmalarinin yiiritiilmesi igin Kurumuna veya Mudurligimazin ilgili Sube Midirliigine génderilir.

Siirecin Girdisi

Talep Yazisi, Proje

Siirecin Ciktis

Proje Uygunluk Raporu, Plankote, Vaziyet Plani, Proje

Gozden Gegirme
Periyodu

6 ay

Siirecin Dayanagi

4734 sayill Kamu ihale Kanunu

3194 sayili imar Kanunu

479 sayili Bakanlik Genelgesi

847 sayili Bakanlik Genelgesi

Gevre ve Sehircilik Bakanlig Y.1.G. Midiirliigii Mimari Proje Diizenleme Esaslari
Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Y6énetmelik
Binalarda Isi Yalitimi Yonetmeligi

Otopark Yonetmeligi

Deprem Bélgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda Yénetmelik
Ankara Biiyiiksehir Belediyesi imar Yonetmeligi

Ozarluler ile ilgili yirirlikteki teknik mevzuat




ARAZIi ETUD VE PROJE CALISMALARI SURECI i i$ AKISI

Arazi Etiid ve Proje Galismalari 1 (Tip Proje Ise)

- R—— IMAR PLANLAMA $B. i YAPI ISLERI GENEL - ini YAPIM SUBE ot
MUDUR MUDUR YARDIMCISI T T TEKNIK PERSONEL NPT T PROJE MUELLIFI VTR T 11T TALEP SAHIBI KURUM
MUDURU MUDURLUGU MUDURLUGU
Talep Yazisi ve eki
Talep Yazisinin evrak kaydi yapilarak Il < belgeler il Miid.
Midirine sunulur. gonderilir.
. imar ve Planlama Sube Teknik personel
Md. Yrd. g Md. gérevlendirilir. > goreviendirilir.
imar ve Planlama Sube Arsa Hukuki Bilgileri
Miidir imzasi. = ilgiliMd. Yrd. imzasi. |y I g | Talep Yazisi
Md. imzasi.
Hazirlanmasi.
Arsa Hukuki Bilgilerinin
Hazirlanmasi
1-2-3
Arsa Hukuki Bilgilerinin Gelmesi,  r=geipy|  1BIIMAVrdna L Rt o \dne Havalesi, | 18111 TekNk Personele
Havalesi. Havalesi.
Plankote Hazirlanir.
A
4
Kurum Talep Yazisina
[<1—| <—|. ] e o T
P . . imar ve Planlama Sube gore Belirlenen Tip
Miidir imzasi. figili Md. Yrd. imzasi. 8 S .
|t | - N Md. imzasi. |h! Arazi Bilgileri ve Tim
Dogr
Vaziyet Plani hazirlanir.
B
HAYIR Yap Isleri Genel
< Miidiirligiince
incelenir.
o> 9
Yaklagik Maliyet
EVET hazirlanmast igin Projeler
Yapim $ube Md.'ne
Miidiir Onayi gonderilir.
13 1
[ Ust Yaz ekinde
Projeler talep sahibi
ILGISINE GORE kurumuna gonderilir.
Kontrol Faaliyetleri Listesi
1. Aplikasyon Zapti Alinmast
2. Kadastro Gapi, imar
Durumunu Gosteren Cap ve Yol
Kotu Temini
3. Tapu Tahsis Belgesi, imar
Durumu
1 Takim 4. Yapinin Aplikasyonunun
Arsivde Yapilmasi ve Yerinde Kontrol
Saklanir Edilmesi
5. Altyapi Bilgilerinin islenmesi
6. Kazi Calismalarinin
Durdurulmas!
7. Yatirimer Kurulus Tarafindan
Uygunluk Belirlenmesi Referans Dokiiman Listesi
8. Mevzuat Takibi A: Plankote
9. Yapi sleri Genel Miidirligii B: Vaziyet Plani
incelemesi
10. Eksiklerin Yiiklenici veya
Yatinimer Kurulusa Bildirimesi
11. imza, Paraf
12. Proje Degisikliginin
Komisyonca incelenmesi
13. il Midiri Onayr
14. Miiellif Onayr ile Tadilat
Projesi Hazirlanmas!




ARAZi ETUD VE PROJE CALISMALARI SUREC i$ AKISI

Arazi Etiid ve Proje Calismalari 2 (Proje Miidiirliigiimiizce hazirlanacak ise)

R P IMAR VE PLANLAMA . YAPI ISLERI GENEL P YAPIM INCELEME i
MUDUR MUDUR YARDIMCISI SB. MUDURU TEKNIK PERSONEL NOORLTGT PROJE MUELLIFI SUBE MUDURLUGU TALEP SAHIBI KURUM
e s adRay s el ara] T::g J:rz'lsl' ;':ﬁzki
Miidiirtine sunulur. gbnderilir, )
) . Sube Md. Teknik personel
Md. Yrd. g T soreviendii. [T gorevlendirilir.
Arsa Hukuki Bilgileri
Miudiir imzasi. [y ilgiliMd. Yrd. imzasi. |yl  Sube Md.imzasi. |y Talep Yazisi
Hazirlanmasi.

Arsa Hukuki Bilgil
Hazirlanmasi
1-2-3

!

ilgili Teknik Personele

ilgi Md. vrdna |1 |
Havalesi.

N Sube Md.ne Havalesi. ==
Havalesi.

Arsa Hukuki Bilgilerinin Gelmesi. =1

i

Plankote Hazirlanir.

4

Kurum Talep

<y—| < | Yazisindaki ihtiyag

Miidir imzasi. ilgili Md. Yrd. imzast. Sube Md. imzasi. Programina gore Arazi
=1 1> P Bilgileri ve Tim

Dogt

Projeler Hazirlanir.

B
5-6-7-8-11-14

HAYIR

Yapi isleri Genel
< Madrligince

incelenir.

Yaklagik Maliyet
hazirlanmast igin Projeler
Yapim $b.Md'ne gonderilir.

Miidiir Onayi
13

ILGISINE GORE

Ust Yazi ekinde

Projeler talep sahibi
kurumuna génderilir.

Kontrol Faaliyetleri Listesi

1. Aplikasyon Zapti Alinmasi

2. Kadastro Capi, imar
Durumunu Gésteren Cap ve Yol
Kotu Temini

3. Tapu Tabhsis Belgesi, imar
Durumu

4. Yapinin Aplikasyonunun
Yapilmasi ve Yerinde Kontrol
Edilmesi

5. Altyap Bilgilerinin islenmesi
6. Kazi Calismalarinin
Durdurulmasi

7. Yatinmar Kurulus Tarafindan
Uygunluk Belirlenmesi

8. Mevzuat Takibi 1
9. Yapi Isleri Genel Midiirliigii B: Vaziyet Plani v
(i) Projeler ( Mimari, Statik,
10. Eksiklerin Yiklenici veya Mekanik, Elektrik )
Yatinmer Kurulusa Bildirilmesi
11. imza, Paraf

12. Proje Degisikliginin
Komisyonca incelenmesi

13. il Midiiri Onayr

14. Mitellf Onay ile Tadilat
Projesi Hazirlanmasi

1 Takim
Arsivde
Saklanir

Referans Dokiiman Listesi
A: Plankote




ARAZi ETUD VE PROJE CALISMALARI SURECI i$ AKISI

Arazi Etiid ve Proje Calismalari 3 (Proje Thalesinin Miidiirliigiimiizce Yapilmas: Isteniyor ise)

Y..G.M ce

incelenir.
9

Miidir Onay.
13

HAYIR

Yaklagik Maliyet
hazirlanmasi icin Projeler
Yap.$b.Md.'ne génderilir.

4

- - iMAR VE . YAPI iSLERi GENEL PR YAPIM SUBE ini
MUDUR MUDUR YARDIMCIST TEKNIK PERSONEL Ao PROJE MUELLIFI TN T TALEP SAHIBI KURUM
PLANLAMA S$B. MUDURLUGU MUDURLUGU
Talep Yazisinin evrak kaydi yapilarak il g VG e el
i, belgeler il Mid.
Mdiriine sunulur. o
gonderilir.
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inceleme Notuna
gore Projelerin
Mdir imzasi. Ll Sube Md. imzasi.
imzasi.

Ust Yazi ekinde
Projeler talep

1 Takim
Arsivde
Saklanir

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1. Aplikasyon Zapti Alinmast

2. Kadastro Capi, imar Durumunu
Gsteren Cap ve Yol Kotu Temini
3. Tapu Tahsis Belgesi, imar
Durumu

4. Yapinin Aplikasyonunun
Yapilmasi ve Yerinde Kontrol
Edilmesi

5. Altyap Bilgilerinin Islenmesi

6. Kazi Calismalarinin
Durdurulmasi

7. Yatirimer Kurulus Tarafindan
Uygunluk Belirlenmesi

8. Mevzuat Takibi

9. Yap [sleri Genel Midiirligii
incelemesi

10. Eksiklerin Yiiklenici veya
Yatinmci Kurulusa Bildirilmesi

11. imza, Paraf

12. Proje Degisikliginin Komisyoncal
incelenmesi

13, Il Miidiiri Onayi

14. Miiellif Onayr ile Tadilat Projesi
Hazirlanmast

sahibi kurumuna
gonderilir.

Referans Dokiiman Listesi
A: inceleme Notu




ARAZi ETUD VE PROJE CALISMALARI SURECI i$ AKISI

Arazi Etiid ve Proje Calismalari 4 (Proje Thalesi Kurumunca Yapilan Projelerin Onaylanmast)

S PR iIMAR VE PLANLAMA] - YAPI iSLERT GENEL - : YAPIM INCELEME i
MUDUR MUDUR YARDIMCISI SB. MUDURD TEKNIK PERSONEL MUDURLUGU PROJE MUELLIFI SUBE MUDURLUGU TALEP SAHIBI KURUM
N Talep Yazisi ve eki
Talep Vazalgézfggzkslla:jgapnarak il < proje ve belgeler il
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Havalesi. ol o irilmesi > i Olusturulmasi
Olusturulan Proje
Komisyonuna
Havalesi.
- Projelerin
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: 7-8-11-12
inceleme Notu
Hazirlanmasi
| g ilgili Md. Yrd. imzas. | Sube Md. imzasi.

A
10-11

Ust Yazi ekinde
Projeler ve inceleme

notlari talep sahibi
kurumuna

Midir imzasi.

ilgili Md. Yrd.

; Sube Md. imzasi. |«
imzasl.

Y..G.M ce

incelenir.

Miidir Onayi.
13

HAYIR

inceleme Notuna

gonderilir.

]

gore Projelerin

Yaklasik Maliyet
hazirlanmasi igin Projeler
gonderilir.

Ust Yaz: ekinde
Projeler talep

1Takim
Arsivde
Saklanir

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1. Aplikasyon Zapti Alinmasi

2. Kadastro Cap, imar Durumunu
Gésteren Cap ve Yol Kotu Temini
3. Tapu Tahsis Belgesi, imar
Durumu

4. Yapinin Aplikasyonunun
Yapilmasi ve Yerinde Kontrol
Edilmesi

5. Altyapi Bilgilerinin [slenmesi

6. Kazi Calismalarinin
Durdurulmasi

7. Yatirimer Kurulus Tarafindan
Uygunluk Belirlenmesi

8. Mevzuat Takibi

9. Yapi Isleri Genel Miiddrliigii
incelemesi

10. Eksiklerin Yiklenici veya
Yatirimei Kurulusa Bildirimesi
11. imza, Paraf

12. Proje Degisikliginin Komisyoncal
incelenmesi

13. Il Miidiiri Onayr

14. Miiellif Onays ile Tadilat Projesi
Hazirlanmast

sahibi kurumuna
gonderilir.

Referans Dokiiman Listesi
A: inceleme Notu




DOGAL SIiT ALANI VE TABIAT VARLIKLARINA iLiSKiN TALEPLERIN iINCELENMESi SURECI

\'“/

TC.
CEVREVE SEHiRCiLiK DOK.NO: TVK-SR-01 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

BAKANLIGI

Siirecin Sorumlusu |[Tabiat Varliklarini Koruma Sube Mudrligi

Siirecin Hedefi Dogal Sit Alani ve tabiat varliklarina iliskin taleplerin ilgili mevzuat dogrultusunda incelenmesini saglamak

Siirecin Kontrol

L Basvuru tarihi, inceleme Rapor Tarihi
Kriteri

Performans Kriteri [|inceleme sresi.

PROSEDUR DETAYI:

1-Dogal Sit Alani ve tabiat varliklarina iligkin talep yazisi il Midirligiimiize iletilir.

2-Yazi ve ekleri il Mudri tarafindan ilgili il Madir Yardimcisina havale edilir.

3-Yazi ve ekleri il Miidir Yardimcisi tarafindan TVK Sube Miidiiriine havale edilir.

4-Sube Muduri de yazi ve eklerini teknik personele havale eder.

5-Teknik personel yerinde inceleme yapar.

6-Teknik personel talebi inceler.

7- Teknik personel eksiklik tespit ederse talep sahibine eksiklikleri bildiren yaziyi hazirlar.

8-Yazi teknik personel, Sube Miidiirii ve ilgili Mudir yardimcisi tarafindan paraflanir, il Madiirii tarafindan imzalanarak talep sahibine gonderilir.
9-Talep sahibi eksik bilgi ve belgeleri yazi ekinde il Miidarlagimiize iletir.

10-Yazi ve ekleri il Miidiirii tarafindan ilgili il Miidir Yardimcisina havale edilir.

11-Yazi ve ekleri il Midiir Yardimcisi tarafindan TVK Sube Miidiriine havale edilir.

12-Sube Mudiirii de yazi ve eklerini teknik personele havale eder.

13-Teknik perseonel talebi ilgili mevzuat dogrultusunda inceler.

14- Teknik personel ilgili TVK bolge komisyonuna sunmak tizere inceleme raporu hazirlar ve imzalar.

Siirecin Adimlan

Siirecin Girdisi Talep yazisi

Siirecin Ciktisi inceleme raporu

Gozden Gegirme

: 3ay
Periyodu

Siirecin Dayanagi (2863 Sayil Kanun, TVK Galismalari Genelgesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Tabiat Varliklarini Koruma Sube Miidiirii KYT-KYGK Il Miidiirii




DOGAL SIT ALANI VE TABIAT VARLIKLARINA iLiSKiN MiMARi VE PEYZAJ PROJELERININ iINCELENMESi SURECI i$ AKIS SEMASI

TABLAT VARLIKLARINI

1L MUDURLUGU
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28-Komisyon karan |I
Ve varsa ekleri

yerlere
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gonderilir

1-Talep Yazis:
[2-Inceleme Raporu




1) o~ DOGAL SIT ALANLARI VE TABIAT VARLIKLARINA iLiSKiN TALEPLERIN TVKBK'YA SUNULMASI SURECI
——

1c. -
CEVRE VE SEHIRCILIK

BAKANLIGI DOK.NO:TVK--02 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-

Siirecin Sorumlusu [[Tabiat Varliklarini Koruma Sube Mudiirl

Siirecin Amaci Dogal Sit Alanlari ve Tabiat Varliklarina iligkin Her Turli Talebin TVK Bolge Komisyonu'na Zamaninda Sunulmasi

Kontrol Kriteri Bagvuru tarihi, Komisyon tarihi

Performans Kriteri ||Eksiksiz dosyanin komisyon giindemine alinma siiresi.

PROSEDUR DETAY!:

1-Dogal sit alanlari veya tabiat varliklarin iliskin talep Sube Mudiirti tarafindan ilgili TVK Bolge Komisyonu giindemine alinir.

2-Giindem Sube Muidiirii, il Miidir Yardimaisi ve il Miidiirii tarafindan imzalanarak kesinlesir.

3-ilgili TVK Bélge Komisyonu konuyu ilgili mevzuat uyarinca inceler.

4- Karar metni ve varsa ekleri komisyon Uyeleri tarafindan imza altina alinir.

5-Komisyon karari ve varsa ekleri il Miidiiri tarafindan onaylanir.

6-Teknik personel karar dagitimi yazisi hazirlar.

7-Yazi teknik personel, Sube Miidiirii ve ilgili Miidiir yardimcisi tarafindan paraflanir, il Miidiiri tarafindan imzalanarak ilgili yerlere gonderilir.

Siirecin Adimlan

Siirecin Girdisi Koruma Amagli imar Plani Teklifi Dosyas!

Siirecin Ciktis Komisyon karari ve ekleri,

Gozden Gegirme

3a
Periyodu v

Siirecin Dayanagi 2863 Sayili Kanun, TVK Komisyon Calismalari Genelgesi




o _

1-Dogal sit alani veya
tabiat varligina iliskin
talep Sube Mudiiri
tarafindan ilgili TVK
Bolge Komisyonu

DOGAL SiT ALANLARI VE TABIAT VARLIKLARINA iLiSKiN TALEPLERIN TVKBK'YA SUNULMASI SURECI i$ AKIS SEMASI

TABIAT VARLIKLARINI
KORUMA BOLGE
KOMISYONU

TALEP SAHIBI

gundemine alinir.

2-Giindem

6-Gundem Kesinlesir | |

9-Komisyon
karari ve
varsa ekleri il
Muduri
tarafindan
onaylanir.

\

7-ilgili TVK Bolge
Komisyonu talebi ilgili
mevzuat
dogrultusunda inceler.

8-Komisyon karari

ve varsa ekleri imza
altina alinir.

14-
imzalanir

15-ilgili
yerlere
gonderilir.

Referans Dokiiman Listesi

Kontrol Faaliyetleri Listesi




1]
i~
CEVRE VEV$EHIRCILIK
BAKANLIGI

KORUNAN ALANLARA iLiSKiN iMAR PLANI TEKLIFLERINiIN iNCELENMESi SURECi

DOK. NO YURURLUK TARiHi REVIZYON NO

TVK-SR-03 23.02.2015 00/-

Siirecin Sorumlusu

Tabiat Varliklarini Koruma Sube Mudurlugu

Siirecin Amaci

imar Plani Teklifinin Korunan Alanlarda Yapilacak imar Plani Teklifi Usul ve Esaslarina Dair 2014/23 sayili Genelge'deki kriterlere uygun hale getirilmesi

Kontrol Kriteri

Bagvuru tarihi, Genel Mudiirliige gonderme tarihi.

Performans Kriteri

inceleme siiresi.

Strecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1-imar plani teklifi il Midarltgumiize iletilir.

2-Yazi ve ekleri il Miidiirii tarafindan ilgili il Miidir Yardimcisina havale edilir.
3-Yazi ve ekleri il Miidir Yardimaisi tarafindan TVK Sube Midiiriine havale edilir.
4-Sube Miidiir de yazi ve eklerini teknik personele havale eder.

5-Teknik personel yerinde inceleme yapar.

6-Teknik personel plan teklifini Korunan Alanlarda yapilacak imar plani teklifi usul ve esaslarina dair genelgenin "ek-1 kontrol formu" ve "ek-2 plan arastirma ve agiklama raporu kontrol formu"
dogrultusunda inceler.

7-Teknik personel inceledigi plan teklifinde eksik tespit ederse eksikleri talep sahibine ileten yaziy hazirlar.

8-Yaz, teknik personel, Sube Miidirii ve ilgili il Midiir yardimcisi tarafindan paraflanir, il Midri tarafindan imzalanarak talep sahibine gonderilir.

10-Talep sahibi tarafindan eksikleri tamamlanmig olan imar plani teklifi, il Midiirligiine sunulur ve il Miidiiri tarafindan ilgili il Midir Yardimcisina havale edilir.

11-Yazi ve ekleri il Midir Yardimcisi tarafindan TVK Sube Midiiriine havale edilir.

12-Sube Muduru de yazi ve eklerini teknik personele havale eder.

13-Sube Muduri teklif dogal sit alanina iliskin ise konu ilgili TVK B6lge Komisyonuna havale eder ve komisyon siireci tamamlanir.

14-Teknik personel Korunan Alanlarda yapilacak imar plani teklifi usul ve esaslarina dair genelge " ek-1 kontrol formu" ve "ek-2 plan arastirma ve agiklama raporu kontrol formu","ek- Valilik Teknik
inceleme raporu"nu hazirlar.

15-Ek-1 kontrol formu ve ek-2 plan arastirma ve agiklama raporu kontrol formu, Ek-3 Valilik Teknik inceleme raporu teknik personel ve sube mudirii tarafindan imzalanir.

16-Teklif dogal sit alani disinda bir koruma alanina iligkin ise hazirlanan teknik personel imar plani teklifi, Genelge ek-1 kontrol formu, ek-2 plan arastirma ve agiklama raporu kontrol formu ve ek-3
Valilik Teknik inceleme raporunu TVK Genel Miidirliigiine ileten yaziyi hazirlar.

17-Yazi teknik personel, Sube Miidiirii ve ilgili Madir yardimcisi tarafindan paraflanir, il Madiirii tarafindan imzalanarak TVK Genel Miid

une gonderilir.

Strecin Girdisi

imar plani Teklifi Dosyas!

Siirecin_Ciktisi

Valilik inceleme Raporu

G6zden Gegirme
Periyodu

3 ay

Stirecin Dayanagi

KORUNAN ALANLARDA YAPILACAK PLANLARA DAIR YONETMELIK, 2014/23 SAYILI GENELGE




1L MUDURLUGU

KORUNAN ALANLARA iLi$KiN iMAR PLANI TEKLIFLERil

L-imar Plani Teklifi yazi
ekinde |
Midarlugamize
iletilr.

INCELENMESi SURECI

AKIS SEMASI

TABIAT VARLIKLARINI
KORUMA BOLGE
KOMESYONU

TALEP SAHIBT

27-TVK Genel
Madirligine
iltil.

[Referans Dokuman Listesi

14-Yaz ve ekler il
Madird tarafindan
il I Miidir
Yardimcisina havale
edilir.

Kontrol Faaliyetleri Listesi

1-Korunan Alanlarda
Yapilacak imar plani tekiifi
usul ve esaslarina dai
genelgeye uyum

13-Eksiklikler

tamamlanarak
il Midarlagane
sunulur.
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CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

OCK BOLGELERINDE MiMARI VE PEYZA) PROJELERININ DEGERLENDIRILMESi SURECI

DOK.NO:TVK-SR-04 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Siirecin Sorumlusu

Tabiat Varliklarini Koruma Sube Miidiirligi/ OGK Sube Miidurluga

Siirecin Hedefi

OGK Bolgelerinde uygunluk goriisii almak igin Miidurligiimiize iletilen mimari ve peyzaj projelerinin onayli plan ve ilgili mevzuata uygunlugunu saglamak

Siirecin Kontrol
Kriteri

Bagsvuru tarihi, gériis verme tarihi.

Siirecin Performans
Gostergesi

Basvurunun cevaplanma siresi.

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1-Mimari ya da peyzaj projesi teklifi, yazi ekinde il Miidarlugimize iletilir.

2-Yazi ve ekleri il Mudri tarafindan ilgili il Madir Yardimcisina havale edilir.

3-Yazi ve ekleri il Miidir Yardimcisi tarafindan TVK Sube Miidiiriine havale edilir.

4-Sube Muduri de yazi ve eklerini teknik personele havale eder.

5-Teknik personel yerinde inceleme yapar.

6-Teknik personel talebe konu mimari ya da peyzaj projesini, mimarlik ve peyzaj mimarligi mesleki teknik proje formati ve ilgili mevzuat kapsaminda inceler. Eksiklik tespit ederse talep sahibine
eksiklikleri bildiren yaziy1 hazirlar.

7-Yazi teknik personel, Sube Miidiirii ve ilgili Miidiir yardimcisi tarafindan paraflanir, il Miidiirii tarafindan imzalanarak talep sahibine gonderilir.

8-Talep sahibi eksiklikleri tamamlanmis projeler ile bilgi ve belgeleri yazi ekinde il Miidirligimiize iletir.

9-Yazi ve ekleri il Miidiirii tarafindan ilgili il Miidir Yardimcisina havale edilir.

10-Yazi ve ekleri il Midiir Yardimcisi tarafindan TVK Sube Miidiriine havale edilir.

11-Sube Mudiiri de yazi ve eklerini teknik personele havale eder.

12-Teknik personel projeyi yeniden inceler ve goriisiini olusturur.

13-Teknik personel goris yazisini hazirlar.

14-Uygun goriilen projeler teknik personel tarafindan "uygun géruldi" kasesi basilarak imzalanir. Uygun goriilmeyen projeler imzalanmaz.

15-Yazi teknik personel, Sube Miidiirii ve ilgili il Madir yardimcisi tarafindan paraflanir, il Madiirii tarafindan imzalanarak varsa ekiyle birlikte talep sahibine gonderilir.

Siirecin Girdisi

Mimari ve/veya Peyzaj Projesi

Siirecin Ciktis

Sube Mudurligimuzce uygun gorisle imzalanmis Mimari ve/veya Peyzaj Projesi ile goris yazisi

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

644 Sayili KHK, Tabiat Varliklarini Koruma Genel Mud

in 21.02.2013 tarih ve 1832 sayili yazisi




6K BOLGELERINDE MIMARI VE PEYZAJ PROJELERININ DEGERLENDIRILMESI SURECI i$ AKIS SEMASI

L MUDURLUGU 1L MUDUR YARDIMCIST

1-Mimariya da
peyzaj projesi yazi

ekinde il
Midarligimize
iletilir,

2-Yazi ve ekleri il
Midiiri tarafindan
ilgili Il Midiir
Yardimcisina havale
edilir.

11-Yazi
imzalanir

10-Yaz
Paraflanir

12-Talep sahibine
gonderilir.

14-Talep sahibi
eksiklikleri
projeler

ile bilgi ve belgeleri
kinde il

Yardimcisina havale
edilir.

UYGUNSA

25-Yazi
imzalanir

24-Yan
Paraflanir

26-Yazivarsa
ekiyle birlikte
talep sahibine

Kontrol Faaliyetleri Listesi

Referans Dokiiman Listesi 1-Projelerin ilgili mevzuata ve
onayh imar planlarina

1-Mimari projeler uygunlugu

2-PeyzajProjeleri 2-Mimari ya da peyzaj projesi,

[3-Mimari ya da peyzaj projesi, mimarlik ve peyzaj mimarhgi

mimarlik ve peyzaj mimarligH mesleki teknik proje formatina

mesleki teknik proje formati uyguniuk




1] ]
CEVRE VE_SEHIRCILIK
BAKANLIGI

BURO VE SANTIYE DENETiMi SURECI

DOK.NO:YD-SR-01 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu

Yapi Denetimi Sube Mudurlugi

Siire¢ Amaci

Yapi Denetim Firmalarinin denetim gérevlerini mevzuata uygun olarak tam ve dogru sekilde yapmalarini saglamak.

Kontrol Kriterleri

Buiro ve santiye denetimi, yapinin ruhsat ve ekleri

Performans Kriteri

ilde faaliyet gdsteren yapi denetim firmalarinin biiro ve santiye denetimlerini yeter sayida gergeklestirmek.

Siirecin Adimlar

PROSEDUR DETAYI:

1-) Yapi denetim kuruluslari, Gevre ve Sehircilik Bakanligi Mesleki Hizmetler Genel Muidiirligiiniin 12.09.2011 tarih ve 6404 sayili 3 Nolu Genelgesi geregince il Midiirligiince (Yapi Denetim Sube
Miidiirlugu) gorevlendirilen personel tarafindan, hazirlanan program gergevesinde, yilda en az iki defa hizmet verdikleri “biirolarinda” ve yilda en az alti defa da hizmet verdikleri “santiyelerde” (resen)
denetlenir.

2-) Buiro denetimlerinde 6rnekleme usulii ile segilen yapi denetim islem dosyasi, yapi denetim sistemindeki denetleme formuna uygun olarak kontrol edilir.

3-) Santiye denetimleri igin gorevlendirilen teknik ekip, drnekleme usulii belirlenen santiyede ve varsa beton dékiimii yapilan mahalde yapi denetim sistemindeki denetleme formuna uygun olarak
kontrollerini yapar.

4-) Denetim sonucunda mevzuata aykirilik tespiti olmamasi durumunda, diizenlenen biiro ve santiye denetim féyleri, Gevre ve Sehircilik Bakanligi Web Sayfasi Yapi Denetim Sisteminde kaydedilerek
siire¢ tamamlanir.

5-) Denetim sonucunda mevzuata aykirilik tespiti olmasi durumunda, diizenlenen biiro ve santiye denetim foyleri, Cevre ve Sehircilik Bakanligi Veb Sayfasi Yapi Denetim Sisteminde kaydedilerek,
sonucunda teknik inceleme raporu hazirlanir ve hazirlanan teknik inceleme raporu gerekli incelemenin yapilmasi ve yapilacak islemin takdiri igin il Yapi Denetim Komisyonu Baskanligina gonderilir.

Siirecin Girdisi

il Midirlagiince yapilan aylik veya yillik denetim programi

Siirecin Ciktisi

Denetim Foyii, Teknik inceleme Raporu

Gozden Gegirme
Periyodu

3 Ay

Siirecin Dayanagi

4708 sayili Yapi Denetim Kanunu ve Yapi Denetim Uygulama Yénetmeligi

iligkili is Siirecleri




BURO VE SANTIYE DENETiMi SURECI i$ AKISI

YAPI DENETIMI SUBE

Sb. Md.imzalar ve Md. Yrd.

Evrak kapatilarak
muhafaza edilmesi
icin arsive
kaldirilir.

Imzaya sunulur \

Aykirilik tespit edilmesi
halinde aykiriliga sebep
olanlarin yazili agiklamalar
alinir, Tlgili Tdaresinden
gerekli belgeler
istenir, Teknik Inceleme
Raporu diizenlenir.

\/

e TEKNIK PERSONEL YAPI DENETIM SISTEMI
MUDURU
Mevzuat Geregince
denetim yapilmak iizere » | Biiro evrak ve santiye
Teknik Personel | denetimleri yapilir.
gorevlendirilir.
Biiro ve Santiye
denetim foyleri
diizenlenir.
4
n
\ 4

Denetim sonucunda
diizenlenen denetim
foyleri, Cevre ve Sehircilik
Bakanliginin Yapi Denetim
Sistemine (www.yds.gov.1r)
kaydedilerek siireg
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CEVRE VE_SEHIRCILIK
BAKANLIGI

LABORATUAR DENETIM SURECI

DOK.NO:YD-SR-02 YURURLUK TARIiHi: 23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu

Yapi Denetimi Sube MidirlGgu

Siirecin Amaci

Laboratuvarlarin test ve deney gorevlerini mevzuata uygun olarak tam ve dogru sekilde yapmalarini saglamak.

Kontrol Kriterleri

Yetikilendirilen Labaratuvarlarin vize tarihleri (1 yil),

Performans Kriteri

ilde faaliyet gosteren labaratuvar firmalarinin yilda en az 1 kez denetlenmesi.

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAY!:
Laboratuar denetimleri; izin belgesi verilmesi strecinde talep tizerine, yilda en az bir kere olmak tizere resen ve laboratuar firmalarindaki bir takim degisiklikler yapilmasi stirecinde kismi inceleme
olmak tizere baslica ug sekilde gergeklesmektedir.

1. izin Belgesi Asamasinda;

1.1.ilk Kurulus Talebinde bulunan ve numune toplama istasyonu agacak Laboratuarlar miiracaatlarini Merkez Yapi Denetim Komisyonu Baskanligina yaparlar. Miiracaat dosyalari incelendikten sonra
laboratuarin yerinde incelenmesi amaciyla miiracaat dosyasi il Mudiirliigiine génderilir.

1.2. il Mudarl genel evrak kaydi yapilan evrak ve ekleri Mudiirliik Makaminca ilgili sube Mudurlugine havale edilir.

1.3. Sube Muddrlugiince olusturulan degerlendirme heyeti, labaratuvarda (yerinde) inceleme yapar. Sonucundaki tespitler bir rapor haline dénusttrilerek bir st yazi ile rapor Merkez Yapi Denetim
Komisyonu Baskanligina gonderilir.

2.Laboratuar ara denetimleri,

2.1. il Mudiirliigiince (Yapi Denetim Sube Miidiirligti) gérevlendirilen personel tarafindan, hazirlanan program gergevesinde, yilda en az bir defa hizmet verdikleri labaratuvarlarda yapilmaktadir.
2.2. Denetimlerde; laboratuarlarin dosyalarinda bulunan evraklar, laboratuar ekipmanlarinin ve galisanlarinin deney yapabilme kabiliyetleri kontrol edilir. Denetimler sonucundaki tespitler bir rapor
haline déniistirtlerek il Yapi Denetim Komisyonu Baskanligina sunulur.

2.3. il Yapi Denetim Komisyon Karari ile Laboratuarin izin Belgesi ve Kapsam Listesi il Yapi Denetim Komisyonunca vizelenir.

3.Laboratuar kismi incelemesi;

3.1.Laboratuar firmalarinin denetgi miihendis degisikligi, adres degisikligi, kapsam genisletme talebi islemlerinde yapilmaktadir.

3.2. S6z konusu iglemler icin; dilekge ve ekinde gerekli evraklarla Gevre ve Sehircilik il Miidirligiine miiracaat edilir.

3.3. Genel Evraka verilen dilekge ve ekleri Miidirliik Makaminca ilgili subeye havale edilir.

3.4.Sube Mudurliigiince olusturulmus olan degerlendirme heyeti, miiracaat konusuna binaen, labaratuvarda (yerinde) inceleme yapar.

3.5.inceleme sonucu tespitler bir rapor haline doniistiiriilerek il Yapi Denetim Komisyonuna sunulur.

3.6.Degerlendirme sonucu Yapi Denetim Sube Madiirliigiine gonderilen il Yapi Denetim Komisyonu Karari; Teknik inceleme Raporu, labaratuvara ait Labaratuvar izin belgesinin asli ve kapsam
listelerinin asillari ile birlikte Merkez Yapi Denetim Komisyonu Bagkanligina génderilir.

Siirecin Girdisi

Labaratuvarlarin talep dilekgesi ve ekleri, Merkez Yapi Denetim Komisyonu Bagkanliginin Gérevlendirme Yazisi,

Surecin Ciktisi

Degerlendirme raporlari ve il Yapi Denetim Komisyonu Karar Yazisi

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Surecin Dayanagi

4708 Sayili Yapi Denetimi Hakkinda Kanun/Yapi Denetimi Uygulama Yénetmeligi Ek-1 Laboratuar izni Onay Talimati,Ek-2 Laboratuar izin Belgesi Teknik Sartnamesi

ligkili is Stregleri




Laboratuar
Denetimi
Elemanlart
Laboratuarda
(yerinde)
inceleme yapar

iLK MURACAAT
(izin Belgesi
Miracaati);
Basvuru Dilekgesi
ve Eki;Muracaat
Dosyast ile
Merkez Yapi
Denetim
Komisyon
Basakanligina
Miracaat eder.

LABORATUAR DENETiM SURECI i$ AKISI
R, LAB. DENETIMI IL YAPI DENETIM
IL MUDURU .

o
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Degerlendirme
Raporu diizenlenir.
Ust yaziile Merkez
Yapi Denetim

Yazi onaylanir y
Baskanligina

gonderilir

KISMI INCELEME :
KAPSAM
GENISLETME, ADRES
DEGISIKLIGI, DENETCI

Laboratuar
Denetimi

MUHENDIS DEGISIKLIGI Elemanlart

VEYA ILAVESi icin Gevre Laboratuarda
ve Sehircilik il (yerinde)
Mdirligine inceleme yapar

miracaat eder.

ARA
DENETIMLER

Uygun
Degilse

Evrak
kapatilarak
muhafaza
edilmesi igin
arsive
kaldurilir.
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1C.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

SIKAYET-INCELEME iSLEMLERIi SURECi

DOK.NO:YD-SR-03 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Yapi Denetimi Sube Mudurligi

Siirecin Amaci

Sikayete konu uygulamada sug unsurunu/unsurlarini ve sorumlusunu/sorumlularini tespit etmek.

Kontrol Kriteri

Talep sahibine 15 giin icinde islemlere baglandigina dair bilgi verilmesi.

Performans Kriteri

Ortalama bilgi verme suresi,

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1-) Yapi sahibi, yapi denetim firmasi, yapi miiteahhidinin veya 3. sahislarin yapiyla ilgili sikayetleri, Genel Evrak kaydindan sonra Yapi Denetim Subeye havale edilmek tizere il Miidiirii adina il Mudiir
yardimcisina génderilir. il Miidir Yardimeisi tarafindan imzalanip Yapi Denetim Sube de evragin girisi yapilip Yapi Denetim Sube miidiiriine teslim edilir. Sube Miidiirii dosya incelenmek tizere teknik
personel gérevlendirir.

2-) Gorevli personel tarafindan 4708 sayil Yapi Denetim Hakkindaki Kanun ve ilgili mevzuata gére gerekli incelemenin yapilabilmesi igin; ilgili idaresinden yapi ile ilgili belgeler (ruhsat, YiBF, hakedis
raporu, yap! denetim hizmet s6zlesmesi, fesihle ilgili yazismalar vs.) istenir.

3-) Temin edilen séz konusu belgeler onayli projeleriyle birlikte, Yapi Denetim Sube Mudurligi’niin teknik personelleri tarafindan, mahallinde, yapinin ruhsat ve eklerine uygunlugu agisindan
inceleme yapilir. 4-) incelemeler sonucunda yap! da aykirilik tesbit
edilmesi durumunda yapi denetim kuruluslari ve bu kuruluslarda gérevli mimar ve mihendislerin yazil agiklamalari alinir. Sikayet konusu yapiyla ilgili teknik inceleme rapor hazirlanir, yapilacak
islemin takdiri igin il Yapi Denetim Komisyonuna génderilir. 5-)incelemeler sonucu yapi da aykirilik tespit edilmedigi durumda tespitlere dair hazirlanan teknik
inceleme raporu hazirlanir ve il Yapi Denetim Komisyonluguna génderilir.

Siirecin Girdisi

Talep/tespit yazisi ve/veya ekleri, Sikayet Dilekgesi ve/veya ekleri

Siirecin Ciktisi

Dagitimli yazi, cevapli yazi.

Gozden Gegirme
Periyodu

Aylik

Siirecin Dayanagi

4708 sayili Yapi Denetimi Kanunu, Yapi Denetimi Uygulama Y6netmeligi

iligkili is Siireglei




SIKAYET-INCELEME iSLEMLERi SURECI i$ AKISI

SAHISLAR/BIMER/ALO181/
KURUMSAL E-MAIL

Yapi sahibi, yapi denetim
firmasi yapi miiteahhidi veya
3.sahislar yapiyla ilgili

YAPI DENETIMI SUBE
MUDURU

TEKNIK PERSONEL

Sikdyet dilekgesi
incelenmek iizere teknik

sikdyetlerini, Cevre ve
Sehircilik II Miidiirligiine

bildirir.
g

personel
gdrevlendirilir/havale
edilir.

\ 4

Sb. Md.imzalar ve Md. Yrd.

4

Garevli personel tarafindan
4708 sayili Yapt Denetim
Hakkindaki Kanun ve 3194
sayili Imar Kanununa gore

sikayet konusu ilgili
idaresinden; inceleme

yapilarak gereginin yapiimasi

ve yapi ile ilgili belgeler

(ruhsat, YIBF, hakedis
raporu, yapi denetim hizmet

sozlesmesi, fesihle ilgili

yazismalar vs.) istenir.

¥

Incelemeler yapilir.

Imzaya sunulur

-
=

Evrak kapatilarak
muhafaza
edilmesi icin
arsive kaldirilr.

Teknik Inceleme
Raporu hazirlanir.
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CEVRE VE_SEHIRCILIK
BAKANLIGI

YAPI DENETIM KURULUSLARI iZiN BELGELERININ ViZE YAPILMASI SURECI

DOK.NO:YD-SR-04 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Yapi Denetimi Sube Mudurligu

Siirecin Amaci

Yapi denetim kuruluslarinda aranacak niteliklerin korunarak sistemin saglikli islemesini saglamak.

Kontrol Kriteri

Vize igin sunulan dilekge tarihi.

Performans Kriteri

5 ig glinu igerisinde vize islemlerinin baslatiimasi.

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1-) Yapi denetim firmalarinin yapi denetim izin belgelerini aldiktan sonra dizenli olarak her 3 yilda bir belgelerini yenilemeleri gerekmektedir.

2-)Bu gergevede yapi denetim kurulusu ; dilekge ve ekinde Yapi Denetim izin Belgesi (Asli), Ticaret Sicil Mii nden alinan son ortaklar listesi (Asli),Yapi Denetim izin Belgesi 1500 TL'lik (iicret her
yil glincellenmektedir) vize ticret dekontu (Halk Bankasi Bakanlik kurumsal hesabi 101 nolu ticret kodu),Mevcut Ortaklarin Sabika kaydi olmadigina dair Adli Sicil Beyani veya Adli Sicil Kaydi,Mevcut
Ortaklarin ilgili Meslek Odasi Kayit Belgesi (Asl) ile Cevre ve Sehircilik il Mudiirliigiine basvurur. 4-)Yapi Denetim Kurulusu tarafindan Cevre ve
Sehircilik il Midiirliigiine sunulan dilekge ve ekleri;Genel Evrak kaydindan sonra Yapi Denetim Subeye havale edilmek tizere il Miidiirii adina il Miidiir yardimcisina génderilir. il Midiir Yardimcist
tarafindan imzalanip Yapi Denetim Sube de evragin girisi yapilip Yapi Denetim Sube midiiriine teslim edilir. Sube Mudiirii dosya incelenmek iizere teknik personel gorevlendirir.

3-) Sube Mudirliginde, gérevlendirilen personellerce incelenen dilekge ve ekleride eksikllik varsa resmi yaziyla tamamlatilarak, degerlendirmeye alinir.

4-) Bu gergevede olusturulan heyetge ve denetim programi dahilinde firma yerinde, evraklar tizerinde ve santiyesinde yénetmenlik hiikiimlerine gére incelenir. inceleme siirecinde érnekleme usulii
ile secilen yapi tizerinden biiro-santiye denetimi yapilir. Biro ve Santiye Féyu doldurulur ve Biiro-Santiye Denetim Raporu diizenlenir.

5-) Diizenlenen rapor gerekli incelemenin yapilmasi ve yapilacak islemin takdiri igin il Yapi Denetim Komisyon Baskanligina génderilir. 6-)Yapi Denetim
Komisyon Baskanliginin aldigi karar dogrultusunda Yapi Denetim Kurulusunun vizesi Yapi Denetim Sisteminde vize islemi gergeklestirilir.

7-) Raporun bir niishasi da Miidirliik arsivinde muhafaza edilir.

Siirecin Girdisi

Yapi Denetim Kurulusunun dilekge ve ekleri

Siirecin Ciktis

Komisyon karari

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

Yapi Denetimi Uygulama Yoénetmeligi

iligkili is Siiregleri




YAPI DENETiIM KURULUSLARI iZiN BELGELERININ ViZE YAPILMASI SURECI

YAPI DENETIM FIRMASI

IL MUDURU

IL MUDUR YARDIMCISI

YAPI DENETIMI SUBE
MUDURU

TEKNIK PERSONEL

IL YAPT DENETIM
KOMISYON BASKANLIGI

Yapi Denetim Sube'ye

Eksiklikler tamamlanir. [«

incelenip paraflanir.

havale edilmek lizere ==

Dosya incelenmek iizere

N teknik personel

gorevlendirilir/havale
edilir.

Yazi onaylanir

ru Md. Yrd. imzalar ve
Miidiiriin imzasina sunulur.

|_| Sube Miidiirii imzalar,Midir

Yard. imzasina sunulur.

Gérevli personel
tarafindan
belgeler
incelenir.

Belge eksiklikleri
tamamlatiimak igin ilgili
Yapi Denetim firmasina
yazi yazilir.

4 )

Olusturulan
heyetge ve
denetim programi
dahilinde yerinde

Denetim Raporu
olusturulur.Incelenmek iizere Il
Yapi Denetim Komisyon

Reckanlis

buro ve santiye
denetimleri yapilir.

-
)

Olusturulan heyet
tarafindan Yapi
Denetim
Kurulusunun vizesi
Yapi Denetim

evrak kapatilarak

muhafaza edilmesi
icin arsive
kaldirilir.

Sisteminden
(www.yds.gov.tr)
yapilir

T

askanligina gonderilir.

Gerekli incelemelerin Yapilmasi|

I;

Yapi Denetim Kurulusunun
vizesinin yapilmast hakkinda
karar alinip,Yapi Denetim Sube!
Teknik Personele bildirilir.




CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

PiYASA GOZETiMi VE DENETIMi SURECI

DOK.NO:YM-SR-01 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu

Cevre ve Sehirgilik il Miidiirii,Yapi Malzemeleri Sube Midirligi

Sureg Hedefi

Yapilacak denetimler ile yapi malzemelerinin standartlara uygun ve giivenli olarak tiretimi ve piyasaya arzi saglanacaktir.

Kontrol Kriteri

Denetgi sayisi, denetim sayisi

Performans Kriteri

Denetgi basina diigen denetim sayisi

Siirecin Adimlar

PROSEDUR DETAYI:

"PGD yapilacak rinler iki tir denetlenmektedir.

A ) RE'SEN DENETLEME:

1- Mesleki Hizmetler Genel Muidiirliigti, PGD yillik denetim programini il Midiirligiimiize her yilin Aralik ayinda gizli yazi ile bildirilir.

2- Mudur Yardimcisinin havalesi ile Sube Midurlugumuze gonderilen PGD yillik denetim programina gore, Sube Mudiirt tarafindan 3 aylik, haftalik denetim programi olusturulur.
3- Bu programa gore, her triin grubu icin PGD elemanlari gorevlendirilir.

4- PGD elemanlari, Kurumun tahsis ettigi aragla,denetlenecek tirtinlerin bulundugu; tGretim yerleri, magaza, dikkan, ticarethane, depo, ambar, santiye mahalleri ve nakil araglari gibi her tirlii mekan ve ortamda
depolandigi ve/veya satildig), kullanildigi yerlerde yapilir.

5- Denetimlerde, Uretici veya dagiticiya ait teknik dosyanin ilgili mevzuata uygun olup olmadigi incelenir.

6-Urtinlerin, dncelikle gozle muayene yapilir.

7-Uriine ait CE ve G isaretlemenin, uygun sekilde iirtine ilistirilip ilitirilmedigi kontrol edilir.

8- Denetimin sonunda ii¢ niisha olarak tutanak diizenlenir.

9- Tutanaklardan biri denetimi yapilan firmaya verilir, diger iki nisha ise denetim elemanlari tarafindan, Sube Midurligiimiz arsivinde dosyalanarak saklanir.

10- Tutanaklarda; ilgili teknik diizenleme ve sartnameye gére bir uygunsuzluk varsa “Aykirilik Tutanagi” dizenlenir ve treticiye bu aykirigin giderilmesi igin ig ay siire verilir.

11- Bu stire sonunda tekrar denetim yapilir, aykirilik gideriimediyse tutanak ve raporlar MHGM'ne bildirilir.

12- Degerlendirme sonuglari, Midurligiimiize bir talimat yazisi ile génderilir.

13- Talimat yazisina gore; firmaya sure verilir veya kanunun 6ngoérdigi cezai mieyyide uygulanir.

B) SIKAYET UZERINE DENETLEME:

1- Bakanligimiz web sayfasindaki BIMER veya Bilgi Edinme Basvurusu linkininden bagvuru formu gergek veya tiizel kisiler tarafindan doldurulur.

2- Sikayet dilekgesi, gergek veya tiizel kisilerce, Miidiirligiimize dogrudan basvuruda bulunulur.

3- Gelen yazilarin evrak kaydi yapildiktan sonra ilgili Mudiir Yrd. tarafindan Sube Md. havale edilir.

4- Sube MUdurd t: dan PGD denetim na gorevlendirme yapilir.

5- Sikayet konusu firmaya gidilerek denetime baslanir.

6- Firmadan, teknik dosya istenir ve incelenir. Sikayet konusu Griin/iriinler ileTeknik dosya incelemesi sonunda ii¢ niisha tutanak tutulur.

7- Tutanaklardan biri denetimi yapilan firmaya verilir, diger iki nisha ise denetim elemanlari tarafindan, Sube Mudurligiimiz arsivinde dosyalanarak saklanir.

8- Teknik dosya incelemesi sonunda herhangi bir uygunsuzluk olmadiginin tespit edilmesi halinde higbir islem yapilmaz ve dosya kapatilir.

9- Herhangi bir uygunsuzluk tespit edilir ise tutanak diizenlenir ve rapor yazilir.

10- Bu tutanak ve rapor da MHGM'ne génderilir.

11- Yapilan denetimde iriiniin ciddi anlamada risk tasidigi gézlemlenirse numune alinarak analiz yapilmasina karar verilir. Uriiniin ilgili standardinda belirtilen deney gesidine gore gereken partide numune alinir ve ayni
miktarda sahit numune numunenin alindigi mekanda birakilir. ""Numune Alma Tutanag” diizenlenir. Numuneler 6zelliklerine gére denetim elemani tarafindan miihiirlenir ve “sahit numuneler” adiyla tretici veya
dagitictya tutanagin bir nishasi ile birlikte birakilir.

12-Alinan bu numuneler MHGM'ne gonderilir. MHGM test ve deney sonuglarina dair bir rapor diizenler.

13- Duizenlenen bu rapor, gerekli talimat yazisi ile Mudurligimiize gonderilir.

14- Bu talimat yazisinda laboratuar sonug raporlari malzemenin ilgili standardina gore uygunsa dosya tarafimizdan
PR e PR Lo . e m i i g

kapatilir.

Lo L i

Siirecin Girdisi

Mesleki Hizmetler Genel Mudurliigi'niin talebi veya Firma/sahis dilekgesi.

Surecin Ciktisi

Piyasa Gézetimi ve Denetimi hizmeti sonucu hazirlanan tutanak ve/veya rapor.

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Surecin Dayanagi

4703 Sayili Uriinlere iligkin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulanmasina Dair Kanun ve 305/AB/2011 Sayili Yapi Malzemeleri Yénetmeligi




PiYASA GOZETiMi VE DENETiMi SURECI

I . YAPI MALZEMELERT SUBE PIYASA GOZETIMI VE DENETIMI
MUDUR MUDUR YARDIMCIST T
MUDURU ELEMANLARTI (PGD)
Gelen sikayet dilekgeleri ve
Gelen sikayet dil ive yazilar i uizere PGD £ed Elemanlarl faratindan
lar $b. Md.'ne havale edilir. Il It havale edilir yad: -
Bakanlik internet Yot neneeie ectt Seman a"n;m?:i: STyee gergeklestirilir.(1,2)

ortaminda yayinlanan
sikayet formu
doldurularak gelen
sikayet dilekgeleri Md.
Yrd.'sina havale edilir.

Belge kontrolii HAYI
ve gozle
muayene

uygun mu?

EVET

Denetimler sonucunda 3
nisha tutanak
diizenlenir.1 nishasi
dosyalanir.1 niishasi da
tutanak koganin da kalir .

GV

EVET \ te

HAYIR

Dosyasina
cekilir.

Tutanagin bir niishas|
denetimi yapilan firmaya
birakilir. (3)

Sire
sonunda
denetim
yapilr...

Uygunsu
Zluk

giderildi
EVET

Bildirim yapilir..
©

HAYIR

Uriiniin ciddi anlamda risk Kanunun
tasidig go irse numune ongordug

Deney sonug raporu ve

talimat yazisi Md. Yrd.
havale edilir.

Deney sonug raporu

Deney sonug raporu
ve talimat yazisi PGD

alinir ve bu numuneler YiGM ne ©
gonderilir. miieyyide

Talimat yazisi HAYIR
geregi deney

ve talimat yazisi Sb.
Md.ne havale edilir.

elemanlarina havale
edilir.

degerlendirme
sonuglari
uygun mu?

Bildirim yapilir..

EVET

Dosyasina
cekilir.

©
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CEVRE VE_SEHIRCILIK
BAKANLIGI

HAZIR BETON DENETiM SURECI

DOK.NO:YM-SR-02 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REVIZYON NO: 01/-08.04.2015

Siireg Sorumlusu

Cevre ve Sehircilik il Mudiirii, Yapi Malzemeleri Sube Midiirligii

Siirecin Amaci

Hazir betonlarin standartlara uygun ve giivenli olarak tretimi i¢in kontrol ve denetimini saglamak.

Kontrol Kriteri

Beton dreticisinin Urettigi Uriinlere yapilan Denetim sayisi/Yil

Performans Kriteri

Her beton Ureticisinin triininiin yillik denetim sayisi

Stirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1- Mesleki Hizmetler Genel Miidiirligti, PGD yillik denetim programini il Mudiirliigiimiize yazi ile bildirilir.

2- MUdur Yardimaisinin havalesi ile Sube Mudiirlagumiize génderilen PGD yillik denetim programina gore, Sube Mudiirii tarafindan 3 aylik, haftalik denetim programi olusturulur.

3- Bu programa gore, PGD elemanlari gorevlendirilir.

4- Piyasa Gozetimi ve Denetimi elemanlari kurumun tahsis ettigi aragla beton santraline gider, santralin o haftaki beton dékim planini alir.

5- Beton dokiimu yapacak olan transmikserlerden sevk irsaliyesi istenerek irsaliye kontroll yapilir.

6- Haftalik Gretim planina gére ayni sinif beton olmak kosuluyla bir hafta icerisinde ayni veya birden farkli glinlerde her bir transmikser seferinden en az iki numune olmak tzere 3 farkli
transmikserden numune alimi gergeklestirilir.

7- Her transmikser igin alinan numunenin, gorevli teknik elemanlar tarafindan sicakligina, ortam sicakligina bakilir ve slump(gékme) deneyi yapilir.

8- Slump(c6kme) deneyi sonuglari ve sicakliklari Piyasa Goézetimi ve Denetimi elemanlari tarafindan taze beton numune alma tutanagina yazilir.

9- Ug niisha taze beton numune alma tutanag diizenlenir. Bunlardan biri beton firmasina diger niishalar ise PGD elemanlari tarafindan saklanmak iizere arsivde dosyalanir.

10- Alinan kiip numuneler 16-72 saat arasinda santiyede muhafazasi saglanarak bekletilir.

11- 24 saat sonunda il Laboratuvarina/Mesleki Hizmetler Genel Miidiirliigii Yapi Malzemeleri Laboratuvarina getirilir.

12- Laboratuvarda, kirilmak tizere kiir havuzunda 27 giin bekletilir.

13- Kirim sonuglari, yapt laboratuvari tarafindan ilgili subeye bildirilir.

14- Laboratuvar Kirim sonuglari PGD elemanlarinca degerlendirilerek sonuglari uygun bulunmus ise dosyasina kaldirilir. Eger bir uygunsuzluk var ise bu uygunsuzlugun giderilmesi i¢in beton
firmasina kanunun 6ngérdigii cezai mieyyide uygulanir. Beton Deney Sonuglari Bakanligimizin veri sistemi olan YMDS sistemine kaydedilir

Siirecin Girdisi

Mesleki Hizmetler Genel Mudiirl un Yillik PGD Programi,Sikayet ve Basvuru dilkgesi

Surecin Ciktisi

Piyasa Goézetimi ve Denetim hizmeti sonucu hazirlanan tutanak ve/veya rapor.

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Surecin Dayanagi

4703 Sayili Uriinlere iligkin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulanmasina Dair Kanun ve 305/AB/2011 sayiliYapi Malzemeleri Yonetmeligi




HAZIR BETON DENETiIM SURECI i$ AKISI

- YAPT MALZEMELERT SUBE | PtyASA GOZETIME VE DENETIME ELEMANLART DENETIME
MUDUR YARDIMCIST MUDORD e LABORATUAR VAPTLAN FIRMA

Denetimler gerceklestirilir.
Denetimlerde beton dokiimi
Gelen yazi $b. Md.'ne Gelen yazi PGD elemanlarina yapilan santiyeye gelen
> MH - o &
havale edilir. havale edilir . mikserden numune alinir ve
alinan numuneler laboratuara
gonderilir. (1)

Denetimler sonucu 3
niisha taze beton
numune alma tutanag
9 diizenlenir. Bir niishasi
A - dosyalanir.1 niishasi da

tutanak koganin da kalir.
(4)

Tutanagin bir
N lerin test niishasi denefimi
lumunelerin test ve yepilan firmeya

deney islemi
gerceklestirilir e ()

1J

Deney sonuglarina gére bir
rapor hazirlanir ve ilgili
subeye gonderilir

Dosyasina
cekilir.

PGD elemanlarina
Degerlendirirler Deney

Deney sonuglar PGD sonuglari Bakanligumizin veri
oz lemanlarina Havale sistemi olan YMDS sistemine
Md.ne Havale edilir. i
edilir. kaydolunur.

HAYIR

PGD
elemanlarina

legerlendirme
sonuglart uygun
mu?

EVET J_

Kanunun
6ngordiigi Uygunsuzlugun
miieyyide giderilmesi igin
uygulanir., Tgili Imalat Diizeltme
birimlere bildirim Yazist Yazilir.
yapilir.

Bildirim yapilir.
©

Dosyasina
cekilir.




\'“/

TC.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

YAPIM/ONARIM iSLERi iHALE ONCESi VE SOZLESME UYGULAMA SURECI

DOK.NO:YP.SR.01 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-

Siirecin Sorumlusu

Yapim Sube Mudiirliikleri

Siirecin Amaci

Sozlesme hikiimlerine uygun, nitelikli ve kaliteli yapilar insa etmek ve mevcut kamu binalarinin onarimini yapmaktir.

Kontrol Kriterleri

Talep Tarihi, ihale Oncesi islemler igin Tahmini Bitis Tarihi, S6zlesmenin Uygulanmasi igin is Programi,

Performans Kriteri

ihale 6ncesi islemler igin tahmini bitis siiresine uyum.

Siirecin Adimlari

[PROSEDUR DETAY::
lIHALE ONCESI ISLEMLER

1- Yapim Sube Midiiri tarafindan yaklasik malivet komisyonu iiveleri belirlenir ve il Midiriinin onayina sunulur. Gorevlendirme onayi komisyon iyelerine yazi ile bildirilir.

[2- Yaklasik maliyet komisyonu tarafindan uygulama projeleri ve mahal listeleri izerinden yapilacak olan imalatlarin metraj hesaplamalan yapilir. Metraj listeleri, ihale konusu ise ait proje ve mahal listelerindeki 6lgi ve tariflere gore isin binyesine giren imalatlarin hangi kisimda ve ne miktarda yapilacaginin
belirlenerek is kalemi ve/veya is grubu seklinde diizenlenir. Onarim islerinde ise; Yaklasik Maliyeti hazrrlayacak teknik elemanar, onarim yapilacak insaat mahalline giderek gerekli slgimleri yapar. Slgekli atasman, roleve, 8lgiili kroki v.s. calismalani dahilinde imalatlarin metraj hesaplamalari yapili.

3- Yaklasik maliyet komisyonu tarafindan, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve Yapim Isleri Ihaleleri Uygulama Yénetmeliginde belirtilen yontemler kullanilarak fiyat hesaplamalari yapilir. Gerekli goriilen imalatlar igin piyasa arastirmasi yapilir ve bu piyasa fiyatina malzeme, iscilik ve % 25 yiklenici ki eklenerek
(Gzel Birim Fiyat olusturulur. Piyasa arastirmasina dayali olarak tespit edilen ozel fiyatlar igin 6zel teknik sartname diizenlenir. Ihale konusu yapim veya onarim isinin teknik ayrintilan ve yapim sartlart e projesi kapsaminda teknik sartnameler hazrlanir.

l4- Onanm islerinde ise; Yaklasik maliyet komisyonu tarafindan hazirlanan mahal listelerine gére imalat lsteleri, talep sahibi ilgi zalanarak onarim protokol tutanag diizenlenir.

[5- Yaklasik Maliyet Komisyonu tarafindan metraj hesaplari tamamlandiktan sonra yapi “yaklasik maliyet hesap icmalleri” olusturulur. ihaleye esas olmak iizere hazirlanan proje, atasman, kroki, mahal lsteleri, protokol, ozel teknik sartnameler ve 6demeye esas pursantaj oranlarinin bulundugu 2 adet gizli

dare yetilis ve yaklasik maliyet komisyonu tarafindan karsiikir ofaral

lolmayan dosya ile igerisinde metrajlar, imalatlarin tutari ve miktarlarinin oldugu 2 adet gizli dosya hazirlanir. Hazirlanan gizli ve gizli olmayan bu dosyalarin genel icmal tablolar Midilrliik Makami veya talep sahibi kurumun ihale yetkilisinin onayina sunulur. Yaklasik maliyetin gizliliginin korunmasi esastir.
6- Yaklasik maliyet calismala tamamlandiktan sonra genel biitceli isler igin Yapi Isleri Genel Midiirliginden odenek ve ihale talimat istenir. Pursantaj oranlarini gésteren cetvel, proje, atasman, ozel teknik sartnameler vb. dokiimanlar ihale islem dosyas! althgini olusturmak iizere Proje Sube Midirligine
(Ihale birimi Proje Sube Miidirliine bagh oldugu icin) génderilir. Gzel biitgeli isler igin ise talep sahibi kuruma resmi yazyla 1er adet gizli ve gizli olmayan ihale dosyalan gonderilerek siireg tamamlanir.

[SGZLESMENIN UYGULANMASI

1- , talep sahibi hazrrlanan veya jgiimiiz biinyesinde tanzim edilen islerde, ilk 5nce Midiirliik Makaminca yap: denetim hizmetlerinin yiritileceg ilgili Sube Midirligi belirlenir.

[2- Yapi denetim hizmetlerinin yiiritiilmesi amaciyla Yapim Sube Midiiriince hazirlanan yapi denetim teskilat teklifi; Sozlesmesi ll Midirligiince imzalanan islerde Midirliik Makaminin, diger biltgeli islerde ise talep sahibi kurumun ihale yetkilisinin onayina sunulur.
13- Yapi Denetim Teskilats belirlendikten sonra sozlesmenin imzalanmasini miiteakip 5 giin icinde, Yapim Isleri Genel Sartnamesi hikiimlerine gére yer teslimi yapilarak ise baslanir ve gerekli olan belge ve kayitlar yiiklenicisine verilir ve bu hususlar tutanakla belirtiir.
la- Yer teslim slerinin yapilacag tarihten bir giin dnce veya aym giin yiiklenici tarafindan Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan is veri sigorta numarasi alinip alinmadigs kontrol edilir.

5- Sozlesmenin imzalanmasini miiteakip;

l2) ilk haked diizenlenip tahakkuka bag nce; Yiiklenici tarafindan kesin kabul tarihine kadar siireyi kapsayan (all risk) sigortasi belgesi,

b) Yer teslim tarihinden itibaren 5 giin igerisinde; Yiklenici tarafindan sozlesmeye uygun olarak isyerinde bulundurmasi gereken teknik personele ait belgeler idareye sunulur. Idare tarafindan 10 giin igerisinde kabul edilip edilmedii yiikleniciye bildirilr.

lc) 15 gin iginde; Yiklenici tarafindan imalat is programi idareye sunulur.

[Yapim Sube Midiirligii tarafindan yapilan ksik /a uygun olmayan tespit edilmesi halinde Yapim Sube Midirligiince yiklenici bilgilendirilerek eksiklikler tamamlatilr. Eksikikler tamamlatildiktan veya sunulan belgeler uygun bulunduktan sonra yiiklenici yazi ile

oilgilendirilr
l6-Yapim islerinde insaatin yapimina vaziyet planina uygun olarak kazi derinligi ve binanin oturacag alanin arazide belirlenmesi ile baslanir.Aplikasyon Plani Tutanag dizenlenir. Kaz: ve temel altiisleri tamamlanarak insaatin yapilacag alan temel alti yapimina hazir hale getirlir. Betonarme imalatlar
[apsaminda kalip, demir ve beton isleri projesine uygun olarak yapilarak tutanaklar diizenlenir. insaatin yapiminda kullanilacak demirler isin gekme deneyi, beton imalatlar igin, beton mukavemet deneyi Bakanlik tarafindan yetki almis laboratuarlarinca yapilir ve standartlara uygunlugu tespit edilir. Yapilan
tim imalatiarin s programi, uygulama projesi ve mahal listesine uyguniugu yapi denetim elemanlarinca kontrol edilr. Segime tabii malzemeler
[7- Yiklenici tarafindan yapilan imalatlar yapi denetim elemanlarinca uygun gorildigi taktirde hakedis diizenlenir. Yapilan her is kalemine karsilk belirlenen pursantaj orani e sozlesmes geregi
lvarsa gecikme cezas, gelir vergisi, teminat kesintisi v.s.) ile gegici kabul noksaniikiari isin hakedisin % 3'd bloke edilir

8-Isin devam sirasinda, yatinime kurulusun talebi ile olusan sozlesmesinde angoriilemeyen imalatlarin olmast halinde 4734 sayili yasanin 6ngdrdigi (anahtar teslimi gotiiri bedel ihale edilen yapim islerinde sézlesme bedelinin % 10'una, birim fiyat teklif almak suretiyle ihale edilen yapim isleri sozlesmelerinde
e % 20'sine kadar) oran dahilinde is artisinin yapilabilmesi igin ihale etkilisinden onay alinir ve olusan bu artisa karsilik gelen kesin teminat, karar pulu bedeli ve damga vergisi tutarlarina ait makbuzlar yiiklenici tarafindan idareye sunulur veya kesili.

l9-is artis1 meydana gelmesi halinde veya milcbir sebep sayilabilecek nedenlerden dolayi (sire uzatimi verilebilecek haller ve sartiarda) Idarece olusturulan siire uzatimi ve 6denek aktarma komisyonu tarafindan siire zatimi verilr.

10- Sire uzatiminin s6z konusu oldugu durumda, yiklenici tarafindan revize is programi ve yeni duruma gore (all risk) sigortas! Idareye sunulur.

11- Is program: kapsaminda imalatlarin yapimina devam edilir ve sozlesmesinde belirtilen siire icerisinde yapim isinin tamamlanmasi saglanr.

in malzeme segimi yapilarak kaytt altina alinr.

iyat farki verilecek ise bu tutar belirlenir ve % 18 KDV ilave edilir. Yasal kesintiler (damga vergisi, KDV tevkifats,

12- imalatlarin sozlesmesinde belirtilen sire igerisinde halinde inde belirtilen oranda viiklenicinin kesilr
13- isin talebi gdre; Teslim etme ve teslim alma seki ve sartar e kismi kabul,gecic ve kesin kabul slemleri Yapim Isleri Muayene ve Kabul Yonetmeliile Yapim Iseri Genel Sartnamesi kapsaminda yiriialir.
14- Gegici ve kesin kabule engel i durumun olmadiginin tespiti izerine “gegici veya kesin kabul teklif varakasi” yapi denetim teskilatinca diizenlenir. Teklif izerine 10 gin igerisinde kabul komisyon heyeti 10giin ve gereki incelemeler yapilr. Gesici kabulde

leksik ve kusurlu imalatiar varsa bunlar tespit edilerek listelenir. Eksik/kusurlu islerin tamamlanmas icin heyet tarafindan makul bir siire belirlenir. (eger verilen siirede eksiklikler bitirilmez ise sozlesmesinde belirtilen oranda ginliik gecikme cezasi uygulanir) Verilen siire igersinde eksik ve kusurlarin giderilmesi
izerine kabul tutanaklan komisyon ile yiiklenici tarafindan imzalanarak ihale yetkilisi onayina sunulur.

15- Gegici kabul islemlerinin onaylanmasindan sonra ara hakedislerden bloke edilen % 3 kabul eksikligi yiikleniciye iade edilir. Gegici Kabul onayindan sonra Yapi denetim teskilatinca Kesin hesap diizenlenir ve il Midirliginin onayindan gegen kesin hak edisler Genel Biitgeli islerde Yap! Isleri Genel Midirligi
lonayindan gecerek Il Miidirligiine tekrar gonderilir ve tahakkuka baglanir. Yiiklenicinin szlesme konusu isten dolay: idareye, vergi dairesine herhangi bir borcunun olmadii ve SSK ilisiksizlik belgesi alindiktan sonra kesin teminat ve varsa ek kesin teminatlarin yanisi, kesin kabul tutanaginin onaylanmasindan
[sonra ise kalani, yiikleniciye iade edilir. Yapim islerinde insaat bitiminden sonra yapr kullanma izin belgesi alinmast le siireg tamamlanir.

16- Sozlesmenin feshi veya tasfiye islemlerinin yapilmas: gerekigi hallerde;

la) Yiiklenicinin taahhiidini yerine getiremeyecegini gerekseleri ile birlikte yazii olarak bildirmesi halinde kesin teminat ve varsa ek kesin teminatlari gelir kaydedilir. Stzlesme fesh edilerek hesaplari genel hiikiimlere gore tasfiye edilir.

b) idarenin sczlesmeyi feshetmesi; yiiklenicinin taahhiidini ihale dokiimani ve sézlesme hiikimlerine uygun olarak yerine getirmemesi veya isi siiresinde bitirmemesi iizerine, ihale dokiimaninda belirlenen gecikme cezasi uygulanir. idarenin ihtarina ragmen ayni durumun devam etmesi veya sozlesmenin
uygulanmasi sirasinda yiiklenicinin 4735 sayihi Kanunun 25. maddesinde sayilan yasak fiil ve davranislarda bulundugunun tespit edilmesi hallerinde, kesin teminati ve varsa ek kesin teminatlar gelir kaydedilir ve sozlesme feshedilerek hesabr genel hiikiimlere gore tasfiye edilir.

lc) Yiklenicinin, ihale siirecinde Kamu Ihale Kanunu'na gore yasak fil gunun sozlesme. sonra tespit edilmesi halinde, kesin teminati ve varsa ek kesin teminatlar gelir kaydedilir ve sézlesme feshedilerek hesabi genel hiikiimlere gére tasfiye edilr.

[d) Taahhiidiin en az %80'inin tamamlamis olmasi, kamu yarar, ivediligi nedeniyle kalan kismin yeniden ihale edilmesi isin yeterli sirenin bulunmamasi, baska bir yiikleniciye yaptinimasinin miimkiin olmamas, yiiklenicinin yasak fiil veya davranisinin taahhiidiinii tamamlamasini engelleyecek nitelikte olmamast

hallerinde; idare yiikleniciden taahhidiinii tamamlamasint isteyebilir. Kesin teminati ve varsa ek kesin teminatlar tutar kadar ceza tahsil edilir.

Siirecin Girdisi

Talep yazisi, sozlesme dosyasi

Siirecin Ciktis

ihale dosya evrag), gegici ve kesin kabul tutanaklari.

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

4734/4735 sayili Kamu ihale Kanunu, Yapim isleri Uygulama Yonetmeligi,

ligkili is Stiregleri

Arazi Etut ve Proje Calismalani Sureci

ihale Sireci




YAPIM/ONARIM iSLERi iHALE VE SOZLESME UYGULAMA SUREG i$ AKISI

7)Piyasa arastirmast yapilmasi
8)Yeni fiyat tanzimi
9)Metrajlar gikaril
10) Hazrrlanan maliyetin onaya sunulmast
11)Yak. Mal. onaylanmasi

12) Odenek ve ihale talimat: istenir
13)Yak. Mal. incelemeye génderil
14)Maliyet hesaplari gizlilik iginde
kuruma gonderilir

15) Thale islem dosyast miidiirlikce
onaylanir

kaldirilir.

MODUR MUDUR yARDIMCIsT | YAPTMSB MUDURU | YAKLASTKMALLVET | oo e o minGRLOBO | TALEP sAHiBE kurum |  YAPT ISLERL GENEL
(KONTROL SEFT) KOMISYONU MUDURLUSU
ONARIM TSI ISE ( Talep sahibi kurum
tarafindan talep yazist y
v azilir. (1)
Talep yazisi 11
Midiirligine Yaklagik maliyet Onaylanan projeler
gonderili. T Midiri [=—=p] dz::f\':*::\';‘,f:‘dmr H Komisyonu iiyeleri Oy gﬁJnder‘ilir.
‘tarafindan Miidiir : belirlenir. YENI YAPIM ISI ISE
Yrd. havale edilir.
yaklasik maliyet
Komisyon Komisyonu iiye Olur hazirlanir.
Uyeleri yazsi yazisi 11 le—]
onaylanir. Miidiirligine teklif
CEif Yaklasik maliyetin
hazirlanmasi, gorevli
komisyon tiyelerine
yaziile bildirilir.(8)
Komisyon Gyeleri
tarafindan gerekli bilgi
ve belgeler toplanarak
metraj ve maliyet
calismalari tamamlanir.
(Olgekli atasman,
roleve, dlgiilii krokiv.s.
= ) 6zel imalatlar icin
teknik sartnameler
hazirlanir.(C)
(2,3,5,6,7,8,9)
ONARIM iSi ISE
YAPIM il ISE
Yaklagik maliyet
komisyonu tarafindan
hazirlanan mahal
listelerine gére imalat
listeleri, talep sahibi
ilgili idare yetkilisi ve
yakiagik maliyet Protokol
Karsilikli olarak o
imzalanarak onarim
protokol tutanag | |
diizenlenir.(D)
(a) -
Yaklasik Maliyet
" Komisyonu tarafindan
2 metraj hesaplar
o sonra
= yapi “yaklasik maliyet
2 hesap icmalleri”
S olusturulur. (E)
z
5
°
3
Huzlrlunur\ Hazirlanan
yaklastk "‘“"Y’I' yaklasik maliyet
" Wiidirdine imzalanarak, Md.
Yrd. gnderilir.
sunulur. ) o .
IHALE YETKILISI TALEP EDEN KURUM ISE Gizli ve gizli olmayan bu
Vaklasik dosyalarin genel icmal
e tablolari onaylanmak ve
S ihale yapilmak izere ilgil
(10,11,15) kuruma génderilir.
(13)
Yaklasik maliyet calismalart
IHALE YETKILiSi MUDURLUGUMUZ iSE tamamlandiktan sonra genel
biitgeli isler icin Yapi Isleri
Genel Miidiirliigiinden sdenek
ve ihale talimatt istenir.(F)
Gdenek yazisi Odenck yazsi EK‘:st"ek
imzalanarak imzalanarak, I . Md
YIGM ne Miidiiriine Yrd. génderilir.
aondeiliy S L Yaklasik maliyet calismalari
‘tamamlandiktan sonra
I odenek ve ihale talimati
onaylanir. (12)
Referans Dokiiman Listesi
A:Y.Mal. Kom. Oluru
B:Bildirim yazisi
C:Yak. Mal. ve ekleri 3)Bilgilerin dogru elde edilmesi
:::af:(;’::ll sl 4)Protokol diizenlenmesi
Yak. Mal. icmaller poe i .
ot P e Dosyaarsive




YAPIM/ONARIM iSLERi iIHALE VE SOZLESME UYGULAMA FAALIYETI i§ AKISI
woouR mooirmvarorices: [EEEEEEREEI  vxooerta yomenter YHIMSUBE | e | YAPLISLERE GENEL
(KONTROL AMIRI) (KONTROL SEFI) GOREVLISI MUDURLUGU MUDURLUGU
* I Sozlesme ihale
11 Midiirligiine gonderilen

sozlesme Il Miidiirii
tarafindan ilgili Sube
gérevlendirilir.

makamlart ile

1

Yapi den.
Teskilat
onaylanir. (1)

Tutanak
onaylanir.

Miidiire sunulur.

| Yapi denetim teskilati

teklifi imzalanir ve

hazirlanir.

Yapi denetim
teskilati teklifi

-(A)

Yapi denetim

]

Isyeri teslimi tutanagi

@3)

imzalanir ve Miidiire
gonderilir.

Ina

teblig edilir..(B)

yiiklenici arasinda
imzalanir.

Proje ve ilgili dokimanlar

réper noktalar:

tarihi itibariyle ise
baslanir. (4)

Arsa iizerinde binanin

belirlenerek, isyeri teslim

tarif edilerek
teslim edilir. (5,7,8)

|

gonderilir.

isyeri teslimi tutanagi
imzalanir ve Md. Yrd.

Isyeri teslimi tutanag
imzalanir ve Yapim Sb.
Ly | md. gonderilir.

)

¥

Fiilen ise baslamay!
engelleyen unsurlar iin

S niisha isyeri
teslimi tutanagi
diizenlenir ve

imzalanir.(C)

y yapilir. (6)
Yer teslim dagitim
yazisi(C)
A 4
Yer teslim tutanagi
gonderilir.
kaldirilir.
(12,29)

All-risk sigorta poligesi,
teknik eleman
taahhiithamesi dilekge ile
TIdareye sunulur.

H All-risk sigorta
Uygun olmayan belgeler poligesi ve
‘tamamlatilmasi istenir. PTg teknik eleman
UYGUN DEGIL ISE taghhitnamesi
UYGUN ISE E
dosyasina
kaldirilir.
I 1 I 1 I




MUDUR

MUDUR YARDIMCIST
(KONTROL AMIRI)

Is
programi
onaylanir

]

YAPIM $B. MUDURU
(KONTROL SEFT)

is programi imzalanarak
Midire gonderili.

YAPI DENETIM
GOREVLIST
“
1s programi imzalanarak

Sube Midirligine |
génderilir.

YUKLENICT

YAPIM SUBE
MUDURLUGU

TALEP SAHIBT KURUM

YAPT ISLERT GENEL
MUDURLUGU

Is programi dilekge ile
Idareye sunulur.

i programi imzalanarak onay

15 program

icin Il Mdirane sunulur.

kontrol edilir.

onaylanan is programinin

dosyasina
cekilir.

1 niishasi gonderilir. (9)

Insaata baslanir. (14)

Imalat is programina ve
6331 s Sagligi ve
Giivenligi olarak

Kaz1 kotlart ve kazi alani

tedbirlerine uygun devam
edilir.

kontrol edilir.( 15)

!

Is programina ve Is Sagligi ve

giivenligine uygun imalat yapilip.

yapilmadigi kontrol edilir.
(25,26)

L 2

Teknik personelin is
basinda olup olmadigi
kontrol edilir. (13)

Kalip ve Demir
tutanag (E) (17)

Ij

Demir cekme deney raporu
(18,19)

=] ¢t

Beton tutanagi (F) (20)

Kalip tutanagi, demir
~ tutanag, beton
numunesi alma tutanagi,
beton basing deneyi ve
secime tabi malzeme
secimleri Tdareye
sunulur.

Beton basing raporu
(6)(21)

Malzeme segim

tutanagl  (H)
(16,22,23) =

J

5




Tlave islere

lave isler hesabi

olur onayt
verilir. (34)

imzalanir.

ilave islerin hesabi
imzalanir.

lave iglerin hesabi
yapilarak hazirlanir ve

imza altina alinir.(K)
33)

Tlave islerin hesabi
yapilip hazirlanir, imza
altina alinir.

o | Thale yetkilisince

ilave isler igin siire
uzatim teklifi

hazirlanir.Stire uzatim
komisyonuna
gonderilir.(L) (27)

Siire uzatimi hesabinin
kontrol edilmesi ve
Gdenek aktarmasi
yapilarak yiikleniciye

bildirim yapilir. Gerekli
belge ve feminatlar
istenir.(M) (28)

onaylanir.

MUDUR MUDUR YARDIMCIST YAPIM $B. MUDURU YAPI DENETIM VUKLENTCE YAPIM SUBE TALEP SAHIBE KURUM YAPI ISLERT GENEL
(KONTROL AMIRI) (KONTROL SEFT) GGR‘EVLISI MUDURLUGU MUDURLUGU
Yapi denetim gérevlileri
tarafindan isyerinde olagan
denetimler yapilir. (24)
Hakedis dilekgesi Md. Yrd. 1 Yiiklenici tarafindan
na havale edilir. hakedis dilekgesi verilir.
" . Yapi denetim
Hakedis dilekgesi Sb. Md. _ :‘:::: :r':i":;z‘ gorevlileri isyerinde
ne havale edilir. - havak edilir. hakedis durumunu
inceler. (10,31,36,37)
Uygunmie Gerekli diizeltmeler
yaptirilir.
E
TIsi alacaklart
ilanina bakilir.
—
I
Isgi alacaklari icin Isci alacak tutanaklars
tutanak duzenlenir.(1) imzalanir.
(45)
[
Hakedis raporu
' Hull<ed r;za;:d - hazirlanir imzalanir.
imzalani . Sb. Md.  [<==r={ n
gondrilir. ﬂakedls raporu (42,38)
p=—=={imzalanir.
(40,41,43,44) — e
- UYGUN DEGIL
4 e
Hakedis " Hakedis rapory Tigilisine gore ihale
R incelenir ve it r==>| yetkilisine genderilir.
iist yazi UYGUN Vel ER) (32)
Hakedis raporu ve
iist yazi imzalanir.(I) |
Eg
Hakedisin E Q¢ . o
tahakkuka <§( <} ILAVE I$ IMALATI VARSA
baglanir.(j) o
E
3
A
Tlave yapilacak islerin
¥ listesi idareye
génderilir
B . Tlave is yazist
Have is yozisi Md. Yrd. na | | |tlave is yazis: $b. Md. sekaik perconcle
havale edilir. ne havale edilir. e
havale edilir.




- MUDUR YARDIMCIST YAPIM $B. MUDURU YAPI DENETIM = - YAPIM SUBE oo YAPI ISLERT GENEL
MUDUR . i - " s YUKLENICI T s.. - TALEP SAHIBI KURUM ..s o o
(KONTROL AMIRI) (KONTROL SEFI) GOR‘EVLISI MUDURLUGU MUDURLUGU
Tlave islerle ilgili All-
risk sigorta policesi
(zeyilname) , revize is
| programi veilave |
teminat mektubu
dilekse ile idareye
sunulur.
tlave iglere ait All-
. X risk sigorta poligesi,
Revize Is Revize is programi Revize ig programi revize is programi ve
programi — i il < i Md. Yrd. yeni teminat mektubu
onaylanir. (11) Miidiriine gonderilir. gonderilir. Inceleme Sb. Md.ne
sunulur. (30)
* UYGUN DEGTL
E
o Belgeler
Yiikleniciye uygun incelenir ve Is
olmayan belgeler uygun | programi onaya
hale getirtilerek sunulur.
dosyasina gekilir
tlave is hakedis
sdemeleri de diger
hakedisler gibi
diizenlenir. (35)
- ' ) Yiiklenici tarafindan gegici
Gegici kabul dilekgesi Md. H 3
Vrd. na havale edilir. (R
sunulur.
ici kabul dilekgesi
| Gegici kabul dilekgesi Sb. Ceciclk <
Md. ne havale edilr idhaiib ol
havale edilir.
& ’ HAYIR
q P n inceleme.
EESIk ve kHsl{rIu |I§Ier| i EksiKliklerin
(BEEEEIE i ([T (ts GEctct tamamlatilmasi
tutanagi yapi denetim| KABULE UYGUN saglanir. (47)
gorevlilerince idareye MU?) (46)
gonderilir.(N)
Yapi denetim
gorevlilerince gegici kabul
teklif belgesi diizenlenerek
Subesine gonderilr.(0)
(48)
Gegici kabul komisyonu
HAYIR (D
Gegici kabul ve yil
komi: < im yapilir.(P)
onaylanir.
EVET
EVET (kabule engel bir durum yok ise) o -
Gegici kabul tutanagi Gegici kabul tutanag
> ve imzalanir. (R) imzalanir.
(49)
Inceleme
icesinde (IS
GECICI KABULE
HAZIR MT?) EVET (kabule engel nitelikte olmamakla birlikte yapilan
iste kusur ve eksiklikler var ise) Eksiklerin tamamlanmasi
iin siire verilir ve tutanak
tutulur.(R) (50)




MUDUR O YARDIM.CI.SI VAATAEE, MUDU.RU YAPF DENET.IM YUKLENICT Y;;\_PI_A_A S.L,,B? TALEP SAHIBI KURUM Bl {SLFRI..GE:NEL
(KONTROL AMIRI) (KONTROL SEFI) GOR‘EVLISI MUDURLUGU MUDURLUGU
l v
Eksiklerin yiklenici
tarafindan tamamlatiimas:
Gegici kabul saglanir.

yapilmamis sayilir

!

Eksiklerin tamamlanmasi
iizerine yapi denetim

Gegici

Gegici kabul tutanagi

kabul
tutanagi

imzalanir.

Gegici kabul tutanag

g tutanaga
baglanir.(S) (51)

J

imzalanir.

Tutulan %3 kesinti
ile 6denir. (52)

Kesin hakedis dilekgesi nin

-

yazi

¥

Yiiklenici tarafindan
in hakedis dilekgesi

Md. Yrd. na havale edilir.

Kesin hakedis dilekgesi

Kesin hakedis dilekgesi

Sb. Md. ne havale edilir.

teknik personele havale
edilir.

idareye sunulur.

Gegici kabuliin
onaylanmasindan sonra
yiiklenici teminatinin % 50
sini goziilmesi igin idareye
dilekge ile bagvurur.

p=r==P | SGK'den getirecegi

o yikleniciye iade edilir.

ilisiksizlik belgesine gore
kesin teminatin yarisi

(56)

Kesin teminat siiresinin
uzatilmasi igin yazi
yazilr.(57)

\_/_

Kesin hakedis
tahakkuka baglanir.ve

Y

Kesin hakedis

=
7 adet Kesin E
e hakedis _— z
esin hakedis raporu — i i
diizenlenmesi. (S) 3
(54)
Hakedis raporu
incelenir. (55)
Kesin hakedis UYGUN
raporu imzalanir.
Kesin hakedis
raporunun
Kesin ‘onaylanmast
hakedis
raporu ve
st yazi
Stireg

raporunun
onaylanmas:




Kesin kabul dilekgesi Md.
Yrd. na havale edilir.

Kesin kabul dilekgesi

Kesin kabul dilekgesi

4

Sb. Md. ne havale
edilir.

teknik personele
havale edilir.

inceleme yapilr.
(1S KESIN

KABULE UYGUN

MU?) (53)

dilekgesi verilir.

Eksik ve kusurlu isleri
gosteren 6n inceleme
tutanagi ile yap! denetim
gérevlilerince yiikleniciye
tamamlatiimast saglanir.

kabul teklif
belgesi
diizenlenir.

i -
yapilir.(0)

(KOMESYON ) Kesin
kabul komisyonu isyerine
giderek yiiklenici
tarafindan yopilan isleri

Kesin kabul
tutanagi
onaylanir.

HAYIR

muayene ederek
inceleme yapar.
(IS KESIN KABULE
HAZIR MI?)

EVET

Komisyonca bu kusur ve
eksiklikler tutanakta
belirtilir, bunlarin
giderilerek tamamlanmasi
icin isin 6zelligine gore
yeterli siire belirlenir,
tanzim edilen tutanaktan
birer niisha yapi denetim
gorevlisine ve yiikleniciye

verilir.(V)

Eksiklerin yiiklenici
tarafindan tamamlatiimasi
saglanir.

Eksiklerin tamamlanmasi

tzerine yapi denetim

Kesin kabul tutanagi
duizenlenir.(V)

gorevlilerince tutanaga
baglanir.(¥)

Komisyon olusturularak,|
komisyona ve

bildirim

MUDUR MUDUR YARDIMCISI YAPIM SB. MUDURU YAPI DENETIM VUKLENECE YAPIM SUBE TALEP SAHIBE KURUM YAPI ISLERT GENEL
(KONTROL AMIRT) (KONTROL SEFT) GOREVLIST MUDURLUSU MUDURLUEU
W Yiiklenici tarafindan
gegici kabulden 1 yi
¥ sonra kesin kabul




B MUDUR YARDIMCIST YAPIM $B. MUDURU YAPI DENETIM = - YAPIM SUB s YAPT ISLERL
MUDUR D & . i D. - Bl E " YUKLENICI P s.. E TALEP SAHIBI KURUM SLE ..GE..NEL
(KONTROL AMIRI) (KONTROL SEFI) GOR‘EVLISI MUDURLUGU MUDURLUGU
Y Kesin kabul tutanaginin
dagitimi yapilir.
A
v A A
Kesin kabul tutanagi Kesin kabul tutanagt Kesin kabul tutanagi Kesin kabul tutanagi
dosyasina génderilir. génderilir. gonderilir. génderilir.
kaldirilir.

Teminatin gziilmesi

Kesin kabuliin
onaylanmasindan sonra
yiiklenici i %

ile siireg sona erdirilir. | ¢

Thale yetkilisi

Yiiklenicinin talebi iizerine
fesih ve tasfiye islemleri
yapilir. (59)

onaylar.

Tdarenin sozlesmeyi
feshetmesi.(60)

Thale asamasinda. yasak fiil

tespit edilmesi
halinde fesih islemleri . (61)

Fesih islemlerinde
iidiin %80 inin

gergeklesmesi durumunda
fesih islemleri. (62)

3 iiniin ¢oziilmesi igin
Tdareye dilekce ile
bagvurur.

SGK'den getirecedi
ilisiksizlik belgesine gore
kesin teminatin kalan
yarisinin yiikleniciye
iadesi; %3liik gegici kabul
kesintileri yiikleniciye iade
edilir. () (58)

Referans Dokiiman Listesi

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1)olur

2)Yer teslim tutanag

3)imza, paraf,

4)Bilgi teslimi

5)Bilgi teslimi

6)Eksiklik yazisi

7)Eksikliklerle ilgili yazi
8)Eksikliklerle ilgili yazi

9)is programlar

10)Bilgi teslimi

11)is programlari

12) teknik personel taahhiitnamesi
13) Tutanak

14) Bilgi teslimi

15) Bilgi teslimi

16)Onay formu

17)Demir kalip teslim tutanagi
18) Deney tutanagi
19)Malzemelerin uzaklastirma yazisi
20)Deney tutanak

21)imalatin sokilmesi ile ilgili yazi
22)imalatg firmasi secim yazisi
23)0nay

24) Gorevlendirme oluru
25)Bilgi teslimi

26) Uyar yazisi

27)Gerekge raporu

28) Komisyon karari

29) All-Risk sigortast

30) All-Risk sigortasi

A:Yapi Den. oluru 31) Bilgi teslimi
B:Teblig yazisi 32) Yazi
C:Isyeri teslim tutanagi 33)Yaklasik maliyet
D:Dagrtim yazist ;‘;: gifl‘a‘Vbe‘ .
E:Kalip demir tutanagi = ot f
F:beton dokiim tutanagi 37) Hakedis
G:beton basing raporu 38) Hakedis
H:Malzeme segim tutanagi 39) Muhtura
T:Tutanak 40) Hakedis
1:0st yazi 41) Hakedis
J:0deme emri Miizekkeresi (R
K:lave isler listesi Sy
44) Hakedis
L:Gerekse raporu 45) Tutanak
M:Belge talep yazist 46) Bilgi teslimi

N:On inceleme tutanagi
O:Teklif varakas
P:Gecici kabul heyet oluru

47) Uyari yazisi
48) Teklif varakasi
49) G. Kabul tutanag

R:Gegici kabul tutanagi 50) Tutanak
S:Tutanak 51) Tutanak

Kesi i 52) %3 liik G.K. eksikliklerinin 6denmesi
S-Kesm hakedis raporu e

T:Odeme emri miizekkeresi
U:Kesin kabul teklif varakast
U:Komisyon oluru

V:Kesin kabul tutanagi
Y:Tutanak

Z:1ade yazisi

53) K.Kabul tutana
54) Kesin hesap

55) Muhtura

56)Kesin teminatin goziilmesi yazisi
57) Teminat siiresinin uzatilmast yazisi
58) Kesin teminatin gozillmesi yazisi
59) Fesih ve tasfiye

60) Fesih ve tasfiye
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v
CEVRE VE_SEHIRCILIK
BAKANLIGI

5543 SAYILI ISKAN KANUNU GEREGINCE YAPILAN GOCMEN iSLEMLERI SURECIi

DOK.NO: YP-SR-02 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Yapim Sube Mudurltkleri

Siirecin Amaci

Giivenli ve yaganabilir iskdn gelisme alanlari planlamak, yeni yerlesim yerleri olusturulmasi, hak sahiplerini tespit edilmesini, secilen projelerin onaylanmasini saglamak.Gé¢menlerin/Gégebelerin
iskan ve vatandasliga kabul islemlerinin hizli ve giivenilir bir sekilde yapilmasini saglamak.

Kontrol Kriteri

Basvuru tarihi, Genel Mudurluge bildirim tarihi.

Performans Kriteri

islem siiresi.

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1. Baska ulke vatandasi olup, Tiirk soyundan ve Tirk kiiltiriine bagli olanlarin, 1. ve 2. derece yakini olan akrabalarini serbest gogmen olarak tilkemize getirmek igin bagvuran kisilere referans
denilmektedir. Referansin sartlari uygunsa, gogmen adaylarinin barinma, saglik giderlerini karsilayacagini ve iskan veya iskan yardimi istemeyecegini belirten ve noterlikge diizenlenen bir
taahhitname ile Cevre ve Sehircilik Mudirligine dilekgeyle miracaat edilir.

2. Referansin beyanina gére Cevre ve Sehircilik Mid( iince bagvuru sorusturma fisi diizenlenerek il Emniyet Mudiirligiine gonderilir.

3. Sorusturma sonucu olumlu ise, Miidirligiiniin gériisii de eklenerek Yapi isleri Genel Miidiirligiine gnderilir.

Bu arada referans tarafindan Yapi isleri Genel Mdiirliigi, igisleri ve Disisleri Bakanliklari ve ilgili Ttirk Konsoloslugunda islemler takip edilir.

4. Bu kurumlardan olumlu gériis gelmesi durumunda; gégmen adayindan alinan, iskan veya iskan yardimi istemeyecegine dair taahhiitnamenin bir niishasi, dosyasina konmak tizere Yapi isleri Genel
Madirligi tarafindan il Midrligine gonderilir.

Toplu ve Serbest Gogmen, Mudirlige geldiginde; Midiirliikce pasaportlari alinarak kendilerine

“Gogmen Belgesi” verilir. (Gogmen bu belgeyle 2 yil ierisinde Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidirltgiine basvurarak

T.C. kimlik belgesini alir.) Ayrica varsa gogmenlerin Tirk Konsolosluklarinca onaylanan egya listesine gore “Gumriik Muafiyet Belgesi” Cevre ve Sehircilik Midurliigince diizenlenir ve ilgiliye verilir.
Ayrica, ”Uyrukluk ve Aile Kiitigtine Kayit Bildirgesi” diizenlenerek pasaportlarla birlikte bir yazi ile Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Midiirliigiine gonderilir.

Cevre ve Sehircilik Mudrlugiinde mevcut olan iskdn kayit defterine kayitlari yapilir.

5. Gogmen, T.C. kimlik belgesi aldiginda durum ilge Niifus Madiirligiince bir yazi ile il Midarligiine bildirilir.

6. Mudirlugimiizce gogmene ait dosya bir yazi ile arsivienmek tizere Devlet Arsivleri Genel Midiirligiine génderilir ve siireg tamamlanir.

Siirecin Girdisi

Talep dilekgesi,

Siirecin Ciktis

iskan Bildirim yazisi.

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

5543 sayili iskan Kanunu ve Uygulama Yonetmeligi.




5543 SAYILI iSKAN KANUNU GEREGINCE YAPILAN GOCMEN iSLEMLERI SURECI

YAPI ISLERTI GENEL TALEP SAHIBI
MUDURLUGU VATANDAS

Talep sahibi
tarafindan
dilekge ile il

Mudurligine
basvuru yapilir.

_| Yaz ile Talep iade
Edilir

Olumlu Gériis Alan
Sorusturma Fisi Yazi
=> ile Gelmesi Diger
Kurumlarla Siirecin

Takibi yapilir. (4)




5543 SAYILI iSKAN KANUNU GEREGINCE YAPILAN GOCMEN iSLEMLERI SURECI

YAPI ISLERTI GENEL TALEP SAHIBI
MUDURLUGU VATANDAS
Talep
Pasaportu

2 yiligersinde T.C.

Kimlik
alinir.

N B

Referans Dokiiman
Listesi

A - Sorusturma Fisi
B- Ust yazi

C- iade yazisi

D- Gorus yazisi

E- Gimriik Mua. Bel.
F- Ust yazi

Kontrol Faaliyetleri
Listesi

1- Belge

2- Sorgulama
3-imza ve Paraf
Prosedirii

4- Hatirlatma
Yazisi
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