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Bilindigi lizere Koronaviriis salgininin toplum saglig: ve kamu diizeni agisindan olusturdugu riski
yonetme, sosyal izolasyonu temin, fiziki mesafeyi koruma ve hastalifin yayilim hizin1 kontrol altinda
tutma amaciyla Saglik Bakanligi ve Koronaviriis Bilim Kurulunun 6nerileri; Sayin Cumhurbagkanimizin
ve Valilik Makaminin talimatlar1 dogrultusunda birgok: tedbir karar1 alinarak uygulamaya
gecirilmektedir.

Bu kapsamda ilimizde salginin kalabalik ortamlardaki yayilim hizi gdz éniinde bulundurularak
salgimin etkisini tanimlanmis tedbirler (maske kullanimi, mesafe kontrolii, hijyen vs.) ile kontrol altina
alarak i1 Miidiirliigiimiiz is ve islemlerinin yiiriitiilmesi i¢in asagidaki &nlemlerin alinmasina ihtiyag
duyulmustur.

1. Kurum icerisinde Riayet Edilmesi gereken Kurallar:

[l Miidiirliigiimiiz personellerince koronaviriis salgin1 dolayisiyla alinmasi gereken tedbirler ve
gorevlendirmeler asagida ayr1 ayr1 tanimlanmaistir.

Bina Girisinde Alinacak Tedbirler:

a. Nobetci giivenlik personeli tarafindan II Miidiirliigiimiiz personellerinin HES kodu {izerinden
giinliik risk durumlarinin takip edilmesi, riskli oldugu belirlenen personelin gecikmeye mahal
vermeden idareye bildirilmesi gerekmektedir. Ayrica maskesi olmayan personele maske verilmesi
ve maskesiz girigine izin verilmemesi gerekmektedir.

b. i1 Miidiirliigiimiize is ve islemlerini yiiriitmek {izere gelen tiim vatandaslarin HES kodu
sorgulamas: yapilarak riskli ¢ikmamasi durumunda girisine miisaade edilmesi; riskli oldugu
belirlenmesi durumunda durumun kendisine ve ilgili birimlere bildirilmek tizere idareye bildirimde
bulunulmasi gerekmektedir.

c. II' Miidiirliigiimiize is ve islemlerini yiiriitmek {izere gelen vatandaslarin maskesiz igeri alinmamasi;
maskesi yok ise maske verilmesi ve gelen kisilerin birden fazla olmasi durumunda nezaket
kurallar1 icerisinde yalnizca bir kisinin girisine miisaade edilmesi ve beklemek isteyenlerin
bekleme salonun da mesafe ve hijyen kosullari icerisinde tutulmasi gerekmektedir.

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Calisma Diizeni Tedbirleri:

a. Il Miidiirliigiimiize is ve islemlerini yiiriitmek {izere gelen vatandaslar ile gériisme siirelerinin
asgari diizeyde tutulmasi ve mesafe kosullarina uyularak islem tesis edilmesi gerekmektedir.

b. Kurum igerisinde isten kaynakli zaruri nedenler diginda diger personeller ile bir araya.gelinmemesi
gerekmektedir.

c. Tiim personelin bulas riskine sebep olacak temas durumlarinda kisisel hijyen kurallarina dikkat
etmesi gerekmektedir.

Temizlik Tedbirleri:

a. Temizlik personellerince hizmet binas1 gorev alanlarinda giinliik temizlik iglerinin yaninda haftanin
Carsamba ve Cuma giinleri bina i¢i tiim ¢alisma ve ortak alanlarda; Sali ve Persembe glinleri ise
bina i¢i ortak alanlarda dezenfektan uygulamasi yapilacaktir.

Genel Tedbirler:

a. Personellerin ikametleri ile hizmet binasi1 arasinda ise gidis.gelislerinde ulasim araclarinda mesafe
ve hijyen kurallarina uyulmasinda gereken 6zen gosterilecektir.

b. 11 Miidiirliigiimiiz is ve islemlerini yiiriitmek {izere aracla ¢ikilan gorevlerde bitisik oturmayacak
sekilde personel ekipleri olusturulacak olup, gerektiginde ilave ara¢ gorevlendirilecektir.

c. Personellerce mesai saatleri disinda da zaruri olmadikca kalabalik ortamlarda (diigiin, komsu
ziyaretleri gibi) bulunulmamasi; cenaze, hastalik gibi zaruri durumlarda gerekli kisisel tedbirlerin
alinmasi1 gerekmektedir.

d. Kurum igerisindeki ¢alisma alanlarinin kullananlarca rutin olarak havalandirilmas: saglanacaktir.

e. Personellerin il disina ¢ikislart yasaklanmis olup, mazeret durumunda idarenin izni ile ¢ikis
yapilabilecektir.

f. Hizmet binas1 giris bolgesi basta olmak iizere, kameriye, kis bahgesi gibi toplu bulunulabilen ag¢ik
alanlarda kalabalik icerisinde sigara.i¢ilmesi yasaklanmistir.

g. Personellerin bu genelge ile belirlenen koordinatorlerin uyarilarina riayet etmeleri gerekmektedir.

istisnalar:

a. Gebelik durumu olanlardan gebeligin 24. Haftasin1 tamamlayanlar durumlarin1 belgelemeleri
halinde idari izinli sayilacak olup, uzaktan ¢aligma programi kapsaminda sorumluluklar1 devam
edecektir.

b. Kronik rahatsizligi olan personeller (Saglik Bakanliginca pandemi kapsaminda riskli grupta
sayilan) belgelemeleri durumunda idari izinli sayilacak olup, hazirlanacak uzaktan g¢aligma
programi kapsaminda sorumluluklari devam edecektir. Ayrica bu durumdaki personeller
cagrildiklarinda gorevleri bagina doneceklerdir.

1. Koordinasyon Gorevlendirmesi:

Yukarida sayili talimatlarin yerine getirilmesi kapsaminda siireclerin izlenmesi ve tanimli
mahalde bulas riskini artirict hal ve hareketlere miidahale etme, uyarma ve gerektiginde basta ilk amir
olmak iizere idareyi bilgilendirmek tlizere asagida isimleri bildirilen personeller koordinator olarak
belirlenmistir.

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Il Miidiirliigii hizmet binas1 ve ¢evresinde
Cars1 Mahalle Lojmani ve ¢evresinde

Yeni Mahalle Lojmani ve ¢evresinde

Geregi 6nemle rica olunur.
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Cevre ve Sehircilik 11 Miidiir V.
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