ARDAI

AN CEVRE,

SEHIRCILIK VE IKLIM
DEGISIKLIGI IL MUDURLUGU

SURECLER






iL MUDURLUKLERi SURECLER

H W N =

(9]

23

24
25

26

27
28
29

30

31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

AKD-SR-01 RiSKLI YAPI TESPIT SURECI
BiD-SR-01 SATIN ALMA SURECI
BiD-SR-02 EGIiTiM SURECI
CED-SR-01 CED YONETMELIiGI EK-2 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETLERIN DEGERLENDIRILMESI
SURECI
CED-SR-02 CED YONETMELIGI EK-1 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETLERE iLISKiN YORUTULEN
iSLEM SURECI
CED-SR-03 FAALIYETIN CED YONETMELIGi KAPSAMINDA DEGERLENDIRME SURECI

CED-SR-04 PROJE SAHIBI DEGISIKLIGI SURECI

Ci-SR-01 FAALIYETLERIN CEVRE iZNi KAPSAMINDA DEGERLENDIRILMESI SURECI
Ci-SR-02 GECICi FAALIYET BELGESI VE CEVRE iZiN/LISANSI SURECI

Ci-SR-03 EGZOZ EMISYON YETKi BELGESI DUZENLENMESI/YENILENMESI SURECI
CYD-SR-01 ENDUSTRIYEL ATIK YONETIM PLANIN ONAY SURECI

CYD-SR-02 TEHLIKELI ATIK GECiCi DEPOLAMA iZNiNiN VERILMESi SURECI
CYD-SR-03 BIRLESIK CEVRE DENETIMi SURECI

CYD-SR-04 ATIK SU ARITMA TESISi PROJE ONAYI SURECI

CYD-SR-05 OZEL ATIK GECIiCi DEPOLAMA ALANLARINA iZiN VERILMESi SURECI
CYD-SR-06 ATIK TASIMA LISANSI VERILMESI SURECI i$ AKISI

CYD-SR-07 TEHLIKESIZ ATIK TOPLAMA AYIRMA BELGESI VERILMESIi SURECI
IMP-SR-01 KIYI KENAR CiZGIiSINIiN TESPIT EDILMESi SURECI

IMP-SR-02 iIMAR PLANI TEKLIFLERINE GORUS VERILMESi SURECI

IMP-SR-03 IMAR PLANLARINA AiT SIKAYET INCELEMELERi SURECI

IMP-SR-04 IMAR PLANINA ESAS JEOLOJIK-JEOTEKNIK ETUT RAPORU iSLEMLERI SURECI

IMP-SR-05 YAPI RUHSATI, YAPI KULLANMA iZIN BELGESI VE iS YERI ACMA VE CALISMA
RUHSATLARININ DUZENLENMESi SURECI

IMP-SR-06 3621 SAYILI KIYI KANUNU KAPSAMINDA (KIRALAMA, TAHSIS, SATIS VE TESCIL)
KURUM GORUSU VERILMESi SURECI

KOOP-SR-01 YAPI KOOPERATIFLERI GENEL KURUL SURECI

KOOP-SR-02 YAPI KOOPERATIFLERI SIKAYET VE INCELEME TALEPLERININ DEGERLENDIRILMESi
SURECI

PRO-SR-01 OZEL EGITiM,SAGLIK VE SOSYAL HiZMET KURULUSLARINA GORUS VERILMESI
SURECI

PRO-SR-02 YAPIM/ONARIM iSLERI iHALE SURECI

PRO-SR-03 ARAZI ETUD VE PROJE CALISMALARI SURECI

TVK-SR-01 DOGAL SIT ALANI VE TABIAT VARLIKLARINA iLiSKIN TALEPLERIN iINCELENMESI
SURECI

TVK-SR-02 DOGAL SiT ALANLARI VE TABIAT VARLIKLARINA iLISKIN TALEPLERIN TVKBK'YA
SUNULMASI SURECI

TVK-SR-03 KORUNAN ALANLARA iLISKIN iIMAR PLANI TEKLIFLERININ INCELENMESi SURECI

TVK-SR-04 OCK BOLGELERINDE MiMARI VE PEYZAJ PROJELERININ DEGERLENDIRILMESi SURECI
YD-SR-01 BURO VE SANTIYE DENETIMi SURECI

YD-SR-02 LABORATUAR DENETIM SURECI

YD-SR-03 SIKAYET-INCELEME ISLEMLERIi SURECI

YD-SR-04 YAPI DENETIM KURULUSLARI iZiN BELGELERININ ViZE YAPILMASI SURECI

YM-SR-01 PiYASA GOZETiMi VE DENETIMi SURECI

YM-SR-02 HAZIR BETON DENETiIM SURECI REV.01-08.04.2015

YP-SR-01 YAPIM/ONARIM iSLERI iIHALE ONCESI VE SOZLESME UYGULAMA SURECI

YP-SR-02 5543 SAYILI iSKAN KANUNU GEREGINCE YAPILAN GOCMEN iSLEMLERI SURECI







1]
=~

CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

RiSKLI YAPI TESPIT SURECI

DOK. NO: AKD-SR-01

YURURLUK TARIHi: 23.02.2015

REViZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Alt Yapi ve Kentsel Dontisiim Hizmetleri Sube Midurlugi

Siirecin Amaci

6306 sayili Kanun kapsaminda riskli yapi tespitlerini yapmak

Kontrol Kriteri

Rapor onay tarihi, il miidurligline giris tarihi,

Performans Kriteri

Riskli yapi tespit sresi,

PROSEDUR DETAYI:

1- Yapi Maliki Lisansli Firmaya bagvurarak Riskli Yapi Tespiti yaptirir.
2- Lisansh Firma il Mudiirliigiine Tespit Raporu ve eklerini sunar.

3- Mihendis,raporun mevzuata uygunlugunu hem rapor tGzerinden hem de yerinde yaptigi incelemeyle belirler.
4- Rapor sonucu riskli yapi ¢ikan taginmazin tapu kittugiine belirtme konulmasi ve maliklere haber verilmesi igin ilgili Tapu Mdurligline yazi yazilir.
5- Maliklerin rapora itiraz etmesi durumunda itiraz itiraz Degerlendirme Komisyonunda gériisiilir.
6- Komisyonun Karart ile nihai karar verilir.

Surecin Girdisi

Talep, Lisansh Firmanin hazirladigi riskli yapi tespit raporu ve ekleri

Siirecin Ciktisi

Komisyonu Karari, Riskli Yapi Degerlendirme Formu

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

6306 sayili Kanun ve Uygulama Yénetmeligi

iliskili is Siiregleri

Riskli Yapi Tahliye ve Yikim iglemi




IL MUDURLUGU

J

6-HAZIRLANAN
DOSYALAR VE
EKLERT IL
MUDURLUGUNE
GELIR VE SUBE
MUDURLUGUNE

HAVALE EDILIR

[

RISKLI YAPI TESBIT SURECI i$ AKIS SEMASI

ITIRAZ KOMISYONU

19-YAPT MALIKININ
BIZZAT IL

MUDURLUGUNE

BASVURUSU

L

Referans Dokiiman Listesi

1-BASVURU DILEKGESI
2-INCELEME RAPORU
3-RISKLI YAPI TESBIT
FORMU

4-RISKLI YAPI SERHI

Kontrol Faaliyetleri Listesi

1-6306 SAYILI KANUNA
uyum

HAYIR

i

21-ITIRAZIN
KOMISYON

GUNDEMINE
ALINMAST

KOMISYON KARARI

22-RiSKLI
YAPIMI

ever

V v

26-SUREC
SONLAND
IRILIR

EVET




m ya SATIN ALMA SURECI
-
CEVRE VE SEHIRCILIK DOK. NO: BID-SR-01 YURURLUK TARIHI:23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-
BAKANLIGI

Sure¢ Sorumlusu

Bilgi Teknolojileri,insan Kaynaklari Ve Destek Hizmetleri Sube Mudiirltgii

Surec Hedefi

ihtiyag duyulan mal veya hizmeti zamaninda ve en ekonomik/avantajli olarak almaktir.

Kontrol Kriteri

Uriin ve hizmetin talep tarihi, talebin karsilanma tarihi, red edilen iiriin ve hizmet miktari.

Performans Kriteri

Talebin karsilanma orani

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAYI:

1.ilgili birimden gelen talep yazisi ile siireg baslar.

2.Sube Mudurliglince s6z konusu alim isinin yapilabilmesi igin Bakanhigimiz Strateji Gelistirme Baskanligina ilgili kalemden
odenek talebinde bulunulur.

3.Faks ile ilgili talebe istinaden génderilen 6denek génderme belgesinden sonra,biiro sorumlusu tarafindan hazirlanan ihale Onay
Belgesinde Satin

4.Alma Komisyon Uyelerinin isimleri belirtilerek Mudurliik Makamina imzaya sunulur.

5.Bilgi Teknolojileri,insan Kaynaklari ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirli, Miidiir Yardimcisi ve Miidiir tarafindan imzalanir.
6.0nay alindiktan sonra Satin alma fiyat arastirma komisyonu tarafindan piyasada arastirma yapilr.

7.Teklifler alinip tutanaga baglanir.

8.Firmalardan alinan teklifler komisyon tarafindan degerlendirilerek Komisyon Karari alinir.

9.Komisyon Karari Harcama Yetkilisi olan Midurlik Makaminin onayina sunulur.

10.0naylanmasindan sonra alimi yapilacak isin en avantajli teklifi veren istekliye karar teblig edilir.

11.Alinan Makam Onayindan sonra, alinan malin kontroll yapilarak Muayene Kabul Tutanagi imzalanir.

12.Uygun bulunmasi halinde malzemeler Ambar Memuruna teslim edilir.

13.Biiro Sorumlusu tarafindan diizenlenen Odeme Emri Belgesi Bilgi Teknolojileri,insan Kaynaklari ve Destek Hizmetleri Sube
Mudura tarafindan kontrol edilir.

14.Daha sonra Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

15.imzalanan Odeme Emri Belgesi ekleriyle beraber Defterdarlik Muhasebe Miidiirligiine demesi yapiimak {izere teslim
edilerek stire¢ tamamlanir.

Siirecin Girdisi

Talep Yazisi, ihale Onay Belgesi, Teklif, Komisyon Karari

Siirecin Ciktisi

Muayene Kabul Tutanagi, Mal ve Malzeme, hizmet

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

[lsiirecin Dayanag

4734 sayili Kamu ihale Kanunu'nun 22/d Maddesi




ILGILT BIRIM

BAKANLIK SGB

IL MUDURU
(HARCAMA YETKILIST)

SATIN ALMA SURECI IS AKIS

FIYAT ARASTIRMA
KOMISYONU

BID(SATINALMA VE
AYNIYAT)

D.T. ANLASMALT FIRMA

DEFTERDARLIK
MUHASERE MUDURLUGU

Talep yazisi gelir ]

Talep degerlendirme

Referans Dokiiman
Listesi,

A:Ihale onay belgesi
B:Piyasa arastirma
tutanagi

C:komisyon karari
D:Teblig yazist
E:Muayene kabul
tutanag

F:Odeme emri belgesi

G:Teslim tutanagi

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1) Tutanak ve onay belgesi
diizenlenir

29 Paraf, imza, onay

3) Fatura karsilagtirilir
4) Komisyon olusturulur
5) Tutanak ve fatura
kargilastirihr

6) Evraklar hazirlanir.

7) Ambar kosullar:
olugturulur.

\

Biiro Sorumlusu teslim alir
Gdenek talebinde bulunmak

v

Bakanlhgimiz SGB den

igin harcama yetkilisini
bilgilendirir

Defterdarlik mm. Den

&denek talebi
bulunulur

ONAY

Gdenek sorgusu yapilir

Piyasa arastirmasi

P yapilir, teklifler alinip

12

ONAY

komisyon karari

tutanaga baglanir.(8) | |-~

alinir(€) H

Thale onay belgesi
diizenlenir.(A)(1,2)

En avantajh teklifi

v

veren istekliye karar
teblig edilir.(D)

Malin kontroli

v

Teblig edilen malin
veya hizmetin
teslimi yapilir

A

yapilarak Muay
Kabul Tutanagt

imzalanir.(E) (3.4

l

Uygun bulunmasi
halinde ambar
memuruna teslim
edilir (35,7)

Biiro Sorumlusu Odeme

Malin faturasi

Emri Belgesi
Diizenler.(E) (6.2)

BID S$b.Md ve II

ONAY

Md.Yrd. imzalar

Fatura asli Odeme

diizenlenir

emri belgesi teslim

v

tutanagi ekinde
gonderilir,

Dosyasina
gekilir.

Odeme Yapilir




Iii ya EGITiIM SURECI
T.C. —
CEVRE VE SEHIRCILIK DOK. NO: BiD-SR-02 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-
BAKANLIGI
Suire¢ Sorumlusu Bilgi Teknolojiler,insan Kaynaklari Ve Destek Hizmetleri Sube Miidurltgi
Siire¢ Amaci Calisanlarin verimliligini ve yetkinligini arttirmak.
Kontrol Kriteri Egitim Tarihleri, Egitim Sureleri, Egitim Cesitliligi, Katimci Sayis

Performans Kriteri [[Egitimin Etkinligi

PROSEDUR DETAYI:

1.1 Yeni ise Baslayan Personelin Egitimi

Hizmet buinyesinde ¢alismaya baslayan personele ilk egitimler Yonetmelik ve Yonerge gercevesinde, verilir. Baglangi¢ egitiminde yonetmeliklere ve 657
sayili kanuna uygun olarak onerilen gergeve de dersler memuriyete iliskin bilgi ve beceriyi gelistirici dersler verilmektedir.

Baslangig egitimi tamamlanan personele ait bilgi ve belgeler personel servisinde muhafaza edilmektedir.

1. Egitim ihtiyaglarinin Tespiti
Yillik olarak birimlerden egitim ihtiyaglari bildirilir. Bildirilen egitimler sonrasinda il Midiirligiindeki ilgili egitim sorumlulari toplantiya cagrilarak istisare
edilir.Bakanlk Egitim Daire Bagkanlgi tarafindan yil igerisinden dlzenlenecek egitimlere ait Egitim programi verilir.

Belirlenen egitimler igin egitime katilacak personel isimleriyle birlikte ilgililere teblig edilir.

2. Egitim Faaliyetleri
2.1 Hizmet igi Egitim
Planlanan hizmet ici egitimlerine ilgili personeller gdnderilmektedir. E§itime gonderilen personeller bazi eitimlerin sonrasinda sinava tabi
tutulmaktadir. Egitime katilan veya sinav yapildiysa sinav sonunda basarili olan personellere sertifika verilmektedir.

Her egitimin sonunda verilen egitimlere ait sertifikalarin ash personelin 6zIik dosyasinda muhafaza edilir. Bir sureti veya katilim bilgileri 6zluk servisince
tutulur. Ayrica her personelin hangi egitimi hangi yillarda aldi§ini gésterir Egitim Takip Karti Ozliik biriminde muhafaza edilmektedir. Her egitim
sonrasinda Egitim Takip Karti Egitim birimi tarafindan doldurularak gtincellenmektedir.

2.2 Hizmet Diginda Duizenlenen Egitimler
Glnun konularina uygun olarak ilgili kurumlardan gerek duyulmasi halinde hizmet disi egitim Satinalinmaktadir.

Siirecin Girdisi ||ihtiya<; duyulan egitim talepleri, yeni personel
Siirecin Ciktisi Egitim almis personel, Egitim Katilim ve Degerlendirme Formu, Egitim Sicil Kayitlar
Gozden Gegirme
. 3ay
Periyodu

([Siirecin Dayanagi _[[is0 9001 KYS MADDE 6.2.2




EGITIM SURECI

BIRIM

(SUBE MUDURLUGU)

BID SUBE MUDURLUGU
(Egitim IslemleriBiirosu)

iL MUDURU

HIZMET ALIMI

Yeni Personel Egitim ihtiyaci

Oryantasyon egitiminin
planlanmasi ve

\ 4

uygulanmasi

\ 4
Bakanlik Egitim

Kurum ici egitimlerin

Yillik olarak planlanmasi ile personele

duyurulmasi

Kurum digi egitimlerin takibi ve
organizas- yonunun yapilmasi

Plansiz egitimlerin kayit edilmesi

\ 4

Programi

R

L

Egitim ihtiyaglarinini

CEERERGIRINESEY Kurum D

Onaylanmasi

4
Personel aldigi egitimin
egitim formuna

A

gegcirilmesi

Egitim
gorevlendirm
€ yazisi

Egitimin
degerlendirilmesi

Egitim Katihm
Formu

Satinalma Streci

v

Egitim veriimesi

\ 4

Egitim notlarinin ve
sertifikalarin veriimesi

Egitim
Kayrtlarinin
Arsivlenmesi

Referans Dokiiman Listesi,
Bakanlik Egitim Programi
Egitim Sicil Formu

Egitim Katilim ve
Degerlendirme Formu
Egitim Sertifikasi

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1-Belge kontrol
2-Egitim Etkinlik Kontrolii




\'“/ GED YONETMELIGi EK-2 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETLERIN DEGERLENDIRILMESi SURECI

T.C.

CEVRE VE SEHIRCILIK - — - -
BAKANLIGI DOK. NO: CED-SR-01 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu Cevresel Etki Degerlendirme Sube Midiirligi

Siire¢ Amaci CED YONETMELIGI EK-2 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETLERIN GEVRESEL ETKILERININ DEGERLENDIRILMESI

Faaliyetin Kontrol

A ) Basvuru Tarihi, Karar tarihi,
Krtierleri

Performans Kriteri || Proje Tanitim Dosyasi inceleme ve Degerlendirme Siiresi,

PROSEDUR DETAYI:

1- GED Ydnetmeligi'nin Ek-2 Listesinde yeralan faaliyete iliskin Bakanlikga verilen Yeterlik Belgesi'ne sahip firma tarafindan hazirlanan Proje Tanitim Dosyasi e-GED sistemi {izerindenil Mudiirligii'ne sunulur.

2. Sube Muddri tarafindan projenin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir heyet gorevlendirilir.

3. Personel tarafindan 6ncelikle dosyanin CED Yénetmeligi'nin Ek-4'inde yeralan formata gore hazirlanip hazirlanmadigi 5 isgiinii igerisinde incelenir, formata gore hazirlanmadigi tespit edilen dosya iade edilir.

4. 15 isginii icinde formata gore hazirlanan dosya igin faaliyet alani heyet tarafindan incelenir, dosyadaki eksikliler belirlenir ve heyet tarafindan gerekli gorulr ise ilgili kurum ve kuruluslardan proje hakkinda goris talep
edilir. Proje Tanitim Dosyasi'nda belirtilen eksikiler 6 ay sonunda tamamlanmaz ise dosya iade edilir ve bagvuru gegersiz sayilir. Projenin anilan sahada faaliyet gosterilmesine yasal engel tespiti halinde yine dosya iade edilir.
5. Dosyanin eksikleri tamamlandiktan ve kurum gorusu talep edildi ise gorisler Midurluge ulastiktan sonra 5 isgtinii igcinde faaliyet igin "CED Gerekli Degildir" ya da "CED Gereklidir" karari verilir. Gortis sorunlan ilgilik
Kurum/Kuruluglara ve Kaymakamliga bilgilendirme yazilarinin génderilir.

6. Karar ilgili taraflara bildirilerek stire¢ tamamlanir.

Siirecin Girdisi Sistem (izerinden yapilan basvuru (Proje Tanitim Dosyas)

Siirecin Ciktis1 Basvuruya yonelik karar.

Gozden Gegirme

: 3ay
Periyodu

Siirecin Dayanag! 2872 sayili Gevre Kanunu ve CED Yonetmeligi




CED YONETMELIGI EK-2 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETLERIN DEGERLENDIRILMES] SURECI iS AKISI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

GED. SB. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

Personel tarafindan dosyanin CED
Yénetmeligi'nin Ek-4'iinde yeralan
formata gére hazirlanip
hazirlanmadigi 5 isgiinii icerisinde

incelenir

E

Tesisin yerinde incelenmesi.
2

CED Gereklidir

| Onaylanmis CED

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1 Proje Tanitim Dosyasi ve Talep
Dilekgesi

2. Denetim Tutanagi

3 CED Gereklidir Karar Yazisi

4 Onaylanmig CED Gerekli Degildir
Karar Belgesi

Gereklidir Karari

Goris
Alinacak mi?

ilgili Kurumlardan
Goris Alinmasi

Yasal Engel
Var mi?

TALEP SAHIBI

CED Yénetmeligi'nin Ek-2 Listesinde
yeralan faaliyete iligkin Bakanlik¢a

verilen Yeterlik Belgesi'ne sahip firma
tarafindan hazirlanan Proje Tanitim
Dosyas! il Midiirligii'ne sunulur.1

Basvuru yapan firmaya eksikliklerin
Sistem Uzerinden gerekcesi ile dosya
iade edilir.

Bagvuru yapan firmaya Sistem

tzerinden CED Gereklidir

Basvuru yapan firmaya iadesinin
yazili bildirimi.

Dosya Uygun
mu?

Referans Dokiiman Listesi

CED Gerekli Degildir

Onaylanmis CED Gerekli Degildir Karar
Belgesi
4

[ ]

Goris Sorunlan ilgili Kuruluglara ve
Kaymakamliga Bilgilendirme Yazilarinin
Gonderilmesi

Eksikliklerin Tamamlanmasi

Basvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazil bildirimi.

Onaylanmig CED Gerekli Degildir Karar
Belgesi

bildirimi.
4




\III / GED YONETMELIGi EK-1 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETLERE iLiSKiN YORUTULEN iSLEM SURECI

T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK DOK. NO: CED-SR-02 YURURLUK TARIHI:23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-
BAKANLIGI

Siireg Sorumlusu Cevresel Etki Degerlendirme Sube Mudiir|

Siirecin Amaci GED YONETMELIGI EK 1 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETERE iLiSKiN iSLEMLERIN ZAMANINDA YAPILMASI.

Kontrol Kriterleri Bakanliktan Gelen Yazinin tarihi, Gorls Verme Tarihi

Performans Kriteri (|Goris verme siiresi

PROSEDUR DETAYI:
1- Bakanliktan CED Yonetmeligi'nin 8. maddesi geregi CED siirecinin baslatildigi ve 9. maddesi geregi CED Surecine halkin katiimini saglamak amaciyla Halkin Katilimi Toplantisi ilanina ¢ikilmasi ve CED Raporu'nun formati
icin son goriis verme tarihini Madu miize bildirilir.

2- Sube Mudiirti tarafindan projenin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir heyet gérevlendirilir.

3- Faaliyet sahibi veya musaviri ile yapilan gériisme neticesinde toplanti yeri ve saati belirlenir.

4- Faaliyetin CED Yonetmeligi'nin 8. maddesi geregi CED surecinin baglatildigi ve 9. maddesi geregi CED Surecine halkin katiimini saglamak amaciyla Halkin Katilimi Toplantisinin yapilacagi ve s6z konusu toplantinin yerini
ve saatini belirten duyuru metni Kaymakamliga bildirilir ve yére halkina duyuru yapilmasi talep edilir.

5- Toplanti yeri ve saati Bakanliga bildirilir.

6- Danisman firmaya toplanti yeri uygun yazisi yazilir.

7- Belitilen giin ve saatte toplanti yapilir, yore halkinin goris ve 6nerileri tutanak altina alinir.

8- Toplanti tutanagy, Katilimai Listesi ve Kapsam ile ilgili Midirligimigiiziin gorisii sistem iizerinden Bakanliga bildirilir.

9- Hazirlanan GED Raporu'na iliskin Bakanlikga diizenlenen inceleme Degerlendirme Toplantisi tarihi Mudiirligiimiize bildirilir.

10- Hazirlanan GED Raporu'na iliskin Midirligiimiiz gériislerini vermek lizere Bakanlikga diizenlenen inceleme Degerlendirme Toplantilarina katilim saglanir.

11- Nihai olarak Bakanlik¢a kabul edilen CED Raporunun ilan edilmesi gerektigine dair Bakanlik yazisinin Miid glimiize gelmesine miteakip Valilige ilan metni gonderilir ayni anda il Mudurligimiz internet sitesinde
ilana gikilir ve rapora gelen itirazlar Bakanliga bildirilir.

12- Bakanlikga faaliyet igin "CED Olumlu" ya da "CED Olumsuz" karari verildigi Mudrligiimuze bildirilir ve kararin yore halkina duyurulmasi igin Kaymakambiga bildirilerek stire¢ tamamlanir.

Surecin Girdisi Bakanligin yazisi.

Siirecin Ciktis1 Goriis yazisl.

Gozden Gegirme

: 3ay
Periyodu

Siirecin Dayanag! 2872 sayili Gevre Kanunu ve CED Yonetmeligi




CED YONETMELIGI EK-1 LISTESINDE YER ALAN FAALIYETLERE iLiSKIN YORUTULEN iSLEM SURECI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

CED. $B. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

BAKANLIK

il Madiiri Yardimarsi tarafindan
subeye evrak havale edilir.

CED Yonetmeligi'nin 8. maddesi
geregi CED siirecinin baglatildigi ve

9. maddesi geregi CED Surecine
halkin katiimini saglamak

amaciyla HKT ilanina ¢ikilmasi ve

CED Raporu'nun formati igin son
lis verme tarihi ni

Miidirligumiize bildirilir.

DANISMAN KURULUS

Faaliyetin CED Yénetmeligi'nin 8.
maddesi geregi CED siirecinin
baslatildigi ve 9. maddesi geregi
Toplanti yeri ve saatini belirten

Halkin Katiim Toplantisi Saat ve
Tarihi Belirlenir

-

Toplanti yapilacak en uygun yerin
ayarlamasini yapar

duyuru metni ilgili K
bildirilir ve yére halkina duyuru
yapilmasi talep edilir.

Toplanti yerinin bakanliga yazil
bildirimi

Toplanti Yeri Uygun Yazisinin

Belitilen giin ve saatte toplant

r

il Miidiir Yardimeisi tarafindan

yapilir, yére halkinin géris ve
onerileri tutanak altina alinir.

Toplanti tutanagi , Katilimei Listesi
ve Kapsam ile ilgili il Mudarlugi
Gorusi Sistem tzerinden iletilir.

Toplanti Tutanagi
Katilimei Listesi
K ile ilgili il mudurligu

: i

gorisi
IDK Tarih ve Saati

subeye evrak havale edilir.

I

[ — 1

Hazirlanan CED Raporu'na iliskin
Miudirltgimuz géruslerini vermek
uzere Bakanlikca diizenlenen
inceleme Degerlendirme
Toplantilarina katilim saglanir.

¥

Nihai olarak Bakanlik¢a kabul edilen
CED Raporunun ilan edilmesi
gerektigine dair Bakanlik yazisinin

g gelmesine

Mudarlaga

miiteakip Valilige ilan metni
gonderilir, il Midiirliga internet
Sitesinde ilan edilir ve rapora gelen
itirazlar Bakanliga bildirilir.

belirlenerekilgili Kurumlara
Bildirilir.

GED Raporu Nihai Edildigine dair

|_|ve ilgili yerelere ilan edilmesi igin

yazinin il Midiirligiine
gonderilmesi

o

<0n>

\o"ay/

bildirim Yazisi

CED Olumlu" ya da "GED Olumsuz"
Yazsi

Kararin yore halkina duyurulmasi

==
&
\

icin Kay bildiri yazisinin
hazirlanmasi

Kararin yore halkina duyurulmasi

icin Kaymakamliga bildirilir

faaliyet icin "CED

Olumlu" ya da "CED Olumsuz"
karari verildigi Midurligtimize
bildirilir.

Gonderilmesi

e

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1

Referans Dokiiman Listesi
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TC.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

FAALIYETIN CED YONETMELiGi KAPSAMINDA DEGERLENDIRME SURECI

DOK. NO: CED-SR-03 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Siireg Sorumlusu

Cevresel Etki Degerlendirme Sube Mudurlugu

Siireg Amaci

Kurulmasi planlanan faaliyetin CED Yonetmeligi kapsaminda kalip kalmadigini belirlemek.

Kontrol Kriterleri

Basvuru tarihi, karar tarihi.

Performans
Gostergesi

Basvuru degerlendirme siresi

PROSEDUR DETAYI:

1- Talep dilekgesi 6ncelikle il Miidirltgi'ne sunulur.

2. il Midiir Yardimcisi tarafindan subemize evrak havale edilir.

3. Sube Miidiirii tarafindan dilekgenin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman/heyet goérevlendirilir.

4. Personel tarafindan éncelikle dilekge ve eklerinde yer alan bilgiler evrak tizerinden incelenir.

5. Tesis kurulu ise izin istenen faaliyet mahallinde incelenmek lizere tesise denetim amaci ile gidilir, kurulu degilse evrak tizerinden inceleme yapilir.

6. Tesisin proses ve kapasite itibari ile Ek-1 ya da Ek-2 Listelerinden birinde yer alip almadig tespit edilir.

7. Faaliyet CED Yonetmeligi'nin listelerinden birinde yeraliyor ise faaliyet sahibine CED Raporu ya da Proje Tanitim Dosyasi hazirlatirmasi igin yazi yazilir.

8. Faaliyet CED Yonetmeli Ek-1 ve Ek-2 Listesinde yer alan ancak kapasiteden dolayi kapsam disi ise basvuru evraklarina gére sistem tzerinden giris yapilarak firmaya sifre olusturulur. Firma sistem tizerinden gerekli bilgi ve
belgeleri girmesine muteakip CED Yonetmeligi kapsami disinda olduguna dair yazil gérus verilirek stire¢ tamamlanir.

9.CED Yonetmeligi'nin listelerinden birinde yer almiyor ise basvuru evraklarina gére sistem lzerinden giris yapilarak CED Yénetmeligi kapsami disinda olduguna dair yazili géris verilirek stireg tamamlanir.

Siirecin Girdisi

Basvuru dilekgesi.

Siirecin Ciktis

CED Yoénetmeligi kapsamida degerlendirme yazisi.

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Siirecin Dayanagi

2872 sayili Cevre Kanunu ve CED Yénetmeligi




FAALIYETIN CED YONETMELIGi KAPSAMINDA DEGERLENDIRME SURECI i$ AKISI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

GED. SB. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

TALEP SAHIBI

Referans Dokiiman Listesi

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar
Listesi

1 CED Yoénetmeligi Kapsaminda
Degerlendirme Talep Dilekgesi ve
Ekleri

2. Denetim Tutanag

3 Proje Tanitim Dosyasi
Hazirlanmasi Goris Yazisi

4 CED Yonetmeligi Kapsami
Diginda Yazisi

il Mtdiir Yardimcisi tarafindan I

CED Yonetmeligi Kapsaminda
degerlendirme talebi iceren dilekge

L

subeye evrak havale edilir. Il

3

ve Ekleri ile birlikte il Mudiirligi'ne
sunulur.

1

Personel tarafindan 6ncelikle dilekge ve
ekinde yer alan bilgi/belgeler ilgili
mevzuat kapsaminda degerlendirilir.

Bagvuru yapan firmaya eksikliklerin
yazil bildirimi.

E
E H
Tesisin yerinde Evrak Uzerinde
incelenmesi. incelenmesi.
2

EK-1 mi?

H GED Raporu
Hazirlanmasi Géris

Yazisinin
Hazirlanmasi

Onaylanmis CED

Raporu Hazirlanmasi
Gorls Yazist

Proje Tanitim
Dosyasinin Hazirlanmasi

Goris Yazisinin
hazirlanmasi
3

Onaylanmis Proje
Tanitim Dosyasinin

v e

F Gorug
Yazisi
3

GED Yénetmeli Ek-
1ve k-2
Listesinde yer alan
ancak kapasiteden
dolay: kapsam disi
mi?

"CED Kapsami Disinda"
Goris Yazisinin

Hazirlanmasi
4

Onaylanmis "CED
Kapsami Disinda" Goriig

N IN CED Raporu Hazirlanmasi igi yazil

gorustin bildirilmesi

Proje Tanitim Dosyas!

Hazirlanmasi igin yazil gorus
bildirimi.

E-Ged Sistemi Uzerinden Gerekli Belge
ve Bilgilerin Girilmesi

"CED Yénetmeligi Kapsami Diginda"

gords bildirimi.

Yazisi
4

4
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TC.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

PROJE SAHiBi DEGiSiKLiGi SURECI

DOKUMAN NO:CED-SR-04 YURURLUK TARIHi:23.02.2015

REVIZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu

Cevresel Etki Degerlendirme Sube Mudurligi

Stre¢ Amaci

CED Y6netmeligi kapsaminda daha 6nce degerlendirilmis bir faaliyetin sahibinin degismesi

Kontrol Kriterleri

Basvuru tarihi, Bakanligin géris yazisi tarihi, karar tarihi.

Performans
Gostergesi

Bagvuru degerlendirme siiresi

Siirecin Adimlan

PROSEDUR DETAY!:
1- Talep dilekgesi 6ncelikle il Miid
2. il Mudir Yardimcisi tarafindan subemize evrak havale edilir.

3. Sube Miidiirii tarafindan dilekgenin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman/heyet gérevlendirilir.

4. Personel tarafindan 6ncelikle dilekge ve eklerinde yer alan bilgiler evrak tizerinden incelenir.
5. Faaliyet sahibi degismis tesisin faaliyet mahallinde incelenmek lizere tesise denetim amaci ile gidilir.

6. Tesiste yapilan denetim sonucunda kapasite artigi tespit edilirse Bakanliga gorus yazisi yazilir, Bakanligin cevabinda s6z konusu proje Ek-1l kapsaminda degerlendirilirse firmaya Proje Tanitim
Dosyasi sunmasi gerektigine dair yazi yazilir ve siireg tamamlanir, Bakanligin cevabinda séz konusu proje igin devir yapilmasinda sakinca gériinmez ise yeni ve eski proje sahibine devir yazisi yazilir.

7. Tesiste yapilan denetim sonucunda kapasite artisi tespit edilmezse yeni ve eski proje sahibine degisiklik yazisi yazilir.
8. Proje sahibi degisiklik yazilari portala islenerek stireg tamamlanir.

Stirecin Girdisi

Bagvuru dilekgesi, Devir ile ilgili bilgi ve belgeler, Taahhiitname, imza sirkiisii

Surecin Ciktisi

CED Yonetmeligi kapsamida degerlendirme yazisi.

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

Surecin Dayanagi

2872 sayil Cevre Kanunu, CED Y6netmeligi, Bakanligimiz 29.12.2014 tarih ve 20696 sayili yazisi.




PROJE SAHIBI DEGISIKLIGI SURECI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

GED. $B. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

BAKANLIK

TALEP SAHIBI

il Midura Yardimeis tarafindan

subeye evrak havale edilir.

o Personel tarafindan dncelikle

dilekce ve ekinde yer alan

bilgi/belgeler ilgili mevzuat
kapsaminda incelenir.

Personel tarafindan faaliyet
mahalline incele yapmak tizere
tesise gidilir.

Kapasite
Artigi var
mi?

Proje sahibi degisikligine dair
dil Ekleri ile birlikte Il

"ne sunulur.

Devir yazisi.

==
©
&
\ 4

Devir Yazis! Bakanlija Goriis
yazilir ve portala Yazisi yazilir.
islenir.
Kapasite artisini bildirir goris

yazisl.

Bakanlik
Devir Yazisi H tarafinda proje
Ju— yazilir ve portala Ek-Il kapsaminda

islenir. mi

degerlendirildi?

J

Devir yazisl.

AR

©

CED Y6netmeligi Ek-1l kapsaminda

GED Yénetmeligi Ek-I1
kapsaminda bagvuru

Proje Tanitim Dosyas! hazirlanmasi
gerektigine dair yaz yazilir.

yapilmasina dair yazi
yazilir.

J

CED Yonetmelig kapsaminda Proje

Tanitim Dosyas! hazirlanmasi yazisi.

J




1]}
i~
CEVRE VE_SEHIRCILIK
BAKANLIGI

FAALIYETLERIN GEVRE iZNi KAPSAMINDA DEGERLENDIRILMES] SUREC

DOK. NO: CI-SR-01 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

Cevre izinleri Sube Mudurligt

Slire¢ Amaci

Kirletici vasfi yiiksek tesislerin belirlenerek, siniflandiriimasini saglamak suretiyle kayit altina almak.

Kontrol Kriteri

ihbar yazisi tarihi, talep yazisi tarihi,cevap tarihi

Performans Kriteri

islem siiresi

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:

1. Faaliyetlerinin Gevre izni kapsaminda degerlendirilmesini talep eden 6zel/tiizel kislerce faaliyetlerini tanitici belgeler ile birlikte hazirlanan dilekge il Mudurligi'ne sunulur.
2. il Muduira tarafindan subeye havalesi yapilir.

3. Sube Miidiirii tarafindan evraklarin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir heyet géreviendirilir.

4. Oncelikle dilekge ve ekinde yer alan bilgi/belgeler ilgili mevzuatlar kapsaminda degerlendirilir.

5. Evraklar tizerinde yapilan incelemede eksiklik tespit edilmesi halinde bu eksiklikler tamamlattirilir.

6. Evraklarda herhangi bir eksik olmamasi durumunda talep sahibi firma yerinde incelenerek denetim tutanag diizenlenir.

7. Hem denetim tutanag hem de faaliyeti anlatan belgeler birlikte degerlendirilerek tesise ilgili mevzuat kapsaminda bagvurmasi gereken Gevre izni/Lisansi Gist yazi ile bildirilir.
8.Yapilan incelemede tesisin ilgili mevzuat kapsaminda olmadigi goriiltrse firmaya muafiyet yazisi verilir.

Surecin Girdisi

Talep dilekgesi, faaliyeti tanitici bilgi/belgeler

Surecin Ciktis

inceleme Karari

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

Sirecin Dayanagi

2872 sayil Kanun ve GiLY

ilikili is Stiregleri

Cevre Yonetim ve Denetim Sube Mudurliigu Faaliyetleri




FAALIYETLERIN GEVRE iZNi KAPSAMINDA DEGERLENDIRILEREK MUAFIYET VEYA iL MUDURLUGU UYGUNLUK YAZISI DUZENLENMESi SURECI

MUDUR MUDUR YARDIMCISI CYD $B. MUDURU TEKNIK PERSONEL TALEP SAHiBI

Cevre gorevlileri tarafindan
il Mdiir Yardimeisi tarafindan tem_SII ettl_klgrl flrma‘ .

subeye evrak havale edilir. '\ faaliyetlerinin Cevre Izni

'\ kapsaminda
degerlendirilmesini/il Mudurlii
Uygunluk Yazisi talebi igeren
dilekce faaliyetlerini tanitici
belgeler ile birlikte il
e sunulur.

—3

Personel tarafindan éncelikle
dilekge ve ekinde yer alan
bilgi/belgeler ilgili mevzuat
kapsaminda degerlendirilir.

Basvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazil bildirimi.

Tesisin yerinde incelenmesi.

2
H Eksiklik bildirimi/Eksikler
Tamamlanir.
E
Basvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazil bildirimi.
Cevre
izni/Lisansi ile
ilgili i1 Gevre izni
Mudarlugu Muafiyet Yazisi
Uygunluk diizenlenir.
Onay Yazisi
duzenlenir.
Onaylanmis Cevre izni/Lisansi ile
ilgili Il Mudurlugt Uygunluk Yazisi ==
3] B
Kontrol Faaliyetleri Listesi Tesise llgili Yazinin
1 Gevre izni Kapsaminda Gonderilmesi
Degerlendirme/il Mudurlugu Onaylanmis Gevre izni Muafiyet e
Uygunluk Talep Dilekgesi ve Ekleri Yazisi —1
2. Denetim Tutanagi Referans Dokiiman Listesi 4
izni/l i ile ilaili i Basvuru Icin Gerekli Bilgi ve Belgeler
I’iw(}zvrellgnlﬂ.lsansll IlI(eY"gI" D 1.Talebini belirten dilekce
QeI l‘!gu_ ygu'? ezl 2.Cevresel Etki Degerlendirilmesi

4 Gevre Izni Muafiyet Yazisi Yonetmeligi kapsaminda yapilmis

degerlendirme

3.Kapasite Raporu

4.is Akim Semasi/Proses Ozeti
5.Vaziyet Plani (isletme alanindaki
tesislerin ve birimlerin yerlesim
planlari)

6.Kanal Baglanti Kontrol Belgesi
7.Kanal Baglantisi yok ve atiksularin
toplanmasi igin fosseptik kullaniliyorsa
(Fosseptik projesinin Belediye onayli
projesi, atiksu bertarafina iliskin belge)




] GECICi FAALIYET BELGESI VE CEVRE IZIN/LISANSI SUREC
\/

T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK DOK. NO: CI-SR-02 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-
BAKANLIGI

Stre¢ Sorumlusu Cevre izinleri Sube Midurlugu

Stireg Amaci Tesislerin cevre kirliligine neden olmamasi igin mevzuatla belirlenen teknik sartlara uygun calismasini teminen cevre izni/lisansi diizenlenmesi.

Kontrol Kriteri Bagvuru tarihi, GFB tarihi, izin/Lisans tarihi

Performans Kriteri [|Talebin karsilanmasi stiresi

PROSEDUR DETAYI:

1.Hava, atiksu, griiltii konularinda cevre izni ya da ambalaj atiklari ve tehlikesiz atik (plastik, tekstil) ile ilgili cevre lisansi almak isteyen firmalari temsilen gevre gérevlileri/danisman firmalarca "Gevrimici Gevre izinleri"
yazilim portali tizerinden konusuna gére ilgili mevzuatta belirtilen belgeler yiklenmek suretiyle Gegici Faaliyet Belgesi/Gevre izni/Cevre Lisansi basvurusu yapilir.

2.Sube Muidiiri ekraninda gortilen basvuru incelenerek konusunda uzman personele génderilir.

3.ilgili mevzuatlar dogrultusunda degerlendirilen basvuruda eksik bilgi/belge goriilmesi durumunda basvuru eksik bildirimi/basvurunun iadesi yapilir

4. Teknik personel tarafindan elektronik olarak imzalanan basvuru reddi/eksik belge talebi, sirayla sube muidiirii, miidiir yardimeisi ve il midirii tarafindan da elektronik olarak imzalanir.

5.imzalarin tamamlanmasinin ardindan yazilim portal tizerinden ilgili firmaya bagvurularinin reddedildigine iliskin/eksik bildirimine iliskin bilgilendirme yazisi ulagir.

6.Bagvurunun kabul edilmesi durumunda teknik personel, sube miidiirii, miidir yardimeisi ve il miidiirii tarafindan elektronik olarak imzalar atilarak firmaya bir yil stireyle gegici faaliyet belgesi/5 yil siireyle Cevre izni veya
Cevre Lisans! verilir. Buna iliskin yazi ve belge portal tizerinden firmaya ulasir.

Strecin Girdisi Konusuna gére mevzuatta tanimlanan bilgi/belgeler, basvuru formu

Sirecin Ciktisi Gegici Faaliyet Belgesi, Gevre izni, Gevre Lisansl, Gevre izni ve Lisansi

Gozden Gegirme

R 3ay
Periyodu

Sirecin Dayanagi 2872 Sayili Kanun ve GILY

iliskili is Stiregleri ~ [|Cevre izinleri Kapsaminda Degerlendirme Siireci




GECICi FAALIYET BELGE SURECI

TALEP SAHIBI

MUDUR MUDUR YARDIMCISI Cl. $B. MUDURU TEKNIK PERSONEL (Online Sistem Uzerinden)

E-izin sisteminde Sube Miidiirii

; 2
CLORIIAE SERU 21 Gevre izin Lisans Yonetmeligi
Ek-3A ve Ek-3B deki Bilgi ve

l Belgeler ile

Online Sistem
Uzerinden Bagvuru Yapilir.

Ek-3A ve Ek-3B deki bilgiler ve
Ekli belgeler kontrol edilir.

Eksiklik Bildirimi / iade

Basvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazili/iade nedeni

1Yl Stireli Gecici Faaliyet Belgesi
Verilir
1

Gevre izin Lisans Yénetmeligi Ek-
3C'deki Bilgi ve Belgelerle
Basvurunun Yapilmasi

Uygun mu? Eksiklik Bildirimi / RED

Bagvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazili bildirimi.

Gevre izni/Gevre izin ve Lisans
Belgesinin Dlzenlenmesi
2

P Online Sistem Uzerinden Cevre
Onaylanmig Cevre Izni/Cevre - for ;
Izni/Cevre Izin ve Lisans

izin ve Lisans Belgesi — A
. 2 Belgesinin Gonderilmesi
: ot +ans Doman Listes
Kontrol Faa"yetlen Listesi Basvuru icin Gerekli Bilgi ve Belgeler 2
1 Gecici Faaliyet Belgesi a.GiLY EX-38 Ve EK-3C'deki Bigi ve Belgeler

N e . b.GILY Ek-3C'deki Bilgi Ve Belgeler

2. Cevre Izni/Gevre Izin ve Lisans
Belgesi
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TC.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

EGZOZ EMISYON YETKi BELGESI DUZENLENMESIi/YENILENMESi SURECI

DOK. NO: CI-SR-03 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

Cevre izinleri Sube Miidiirlugi

Stre¢ Hedefi

Egzoz gazi dl¢timlerinin yapildi§i tesislerin standartlar kapsaminda diizenlenmesini saglayarak, hava kirlilijinden ve etkilerinden canlilari ve cevreyi korumak.

Kontrol Kriteri

Talep Dilekgesi, Belge tarihi

Performans Kriteri

Talebin karsilanma stiresi,

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:

1.0zel ve tiizel kisilerce egzoz gazi 6lgtimii yapmak icin yetki belgesi talebini iceren bir dilekce ekinde hazirlanan dosya il Muduirligi'ne sunulur.

2.Dosya ve ekli dilekge il Miidiirii tarafindan subeye havale edilir.

3.Sube Mudiirt tarafindan talebi incelenmek ve dederlendirmek tizere bu konudaki yetkin personel géreviendirilir.

4.Dosya odncelikle ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda degerlendirilerek eksik evrak, onay, taahhit bulunmasi durumunda firmaya hitaben konuyu bildirir bir yazi yazip, eksiklerin tamamlanmasi
istenir. 5.Herhangi bir eksik/hata yoksa veya eksikler tamamlanmis ise
ilgili firmaya/sahsa ait tesis yerinde denetlenerek tespit yapilir.

6.Talebi bulunan tesise denetim sonrasinda ilgili mevzuat hiikiimlerine gore Yeterlilik Belgesi verilmesi uygun bulunmaz ise konu bir yazi ile bildirilir.

7.ilgili mevzuattaki hikiimleri saglayan firmalar iin "Egzoz Emisyon Olgiim Yetki Belgesi” diizenlenir. 8.Belge ilgili Sube Mudiirti ve
Miidiir Yardimeisi tarafindan paraflandiktan sonra onay igin il Miidiiriine sunulur.

9.imza sireci tamamlanan belge miihiirlendikten sonra bir (st yaz! ile firmaya teslim edilir.

10.Sube Mudiirliginde bu konuda yetki verilmis personel tarafindan Bakanligimiz Egzoz Emisyon Olgiimii Yazilim Portalina yetki belgesi diizenlenen firmaya iliskin veri girisi yapilir.

11.Yetki Belgesi alan firmalar tarafindan aylik olarak Mudiirltige sunulan egzoz gazi 6lgtimii yapilan araglara ait bildirimler aylik olarak yaziim portal tizerine subedeki yetkili personel tarafindan
yapilir

Surecin Girdisi

Talep dilekgesi

Sirecin Ciktisi

Egzoz Emisyon Olglimil Yetki Belgesi,

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

Sirecin Dayanagi

2872 Sayili Kanun, Egzoz Gazi Emisyonu Kontrolii ve Benzin Motorin Kalitesi Yonetmeligi

ilikili is Stiregleri

Cevre Yonetim ve Denetim Sube Mudurliigu Faaliyetleri




EGZOZ EMISYON YETKi BELGESI DUZENLENMESI/YENILENMES| SURECI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

Ci. SB. MUDURU

il Mudar Yardimeisi tarafindan
subeye evrak havale edilir.

TEKNIK PERSONEL

TALEP SAHIBI

L

1

Personel tarafindan dncelikle
dilekge ve ekinde yer alan
bilgi/belgeler ilgili mevzuat
kapsaminda degerlendirilir.

Tesisin yerinde incelenmesi.
2

Gergek veya Tuzel Kisi talep
dilekgcesi ve ekleri ile

Mudurlagumize basvuru

yapar.

Basvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazili bildirimi.

"Egzoz Emisyon Olgiim Yetki

Belgesi" diizenlenir.

Onaylanmis Egsoz Emisyon Yetki

Kontrol Faaliyetleri Listesi

1 Egsoz Emisyon Yetki Belgesi igin
Talep Dilekgesi ve Ekleri

2. Denetim Tutanagi

3 Egsoz Emisyon Yetki Belgesi

Referans Dokuman Listesi

Basvuru igin Gereki Bilgi ve Belgeler

1 Talebini belirten dilekge

2.TS 12047 Hizmet Yeterlik Belgesi veya TS EN
1SO/IEC 17020 Akreditasyon Sertifikas! (Noter veya
kurum onayl sureti),

3Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanliginin
verdigi Isletme Yetki Belgesi (Noter veya kurum
onayli sureti),

4lsyeri Agma ve Calisma Ruhsati (Noter veya kurum
onayl sureti),

5.Sicil Gazetesi/Esnaf Odas! Kayit Belgesi,

6.imza sirkuleri (noter onayli sureti),

7.Egz02 gaz emisyon dlgiminde alistirlacak
personelin egitim durumlarin gosteren belge:
(Diploma) sureti,

8 Personelin egzoz emisyon dlgimii konusunda
aldi efitimi gosterir belge sureti,

9.Personelin gorev tanimi ve olcim talimat,

10. Egzoz emisyon lgtimiinde gérevli personelin
SGK bildirimi

11.Egzoz gazi emisyon lgiim cihazinin teknik
ozellikleri ile muayenesine yonelik belgeler ve
cihazin faturasinin fotokopisi,

12 Benzinli ve LPG li araglarin dlgiminde
kullanilacak cihaz ve ekipmanin TS 1S03930, Dizel
motorlu araglarn 72/306/AT Yonetmeligine
uygunlugunu gésterir belge,

Belgesi
3

Eksikler Tamamlanmasi
istenir.

Basvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazili bildirimi.

Tesise ilgili Egzoz Emisyon Yetki
Belgesinin Gonderilmesi
3

Yetki Belgesi alan firmalar
tarafindan aylik olarak
Mudurliige sunulan egzoz gazi
dlcimi yapilan araclara ait

kayitlarina islenir.




M

T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

ENDUSTRIYEL ATIK YONETIM PLANIN ONAY SURECI

DOK. NO: CYD-SR-01 [ YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 [ REViZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

Cevre Yonetimi ve Denetiminden Sorumlu Sube Mudurlugu

Surecin Amaci

Tehlikeli ve tehlikesiz atiklardan kaynaklanan riskleri gevre ve insan sagligi agisindan azaltmak.

Kontrol Kriteri

Basvuru tarihi, Onay tarihi.

Performans Kriteri

(Onaylanma suresi

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:

1. Tehlikeli ve tehlikesiz atik tireten her atik tireticisi tarafindan, tehlikeli atiklarin yénetimine iliskin 3 yillik olarak hazirlanan Endiistriyel Atk Yonetim Plani il Midi
2. il Mudur Yardimeisi tarafindan subemize evrak havale edilir.

3. Sube Miidiirii tarafindan planin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman/heyet goreviendirilir.

4. Personel tarafindan dncelikle plan ve eklerinde yer alan bilgi/belgeler ilgili mevzuat kapsaminda incelenir.

5. Atik Yonetim Planinin uygun olmasi durumunda gerekli gértiliirse mahallinde incelenmek tizere ilgili tesise denetim diizenlenir.

6. Yerinde denetim yapiimasi durumunda, tesiste planda yer alan bilgilerin dogrulugu ve tehlikeli ve tehlikesiz atiklarin mevzuata uygun sekilde yonetilip 76netilmedigi hususu kontrol edilir ve tespit
tutanagdi diizenlenir.

8. Mahallinde yapilan denetimde eksiklik mevcut ise eksiklikler tamamlattirilir.

9. Yerinde yapilan inceleme sonucunun uygun olmasi durumunda gérevli teknik personel tarafindan plan onayi hazirlanarak énce Sube Miidiirii, Miidiir Yardimeis ve il Miidiirii tarafindan imzalanir
ve nihai onay icin Valilik Makamina sunulur.

10. Valilik onayindan sonra planin onaylandiina dair atik treticisine bilgi verilerek stire¢ tamamlanir.

gtine sunulur,

Surecin Girdisi

Talep dilekcesi ve ekli belgeler

Sirecin Ciktis

Endustriyel Atk Yonetim Plani Onayi

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Strecin Dayanagi

2872 Sayill GEVRE KANUNU, Atik Yonetimi Genel Esaslarina iliskin Yénetmelik, Tehlikeli Atiklarin Kntrolii Yénetmeligi, Bazi Tehlikesiz Atiklarin Geri Kazanimi Tebligi




ENDUSTRIYEL ATIK YONETiIM PLANIN ONAY SURECI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

Olur Alinmasi

CYD SB. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

ATIK URETICISI

il Muddr Yardimeisi tarafindan
subeye evrak havale edilir.

Endiistriyel Atik Yonetim Plani il

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1 Talep Dilekgesi ve Ekleri
2 Endustriyel Atik Yonetim Plani

Planin
Onaylanmasi

[

plan ve eklerinde yer alan
bilgi/belgeler ilgili mevzuat
kapsaminda incelenir.

|

Yapilan inceleme isleminden
sonra varsa plana ait eksiklikler
tamamlattirilir.

|

Atik Yonetim Planinin uygun
olmasi durumunda gerekli
goruliirse mahallinde incelenmek
tizere ilgili tesise denetim
diizenlenir

}

Yerinde denetim yapilmasi
durumunda, tesiste planda yer
alan bilgilerin dogrulugu ve
tehlikeli ve tehlikesiz atiklarin
mevzuata uygun sekilde yonetilip
yonetilmedigi hususu kontrol
edilir ve tespit tutanagi
diizenlenir.

Mudurlugune sunulur.
1

islem Reddedilir.

Plan Onaylanir

Referans Dokiiman Listesi

2

Atik Ureticisine Bilgi Verilmesi




W

TC.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

TEHLIKELI ATIK GEGICi DEPOLAMA iZNiNiN VERILMESi SURECI

DOK. NO: CYD-SR-02 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

Cevre Yonetimi ve Denetimi Sube Mudrligu

Surecin Amaci

Ayda 1000 kg'dan fazla Tehlikeli atik olusturan tesislerde tehlikeli atiklarin tesis icerisinde gtivenli sekilde gecici depolanmasini sa§lamak.

Kontrol Kriteri

Basvuru tarihi, izin tarihi

Performans Kriteri

Surecin tamamlanma stiresi

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:

1- Talep dilekgesi il Mtdurlagi'ne sunulur.

2. il Miidiir Yardimersi tarafindan subemize evrak havale edilir.

3. Sube Mudiir tarafindan evraklarin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman/heyet goreviendirilir.

4. Personel tarafindan oncelikle dilekce ve ekinde yer alan bilgi/belgeler evrak tizerinden incelenir.

5. Evrak inceleme isleminden sonra izin istenen alan igin gerekli goriilmesi halinde mahallinde inceleme yapilir ve tesiste gegici depolama izni istenilen alanin gerekli sartlari tasiyip tasimadigi kontrol
edilir.

6. incelemeler sonucu izin isteginin uygun bulunmasi halinde izin oluru hazirlanir.

7. Sube Mudiird, il Midiir Yardimeisi ve il Midiirii tarafindan imzalanan olur nihai onay iin Valilik onayina sunulur.

8. Valilik onayindan sonra izin sahibine bilgi verilerek stirec tamamlanir.

Surecin Girdisi

Talep dilekcesi ve ekli belgeler

Sirecin Ciktisi

Tehlikeli Atik Gegici Depolama izni

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

Sirecin Dayanagi

2872 Sayili Gevre Kanunu, Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi, Atik Yénetimi Genel Esaslarina iliskin Yonetmelik




TEHLIKELI ATIK GEGICi DEPOLAMA izNiNiN VERILMESi SURECI i$ AKISI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

GYD SB. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

TALEP SAHIBI

il Muddr Yardimesi
tarafindan subeye evrak havale
edilir.

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1 Tehlikeli Atik Gegici Depolama
izni Talep Dilekgesi ve Ekleri

2 Tehlikeli Atik Gegici Depolama
Izni

Tehlikeli Atik
Gegici
Depolama izni
Onaylanmasi

Personel tarafindan oncelikle
dilekge ve ekinde yer alan
bilgi/belgeler evrak tizerinden
incelenir.

Evraklar tizerinde yapilan
incelemede eksiklik tespit
edilmesi halinde bu eksiklikler

Evrak inceleme isleminden sonra
izin istenen alan icin gerekli
goriulmesi halinde mahallinde
inceleme yapilir ve tesiste gegici
depolama izni istenilen alanin
gerekli sartlari taslyip tasimadig
kontrol edilir.

Tehlikeli Atik Gegici Depolama

Izni Icin Talep Dilekgesi lle
bagvurulur.

islem Reddedilir.

Tehlikeli Atik Gegici Depolama
izni Onaylanir

Referans Dokiiman Listesi

2

Tehlikeli Atik Gegici Depolama
izni Onaylandigina dair Bilgi
Verilmesi




)
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

BIRLESIK GEVRE DENETiMi SURECI

DOK. NO: CYD-SR-03 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

Cevre Yonetimi ve Denetiminden Sorumlu Sube Mudurlugu

Stre¢ Hedefi

Faaliyetlerin cevreye olan etkilerini birlikte degerlendirmek

Kontrol Kriteri

Birlesik Cevre Denetim Programi

Performans Kriteri

Bakanlikga onaylanan denetim programina uyum.

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:

1. il Miidarligii biinyesinde her yil, takip eden yil ierisinde gergeklestirilmesi planlanan birlesik gevre denetimi ve GED izlemelerinin yapilacag faaliyetler belirlenerek birlesik gevre denetimi listesi
olusturulur.

2- Bu tesislerin listesi Bakanliga bildirilir.

3- Tarafimizca belirlenen tesislere ait listeler Bakan onayi alindiktan sonra Madurliigumaze bildirilir.

4. Onay alinmasini miteakip denetim tarihleri ile denetim yapacak heyet belirlenerek denetim yapilacak tesislere ve Bakanliga bir yazi ile bildirilir.
5- Denetim tarihi geldiginde tesise gidilerek tim cevre etkilerinin birlikte degerlendirildigi denetim gerceklestirilir ve tutanak diizenlenir.

6- Birlesik denetimlerde, denetim sonrasi 40 is giinii icerisinde; Denetime iliskin "Birlesik Cevre Denetim Raporu™ hazirlanir.

7- Birlesik Gevre Denetim Raporu Oncelikle il Miidirligi Makamina sunulur.

8- Birlesik Cevre Denetim Raporunda yer alan olumsuzluk il Miidiirliigii Makaminca deerlendirilerek gerekli yaptinm belirlenir.

9- Birlesik Cevre Denetim Raporu varsa idari yaptirim kararlari ile birlikte tesise bildirilir ve il Mudarligine ait siireg tamamlanir.

Surecin Girdisi

Denetim Programi

Surecin Ciktisi

Birlesik Cevre Denetim Raporu

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

Strecin Dayanagi

2872 Sayil Gevre Kanunu ve bagli olarak ¢ikarilan tim mevzuat




BIRLESIK CEVRE DENETiIMIi SURECI i$ AKISI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

GYD SB. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

il Muduirligt biinyesinde her yil, takip eden
yil icerisinde gerceklestirilmesi planlanan
birlesik cevre denetimi yapilacag faaliyetler
belirlenerek birlesik cevre denetimi listesi
olusturulur.

1

:

Tesislerin listesi Bakanliga bildirilir.

Onay alinmasini miteakip denetim tarihleri
ile denetim yapacak heyet belirlenerek
Bakanliga bir yazi ile bildirilir.

Olumsuzlukla
rnn

Onay alinmasini muteakip
denetim tarihleri ile

Bakanlik
Onayinin
Alinmasi

denetim yapilacak tesislere
bir yazi ile bildirilir.

Denetim tarihi geldiginde
tesise gidilerek tiim gevre
etkilerinin birlikte
degerlendirildigi denetim
gerceklestirilir ve tutanak

Birlesik Cevre Denetim Raporu
Oncelikle il Mudurlugi

2

Degerlendiril
mesi

Uyari, idari
Yaptirnmlarin

Makamina sunulur.

Birlesik denetimlerde, denetim

Denetime iliskin "Birlesik Cevre

sonrasi 40 is guini icerisinde;

Denetim Raporu" hazirlanir.

Degerlendiril
mesi, karar

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1. Birlesik gevre denetimi
2. Birlesik Cevre Denetim Raporu,

Yaptirimlar icin personelin

Tesise Yaptirimlarin Bildirilmesi

gorevlendirilmesi

Referans Dokiiman Listesi




M

T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

ATIK SU ARITMA TESISI PROJE ONAYI SURECI

DOK. NO: CYD-SR-04 [ YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 [ REViZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

Cevre Yonetimi ve Denetiminden Sorumlu Sube Mudurlugu

Surecin Amaci

Atik sularin gevreye zarar vermeden uygun sekilde aritiimasini saglamak

Kontrol Kriteri

Talep tarihi, onay tarihi

Performans Kriteri

Atiksularin Proseste Geri Kullanimi igin Cevaplama Siiresi, Atiksu Aritma Tesisi Proje Onay! icin Onay Siiresi.

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:
1.Dosya Sunulmadan énce il Midiirligiimiize 2014/7 Genelgesi ekinde yer alan Ek-6 Yerinde inceleme formu diizenlenmesi igin bagvurulur. Ek-6 formu diizenlenmesi asamasinda ilgili kurum ve
kuruluslardan il Miidiirlugtimiizce goriis sorulur, tiim gérislerin olumlu olmasi durumunda Ek-6 formu diizenlenerek firmaya resmi yazi ile bildirilir.

2.Birinci maddede belirtilen islemlerin tamamlanmasinin ardindan, Bakanlik¢a ¢ikarilan 2014/7 sayili genelgenin Ek-2 listesinde yer alan bir faaliyet ise, Su Kirliligi Kontrolti Yonetmeligi ve Bakanlikca
cikarilan 2014/7 sayili genelgede belirlenen esaslara uygun olarak hazirlanan Atik Su Aritma Tesisi Proje Onay Dosyas! il Mudirligiine sunulur.

3. il Midiir Yardimeisi tarafindan subemize evrak havale edilir.

4. Sube Muduri tarafindan dosyanin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman/heyet goreviendirilir.

5. Gorevlendirilen personel tarafindan éncelikle dilekce ve eklerinde yer alan Proje Onay Dosyasi’ndaki bilgiler ilgili mevzuat kapsaminda incelenir.

6. Proje Onay Dosyas! Uizerinde yapilan inceleme isleminden sonra Dosyanin uygun olmasi durumunda gorevli teknik personel tarafindan Atiksu Aritma Tesisi Proje Onayi Bagvuru Formu imzalanarak
Sube Miidiirii ve il Miidiir Yardimeisi'na génderilir, nihai onay iin il Miidiri'ne sunulur.

7.Atiksular desarj edilmeyecek proseste yeniden kullanilacak ise Universitelerin Gevre Muhendisligi Boliimuince hazirlanan Teknik Uygunluk Raporu Muduliiguimiize sunulur Midurligumizce
incelenerek onay verilir.

8. il Miidiirii onayindan sonra Atiksu Aritma Tesisi Proje Onay yapildigina dair bilgi verilerek stirec tamamlanir.

Surecin Girdisi

Talep dilekcesi.

Strecin Ciktis

Atiksularin Proseste Geri Kullanimi igin Teknik Uygunluk Gérig Yazisi, Atik Su Aritma Tesisi Proje Onayi

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

Sirecin Dayanagi

2872 Sayil Gevre Kanunu, Su Kiriligi Kontrolii Yonetmeligi ve AAT Proje Onay Genelgesi

iligkili Siireg

GFB ve Cevre izin/Lisans Siireci




ATIK SU ARITMA TESISi PROJE ONAYI SURECI

MUDUR MUDUR YARDIMCISI CYD $B. MUDURU TEKNIiK PERSONEL TALEP SAHiIBI

il Muddr Yardimeisi tarafindan Ek-6 Yerinde inceleme formu
subeye evrak havale edilir. diizenlenmesi icin basvurulur.

[

Ek-6 formu diizenlenmesi
asamasinda ilgili kurum ve
kuruluslardan il
Mudurligiimiizce goris sorulur,

|

Tiim goruslerin olumlu olmasi
durumunda Ek-6 formu u Ek-6 Formu Verilir
diizenlenir

Atik Su Aritma Tesisi Proje Onay
1 Dosyas! il Midiirligiine sunulur.

il Mudiira Yardimeisi tarafindan
subeye evrak havale edilir.

Gorevlendirilen personel
tarafindan oncelikle dilekce ve
eklerinde yer alan Proje Onay

Dosyasi’ndaki bilgiler ilgili

mevzuat kapsaminda
incelenir.Atiksular desarj
edilmeyecek proseste yeniden
kullanilacak ise Universitelerin
Cevre Miihendisligi Bolimuince
hazirlanan Teknik Uygunluk

Raporu Mudultgiimuze

sunulur Mudurltgamuzce

incelenerek onay verilir.

AAT Proje Onay! E '
Basvuru Formu Islem Reddedilir.
Onaylanmasi
Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1 Talep Dilekgesi ve Ekleri i
2 Atik Su Aritma Tesisi Proje Onayi AT AL Gl i Atiksu Aritma Tesisi Proje Onayi
3 Teknik Uygunluk Raporu Onay1 e (;naylamr B il yapildigina dair Bilgi Verilmesi

Referans Dokiiman Listesi




\'“/

TC.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

OZEL ATIK GEGICi DEPOLAMA ALANLARINA iZiN VERILMESi SURECI

DOK.NO:GYD-SR-05 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-

Sitire¢ Sorumlusu

Cevre Yonetimi ve Denetimi Sube Mudurlugu

Suire¢ Hedefi

Faaliyetlerin tiim cevre etkilerini birlikte degerlendirerek cevre kirliliginin 6nlenmesine katki saglamak

Kontrol Kriteri:

Talep tarihi, izin Tarihi.

Performans Kriteri

Surecin tamamlanma suiresi

Sirecin Adimlari

PROSEDUR DETAVYI:

1. OTL, Atik Pil ve Akiimilator, Bitkisel Atik Ya§ Gegici Depolama izni almak isteyen faaliyet sahipleri tarafindan talep dilekgesi ve basvuru dosyasi il Miidiirligii'ne sunulur.
2. il Miiduir Yardimceisi tarafindan subemize evrak havale edilir.

3. Sube Mudiiru tarafindan evraklarin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman gorevlendirilir.

4. Personel tarafindan 6ncelikle dilekge ve ekinde yer alan bilgi/belgeler ilgili yonetmelik kapsaminda incelenir.

5. incelemeler sonucu izin isteginin uygun bulunmasi halinde elektronik sistem tzerinden veri girisleri yapilir.

6. Veri girislerinin eksiksiz bir sekilde tamamlanmasinin ardindan lisanslandirma calismasi tamalanir.

7.Sube Mdurd, il Mudar Yardimesi ve il Mudirii tarafindan imzalanan Lisans sahibine gonderilerek siireg tamamlanir.

Surecin Girdisi

Talep dilekgesi ve ekli dosya.

Surecin Ciktisi

Gegici Depolama izin Belgesi

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Surecin Dayanag

2872 sayli Gevre Kanunu, Atik Pil ve Akiimilatérlerin Kontrolii Yonetmeligi, Bitkisel Atik Yaglarin Kontrolii Yonetmeligi, Omriinii Tamamlamis Lastiklerin Kontrolii

Yonetmeligi




OZEL ATIK GEGICi DEPOLAMA ALANINA iZiN VERILMESI SURECI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

CYD SB. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

TALEP SAHIBI

Gegici
Depolama Izni
Onaylanmasi

il Miidiir Yardimcisi tarafindan
subeye evrak havale edilir.

Gegici
Depolama Izni
Onaylanmasi

A

Personel tarafindan oncelikle
dilekce ve ekinde yer alan
bilgi/belgeler evrak tizerinden
incelenir.

Uygun mu?

Gegici depolama alanin yerinde

Ozel A e Depola
alep Dilekcesi ve e

Basvuru yapan firmaya
eksikliklerin yazil bildirimi.

incelenmesi.

Uygun mu?

Gegici
Depolama izni
Onaylanmasi

Gegici Depolama izni Onaylanir

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1 Ozel Atik Gegici Depolama izni
Talep Dilekgesi ve Ekleri

2 Ozel Atik Gegici Depolama izni

islem Reddedilir.

Gegici Depolama izni
Onaylandi§ina dair Bilgi
Verilmesi
2




.
i~
CEVRE VE_$EHIRCILIK
BAKANLIGI

ATIK TASIMA LISANSI VERILMESI SURECI IS AKIS!

DOK. NO: CYD-SR-06 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015

REViZYON NO: 00/-

Stre¢ Sorumlusu

Cevre Yonetimi ve Denetimi Sube Mudurligu

Surecin Amaci

Tehlikeli atik tasinmasi sirasinda gevre ve insan saghgi acisindan olusabilecek riskleri en aza indirmek.

Kontrol Kriteri

Basvuru tarihi, Lisans tarihi

Performans Kriteri

Surecin tamamlanma stiresi

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:

1. Talep dilekcesi ve bagvuru dosyas! il Miidiirligii'ne sunulur.

2. il Miidiir Yardimerst tarafindan subemize evrak havale edilir.

3. Sube Mudiiri tarafindan evraklarin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman gorevlendirilir.

5. incelemeler sonucu izin isteginin uygun bulunmas! halinde elektronik sistem {izerinden veri girisleri yapilir.
6. Veri girislerinin eksiksiz bir sekilde tamamlanmasinin ardindan lisanslandirma galismasi tamalanir.
7.Sube Miidiird, il Midir Yardimeisi ve il Miidiirii tarafindan imzalanan Tagima Lisansi sahibine génderilerek stireg tamamlanir.

4. Personel tarafindan dncelikle dilekge ve ekinde yer alan bilgi/belgeler Atiklarin Karayolunda Taginmasina iliskin Teblig kapsaminda incelenir.

Surecin Girdisi

Talep dilekcesi ve ekli dosya

Sirecin Ciktisi

Lisans Belgesi

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

Sirecin Dayanagi

2872 Sayili Gevre Kanunu, Atiklarin Karayolunda Taginmasina iliskin Tebli§




ATIK TASIMA LiSANSI VERILMESi SURECI iS AKISI

MUDUR MUDUR YARDIMCISI CYD SB. MUDURU TEKNIK PERSONEL TA'-EP/EGSLTG;URUM

Talep dilekgesi Il Midiirligii'ne

il Muddr Yardimeisi tarafindan Sunulur
subeye evrak havale edilir. i

L

Personel tarafindan dncelikle
dilekce ve ekinde yer alan
bilgi/belgeler Atiklarin
Karayolunda Tasinmasina iligkin
Teblig kapsaminda incelenir.

Uygun Mu? Islem Reddedilir.

incelemeler sonucu izin isteginin
uygun bulunmasi halinde
elektronik sistem uizerinden veri
girisleri yapilir.

Veri girislerinin eksiksiz bir sekilde
tamamlanmasinin ardindan
lisanslandirma calismasi
tamalanir.

Uygunsuzluk Bildirimi Yapilir

Tasima Lisansi Tasima Lisansi
Onaylanmasi Onaylanmasi

Tasima Lisans! Belgesi Talep Sahibine Tasima Lisansi
Onaylanir =1 Belgesi Gonderilir.
2 2

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1 Talep Dilekgesi ve Ekleri

2 Tagima Lisans| Onaylanmasi
Belgesi

Referans Dokiiman Listesi




] — TEHLIKESiZ ATIK TOPLAMA AYIRMA BELGESi VERILMESi SURECI
e

CEVRE VE SEHIRCILIK DOK. NO: CYD-SR-07 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-
BAKANLIGI

Stire¢ Sorumlusu Cevre Yonetimi ve Denetimi Sube Mudurlugu

Stirecin Amaci Tehlikesiz atik toplama ve ayirma faaliyeti sirasinda cevre ve insan saghigi agisindan olusabilecek riskleri en aza indirmek

Kontrol Kriteri Talep tarihi, Belge tarihi

Performans Kriteri  [[Stirecin tamamlanma siiresi

PROSEDUR DETAYI:

1. Talep dilekgesi ve basvuru dosyas! il Midarligii'ne sunulur.

2. il Mudur Yardimeisi tarafindan subemize evrak havale edilir.

X 3. Sube Miidiirii tarafindan evraklarin incelenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla konusunda uzman bir teknik eleman gorevlendirilir.

Strecin Adimlart i personel tarafindan oncelikle dilekge ve ekinde yer alan bilgi/belgeler Bazi Tahlikesiz Atiklarin Geri Kazanimina iliskin Tebli§ kapsaminda incelenir.

5. incelemeler sonucu belge isteginin uygun bulunmast halinde yerinde incelemeler yapilir.

6. Faaliyet alaninin uygun bulunmasi halinde ilgili belge diizenlenir

7.Sube Miiduird, il Madar Yardimeisi ve il Miidiirii tarafindan imzalanan Tehlikesiz Atik Toplama Ayirma Belgesi tesis sahibine génderilerek siireg tamamlanir.

Surecin Girdisi Talep dilekcesi ve ekli belgeler.

Sirecin Ciktisi Tehlikesiz Atik Toplama Ayirma Belgesi

Gozden Gegirme

3 a)
Periyodu Y

Siirecin Dayanagi (2872 sayili Gevre Kanunu, Bazi Tehlikesiz Atiklarin Geri Kazanimina iliskin Tebli§




TEHLIKESIZ ATIK TOPLAMA AYIRMA BELGESI VERILMESI SURECI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

CYD SB. MUDURU

TEKNIK PERSONEL

TALEP SAHIBI

Tehlikesiz Atik
Toplama Ayirma
Belgesi
Onaylanmasi

il Muidiir Yard. tarafindan subeye

evrak havale edilir.

L

Tehlikesiz Atik
Toplama Ayirma
Belgesi
Onaylanmasi

1

Personel tarafindan oncelikle
dilekge ve ekinde yer alan

Tehlikesiz Atik Toplama Ayirma

Belgesi Igin Talep Dilekcesi lle
bagvurulur.

bilgi/belgeler Bazi Tahlikesiz
Atiklarin Geri Kazanimina iligskin
Teblig kapsaminda incelenir.

Evrak inceleme isleminden sonra
izin istenen alan igin gerekli
gortlmesi halinde mahallinde
inceleme yapllir ve tesiste
tehlikesiz atik toplama izni
istenilen alanin gerekli sartlari
taslyip tasimadigi kontrol edilir.

islem Reddedilir.

Faaliyet alaninin uygun
bulunmasi halinde ilgili belge
diizenlenir

Eksikler Tamamlanir.

©

Eksikler Tamamlanir.

Tehlikesiz Atik Toplama Ayirma

Kontrol Faaliyetleri/Kayitlar Listesi
1 Tehlikesiz Atik Gegici Depolama

izni Talep Dilekgesi ve Ekleri

2 Tehlikesiz Atik Toplama Ayirma

Belgesi

Referans Dokiiman Listesi

Belgesi Onaylanir
2

Tehlikesiz Atik Toplama Ayirma
Belgesi Onaylandigina dair Bilgi

Verilmesi
2




411
CEVRE VE_SEHIRCILIK
BAKANLIGI

KIYI KENAR CiZGiSININ TESPIT EDILMESI SURECI

DOK. NO: IMP-SR-01 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Sireg Sorumlusu

imar ve Planlama Sube Mudurligi

Siirecin Amaci

Saglikli yerlesmenin ve kiyilarin korunmasina yardimei olmak. imar planlarina- kiyi planlamaya veri tabani ve altlik pafta tiretmek.

Kontrol Kriteri

Miiracaat tarihi, komisyonun karar tarihi.

Performans Kriteri

Kiyt Kenar Cizgisi Tespit Suresi.

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAY!:

1. “ilgili idareler (valilikler, belediye, kamu kurumlari veya vatandas) tarafindan 1/5000 ve 1/1000 &lgekli hali hazir haritalar yapilir/yaptirilir.

2. Bu haritalar tzerine kiyi kenar gizgisinin tespit edilmesi Cevre ve Sehircilik Madurligunden bir yazi ile talep edilir.

3. Cevre ve Sehircilik Midurlugtnce (jeoloji muh. ve/veya jeolog ve/veya jeomorfolog, harita ve kadastro mih., insaat miih., ziraat miih. mimar ve/veya sehir plancis)
olmak Uzere en az 5 kisiden olusan komisyon belirlenir.

4. Komisyon icin Valilik Oluru alinir.

5. Komisyon tarafindan arazide gerekli incelemeler yapilir. (Arazide incelemenin stresi alanin biyiiklagtine, arazinin fiziki sartlarina ve ulasim durumuna gore
degismektedir)

6. Kiyl Kenar Komisyonu tarafindan kiyi kenar cizgisi tespit edildikten sonra ilgili haritalarina islenir.

7. imar ve Planlama Sube Miidiirligiince Valilik Makamindan Onay alindiktan sonra paftalar Mekansal Planlama Genel Miidiirliigiine génderilir.

8. Mekansal Planlama Genel Mudurliiginde onaylanan paftalar Gevre ve Sehircilik Mdurligiine gonderilir. Mekansal Planlama Genel Mudurltigiince dizeltme
istenirse, diizeltme istenen konularda yeniden calisma yapilarak tekrar Valilik Makami ile Mekansal Planlama Genel Mudirltgtiniin onayina sunulur.

9. Onaylanma islemi tamamlanan paftalar ilgisine gére Gevre ve Sehircilik Mtdurlagtince Tapu Sicil Mudurliigune, yerel maliye teskilatina ve ilgili belediyesine veya
talep eden kisi veya kuruluslara gonderilir. Orijinal paftalar arsivienerek siireg tamamlanir.”

Surecin Girdisi

Kiyi Kenar Cizgisi Talep Yazisi.

Surecin Ciktisi

Kiyr Kenar izgisinin belirlenmesi hizmeti ve kiyi kenar cizgisi paftalari.

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Surecin Dayanag!

3621 sayil Kiyl Kanunu ve Uygulama Yénetmeligi

iligkili is Siiregleri




KIYI KENAR GiZGiSININ TESPIT EDILMESi SURECI i$ AKISI

Mekansal Planlama
GEN. MD.

KAMU KURUM ve
KURULUSLARI, OZEL-TUZEL
KIiSILER

Talep Yazisi veya
Dilekge ile

VAL

m <
nE \

HAYIR

hazirlanir.

Uygun Gorisii
Alinmast iin
TAU Genel
gonderilir.
Ust Yazi ile
Onayli
Paftalar
Gonderilir.
Referans Dokiman Kontrol Faaliyetleri
Listesi Listesi
A - KKG islenmis. 1- Arazi Galismas!
halihazir haritalar 2-imza ve Paraf
B- Ust yaz! Prosediirii
C- Ust yazi 3- Harita Revizyonu
4- Gorevlendirme
5- Maks. Su Kotu




T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

IMAR PLANI TEKLIFLERINE GORUS VERILMESi SURECI

DOK. NO: IMP-SR-02 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015

REViZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

imar ve Planlama Sube Mudiirligii

Stire¢ Amaci

imar Plani tekliflerine mevzuata uygun zamaninda gériis vermek.

Kontrol Kriterleri

Talep Tarihi, gortstn iletildigi tarih.

Performans Kriteri

Goris verme siiresi,

Stirecin Adimlari

PROSEDUR DETAY!:

1.Kamu Kurumu ya da Plan Muellifleri tarafindan imar Plani Teklifleri il Midarligimiize iletilir.
2.imar Sube Miduri tarafindan s6z konusu belgeler teknik elemana yénlendirilir.

3. Gorevlendirilen teknik eleman tarafindan dosyasinda ve yerinde incelemeler yapilir .
geregince plan teklifine iliskin goris hazirlanarak ilgili kuruma ya da plan maellifine génderilir.

4.3194 sayili imar Kanunu

Periyodu

Stirecin Girdisi GOrls Talebi.
Surecin Ciktisi Gors Yazisi
Gozden Gegirme 3ay

Sirecin Dayanag!

3194 sayill imar Kanunu

iliskili i Suirecleri




IMAR PLANI TEKLIFLERINE GORUS VERILMESI

KAMU KURUMU PLAN
MUELLIFLER

Referans Dok{iman
Listesi
*Teknik goris

Belgeler il Mudirlugine

gonderilir.

Kontrol Faaliyetleri Listesi
*Mevzuata Uygunluk




BU
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CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

IMAR PLANLARINA AIT SIKAYET INCELEMELERI SURECI

DOK. NO: IMP-SR-03

YURURLUK TARIHI: 23.02.2015

REViZYON NO: 00/-

Sire¢ Sorumlusu

imar ve Planlama Sube Midurlugii

Sure¢ Amaci

iMAR PLANLARINA AiT SIKAYET INCELEMEK VE DEGERLENDIRMEK.

Kontrol Kriterleri

Sikayet tarihi, sonuglandirma tarihi.

Performans Kriteri

Degerlendirme Stresi.

Stirecin Adimlari

PROSEDUR DETAY!:
1.imar Planlarina ait sikayetler dilekge yada Bimer yoluyla il Midiirligimiize iletilir.
2.imar Sube Miiduirii tarafindan séz konusu belgeler teknik elemana yénlendirilir.

3. Gorevlendirilen teknik eleman tarafindan dosyasinda ve yerinde incelemeler yapilir .

ilgili yonetmeliklerince degerlendirilerek iligli kuruma ya da vatandasa iletilir.

4.3194 sayili imar Kanunu ve

Strecin Girdisi

Sikayet Dilekgesi

Surecin Ciktis|

Degerlendirme Yazisi

GoOzden Gegirme
Periyodu

3ay

Surecin Dayanag!

3194 sayili imar Kanunu, 4982 Bilgi Edinme Kanunu

iligkili is Suregleri




IMAR PLANLARINA AIT SIKAYET INCELEMELERI SURECI

OZEL VE TUZEL KiSILER

| Sikayetler Dilekce ve

Referans Dokiiman
Listesi
*Inceleme Raporu

BIMER yoluyla il
Mudurlugine bildirilir.

Kontrol Faaliyetleri Listesi
*Mevzuata Uygunluk




1]
i~
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

IMAR PLANINA ESAS JEOLOJIK-JEOTEKNIK ETUT RAPORU ISLEMLERI SURECI

DOK. NO: IMP-SR-04 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-

Siire¢ Sorumlusu

imar ve Planlama.Sube Midirliga

Stre¢ Amaci

imar planina esas Jeolojik ve Jeoteknik Etiid raporlarinin degerlendirilmesi.

Kontrol Kriteri

Talep tarihi, rapor tarihi.

Performans Kriteri

Talebin sonuglandirma stiresi.

Suirecin Adimlari

PROSEDUR DETAY!:

1. “ilgili idareler (valilikler, belediye, kamu kurumlari veya vatandas) tarafindan 1/5000 ve 1/1000 6lcekli hali hazir haritalar yapilir/yaptirilir.

2. ilgili alanlara ait imar Planina Esas Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporunun Onaylanmasi igin ilgili idareler veya sahislar Rapor ekleri le birlikte Gevre ve Sehircilik Mudurlugiine bir yazi ile
basvururlar.

3. Cevre ve Sehircilik Mudurlugtince (jeoloji mithendisi , Jeofizik miihendisi ve gerekli gorildiigi durumlarda insaat miihendisi) olmak tizere en az 3 kisiden olusan komisyon belirlenir.

4. Komisyon icin Valilik Oluru alinir.

5. Komisyon tarafindan arazide gerekli incelemeler ile ekteki Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporunun kontrol ve diizeltmeleri yapilir. (Arazide incelemenin stiresi alanin biiyuklugine, arazinin fiziki
sartlarina ve ulagim durumuna gore degismektedir)

6. ilgili idare veya sahis gerekli diizeltmeleri yaptiktan sonra 3 adet rapor ve 7 adet CD ile onay igin Gevre ve Sehircilik Midirligiine raporu sunar.

7.Komisyon Uyelerince rapor onaylanir ve Mekansal Planlama Genel Mudurliig

giine, Afer ve Acil Durum Yénetim Baslanhigina, il Afet ve Acil Durum Miidiirligiine, Biytiksehir Belediye
Bagkanligina, ilgi belediyesine ve raporu hazirlayan firma ya da sahisin adresine dagitimli olarak CD ekleri ile birlikte génderilir.

Surecin Girdisi

Jeolojik-Jeoteknik Etiit Rapor Talebi

Surecin Ciktis|

Onaylanmis jeolojik-Jeoteknik Etlit Raporu

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Surecin Dayanagi

648 sayili Kanun hiikmiinde kararname ile degisik 644 sayili kanun hikmiinde kararnamenin 7. maddesinin 1.fikrasinin (d) bendi ile 28.09.2011 gtin ve 102732 sayili genelge

ilikili s Stiregleri




IMAR PLANINA ESAS JEOLOJIK-JEOTEKNIK ETUT RAPORU ISLEMLERI SURECI

KAMU KURUM ve KURULUSLARI, OZEL-TUZEL
/BELEDIYELER/KISILER

Talep Yazisi veya
Dilekge ve ekindeki
imar Planina Esas
Jeolojik Jeoteknik
Etid Raporu ile
basvuruda bulunur.

Ust Yazi ile
Onayli
Paftalar

Gonderilir.

Rglergns Dokiman Kontrol Faaliyetleri

Listesi Listesi

A - KKG islenmis. 1- Arazi Galismas!

halihazir haritalar 2-imza ve Paraf

B- Ust yazi Prosediirii

C- Ust yazi 3- Harita Revizyonu

4- Gorevlendirme
5- Maks. Su Kotu




1]
CEVRE VE_SEHIRCIL[K
BAKANLIGI

YAPI RUHSATI, YAPI KULLANMA iZIN BELGESI VE i$ YERI ACMA VE CALISMA RUHSATLARININ DUZENLENMES| SURECI

DOKUMAN NO:IMP-SR-05

Sure¢ Sorumlusu

imar ve Planlama Sube Miidiirligii

Stre¢ Amaci

Mevzuata uygun yapi ruhsat,yapi kullanma izin belgesi,is yeri agma ve calisma ruhsatlarinin diizenlenmesi

Kontrol Kriterleri

Basvuru tarihi, talebin tirtine gore ruhsat, is yeri agma/calisma ruhsati ile iskan belgesi diizenlenme tarihi.

Performans Kriteri

Talebin karsilanma suiresi.

Stirecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:

1. Vatandas, 6zel sekt6r,kamu kurumlari dilekge ile kurumumuza basvuruda bulunur.

2. Sube miidiirti teknik personel (mimar/miihendis) gérevlendirir.

3. Teknik personel belge incelemesi yapar.

4. Uygun degilse basvuru sahibine eksiklikler bildirilir.Eksiklikler basvuru sahibi tarafindan tamamlanir.
5. MAKS (Mekansal Adres Kayit Sistemi) giris yapilir.

6. Ruhsat onaylanir.

7. imza /paraf sonrasi dagitimli olarak ilgili yerlere bi drnegji génderilir.(Odalar,SGK, TUIK, Yapi Sahibi)

Surecin Girdisi

Basvuru dilekgeleri ve ekleri.

Surecin Ciktisi

Diizenlenen Ruhsat

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Surecin Dayanag

3194 sayill imar Kanunu 644 sayili imar yonetmelii

iliskili is Stirecleri

YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-




YAPI RUHSATI, YAPI KULLANMA iZiN BELGESI VE iS YERI AGMA VE CALISMA RUHSATLARININ DUZENLENMESi SURECI

VATANDAS/KAMU
KURULUSLARI/OZEL

=

-‘:

Ust yazi ekinde belgeler
il Mudirlugiine
gonderilir.

Referans Dokiiman
Listesi
A- Ust yazi

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1- Karsilastirma

2- Tekit

3-imza ve Paraf
Prosediirii

4- Eksik Bildirim Yazisi
5- Arsiv




]
CEVRE VESEHIRCILIK
BAKANLIGI

3621 SAYILI KIYI KANUNU KAPSAMINDA (KIRALAMA, TAHSIS, SATIS VE TESCIL) KURUM GORUSU VERILMESi SURECI

DOK. NO: IMP-SR-06 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

imar ve Planlama Sube Mudurligi

Sure¢ Amaci

Mevzuata uygun talebin yerine getirilmesi

Kontrol Kriterleri

Basvuru tarihi, gorus tarihi.

Performans Kriteri

Talebin cevaplandiriima stiresi

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAVYI:

1. Kaymakamliktan kiralanacak,tescil tahsis edilecek araziye yonelik talep yazisi ile kurumumuza bagvuruda bulunulur.
2. Sube muduri tarafindan teknik personel gorevlendirilir.

3. Teknik personel harita tizerinde incelemelerini yapar. Gerekirse arazi kontrolu yapar.

4. Kiyr baglanti durumu olumlu ise onaylanir. Olumlu degil ise olumsuz goriis bildirilir.

5. Dosyalar imar Sube arsivine kaldirilir.

Surecin Girdisi Dilekge.
Surecin Ciktisi Goris Yazis!
Gozden Gegirme 3ay

Periyodu

Strecin Dayanagi

644 KHK,4706 Hazineye ait tasinmaz mallarin degerlendirilmesi ve katma deger vergisinde degisiklik yapiimasi hak kanunu

likili is Stiregleri




HAZINEYE AIT TASINMAZLARIN KIRALAMA, TAHSIS, SATIS VE TESCILINE ESAS OLMAK UZERE KURUM GORUSU VERILMESI SURECI

KAYMAKAMLIK

gonderilir.

Referans Dokiiman
Listesi

A-Ustyazi
b-Goriis Yazisi

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1- Karsilastirma

2- Kroki inceleme
3-imza ve Paraf
Prosedrii

4- Arazi inceleme

5- Arsiv

6-Kiyr Kemar kontrolii




\'“/

TC.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

YAPI KOOPERATIFLERI GENEL KURUL SURECI

DOK.NO:KOOP-SR-01 [ YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 [ REViZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

Kooperatifler Sube Mudurlugu

Surecin Amaci

Yapi Kooperatiflerinin, kanun ve anasozlesmelerine uygun isleyislerini stirdiirmelerini saglamak.

Kontrol Kriteri

Katilinan Genel Kurul Sayisi, Bagvuru Sayisi.

Performans
Gostergesi

Katilinan Genel Kurul Sayisi/Yillik genel kurul miiraacat orani

Surecin Girdisi

GENEL KURUL

1-) Yapi Kooperatifleri, 1163 sayil kanunun 87. maddesi geregince genel kurullarina temsilci katiimasina yonelik talep yazisi ve ekleriyle birlikte Gevre ve $ehircilik Miidurluagtne bagvuruda bulunur.
2-) Basvuru evraki Sube Muduriince miiracaat birimindeki personele havale edilir.

3-) Bagvurunun 1163 sayil kanunun 43 ve 45 (ve 24.01.2009 tarih ve 27120 sayill Resmi Gazete'de yayinlanarak yururluge giren "Bakanlik Temsilcisi gorevlendirilmesine iliskin Teblig" geregince,
anasozlesmenin 25, 26, 27, 28, 29, 30 ve 46. maddelerine uygun olup olmadigi kontrol edilir.

4-) Uygun olmayan talepler ilgili kooperatife yazilan yaz! ile bildirilir.

5-) Kanun ve anasézlesmenin ilgili htikimlerine uygun olan talepler icin bakanlik temsilcisi sayisina gore gérevlendirme yapilir.

6-) Yapilan gorevlendirme, temsilci ve ilgili kooperatife bir yazi ile teblig edilir.

7-) Bakanlik Temsilcisi tarihi, yeri ve saati belli olan genel kurula giderek kanun ve anasézlesmeye uygun bir genel kurulun yapilmasina katki sunar ve gozlem yapar. Genel kurul sonrasi Bakanlik
Temsilcisi raporu diizenler ve miiracaat dosyasina koyar.

8-) Temsilci gorevlendirmesi yapilan genel kurullarin genel kurul sonrasi evraklarinin kontrolti gérevlendirilen bakanlik temsilcisi tarafindan yapilir ve sonunda kooperatife hitaben yazilan
gorevlendirme yazisi kooperatife verilir. Bu yaziyla yapilan genel kurulun kanun ve anasozlesmye uygunlugu belgelenir ve kooperatifin alinan kararlari Ticaret Sicil Miidurltguinde tescil ve ilanina
olanak saglanir.

9-) Genel kurullarinin e-kooperatif sisteminde giincellemesi yapildiktan sonra stireg sonlanir.

10-) Yeterli cogunluk saglanamadgi icin ertelenen genel kurul toplantilari icin, kooperatifler yeniden Gevre ve Sehircilik Mudurligiine basvuruda bulunur ve siireg yeniden baslar.

Kooperatif yonetim kurulunun genel kurul yapmak tizere bagvuru dilekgesi

Surecin Ciktisi

Yapi kooperatifi genel kurulunun mevzuata uygun bir sekilde yapiimasi.

Gozden Gegirme
Periyodu

6 ay

Strecin Dayanagi

1163 Sayili Kooperatifler Kanunu




YAPI KOOPERATIFLERI GENEL KURUL SURECI

KOOPERATIF/GENEL KURUL

v

v

gorevlendirilemezse

Personel Mevzuat kapsaminda Genel
Kurula Katilmak tizere

kooperatif ilgili evraklarla gorevlendirme yapilir.

| &

EVRAK INCELEMEYLE iLGILi
PERSONEL GOREVLENDIRILIR.

GENEL KURULA KATILIM
SAGLANIR VE DEGERLENDIRME

Y

A 4

Ticaret Sicil Memurluguna
tescil islemleri

TESCIL iGIN GEREKLI YAZI ILGiLi
KOOERATIF YONETIMINE VERILIR.

Sube Muduri Oluru

P iL MUDURU KOOPERATIFLER SUBE MUDURLUGU MUDUR YRD.
BILDIRIMI
Genel Kurul Bildirimi Kayit ve havale islemini miiteakip Genel KurUI evrakini almak ve
Sube Midurligine teslim edilir =p{ dosyasini incelemek iizere personel
gorevlendirilir

Kooperatif Bilgi Sisteminde
Giincelleme

Kooperatif Bilgi Sistemine Kayit

Referans Dokiiman Listesi, Basvuru
dilekgesi, yonetim kurulu karari,
Toplanti gtindemi, Temsilci ticret
makbuzu, Yetki Belgesi,

Genel durum bildirim formu,
Ticaret sicil gazetesi, Genel kurul
tutanagi ve ekleri, Yonetim ve
Denetim Faaliyet Raporlari, Bilango
ve gelir-gider cetvelleri, damga
harcl, defter kapanislari

Kontrol Faaliyetleri Listesi

1-Mevuzta uygunluk

2-Paraf,imza onay prosediirii

3-Belge kontrol

Tum belgeler
dosyalanir,sahsi
dosyasina cekilir

Mdr. Yard.Oluru




»)
i~
CEVRE VE_$EHIRCILIK
BAKANLIGI

YAPI KOOPERATIFLERI SIKAYET VE iNCELEME TALEPLERININ DEGERLENDIRILMES] SURECI

DOK.NO:KOOP-SR-02 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

Kooperatiflerden Sorumlu Sube Mudurlagi

Stire¢ Amaci

Yapi Kooperatiflerinin kurulusunu, tescilini ve isleyislerini ilgili mevzuat cercevesinde denetlemek.

Kontrol Kriterleri

Basvuru Tarihi, Cevaplandirma Tarihi

Performans Kriteri

Cevaplandirma Stirelerine Uyum

INCELEME

1-) Yapi kooperatifleriyle ilgili inceleme talepleri, midtrligiimiize Savcilik, Bakanlik ve dogrudan Vatandas basvurusu olarak 3 farkli sekilde gelebilmektedir.

2-) Gelen basvurunun genel olarak incelemee gerek olup olmadigina dair degerlendirmesi Sube Mudiriince yapilir.

3-) Yapilan degerlendirme sonucunda incelemei uygun gortilemeyen kooperatifler hakkinda basvuru sahibine bilgilendirme yazisi yazilarak stireg sonlandirilir.

4-) inceleme karari alinan kooperatif hakkinda galismay yurttecek personel icin Valilikten inceleme kilavuzundaki sartlari saglayan personel denetgi segilerek inceleme "oluru alinir.

5-) Olur alinan personel sikayet ile ilgili arastirmayi yaptiktan sonra sikayetcilerin ve suglama yoneltilen kooperatif yoneticilerinin ifadeleri, verdikleri bilgiler ve sunduklari belgeler cergevesinde
inceleme ¢alismalarini siirdiirip stirecin sonucunda inceleme raporunu hazirlar.

6-) Hazirlanan inceleme raporunun bir kopyasi sikayetgiye, ilgili kooperatif yonetimine ve Bakanliga gonderilir.

7-) Kooperatif incelemeleri sonucunda ortaya ¢ikarilan (Bakanligin bilgi belge talebini karsilamamak, verilen talimatlarin yerine getirilmemesi, yoneticiler ve denetgilerin Kooperatifler Kanunu Ek 2.
Maddesine ve Ceza Kanununa gére gorevi ihmal, gérevi kotiiye kullanma, zimmet, irtikap, vs) sug unsurlarinin tespiti ile Bakanliga ve savciliga su¢ duyurusunda bulunulur.

8-) 1163 Sayili Kooperatifler Kanununun cezai sorumluluklar iceren ek maddeleri gercevesinde degerlendirme yapilip sug unsuru tespit edildigi durumda savciliga sug duyurusunda bulunulur.

9-) Ayrica bu stirecin disinda faal halde bulunan yapi kooperatifleri igin her yil ilk alti ayin sonuna kadar yapilan genel kurullar sonrasi ait oldugu hesap yilini takip eden yilin ocak ayi sonu itibariyle
yevmiye defteri kapanisi olmayanlar genel kurul sonrasi evraklarin incelemeinde gérevlendirilen personel tarafindan kontrol edilirken tespit edilir.

Surecin Girdisi

Bakanliga yada Mudurlugtimuze yaptiklari bagvurulariyla baslayan inceleme talebini iceren dilekce.

Surecin Ciktis

inceleme Raporu

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

Strecin Dayanagi

1163 Sayili Kooperatifler Kanunu




YAPI KOOPERATIFLERI DENETIM SURECI

BAKANLIK/VATANDAS/SAVCILIK/
KOOPERATIF

iL MUDURU

KOOPERATIFLER SUBE MUDURLUGU

MUDUR YRD.

Sikayet Dilekgesi , Denetim
Bildirimi

\_(_ UYGUN D|

EGILSE

DEGELENDIRME

Kayit ve havale islemini muteakip Sube Mudurlugune
teslim edilir

——

: . Sikayet Kontrollerini
et epmauzere yapmak iizere personel
personel gérevlendirilir. goreviendirilir

|

h .

il Midrd Oluru

Referans Dokiiman Listesi,
Bakanlik ve Savcilik Talimati,Basvuru
dilekgesi

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1-Mevuzta uygunluk
2-Paraf,imza onay prosedirii
3-Belge kontrol

Mevzuat kapsaminda
sikayet incelenir.

ilgili yazigmalar yapilir.

DENETIMIN YAPILMASI VE
RAPORUN HAZIRLANMASI

DENETIM
RAPORU

GEREKIRSE
BAKANLIK/VATANDAS/SAVCILIK/ E
KOOPERAT i F'lere bildirim yapilir.

/_

Tum belgeler
dosyalanir,sahsi
dosyasina gekilir




\'“/

T.C.

CEVRE VE SEHIRCILIK
161

BAKANLIG

OZEL EGITIM,SAGLIK VE SOSYAL HiZMET KURULUSLARINA GORUS VERILMESi SURECI

DOK.NO:PRO-SR-01 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

Proje Sube Mudurlugu

Surecin Adi

Kurumlarin yapisal saglamlik ve islevsel standartlara uygun hizmet verebilecegi tesislerinin olusmasini saglamak.

Sirecin Amaci

Deprem Yonetmeliklerine uygunluk

Kontrol Kriteri

Basvuru tarihi, sonuclandirma tarihi

Performans Kriteri

Sonuglandirma stiresi

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:

1. Talep sahibi kurum tarafindan tist yazi ve ekinde hizmette kullaniimasi dustintilen alan ile ilgili rélévenin incelenmek Gizere Mudurligiimuize gonderilmesiyle stireg baslar. Talep yazisi Mudur
tarafindan Mudiir Yardimcisina ve Proje Sube Midurlugiine havale edilir. Proje Sube Miidurii tarafindan inceleme ve degerlendirmeleri yapacak olan teknik heyet belirlenir. Goreviendirilen
personel tarafindan ilgili yonetmelikler dogrultusunda rélévesinde yer alan 6lctiler mahallinde inceleme yapilarak kontrol edilir. Uygun bulunmamasi halinde talep sahibi kuruma yazi ile iade
edilir. Olgii ve esaslarin dogrulugunun teyidi halinde, ilgili yonetmelikler dogrultusunda nihai degerlendirmenin ifade edildigi Bakanligimiz Yapi isleri Genel Mtdurligtiniin 03.06.2010 tarih ve 936
sayil Ozel Kuruluslara Uygunluk Gériisti Verilmesine Ait Genelgesi ile génderilen Kontrol Formlari diizenlenerek réléve projeleri onaylanir. Diizenlenen kontrol formu ve eki roléve Proje Sube
Miidirti ve Midur Yardimeisinin imzasinin ardindan talep sahibi kuruma st yazi ile gonderilir.

2. Ozel Saglik Kuruluslari icin il Sagdlik Midirligiince yazilan talep yazisinin Midiirligtimiize génderilmesiyle siireg baslar. Talep yazisi Miidiir tarafindan Midir Yardimcisina ve Proje Sube
Mudirligine havale edilir.

2.1.Yeni ruhsatlandirilacak saglik kuruluslari icin Proje Sube Mudurtince gérevlendirilen mimar, insaat miih., makine muh. ve elektrik miihendisince teknik rapor hazirlanir ve projeler onaylanir.
2.2. Denetimlerde Proje Sube Mudiirii tarafindan gérevlendirilen bir mimar ve Saglik Miidurluaguniin gérevli personelince ile mahallinde ilgili yonetmelikler dogrultusunda incelemeler yapilarak
Denetim Formu ve miisterek Teknik Rapor diizenlenir.Yapilan incelemede herhangi bir eksik yada kusur tespit edilirse komisyon tutanagi diizenlenir. Onayl Projesine gore farkliliklar tespit
edilmesi halinde olmasi gereken degerleri projesine islenerek onaylanir. Belediyece onayli projesine aykiri imalatlar olmasi halinde ise ilgili Belediyesinden izin alinmasi Denetim Formuyla veya
tutanakla istenir.

3.Muayenehane aglimasinda, bulundugu binanin depreme dayaniklilik raporlari muayenehane sahibinin dilekgesi veya talep yazisi ile stire¢ baslar.Mudur tarafindan Mudur Yardimcisina ve Proje
Sube Miidurlugiine havale edilir. Proje Sube Miiduri tarafindan inceleme ve degerlendirmeleri yapmak tizere insaat miihendisi gorevlendirilir. Raporlar incelenir, varsa eksiklikler hazirlayan firma
veya insaat miihendisine bildirilerek giderilir. Eksiklik olmamasi halinde uygundur gériisi verilerek dagitimli yazi ile il Saghk Midirligiine ve muayenehane sahibine gonderilir.”

Surecin Girdisi

Talep Yazisi

Surecin Ciktisi

GOriis Raporu

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

Sirecin Dayanagi

Sube Miidiirliigii Gorev ve Yetkilerde tanimlanmus, il Miidiirligiintin Gorev alani igerisinde giren kanun ve mevzuatlar




OZEL EGITIM,SAGLIK VE SOSYAL HiZMET KURULUSLARINA GORUS VERILMESi FAALIYETI

MUDUR MUDUR YARDIMCISI PROJE SB. MUDURU TEKNIK PERSONEL TALEP SAHIBI KURUM

Talep Yazisi ve eki

Talep Yazisinin evrak kaydi yapilarak il roléveler I
Mudurdne sunulur. Mudurltgiine
gonderilir.
- ) ilgili Teknik Personel
I = “9"' M.Yrq nn > Pr“c)Je SUbg Md > gorevlendirilir.
gorevlendirilir. gorevlendirilir. 1

Yerinde 6lc ve proje
incelemesi yapilir.
2-6

Uygun Olup
Olmadigina
Karar Verilir.

iade Yazisi Hazirlanir.

ilgili M.Yrd . tarafindan | _ F(’jroje stt:je P A
‘ imzalanir. - WG| ETEIEETD - 2-3-4-5-6-7-9
imzalanir.
Miidiir Onay! 1 ilgili kuruma iade edilir.
L 4
——
S Proje Sube Roléveler Onaylanir
f"g('j" M_.Yrd I < Md.tarafindan <t ve Rapor Hazirlanir.
l tarafindan imzalanir. e—— B
2-3-4-5-6-7-9

Rapor ve Onayli

Mudur Onayi

Roloveler gonderilir.

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1. Goérevlendirme
2. Ozel Egitim Kurumlarinin Réleveye
Uygunluk
3. Hazirlanan Teknik Rapor
4. imza, Paraf
5. Ozel Egitim Kurumlarinin
Dayaniklilik Raporu
6. Sosyal Hizmetler Mudurligtine Bagl
Kuruluglarin Roleveye Uygunluk
7. Sosyal Hizmetler Mudurligtine Bagl Referans Dokiiman Listesi
Kuruluglarin Dayaniklilik Raporu i
8. Saglik Bakanligina Bagl Kuruluslarin| agiadchazoy

g g g $! . .
Dayaniklilik Raporu B: Onayli Réleveler ve Rapor|
9.0zel Egitim Kurumlarinin ve Sosyal
Hizmetler Mudurlugtine Baglh
Kuruluslarinin Rapor Hazirlanmasi
10. Saglik Bakanligina Bagl
Kuruluslarinin Rapor Hazirlanmasi

1 Takim
Arsivde
Saklanir




n_— YAPIM/ONARIM [SLERI iHALE SURECI

Pt DOK.NO:PRO-SR-02 YORURLUK TARIHI: 23.02.2015 I REVIZYON NO: 00/-

Stireg Sorumlusu  [[Proje Sube Mudurlagu

Stirecin Amaci ihalenin uygulanmasi

Kontrol Kriterleri ihale emri gelis tarihi, sozlesme davet tarihi.

Performans Kriteri || ihale iptal orani,

IHALE

1. Yapi isleri Genel Mudurlugi'nden gelen ihale talimati ile stirec baslar.

2. ihale Onay Belgesi di ihale ve harcama onay alinir. Daha sonra Kamu ihale Kurumundan ihale Kayit Numarasi (IKN) alinarak, tespit edilen yaklasik maliyet tutarina gére ilanin yayimlanma siiresi tespit edilir. Hazirlanan ilan metninin Kamu ihale Kurumu’nun internet
ve yerel gazetede ilan bedeli 6denerek yayimlanmasi saglanir. Hazirlanan yaklasik maliyet, projeler, mahal listesi, yapilacak isler listesi, teknik sartnameler ve protokoller ile birlikte tip idari sartname ve tip sézlesme vs. den olusan her sayfasi onayl belgelerden ihale dokiimanlar

hazirlanir.

3. ihaleye katilmak isteyen isteklilerin incelemesi icin de ayrica bir suret ihale dokiimani hazirlanir. ilanin yayimlandigi giinden itibaren 3 giin iginde ihale ve harcama yetkilisinden alinan Olur ile ihale Komisyonu géreviendirilmesi yapilarak, hazirlanan ihale islem Dosyasi bir tutanak ile ihale
[Komisyonuna teslim edilir. ihale ilaninda belirtilen ilgili Saymanliga, ihale dokiiman bedelinin yatirildigina dair makbuz ile birlikte miiracaat eden istekliye biri idarede kalmak iizere iki suret “ihale dokiimaninin satin alindigina iliskin form” diizenlenerek ihale dokiimani isteklilere teslim edilir. Daha
Isonra “ihale dokiimani alanlara iliskin tutanak” diizenlenir.

14. ihale Komisyonu, ihale giinii ve saatine kadar teslim edilen ihale teklif zarflarini sira numarali alindilar karsiliginda teslim alarak “ihale zarflarinin ihale komisyonunca teslim alindigina dair tutanak” diizenlenir.

5. ihale Komisyonu tarafindan son teklif saati ile birlikte zarf teslim sirasina gore uygun olan ihale teklif zarflarini acarak idari Sartnamede istenilen belgelerin olup olmadigini isteklilerin huzurunda inceleyerek “Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutanagi” diizenlenir. Uygun olmayan zarflar bir tutanakla
Ibelirlenerek degerlendirilmeye alinmaz. Talep eden isteklilere Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutanag fotokopisi imza kargiliginda verilir ve verildigine dair tutanak (KIK017.0/Y) diizenlenir. Tekiif zarfinin incelenmesini miiteakip isteklilerce verilen teklifler ile yapi yaklagik maliyeti tutar (pazarlik
lusuliinde son tekliflerle birlikte aciklanir) ihale komisyonunca katilimeilarin huzurunda agiklanir,

6. ihale komisyonu tarafindan ihale teklif dosyalar! iceriginde incelemelerde bulunarak “uygun olmayan belgelerin uygun sayllmama gerekgelerine iliskin tutanak” diizenlenir.

7. s Deneyim Belgelerinin giincellenmesi yapilarak teklif edilen bedeli karsilayip bakilr. disi birakilir. Asiri Diistik Sinir Deder Hesabi yapilmasi 6n gériiliyor ise, hesap sonucunda sinir deer altinda kalan istekli olup olmadigina bakilr.
|Asiri Disitk Sinir Degerin altinda olan tam isteklilerden 4734 Sayili Kanun’un 38. maddesi uyarinca belirlenen siire sonuna kadar agin diisiik teklifleri ile ilgili ayrintili agiklama istenir. ihale Komisyonu istekli/isteklilerden gelen agin diisik teklifle ilgili dosyalari inceler. Agiklamalari yeterli
lgoriilmeyenler ile idareye bu konuda agiklama vermeyenler degerlendirme disi birakilr

8. 1 yeterli gor icin inale gerekgeli tutanak diizenlenir,

9. ihale Komisyonu Kararinda tizerinde ihale Kalan firma ile en avantajl teklif sahibi ikinci firma igin yasakli olup olmadigina dair kamu ihale Kurumu internet sayfasindan “yasaki teyit” belgesi alinir. Yasakl teyit belgesi ihale Komisyonu Kararina eklenerek ihale ve Harcama Yetkilisi Oluruna
isunulur.

10. Ihale ve Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanarak kesinlesen ihale komisyon karari ihaleye katilan firmalara teblig edilir. Tebligatta ihale Uzerinde kalmayan isteklilere ise gerekceleri ayrica belirtilir. Tebligattan sonra itiraz icin yasal stire beklenir. itiraz yoksa belirtilen siirenin sonunda en
lavantajll teklifi veren istekli sozlesmeye davet edilerek teblig tarihinden itibaren 10 giin iginde 4734 sayili Kanun'un 10. maddesinde belirtilen evraklar ile kesin teminati, ihale karar pulu bedeli ve Kamu ihale Kurumu paymi yatirmast istenir. idari sartnamede istenmis ise noter tescili yapilir.
Isozlesmenin yapilacag giin yiiklenicin yasaki olup olmadigina dair yeniden yasakli teyit belgesi alini.
11. Sozlesmenin imzalanmasini miiteakip yiiklenici ise baslamasi igin yer teslimine davet edilir. ise ait stzlesme dosyasi sureti Yapi sleri Genel Midirliigirne, Odeme Saymanhigina, Sosyal Sigortalar Kurumu il Midirliigi ve Bolge Galigma M
ISube Mudurluga'ne iletilir. ihale ile ilgili Sonug Formu Kamu ihale Kurumuna iletilir. ihale islem dosyasl ile ihale teklif dosyalari Mudurlugamiiz arsivinde saklanarak stireg tamamlanir.

e ve isin yapi denetimini yapacak olan Yapim

Stirecin Girdisi ihale talimati

Surecin Giktist ihale sonug belgesi, Sozlesme dosyasi
Goz.den Gecirme oay

Periyodu

Surecin Dayanagi 4734/4735 sayil Kamu ihale Kanunu ve ilgili mevzuat.

Ilskili Is Siregleri Yapim/Onarim isleri ihale Oncesi ve Sozlesmenin Uygulanmasi Sireci,




YAPIM/ONARIM i3

LERi IHALE SURECI i$ AKISI

YAPI ISLERI GENEL - S q Mo 5 5
MU?)URLUGU MUDUR MUDUR YARDIMCISI PROJE SUBE MUDURU HALE TAKIP BUROSU KAMU iHALE KURUMU IHALE KOMiSYONU ER KURUMLAR
ihale talimati
gonderilir.
ihale talimati
Midar ihale talimati Proje Sb. | | inale talimati inale takip | | ihale onay belgesi (4
Yardimeisi‘na havale Madari*ne havale edilir burosuna havale edilir. nisha) dizenlenir ve
edilir. imzalanir.  (A)6)
i a ihale onay belgesi ihale onay belgesi
thale yetkilisince |, 1 {0 e iividorine |—t—|  imzalani ve Md. Yrda
onaylanir. sunulur. gonderilir.
Kik'dan ihale kayit | 1| jhate Kayit Numarasi
numarast (IKN) alinir. (B)(2- (KN verii.
3 e
ihale ilan metni
hazirlanir.(C)(2-6-7-8-9)
ihale dokumanlari
hazirlanir.(G)(4-5-6)
(SAYMANLIK) ilan
) KiK ve Basin ilan tcretini KIK banka hesap.
imzalanarak, ilan igin | | imzalanir ve Md. Yrd.na Kurumunda ilanin numarasina ve Basin ilan
gonderilir. gonderilir. yayinlanabilmesi igin ilan Kurumuna yatirr.
Gcretinin
yazi yazilr. (0)
\/(_ (BASIN ILAN KURUMU)
ihale ifani Basin ilan
Kurumunca Yerel
ian yayinianmak 0zere Gezetede yaymlatilir.
(T Kikeve Basm ilan [ “de yaymlanir.
Kurumuna gonderilir.(2) N
ihale ilanlars
ilan
panosunda ilan edilir.
‘Saymaniiga ihale dokaman
imzalanarak, : bedeli veya ‘teminat!
Saymanliga ez e (U Vo nakit yatirmak isteyenler
gonderilir. paercepl icin yazi yazilr.(E)
ihale gin ve saatinde
. glivenlik tedbirleri alinmasi (SAYMANLIK) ihaleye
imzalanarak, imzalanir ve Md. isin Emniyet midirligine Katilacaklardan ihale
Emniyete gonderilir. Yrd.'na gonderilir. S EIHE) dokimani almak
isteyenler ve gegici [~
teminati nakit yatirmak
: o yazt
gondefildi.
) uveu
ihale — ) ihale komisyon tyelerinin
komisyon imzalanir ve Midire | <=—f=—| Imzalanir ve Md. Yrd. belirlenmesi igin
oluru — gonderilr. | nagonderilir. Komisyon Oluru hazirlanir
onaylanir ve Imza igin Sb. M ne (EMNIYET) ihale gin
e il ve saatinde givenlik
UYGUN tedbirleri alinmas!  igin
ihale komisyon tyelerine yazi gonderildi,
bildiriir
ihale komisyon Gyelerine
‘tebligat yapilir.(H) “Ash Gibidir" islemi
Yapilir.(AK)(10)
3 g icinde ihale islem
dosyasi bir tutanak ile
Komisyon dyelerine teslim
edilir.(1) UYGUN DEGILSE ihale istem
L — uow dosyasi
1 DEGILSE > T
Gyelerince
Tnale iptal incelenir.
edilir(1) (SAYMANLIK) ihale
dokiman: satin almak
UYGUN isteyenlerden ilanda
DEGILSE belirtilen Gcret tahsil
Zeyilname edilerek makbuz
dizenlenir.(3) UYGUN iSE
Firma yetkilisi aldigi
UYeUN makbuz ile ihale
dokumanini alir.
ihale dokumanlar Gogaltiir
Ve inaleye katilacaklardan
Seymenita yatiros makbuz Firma yetkilisine ihale
jokuman verilr. inale
Karsiliginda inale dosyasi
—1  dokumani satn
verilir. Bunun icin 2 tutanak it da form
hazirlanir ve 1 tanesi firma d?mznlenir
yetkilisine verilir () .
Firma Yetkilisine 1
ihale teKlif zarflarini sira
numaralh alindilar
Karsilginda teslim alinir. (L)
Firma yetkilisine inale
L_1,| itanna veya dokimanina | |
“ihale zarflarinin Teklif zarflarinin ihale
teslim alindigina dair komisyonunca teslim
tutanak” duzenlenir ve alindigina dair tutanakia,
komisyona, zarflar teslim ar.(N) [
gonderilr. (M)
ihale teklif zarflari verilis
sirasina gore tek tek agil.
UYGUN UYGUN
ISE DEGILSE
Tutanak
duzenlenir. Zarf
agiimaz.(0)
ihale usuline gore, yaklagik
maliyet ve firmalarin teklif
bedelleri katulimcilar
huzurunda agiklanir. Zarf
agma ve belge kontrol
tutanag duzenlenir.(0)
istekli/istekiler talep
edenlere zarf agma ve
; belge kontrol tutanagi
ihaleye katilanlardan Belgelerin esasinin tutanek dizenlenir. (7).
]
dair teyit belgesi alinir
ve komisyona
gonderilir.(2)




YAPI iISLERI GENEL

MOBORLOGE MUDUR MUDUR YARDIMCISI PROJE SUBE MUDURU iHALE TAKiP BUROSU KAMU IHALE KURUMU iHALE KOMiSYONU ER KURUMLAR
T T
Bilgi eksililigi var iseyazi | ——»|  Istekli/istekiiler
yazilir. (R) ] tenen yazilar
hazilanabilir.
Yasakll teyit belgesi l
alinir(S)
Tamamlamaz ise
Elenenler var ise uygun degerlendirme dist
sayilmama gerekgelerine birakhr. Teminat:
iliskin tutanak duzenlenir.
(S)(11-12-13)
is Deneyim Belgelerinin
gincellenmesi yapilarak
teklif edilen bedeli
Karsilayip karsilamadigina
baklir (T)(14)
KARSILAMIYORSA
KARSILIYORSA
Karsilamayaniar
degerlendirme disi
brakalr
Asiri Distk Sinir Deger
Hesabi yapilarak sinir
deger altinda kalan
istekli olup olmadigina
bakilr. (U)14)
Agin Dusok sinrDegerin | 41— | Asin disik tekiif
attinda olen timistekiiterden | _{_. | \eren firmaysirmatar
4734 Sayil Kanun'un 38
maddesi uyarinca belirlenen
sire sonuna kadar asirt dusik
teldiferi e igil ayrinti
agikiama
gore istenebili.(U) TR
degerlendirme disi
birakilir.
istekiilerden
gelen asir
dsiik teklifle
ilgili dosyalar:
inceler.(14)
UYGUN UYGUN DEGILSE
isE
Gerekgeli tutanak
diizenlenir (V)
HER IKISIDE YASAKLI iSE UiABE=siiaizn
firma e en avantajli
teklif sahibi.ikinci

UYGUN
DEGILSE

ihale

komisyon
karari

onaylanir.

firma icin yasakli olup.

olmadigina dair teyit
belgesi alinir ve

komisyona gonderilir.

UYGUN iSE

ihale ile ilgili Sonug
Formu Kamu ihale
Kurumuna internet

Sonug belgesi

faks ile bildirilir.

ihale iptal edilir.

ortamindan ve Yap! isleri

Genel Mudurlugi‘ne faks
ile bildirili. (2)

ihale islem

dosyast ile

ihale tekiif
dosyalari Mid.
de

arsi
saklanir.

Kesinlegen ihale komisyon
Karar ihaleye Katilan

ihale ile ilgili Sonug
Formu Kamu ihale

Kurumuna bi

ale
Komisyonu
Karari,
izerinde ihale
kalan firma ile
en avantaijli
teklif sahibi
ikinci firma
“yasakli teyit”
belgeleri ile
harcama
yetkilisinin
onayna
sunulur.

Kesinlesen ihale komisyon
karar ihaleye Katilan

firmalara tebli edilir.(15-
Y

firmalara teblig

edilir.(2)(15-16)

Kesinlesen ihale komisyon
Karar ihaleye katilan
firmalara teblig edilir

12

Yasal sikayet siiresi
beklenir.

Sikayet basvurusu

yapilir ise (AA)

Vize igin Strateji Gelistirme

Baskanligina gonderilir.

Sozlesmeye davet yapilir. |

PTAL

REDDEDILME

ihale

Komisyonu

Stzlesme bedeli2
2,000,000 TL olan
inaleler Strateji
Baskaniigina vize igin
gelir.

idari karar alir.

L Uit 1.ve 2. avantal teklifler
karar! icin teyit belgesi alinr. (AC) YAPILIR
onaylanir. AC
DUZELTICI
ISLEM

DUZELTICI
ISLEM

[ ihate takip borosuna
gonderir.

[ |

t




YAPI iISLERI GENEL

S MUDUR MUDUR YARDIMCISI PROJE SUBE MUDURU IHALE TAKiP BUROSU KAMU THALE KURUMU IHALE KOMiSYONU ER KURUMLAR
lidari karar teblig |
edilir.(AD) Firmalara teblig e
IDAR| KARAR OLMAZ ISE
DUZELTICI iSLEM | | itirazen sikayet basvurusu
YADA yasal siire beklenir.
REDDEILME
| DUZELTICI ISLEM REDDINE
iPTAL itirazen sikayet yok ise
ihale le ilgili evraklari
e—— Midirlikten ister. (AF) ——

iPTAL
ISE

ihale ile ilgili evraklar

KiK’e gonderilir.(AE)

iPTAL KARARI

Ihale

REDDEDILME

-

basvurusu yapti.(AG)

Cumhuriyet saveiligina
Su

kararini verir

yetkilisi
onaylar.

Yasakii teyit belgesi alinir.
(AH)

DUZELTICI
ISLEM

DUZELTIC
ISLEM

DUZELTICI
ISLEM

RED KARARI

KARARI

G
bulun

Mahkeme konusu
yapilabilir.

(IHALEYi ALAN
FIRMA) Sozlesme

imzalamak icin davet
edilir.

1

(IHALEYi ALAN

Gerekli

TAMAI

TAMAMI

icin yasal siire

FiRmA)
10 gin igerisinde
tamarlar. Tamamlamaz

ILAMAZ TAMAML

AR

sa sozlesme yapilmaz.

[

1. firmanin teminati
irad kaydet

=

En avantajlh teklifi veren
2. firma sozlesmeye

mevzuat dahilinde
yasaklama yapilir.

|

2. firmanin teminati

davet edilir. Evraklar
tamamlatilir.(17)

TAMAMLAMAZ

—

akii teyit belgesi
alinir (A1)

]

irad kaydedilir,
mevzuat dahilinde
yasaklama yapil

Sozlesme imzalanir ve noter
‘tescili varsa noter tescili

Sozlesmenin imzalanmasini
muteakip yuklenici

baslamas icin yer teslimine
davet edilir.(Al)

ise ait sozlesme dosyasi
sureti Yap: isleri Genel

Stzlesme dosyasinin
bir sureti Stratej
Baskanligina gonderilir.

Yiklenici firma.

Sozlesmesi dosyasi
Noterde tescil ettirir.

Yaklenici firma yer

tesli tebligat
yapild.

‘Saymanlik, Bolge
Galisma Mud.SGK il

ve isin yapi deneti
yapacak olan Yapim Sube
Mud.e gonderilir. (AJ)

!

ve Bolge Calisma Mudne
ini

ihale ile ilgili Sonug Formu
Kamu ihale Kurumuna
internet ortamn

indan ve Yapi
isleri genel mudurlugane

faks e bildirilir.

i

Inale islem
dosy

yas
‘tekif dosyalart
Mud. arsivinde
‘saklanarak sireg
tamamlanr.

ihale ile ilgili Sonug
Formu Kamu ihale
Kurumuna iletilir.

Referans Dokiman Listesi
A ihale Onay Belgesi
B:ihale Kayit Numarast
Ciihale Metni

Giihale Metni

D:KiK ve Basin ilana Ust
yazi

E:Saymanlik Ust Yazisi
FiEmniyet Ust Yazisi
G:Komisyon Oluru

Hzihale Komisyon Uyelerine
Tebligat

ale islem Dosyasinin
Komisyona tebligi

izihale iptal Yazisi
J:Zeyilname

K:ihale Dokamanini Satin
Alindigina Dair Form
Liihale TeKliflerinin teslim
alindigina dair belge
M:ihale Zarflarinin Teslim
Alindigina Dair Tutanak
N:Teklif zarflarinin ihale
komisyonunca teslim
alindigina dair tutanak
O:Uygun Olmayan Zarf
G:Zarf Agma ve Belge
Kontrol Tutana
Pristekiiler dizenlenen zarf
agma kontrol tutanag

Belge eksikligi yazis:
S:Yasakil Teyit Belgesi
S:Elenenlere iliskin Tutanak
T:is Deneyim Belgelerinin
Giincellenmesi

UsAsir Diisitk Sinir Deger
Hesabi

UAsin Distk

AgiKiamas!

V:Gerekgeli Tutanak
Y:Kesinlesen ihale Komisyon
Karan

Z:Kesinlesen ihale Kararinin
Firmalara Tebligi

AC:Yasakh Teyit Belgesi
ADKarar Tebligati
AE:ihale Evraklarinin Kik'e
gonderilm
AFKIK'in Evraklari istemesi
AG: itirazen Sikayet
Basvurusu

AH:Yasakl Teyit Belgesi

AL Yasakll Teyit Belgesi

Al Yer Teslimine Davet

AK: As Gibidir islemi

Mid. Sozlesme.

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1. ihale onay islem formu
ilgillerince
imzalanmaktadir.

2: Veri girisi yetki verilmis
Kisilerce sifre le
yapiimaktadir.

3: Mudarlugimizde bilgi
islem birimi kurulmustur.

4: Mevzuat ve
yonetmeliklerdeki
degisikiikler takip edilerek
calisanlar
bilgilendirilmektedir.

5: Isin niteligine uygun
goreviendirme
yapiimaktadir.

6: Birim icerisinde
hazirlayan personel disinda
ikinci bir personel
tarafindan incelenerek
paraflanmaktadir.

7: Mevzuat takip edilmekte
ve KiKein standart ilan
metinleri kullaniimaktadir.
8: ilan metinleri
yayimlanmadan once Kil
tarafindan

incelenmektedir.

9: Maliyet Olcusinde bir
bedel belirlenmektedir.

10: idarece gorevlendirilen
ihale komisyonlarinda gorev
almayan bir personel
tarafindan yapilmaktadr.
11: ihale komisyonunda
uzman personel

goreviend:

iny
oldugu standart formlar
Kullaniimaktadir.

13: ihale komisyonu
Gyelerinin tamarm)
tarafindan tekiif dosyalari
incelenmektedi

gerekgeler kontrol edilir
tebligatlara yazilir.

16: ihale sureci ife ilgili
sureleri iceren bir cizelge
tutulmaktadir.

17: Evraklar dosyasina
koyulmadan once hazirlayan
disinda ikinci bir personel
tarafindan da incelenmekte
ve stzlesme dosyasi o
personel tarafindan da
paraflanmaktadir.




]
CEVRE VESEHIRC!LIK
BAKANLIGI

ARAZi ETUD VE PROJE GALISMALARI SURECI

DOK.NO: PRO-SR-03 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

Proje Sube Mudurligu

Sirecin Adi

Yapilacak ihaleler icin arazi ettid ve proje calismalari

Surecin Amaci

Yapilacak ihaleler icin arazi ettid ve proje calismalarini saglikli sekilde ytriitmek.

Kontrol Kriteri

Basvuru tarihi, sonuglandirma tarihi

Performans Kriteri

Sonuglandirma stiresi

Sirecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:

1. " ilgili kurumca gonderilen talep yazisinin Miidiirlik Makami tarafindan Sube Mdirligiine havale edilmesi tizerine, arsa hukuki bilgileri (tapu senedi, imar plani, imar durumu, aplikasyon krokisi, cap, yol
kotu tutanag) ilgili Kurumundan talep edilir.

2. Parsel kdse noktalarinin arazide belirlenmesi icin Kadasto Mudiirlugtine yazi yazilarak uygulanmasi istenir. Parsele ait alt yapi bilgilerinin (elektrik, su, dogalgaz, telekom, kanalizasyon) génderilmesi i¢in
ilgili Kurumlarina ayri ayri yazi yazilir.

3. Kadastro Midrliiguince parselin kose noktalari belirlenerek parsel sinirlari olusturulduktan sonra plankotesi istenen arazinin topografik okumalari yerinde yapilir.

4. Duizenlenen plankotede; Parsel icinde mevcut olan bina, yol, varsa agaglar, arsanin en ve boy kesitleri, ilgili idarelerinden gelen alt yapi bilgileri ve belediyesinden alinan imar durumu (imar yollari, insaat
siniri vs.) cizilerek gosterilir.

5. Usuliine uygun olarak hazirlanmis plankote ist yazi ile Bakanligimiza/ilgili kurumuna génderilir.

6. Proje Tip Proje veya Bakanlijimizca temin edilmis ise, Yapi isleri Genel Miidiirligi Proje Diizenleme Esaslari ve yiiriirliikteki tiim teknik mevzuat dogrultusunda vaziyet plani hazirlanir ve onaylanan vaziyet
plani talep edilmis ise Yap! isleri Genel Muidiirligtine veya ilgili kurumuna génderilir.

7. Talep edilmemisse ihale ¢alismalarinin yapilmasi icin ilgili Sube Mudiirliigiine gonderilir.

8. Uygulanacak Projenin Miidiirligiimiizce hazirlanmasi isteniyorsa, yatirimei kurulusun belirledigi ihtiyag programi gercevesinde, Yapi isleri Genel Muidrliii Proje Diizenleme Esaslari ve yiiriirliikteki tim
teknik mevzuat dogrultusunda projeleri hazirlanir.

9. Hazirlanan projeler onaylanarak Yapi isleri Genel Mudurliigiine yapima esas olmak iizere incelenerek tasdik edilmesi igin génderilir.

10. Yapi isleri Genel Mudurliigiince yapilan incelemede eksik ve kusur tespit edilmisse, bu diizeltmeler tarafimizdan yapilir ve (Bakanligimizca geri incelenmek tizere gonderilmesi istenmemisse/eksikliklerin
giderilerek uygulamaya gegilmesi istenmis ise) onaylanarak ihale calismalarinin yritilmesi icin Kurumuna veya Madurlagimizan ilgili Sube Mudarlugtne gonderilir.

11. Projenin Mudurligumiizce ihale yoluyla temin edilmesi isteniyor ise; Yatirimer kurulusun belirledi tiyag programi cercevesinde Bakanligimizin Mimarlik ve Miihendislik Hizmetleri Sartnamesi ve yapi
yaklasik birim maliyetleri esas alinarak proje ve zemin etiidii hazirlanmasi yaklasik maliyeti belirlenerek ilgisine gore Bakanligimiza/Yatirimer Kurumuna gonderilir.

12. Bakanhigimiz veya Yatirimei Kurum tarafindan ihalenin Midarltgumiizce yapiimasi istenmis ise ilgili Subesince ihale islemlerinin tamamlamasini miteakip (Proje Miellifi belirlendikten sonra) Proje Sube
Mudurligi biinyesinde Mimar, insaat Miih., Makina Miih., Elektrik Mihendisinden olusan komisyon kurularak projeler incelenir.

13. Eksik ve kusurlar tespit edilmesi halinde hazirlanan proje inceleme notlari kirmizi kalemle projelere islenerek diizeltiimek tizere yazi ekinde proje miellifine iade edilir.

14. Proje ihalesi yatinmei kurulusunca yapilarak incelenmek ve onaylanmak tizere Midrligiimiize génderilen projeler ise; Proje Sube Miidiirliigii biinyesinde Mimar, insaat Miih., Makina Miih., Elektrik
Miihendisinden olusan komisyon kurularak projeler incelenir.

15. Eksik ve kusurlar tespit edilmesi halinde hazirlanan proje inceleme notlari kirmizi kalemle projelere islenerek diizeltiimek tizere yazi ekinde kurumuna iade edilir.

16. Duzeltmeler yapildiktan sonra Mudirligimuize gonderilen projeler tekrar incelenerek varsa eksik ve kusurlar yine yazi ekinde bildirilir, bu siire¢ proje eksiksiz hale gelene kadar tekrar edilir.

17. Tamamlanan projeler Genel Biitgeli islere ait ise (onarim haric) ayrica “yapima esas olmak iizere” incelenerek tasdik edilmek tizere Yap! isleri Genel Miidiirligiine gonderilir.

18. Yapi isleri Genel Midarlugiince yapilan incelemede eksiklik tespit edilmesi halinde diizeltmeler proje muellifine/yatinmer kurulusuna bildirilerek giderilmesi istenir.

19. istenilen diizeltmeler yapildiktan sonra Miidiirligiimiizce yeniden tetkik edilerek eksikliklerin giderilip giderilmedigi kontrol edilir. Bakanligimizca geri incelenmek tizere génderilmesi
istenmemisse/eksikliklerin giderilerek uygulamaya gegilmesi istenmis ise onaylanarak ihale calismalarinin yiirtittilmesi igin Kurumuna veya Mudurlagamazan ilgili Sube Mudiirliigtine gonderilir.

Surecin Girdisi

Talep Yazisi, Proje

Sirecin Ciktis|

Proje Uygunluk Raporu, Plankote, Vaziyet Plani, Proje

Gozden Gegirme
Periyodu

6 ay

Surecin Dayanagi

4734 sayill Kamu Ihale Kanunu

3194 sayili imar Kanunu

479 sayili Bakanlik Genelgesi

847 sayili Bakanlik Genelgesi

Cevre ve Sehircilik Bakanhi§i Y.1.G. Midiirligti Mimari Proje Diizenleme Esaslari
Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yénetmelik
Binalarda Isi Yalitimi Yonetmeligi

Otopark Yonetmeligi

Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda Yonetmelik
Ankara Bilyiiksehir Belediyesi imar Yénetmeligi

Oziirluler ile ilgili yurtrlikteki teknik mevzuat




ARAZIi ETUD VE PROJE CALISMALARI SURECI i i AKISI

Arazi Etiid ve Proje Galismalari 1 (Tip Proje Ise)

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

iMAR PLANLAMA $B.
MUDURU

TEKNIK PERSONEL

YAPI ISLERI GENEL
MUDURLUGU

PROJE MUELLIFi

YAPIM SUBE
MUDURLUGU

TALEP SAHIBI KURUM

Talep Yazisinin evrak kaydi yapilarak Il
Mudurdne sunulur.

Talep Yazisi ve eki

belgeler il Mid.

gonderilir.

. A Imar ve Planlama Sube Teknik personel
i Vg “ ™™ M. goreviendiriir. [T [RRRRGOIEUERAIRIR
i Arsa Hukuki Bilgileri
Mudar imzasi. Lt ilgili M. Yrd. imzas. e Ma" v Planiama Sube L d__{ T o Vazis
Md. Imzasl.
Hazirlanmas.
Arsa Hukuki Bilgilerinin
1-2-3
R . - lgili Md. Yrd.na - . ilgili Teknik Personele
Arsa Hukuki Bilgilerinin Gelmesi. | Havalesi, | Sube Md.ne Havalesi. fesgeip| Havalesi.
Plankote Hazirlanir.
4
Kurum Talep Yazisina
— T v v imag | | i v pranima sue [ [ gore Belitenen Tipis
Haurimzas. - Ol M. Yrd. fmzast. -IN Md. imzasi. Arazi Bilgileri ve Tim
Mevzuat Dogrultusundal
Vaziyet Plani hazirlanir.
B
5-6-7-8-11
HAYIR Yapi isleri Genel
Mudurligtnce
incelenir.
o> &
Yaklasik Maliyet
EVET hazirlanmas! igin Projeler
Yapim Sube Md.'ne
Mudar Onay! gonderilir.
13

f

Ust Yazi ekinde

1 Takim
Arsivde
Saklanir

iLGISINE GORE

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1. Aplikasyon Zapti Alinmasi
2. Kadastro Capi, imar
Durumunu Gésteren Gap ve Yol
Kotu Temini

3. Tapu Tahsis Belgesi, imar
Durumu

4. Yapinin Aplikasyonunun
Yapilmasi ve Yerinde Kontrol
Edilmesi

5. Altyapi Bilgilerinin islenmesi
6. Kazi Calismalarinin
Durdurulmast

7. Yatinmel Kurulus Tarafindan
Uygunluk Belirlenmesi

8. Mevzuat Takibi

9. Yapi isleri Genel Madirligii
incelemesi

10. Eksiklerin Yiklenici veya
Yatinmei Kurulusa Bildirilmesi
11. Imza, Paraf

12. Proje Degisikliginin
Komisyonca incelenmesi

13. Il Midurii Onay!

14. Miiellif Onayi ile Tadilat
Projesi Hazirlanmasi

Projeler talep sahibi
kurumuna gonderilir.

Referans Dokiiman Listesi
A: Plankote
B: Vaziyet Plani




ARAZi ETUD VE PROJE GALISMALARI SURECI i$ AKISI

Arazi Etud ve Proje Calismalari 2 (Proje Mudurlugumiizce hazirlanacak ise)

iIMAR VE PLANLAMA YAPI iSLERI GENEL

YAPIM INCELEME

MUDUR MUDUR YARDIMCISI SB. MUDURU TEKNIK PERSONEL MUODURLUGU PROJE MUELLIFI SUBE MUDURLUGU TALEP SAHIBI KURUM
Talep Yazisinin evrak kaydi yapilarak il T;é?l’;{::':' ;\I/f(]zki
Miidirtine sunulur. gﬁnderilir, 4
Md. Yrd. go N $Sube Md. N Teknik personel

gorevlendirilir. gorevlendirilir.

!

Midiir imzas.

lgili Md. Yrd. imzasi.

Arsa Hukuki Bilgileri
Talep Yazis
Hazirlanmasi.

Sube Md. imzasi.

Arsa Hukuki Bilgil
Hazirlanmasi
1-2-3

!

Arsa Hukuki Bilgilerinin Gelmesi

N Ilgili Md. Yrd.na

Havalesi.

ilgili Teknik Personele

Sube Md.ne Havalesi. [=y=| Havalesi.

i

Plankote Hazirlanir.
A

4

Midiir Imzas.

ilgili Md. Yrd. imzasi.

Kurum Talep
Yazisindaki ihtiyag
Programina gore Arazi
Bilgileri ve Tim

M Dogrt

x| =
Sube Md. imzasl.

Projeler Hazirlanir.

B
5-6-7-8-11-14

HAYIR

Yapi isleri Genel
< Mudrligance
incelenir.

Miidir Onay!
13

Yaklasik Maliyet
hazirlanmas igin Projeler
Yapim $b.Md'ne gonderilir.

ILGISINE GORE

Ust Yazi ekinde

Projeler talep sahibi

1 Takim
Arsivde
Saklanir

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1. Aplikasyon Zapti Alinmasi

2. Kadastro Capl, imar
Durumunu Gosteren Gap ve Yol
Kotu Temini

3. Tapu Tahsis Belgesi, imar
Durumu

4. Yapinin Aplikasyonunun
Yapilmasi ve Yerinde Kontrol
Edilmesi

5. Altyapi Bilgilerinin islenmesi
6. Kazi Calismalarinin
Durdurulmasi

7. Yatinmei Kurulug Tarafindan
Uygunluk Belirlenmesi

8. Mevzuat Takibi

9. Yapi isleri Genel Midrligi
incelemesi

10. Eksiklerin Yiiklenici veya
Yatinme Kurulusa Bildirilmesi
11.imza, Paraf

12. Proje Degisikliginin
Komisyonca incelenmesi

13. il Midtird Onay!

14. Muellif Onay! ile Tadilat
Projesi Hazirlanmasi

kurumuna génderilir.

Referans Dokiiman Listesi
A: Plankote

B: Vaziyet Plani ve
Projeler ( Mimari, Statik,
Mekanik, Elektrik )




ARAZi ETUD VE PROJE GALISMALARI SURECI i$ AKISI

Arazi Etid ve Proje Calismalari 3 (Proje Ihalesinin Mudirlugimizce Yapilmasi Isteniyor ise)

- - iMAR VE i YAPI iSLERI GENEL L YAPIM SUBE =i
MUDUR MUDUR YARDIMCISI PLANLAMA SB. TEKNIK PERSONEL MUDURLUGU PROJE MUELLIFI MUDURLUGD TALEP SAHIBI KURUM
Talep Yazisi ve eki
Talep Yazisinin evrak kaydi yapilarak il bl
Midiiriine sunulur. belggler "_M"d'
gonderilir.
Md. Yrd. go Yapim Sube Md.

|

Teknik Personel
N Kontrollik icin ilgili Proje gorevlendirilir.
Komisyonu Olusturulmast

Kontrolliik iin Proje
Sube M.
Gorevlendirilmesi

Kontrolliik igin ilgili M.Yrd -
nin Gorevlendirilmesi

L2

Ihale Onayi alinir.

Kurum Talep
Proje Muellifi Vazls;r:g;ﬁmtlyaq
CeTilenl Dogrultusunda Proje
l Ihalesi yapilir.
Projelerin
l Hazirlanmasi.
oot o e i Olusturulan Proje
Hazirlanan Projgleel;zneshllludurlugumuze N Ilgllhl:vda.levsrld.na et SUDE Md.ne Havales. 5
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inceleme Notu

Hazirlanmasi

Miidiir imzasi. | g ilgili Md. Yrd. imzas. Sube Md. imzas! A
] 10-11
inceleme Notuna
gore Projelerin
Midiir imzasi. gInRetib vk Sube Md. imzas!
imzasl.
Y.L.G.M ce
incelenir.
HAYIR
Yaklasik Maliyet
hazirlanmasi igin Projeler
Mudur Onay. Yap.$b.Md."ne gonderilir.
13

4

Ust Yazi ekinde
Projeler talep

sahibi kurumuna
gonderilir.

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1. Aplikasyon Zapti Alinmasi

2. Kadastro Gapi, imar Durumunu
Gosteren Gap ve Yol Kotu Temini
3. Tapu Tahsis Belgesi, imar
Durumu

4. Yapinin Aplikasyonunun
YYapilmas ve Yerinde Kontrol
Edilmesi

5. Altyapi Bilgilerinin islenmesi

1Takim
Arsivde
Saklanir

ghf:ﬂ,ﬁﬁ:galanm" Referans Dokiiman Listesi
7. Yatinimel Kurulus Tarafindan A: Inceleme Notu
Uygunluk Belirlenmesi

8. Mevzuat Takibi

9. Yapi isleri Genel Mdirligii
incelemesi

10. Eksiklerin Yuklenici veya
Yatinmel Kurulusa Bildirilmesi

11. imza, Paraf

12. Proje Degisikliginin Komisyoncal
incelenmesi

13. il Midurii Onay!

14. Miellif Onay ile Tadilat Projesi
Hazirlanmas!




ARAZi ETUD VE PROJE GALISMALARI SURECI i$ AKISI

Arazi Etid ve Proje Calismalari 4 (Proje ihalesi Kurumunca Yapilan Projelerin Onaylanmast)

DL DL IMAR VE PLANLAMA f YAPI ISLERI GENEL “ ici YAPIM INCELEME ini
MUDUR MUDUR YARDIMCISI SB. MUDURU TEKNIK PERSONEL MUDURLUGU PROJE MUELLIFI SUBE MUDURLUGU TALEP SAHIBI KURUM
Talep Yazisinin evrak kaydi yapilarak Il ) ;:I;pv?;:'g‘ﬁ:rkh
Miidirtne sunulur. Mod. gnderiir
ligili Md. Yrd.na L1 | Kontrollik igin Sube M. | | Kontrollik icin ilgili Proje
Havalesi. > i i > i Olus
Olusturulan Proje
Komisyonuna
Havalesi.
L Projelerin
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inceleme Notu
Hazirlanmasi
Midir imzasi. g ilgili Md. Yrd. imzas!. |« Sube Md. imzasi. A
— 10-11
Ust Yazi ekinde
Projeler ve inceleme
notlari talep sahibi
kurumuna
gonderilir.
ilgili Md. Yrd. f . t
Muddr imzasi. iERE Sube Md. Imzas!. |« e N
gore Projelerin
Y.IL.G.Mce
incelenir.
&
HAYIR
Yaklagik Maliyet
hazirlanmasi igin Projeler
Miidiir Onay1. gonderilir.
13

Ust Yazi ekinde
Projeler talep

1Takim
Arsivde
Saklanir

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1. Aplikasyon Zapti Alinmasi

2. Kadastro Gapl, imar Durumunu
Gosteren Gap ve Yol Kotu Temini
3. Tapu Tahsis Belgesi, imar
Durumu

4. Yapinin Aplikasyonunun
Yapilmas! ve Yerinde Kontrol
Edilmesi

5. Altyapi Bilgilerinin islenmesi

6. Kazi Galismalarinin
Durdurulmasi

7. Yatinmei Kurulus Tarafindan
Uygunluk Belirlenmesi

8. Mevzuat Takibi

9. Yapi isleri Genel Midrligii
incelemesi

10. Eksiklerin YiKlenici veya
Yatinme Kurulusa Bildirilmesi

11. Imza, Paraf

12. Proje Degisikliginin Komisyoncal
incelenmesi

13. il Miduri Onay!

14. Muellif Onay: ile Tadilat Projesi
Hazirlanmasi

sahibi kurumuna
gonderilir.

Referans Dokiiman Listesi
A: inceleme Notu




DOGAL SIT ALANI VE TABIAT VARLIKLARINA iLiSKiN TALEPLERIN INCELENMESI SURECI

CEVREVE sEHiRCiLiK DOK.NO: TVK-SR-01 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-

BAKANLIGI

Siirecin Sorumlusu  ||Tabiat Varliklarini Koruma $ube Mudurlugi

Strecin Hedefi Dogal Sit Alani ve tabiat varliklarina iliskin taleplerin ilgili mevzuat dogrultusunda incelenmesini saglamak

Surecin Kontrol

. Basvuru tarihi, inceleme Rapor Tarihi
Kriteri

Performans Kriteri [linceleme siiresi.

PROSEDUR DETAY!:

1-Dogal Sit Alani ve tabiat varliklarina iliskin talep yazis il Mudurligumiize iletilir.

2-Yazi ve ekleri il Miidiirii tarafindan ilgili il Mudiir Yardimeisina havale edilir.

3-Yazi ve ekleri il Mudiir Yardimeisi tarafindan TVK Sube Miidiiriine havale edilir.

4-Sube Miidiirti de yazi ve eklerini teknik personele havale eder.

5-Teknik personel yerinde inceleme yapar.

6-Teknik personel talebi inceler.

7- Teknik personel eksiklik tespit ederse talep sahibine eksiklikleri bildiren yaziyr hazirlar.

. 8-Yazi teknik personel, Sube Muidiiri ve ilgili Midir yardimeisi tarafindan paraflanir, il Miidiiri tarafindan imzalanarak talep sahibine gonderilir.
Surecin Adimlart |l Tajep sahibi eksik bilgi ve belgeleri yazi ekinde il Midarlugamiize iletir.

10-Yazi ve ekleri il Miidiirii tarafindan ilgili il Madir Yardimeisina havale edilir.

11-Yazi ve ekleri il Mudur Yardimeisi tarafindan TVK Sube Miidiiriine havale edilir.

12-Sube Miidiirii de yazi ve eklerini teknik personele havale eder.

13-Teknik perseonel talebi ilgili mevzuat dogrultusunda inceler.

14- Teknik personel ilgili TVK bélge komisyonuna sunmak tizere inceleme raporu hazirlar ve imzalar.

Sirecin Girdisi Talep yazisi
Surecin Ciktisi inceleme raporu
Gozden Gegirme B

. ay
Periyodu

Sirecin Dayanag! (2863 Sayili Kanun, TVK Calismalari Genelgesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Tabiat Varliklarini Koruma Sube Muduri KYT-KYGK il Midiiri




DOGAL SIT ALANI VE TABIAT VARLIKLARINA iLiSKIN MiMARI VE PEYZA) PROJELERININ INCELENMES] SURECI i$ AKIS SEMASI

TABIAT VARLIKLARINI
KORUMA BOLGE
KOMISYONU

iL MUDURLUGU

1-Dogal St Alani ve:
tabiat varliklarina
fliskin Mimariya da
peyzaj projesi yazi
ekinde Il
Mudurlugomze
et

eksikikleri
tamamianmis
projele le bilgive
belgeleriyaz: ekinde
iI Midarlugumuze
et

25Konu TVK Bolge
Komisyonu

‘ve karar alinr,

UYGUNS

30-Komisyon
Karanve
ekleriil
Modura

tarafindan

onaylanr.

ekiyle birikte
ilgilyerlere.
‘gonderiir

1-Talep Yazis)
[2-Inceleme Raporu




TC. -
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

DOGAL SIT ALANLARI VE TABIAT VARLIKLARINA ILISKIN TALEPLERIN TVKBK'YA SUNULMASI SURECI

DOK.NO:TVK-i-02 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-

Surecin Sorumlusu

Tabiat Varliklarini Koruma $ube Mudurlugu

Surecin Amaci

Dogal Sit Alanlari ve Tabiat Varliklarina iliskin Her Tuirlii Talebin TVK Bolge Komisyonu'na Zamaninda Sunulmasi

Kontrol Kriteri

Basvuru tarihi, Komisyon tarihi

Performans Kriteri

Eksiksiz dosyanin komisyon giindemine alinma siiresi.

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:

1-Dogal sit alanlari veya tabiat varliklarin iliskin talep Sube Miidurii tarafindan ilgili TVK Bélge Komisyonu giindemine alinir.

2-Glindem Sube Miidiir, il Midiir Yardimeisi ve il Madiiri tarafindan imzalanarak kesinlesir.

3-ilgili TVK Bolge Komisyonu konuyu ilgili mevzuat uyarinca inceler.

4- Karar metni ve varsa ekleri komisyon tiyeleri tarafindan imza altina alinir.

5-Komisyon karari ve varsa ekleri il Miidiirii tarafindan onaylanir.

6-Teknik personel karar dagitimi yazisi hazirlar.

7-Yazi teknik personel, Sube Miidiirii ve ilgili Midiir yardimeisi tarafindan paraflanir, il Midiiri tarafindan imzalanarak ilgili yerlere gonderilir.

Surecin Girdisi

Koruma Amagli imar Plani Teklifi Dosyast

Surecin Ciktisi

Komisyon karari ve ekleri,

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

Strecin Dayanagi

2863 Sayili Kanun, TVK Komisyon Galismalari Genelgesi




iL MUDURLUGU

1-Dogal sit alani veya
tabiat varligina iliskin
talep Sube Muduri
tarafindan ilgili TVK

Bolge Komisyonu
gundemine alinir.

DOGAL SiT ALANLARI VE TABIAT VARLIKLARINA iLiSKIN TALEPLERIN TVKBK'YA SUNULMASI SURECI iS AKIS SEMASI

TABIAT VARLIKLARINI
KORUMA BOLGE
KOMiSYONU

TALEP SAHIBI

2-Glindem

6-Guindem Kesinlesir

—

9-Komisyon
karari ve
varsa ekleri Il
Muduri
tarafindan
onaylanir.

\

7-ilgili TVK Bolge
Komisyonu talebi ilgili
mevzuat
dogrultusunda inceler.

8-Komisyon karari

ve varsa ekleri imza
altina alinir.

14-
Imzalanir

15-ilgili
yerlere
gonderilir.

Dokiiman Listesi

Kontrol Faaliyetleri Listesi




1]
i~
CEVRE VEV$EHIRCILIK
BAKANLIGI

KORUNAN ALANLARA ILiSKIN iMAR PLANI TEKLIFLERININ iNCELENMESi SURECI

DOK.NO YURURLUK TARIHI REVIZYON NO

TVK-SR-03 23.02.2015 00/-

Surecin Sorumlusu

Tabiat Varliklarini Koruma Sube Mudurlugu

Stirecin Amaci

imar Plani Teklifinin Korunan Alanlarda Yapilacak imar Plani Teklifi Usul ve Esaslarina Dair 2014/23 sayili Genelge'deki kriterlere uygun hale getirilmesi

Kontrol Kriteri

Basvuru tarihi, Genel Mudurliige gonderme tarihi.

Performans Kriteri

inceleme siresi.

Sirecin Adimlari

PROSEDUR DETAY!:

1-imar plani teklifi il Midrligimiize iletilir.

2-Yazi ve ekleri il Muidiir tarafindan ilgili il Midir Yardimeisina havale edilir.

3-Yazi ve ekleri il Miidiir Yardimcis! tarafindan TVK Sube Miidiirtine havale edilir.

4-Sube Mid(irti de yazi ve eklerini teknik personele havale eder.

5-Teknik personel yerinde inceleme yapar.

6-Teknik personel plan teklifini Korunan Alanlarda yapilacak imar plani teklifi usul ve esaslarina dair genelgenin "ek-1 kontrol formu" ve "ek-2 plan arastirma ve aciklama raporu kontrol formu™
dogrultusunda inceler.

7-Teknik personel inceledigi plan teklifinde eksik tespit ederse eksikleri talep sahibine ileten yaziy hazirlar.

8-Yazi, teknik personel, Sube Mudiirii ve ilgili il Miidiir yardimeisi tarafindan paraflanir, il Miidiirii tarafindan imzalanarak talep sahibine génderilir.

10-Talep sahibi tarafindan eksikleri tamamlanmis olan imar plani teklifi, il Midrligiine sunulur ve il Midiirii tarafindan ilgili il Midir Yardimeisina havale edilir.

11-Yazi ve ekleri il Miidir Yardimeisi tarafindan TVK Sube Midiiriine havale edilir.

12-Sube Mud(irti de yazi ve eklerini teknik personele havale eder.

13-Sube Mudiirti teklif dogal sit alanina iliskin ise konu ilgili TVK Bélge Komisyonuna havale eder ve komisyon siireci tamamlanir.

14-Teknik personel Korunan Alanlarda yapilacak imar plani teklifi usul ve esaslarina dair genelge " ek-1 kontrol formu" ve "ek-2 plan arastirma ve aciklama raporu kontrol formu","ek- Valilik Teknik
inceleme raporu”nu hazirlar.

15-Ek-1 kontrol formu ve ek-2 plan arastirma ve agiklama raporu kontrol formu, Ek-3 Valilik Teknik inceleme raporu teknik personel ve sube mudurii tarafindan imzalanir.

16-Teklif dogal sit alani disinda bir koruma alanina iligkin ise hazirlanan teknik personel imar plani teklifi, Genelge ek-1 kontrol formu, ek-2 plan arastirma ve agiklama raporu kontrol formu ve ek-3
Valilik Teknik inceleme raporunu TVK Genel Mudurlugtne ileten yaziyi hazirlar.

17-Yaz teknik personel, Sube Mudirii ve ilgili Mudur yardimersi tarafindan paraflanir, il Midiri tarafindan imzalanarak TVK Genel Midirlugiine génderilir.

Surecin Girdisi

imar plani Teklifi Dosyas

Strecin Ciktisi

Valilik inceleme Raporu

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Strecin Dayanag

KORUNAN ALANLARDA YAPILACAK PLANLARA DAIR YONETMELIK, 2014/23 SAYILI GENELGE




iL MUDURLUGU

KORUNAN ALANLARA ILiSKIN iMAR PLANI TEKLIFLERININ INCELENMES] SUREC i$ AKIS SEMASI

L-imar Plani Teklifiyazi
ekinde il
Madurligimize
iletilir.

TABIAT VARLIKLARINI
KORUMA BOLGE
KOMISYONU

TALEP SAHIBI

27-TVK Genel
Mudorligine
iletilir.

14-Yazi ve ekleri il
"Mdurt tarafindan
ilgl il Madr
Yardmesina havale
edilr.

1-Korunan Alanlarda
yapilacak imar plan tekiif
usul ve esaslarina dair
genelgeye uyum

13-Eksiklikler

tamamianarak
I Mudariagone
sunulur,




)
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

OGK BOLGELERINDE MiMARI VE PEYZAJ PROJELERININ DEGERLENDIRILMES] SUREC

DOK.NO:TVK-SR-04 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-

Surecin Sorumlusu

Tabiat Varliklarini Koruma Sube Miidirliigil/ OCK Sube Mudurligi

Surecin Hedefi

(OCK Bolgelerinde uygunluk goriisii almak icin Mudiirlugimiize iletilen mimari ve peyzaj projelerinin onayli plan ve ilgili mevzuata uygunlugunu saglamak

Surecin Kontrol
Kriteri

Basvuru tarihi, gortis verme tarihi.

Surecin Performans
Gostergesi

Basvurunun cevaplanma stiresi.

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:

1-Mimari ya da peyzaj projesi teklifi, yazi ekinde il Midiirlugtimiize iletilir.

2-Yazi ve ekleri il Miidiirii tarafindan ilgili il Mudiir Yardimcisina havale edilir.

3-Yazi ve ekleri il Mudiir Yardimeisi tarafindan TVK Sube Miidiiriine havale edilir.

4-Sube Miidiirti de yazi ve eklerini teknik personele havale eder.

5-Teknik personel yerinde inceleme yapar.

6-Teknik personel talebe konu mimari ya da peyzaj projesini, mimarlik ve peyzaj mimarligi mesleki teknik proje formati ve ilgili mevzuat kapsaminda inceler. Eksiklik tespit ederse talep sahibine
eksiklikleri bildiren yaziyi hazirlar.

7-Yazi teknik personel, Sube Miidiirii ve ilgili Midir yardimeisi tarafindan paraflanir, il Midiiri tarafindan imzalanarak talep sahibine génderilir.

8-Talep sahibi eksiklikleri tamamlanmis projeler ile bilgi ve belgeleri yazi ekinde il Midirlugtimiize iletir.

9-Yazi ve ekleri il Midirii tarafindan ilgili il Midr Yardimeisina havale edilir.

10-Yazi ve ekleri il Mudir Yardimeisi tarafindan TVK Sube Miidiiriine havale edilir.

11-Sube Miidiirii de yazi ve eklerini teknik personele havale eder.

12-Teknik personel projeyi yeniden inceler ve gorustini olusturur.

13-Teknik personel goriis yazisini hazirlar.

14-Uygun gorilen projeler teknik personel tarafindan “uygun gorildir™ kasesi basilarak imzalanir. Uygun gérilmeyen projeler imzalanmaz.

15-Yaz! teknik personel, Sube Midiiri ve ilgili il Madar yardimeisi tarafindan paraflanir, il Miidiiri tarafindan imzalanarak varsa ekiyle birlikte talep sahibine gonderilir.

Surecin Girdisi

Mimari ve/veya Peyzaj Projesi

Surecin Ciktisi

Sube Miidurluguimuizce uygun goriisle imzalanmis Mimari ve/veya Peyzaj Projesi ile goris yazisi

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

Strecin Dayanag!

644 Sayili KHK, Tabiat Varliklarini Koruma Genel Mudurltgi'niin 21.02.2013 tarih ve 1832 sayili yazisi




iL MUDURLUGU

iL MUDUR YARDIMCISI

1-Mimari ya da
peyzaj projesi yazi

ekinde Il
Miudurligumtize
iletilir,

11-Yazi
imzalanir

12-Talep sahibine
gonderilir.

2-Yazi ve ekleri il
Miidurii tarafindan
ilgili Il Mdir
Yardimeisina havale
edilir.

OCK BOLGELERINDE MiMARI VE PEYZAJ PROJELERININ DEGERLENDIRILMESi SURECI i$ AKIS SEMASI

14-Talep sahibi

25-Yazi
Imzalanir

26-Yazi varsa
ekiyle birlikte
talep sahibine

Referans Dokiiman Listesi

1-Mimari projeler

2-Peyzaj Projeleri

3-Mimari ya da peyzaj projesi,
mimarlik ve peyzaj mimarligi
Imesleki teknik proje formati

eksiklikleri
projeler
ile bilgi ve belgeleri =
yazi ekinde il 15-Yazi ve ekleri il
Mudarligimiize ileti Midirii tarafindan
ilgili Il Mtidir
Yardimcisina havale

edilir

24-Yazi
Paraflanir

Kontrol Faaliyetleri Listesi

1-Projelerin ilgili mevzuata ve
onayli imar planfarina
uygunlugu

2-Mimari ya da peyzaj projesi,
mimarlik ve peyzaj mimarigi
mesleki teknik proje formatina
uygunluk

UYGUNSA




1] ]
CEVRE VE_SEHIRCILIK
BAKANLIGI

BURO VE SANTIYE DENETIMi SURECI

DOK.NO:YD-SR-01 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

Yap! Denetimi Sube Mudurlugu

Slre¢ Amacl

Yap! Denetim Firmalarinin denetim gorevlerini mevzuata uygun olarak tam ve dogru sekilde yapmalarini saglamak.

Kontrol Kriterleri

Biiro ve santiye denetimi, yapinin ruhsat ve ekleri

Performans Kriteri

ilde faaliyet gdsteren yapi denetim firmalarinin biiro ve santiye denetimlerini yeter sayida gerceklestirmek.

Siirecin Adimlar

PROSEDUR DETAYI:

1-) Yapi denetim kuruluslari, Cevre ve Sehircilik Bakanligi Mesleki Hizmetler Genel Miidurligtniin 12.09.2011 tarih ve 6404 sayili 3 Nolu Genelgesi geregince Il Mudiirligiince (Yapi Denetim Sube
Mudurlugu) goreviendirilen personel tarafindan, hazirlanan program cercevesinde, yilda en az iki defa hizmet verdikleri “btrolarinda” ve yilda en az alti defa da hizmet verdikleri “santiyelerde” (resen)
denetlenir.

2-) Buro denetimlerinde 6rnekleme usulii ile segilen yapi denetim islem dosyas, yapi denetim sistemindeki denetleme formuna uygun olarak kontrol edilir.

3-) Santiye denetimleri icin gérevlendirilen teknik ekip, 6rnekleme usulii belirlenen santiyede ve varsa beton dokiimii yapilan mahalde yapi denetim sistemindeki denetleme formuna uygun olarak
kontrollerini yapar.

4-) Denetim sonucunda mevzuata aykirilik tespiti olmamasi durumunda, diizenlenen biiro ve santiye denetim foyleri, Gevre ve Sehircilik Bakanhigi Web Sayfasi Yapi Denetim Sisteminde kaydedilerek
stirec tamamlanir.

5-) Denetim sonucunda mevzuata aykirilik tespiti olmasi durumunda, diizenlenen biiro ve santiye denetim foyleri, Cevre ve Sehircilik Bakanli§i Veb Sayfasi Yapi Denetim Sisteminde kaydedilerek,
sonucunda teknik inceleme raporu hazirlanir ve hazirlanan teknik inceleme raporu gerekli incelemenin yapilmasi ve yapilacak islemin takdiri icin il Yapi Denetim Komisyonu Baskanliina génderilir.

Surecin Girdisi

il Mudarlagiince yapilan aylik veya yillik denetim programi

Surecin Giktis!

Denetim Fyii, Teknik inceleme Raporu

Gozden Gegirme
Periyodu

3 Ay

Surecin Dayanag

4708 sayill Yapi Denetim Kanunu ve Yapi Denetim Uygulama Yonetmeligi

iliskili is Stiregleri




BURO VE SANTIYE DENETIMI SURECI i$ AKISI

YAPI DENETiMi SUBE
MUDURU

TEKNIK PERSONEL

YAPI DENETIM SISTEMI

Mevzuat Geregince
denetim yapilmak tUzere

Biiro evrak ve santiye

\ 4

Teknik Personel
gorevlendirilir.

Sb. Md.imzalar ve Md. Yrd.

imzaya sunulur \

Evrak kapatilarak
muhafaza edilmesi
icin arsive
kaldirilr.

denetimleri yapilir.

Biro ve $antiye

denetim foyleri
diizenlenir.

Aykirilk tespit edilmesi
halinde aykiriliga sebep
olanlarin yazil aciklamalari
alinir, ilgili idaresinden
gerekli belgeler
istenir, Teknik inceleme
Raporu diizenlenir.

\/

\ 4

Denetim sonucunda
diizenlenen denetim
foyleri, Cevre ve Sehircilik
Bakanhginin Yapi Denetim
Sistemine (www.yds.gov.tr)
kaydedilerek stire¢




1] LABORATUAR DENETiIM SURECI
i~
CEVRE VE SEHIRCILIK DOK.NO:YD-SR-02 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REVIZYON NO: 00/-
BAKANLIGI

Stirec Sorumlusu

Yapi Denetimi Sube Mudurligu

Siirecin Amaci

Laboratuvarlarin test ve deney gorevlerini mevzuata uygun olarak tam ve dogru sekilde yapmalarini saglamak.

Kontrol Kriterleri

Yetikilendirilen Labaratuvarlarin vize tarihleri (1 yil),

Performans Kriteri

ilde faaliyet gosteren labaratuvar firmalarinin yilda en az 1 kez denetlenmesi.

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAY!:

Laboratuar denetimleri; izin belgesi verilmesi stirecinde talep tizerine, yilda en az bir kere olmak tizere resen ve laboratuar firmalarindaki bir takim degisiklikler yapiimasi stirecinde kismf inceleme
olmak iizere baslica ¢ sekilde gerceklesmektedir.

1. izin Belgesi Asamasinda;

1.1.ilk Kurulus Talebinde bulunan ve numune toplama istasyonu agacak Laboratuarlar miiracaatlarini Merkez Yapi Denetim Komisyonu Baskanligina yaparlar. Miiracaat dosyalari incelendikten sonra
laboratuarin yerinde incelenmesi amaciyla miiracaat dosyas! il Mudurlugine génderilir.

1.2. il Miidirligii genel evrak kaydi yapilan evrak ve ekleri Miidiirliik Makaminca ilgili sube Miidirliigtine havale edilir.

1.3. Sube Mudurligtince olusturulan degerlendirme heyeti, labaratuvarda (yerinde) inceleme yapar. Sonucundaki tespitler bir rapor haline donusttiriilerek bir tst yazi ile rapor Merkez Yapi Denetim
Komisyonu Baskanli§ina gonderilir.

2.Laboratuar ara denetimleri,

2.1. il Muddrlagince (Yap! Denetim Sube Mudiirliigi) gérevlendirilen personel tarafindan, hazirlanan program gergevesinde, yilda en az bir defa hizmet verdikleri labaratuvarlarda yapiimaktadir.
2.2. Denetimlerde; laboratuarlarin dosyalarinda bulunan evraklar, laboratuar ekipmanlarinin ve calisanlarinin deney yapabilme kabiliyetleri kontrol edilir. Denetimler sonucundaki tespitler bir rapor
haline doniistiiriilerek il Yapi Denetim Komisyonu Baskanligina sunulur.

2.3. il Yapi Denetim Komisyon Karari ile Laboratuarin izin Belgesi ve Kapsam Listesi il Yapi Denetim Komisyonunca vizelenir.

3.Laboratuar kismi incelemesi;

3.1.Laboratuar firmalarinin denetci miihendis degisikligi, adres degisikligi, kapsam genisletme talebi islemlerinde yapilmaktadir.

3.2. S6z konusu iglemler icin; dilekge ve ekinde gerekli evraklarla Gevre ve Sehircilik il Mudurligine miiracaat edilir.

3.3. Genel Evraka verilen dilekge ve ekleri Mudiirliik Makaminca ilgili subeye havale edilir.

3.4.Sube Mudurligunce olusturulmus olan degerlendirme heyeti, miiracaat konusuna binaen, labaratuvarda (yerinde) inceleme yapar.

3.5.inceleme sonucu tespitler bir rapor haline doniistiiriilerek il Yapi Denetim Komisyonuna sunulur.

3.6.Degerlendirme sonucu Yapi Denetim Sube Miidiirlugiine génderilen il Yapi Denetim Komisyonu Karari; Teknik inceleme Raporu, labaratuvara ait Labaratuvar izin belgesinin ash ve kapsam
listelerinin asillari ile birlikte Merkez Yapi Denetim Komisyonu Bagkanligina gonderilir.

Surecin Girdisi

Labaratuvarlarin talep dilekcesi ve ekleri, Merkez Yapi Denetim Komisyonu Baskanliginin Gérevlendirme Yazisi,

Surecin Ciktisi

Degerlendirme raporlari ve il Yapi Denetim Komisyonu Karar Yazisi

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Sirecin Dayanagi

4708 Sayili Yapi Denetimi Hakkinda Kanun/Yapi Denetimi Uygulama Yénetmeligi Ek-1 Laboratuar izni Onay Talimati,Ek-2 Laboratuar izin Belgesi Teknik Sartnamesi

iliskili i Stirecleri




Laboratuar
Denetimi
Elemanlari
Laboratuarda
(yerinde)
inceleme yapar

iLK MURACAAT
(izin Belgesi
Miiracaati);
Bagvuru Dilekgesi
ve Eki;Miracaat
Dosyasl ile
Merkez Yap!
Denetim
Komisyon
Basakanligina
Miracaat eder.

‘ LABORATUAR DENETIM SURECI i$ AKISI
S LAB. DENETIMI iL YAPI DENETIM
IL MUDURU -
_ EemAAn romson BAsKANLIGI

o

S L
T

Degerlendirme
Raporu diizenlenir.
Ust yaziile Merkez
Yapi Denetim

YYazi onaylanir Y
Baskanligina

gonderilir

KISMI INCELEME :
KAPSAM
GENISLETME ADRES
DEGISIKLIGI,DENETCI

Laboratuar
Denetimi

MUHENDIS DEGISIKLIGI Elemanlart

VEYA ILAVESi igin Cevre Laboratuarda
ve Sehircilik il (verinde)
Mudarlugune inceleme yapar

miracaat eder.

DENETIMLER

Uygun
Degilse

Evrak
kapatilarak
muhafaza
edilmesi icin
arsive
kaldirihir.
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1C.
CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

SIKAYET-INCELEME iSLEMLERI SURECI

DOK.NO:YD-SR-03 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

Yap! Denetimi $ube Mudurlugu

Surecin Amaci

Sikayete konu uygulamada su¢ unsurunu/unsurlarini ve sorumlusunu/sorumlularini tespit etmek.

Kontrol Kriteri

Talep sahibine 15 giin icinde islemlere baslandiina dair bilgi verilmesi.

Performans Kriteri

Ortalama bilgi verme suiresi,

Surecin Adimlar

PROSEDUR DETAYI:

1-) Yapi sahibi, yap denetim firmasl, yapi miiteahhidinin veya 3. sahislarin yapiyla ilgili sikayetleri, Genel Evrak kaydindan sonra Yapi Denetim Subeye havale edilmek tizere il Mtidiirti adina il Mtdir
yardimcisina génderilir. il Miidiir Yardimeisi tarafindan imzalanip Yapi Denetim Sube de evragin girisi yapilip Yapi Denetim Sube miidiiriine teslim edilir. Sube Mudirii dosya incelenmek tizere teknik
personel gorevlendirir.

2-) Gorevli personel tarafindan 4708 sayili Yapi Denetim Hakkindaki Kanun ve ilgili mevzuata gére gerekli incelemenin yapilabilmesi icin; ilgili idaresinden yapi ile ilgili belgeler (ruhsat, YiBF, hakedis
raporu, yap! denetim hizmet sdzlesmesi, fesihle ilgili yazismalar vs.) istenir.

3-) Temin edilen s6z konusu belgeler onayli projeleriyle birlikte, Yapi Denetim Sube Mudtirlugii'ntin teknik personelleri tarafindan, mahallinde, yapinin ruhsat ve eklerine uygunlugu agisindan
inceleme yapilir. 4-) incelemeler sonucunda yapi da aykirilik tesbit
edilmesi durumunda yapi denetim kuruluslari ve bu kuruluslarda gorevli mimar ve muhendislerin yazili agiklamalari alinir. Sikayet konusu yapiyla ilgili teknik inceleme rapor hazirlanir, yapilacak
islemin takdiri igin il Yapi Denetim Komisyonuna génderilir. 5-)incelemeler sonucu yapi da aykirilik tespit edilmedigi durumda tespitlere dair hazirlanan teknik
inceleme raporu hazirlanir ve il Yap Denetim Komisyonluguna génderilir.

Surecin Girdisi

Talep/tespit yazisi ve/veya ekleri, Sikayet Dilekgesi ve/veya ekleri

Surecin Ciktisi

Dagitimli yazi, cevapli yazi.

Gozden Gegirme
Periyodu

Aylik

Strecin Dayanagi

4708 sayili Yapi Denetimi Kanunu, Yapi Denetimi Uygulama Yénetmeligi

ilikili is Stireglei




SIKAYET-INCELEME iSLEMLERI SURECI IS AKISI

SAHISLAR/BIMER/ALO181/
KURUMSAL E-MAIL

f Yapi sahibi, yap! denetim
firmasi,yap! miteahhidi veya
3.sahislar yapiyla ilgili

YAPI DENETiMi SUBE
MUDURU

TEKNIK PERSONEL

sikayetlerini, Cevre ve
Sehircilik il Midurligine
bildirir.

&

\ 4

Sikayet dilekcesi
incelenmek tizere teknik
personel

y

Gorevli personel tarafindan
4708 sayil Yapi Denetim
Hakkindaki Kanun ve 3194
sayili imar Kanununa gére

sikayet konusu ilgili
idaresinden; inceleme

gorevlendirilir/havale
edilir.

$b. Md.imzalar ve Md. Yrd.

yapilarak gereginin yapilmasi
ve yapl ile ilgili belgeler
(ruhsat, YiBF, hakedis

raporu, yapi denetim hizmet
sozlesmesi, fesihle ilgili
yazigmalar vs.) istenir.

incelemeler yapilir.

imzaya sunulur

=
=

Evrak kapatilarak
muhafaza
edilmesi igin
arsive kaldirilr.

Teknik inceleme
Raporu hazirlanir.
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CEVRE VE_SEHIRCILIK
BAKANLIGI

YAPI DENETIM KURULUSLARI iZiN BELGELERININ ViZE YAPILMASI SUREC

DOK.NO:YD-SR-04 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-

Stre¢ Sorumlusu

Yapi Denetimi Sube Miidi

Surecin Amaci

Yapi denetim kuruluslarinda aranacak niteliklerin korunarak sistemin saglikli islemesini saglamak.

Kontrol Kriteri

Vize icin sunulan dilekge tarihi.

Performans Kriteri

5 is glinii igerisinde vize islemlerinin baslatiimasi.

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAY!:

1-) Yapi denetim firmalarinin yapi denetim izin belgelerini aldiktan sonra diizenli olarak her 3 yilda bir belgelerini yenilemeleri gerekmektedir.

2-)Bu gercevede yapi denetim kurulusu ; dilekge ve ekinde Yapi Denetim izin Belgesi (Asli), Ticaret Sicil Midirligtinden alinan son ortaklar listesi (Ash),Yapi Denetim izin Belgesi 1500 TL'lik (iicret her
yil glincellenmektedir) vize Gcret dekontu (Halk Bankasi Bakanlik kurumsal hesabi 101 nolu tcret kodu),Mevcut Ortaklarin Sabika kaydi olmadi§ina dair Adli Sicil Beyani veya Adli Sicil Kaydi,Mevcut
Ortaklarin ilgili Meslek Odasi Kayit Belgesi (Asli) ile Cevre ve Sehircilik il Mdiirliigine basvurur. 4-)Yapi Denetim Kurulusu tarafindan Cevre ve
Sehircilik il Midirligiine sunulan dilekge ve ekleri;Genel Evrak kaydindan sonra Yapi Denetim Subeye havale edilmek tizere il Miidiirti adina il Miidiir yardimeisina génderilir. il Mudar Yardimeisi
tarafindan imzalanip Yapi Denetim Sube de evragin girisi yapilip Yapi Denetim Sube miidiiriine teslim edilir. Sube Miidiirii dosya incelenmek (izere teknik personel gorevlendirir.

3-) Sube Mudurligiinde, gorevlendirilen personellerce incelenen dilekce ve ekleride eksikllik varsa resmi yaziyla tamamlatilarak, degerlendirmeye alinir.

4-) Bu cergevede olusturulan heyetge ve denetim programi dahilinde firma yerinde, evraklar tizerinde ve santiyesinde yénetmenlik hiikiimlerine gore incelenir. inceleme stirecinde 6rnekleme usulii
ile secilen yapi tizerinden biiro-santiye denetimi yapilir. Biiro ve Santiye Foyti doldurulur ve Biiro-Santiye Denetim Raporu diizenlenir.

5-) Diizenlenen rapor gerekli incelemenin yapilmasi ve yapilacak islemin takdiri icin il Yapi Denetim Komisyon Baskanligina gonderilir. 6-)Yapi Denetim
Komisyon Baskanli§inin aldi§i karar dogrultusunda Yapi Denetim Kurulusunun vizesi Yapi Denetim Sisteminde vize islemi gerceklestirilir.

7-) Raporun bir ntishasi da Miidiirliik arsivinde muhafaza edilir.

Surecin Girdisi

Yapi Denetim Kurulusunun dilekge ve ekleri

Surecin Ciktis

Komisyon karari

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

Strecin Dayanagi

Yapi Denetimi Uygulama Yénetmeligi

ilikili is Stiregleri




YAPI DENETIM KURULUSLARI iZiN BELGELERININ ViZE YAPILMASI SURECI

YAPI DENETIM FiRMASI

iL MUDURU

iL MUDUR YARDIMCISI

YAPI DENETiMI SUBE
MUDURU

TEKNiK PERSONEL

iL YAPI DENETIM
KOMIiSYON BASKANLIGI

Eksiklikler tamamlanir.

Yap! Denetim Sube’ye

incelenip paraflanir.

havale edilmek iizere =

Dosya incelenmek tizere

teknik personel
N P

gorevlendirilir/havale
edilir.

Gorevli personel
tarafindan
belgeler
incelenir.

Belge eksiklikleri
tamamlatiimak icin ilgili
Yapi Denetim firmasina
yazi yazilir.

( )

Olusturulan
heyetce ve
denetim programi
dahilinde yerinde

Denetim Raporu
olusturulur.incelenmek iizere il
Yapi Denetim Komisyon

biiro ve santiye
denetimleri yapilir.

-
)

Olusturulan heyet
tarafindan Yapi
Denetim
Kurulugunun vizesi
Yapi Denetim

evrak kapatilarak
muhafaza edilmesi
icin arsive
kaldirlir.

Sisteminden
(www.yds.gov.tr)
yapilir

T

Baskanhgina gonderilir.

Gerekli incelemelerin Yapilmasi|

I;

Yapi Denetim Kurulusunun
vizesinin yapilmasi hakkinda
karar alinip,Yapi Denetim Sube|
Teknik Personele bildirilir.
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CEVRE VE_$EHIRCILIK
BAKANLIGI

PiYASA GOZETIMI VE DENETIMIi SURECI

DOK.NO:YM-SR-01 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

Gevre ve Sehircilik il Miidiirii,Yapi Malzemeleri Sube Muduirligi

Sirec Hedefi

Yapilacak denetimler ile yapi malzemelerinin standartlara uygun ve giivenli olarak tretimi ve piyasaya arzi saglanacaktir.

Kontrol Kriteri

Denetgi sayisi, denetim sayisi

Performans Kriteri

Denetci basina diisen denetim sayisi

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAY!:

"PGD yapilacak tirtinler iki ttr denetlenmektedir.

A) RE'SEN DENETLEME:

1- Mesleki Hizmetler Genel Mtdiirltigti, PGD yillik denetim programini il Madirligiimiize her yilin Aralik ayinda gizli yazi ile bildirilir.

2- Miidur Yardimeisinin havalesi ile Sube Mudiirlugiimuze gonderilen PGD yillik denetim programina gére, Sube Miidurii tarafindan 3 aylik, haftalik denetim programi olusturulur.
3- Bu programa gore, her riin grubu icin PGD elemanlari gérevlendirilir.

[4- PGD elemanlari, Kurumun tahsis ettigi aragla,denetlenecek tirtinlerin bulundugu; Gretim yerleri, magaza, diikkan, ticarethane, depo, ambar, santiye mahalleri ve nakil araglari gibi her tiirlii mekan ve ortamda
depolandigi ve/veya satildi§l, kullanildidi yerlerde yapilir.

5- Denetimlerde, tretici veya dagiticiya ait teknik dosyanin ilgili mevzuata uygun olup olmadig incelenir.

6-Uriinlerin, dncelikle gézle muayene yapilir.

7-Urline ait CE ve G isaretlemenin, uygun sekilde Grtine ilistirilip ilistirilmedigi kontrol edilir.

8- Denetimin sonunda (¢ niisha olarak tutanak diizenlenir.

9- Tutanaklardan biri denetimi yapilan firmaya verilir, diger iki niisha ise denetim elemanlari tarafindan, Sube Mudiirliguimuz arsivinde dosyalanarak saklanir.

10- Tutanaklarda; ilgili teknik diizenleme ve sartnameye gére bir uygunsuzluk varsa “Aykirilik Tutanagi” diizenlenir ve tireticiye bu aykiriigin giderilmesi icin Gg ay stre verilir.

11- Bu siire sonunda tekrar denetim yapilir, aykirilik giderilmediyse tutanak ve raporlar MHGM'ne bildirilir.

12- Degerlendirme sonuglari, Madurlugumaze bir talimat yazisi ile gonderilir.

13- Talimat yazisina gére; firmaya siire verilir veya kanunun dngordiigii cezai miieyyide uygulanir.

B) SIKAYET UZERINE DENETLEME:

1- Bakanligimiz web sayfasindaki BIMER veya Bilgi Edinme Basvurusu linkininden basvuru formu gercek veya ttizel kisiler tarafindan doldurulur.

2- Sikayet dilekgesi, gercek veya tiizel kisilerce, Mudurlugimiize dogrudan basvuruda bulunulur.

3- Gelen yazilarin evrak kaydi yapildiktan sonra ilgili Miidiir Yrd. tarafindan Sube Md. havale edilir.

4- Sube Miiduri tarafindan PGD denetim elemanlarina gorevlendirme yapilir.

5- Sikayet konusu firmaya gidilerek denetime baslanir.

6- Firmadan, teknik dosya istenir ve incelenir. Sikayet konusu driin/trinler ileTeknik dosya incelemesi sonunda ti¢ niisha tutanak tutulur.

7- Tutanaklardan biri denetimi yapilan firmaya verilir, diger iki niisha ise denetim elemanlari tarafindan, Sube Mudurligumuz arsivinde dosyalanarak saklanir.

8- Teknik dosya incelemesi sonunda herhangi bir uygunsuzluk olmadiginin tespit edilmesi halinde hicbir islem yapilmaz ve dosya kapatilir.

9- Herhangi bir uygunsuzluk tespit edilir ise tutanak diizenlenir ve rapor yazilir.

10- Bu tutanak ve rapor da MHGM'ne gonderilir.

11- Yapilan denetimde iriiniin ciddi anlamada risk tasidigi gozlemlenirse numune alinarak analiz yapiimasina karar verilir. Uriiniin ilgili standardinda belirtilen deney cesidine gére gereken partide numune alinir ve ayni
miktarda sahit numune numunenin alindigi mekanda birakilir. ""Numune Alma Tutanagi” diizenlenir. Numuneler 6zelliklerine gore denetim elemani tarafindan miihiirlenir ve “sahit numuneler” aduyla tiretici veya
dagiticiya tutanagin bir niishasi ile birlikte birakilir.

12-Alinan bu numuneler MHGM'ne gonderilir. MHGM test ve deney sonuglarina dair bir rapor diizenler.

13- Diizenlenen bu rapor, gerekli talimat yazisi ile Mudurlugimtize gonderilir.

14- Bu talimat yazisinda laboratuar sonug raporlari malzemenin ilgili standardina gore uygunsa dosya tarafimizdan kapatilir.
P s L et i fieaticd £ . L Bt il £ s

Surecin Girdisi

Mesleki Hizmetler Genel Mudurlugu'ntin talebi veya Firma/sahis dilekcesi.

Surecin Ciktisi

Piyasa Gozetimi ve Denetimi hizmeti sonucu hazirlanan tutanak ve/veya rapor.

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Sirecin Dayanag!

4703 Sayili Urdinlere iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulanmasina Dair Kanun ve 305/AB/2011 Sayili Yapi Malzemeleri Yénetmeligi




PiYASA GOZETIMI VE DENETIMi SURECI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI

YAPI MALZEMELER| SUBE
MUDURU

PIYASA GOZETiMIi VE DENETIMI
ELEMANLARI (PGD)

Gelen sikayet dilekgeleri ve
Gelen sikayet dil o yazilar sikayet uﬁre PGD Pgd Elemanla_rl tarafindan
azilar $b. Md."ne havale edilir. elemanlarina havale edilir yada e
Bakanlik internet e e eeSunn(2)
ortaminda yayinlanan
sikayet formu
doldurularak gelen
sikayet dilekgeleri Md.
Yrd.'sina havale edilir.
EVET Belge kontrolii HAYI
ve gozle
muayene
uygun mu?
Denetimler sonucunda 3
niisha tutanak
dizenlenir.1 nushasi
dosyalanir.1 nishasi da
tutanak koganin da kalir .
GV
Y6\ HAYIR
net
N mel
j‘ igin
EVET te

Tutanagin bir niishasi
denetimi yapilan firmaya
birakilir. (3)

Dosyasina
cekilir.

Stire AT
IR Bildirim yapilir..
denetim ©)
yapilir..
HAYIR
Uygunsu
Zluk
giderildi
EVET
Uriniin ciddi anlamda risk Kanunun
tasidigi g8 irse numune ongordug
alinir ve bu numuneler YiGM ne v
gonderilir. miieyyide
Talimat yazisi HAYIR
Deney sonug raporu ve Deney sonug raporu Deg_y so?u(} rap:éls geredi deney
talimat yazisi Md. Yrd. ve talimat yazisi $b. e e degerlendirme
havale edilir. Md.ne havale edilir. eeman:rdillriu:a avale sonuglari
: uygun mu?

Bildirim yapilir..
©

EVET l

Dosyasina
cekilir.
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CEVRE VE_SEHIRCILIK
BAKANLIGI

HAZIR BETON DENETIM SURECI

DOK.NO:YM-SR-02 YURURLUK TARIHi: 23.02.2015 REViZYON NO: 01/-08.04.2015

Siire¢ Sorumlusu

Cevre ve Sehircilik il Miidiirti,Yapi Malzemeleri Sube Miidirlii

Stirecin Amaci

Hazir betonlarin standartlara uygun ve giivenli olarak tretimi igin kontrol ve denetimini saglamak.

Kontrol Kriteri

Beton ureticisinin drettidi Urtinlere yapilan Denetim sayisi/Yil

Performans Kriteri

Her beton ireticisinin triintintin yillik denetim sayisi

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAY!:

1- Mesleki Hizmetler Genel Miidiirliii, PGD yillik denetim programini il Mudirligimiize yazi ile bildirilir.

2- Midur Yardimeisinin havalesi ile Sube Mudurliigiimiize gonderilen PGD yillik denetim programina gore, Sube Mudiiri tarafindan 3 aylik, haftalik denetim programi olusturulur.
3- Bu programa gére, PGD elemanlari gérevlendirilir.

4- Piyasa Gozetimi ve Denetimi elemanlari kurumun tahsis etti§i aracla beton santraline gider, santralin o haftaki beton dékiim planini alir.

5- Beton dokiimii yapacak olan transmikserlerden sevk irsaliyesi istenerek irsaliye kontroli yapilir.

6- Haftalik tiretim planina gore ayni sinif beton olmak kosuluyla bir hafta ierisinde ayni veya birden farkl giinlerde her bir transmikser seferinden en az iki numune olmak tizere 3 farkli
transmikserden numune alimi gerceklestirilir.

7- Her transmikser i¢in alinan numunenin, gorevli teknik elemanlar tarafindan sicaklijina, ortam sicakligina bakilir ve slump(cokme) deneyi yapilir.

8- Slump(cokme) deneyi sonuglari ve sicakliklari Piyasa Gozetimi ve Denetimi elemanlari tarafindan taze beton numune alma tutanagina yazilir.

9- Ug niisha taze beton numune alma tutanagi diizenlenir. Bunlardan biri beton firmasina diger niishalar ise PGD elemanlari tarafindan saklanmak {izere arsivde dosyalanir.

10- Alinan kiip numuneler 16-72 saat arasinda santiyede muhafazasi saglanarak bekletilir.

11- 24 saat sonunda il Laboratuvarina/Mesleki Hizmetler Genel Mid(rliigui Yapi Malzemeleri Laboratuvarina getirilir.

12- Laboratuvarda, kirlmak tizere kiir havuzunda 27 giin bekletilir.

13- Kirim sonuglari, yapi laboratuvari tarafindan ilgili subeye bildirilir.

14- Laboratuvar Kirim sonuglari PGD elemanlarinca degerlendirilerek sonuglari uygun bulunmus ise dosyasina kaldirilir. Eger bir uygunsuzluk var ise bu uygunsuzlugun giderilmesi icin beton

firmasina kanunun 6ngérdudi cezai mieyyide uygulanir. Beton Deney Sonuglari Bakanlifimizin veri sistemi olan YMDS sistemine kaydedilir

Surecin Girdisi

Mesleki Hizmetler Genel Midurlugu'ntin Yillik PGD Programi,Sikayet ve Bagvuru dilkgesi

Surecin Ciktisi

Piyasa Gozetimi ve Denetim hizmeti sonucu hazirlanan tutanak ve/veya rapor.

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Sirecin Dayanagi

4703 Sayili Urdinlere iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulanmasina Dair Kanun ve 305/AB/2011 sayiliYapi Malzemeleri Yénetmeligi




HAZIR BETON DENETiM SURECI i$ AKISI

YAPI MALZEMELERI SUBE | PiYASA GOZETiMi VE DENETiMi ELEMANLARI DENETIMi
LABORATUAR

MUDUR YARDIMCISI . i
MUDURU (PGD) YAPILAN FIRMA

Denetimler gerceklestirilir.
Denetimlerde beton dokumi
Gelen yazi Sb. Md."ne _-N Gelen yazi PGD elemanlarina yapilan santiyeye gelen
havale edilir. havale edilir . mikserden numune alinir ve
alinan numuneler laboratuara
gonderilir. (1)

Denetimler sonucu 3
nisha taze beton
numune alma tutanag
9 diizenlenir. Bir niishasi
B 2 dosyalanir1 nishasi da

tutanak koganin da kalir.

Ay

Tutanagin bir
nushasi denetimi
yapilan firmaya

deney) '$I?"_", birakilir. (2)
gerceklestirilir

1J

Deney sonuglarina gore bir
rapor hazirlanir ve ilgili
subeye gonderilir

Numunelerin test ve

Dosyasina
cekilir.

PGD elemanlarina
Degerlendirirler Deney
Deney sonuglar PGD sonuglari Bakanligimizin veri
BETYSTIELrED elemaniarina Havale sistemi olan YMDS sistemine
Md.ne Havale edilir. h

edilir. kaydolunur.

PGD HAYIR
elemanlarina
degerlendirme
sonuglari uygun
mu?

EVET J_

Kanunun
ongordugu Uygunsuzlugun
mieyyide giderilmesi icin
uygulanir. ilgili imalat Diizeltme
birimlere bildirim Yazisi Yazilir.
yapilir.

Bildirim yapilir.
©

Dosyasina
cekilir.




\'“/

YAPIM/ONARIM iSLERI IHALE ONCESI VE SOZLESME UYGULAMA SURECI

TC.
CEVRE VE SEHIRCILIK DOK.NO:YP.SR.01 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REVIiZYON NO: 00/-
BAKANLIGI

Strecin Sorumlusu  [|Yapim Sube Middirlukleri

Sirecin Amaci

Sozlesme hiikiimlerine uygun, nitelikli ve kaliteli yapilar inga etmek ve mevcut kamu binalarinin onarimini yapmaktir.

Kontrol Kriterleri

Talep Tarihi, inale Oncesi islemler igin Tahmini Bitis Tarihi, S6zlesmenin Uygulanmasi igin is Programi,

Performans Kriteri

ihale 6ncesi islemler icin tahmini bitis stiresine uyum.

Surecin Adimlar

IPROSEDUR DETAY!:

IHALE ONCESI ISLEMLER

1- Yapim Sube Mildiir tarafindan yaklasik maliyet komisyonu yeleri belirlenir ve Il Miidirinin onayina sunulur. Géreviendirme onay: komisyon iyelerine yaz e bildirlr.

[2- Yaklasik maliyet komisyonu tarafindan uygulama projeleri ve mahallisteleri izerinden yapilacak olan imalatiarin metraj hesaplamalar yapilr. Metraj listeleri,inale konusu se ait proje ve mahal lstelerindeki olgi v tariflere gore isin biinyesine giren imalatlarn hangi kisimda ve ne miktarda yapilacaginin
oelirenerek i kalemi ve/veya s grubu sekinde dizenleni. Onarim iserinde ise; Yaklasik Maliyei halayacak teknik elemanlar, onarim yapilacak insaat mahaline giderek gereki lgtmieri yapar. Okl atasman, cleve, il krokiv.. calimalar dahiinde imalatiarin metraj hesaplamalari yapir

[3- Vaklask maliyet komisyonu tarafindan, 4734 sayil Kamu inale Kanunu ve Yapim lsteri inaleleri Uygulama yontemler kullaniarak fiyat yapilir. Gerekli goriilen imalatiar cin piyasa arastirmas! yapilir ve bu piyasa fiyatina malzeme, icilik ve % 25 yiilenici kan eklenerek
(Ozel Birim Fiyat olusturulur. Piyasa arastirmasina dayal olarak tespit edilen ozel fiyatlar cin 6zel teknik sartname dizenlenir. Inale konusu yapim veya onarim isinin teknik ayrntilar ve yapim sartlar ile projesi kapsaminda teknik sartnameler hazrfanir.

l4- Onanim islerinde ise; Yaklasik maliyet komisyonu tarafindan hazirlanan maha lstelerine gore imalat listeleri, talep sahibi il idare yetiilsi ve yaklasik maliyet komisyonu tarafindan karsiikr olarak imzalanarak onarim protokol tutana diizenlenir.

5- Yaklask Maliyet Komisyonu tarafindan metraj hesaplar tamamlandiktan sonra yapi “yaklasik maliyet hesap icmalleri olusturulur. inaleye esas olmak izere hazrrlanan proje, atasman, kroki, mahal listeleri, protokol, ozel teknik sartnameler ve odemeye esas pursantaj oranlarinin bulundugu 2 adet gizl
lolmayan dosya le icerisinde metrajlar, imalatiarin tutari ve miktarlarinin oldugu 2 adet gizl dosya hazirlanir. Hazirianan gizli ve gizli olmayan bu dosyalarin genel icmal tablolari Miidiilik Makami veya talep sahibi kurumun ifale yetkilisinin onayina sunulur. Yaklasik maliyetin gizllginin korunmas! esastir
6- Yaklasik maliyet calismalar tamamlandiktan sonra genel bitgeli isler igin Yap! Isleri Genel Midirligiinden odenek ve inale talimati istenir. Pursantaj oranlarmi gosteren cetvel, proje, atasman, ozel teknik sartnameler vb. dokimaniar iale islem dosyasi altigin olusturmak izere Proje Sube Midirligiine
(inale birimi Proje Sube Midirligiine bagh oldugu iin) gonderilr. Ozel bitgeli isler igi ise talep sahibi kuruma resmi yaziyla 1'er adet gizl ve gizl olmayan ihale dosyalar gonderilerek sireg tamamlani.

1- ,talep sahibi hazrlanan veya gimiz biinyesinde islerde, ilk once Midiirlik Makaminca yap: denetim hizmetlerinin yiritilecegi ilgili Sube Midarluga belirenir.
[2- Yapi denetim hizmetlerinin yriitiimesi amaciyla Yapim Sube Miidiiriince hazirianan yap: denetim teskilati tekif; Sozlesmesi Il Miidarligiince imzalanan islerde Midiirlik Makaminin, diger biltgeliislerde ise talep sahibi kurumun inale yetidlisinin onayina sunulur.

[3- Yapi Denetim Teskilat belirlendikten sonra sozlesmenin imzalanmasini miiteakip 5 gin iginde, Yapim sleri Genel Sartnamesi hikiimlerine gore yer teslimi yapilarak e baslani ve gerekli olan belge ve kayitiar yiilenicisine verili ve bu hususlar tutanakia belirtilr

4- Yer teslim isterinin yapilaca{i tarinten bir giin once veya ayn giin yiilenicitarafindan Sosyal Givenlik Kurumundan is yeri sigorta numarast alinip alinmadir kontrol edili

5- Sozlesmenin imzalanmasini miteakip;

) il ip tahakkuka bag nce; Yiklenici tarafindan kesin kabul tarihine kadar sireyi kapsayan (al risk) sigortast belgesi,

b Yer teslim tarininden itibaren 5 giin icerisinde; Yuklenici tarafindan sozlesmeye uygun olarak isyerinde bulundurmas! gereken teknik personele it belgeler idareye sunulur. idare tarafindan 10 giin icerisinde kabul edilip edilmedii yikleniciye bildirilir

) 15 gin iginde; Yiklenici tarafindan imalat i program idareye sunulur.

[vapim Sube Midirligi tarafindan yapilan eksik velveya tespit ediimesi halinde Yapim Sube Midirligince yiklenici bilgilendirilerek eksikiikler tamamlatil. Eksikiikler tamamlatidiktan veya sunulan belgeler uygun bulunduktan sonra yiklenici yaz ile
bilglendirii

l6-Yapim islerinde insaatin yapimina vaziyet planina uygun olarak kaz: derinligi ve binanin oturacag alanin arazide belirlenmesi le baslanir Aplikasyon Plai Tutanag diizenlenir. Kazi ve temel alti ileri tamamlanarak insaatin yapilacag) alan temel altiyapimina hazr hale getirili. Betonarme imalatlar
[kapsaminda kalip, demir ve beton isleri projesine uygun olarak yapilarak tutanaklar diizenlenir. insaatin yapimind kullanilacak demirler cin gekme deneyi, beton imalatlan igin, beton mukavemet deneyi Bakanik yetki almis yapilir uygunlugu tespit edilir. Yapilan
tim imalatlann is programi, uygulama projesi ve mahal lstesine uygunlugu yapi denetim elemaniarinca kontrol edili. Segime tabii malzemeler iin malzeme segimi yapilarak kayt altina alinir.

7- Yitklenici tarafindan yapilan imalatiar yapi denetim elemanlaninca uygun goriidiiga taktirde hakedis dizenlenir. Yapilan her is kalemine karsilik belirlenen pursantaj orani ile stzlesmesi geredi fiyat fark: verilecek ise bu tutar belirlenir ve % 18 KDV ilave edilir. Yasal kesintiler (damga vergisi, KDV tevkifati,
varsa gecikme cezas, geli vergisi, teminat kesintisi v.5) ile gegici kabul noksanliklar igin hakedisin % 3 bioke edili

-isin devami sirasinda, yatinme: kurulusun talebi e olusan sozlesmesinde ongorilemeyen imalatiann olmesi halinde 4734 sayil yasanin ongordiigi (anahtar teslimi gotiri bedel inale edilen yapim slerinde sozlesme bedelinin % 10'una, birim fiyat tekii almak suretiyle inale edilen yapim ileri sozlesmelerinde
ise % 20'sine kadar) oran dahilinde is artisini yapilabilmesi iin ihale yetkilisinden onay alinir ve olusan bu artisa karsik gelen kesin teminat, karar pulu bedeli ve damga vergis tutarlarina ait makbuzlar yiklenicitarafindan idareye sunulur veya kesilr.

l9- 5 artis: meydana gelmesi halinde veya miicbir sebep sayilabilecek dolayi (sire uzatimi ve sartlarda) Ve tdenek aktarma komisyonu tarafindan sire uzatim verili.

10- iire uzatiminin 6z konusu oldugu durumda, yiklenici tarafindan revize is programi ve yeni duruma gore (al risk) sigortasi idareye sunulur.

u -1 pogram apsamincaimalatarnyapmina devam el ve ssmesinde belten sreeisde yapm tnin tamamlanmas s

igerisinde I ikdenicinin Kesil
13 iin tamamlanmasm miteakip ykinicnin talei zerin séesmesine goe; Teslm etme vetelim ama s ve artlar e ksmi kel it ve kesi kabu semlei Yapm ifr Muayene ve KabulYonetmeliif Yapim e GenelSatnmes kapsaminda yGritlir,
1- Gegici ve kesin kabule engel bir durumun olmadiginin tespiti izerine “gegici veya kesin kabul tekif varakasi” yapi denetim teskilatinca diizenlenir. Tekiif izerine 10 g icerisinde kabul komisyon heyeti 10 gin igeri Ve gerekliincelemeler yapilr. Gegici kabulde
leksik ve kusurlu imalatiar varsa bunlar tespit edilerek listelenir. Eksik/kusurlu islerin tamamlanmasi icin heyet tarafindan makul bir sire belirenir. (eger verilen bitirilmez belirtilen oranda gk gecikme cezasi uygulani) Verilen siire igersinde eksik ve kusurlarin giderilmesi
izerine kabul tutanakian komisyon ile yiklenici tarafindan imzalanarak iale yetkilsi onayina sunulur.
15- Gegici kabul islemlerinin sonra ara 3 kabul eksikigi il Gegici Kabul Yapi denetim teskilatinca Kesin hesap duzenlenir ve il Midirliginin onayindan gegen kesin hak edisler Genel Biitgeli sterde Yap Isleri Genel Midirlig

lonayndan gegerek i Miidirligine tekrar gonderilir ve tahakkuka baglan. Yiklenicinin sozlesme konusu isten dolayi idareye, vergi dairesine herhangi bir borcunun olmadii ve SSK ilsiksizlik belgesi alindiktan sonra kesin teminat ve varsa ek kesin teminatlarin yanis, kesin kabul tutanaginin onaylanmasindan
Isonra ise kalan, yikleniciye iade edilir. Yapim islerinde insaat bitiminden sonra yapi kullanma izin belgesi alinmas le sireg tamamlani.

16- Sozlesmenin feshi veya tasfiye islemlerinin yapilmasi gerektigi hallerde;

) Yaklenicinin taahhidani yerine getiremeyecegini gerekeleri e birlikte yazh olarak bildirmesi halinde kesin teminat ve varsa ek kesin teminatlan gelir kaydedilir. Sozlesme fesh edilerek hesaplari genel hiikimlere gore tasfiye edilr.

b) idarenin sozlesmeyi feshetmesi; yiklenicinin taahhiidiinii ihale dokimani ve sozlesme hikimlerine uygun olarak yerine getirmemesi veya ii siresinde bitirmemes izerine, inale dokiimaninda belirlenen gecikme cezas! uygulanr. darenin intarina ragmen ayni durumun devam etmesi veya sozlesmenin

swrasinda yikl 4735 sayih Kanunun 25. yilan yasak il unun tespit eciimesi hallerinde, kesin teminati ve varsa ek kesin teminatlar gelir kaydedilir ve sozlesme feshedilerek hesabi genel hiikimlere gore tasfiye edilir.
) Yiklenicinin,inale siirecinde Kamu ihale Kanunu'na gore yasak fiil gunun sozlesme sonra tespit edilmesi halinde, kesin teminati ve varsa ek kesin teminatlar geli kaydedilir ve sozlesme feshedilerek hesabi genel hikimlere gore tasfiye edilir
) Taahhiidiin en az %80'inin tamamlams olmas), kamu yarar, ivedilii nedeniyle kalan kismin yeniden ihale edilmesi cin yeterl sirenin bulunmamas, baska bir yiileniciye yaptinimasinin mimkin olmarmasi, yiklenicinin yasak fil veya davranisinin taahhidini engelleyecek I

Ihallerinde; idare ytikleniciden taahhiidiind tamamlamasini isteyebilir. Kesin teminati ve varsa ek kesin teminatlar tutari kadar ceza tahsil edilir.

Sirecin Girdisi

Talep yazisi, sozlesme dosyasl

Suirecin Ciktisi

ihale dosya evra, gegici ve kesin kabul tutanaklari.

Gozden Gegirme
Periyodu

3ay

Strecin Dayanagi

4734/4735 sayili Kamu ihale Kanunu, Yapim isleri Uygulama Yénetmeligi,

iligkili is Stiregleri

Arazi Etiit ve Proje Calismalari Stireci

ihale Siireci




YAPIM/ONARIM iSLERI IHALE VE SOZLESME UYGULAMA SUREG i$ AKISI

. N YAPIM SB. MUDURU YAKLASIK MALIYET S e YAPI ISLERI GENEL
MUDUR MUDUR YARDIMCISI S R S B PROJE $B. MUDURLUGU TALEP SAH KURUM Ns P,
(KONTROL SEFI) KOMISYONU MUDURLUGU
ONARIM iSi iSE ( T A
talep yazis y
v azilir. (1)
Talep yazis il
Midirligine Yaklasik maliyet Onaylanan projeler
gonderilr. 11 Midiri  [mt=d d:?:i’;y:z"l:j: e [T komisyonu oyeleri muhtura ile gonderilir.
tarafindan Midir : belirlenir. YENI YAPIM iSi iSE
Yrd. havale edilir.
yaklasik maliyet
Komisyon komisyonu iye Olur hazirlanir.
Uyeleri yazisi yazist il [
onaylanir. Midiirligine teklif
edilir. Yaklastk maliyetin
hazirlanmasi, gorevli
komisyon tiyelerine
yazi ile bildirilir.(B)
Komisyon uiyeleri
tarafindan gerekli bilgi
ve belgeler toplanarak
metraj ve maliyet
calismalari tamamlanir.
(Olgekli atasman,
roleve, 6lculii kroki v.s.
| ) Ozelimalatlar iin
teknik sartnameler
hazirlanir.(C)
(23,56,7,89)
ONARIM iSi ISE
YAPIM ISl ISE
Yaklasik maliyet
komisyonu tarafindan
hazirlanan mahal
listelerine gore imalat
listeleri, talep sahibi
ilgili idare yetkilisi ve
yaklasik maliyet Protokol
onaylanir.
karsilikli olarak
imzalanarak onarim
protokol tutanag |
dtizenlenir.(D)
@) '
Yaklastk Maliyet
w Komisyonu tarafindan
2] metraj hesaplari
o sonra
> yapi “yaklasik maliyet
=2 hesap icmalleri”
8 olusturulur. (E)
=z
=3
o
=
>
Hazirlanan Hazirlanan
yakiasik '“a"y‘iell yaklasik maliyet
- imzalanarak, Md.
"’;‘3‘::';;’:‘9 Yrd. gonderilir.
IHALE YETKILiSi TALEP EDEN KURUM iSE Gizli ve gizli olmayan bu
Yaklasik dosyalarin genel icmal
maliyet tablolari onaylanmak ve
o ihale yapiimak izere ilgili
(10,11,15) kuruma gonderilir.
13)
Yaklasik maliyet galismalari
IHALE YETKILiS MUDURLUGUMUZ iSE tamamlandiktan sonra genel
biitgeli isler icin Yapi isleri
Genel Midirlugiinden odenek
ve ihale talimati istenir.(F)
12)
. i EK-4 Odenek
Odenek yazisi Odenek yazlsill i
@ mzalanarak, Md
"”SM_"fe M“d“lr“"e Yrd. gonderilir
G Eallo sunulur. L Yaklagik maliyet calismalart
‘tamamlandiktan sonra
I odenek ve ihale talimati
onaylanir. (12)
Referans Dokiiman Listesi Kontrol Faaliyetleri Listesi
A:Y.Mal. Kom. Oluru 1) Talep sahibi kurum yazisi
B:Bildirim yazis 2) Zemin etidunan dogru yapiimast
C:Yak. Mal. ve ekleri 3)Bilgilerin dogru elde edilmesi
g:‘:ar:'f»foll ol 4)Protokol dizenlenmesi
:Yak. Mal. icmaller 5)Yaklasik maliyet incelenmesi "
F:Odenek Talep yazisi 6)imalatlarin diizgin yapiimasi Dosya arsive

7)Piyasa arastirmasi yapilmasi kaldirilir.

8)Yeni fiyat tanzimi

9)Metrajlar gikarilir

10) Hazrlanan maliyetin onaya sunulmas
11)Yak. Mal. onaylanmasi

12) Odenek ve ihale talimat istenir
13)Yak. Mal. incelemeye gonderilir
14)Maliyet hesaplar gizlilik iginde
kuruma gonderilir

15) ihale islem dosyasi midarlikge
onaylanir




YAPIM/ONARIM ISLERI IHALE VE SOZLESME UYGULAMA FAALIYETI i AKISI

MUDUR

MUDUR YARDIMCISI
(KONTROL AMiRi)

YAPIM SB. MUDURU
(KONTROL SEFi)

YAPI DENETIM
GOREVLISI
-“

YAPIM SUBE
MUDURLUGU

y

il Mudirligine gonderilen
stzlesme 11 Mudiri

Sozlesme ihale

makamlart ile

tarafindan ilgili Sube
gorevlendirilir.

1

Yapi den.

L

Yapi denetim teskilati

Yapi denetim
teskilat: teklifi

teklifi imzalanir ve
Midure sunulur.

hazirlanir.(A)

Yapi denetim
na

yiiklenici arasinda
imzalanir.

Proje ve ilgili dokiimanlar
(i iciye tarif edilerek

Teskilati
onaylanir. (1)

Tutanak

]

isyeri teslimi tutanag!

onaylanir.
@3)

imzalanir ve Mudiire
gonderilir.

teblig edilir..()

Arsa {izerinde binanin
roper noktalari

teslim edilir. (5,7,8)

belirlenerek, isyeri teslim
tarihi itibariyle ise
baslanir. (4)

Isyeri teslimi tutanag
imzalanir ve Md. Yrd.
gonderilir.

|——1

)

isyeri teslimi tutanag
[~ | imzalanir ve Yapim Sb.
Ly Md. génderilir.

¥

Fiilen ise baslamay!
engelleyen unsurlar igin

5 nisha isyeri
teslimi tutanagi
diizenlenir ve

imzalanir.(C)

yapilir. (6)
Yer teslim dagitim
yazisi(C)
A 4
Yer teslim tutanag
gonderilir.
kaldirilir.
(12,29)

All-risk sigorta poligesi,
‘teknik eleman
taahhitnamesi dilekge ile
idareye sunulur.

|

H All-risk sigorta
Uygun olmayan belgeler poligesi ve
tamamlatilmasi istenir. 11 | ‘teknik eleman
UYGUN DEGIL ISE taahhirtnamesi
UYGUN iSE E
dosyasina
kaldirilir.
1 I I 1




MUDUR

MUDUR YARDIMCISI
(KONTROL AMiRi)

is
programi
onaylanir

]

YAPIM SB. MUDURU
(KONTROL SEFi)

is programi imzalanarak
Midiire gonderilir.

YAPI DENETIM
GOREVLiSI
“
iis program imzalanarak

Sube Mudirligine |
gonderilir.

YAPIM SUBE
MUDURLUGU

YAPI iSLERI GENEL
MUDURLUGU

is programi dilekge ile
idareye sunulur.

i programi

is programi onay

icin Il Middriine sunulur.

lonaylanan is programinin

dosyasina
cekilir.

1 nishasi génderilir. (9)

insaata baslanir. (14)

imalat is programina ve
6331 is Saghg ve

Kazi kotlari ve kazi alan

Giivenligi olarak
tedbirlerine uygun devam
edilir.

kontrol edilir.( 15)

!

i programina ve is Saghgi ve
lguvenligine uygun imalat yapilip.
yapilmadigi kontrol edilir.

(25,26)

L 2

Teknik personelin i
basinda olup olmadigi
kontrol edilir. (13)

Kalip ve Demir
tutanag (E) (17)

Ij

[Demir cekme deney raporu
(18,19)

=] ¢

Beton tutanag (F) (20)

Kalip tutanagi, demir
tutanagi, beton
numunesi alma tutanag,
beton basing deneyi ve
secime tabi malzeme
secimleri idareye
sunulur.

Beton basing raporu
(6)(21)

Malzeme secim

tutanagi  (H)
(16,22,23) H

J

5

kontrol edilir.




S, MUDUR YARDIMCISI YAPIM $B. MUDURU YAPI DENETIM » - YAPIM SUBE YAPI ISLERI GENEL
MUDUR . - . A=l YUKLENICI RO, R T] (T
(KONTROL AMIRI) (KONTROL SEFI) GOFﬁVLISI MUDURLUGU MUDURLUGU
Yapi denetim gorevlileri
tarafindan isyerinde olagan
denetimler yapilir. (24)
Hakedis dilekgesi Md. Yrd. 1 Yklenici tarafindan
na havale edilir. hakedis dilekgesi veril
| — Yapi denetim
Hakedis dilekcesi Sb. Md. _ t‘e"‘kmk o gorevlileri isyerinde
ne havale edilir. v havab edilir. hakedis durumunu
inceler. (10,31,36,37)
H .
Uygun mu? Gerekli
yaptirilir.
E
isci alacaklar
ilanina bakilir.
—_—
r
Isgi alacaklart igin isci alacak tutanaklari
tutanak diizenlenir.(1) imzalanir.
(45)
[
- Hakedis raporu
ELEG] JGeEl) - hazirlanir imzalanir.
imzalany Sb.Md. (=t i 1 (@2,38)
gonderilir, . axedls raporu '
p—a={imzalanir.
(40,41,43,44) = »
- UYGUN DEGIL
. _—
H ) — -
Hakedis Hakedis raporu ilgilisine gore ihale
raporu ve incelenir ve st == yetkilisine gonderilir.
st yazi UYGUN yerapEl (€6) (32)
Hakedis raporu ve
st yazi imzalanir.(i) f
=
Hakedisin =2
tahakkuka 29 ILAVE I$ IMALATI VARSA
baglanir.(j) o
u
3
A
ilave yapilacak islerin
listesi idareye
y gonderilir
ilave s yazisi Md. Yrd. na (1| ilave is yazis1 Sb. Md. t;li:‘i': i:::r:'le
havale edilir ne havale edir. (e
havale edilir.
A
- lave islerin hesabi 4— | Tlaveislerin hesabi
PASIER - ilave isler hesabi || ilaveisterin hesabi yapilarak hazirlanir ve vapiltp hazirlanir, imza
ollincnay) imzalanir. ¢ imzalanir. imza altina alinir.(K) and altina alinir.
verilir. (34) @3
| ihale yetkilisince
onaylanir.
Siire uzatimi hesabinin
- kontrol edilmesi ve
llave isler icin stire o6denek aktarmasi
uzatim teklifi yapilarak yiikleniciye
hazirlanir.Stire uzatim bildirim yapilir. Gerekli
komisyonuna belge ve teminatlar
gonderilir.(L) (27) istenir.(M) (28)




MUDUR

MUDUR YARDIMCISI
(KONTROL AMiRi)

YAPIM SB. MUDURU
(KONTROL SEFi)

YAPI DENETIM
GOREVLISI
“

YUKLENICI

YAPIM SUBE
MUDURLUGU

YAPI iSLERI GENEL
MUDURLUGU

ilave islerle ilgili All-
risk sigorta poligesi
(zeyilname) , revize is

»| programi ve ilave <

Revize is
programi
onaylanir. (11)

= il < Md. Yrd.

Revize is programi Revize is programi

Miidurtne gonderilir. gonderilir.

—

ilave ilere ait All-
risk sigorta poligesi,
revize is programi ve
yeni teminat mektubu
inceleme Sh. Md.ne
sunulur. (30)

‘teminat mektubu
dilekce ile idareye
sunulur.

I

Yiikleniciye uygun
olmayan belgeler uygun
hale getirtilerek
dosyasina gekilir

UYGUN DEGIL

—

Belgeler
incelenir ve is
programi onaya
sunulur.

ilave is hakedis
odemeleri de diger

Gegici kabul dilekgesi Md.

hakedisler gibi
diizenlenir. (35)

Yuklenici tarafindan gegici
kabul dilekgesi idareye

Yrd. na havale edilir.

Gegici kabul dilekgesi Sb. el Lot Lo

Gegici kabul

teknik personele

Md. ne havale edilir. "
havale edilir.

Eksik ve kusurlu isleri
gosteren 6n inceleme
tutanagi yap! denetim|

gorevlilerince idareye
gonderilir.(N)

HAYIR

On inceleme
yapilr.
(is GeCici
KABULE UYGUN
MU?) (46)

Yapi denetim
goreviilerince gegici kabul
teklif belgesi diizenlenerek:
Subesine gonderilir.(O)
(48)

J

sunulur.

HAYIR

Eksikliklerin
tamamlatiimasi
saglanir. (47)

Gegici kabul komisyonu

ilgili

ve
yapilr.(P)

onaylanir.

EVET

EVET (kabule engel bir durum yok ise)

\/

Gegici kabul tutanagi
ve imzalanir. (R)

(s

GEGIiCi KABULE
HAZIR M1?)

EVET (kabule engel nitelikte olmamakla birlikte yapilan
iste kusur ve eksiklikler var ise)

Eksiklerin tamamlanmas!
icin sire verilir ve tutanak

tutulur.(R) (50)

(49)

Gegici kabul tutanag:
imzalanir.




MUDUR

MUDUR YARDIMCISI
(KONTROL AMiRi)

YAPIM SB. MUDURU
(KONTROL SEFi)

YAPI DENETIM
GOREVLISI
“

YUKLENICI

YAPIM SUBE
MUDURLUGU

YAPI iSLERI GENEL
MUDURLUGU

!

Gegici kabul
yapiimamis sayilir

A 4

Eksiklerin yiklenici
tarafindan tamamlatiimasi
saglanir.

!

Eksiklerin tamamlanmas!
izerine yapi denetim

Gegici

Gegici kabul tutanagi

kabul
tutanag!

imzalanir,

utanaga

i
baglanir.(5) (51)

J

Gegici kabul tutanagi
imzalanir.

Tutulan %3 kesinti yaz!

Kesin hakedis dilekcesi nin
Md. Yrd. na havale edilir.

ile 6denir. (52)

-

¥

Yiklenici tarafindan

Kesin hakedis dilekgesi

Kesin
hakedis

Kesin hakedis dilekgesi

in hakedis dilekgesi
idareye sunulur.

$b. Md. ne havale edilr

teknik personele havale
edilir.

Kesin hakedis

Kesin hakedis raporu

Gegici kabuliin
onaylanmasindan sonra
yiiklenici teminatinin % 50
sini gozillmesi icin idareye
dilekge ile basvurur.

=P | SGK'den getirecedi
ilisiksizlik belgesine gore
kesin teminatin yarisi
yiikleniciye iade edilir.
(56)

Kesin teminat siiresinin
uzatilmasl igin yazi
yazilir.(57)

\_/_

7 adet Kesin
hakedis

imzalanir.

raporunun
diizenlenmesi. ()
(54)

1]

Kesin hakedis raporunun
dizenlenmesi

UYGUN DEGIL

Hakedis raporu

incelenir. (55)

UYGUN

raporu imzalanir,

Kesin hakedis
inun

raporu ve
Ust yazi

Kesin hakedis
tahakkuka baglanir.ve

Siireg

raporu
onaylanmas!

Kesin hakedis

raporunun
onaylanmasi




YAPI iSLERI GENEL

MUDUR YARDIMCISI
(KONTROL AMiRi)

YAPIM SB. MUDURU
(KONTROL SEFi)

YAPI DENETIM
GOREVLISI
“

YUKLENICI

YAPIM SUBE
MUDURLUGU

MUDURLUGU

Kesin kabul dilekcesi Md.
Yrd. na havale edilir.

=1 Sb. Md. ne havale

Kesin kabul dilekgesi

Kesin kabul dilekcesi

4

Yiklenici tarafindan
gegici kabulden 1 yil
sonra kesin kabul
dilekgesi verilir.

teknik personele

edilir.

havale edilir.

inceleme yapilir.
(IS KESIN

KABULE UYGUN

MU?) (53)

Eksik ve kusurlu isleri
gosteren 6n inceleme
tutanag ile yapi denetim
gorevlilerince yukleniciye
tamamlatiimasi saglanir.

Yapi denetim
gorevlileri
tarafindan kesin

Komisyon olusturularak,|
komisyona ve
tkleniciye bildirim

kabul teklif
belgesi
duzenlenir.

yapilir.(U)

(KOMiSYON) Kesin
kabul komisyonu isyerine
giderek yiiklenici
tarafindan yapilan isleri
muayene ederek

Onay

Kesin kabul
tutanagi
onaylanir.

HAYIR

inceleme yapar.
(IS KESIN KABULE
HAZIR M17)

EVET

Komisyonca bu kusur ve K

esin kabul tutanag!

eksiklikler tutanakta
belirtilir, bunlarin
giderilerek tamamlanmasi
icin isin 6zelligine gore
yeterli siire belirlenir,
tanzim edilen tutanaktan
birer niisha yapi denetim
gorevlisine ve yikleniciye

verilir.(V)

Eksiklerin yuklenici
tarafindan tamamlatiimasi
saglani.

Eksiklerin tamamlanmasi

(izerine yapi denetim

gorevlilerince tutanaga
baglanir.(Y)




MUDUR YARDIMCISI

YAPIM $B. MUDURU

YAPI DENETIM

YAPIM SUBE

YAPI iSLERI GENEL

MUDUR . A . A=l o R T] (T
(KONTROL AMIRI) (KONTROL SEFI) GOFﬁVLISI MUDURLUGU MUDURLUGU
Y Kesin kabul tutanaginin
dagitimi yapihr.
\
v A A
Kesin kabul tutanag Kesin kabul tutanag: Kesin kabul tutanag: Kesin kabul tutanag:
dosyasina gonderilir. gonderilir. gonderilir. gonderilir.
kaldirihr.

Teminatin gozillmesi
ile siireg sona erdirilir. | g

Kesin kabuliin
onaylanmasindan sonra
yiklenici i %

ihale yetkilisi

Yiklenicinin talebi uzerine
fesih ve tasfiye islemleri
yapilir. (59)

onaylar.

idarenin sozlesmeyi
feshetmesi.(60)

ihale asamasinda yasak fiil

tespit edilmesi
halinde fesih islemleri . (61)

Fesih islemlerinde
%80 inin

gerceklesmesi durumunda
fesih islemleri. (62)

3 intin gozilmesi igin
idareye dilekge ile
basvurur.

—_—

——

edilir.(2) (58)

SGK'den getirecegi
ilisiksizlik belgesine gore
kesin teminatin kalan
yarisinin yukleniciye
iadesi; 9310k gegici kabul
kesintileri yikleniciye iade

Referans Dokiiman Listesi
A:Yap! Den. oluru

B:Tebli§ yazisi

C:isyeri teslim tutanag§!
D:Dagjitim yazisi

E:Kalip demir tutanai
F:beton dokim tutanag!
G:beton basing raporu
H:Malzeme secim tutanag:
1:Tutanak

i:Ust yazi

J:0deme emri Miizekkeresi
K:ilave isler listesi
L:Gerekge raporu

M:Belge talep yazisi

N:On inceleme tutanagdi
O:Teklif varakasi

P:Gegici kabul heyet oluru
R:Gegici kabul tutanagi
S:Tutanak

S:Kesin hakedis raporu
T:0deme emri miizekkeresi
U:Kesin kabul teklif varakasi
U:Komisyon oluru

V:Kesin kabul tutanagi
Y:Tutanak

Z:iade yazisi

Kontrol Faaliyetleri Listesi
1)olur

2)Yer teslim tutanagi

3)imza, paraf,

4)Bilg teslimi

5)Bilgi teslimi

6)Eksiklik yazis!

7)Eksikliklerle ilgili yazi
8)Eksikliklerle ilgili yazi

9)is programlari

10)Bilgi teslimi

11)is programlari

12) teknik personel taahhiitnamesi
13) Tutanak

14) Bilgi teslimi

15) Bilgi teslimi

16)0nay formu

17)Demir kalip teslim tutanagi
18) Deney tutanagi
19)Malzemelerin uzaklagtirma yazisi
20)Deney tutanak

21)imalatin sokilmesi ile ilgili yazi
22)imalatgi firmasi segim yazisi
23)0Onay

24) Gorevlendirme oluru
25)Bilgi teslimi

26) Uyari yazisi

27)Gerekge raporu

28) Komisyon karari

29) All-Risk sigortasi

30) All-Risk sigortasi

31) Bilgi teslimi

32) Yazi

33)Yaklagik maliyet

35) Bilgi belge
36) Hakedis

37) Hakedis

38) Hakedis

39) Muhtura

40) Hakedis

41) Hakedis

42) Dilekge

43) Hakedis

44) Hakedis

45) Tutanak

46) Bilgi teslimi

47) Uyar yazisi

48) Teklif varakasi

49) G. Kabul tutanag

50) Tutanak

51) Tutanak

52) %3 liik G.K. eksikliklerinin ddenmesi
yazisi

53) K.Kabul tutanag

54) Kesin hesap

55) Muhtura

56)Kesin teminatin gozilmesi yazisi
57) Teminat siiresinin uzatilmasi yazisi
58) Kesin teminatin coziilmesi yazis!
59) Fesih ve tasfiye

60) Fesih ve tasfiye

P
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CEVRE VE_SEHIRCILIK
BAKANLIGI

5543 SAYILI iSKAN KANUNU GEREGINCE YAPILAN GOGMEN iSLEMLERi SURECIi

DOK.NO: YP-SR-02 YURURLUK TARIHI: 23.02.2015 REViZYON NO: 00/-

Stire¢ Sorumlusu

Yapim $ube Mudurliikleri

Surecin Amaci

Guivenli ve yasanabilir iskan gelisme alanlari planlamak, yeni yerlesim yerleri olusturulmasi, hak sahiplerini tespit edilmesini, segilen projelerin onaylanmasini saglamak.Gégmenlerin/Gégebelerin
iskan ve vatandashiga kabul islemlerinin hizli ve giivenilir bir sekilde yapilmasini saglamak.

Kontrol Kriteri

Basvuru tarihi, Genel Mid(irliige bildirim tarihi.

Performans Kriteri

islem siiresi.

Surecin Adimlari

PROSEDUR DETAYI:

1. Baska tilke vatandasi olup, Tuirk soyundan ve Turk kiilttiriine bagh olanlarin, 1. ve 2. derece yakini olan akrabalarini serbest gggmen olarak tilkemize getirmek icin basvuran kisilere referans
denilmektedir. Referansin sartlari uygunsa, gggmen adaylarinin barinma, saglik giderlerini karsilayacagini ve iskan veya iskan yardimi istemeyecegini belirten ve noterlikge dtizenlenen bir
taahhttname ile Gevre ve Sehircilik Mudurlugiine dilekgeyle miracaat edilir.

2. Referansin beyanina gore Gevre ve Sehircilik Madiirligiince bagvuru sorusturma fisi diizenlenerek il Emniyet Miidairligiine gonderilir.

3. Sorusturma sonucu olumlu ise, Mudarligunin goriisti de eklenerek Yap isleri Genel Miidiirlugiine génderilir.

Bu arada referans tarafindan Yapi isleri Genel Mudiirliig, igisleri ve Disisleri Bakanliklari ve ilgili Tirk Konsoloslugunda islemler takip edilir.

4. Bu kurumlardan olumlu goriis gelmesi durumunda; gogmen adayindan alinan, iskan veya iskan yardimi istemeyecegine dair taahhtitnamenin bir ntishasi, dosyasina konmak tizere Yapi Isleri Genel
Mudiirliga tarafindan il Midurligtine gonderilir.

Toplu ve Serbest Gocmen, Midirluge geldiginde; Mudurlikce pasaportlari alinarak kendilerine

“Gogmen Belgesi” verilir. (Gogmen bu belgeyle 2 yil ierisinde Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Midiirliigiine bagvurarak

T.C. kimlik belgesini alir.) Ayrica varsa gocmenlerin Tlirk Konsolosluklarinca onaylanan esya listesine gore “Gumriik Muafiyet Belgesi” Cevre ve Sehircilik Mudurlugtince duzenlenir ve ilgiliye verilir.
Ayrica, "Uyrukluk ve Aile Kiitiigiine Kayit Bildirgesi” diizenlenerek pasaportlarla birlikte bir yazi ile Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidrligiine gonderilir.

Cevre ve Sehircilik Miidiirlugiinde mevcut olan iskan kayit defterine kayitlari yapilir.

5. Gogmen, T.C. kimlik belgesi aldiginda durum ilge Niifus Mudiirligiince bir yazi ile il Madarligtine bildirilir.

6. Mudurligumizce gogmene ait dosya bir yazi ile arsivienmek tizere Devlet Arsivleri Genel Midiirlugtne gonderilir ve stirec tamamlanir.

Surecin Girdisi

Talep dilekgesi,

Surecin Ciktis

iskan Bildirim yazisi.

Gozden Gegirme
Periyodu

3 ay

Strecin Dayanagi

5543 sayili iskan Kanunu ve Uygulama Yénetmeligi.




5543 SAYILI ISKAN KANUNU GEREGINCE YAPILAN GOCMEN iSLEMLERi SURECI

YAPI iSLERI GENEL TALEP SAHIBI
MUDURLUGU VATANDAS

Talep sahibi
tarafindan
dilekge ile il

Mudurliigiine
basvuru yapilir.

_| Yaziile Talep iade
Edilir

Olumlu Goris Alan
Sorusturma Fisi Yazi
ile Gelmesi Diger
Kurumlarla Stirecin
Takibi yapilir. (4)

v




5543 SAYILI ISKAN KANUNU GEREGINCE YAPILAN GOCMEN iSLEMLERi SURECI

YAPI iSLERI GENEL
MUDURLUGU

TALEP SAHIBI
VATANDAS

Talep Sahibinin

Pasaportu

2yiligersinde T.C.

Kimlik
alinir.

N R

Referans Dokiiman
Listesi

A - Sorusturma Fisi
B- Ust yazi

C- iade yazis|

D- Goris yazisi

E- Gumriik Mua. Bel.
F- Ust yazi

Kontrol Faaliyetleri
Listesi

1- Belge

2- Sorgulama
3-imza ve Paraf
Prosediirii

4- Hatirlatma
Yazisi
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