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ÇEVRE VE ŞEHİRCİLİK BAKANLIĞI

Mesleki Hizmetler Genel Müdürlüğü
Belgelendirme ve Kayıt Dairesi Başkanlığı 

HARİTA MÜTEAHHİTLİK KARNESİ 
BAŞVURU BELGELERİ

-----------------------------------------------
BAKANLIĞIMIZA BAŞVURU SIRASINDA;

A- İLK DEFA KARNE ALACAK ŞAHISLAR
1,2,3,5,6,7,11

B- KARNE YENİLEYECEK ŞAHISLAR
1,3,5,11,27

C- KARNE YENİLEME - Şirkete devir olunan şahıs karnesi yenilenmesi durumunda
1,5,11,18,19,20,21,22,23,24,25,27

D-  KARNE GRUP YÜKSELTME TALEBİ OLAN ŞAHISLAR
1,5,10,11,13,14,15,27

E- KARNE DEVİR - Şahıs adına karne mevcut olup, şirkete devir etmesi durumunda
1,5,11,18,19,20,21,22,23,24,25,26,27

F- KARNE DEVİR - Şahıs adına karne çıkarılıp şirkete devir edilmesi durumunda
1,2,5,6,7,8,11,18,19,20,21,22,23,24,25

G- KARNE DEVİR- Şirkete devir olunan karnenin grubunun yükseltilmesi durumunda
1,5,10,11,13,14,15,18,19,20,21,22,24,25,27

MADDELERİNİ, EKSİKSİZ OLARAK, İLETMESİ GEREKMEKTEDİR.
1- Karne İstem Dilekçesi (Örnek 1, Örnek 2 veya Örnek 3),
2- Nüfus Cüzdanının Noter onaylı örneği,
3- Vesikalık Fotoğraf 
    (İki adet, renkli ve ön cepheden çekilmiş, arka tarafına adınız ve soyadınız yazılı),
4- Müracaat yılına ait Ticaret Odası Belgesi,
5- Harita ve Kadastro Mühendisleri Odası Üye Belgesi (Müracaat yılına ait),
6- Lisans Diplomasının Noter Tasdikli Örneği,
7- Kamu sektörü çalışma süresinin ispatı: Hizmet Belgesi,

  (Çalışılan birimleri açık olarak belirtecek şekilde)

· Memurların kurumlarından alacakları Hizmet Belgesi (Form 17) ya da Birleştirilmiş Hizmet Belgesi veya

· Kamu sektöründe sözleşmeli personel, işçi, geçici işçi olanların S.G.K. dökümü (Kurum tasdikli)

8- Şantiye mühendisliği taahhütnamesi 

9- İşe başlama zamanında Noterden tescil edilmiş fiyat belirtir Sözleşme,
10- İş Bitirme Belgesi Aslı veya Noter onaylı örneği 

      Her iş için ayrı ayrı düzenlenmiş Örnek 5/ a’ya uygun.

11- Vergi Dairesine kayıtlı olduğuna dair yazı.

12- Bütün Hakediş Raporları. 

13- İhale Kararları.

14- İmar Uygulaması İşlerine ait Tapu Sicil Müdürlüğü’nden alınacak İşin Tescil Edildiğine 
      Dair Yazı.  

15- İbraz ettiğiniz iş bitirme belgesine ait Müteahhit Kıymetlendirme Raporu (Örnek 6’ya

     uygun ) ilgili idare tarafından kapalı zarfta ve “gizli” olarak gönderilmesinin temini. 

16- Adı/soyadı değişiklikleri (varsa Mahkeme Kararı sureti ile birlikte), Çalıntı Durumunda
Karakol Tutanağı, Askerlik Durumu (Terhis Belgesi sureti) ile Gazete Kayıp İlanı (Örnek 16 (Ek 2)’ya uygun, Gazete ilanıyla birlikte) – Bakanlığımıza bir yazı ekinde ya da başvuru sırasında bildirilmesi

17- Beyan- Noterden teknik müdürlükten ayrıldığına dair.

18- Muvafakatname - Karnenizi şirkete devrettiğinize dair. Örnek 4
19- Taahhütname - Karnenizi şirkete devrettiğinize dair. Örnek 11
20- Şirketin talep dilekçesi (Örnek 7).  

21-Şirketin Taahhütnamesi (Örnek 12).

22-Şirketin Ticaret Sicil Gazetesi.

23-Karne sahibinin Noter Tasdikli İmza Beyanı (Gerçek kişiye ve müracaat yılına ait) 

24-Şirketin imza sirküleri.

25-Harita işlerinden sorumlu Teknik Müdür olduğunuzu belirten şirket kararının Noter 
     onaylı örneği (Örnek 13).
26-Mevcut karne ile iş alınıp alınmadığına (devam eden iş olmadığına) dair şahıs ve şirketin noter taahhütnamesi (Örnek 8 (Ek 3)).
27-Eski karne aslı.

28- Zayiye dair Taahhütname (Örnek 15 (Ek 1)) - 
Notlar:

1. Tüm belgeler tamamlandıktan sonra başvurulması önemle rica edilir. 

2. Karne istem başvuruları ile eksik evrak başvurularının bir ön dilekçe ekinde yapılması zorunludur. Eksik evrak tamamlamak için Örnek 9’un ve dekontun bildirimi için Örnek 10’un kullanılması önerilmektedir. 

3. Kargo ile başvuru evrakları başvuru makamı hitaplı olarak Bakanlığımıza gönderilebilir.

4. İlgili Yönetmeliğin 22’inci maddesi gereğince daha önce karne almış veya almaya hak kazanmış olanların hakları saklıdır. 

5. Daha evvel Geçici Mezuniyet Belgesi ile başvuranların Lisans Diplomasının Noter Onaylı Örneğini ibrazı zorunludur. Önceki başvurularda Lisans Diplomasının Noter Onaylı Örneğini sunan müelliflerin bu başvuru aşamasında tekrar diploma sunması gerekmemektedir.

6. Geçici Mezuniyet Belgesi ile yapılan ilk başvuruların yenileme işleminde Lisans Diplomasının Noter onaylı örneğinin başvuruda sunulması gerekmektedir. 
7. Hizmet sürelerinin hesaplanmasında belge tarihi ve sorumlu amir imza tarihi dikkate alındığından, güncel hizmet belgelerinin verilmesi tavsiye edilir. 

8. İlgili İdaresince onaylanmamış İş Bitirme Belgeleri ve Kıymetlendirme Raporları ile kapalı zarfla “gizli” olarak iletilmemiş Kıymetlendirme Raporları Bakanlık Komisyonunca değerlendirmeye alınmaz. Komisyon değerlendirmesine esas diğer istisnai durumlar ilgili Yönetmeliğin Altıncı Bölüm 20’inci maddesinde tanımlanmıştır.
9. Müteahhitlik Karnesi Harcı için Örnek 14’teki Vergi Dairesi Harç Dilekçe örneği kullanılmalıdır. 

10. 06.11.1981 tarih ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu (Değişik: 17/08/1983 – 2880 / 19 md.)’nun 36’ıncı maddesi gereğince; profesör ve doçentler, üniversitede devamlı statüde görev yapanlar, özel kanunlarla belirlenen görevler ve telif hakları hariç olmak üzere, yükseköğretim kurumlarından başka yerlerde ücretli veya ücretsiz, resmi veya özel başkaca herhangi bir iş göremezler, ek görev alamazlar, serbest meslek icra edemezler.

11. Bakanlığımız, karne değerlendirme iş ve işlemleri sırasında ek belge veya bilgi talep edebilir. İstenilen tüm belgelerin ilgili mevzuata uygun olarak hazırlanmış olması gerekmektedir. 
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