
ADI : TARİH :

SOYADI :

ADET

NOT: Bu çizelge haftanın son günü,öğleden önce şube müdürüne teslim edilecektir

HAFTALIK EVRAK TAKİP ÇİZELGESİ

SAYFA NO: 1

AÇIKLAMAEVRAĞIN KONUSU
GİRİŞ TARİH VE 

SAYISI
ÇIKIŞ TARİHİ

GÖREVLENDİRİLEN 

ELEMANLAR

İŞİN BİTİRİLME 

SÜRESİ

İŞİN HİZMET 

STANDARTLARINDAKİ 

SÜRESİ


