SIVAS GEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA
NO SURESI (EN GEG)
1 Bilgi Edinme ve BIMER Basvuru sahiplerinin e-posta veya yazili olarak miiracaatlari 1-15 GUN
2 Baraj yapimindan dolayi taginmazlan | Miilkiyeti tevsik eden belge, TC Kimlik No. Etiid ve Planlama 2 yil
kamulastinlanlarin devlet tarafindan
iskan edilmeleri
3 Maden Rezervi dolayisiyla Mdilkiyeti tevsik eden belge, TC Kimlik No. Etiid ve Planlama 2 yil
taginmazlan kamulastinlanlarin
iskani
4 Kiy1 Kenar Cizgisi Tespitleri 3621/3830 sayil Kiyr Kanu ve Yonetmeliginde belirtilen 6zelliklerde onayli 1/1000 &lgekli halihazir harita diyazo paftasi ve CD'si ile 30 GUN (tespit edilen eksikliklerin
birlikte miracaat edilir. tamamlanmasi igin verilen siireler harig)
5 Gogmenlere ait bilgi ve belge Dilekge, varsa ilgili ekler 4 SAAT (tespit edilen eksikliklerin
talepleri tamamlanmasi igin verilen siireler harig)
6 Miilga 2510 sayih Yasaya gore Tapu sicil Mudirligu yazisi. Nufus ciizdani. 4 SAAT (tespit edilen eksikliklerin
verilen parsellerin Takyit siireleri ile tamamlanmasi igin verilen siireler harig)
parsel sahiplerinin kimlik bilgilerinin
tesniti
7 Miilga 2510 sayih Yasaya gore Dilekge 1 GUN (tespit edilen eksikliklerin
olusturulan koy geligim alanlar tamamlanmasi igin verilen siireler harig)
rezerv parsellerinden satinalma
talepleri. _
8 Sikayet /Inceleme Gergek Kisi veya tuizel kisiler tarafindan dilekge ile midirligimize basvurulmasi. 7GUN  (tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen siireler harig)
9 Kooperatif Genel Kurullarina . _ 4 SAAT (tespit edilen eksikliklerin
Bakanlik Temsilcisi 1-Dilekge, Glindem, Cagri llan Karari, 2-Bakanlik Temsilcisi Gorevlendirme Harci Igin Defterdarlik Vezne tamamlanmasi igin verilen siireler harig)
Gorevlendirilmesi .
Alindisi, (Mesai Ici: 34,50 TL. Mesai Disi: 69,00 TL.)
ONEMLI NOT: Gérevlendirme igin yapilan bagvurularda 15 giinlik yasal siireye uyulmasi, Tim Gyelerin katilimi séz
konusu ise bu siireye uyulmadan 47. maddeye goére basvuru yapilmasi.
10 Kooperatif Genel Kurullariyla ligili Dilekge, (Kooperatif yesi olmak, degil ise temsile yetkili oldugunu belirtir resmi bir belge sunmak) 4 SAAT (tespit edilen eksikliklerin
Bilgi Ve Belgelerin Verilmesi tamamlanmasi icin verilen siireler harig)
11 Kooperatif Kuruluslar 1-Kooperatif Unvan sorgulama 1GUN (tespit edilen eksikliklerin
Konut Yapi Kooperatiflerinde ; Bagvuru Dilekgesi tamamlanmasi icin verilen siireler harig)
2-5 Adet Ana S6zlesme (2 Adet Noter Tasdikli)
3-Ana s6zlesme Ucretli olup, Bakanhgdin bildirecegdi banka hesabina yatirilarak, dekontu Midirluge teslim edilecekdir.
12 Kooperatiflerde Yapilan On inceleme 45 GUN (tespit edilen eksiklikleri

islemleri

Sikayet dilekgesi

tamamlamasi igin verilen siireler harig)




13

1/100.000 Slgekli
Sivas-Yozgat-Kayseri Gevre Diizeni
Plani (GED) paftasi, lejanti ve plan
hiikmiinii onaylamak

Dilekge, proje alanina ait koordinat, varsa ruhsat, dekont

2 GUN (tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen siireler harig)

14

3194 Sayili imar Kanunu Gergevesinde;
imarPlanina Esas Kurum Goériisleri:

Yazi ekinde, planlanacak alanin koordinatli imar durumu veya sinirlarina ait koordinat bilgileri (ED50 UTM6°)

7 GUN (tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen siireler harig)

15

5543 ve 3621 sayili kanunlar
cergevesinde satig, imar durumu,
tahsis ve kiralama gibi
Malmiidirliiklerinin kurum goris
talepleri

Yazi ve ekinde koordinat ve imar durumu

1GUN (tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen siireler harig)

16

3194 Sayili imar Kanununun
45.maddesi geregi miicavir alan
talepleri

Yazi ekinde gerekli bilgi ve belgeler

10 GUN (tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen siireler harig)

17

Miilga Bayindirlik ve iskan Bakanliginin
28.06.1993 tarih ve 373 sayili “Zemin ve
Temel Etiidii Raporunun
Hazirlanmasina iligkinin Esaslar” a ait
Genelgesi ve 10.08.2005 tarih ve 815
sayili oluru ile yiiriirliige giren “Zemin
ve Temel Etiidii Raporu Genel Formati”
esas alinarak hazirlanan raporlarin
incelenerek onaylanmasi

Dilekge, ekinde ilgili raporlar

4 GUN (tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen siireler harig)

18

Bakanhginin 28.06.1993 tarih ve 373
sayili “Zemin ve Temel Etiudii
Raporunun Hazirlanmasina iligkinin
Esaslar” a ait Genelgesi ve 10.08.2005
tarih ve 815 sayili oluru ile

Dilekge, ekinde imar durumu, tapu senedi ve aplikasyon krokisi

1GUN (tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen siireler harig)

19

28.09.2011 tarih ve
B.09.0.MPG.0.14.00.00/102732 sayih
2011/9 nolu Genelge geregi Plana Esas
Jeolojik, Jeolojik- Jeoteknik Etiit ve
Mikrobolgeleme Etiit Raporlarinin
hazirlanmasi ve komisyonca
onaylanmasi

Dilekge, ekinde ilgili raporlar

7GUN  (tespit edilen eksikliklerin
tamamlanmasi igin verilen siireler harig)

20

Kurum ve Kurulusglarca Yaptinlacak
islerin Tahmini Bedeli

1 - Kurum ve Kuruluslardan Gelecek Talep Yazisi
2 - Proje veya Roleve Plani
3 - Teknik Elaman Gorevlendiriimesi

4 - Teknik Elemanlara Teblig Edilmesi
5 - Gorevlendirilen Teknik Elemanlarin Yerinde inceleme Yapmasi
6 - Tahmini Bedelin Hazirlanip ligili Kuruma Génderilmesi

5-10 Giin

21

Kurum ve Kurulusglarca Yaptinlacak
islerin Yaklagik Maliyetinin
Hazirlanmasi

1 - Kurum ve Kuruluglardan Odenegi Bulunduguna Dair Gelecek Talep Yazisi
2 - Uygulama Projesi veya Yapilacak isleri Gésterir Roleve Plani

3 - Yaklasik Maliyet Komisyonunun Tegkil Ettirilmesi

4 - Yaklasik Maliyet Komisyonuna Teblig Edilmesi

5 - Hazirlanan Yaklagik Maliyetin idarece Onayi

6 - Ihale Takip Sefligine Projelerle Birlikte Havalesi

Tahmine bedel miktarina gore (3 - 30 giin)




22

Kurum ve Kuruluglarca Yaptirilacak
Islerin Ihale Sonrasi Kontrolliigiiniin
Yapilmasi

1 - Ihalesi Yapilan islerin Kontrolii igin Kontrol Talep Yazisi

2 - Uygulama Projesi veya Yapilacak Isleri Gosterir Roleve Plani

3 - Kontrol Tegkilatinin Tegkil Ettiriimesi

4 - Kontrol Teskilatina Teblig Edilmesi

5 - Insaat Ruhsati

6 - Isyeri Teslimi

7 - Imalat, ihzarat, Is Programlarini Gésterir Gizelgenin Onaylanmasi
8 - Teknik Personel Taahhiitnamesi

9 - Ingaat Sigorta Islemlerinin (All-Risk) Yapilmasi

Sozlesmede Ongoariilen Siireler Iginde

23

Hakedis Hazirmanmasi

1 - Yuklenicinin Hakedis Talep Yazisi

2 - Kontrol Teskilatinin Yerinde inceleme yapmasi

3 - Imalat Pursantaj Oranlarinin Tespiti

4 - YUklenicinin Sigorta ve Vergi Borcu Olup Olmadigina Dair Belgeleri

5 - Isci ilan Tutanaklari

6 - Yapilan Imalatlari Gésterir Fotograflar

7 - Hakedisin Dlzenlenmesi

8 - Hakedisin inceleme Sefligince Incelenmesi

9 - Hakedisin idarece Onaylanmasi

10- Odemenin Yapilmasi Igin Muhasebe Biirosu Araciligiyla ligili Kuruma Génderilmesi

Sodzlesmesinde 6n goriilen tarihler baz
alinarak ayda bir defa diizenlenir.

24

Gegici ve Kesin Kabullerin Yapilmasi

1 - Yiklenicinin Kabul Talep Yazisi

2 - Kontrol Tegkilatinin Yerinde inceleme Yapmasi

3 - Kontrol Tegkilatinin Teklif Varakasi Vermesi

4 - Kabul Komisyonunun Olusturulmasi

5 - Komisyon Uyelerine Teblig Edilmesi

6 - Komisyon Uyelerinin Yerinde inceleme Yapmasi

7 - Kabul Komisyonun Tutanagi imzalamasi

8 - Eksik ve Kusurlu Isler Varsa Siire Verilerek Tamamlattirimasi
9 - Eksik ve Kusurlu isler Yoksa Tutanagin idarece Onaylanmasi

10 Giin

25

Ozel Okul, Kurs ve Kresler igin teknik
Raporlar

1 - Kurum ve Kuruluslarca Kurum Agilacak Bina Igin Inceleme Talep Yazisi
2 - Inceleme Heyetinin Olusturulmasi

3 - Inceleme Heyetinin Belgeleri Incelemesi

4 - Yapi Kullanma izin Belgesinin Kullanim Amacina Uygun Olmasi

5 - Yerlesim Planinin (Réleve Plani) 3 Takim Olmasi

6 - Inceleme Hayetince Mahallinde inceleme Yapilmasi

7 - Belgelerin ve Mahallerin Uygun Olmasi Halinde Rapor Diizenlenmesi

8 - Raporun Ust Yazi lle llgili Kuruma Génderilmesi

10 Giin

26

Belde Belediyeleri ile Muhtarliklarin
Tahmini Bedel talepleri

1 - Belde Belediye Bagkanligi veya Muhtarlarin Tahmini Bedel Talep Yazisi
2 - Projesinin Temin Edilmesi

3 - Raporun Diizenlenmesi

4 - Raporun Ust Yazi lle ligili Kurum veya Kuruluglara Génderilmesi

3-30 GUN

27

Deger Tespitleri icin teknik Rapor

1- iIgiIi Kurum veya Kurulustan Bina Igin Deger Tespit Talep Yazisi
2 - inceleme Heyetinin Olusturulmasi

3 - Inceleme Heyetinin Yerinde inceleme Yapmasi

4 - Gerekiyorsa Projesinin Temini

5 - Raporun Diizenlenmesi

6 - Raporun Ust Yazi lle llgili Kurum veya Kuruluslara Génderilmesi

3-20 GUN




28

Patlayici madde Kullanimi i¢in Teknik

Rapor

1 - ligili Kurum veya Kurulustan Patlayici Madde Kullanimi lle ligili Talep Yazisi
2 - Inceleme Heyetinin Olusturulmasi

3 - Inceleme Heyetinin Yerinde inceleme Yapmasi

4 - Raporun Duzenlenmesi

5 - Raporun Ust Yazi lle ilgili Kurum veya Kuruluslara Génderilmesi

2 GUN

29

Ayhk

1 - Bakanlik Talimati

2 - Rayic Fiyatlarin Aylik Degigiminin Belilenmesi ve Veri Girisinin Yapilmasi icin Valilik Olur"u ile Komisyon Olusturulmasi

3 - Komisyonun Imalati ve Ticareti Yapilan Malzemelere Ait Fiyat Arastirmasi Yapmasi

4 - Toplanan Belgelerin Her Ay Bilgisayar Ortamina Girilerek Bakanligimiz internet Adresine Girilmesi

HER AY

30

Malzeme Ocak Mesafeleri ve

Ocaktaki Malzemelerin Fiyat Tespiti

1 - Ocak Tespiti ve Ocak Mesafeleri Igin Komisyon Olusturulmasi

2 - Komisyonun Ocak Mesafeleri ile Ocaktaki Malzemenin Fiyat Tespiti Yapmasi
3 - Tespit Sonucu Tutanaklarin Hazirlanmasi ve idarece Onaylanmasi

4 - ligili Kontrol Teskilatina Dagitimin Yapiimasi

10 GUN

31

Ifraz ve Tevhid Yapilmasi

1-Tapu yada TAHSIS
belgesi 2-imar Plani
3-Cevre Fotograflar
4-Aplikasyon Krokisi

2Ay

32

Kamulastirma

1-Tapu Bilgileri

2-Aplikasyon Krokisi

3-Arazi yada bina Fotograflari
4-Varsa Her Tirr ve Olgekte Plan

2 Ay

33

Sit Alani Yapilmasi Istegi

1-Tapu Bilgileri

2-Aplikasyon Krokisi

3-Arazi Yada Alanin Fotograflari

4-Varsa Her Tir ve Olgekte Plan

5-Hangi Ozelliginden Dolayi Sit Alani llan edilmesi gerektigi
6-Nazim imar Plani

7-Bilimsel amacli arastirma Raporu

6 Ay

34

Nazim imar Plani Degisikligi

1-Tapu Bilgileri

2-Aplikasyon Krokisi

3-Arazi Yada Alanin Fotograflari
4-Varsa Her Tiir ve Olgekte Plan
5-Yeni Nazim imar Plani

3 Ay

35

Ozel Gevre Koruma Projesi Onayi

1-Tapu Bilgileri

2-Aplikasyon Krokisi

3-Arazi Yada Alanin Fotograflari
4-Varsa Her Tir ve Olgekte Plan
5-Ozel Gevre Koruma Projeleri

3 Ay

36

Anit Agaci Ilan Edilmesi

1-Miracat Dilekgesi

2-Anit Agacinin bulundugu Yerini gésterir UTM-GK,3 Derecelik
3-ED 50 Koordinat Degerleri

4-Anit Agacinin boyu, gapi ve yasini belirten bilgiler

5-Anit Agacinin Fotograflari

15Ay

37

Koruma Amagli imar Planlari

1-Tapu Bilgileri

2-Aplikasyon Krokisi

3-Arazi Yada Alanin Fotograflari
4-Varsa Her Tiir ve Olgekte Plan
5-Koruma Amagli imar Plani
6-Uygulama imar Plani

3 Ay

38

Her Tiir Ingaat Izni

1-Tapu Bilgileri

2-Aplikasyon Krokisi

3-Arazi Yada Alanin Fotograflari

4-Varsa Her Tir ve Olgekte Plan

5-Ne icin Ingaat Yapacagini Bildirir Dilekge

2 Ay

39

Sondaj izni

1-Tapu Bilgileri

2-Aplikasyon Krokisi

3-Arazi Yada Alanin Fotograflari

4-Varsa Her Tir ve Olgekte Plan

5-Sondajin Ne igin Yapildigini ve Ne kadar Siirede Tamamlanacagini bildiren dilekge-

15Ay




40

41

Koruma Statiisiiniin Kaldirimasi
veya sit derecesinin degistirilmesi

1-Tapu Bilgileri

2-Aplikasyon Krokisi

3-Arazi Yada Alanin Fotograflari

4-Varsa Her Tiir ve Olgekte Plan

5-Ne igin Sit Derecesinin Kaldirimasi Gerektigini Belirten Dilekge

2 Ay

Hazine, Kamu Kurum ve Kuruluslann
miilkiyetinde bulunan arazilerin satig
yada kiralanmasina iligkin istekler

1-Tapu Bilgileri

2-Aplikasyon Krokisi

3-Arazi Yada Alanin Fotograflari

4-Varsa Her Tir ve Olgekte Plan

5-Arazinin Pafta ,Ada Ve Parsel Numaralari

6-Ne icin Kiralanacagi yada satilacagini belirten yazi

2 Ay

42

Jeolojik ve Jeoteknik Etiitler

1-Tapu Bilgileri

2-Aplikasyon Krokisi

3-1/25000 Olgekli Harita

4-Varsa Her Tiir ve Olgekte Plan

5-Arazi Yada Alanin Fotograflari

6-Jeolojik Etutlerin Amacini Belirten Muracat Dilekgesi

2 Ay

43

Her Tiirlii Arastirma, Koruma, Tiir
izleme vb. proje raporlari

1-Tapu Bilgileri

2-Varsa Her Tiir ve Olgekte Plan

3-Arazi Yada Alanin Fotograflari

4-Aragtirmanin Yapilacagi Alanin Ulke Koordinat Sistemindeki Yeri
5-Arastirmanin Amacini Belirten Miracat Dilekcesi

15Ay

44

Tabiat Var.Kor.Bolgesinde Her Tiir
Ticari Film ve Video Gekimi

1-Film yada Video Cekiminin Amacini Belirten Miracat
Dilekgesi 2-Déner Sermayeemize Yatirilan Ucret Dekontu
3-Ne Kadar Siirede Filmin Cekileceginin Belirtiimesi ve
Tabiat 4-Varliklarina Zarar Verilmeyecegine Dair Teminat

1Ay

45

Bilimsel veya Ticari Amach Belirli
Siireli Sualti Inceleme yapilmasi

1-Ne Igin Inceleme Yapildigini Belirtir Miracat Dilekgesi
2-Incelemenin Yapilacagi Yerin Ulke Koordinat Sistemindeki
Yeri 3-Déner Sermayeye Yatirilan Inceleme Bedeli Dekontu

1Ay

46

CED Yonetmeligi Kapsaminda
Muafiyet Bagvurusu

1- Basvuru dilekgesi,
2- Proje 0zeti,
3- Proses Akim Semasi,
4-  07.02.1993 tarihlide yayimlanan CED Y®&netmeligi'nden 6nce ilgili mevzuat uyarinca yetkili mercilerden alinmis (izin,ruhsat,
onay, kamulastirma karari, mevzi imar plani, Uretim ve/veya isletmeye basladigini gésterir belge vs..),
5- Varsa kapasite raporu
6- Kapasite ve uretim yonteminde degisiklige gidilmesi durumunda bilgi verilecegine dair Taahhitname
7- imza sirkiileri

30 Giin

47

Proje Tanitim Dosyasi inceleme
Deperlendirme

1- Dilekge

2- Proje Tanitim Dosyasi

( Cevre ve Sehircilik Bakanligindan yeterlilik belgesi almis firmalar tarafindan CED Y&netmeliginin Ek-IV ‘linde yer alan formata gére
hazirlanmis dosya)

3- Taahhitname

4- imza Sirkdileri

5- Proje alaninin gosterildigi onayli Cevre Diizeni Plan Plan Paftasi ve Plan Hikimleri

6- Proje Tanitim Dosyasi Bagvuru bedelinin yatirildigina dair banka dekontu

25 is Giinii

48

Gevre izin ve Lisansi Muafiyet
Basvurusu

Dilekge,

Kapasite raporu,

Proje Ozeti

Onayli is Akim Semasi

Taahhitname

TaahhUltnameyi imzalayan tesis yetkilisinin imza sirkiisiiniin asli,

Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligine gére degerlendirme yapilmis ise verilen karar

30 giin

49

Il Midiirliigii Uygunluk Yazisi

Dilekge,

Kapasite raporu,

Proje Ozeti

Onayli is Akim Semasi

Taahhltname

Taahhultnameyi imzalayan tesis yetkilisinin imza sirkistinun asli,

Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligine gére degerlendirme yapilmis ise verilen karar

NooprWNhRINOOAWNE

30 giin




50 Gecici Faaliyet Belgesi Basvurusu 1. Cevre Kanununca Alinmasi Gereken izin ve Lisanslar Hakkinda Yénetmelik Ek-3 A ve B'de yer alan ortak ve 6zel belgeler 30 giin
(http/www.izinlisans.cevre.gov.tr
internet adresinden cgevre gorevlisi
51 Cevre Izni ve Lisansi Bagvurusu 1. Cevre Kanununca Alinmasi Gereken izin ve Lisanslar Hakkinda Yénetmelik Ek-3 C'de yer alan belgeler 80 giin
(http/www.izinlisans.cevre.gov.tr
internet adresinden cevre gorevlisi
tarafindan yapilmaktadir.)
52 Egzoz Emisyon Olgiim Yetki Belgesi | 1. Bagvuru Dilekgesi, 15 ig giinii
verilmesi 2. Istasyon Adina TS 12047 veya TS-EN 45004 uygunluk belgesi(Noter Onayli 2 Ad.),(Arag muayene istasyonlari igin)
Ulagtirma Bakanligrnin verdigi “isletme Yetki Belgesi” veya “Gegici Isletme yetki Belgesi’nin verildigi kurumca onaylanmis bir suret,
3. Egzoz Emisyon 6lglimlerinde her istasyonda her arag icin en az bir personelin meslek lisesi motor, makine, elekirik,
elektronik, kimya ve benzeri bélimleri mezunu ve bu konuda en az 1 yil pratik egitim aldigina dair diploma, sertifika vb.
4. 3. Maddede belirtilen personelin istasyonda ¢alistigina dair ilgili kurumdan alinan belge
5. Cihazlarin TS ISO 3930'A belgelerinin bulunmasi ve 72/306/AT ydnetmeliginde tanimlanan 6zelliklere uygun olduguna dair
belgeler
6. Cihazlarin Kalibrasyon sertifikalari,
7. imza sirkiileri
8. Yetki belgesi Uicretinin 6dendigini gosterir dekontun bir niishasi,
9. il Gevre ve Sehircilik  Miidiirligii ve Istasyon Yetkilisi arasinda imzalanan ve sayfalari paraflanan protokol
53 Tibbi Atik tagima lisansi verilmesi 1. Basvuru Dilekgesi ve lisans muracaat dosyasi 15 ig giinii
(Firma igin) 2. Kurum/kurulusun adi, adresi, telefon numarasi,
3. Sahibinin / sahiplerinin adi, adresi, telefon numarasi,
4. Arag sayisi,
5. Lisans alacak araglarin plakalart,
6. Yetkilendirilmis kurum/kuruluslardan alinan tehlikeli madde tasiyan arag sirlcileri igin verilen stiriict egitim sertifikasi,
7. Tasinacak atiklarin, Tehlikeli Maddelerin Karayolu ile Taginmasi Hakkinda Y&netmelige gére tehlikeli grup numarasi,
8. Lisans bedeline ait dekont (basvuru uygun bulunursa)
Not:Yenileme ise eski belgenin aslh
54 Tibbi Atik Tagima Araci Lisansi 1. Basvuru Dilekgesi ve lisans miracaat dosyasi 15 is giinii
verilmesi 2. Aracin ait oldugu kurum/kurulusun adi, adresi ve telefon numarasi,
3. Aracin tipi,
4. Plaka numarasi ve sasi numarasi,
5. Arag sahibinin adi, is adresi ve telefon numarasi,
6.  Tasinacak atiklarin fiziksel ve kimyasal 6zellidi, kaza aninda insan ve gevre saghgina olabilecek olumsuz etkilerin en aza
indiriimesi igin alinacak tedbirler,
7. Olabilecek kazalara kars! ilk miidahale ve ilk yardimda kullanilacak malzemeler,
8. Her bir aracin bu Yonetmelidin 28 inci maddesinde belirtilen teknik ézelliklere sahip oldugunu gdsteren teknik rapor,
9. Her bir arag igin Tirk Standartlar Enstitlis tarafindan 22/10/1976 tarihli ve 15742 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Tehlikeli Maddelerin Karayollarinda Tasinmasi Hakkinda Yénetmelik cergevesinde atigin bulundugdu tehlike grubuna gére aracin
sahip olmasi gereken donanimlara ve 6zelliklerine sahip oldugunu gosterir Uygunluk Belgesi,
10. Tehlikeli atik mali sorumluluk sigorta poligesi (her bir arag igin)
11.  Lisans bedeline ait dekont (basvuru uygun bulunursa)
12.  Arag Kira So6zlesmesi (arag sayet kiralanmigsa)
Not:Yenileme ise eski belgenin asl
55 |Kurumlardan gelen kontrolliik ve Hizmet ve kontrolliik talep eden kurum talep yazisi Kontrolliik ve hizmet talebi devam ettigi
hizmet taleplerinin karsilanmasi siire
56 Kurumlardan gelen gézlemsel zemin | Zemin etlidii yapilmasi talep edilen yer igin ilgili kurum yazisi, Arsa ile ilgili hukuki ve teknik(imar ¢api,plankote,tapu kaydi,pafta 5 giin
etiidii taleplerinin kargilanmasi ornegi,vaziyet plani vb.) belgelerin tamamlanmasi, Etld igin gerekli is makinasinin temini
57 Ozel biirolarca hazirlanan Kontrolllik talebi igin dilekge, fenni mesul kaydi, icinde bulunulan yila ait fenni mesul vizesi, harg bedelinin yatiriimasi 3 giin
jeolojik-jeoteknik etiid raporlarinin
kontrolii
58 Basit projeler (tek kath saghk ocag,
vb.....)
59 Kesinlegen mimari projeye gore isi | Mimari Projeler 5 giin

yaliim hesabi yapilmasi
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Yapilan is1 yalitim hesabina gore isi
kaybi hesabinin yapilarak uygun
radyator segilmesi, kazan
hesabi ve gerekli diger hesaplarin
yapilmasi

Mimari Projeler

5 giin

61

Kalorifer tesisat projesinin mimari
proje lizerine yerlestirilmesi

Mimari Projeler

5 giin

62

Sihhi tesisat hesablar yapilarak
mimari projeye yerlestiriimesi

Mimari Projeler

5 giin

63

Kapsamli projeler (30 yatakli hastane
binalar, vb.....)

64

(klima ve havalandirma proj. harig)

65

Kesinlesen mimari projeye gore isi
yalitim hesabi yapilmasi

66

Mimari Projeler

8 giin

Yapilan i1s1 yalitim hesabina gére isi
kaybi hesabinin yapilarak uygun
radyator segilmesi, kazan
hesabi ve gerekli diger hesaplarin
yapilmasi

Mimari Projeler

8 giin

67

Kalorifer tesisat projesinin mimari
proje lizerine yerlestiriimesi

Mimari Projeler

20 giin

68

Sihhi tesisat hesablan yapilarak
mimari proieye verlestiriimesi

69

Mimari Projeler

20 giin

Medikal gaz tesisati hesabi ve
projeye yerlestiriimesi

Mimari Projeler

5 giin

70

Tesisat projesi onayi

Tesisat Projeleri

2-10 giin

71

Mimari, Statik, Tesisat Biirolarinca
ortaklaga yiiriitiilen Mimari Proje
eskiz Calismasi.

Kurum yazisi

10-30 giin

72

Betonarme ve Tesisat Projelerinin
cizilmesi

Mimari Projeler

7-30 giin

73

Tadilat istenen binanin projesinde
ve mahallinde incelenmesi

Kurum yazisi ve binaya ait projeler

15 giin

74

Uygun goriildiigi taktirde tadilat
projesi hazirlanmasi

Kurum yazisi ve binaya ait projeler

7-20 giin

75

llgili kanun ve yonetmelikler
acisindan projelerin incelenmesi

Kurum yazisi ve binaya ait projeler

1-7 giin

76

Konunun ézelligine gére Mimari,
Statik ve Tesisat Biirolarinca
mahallinde ve projesi lizerinde
inceleme yapilmasi

Kurum yazisi ve binaya ait projeler

1 giin

77

Gerektigi takdirde  Laboratuar ile
ortaklasa calisma yapilmasi

Kurum yazisi ve binaya ait projeler

1-7 giin

78

Teknik Rapor Hazirlanmasi

Kurum yazisi ve binaya ait projeler

1-7 giin

79

Tip projelerde: Inceleme
sonucundaki veriler dogrultusunda
vaziyet plani hazilanmasi ve gizimi

Kurum yazisi, arsa hukuki ve fiziki bilgileri (kadastro ¢api, imar ¢api, aplikasyon krokisi, zemin etlid raporu, plankote) ve binaya ait

projeler)

10 giin

80

Miidiirliigiimiizce hazirlanacak
projelerde: Kesinlegsen mimari proje
ve vaziyet plani gizilmesi

Kurum yazisi, arsa hukuki ve fiziki bilgileri (kadastro ¢api, imar ¢api,aplikasyon krokisi, zemin etlid raporu, plankote

20-60 giin

81

Roleve projesi hazirlanmasi

Kurum yazisi

5 giin




82 Mimari tadilat projesi hazirlanmasi Kurum yazisi, arsa hukuki ve fiziki bilgileri (kadastro ¢api, imar gapi, aplikasyon krokisi, zemin etlid raporu, plankote), mevcut proje) 7-30 giin
83 K.urumlardan g_el_en kontrolliik ve Kurum yazisi Kontrolliik ve hizmet talebi
hizmet taleplerinin karsilanmasi
devam ettigi siire
84 Kurumlarin yeni ingaat talepleri igin Arsaya ait tapu,kadastro ¢capi ve aplikasyon krokisi, imar plani érnegi ve imar capi, iIgiIi kuruma ait tahsis belgesi. 5 giin
disiindiikleri arsalara ait plankote
hazirlanmasi
85 Vaziyet planlarinin araziye Aplikasyon krokisi ve onayli vaziyet plani 1-2 giin
aplikasyonu
86 Kiibaj hesaplarinin yapilmasi Onayl vaziyet plani ve temel kalip planlari 2-3 glin
87 BIMER Basvurulari 1. Dilekge, 15 giin
2. Adres,
3.
Sikayetin acik tarifi.
88 Sikayet ve Talepler Dilekge 30 giin
89 Mahalli Gevre Kuruluna Giindem Mahalli Cevre Kurulunda gorisuimesi istenilen konular hakkinda giindem maddesi olusturulmasi 30 giin
Onerme
90 Yillik Bilesik Denetimler Bakanlik Onayli Bilesik denetim plani
60 giin
91 CED Izleme ve Kontrol CED Dosyalari alinan izin ve lisanslar 6 ay da bir
92 Canli Miizik izni Bagvuru 1-Dilekge 30 giin
Dosyalarinin incelenmesi 2-Akustik Rapor Ornegi
3-Isletme ve etrafinda bulunan Konut isyeri ve kamu kurum ve kuruluslari gésteren harita
93 Gevre Kanununa gore Yetki devri 1-Diekge 60 giin
almak isteyen kurum, kuruluslarin 2BaswuuDosyasi
bagvurusunun incelenmesi,
yetkilerini yerine getirip
getirmediklerinin control edilmesi,
yetki devri yapilan kurumlarin
denetim sonugclarinin bakanhga
iletilmesi.
94 Belediye Emniyet, jandarma ve diger 1-Tutanak asli 6 ay
subelerden gelen gevre denetim 2-Varsa Rapor Asli
tutanaklarinin incelenip karara 3-Olay yeri Fotograflari ve ilgili kanit ve belgeler
baglanmasi
95 Bakanhgimiz sorumlulugunda olan Satis Envanter listesi 30 giinde bir
iiriin ve yakitlara iligkin olarak piyasa
gozetim ve denetimi
96 Goriig Yazisi (emisyon, desarj , 1-  Dilekge, 30 giin
giiriiltii, atiklar vb.) 2-  Kapasite raporu,
3-  Isletme faaliyetinin agik tarifi.
97 Mabhalli Gevre Kuruluna Sekretaryalik Mahalli Cevre Kurulunda gorisuimesi istenilen konular hakkinda gindem maddesi olusturulmasi 30 giin
yapmak
98 Mahalli Gevre Kurulunda Tibbi Atik 22.07.2005 tarih ve 25883 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak ytirirlige Tibbi Atiklarin Kontrolii Y6netmeligi'nin 7. maddesi (d) bendi ve Yilda bir
Ucretinin belirlenmesi “Atik bertarafinda mali yGkimlulik” baslkli 23.maddesi geregince; tibbi atik bertaraf cretinin her yil tibbi atik Ureticileri ve bertaraf edecek
kurum ve kuruluslarin gériisleri alinmak suretiyle il Mahalli Gevre Kurulu tarafindan tespit ve ilan edilecegi hususu
hikim altina alinmistir.
Bu baglamda, her yil  tibbi atik bertaraf ticretini belilemek tizere, atik Ureticileri ve bertaraf edecek kurumlardan gelen géris ve
oneriler dikkate alinarak ~ Mahalli Cevre Kurulu lyelerince kararin alindigi  yiligin  gegerli olmak tizere tibbi atik toplama,tagima ve
bertaraf licretinin Kg. bazinda tespiti.
99 Egzoz Gazi Emisyonu Yetki Belgesi 1-TS 12047’ye gore alinan Hizmet Yeterlilik Belgesi veya TS EN ISO/IEC 17020 Belgesi ile Ulastirma Bakanliginin vermis oldugu lay

Diizenlenmesi

yetki belgesi(verilen kurum tarafindan onayli),

2-Cihazlarin TS ISO 3930 ve 72/306/AT yonetmeliginde tanimlanan 6zelliklere uygunluunu gésterir belgeler,
3-Cihazlarin kalibrasyon sertifikalari(onayl),

4-Egzoz emisyon olglimii igin galisacak personelin Yénetmelige uygun olduguna ve istasyonda galistigina dair belge.
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Komiir Satis Izin Belgesi

1- Mahrukatgilar odasina veya Sanayi ve Ticaret Odasina kayitli olduguna dair belge (Oda Sicil Kayd1)

2- Cevre ve Sehircilik Bakanligindan alinmis Uygunluk Belgesinin fotokopisi, Analiz Raporunun fotokopisi  ( ithal Kémiirler Igin)
3- Kémiiriin gikartildigi ilin Valiliginden alinan Uygunluk Belgesi ve Analiz Raporunun fotokopisi, ( Yerli Kémdirler igin)

4- ligili kurum/kurulustan alinmig galisma ruhsati veya isyeri agma ruhsati

5- Imza sirkdileri

6- Taahhitname ( Cevre ve Sehircilik il Midiirlaginden temin edilecek

ilimizde Kati Yakit Saticisi Kayit Belgesi almis Bayilerinin isimleri

Belgeler tam ise 30 iggiinii

101 Kati Yakit Saticisi Kayit belgesi 1- Dilekge Belgeler tam ise 15 iggiinii
-Kati yakit satist ile ilgili Isyeri Agma Ruhsati, (evrak eder fotokopi ise kagelenip imzalanacak)
3- Oda Sicil Kaydi (Mahrukatgilar Odasina veya Sanayi ve Ticaret Odasina veya ilgili)
4- imza Sirkiileri
5- Taahhutname (kaselenip imzalanacak)
102 [Cevre konusunda dilekge ile yapilan |1-Dilekge 30 giin
taleplerin degerlendirilmesi Dilekge Kanunu Madde 4 Tirk vatandaslarinin Turkiye Blyik Millet Meclisine veya yetkili makamlara verdikleri veya génderdikleri
dilekgelerde, dilekge sahibinin adi-soyadi ve imzasi ile is veya ikametgah adresinin bulunmasi gerekir.
Madde 7-  Tirk vatandaslarinin ve Turkiye'de ikamet eden yabancilarin kendileri ve kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri konusunda
yetkili makamlara yaptiklari bagvurularin sonucu veya yapilmakta olan islemin safahati hakkinda dilekge sahiplerine en geg otuz giin
icinde gerekgeli olarak cevap verilir.
103 | Cevre kirliliginin dnlenmesi ve Yénetmeligin 9. maddesinde éngériilen bilgi ve belgelerle Il Miidiriigiimiize yazil miiracaatta bulunulur. 30 giin
biyolojik cesitliligin korunmasi icin | 1- Bakanliga hitaben yazilan miracaat yazisi ve gerekge raporu,
Cevre Gelirlerinin Takip ve Tahsiliile |2- Belediyeler ve il 6zel idareleri igin encimen karari,
Tahsilat Karsihg Ongériilen 3- Kesif 6zeti ve metraj cetveli (entegre kati atik dlizenli depolama ve bertaraf tesisleri icin kesif 6zeti ve metraj cetveli Bayindirlik ve
Odenegin Kullanimi Hakkinda iskan Bakanhg il midirlikleri, iller Bankasi veya il 6zel idaresi birimleri tarafindan onayh),
Yonetmelik kapsaminda yardim 4- Bakanlikga onayli proje,
yapilmasi. 5- Cevresel etki degerlendirmesi raporu,
6- Jeolojik etit belgesi,
7- Taahhltname,
8- Diger belgeler,
104 Stabilize Aritma Gamuru Kullanim Toprak Kirliligi Kontrolli Yonetmeligi 10. Maddede belirtilen bilgi ve belgeler. lay
izin Belgesi Stabilize Aritma Gamuru Kullanim izin Belgesi talebiyle asagida belirtilen bilgi ve belgelerle birlikte valilie bagvuruda bulunuriar.
1) Stabilize artma gamurunun kullanilacagi bélgenin il, ilice ve kdy olarak yeri, parsel numarasi ve kag dekar oldugu,
2) Bu topraklarda yetistirilecek triinin cinsi,
3) Yillik dretilen aritma gamuru miktari ve kuru madde yuzdesi,
4) Kullanilacak stabilize aritma gamurunun analiz belgesi (EK 1I-B),
5) Uygulanacak topragin analiz belgesi (EK II-A).
105 Ambalaj Atiklan Piyasaya Siiren Dilekge 15 giin
Miiracaat Formunu
internet ortaminda
doldurulabilmesi igin erigim
sifresi verme
106 | Ambalaj Atiklan Piyasaya Siiren 1- TAT ile yapilan So6zlesme 6 ay
konumundaki firmalarin 2- Ozet Tablo
Belgelendirme Dosyasini inceleme 3- TAT ne Giris Cikis Belgeleri
107 Tehlikeli Atik iireticileri igin Tehlikeli | Tehlikeli Atik Beyan Sistemi Kullanici adi ve Parola isteme Talep Formu 15 giin
Atik Beyan Sistemine erigim sifresi
verme
108 AAKY’ kapsamindaki  firmalann Ambalaj Atiklari Kontrolli Yénetmeliginin (AAKY)Ek-5 indeki form lay
Piyasaya Siiren Miiracaat Formunu
inceleme
109 Tehlikeli Atik Ureticilerin TAKY TAKY 9. madde (m) ve (n) maddeleri 30 giin

kapsaminda Gegici Atik Deposu izni
verme (Gevre Kanununca Alinmasi
Gereken izin ve Lisanslar Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda gerekli
bagvurulann yapilmasi durumunda)
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Yonetmelik kapsaminda gerekli
basvurularn yapilmasi durumunda)

TAKY 9. madde (m) ve (n) maddeleri

30 giin

110 Tehlikeli Atik Ureticilerin Ulusal Atik Dilekge ve Ekinde yer alan Ulusal Atik Tagima Formu 15 giin
Tasima Formlarini (Yesil Niisha)
degerlendirmek

111 |Atik Yag ireticilerinin Beyan Dilekge ve Beyan Formu 15 giin

Formunu degerlendirme

112 Bitkisel Atik Yag Gegici Depolama Bitkisel Atik Yaglarin Kontrolti Yonetmeligi Ek-1 30 giin
izni(Gevre Kanununca Alinmasi
Gereken izin ve Lisanslar Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda gerekli
basvurularin yapilmasi durumunda)

113 Bitkisel Atik Yag Taglyan Araglar Bitkisel Atik Yaglarin Kontrolii Yonetmeligi Ek-3 1lay
Lisans verilmesi

114 |Kati Atiklarin Kontrolii Ydnetmeligi 1- Dilekge o 60 giin
kapsaminda Kati Atik Bertaraf Tesisi 2- ligili Kurum Kuruluslarin Gorisleri
yer segimi

115 | Atik Pil ve Akiimiilatr Ulusal Atik 1-Dilekge 30 giin
Tagima Formlarini degerlendirme 2-Ulusal Atik Tagima Formu

116 |Bitkisel Atik Yag Ulusal Atik Tagima 1-Diekge 15 giin
Formlarini degerlendirme 2-Uusd AlkTasima Formu

117 Atik Yag Ulusal Atik Tagima 1-Dilekge 15 giin
Formlarini degerlendirme 2-Ulusal Atik Tagima Formu

118 il sinirlari iginde atik akiimiilatér Atik Pil ve akiimiilatérlerin Kontrolli Yonetmeligi Ek-5 lay
taginmasi ile ilgili faaliyet gosteren
arag ve firmalara tagima lisansi
vermek, bu lisansi kontrol etmek, iptal
etme ve yenileme.

119 Pil ve akiimiilator iireticileri veya pil ve |Atik Pil ve akiimiilatérlerin Kontrolii Yonetmeligi Ek-5 Madde- 19, Madde-20 15 giin
akiimiilator ureticilerinin
yetkilendirecegi kisi veya kuruluglar
tarafindan kurulacak gegici depolama
alanlarina izin vermekle, bu alanlari
denetim altinda tutmak.

120 Omriinii Tamamlamig Lastiklerin Omriini Tamamlamis Lastiklerin Kontrolii Yénetmeligi Madde-21 30 giin
Gegici depolama alanlarina izin
verme ve bu alanlari denetleme,

121 Omriinii Tamamlamig Lastiklerin Diekge 15 giin
Ulusal Atik Tagima Formlarini Uusa Atk Tagima Formu
degerlendirme

122 Tibbi atik tagima araglarina tagima Tibbi Atiklarin Kontroll Yoénetmeligi Ek-4 30 giin

lisansi verme ve faaliyetlerini
denetleme,
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Lisans verilen tibbi atik sterilizasyon
tesislerinin faaliyetlerini izleme ve
denetleme

Tibbi Atiklarin Kontroll Yonetmeligi

6 ayda bir

(Sterilizasyon sartlarina uyulup

uyulmadidinin denetlenmesi)

124 Tibbi atiklarin olusumundan Tibbi Atiklarin Kontroll Yonetmeligi Siirekli
bertarafina kadar yonetimlerini
kapsayan biitiin faaliyetlerin
kontroliinii ve periyodik denetimini
yapma
125 Cevre konusunda egitim caligmalan Talep olmasi halinde Belirlenen program dahilinde.
126 Atiksu arnitma tesisi proje onayi Cevre ve Sehircilik bakanligimiz 2005/5 sayili Genelgesi Ek-3 proje onay bagvuru formu ve ekleri 30 Is Giinii
127 Havza Koruma llimiz Yesilirmak, Kizilirmak, Firat ve Dogu Karadeniz havzalarini kapsamindadir. il Miidiirligiimiiz Havza koruma eylem planlari lay
calismalarinda yer almaktadir.
128 Teminat iadesi 1-Kesin Hesap Fisi, 10 giin
2-Odemeler icmali
3-Gegici ve Kesin Kabul Tutanaklar
4-S.S.K. ilisiksiz Belgesi
5-Vergi borcu olmadidina dair belge
129 Ogrenci staj bagvurusu. 1-Dilekge 2-Okul Staj 10 giin
yazisi 3-Ogrenci staj
dosyasi
130 icra yazilan 7 giin
131 Kisisel Miracatlar 1-Dilekge 7 giin
132 Mahkeme yazilari 1-Talep yazisi 15 giin
133 ihalelerle ilgili sikayetlerin 1-Sikayet dilekgesi, 10 giin
degerlendirilmesi 2- Sikayetin konusuna gore gerekli gorilen bilgi ve belgeler
134 Ara hakedislerin 6denmesi 1-Talep dilekgesi 30 giin
135 Kesin kabuliinden sonra Kesin 1-Bagvuru veya resen 30 giin
hakedislerin 6denmesi
Basvuru  esnasinda yukanda  belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi,  eksiksiz belgeyle  basvuru  yapimasina  ragmen
hizmetin  belitilen  siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.
ilk Miiracaat Yeri : Gev re v e Sehircilik il Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri : Sivas Valiligi
Adres : MY aziAcdiongelsu Bulv an Kiim bet: MHeivkkiiimi/Seity KAoSn isim Unvan Adres : Sezgin UGUNCU
isim : Nazim YAKUT Tel : Vali Yardimcisi
Unvan : Il Miidiirii : (346) 227 03 73 : (346) 227 02 Faks : Hiikiimet Konagi-Sivas
Tel 49 : sivas@csbh.gov.tr e-posta : 0346 2244545
Faks 10346 22567774
e-posta sivas@icisleri.gov.tr
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