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İmar ve Planlama  Şube Müdürlüğü

Mevzuata uygun yapı ruhsat,yapı kullanma izin belgesi,iş yeri açma ve çalışma ruhsatlarının düzenlenmesi

Talebin karşılanma süresi. 

Sürecin Adımları

PROSEDÜR DETAYI:

1. Vatandaş, özel sektör,kamu kurumları dilekçe ile kurumumuza başvuruda bulunur. 

2. Şube müdürü teknik personel (mimar/mühendis) görevlendirir.  

3. Teknik personel belge incelemesi yapar.    

4. Uygun değilse başvuru sahibine eksiklikler bildirilir.Eksiklikler başvuru sahibi tarafından tamamlanır.

5.  MAKS (Mekansal Adres Kayıt Sistemi) giriş yapılır.

6. Ruhsat onaylanır.

7. İmza /paraf sonrası dağıtımlı olarak ilgili yerlere bi örneği gönderilir.(Odalar,SGK,TÜİK,Yapı Sahibi)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

Başvuru dilekçeleri ve ekleri.

Düzenlenen Ruhsat

3 ay

3194 sayılı İmar Kanunu 644 sayılı imar yönetmeliği

Başvuru tarihi, talebin türüne göre ruhsat, iş yeri açma/çalışma ruhsatı ile iskan belgesi düzenlenme tarihi.



EVET

 

YAPI RUHSATI, YAPI KULLANMA İZİN BELGESİ VE İŞ YERİ AÇMA VE ÇALIŞMA RUHSATLARININ DÜZENLENMESİ SÜRECİ

        HAYIR

     

MÜDÜR MÜDÜR YARDIMCISI 
İMAR VE PLANLAMA ŞB. 

MÜDÜRÜ 
TEKNİK PERSONEL 

VATANDAŞ/KAMU 

KURULUŞLARI/ÖZEL 

Belediye Yazısı ve eki belgeler evrak 
kaydı yapılarak İl Müdürüne sunulur. 

Md. Yrd. 

görevlendirilir. 

İmar Şube Müdürü 
görevlendirilir. 

Teknik Personel 
görevlendirilir. 

Eksik belgeler 
tamamlanarak İl 

Müdürlüğüne 
gönderilir. 

 İlgili Md.Yrd . 
tarafından 

imzalanır.(3) 

Üst yazı ekinde belgeler 

 İl Müdürlüğüne 

gönderilir.  

İmar Şube Md. 
tarafından imzalanır. 

(3) 

 İlgili M. Yrd. 
tarafından imzalanır. 

(3) 

Belgeler   

İncelenir. 

Uygun mu? 

(1) 
Müdür Onayı (3) 

Müdür Onayı (3) 

İmar Şube 

arşivinde 

saklanır. (5) 

Üst Yazı 

hazırlanarak  eksik 

belgeler istenir. (A, 

2 ,3, 4) 

Referans Doküman 
Listesi 
A - Üst yazı 

Kontrol Faaliyetleri Listesi 

1- Karşılaştırma 
2- Tekit 
3- İmza ve Paraf 
Prosedürü 
4- Eksik Bildirim Yazısı 
5- Arşiv 

Başvuru Dilekçesi 

ve Ekleri 

MAKS SİSTEMİNE 
GİRİŞ YAPILIR VE 

RUHSAT ONAYLANIR. 
(3) 

Dağıtımlı olarak ilgili 
yerelere bir örneği 

gönderilir. (3) 
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